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VI — Publique-se. Cumpra-se.

Recife, 23 de janeiro de 2022.

Des. Luiz Carlos de Barros Figueirédo
Presidente
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01, DE 23 DE JANEIRO DE 2023

Regulamenta os procedimentos de contratagédo direta para aquisicdo de bens e contratacao de servigos, de que trata a Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Judiciario do Estado de Pernambuco (PJPE).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO , no uso das atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos), que estabelece
normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administragées Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito do Poder Judiciario do Estado de Pernambuco (PJPE), os procedimentos internos
a serem observados quanto a contratacéo direta de que trata o Capitulo VIII, do Titulo Il, da Lei n® 14.133/2021, acerca das hipoteses e condigdes
para a contratagdo direta;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento e maior controle administrativo e gerencial, assim como maior celeridade nos
procedimentos de contratacéo direta de materiais e de servigos;

RESOLVE :

CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéao |

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa regulamenta a contratagéo direta no ambito do Poder Judiciario do Estado de Pernambuco (PJPE), nas
hipoteses previstas na Lei n.° 14.133/2021, com observancia, dentre outros, dos principios da impessoalidade, da publicidade, da eficiéncia, da
transparéncia, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do interesse publico.

Art. 2° Compete ao Nucleo de Licitagbes e Contratagdes Diretas (NLCD), integrante da estrutura administrativa da Diretoria Geral, conduzir
os procedimentos relacionados a instrumentalizacdo das contratagbes diretas fundamentadas nos artigos 74 e 75 da Lei n.° 14.133/2021, e o
acompanhamento dos feitos até sua finalizagdo no ambito do Sistema Integrado de Gestdo de Pernambuco (PE-Integrado).

Paragrafo unico . Fica o Chefe do Nucleo de Licitagcdes e Contratagdes Diretas (NLCD) designado para atuar como Agente de Contratagéo,
nos termos previstos no artigo 6°, inciso LX, da Lei n.° 14.133/2021, nos processos de contratagao direta previstos nesta Instrucdo Normativa,
podendo, se for o caso, indicar entre os servidores vinculados ao NLCD, o Agente de Contratagdo que conduzira o processo, ficando os demais
servidores designados para atuar como equipe de apoio.

Secao Il

Definigoes

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:
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I - documento de formalizagdo da demanda (DFD): documento que inicia o processo de contratagdo de bens e servigos, em que o setor
demandante evidencia e detalha a necessidade de contratagéo;

Il - estudo técnico preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagéo que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratagao;

Il - termo de referéncia (TR): documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares (ETP) que deve conter o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem adquiridos,
capazes de permitir ao Tribunal de Justica de Pernambuco (TJPE) a adequada avaliagdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta
execucao, gestao e fiscalizagdo do contrato;

IV - setor demandante: unidade que requer a contratagao de bens, servigos, obras e solugbes de tecnologia da informacao e de comunicagdes.

Secgao lll

Hipéteses de incidéncia da norma

Art. 4° O PJPE adotara a contratagao direta, preferencialmente, na forma eletrénica, nas seguintes hipéteses de:

I — contratacdo de obras e servigcos de engenharia ou de servigos de manutencéo de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do
caput do artigo 75 da Lei n.° 14.133/2021;

Il — contratacéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do artigo 75 da Lei n.° 14.133 / 2021;

Il - contratagédo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do disposto no inciso lll e seguintes do caput do
art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, quando cabivel;

IV — inexigibilidade de licitagdo, quando inviavel a competi¢cdo, nos termos do disposto no artigo 74 da Lei n® 14.133/ 2021, quando cabivel.

§ 1° A Diretoria Financeira do TJPE sera a unidade administrativa responsavel pelo acompanhamento e controle dos valores contratados, de
forma a ndo exceder os limites referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo, devendo, para tanto, observar:

I — o somatdrio despendido no exercicio financeiro no ambito Poder Judiciario do Estado de Pernambuco (PJPE); e

Il — o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo
de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a classificagdo orgamentéaria da natureza da despesa por item de gasto.

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manutengéo de veiculos
automotores de propriedade do PJPE, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133/ 2021.

§ 4° A contratacdo fundamentada no caput deste artigo deve ser justificada nos autos do processo de contratagédo, apresentando-se a sua
vantagem em relagéo a opgao pela licitagdo.

§ 5° Na hipotese de contratacdo direta indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o(s) contratado(s) e o(s) agente(s) publico(s)
responsavel(éis) responderéo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis, na forma do artigo
73, da Lei Federal n° 14.133/2021, e do artigo 337-E do Decreto-Lei n.° 2.848, de 07 de dezembro de 1940.

CAPITULOII
PROCEDIMENTO
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Secéao |

Instrugao procedimental

Art. 5° O procedimento de dispensa de licitagdo devera ser eletronicamente processado no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl),
instrumentalizado no Sistema Integrado de Gestdo de Pernambuco (PE-Integrado) e instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

I — documento de formalizagcdo da demanda (DFD) e, se for o caso, estudo técnico preliminar (ETP), analise de riscos, termo de referéncia (TR),
projeto basico ou projeto executivo;

Il - minuta do termo de contrato, se for o caso;

Il — estimativa de despesa, nos termos do Art. 23 da Lei n°® 14.133 / 2021, e conforme regulamentacgéo especifica no ambito do PJPE;
IV —justificativa de preco;

V —razéo de escolha do contratado;

VI — demonstragcéo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

VIl - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria, inclusive quanto ao registro
atualizado perante o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Pernambuco (CADFOR/PE);

VIIl - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IX — autorizagédo da autoridade competente.

§ 1° O setor demandante é a unidade responsavel pela elaboragdo do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), do estudo técnico
preliminar (ETP), da analise de riscos, do termo de referéncia (TR), do projeto basico ou projeto executivo das contratagbes diretas formalizadas
com base nesta Instrucdo Normativa, sem prejuizo da eventual orientacéo técnica por parte do Geréncia de Elaboragdo de Termo de Referéncia
e Projeto Basico (GEPRO).

§ 2° Nao é obrigatdria manifestagéo juridica nas contratagdes diretas de pequeno valor com fundamento nos incisos | ou Il e § 3°, do Art. 75, da
Lei n°® 14.133/2021, salvo se houver celebragéo de contrato administrativo e este néo for padronizado pela Consultoria Juridica do TJPE, ou nas
hipoteses em que a autoridade competente tenha suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitagéo.

§ 3° Aplica-se o mesmo entendimento do paragrafo anterior as contratagdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n® 14.133/2021, desde que seus
valores nao ultrapassem os limites previstos nos incisos | e Il do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021.

§ 4° A Diretoria Geral do TJPE ¢ a unidade administrativa responsavel pela fiscalizacdo da apresentacéo dos documentos exigidos nos incisos
deste artigo.

§ 5° As contratacdes diretas de que trata este artigo serdo divulgadas no Sistema Integrado de Gestdo de Pernambuco (PE-Integrado) e
encaminhadas automaticamente aos fornecedores/prestadores registrados no sistema, por mensagem eletronica, na correspondente linha de
fornecimento/servigco que pretendem atender, preferencialmente com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis anteriores a data de finalizagéo
do julgamento das propostas.

§ 6° A pesquisa e a formacéo de precos nas contratagdes diretas formalizadas com base nesta Instrugdo Normativa sdo de responsabilidade do
setor demandante, sem prejuizo da eventual orientacédo técnica por parte do Geréncia de Compras (GECOM), e deverdo ser levadas a efeito
de acordo com ato normativo especifico editado pelo PJPE.

§ 7° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021, a estimativa de pregos podera ser realizada
concomitantemente a selegéo da proposta economicamente mais vantajosa.

Secao Il

Sistema eletrénico e participacao dos fornecedores/prestadores interessados

Art. 6° Para participar do procedimento de dispensa eletronica, o fornecedor/prestador devera estar devidamente credenciado no Sistema PE-
Integrado e registrado perante o Cadastro de Fornecedores do Estado de Pernambuco - CADFOR/PE e seguir os procedimentos e regras
estabelecidas pelas referidas ferramentas.

Art. 7° O fornecedor/prestador interessado, apds a divulgacao do aviso de contratagéo direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema
PE-Integrado, a proposta assinada, datada, com a descrigéo do objeto ofertado, a marca e o modelo do bem, quando for o caso, e o pre¢o unitario
e total, até o prazo estabelecido para a finalizagéo do envio de propostas.
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Art. 8° Cabera ao fornecedor/prestador acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema, inclusive no campo de chat, ou de sua desconexao.

Secgao lll

Divulgagao

Art. 9° O procedimento sera divulgado no sitio eletrénico do PJPE, na Plataforma do Sistema PE-Integrado e no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP).

Paragrafo unico . Em todas as hipoteses estabelecidas no Art. 4° desta Instrucdo Normativa, o prazo fixado para abertura do procedimento e
envio de lances de que trata o Capitulo Il ndo sera inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgagao do aviso de contratacéo direta.

CAPITULO Il
ABERTURA DO PROCEDIMENTO, ENVIO DOS LANCES, JULGAMENTO E HABILITAGAO

Secéao |

Abertura do procedimento

Art. 10° A partir da data e horario estabelecidos no aviso de dispensa, o procedimento sera automaticamente aberto no Sistema PE-Integrado
para o envio de lances publicos e sucessivos.

Paragrafo unico . Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput , o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e
divulgara os lances em ordem crescente de classificagéo.

Secao Il

Envio de lances

Art. 11. O fornecedor/prestador somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo estabelecido de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 12. Durante o procedimento, os fornecedores/prestadores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada
a identificagcao do ofertante.

Secao lll

Julgamento

Art. 13. Encerrado o procedimento de envio de lances, o NLCD, com o auxilio técnico do setor demandante, realizara a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao estipulado
para a contratagéo.

Art. 14. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo previsto para a
contratagéo, o NLCD podera negociar condigbes mais vantajosas.

§ 1° A negociagéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificagcéo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o
maximo definido para a contratagéo.
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§ 2° Concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado no chat publico do préprio procedimento.

Art. 15. Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitante a selegéo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos
do § 5° do artigo 4° desta Instrugdo Normativa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera formal, elaborada pelo setor demandante
que devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

Art. 16. Definida a proposta vencedora, o Agente de Contratacdo devera solicitar, no minimo por meio do chat do Sistema PE-Integrado, o
envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Gnico . No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentagao de planilha com indicagéo dos quantitativos e dos custos
unitarios ou de custos e formagéo de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema e para o correio eletrénico do NLCD, com os respectivos
valores readequados a proposta vencedora.

Segéao IV
Habilitagdo

Art. 17. Para a habilitagéo do fornecedor melhor classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condi¢cdes de que dispde a Lei n.° 14.133/2021.

§ 1° A verificacdo dos documentos de que trata o caput sera realizada em modulo disponivel no proprio sistema eletrénico ou, em razéo
de limitagéo técnica, por intermédio de correio eletrdnico, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas ou eventualmente encaminhados via correio eletrénico.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo deve constar expressamente do aviso de contratagéo direta.

§ 3° Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 1°
deste artigo, NLCD solicitara ao vencedor, no prazo definido no aviso de dispensa, o envio desses por meio do sistema ou via correio eletrdnico.

Art. 18. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no artigo 17, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico . Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o Agente de Contratagdo examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especifica¢cdes do objeto e
as condig¢des de habilitagao.

Segao V

Procedimento fracassado ou deserto

Art. 19. No caso do processo de contratacdo direta restar fracassado, o PJPE podera:

I — republicar novo prazo para envio de lances;
Il —fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitacéo;

Il — valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitagcdo exigidas; ou

IV — adotar os procedimentos de dispensa de licitagdo convencionalmente utilizados e legalmente previstos, aplicando, no que couber, as
previsbes desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico . O disposto nos incisos |, lll e IV podera ser utilizado nas hipoteses do procedimento restar deserto.

CAPITULO IV
ADJUDICAGAO, HOMOLOGAGAO E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Secéao |

Adjudicagado e homologagao
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Art. 20. Encerradas as etapas de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a autoridade superior para adjudicacéo do objeto
e homologacéo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no Art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

Secao Il

Sangoes Administrativas

Art. 21. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n.° 14.133/2021, e em outras normas aplicaveis, sem prejuizo
da eventual anulagéo da nota de empenho de despesa ou da rescisédo do instrumento contratual.

CAPITULO V
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art.22. Os procedimentos e formalidades previstos nesta Instrugdo Normativa, no que couber, seréo aplicados a modalidade da inexigibilidade
de licitagéo.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 2 3. Os horarios estabelecidos na divulgacao do procedimento e durante o envio de lances observardo o horario oficial, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema PE-Integrado e na documentagéo relativa ao procedimento.

Art. 2 4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema PE-Integrado, ndo
cabendo ao provedor do Sistema PE-Integrado ou ao PJPE a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 2 5. Enquanto ndo houver nova definigdo de estrutura administrativa, fica a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) designada a realizar
as atribuigdes do NLCD.

Art. 26 . Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria Geral do TJPE.

Art. 27 . Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 28 . Os processos de contratagdo direta iniciados anteriormente a publicagdo desta Instrugdo Normativa, e que estejam devidamente
autorizados pela autoridade competente, seguiréo os tramites de acordo com a legisla¢édo anterior, conforme enquadramento definido no Sistema
PE-Integrado.

DES. LUIZ CARLOS DE BARROS FIGUEIREDO
Presidente

PODER JUDICIARIO
ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE JUSTICA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02, DE 23 DE JANEIRO DE 2023

Ementa: Estabelece rotinas procedimentais relacionadas ao aporte de recursos, individualizagéo dos créditos, bem como a realizagdo dos calculos
de atualizagdes e retencdes e ao processamento do pagamento das dividas inscritas em precatdrio, no &mbito do Poder Judiciario do Estado
de Pernambuco.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGCA DE PERNAMBUCO , no uso de suas atribuigdes constitucionais, legais e regimentais,

CONSIDERANDO os principios insculpidos no Art. 37, da Constituicdo Federal, que pautam a atuacéo da administracdo publica, em especial
o da eficiéncia;
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