
Parte 1 – Criando a página do sistema 

 

1. Acessar o endereço http://www.tjpe.jus.br/web/setic/sistemas  

 

É necessário estar logado(a) e ter permissão. 

 

 
 

2. Selecionar a categoria na qual será criada a área do sistema. 

 

 
 



Você será direcionado(a) para a área de sistemas referentes a categoria selecionada. Os sistemas serão 

listados por ordem alfabética. Essa organização é feita de forma manual e deve ser respeitada na criação da 

área do novo sistema. 

 

 
 

3. No menu liferay, clicar em Gerenciar > Página 

 

 
 

Você será direcionado(a) para a tela de gerenciamento de página do painel de controle, com a página em 

que você estava localizado selecionada.  



4. Selecionar um dos sistemas que já contém uma estrutura configurada e clicar em Adicionar página-filha. 

Com esse procedimento não será necessário montar a mesma estrutura de página cada vez que um sistema 

precisar ser adicionado. 

 

 
 

5. No campo Nome (Obrigatório), informar o nome do sistema e marcar a opção “Copiar Pai”. Em seguida, 

clicar em Adicionar Página. 

 

 
 

 

 



A página será criada na hierarquia da página utilizada como modelo.  

 

 
 

6. Para ordená-la é necessário clicar sobre seu nome, arrastando-a até a posição que deverá ficar, 

lembrando que deve seguir a ordem alfabética. 

 

 
 



7. Após arrastar a página para a posição correta, deve-se clicar no botão Salvar. 

 

 
 

8. Ao fechar a janela “Gerenciar Página”, já será possível visualizar a inserção da nova página no menu de 

navegação do site. 

 

 
 

A página foi criada como uma cópia exata da que foi utilizada como modelo. Por esse motivo, é necessário 

refazer todas as configurações dos portlets, bem como criar uma área de Documentos e Mídias, além das 

Categorias.  



Parte 2 – Criando uma área de armazenamento de arquivos em Documentos e Mídias 

 

1. No menu Liferay, clicar em Ir para > Painel de Controle 

 

 
 

2. No menu lateral esquerdo, clicar em Documentos e Mídias e em seguida acessar o seguinte caminho de 

pastas: Site (acesso externo) > Documentos > Sistemas. 

 

 
 

 



3. Ao acessar a pasta Sistema, clicar no botão Adicionar > Subpasta. 

 

 
 

4. No campo Nome (obrigatório), informar o nome do sistema e clicar no botão Salvar. 

 

 
 



5. Seguindo o mesmo procedimento, dentro da pasta criada para o sistema, criar duas subpastas, com os 

seguintes nomes: “Manual” e “Releases Notes”. 

 

 
 

 

 

 

 



Parte 3 – Criando categorias para filtrar os conteúdos referentes ao Sistema 

 

1. Ainda no Painel de Controle, no menu lateral esquerdo, clicar em Categorias e em seguida clicar no 

Vocabulário Sistemas. 

 

 
 

2. Para criar a categoria referente ao manual do sistema, clicar na categoria “Manual” e em seguida, clicar 

em adicionar subcategoria. No campo “Nome”, informe o nome do sistema e clique no botão Salvar. 

 

 
 



3. Repita o procedimento, criado a subcategoria referente ao sistema dentro das categorias “Orientações 

ao Usuário” e “Release Notes”. 

 

 
 



Parte 4 – Configurando os portlets referentes aos conteúdos do Sistema 

 

1. Acesse a página do sistema 

 

 
 

2. Clique no título do primeiro portlet de conteúdo da página para alterar o nome do Sistema. Informe o 

nome do sistema e aperte a tecla enter. 

 

 
 

 

 



3. Nesse mesmo portlet, clique no botão “Adicionar conteúdo web”. 

 

 
 

4. No campo Título (Obrigatório), informe um título para conteúdo. É importante seguir o padrão dos 

conteúdos criados para os outros sistemas. Para facilitar o processo, clique na edição de outro desses 

conteúdos e copie o título e conteúdo encontrados. Em seguida, basta fazer as alterações necessárias e 

clicar no botão “Publicar”. 

 

 
 

 



5. No portlet Manual, clicar no ícone de chave de fenda, localizado na área superior à direita. Selecione a 

opção Configuração. 

 

 
 

6. Delete a categoria selecionada previamente, clicando no X vermelho ao lado do nome da categoria.  

 

 
 



7. Em seguida, clique no botão “Selecionar” e marque a categoria referente ao sistema em questão. Para 

isso, localize a macrocategoria Sistemas e depois clique na categoria Manual, para encontrar a subcategoria 

desejada. 

 

 
 

Feche a janela “Categorias” e clique no botão “Salvar” no final da página. Em seguida, repita o 

procedimento, selecionando as respectivas categorias nos portlets “Release Notes” e “Orientações ao 

Usuário”. 

 

 

 

 



Parte 5 – Adicionando arquivos 

  

1. A forma de adicionar arquivos será a mesma para os portlets Manual e Release Notes. Para isso, clique 

no botão “Adicione um novo” e em seguida em “Documento básico”. 

 

 
 

2. Em Pasta, ao clicar no botão “Selecionar”, será exibida uma nova janela para ser escolhida a pasta em 

que o arquivo a ser adicionado será armazenado. 

 

 



3. Selecione o seguinte caminho Site (acesso externo) > Documentos > Sistemas e clique no nome do 

respectivo sistema, escolhendo a pasta Manual ou Release Notes ao clicar no botão “Selecionar” ao lado de 

cada uma das opções. 

 

 
 

4. Em Arquivo, clique no botão “Escolher arquivo”, selecione o arquivo desejado em seu computador e 

clique no botão “Abrir”. 

 

 
 

 

 



5. No final da página, clique no botão “Publicar”. 

 

 
 

Será possível visualizar o arquivo na página do sistema no respectivo portlet. A exibição dos arquivos está 

configurada para uma ordenação pelo título de forma ascendente.  

 

 
 



Parte 6 – Adicionando conteúdos 

 

1. A forma de adicionar conteúdos servirá para o portlet Orientações ao Usuário. clique no botão “Adicione 

um novo” e em seguida em “Conteúdo Web básico”. 

 

 
 

2. Informe o Título (obrigatório) e escreva o conteúdo desejado. Em seguida, basta clicar no botão Publicar. 

 

  
 

 



A exibição dos conteúdos está configurada para uma ordenação pela Data de Publicação de forma 

descendente.  

 

 
 



Parte 7 – Permissões 

 

Por se tratar de uma área mista, com conteúdos públicos e restritos, alguns conteúdos e arquivos 

publicados dentro do site da Setic poderão sofrer uma alteração em sua permissão, não ficando visíveis 

para visualização para usuários convidados, isto é, que não possuem dados de login no Liferay.  

 

Por esse motivo, é necessário em algumas situações revisar as permissões das páginas, portlets, pastas, 

categorias/subcategorias, arquivos e conteúdos criados. Segue abaixo a localização respectiva dentro do 

sistema. 

 

1. Página 

 

 
 



2. Portlets 

 

 
 

3. Pastas  

 

 
 



Quando a opção “Guest” estiver sem a permissão “Visualizar”, marcá-la e clicar no botão “Salvar”.  

 

 
 

Repetir esse mesmo procedimento para as pastas internas. Nesse exemplo: “Release Notes” e “Manual”. 

 

4. Categorias/Subcategorias 

 

 
 

 

 

 



5. Arquivos 

 

 
 

Quando a opção “Guest” estiver sem a permissão “Visualizar”, marcá-la e clicar no botão “Salvar”.  

 

 
 



6. Conteúdos 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 


