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MALOTE DIGITAL

O sistema Malote Digital, fornecido pelo CNJ, ssbalha com arquivos rformato PDF

de até 2M Bytes Sendo assim, todos os documentos enviados e $e@ sempre
arquivos PDF. Para tanto, no momento do envio, sec&ssario ter um arquivo com a
extensdo .pdf. Entretanto, as pessoas normalmesremgdocumentos do tipo .doc,
utilizando o Microsoft Word.

Este documento contém instrucdes para a conveesdoalimentos escritos em editores de
texto, bem como outros aplicativos, para o formatlizvado pelo Malote DigitalPDF -
Portable Document Format

PDF - Portable Document Formaté um formato de arquivo, desenvolvido pela Adobe
Systems em 1993, para representar documentos darenardependente do aplicativo, do

hardware e do sistema operacional usados pardosri&m arquivo PDF pode descrever

documentos que contenham texto, graficos e imagems formato independente de

dispositivo e resolucéo.

Fonte:http://pt.wikipedia.org/wiki/Portable Document_Fa@im

Para auxiliar no trabalho do envio de documentasoviMalote Digital, serdo indicados
alguns aplicativos (ferramentas) que permitam a@®do de documentos para o formato
pdf.

Existem duas opcdes que podem ser adotadas, cahendmario selecionar a que melhor
se adéque a sua forma de trabalhar. Entretanientsahos quexistem opcoes que geram
arquivos com tamanhos menores, que reduzem o espage armazenamento, bem
como o tempo de transmisséao via InterneAbaixo, seguem as opcoes:

1 — O usuario possui um editor de texto que persaikear os arquivos no formato .pdf.
2 — O usuario ndo possui um editor de texto qumipeisalvar os arquivos no formato .pdf,
e usa uma impressora PDF para imprimir arquivo®moato .pdf.
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No caso da opcéo 1, seguem abaixo os dois edderexto mais utilizados:

1.1— Microsoft Word versdo 2007 ou superior

Para os usuarios que possuem o Microsoft Word @€2687 ou superior, ja é possivel
salvar o documento no formato .pdf, basta selecianap¢cao “Salvar Como -> PDF ou
XPS”.
Esta foi a opcdo de conversdo que gerou o arquivdDP de maior tamanho. Sendo
assim, desaconselhamos o seu uso face ao maior egfe armazenamento, bem como
maior tempo de transmiss&o dos arquivos via Interrte
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Salvar uma copia do documento

Documento do Word
Salve o arguivo como um Documento do Word.,

Modelo do Word

Salve o documento como um modelo que pode ser usado para
formatar documentos futuros,

@ [ Documento do Word 97-2003

[ = | Salve uma copia do documento que sera totalmente compativel
com o Word 97-2003,

Texto OpenDocument
Salvar o documento no formato Documento Aberto,

—I» PDF ou XP5
= Publica uma copia do documento como um arquivo: PDF ou HPS, |

=— Oufros Formatos
Abra a caixa de didlogo Salvar coma para selecionar entre todos
os tipos de arquivo possiveis.

2] Opcdes do Word H)( Sairdo Word ||
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1.2- Open Office (Br.Office 3.1 ou superior)

Editor de texto gratuito (pode ser baixado diretatme na Internet:
http://www.broffice.org/download (acessado em 22/02/2011)

Para salvar o documento no formato .pdf, bastarcticetamente no icone com o desenho
de um documento:

2 Sem ftulo 1 - Br0ffice.org Writer L

Arquive  Editar Exibir Inserir Formatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda
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No caso da opcao 2, existem aplicativos do sipitware gratuito (Freeware) e outros do
tipo software livre (Free software) que podem ser baixados da interimettalados em um
computador pessoal. Particularmente, para o Maldiggtal, existem dois tipos de
aplicativos que podem auxiliar os trabalhos:

2.1- Impressoras PDF— sao aplicativos que depois de instalados adioiooma nova
impressora em seu computador. Esta impressora askar utilizada como uma
impressora comum, ou seja, ao selecionar a opgaprithir’ de qualquer aplicativo
(Word, Excel, etc) ela estara na lista de impressque estdo configuradas e aptas para
imprimir. A diferenca desta impressora é que elamaés de imprimir em uma folha de
papel, ela imprime em um arquivo, gerando um amuow formato .pdf.

2.1.1 Softwares comumente utilizados- Abaixo, estdo listados os aplicativos mais
comumente utilizados para imprimir arquivos PDAnb@mo os sites da internet
através dos quais podem ser encontrados e baixados:

- PDF Creator (Software livre)

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator/filesi®Deator/PDFCreator%201.2.0/P
DFCreator-1 2 0_setup.exe/downldadessado em 22/02/2011)

O PDF Creator foi o software que obteve o arquivoam o menor tamanho.
Isto facilita o armazenamento, bem como reduz o tgmo de transmissdo dos
arquivos via Internet!

Sendo assim, recomendamos preferencialmente que @iize este aplicativo
guando for executar a conversao para o formato PDF.

- DoPDF (Freeware liberado para uso pessoal e comercial)
http://www.dopdf.com/download/setup/dopdf-7.€aeessado em 22/02/2011)

- Cute PDF Writer (Freeware liberado para uso pessoal e comercial):
http://www.cutepdf.com/download/CuteWriter.efecessado em 22/02/2011)

2.2- Leitores PDF. sé&o aplicativos que |Iéem documentos que est@ormato .pdf.

2.2.1 Softwares comumente utilizados— Abaixo, estdo listados os aplicativos mais

comumente utilizados para ler arquivos PDF, bemacomsites da internet atraves
dos quais podem ser encontrados e baixados:

- Acrobat Reader (Freeware liberado para uso pessoal e comercial)
http://get.adobe.com/br/reader/downlogattessado em 22/02/2011)
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- Foxit Reader (Freeware liberado para uso pessoal e comercial)
http://www.foxitsoftware.com/downloads/index.pfgcessado em 22/02/2011)

O Acrobat Reader € o aplicativo mais utilizado maleitura de documentos PDF, tendo em
vista que ele foi desenvolvido pela empresa Adampresa que é a proprietaria do
formato PDF. Colocamos o aplicativo Foxit como up@gdo para 0S USUArios que
desejarem experimentar outra ferramenta.

Observacdes:

1- Como foram indicados softwares para uso no amhitdo PJPE - Poder Judiciario,
seguem alguns esclarecimentos a respeito da legatié de uso destes softwares do
ponto de vista das licencas, que dependem da cléissicédo de cada um deles:

Freeware - Software gratuito ou freeware é qualquer programe computador cuja
utilizacdo ndo implica no pagamento de licencassideou royalties.
Fonte:http://pt.wikipedia.org/wiki/Software _gratuito

Software livre - segundo a definicdo criada pela Free Softwatenéation € qualquer
programa de computador que pode ser usado, copésiodado e redistribuido sem
restricbes. O conceito de livre se opde ao concedosoftware restritivo (software
proprietario), mas ndo ao software que € vendidwjaindo lucro (software comercial). A
maneira usual de distribuicdo de software livrenéxar a este uma licenca de software
livre, e tornar o codigo fonte do programa dispehiv

Um software é considerado como livre quando atewdequatro tipos de liberdade para os
usuarios do software definidas pela Free Softwatsméation:

- A liberdade para executar o programa, para gqealgoposito (liberdade n° 0);

- A liberdade de estudar como o programa funcieregapta-lo para as suas necessidades
(liberdade n° 1). Acesso ao cédigo-fonte é um eogghisito para esta liberdade;

- A liberdade de redistribuir, inclusive vendebpias de modo que vocé possa ajudar ao
seu préximo (liberdade n° 2);

- A liberdade de modificar o programa, e liberstae modificacbes, de modo que toda a
comunidade se beneficie (liberdade n° 3). Acessobdao-fonte € um pré-requisito para
esta liberdade.

Fonte:http://pt.wikipedia.org/wiki/Software_livre




