‘ Matricula do magistrado/servidor (Apenas nimero)

ABERTURA DE REQUERIMENTO

Esse fluxo tem como finalidade abrir um requerimento de Atualizagéo de Dados Cadastrais. Nesse manual iremos mostrar realizar
a sua abertura.

Tipos de requenmento mais abertos

Atualizacao de Dados Cadastrais (122 6 PRES/ DIRGERAL - SECRETARIA GESTAQ DE PESSOAS)
Auxiio Saide - Dependentes (1.22 6. PRES/DIRGERAL - SECRETARIA GESTAQ DE PESSOAS)

Demais tipos de requenmento

Pesquisarapida % | Todos os requenimentos @

[TRRIIR.rar G mximo dg 15 Rens listados, caso nSo contiga encontrar o reaue]

Digitar “Atualizacdo de dados”

1.22 6 PRES/DIRGERAL - SECRETARIA GESTAD DE PESSOAS

Atualizacao de Dados Cadastrais

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 01)

Ao comecar a digitar a palvara “Atualizacdo” o requerimento jd ird aparecer abaixo.

Atualizacao de Dados Cadastrais - 6714,/2023

Informacoes do requerimento

Assunto: Atualizacao de Dados Cadastrais ‘

Orientacéo de Preenchimento:

Inicie a atualizacao dos dados preenchendo a sua matricula. Apgs @ preenchimento da matricula, todos os dados cadastrais deverao ser apresentados nos campos € caso algum campo esteja em branco ou precise ser atualizado,

por favor realizar a atwalizacao. Em relacao a atualizacao dos dependentes, importante informar o numero de dependentes apresentados na tela acima e posteriormente informar o codigo de cada dependente e proceder com a

atualizagao de cada campo do dependente.

Ori para p i dos

VERIFIQUE NOS DADOS DO(S) SEUS(S) DEPENDEN

Digitar o nimero da matricula e selecionar se ;
- CASD ALGUM ESTEJA NESSA STUAGAO A
ATUALIZACAO E OBRIGATORIA. PARA ALTERAR Of deseja atualizar dependentes O DEPENDENTE (CADA DEPENDENTE POSSUI UM

CODIGO), 3 - DIGITE NO CAMPO "CODIGD DO DEPE

ATUALIZACAO DOS DEPENDENTES:

ATENCAQ: CASO O SERVIDOR[A) OU MAGISTRADO[A] POSSUIR DEPENDENTES SEM CPF E NAO ATUALIZAR SEUS DADOS, O[S) DEPENDENTE(S) SERAQ EXCLUIDOS DO CALCULO DA FOLHA DE PAGAMENTO PARA FINS DO

ABATIMENTO DO IMPOSTO DE RENDA.

Deseja atalizar dependentes? !‘

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 02)

Ao abrir o requerimento é importante ler atentamente todas as instrugdes e as informacgdes nele
contidas.

N3o pode haver dependentes sem os 4 dados cadastrados (Nome, Data de Nascimento, Grau de
Parentesco e CPF)

Os dependentes, para fins de imposto de renda, sem CPF serdo excluidos do sistema de pessoal ao
término do prazo do recadastramento.

OBS: Lembrando que os dependentes que serdo exibidos no formuldrio sdo aqueles que estdo
habilitados no sistema para O ABATIMENTO DO IMPOSTO DE RENDA na folha de pagamento.

Caso haja dependentes nessa situacdo informar que quer atualizar os dados dos dependentes e
informar a quantidade de dependentes que serdo alterados (atualizados), conforme na tela a seguir.




Atualizacao de Dados Cadastrais - 6714,/2023

Informacoes do requerimento

Assunto: Atualizacao de Dados Cadastrais ‘

Orientacéo de Preenchimento:
Inicie a atualizacao dos dados preenchendo a sua matricula. Apos o preenchimento da matriculs, todos os dados cadastrais deverao ser apresentados nos campos e caso algum campo esteja em branco ou precise ser atualizado
por favor realizar a atualizacao. Em relacao a atualizacao dos dependentes, importante informar o numero de dependentes apresentados na tela acima e posteriormente informar o cadigo de cada dependente e proceder com a

atualizacao de cada campo do dependente.

1706888
Ori para pr i dos
VERIFIGUE NOS DADOS DO[S) SEU! INTES SEM CPF, CASO ALGUM ESTEJA NESSA SITUACAO A

ATUALIZACAC E OBRIGATORIA. PAR] 0 NUMERO DO DEPENDENTE (CADA DEPENDENTE POSSUI UM

Informe a quantidade de dependentes que serdo
atualizados

CODIGO), 3 - DIGITE NO CAMPO "COl

ATUALIZACAD DOS DEPENDENTE]

ATENCAQ: CASO O SERVIDOR(A] OU) [0S DO CALCULO DA FOLHA DE PAGAMENTO PARA FINS DO

ABATIMENTO DO IMPOSTO DE RENDA.
B -]

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 03)

Para especificar qual dependente serd alterado, serd necessario digitar o cédigo daquele
dependente.

O Cddigo do dependente fica logo abaixo dos seus dados pessoais, no topo do formulario. Volte ao
inicio da tela do requerimento para verificar esses dados.

Dependente(s
( Cadigo do depende%- ‘/-

Nome do Dependente: SHESEIRN
Grau de Dependéncia: 1 - FILHO[A)]

CPF. R

Copie ou anote o Cédigo do dependente e digite-o no formuldrio conforme tela abaixo:




Atualizacao de Dados Cadastrais - 6714,/2023

INFORMACOES DO DEPENDENTE 1:

Codigo do magistrado,/servidor: 3414 ‘

Cédigo do dependenta 1

Digite o Cédigo do Dependente 1, o CPF,

CPF doa] Dependente 1:
preencha os demais campos caso precisem B
CPF Atualizado do(a) Dependente 1
H H “udyn H
Mo o) Dopeine 1 ser atualizados e clique na “?” e no link para -
‘ NOME ATUALIZADO DO(A) DEPENDENTE 1 (NAO UTILIZAR ACENTOS OU CARACTERES ESPE balxar o comprovante de SItuagao cadaStraI

‘ Deta de Nascimento do(a) Dependente 1: no CP F. :|

‘ %% Data de Nascimento atualizada do(a) Dependente 1

13111

‘ Greu de Dependencia dofa) Dependente 1:

‘ Grau de Dependéncia atualizado Dependente 1 “
\]

Clicar no link para anexar documento da Receita Federal que comprove o nome stual: ﬁ,
hups,// servicos.receita fazenda.gov.br,/ Servicos,/ CPF/ ConsultaSituacao, ConsultaPublica.asp ‘ [ink]
e |

¢ Comprovante de Situac&io Cadastral no CPF do Dependente 1
Atencao fimite de 10 MB por arquivo

Tipos suportados: PDF

Clicar em Adicionar

!

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 04)

Atualizacao de Dados Cadastrais - 67 14,/2023
https,/ / servicos.receita.fazenda.gov.br,/ Servicos,/CPF/ ConsuitaSituacan, ConsuitaPublica.asp
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Identidadle de Genero: ‘ Concelar

CISGENERD: E 0 individuo que Se identmca Com 0'Sexo Dioiogico ComT 0 qUar MESCey; THAIVSGENERU S0 Pess0as que a0 Se0ENTTCaT COM 0’ Seu SeXo Diiogica Oe niasciments, TRANSEXUAL: Associado & pessoa Transgénero que

e

passou por processo de transicao, seja hormonal ou cirdrgica, TRAVESTI: Pessoa transgénero designada como homem no nascimento que se identifica com o génera feminino (expresséo utiizada na américa latina), GENERO

FLUIDO: Pessoas que coswman transitar entre uma idemtidade de género e outra ao decarrer do tempo, AGENERD: Auséncia de idemidade de género ou género neutro

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 05)

Ao atualizar ou informar CPF do dependente serd necessario anexar documento, de preferéncia do
site da Receita Federal, que comprove a validade daquele nimero.

Para atualizar ou informar os demais campos (Nome, Data de Nascimento, Grau de Parentesco)
serad necessario anexar a certiddo de nascimento ou outro documento que comprove essas
informacoes

‘ Deseja atualizar 0 nome? . .
Informe se deseja atualizar o nome j
‘ Gostaria de utilizar seu nome social no TJPE? .

Telefone de Contato do magistrado/ servidor: 81982079473

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 06)




[ Caso tenha informado “Sim”, digite 0 nome E
MANFREDO FARIAS ALBANEZ FILHC . . . .
- I atualizado e clique na “?” e no link para baixar

Clicar no link para anexar documento da

hups://servicos receita.fazenda.gov.br,/Sf

o comprovante de situagdo cadastral no CPF ‘

¢ Comprovante de Situacéo Cada

Azencao: imica de 10 MB por arquvo.
Tipos suportados: PDF

@ Comprovante de Situacao Cadsstral pdf [MANFREDO F4|

# + Adcorar || CriarNow Clicar em Adicionar

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 07)

S6 sera adimita a mudanca do NOME se:
1. O nome cadastrado no sistema de pessoal do TJPE ndo esteja correto
2. No site da Receita Federal o nome do requerente divirja do nome no sistema do TJPE

Para realizar essa comprovacao copie o link do enderco da Receita Federal e emita uma certidao
atualizada e anexe-a, conforme tela a seguir.

G Abrir X

|MANFREDOFARIASALBANEZF\LHO Organizar v Nova pasta =- 0 @ ‘

v [l Area de Trabalhc Nome

Clicar no link para anexar documef
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¢ Comprovante de Situacéo 0 Area de Trabal [ Comprovante de Grau de Instrugdo.pdf Microsoft Edge P. kB
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@ Comprovame de Swacao Cadag

Teste documen)
> A Imagens L]

GriarNovy @ Mises ==l Selecionar o arquivo e clicar em abrir

> [ Videos

Nome: /‘7

T oo o e T T ~

Norme Socie: i Cncet

Entende-se por nome social aquele adotado pela pessoa, transgenero, travest e transexual, por meio do qual se identifica e @ reconhecida na saciedade, e por ela declarado. [Resolucao CNUJ - n® 270,/2018)

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 08)

= Selecionar se deseja utilizar o nome social

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 09)




|SM

Nome Secia: Caso tenha informado “Sim”, digite o nome

Entende se por nome social aquele adotado pela pessoa, trans atualizado e marque a opgﬁo abaixo e ucao CNJ - n® 270/2018)
‘ | owesoch: selecionar se deseja atualizar o telefone |

e

Telefone de Contato do magistrado/servidor: 81982079473 ‘
‘ Descia awalizar o telefone? -, ‘

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 10)

A seguir vocé devera atualizar o nimero do seu telefone celular e escolher a op¢ao que melhor
define a sua Raga/Cor e sua Identidade de Género.

Leia atentamente as descricdes das ldentidades de Género, no formulario, e escolha a sua opcao.
Identidade de Género:
CISGENERO: E o individuo que se identifica com o sexo biolégico com o qual nasceu.

TRANSGENERO: S30 pessoas que nio se identificam com o seu sexo bioldgico de nascimento.

TRANSEXUAL: Associado a pessoa Transgénero que passou por processo de transicdo, seja
hormonal ou cirurgica.

TRAVESTI: Pessoa transgénero designada como homem no nascimento que se identifica com o
género feminino (expressao utilizada na américa latina).

GENERO FLUIDO: Pessoas que costumam transitar entre uma identidade de género e outra ao

decorrer do tempo.

AGENERO: Auséncia de identidade de género ou género neutro.

Caso tenha informado “Sim”, digite o telefone

[= atualizado, selecione a Raga/Cor, Identidade -
} e de Género e se deseja atualizar o Estado Civil

-)

Identidede de Genera:
CISGENERD £ 0 individua que se identifica com o sexa biologica com o qual nasceu, TRANSEENERO: Sa0 pessoas que nao se identificam com o seu sexo bioldgico de nascimento, TRANSEXUAL: Associada & pessoa Transgénero que
passou por processo de transicéo, seja hormonal ou cirtrgica, TRAVESTI: Pessoa transgénero designada como homem no nascimento que se identifica com o génera feminino (expresséo utiizada na smérica latina), GENERO

FLUIDO: Pessoas que costumam transitar entre uma identidade de género e outra ao decorrer do tempo, AGENERD: Auséncia de identidade de género ou género neutro

Estado Civil Cadastrado do magistrado/ servidor: SOLTEIRD

<=

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 11)




TJPE

‘ Estado Civil Cadastrado do magistrado/ servidor: SOLTEIRO

Sim

‘ Estado Civil

Caso tenha informado “Sim”, selecione o

¢ Comprovante do Estado Civil
Atencao: fimite de 10 MB por arquivo

Estado Civil e clique em Adicionar

Tipos suportados: PDF

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 12)

FLUIDO: Pessoas que costumam transiar entre uma identidade de género ¢ outra aa decorrer do tempo, AGENERO: Auséncia de identidade de género ou género neutro

& Abrir X
| 1 - CISGENERO
« > D
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Cancelar

Data de Nascimento Cadastrado d -

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 13)

& Comprovante do Estada Civil
Atencao: lmie de 10 MB por arquivo.

Tipos suportados: POF

@ Comprovante do Estado Civipdf [MANFREDD - 18//05,

Selecionar se deseja atualizar o Grau de instrugao

Criar Novo

Grau de Instrucdo Cadastrado do magistrado,/ servidor: EDUCACAQ SUPERIOR INCOMPLETA

Deseja awalizar 0 Grau de Instrucao?

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 14)

‘ Grau de Instrucéo Cadastrado do magistrado,/ servidor: EDUCACAQ SUPERIOR INCOMPLETA

Sim

‘ Grau de Instrucao

Caso tenha informado “Sim”, selecione o Grau

< Comprovante do Grau de Instrucéo
Atencao: fimite dz 10 MB por arquivo

de Instrucdo e clique em Adicionar

Tipos suportados: PDF

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 15)
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‘Dm de Nascimento Cadastrado do magis

T Selecionar se deseja atualizar a Data de Nascimento j

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 17)

Data de Ci do servidor: 20/04/1982 ‘

Caso tenha informado “Sim”, informe a data |
Data de Nascimento Atualizado

de nascimento e clique em Adicionar

<& Comprovante da Data de Nascimento
Awncag: imie de 10 MB por arquivo
Tipos suportados: POF

& Adicionar Criar Nova

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 18)

Data de Nascimento Cadastrado ¢ @ Abrir X ‘
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Atuslizacao do Endereco:
S P Imagens {8 Teste docume]
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> Videos
Deseja awalizar o endereco® ] ‘ o
v I Fote Comnirta

Logradouro Cadastrado do magist Nome: | Comprovante da Data de Nascimento.pdf | Todos os arquivos () ~ ‘
Abrir Cancelar
Nimero Cadastrado: 50 ‘
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Verifique nos campos abaixo se 0 s¢ B Teste substturTqumEFar T TSI g




TJPE

Atualizacéo do Endereco:

Verifique nos campos abaixo se 0 seu endereco esta atualizado.

‘ Deseja awalzar o endereco? -,

‘ Logradouro Cadestrado do magistrado,/servidor: SUA CICERO DIAS DA CRUZ

Numero Cadastrado: 50 ‘
———— Selecionar se deseja atualizar o enderego |

Bairro Cadastrado: TAMARINEIRA

‘ CEP Cadastrado: 52110050

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 20)

Aroaipa iy Ay [rdasery

Selecionar se reside no Brasil

1

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 27)

7]
<

LOGRADOURQ DA RESIDENCIA

Numero Cadastredo: 50

Nimere da Residéncia

Complemento Cadestrado: APT 402

COMPLEMENTO DA RESIDENCIA

Caso tenha informado “Sim”, preencha todos

Bairro Cadestrado: TAMARINEIRA

0s campos do endereco

BAIRRO DA RESIDENCIA

CEP Cadastrade: 50000000

11311

|
|
|
|
|
|
|
|
|
(. _ 8

Cidade Cadastrada: RECIFE

CEP da Residéncia
Nome da Unidade da Federacaio da Residéncia
Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 22)
‘ |105,ERA3\L ‘ v ‘
‘ |PEHNAMBUED ‘ v ‘
‘ Estado Cadastrado: PE ‘
|~ 4= |
| |
|

Cidade da Unidade da Federacao da Residencia i‘

¢ Comprovante de Endereco
Atencaa: fimite de 10 ME por anquivo

Tipos suportados: PDF

‘ ndcaner || CrorNove

Cligue em Adicionar

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 23)
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Caso tenha informado “Sim”, selecione o tipo de
deficiéncia e a confirmagdo dos dados

Sim

‘ Confirmacao dos datos? -\, ‘

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 26)
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| 1 - Auditiva ‘ v ‘
-]

|Cmm~mn que 0s dados atualizados neste requerimento sa0 de minha responsabilidade

Reguerimento(s) vinculado(s)

‘ Pesquisar requerimento H Pesquisa avancada Q

Deseja adicionar um parecer?

4 Adicionar parecer

Proximo passo

© Dados atualizados ()

Clicar em confirmar
) ==

Tela — Abertura do Requerimento (Imagem: 27)




