Edicdo n°® 50/2021 Recife - PE, sexta-feira, 12 de margo de 2021

Des. Fernando Cerqueira Norberto dos Santos

Presidente

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA N° 03, DE 12 DE MARGO DE 2021.

Estabelece as diretrizes para o uso de certificados digitais, por agentes judiciarios e demais colaboradores, no ambito do Poder Judiciario de
Pernambuco.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO e o CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DE PERNAMBUCO,
no uso de suas atribuigbes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal, no seu art. 5°, LXXVIII, assegura a todos, no ambito judicial e administrativo, a razoavel duragéo do
processo e 0s meios que garantam a celeridade de sua tramitagéo, determinando, ainda, no seu art. 37, caput, que a Administragao Publica direta
e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, obedega ao principio da eficiéncia, dentre outros;

CONSIDERANDO que a Corregedoria Geral da Justica é 6rgéo de fiscalizagao disciplinar, controle e orientagédo forense, no territério do Estado,
incumbida de orientar os juizes na promogéo de meios visando a redugéo do acervo e da taxa de congestionamento, dentre outros fins;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as diretrizes gerais para a regular utilizagdo de certificados digitais, no ambito do Poder
Judiciario de Pernambuco;

RESOLVEM:

Art. 1° ESTABELECER as diretrizes gerais para a regular utilizagéo de certificados digitais, por agentes judiciarios e demais colaboradores, no
ambito do Poder Judiciario de Pernambuco, observado o disposto na Medida Proviséria n® 2.200-2/2001, Lei Federal n® 11.419/2006, Resolugao
CNJ n° 185/2013 e na Resolugao n° 349/2013, da Corte Especial do Tribunal de Justica de Pernambuco.

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° A presente Instrugdo Normativa Conjunta dispde sobre os procedimentos de emisséo, contratagéo, gestéo e utilizagdo de certificados
digitais, a serem observados por todos os agentes judiciarios e demais colaboradores do Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco.

Art. 3° As definigdes de agentes judiicarios e colaboradores encontram-se no glossario da Politica de Seguranga da Informagéo do Tribunal de
Justica, disponivel no sitio eletrdnico _http://www.tjpe.jus.br/web/seguranca

CAPITULOII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° E responsabilidade dos agentes do judiciario e todos os colaboradores do TJPE:

| — fazer uso de forma segura, profissional, ética e legal do certificado digital concedido pelo Tribunal de Justica, bem como de todos os softwares e
hardwares relacionados, cumprindo todas as regras e normas na sua integralidade e respeitando os direitos e as permissdes de uso concedidas;

Il — cumprir os procedimentos adotados pela SETIC junto as empresas fornecedoras de certificados digitais;

Ill — manter conhecimento e sob sigilo suas senhas de uso (PIN), desbloqueio (PUK) e revogagéao de certificados digitais;

IV — no caso de nao ter sido avisado pela empresa emissora do certificado digital ou pela SETIC, informar a SETIC a necessidade de renovagéo
de certificado digital com antecedéncia de, ao menos, 10 (dez) dias do prazo de expiragdo do mesmo;
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V — reportar, imediata e formalmente, a Corregedoria Geral da Justica, eventual descumprimento as diretrizes dispostas nesta Instrugéo
Normativa Conjunta, desde que passivel de comprovagao.

Art. 5° INCUMBIR as Chefias Imediatas e Mediatas as seguintes atribui¢des:

| —fiscalizar e assegurar o cumprimento desta Instru¢do Normativa Conjunta, por parte dos agentes judiciarios e colaboradores sob sua supervisao;

Il - executar as solicitagbes operacionais previstas nesta Instrugdo Normativa Conjunta, esclarecer duvidas dos agentes judiciarios e demais
colaboradores sob sua supervisao relacionadas ao uso e aplicagbes de certificado digital na unidade de trabalho.

Art. 6° ATRIBUIR a Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao — SETIC a responsabilidade de:

| - implantar, gerenciar, acompanhar e orientar todo o processo de certificagéo digital no TJPE, nos termos desta Instrugdo Normativa;

Il - executar as solicitagbes técnicas e operacionais previstas nesta Instru¢do Normativa, além de prestar todo o suporte necessario ao
esclarecimento de duvidas dos agentes judiciarios e demais colaboradores;

Il - fomentar processo de divulgacao, sensibilizagédo, conscientizagao e capacitagao sobre esta Instru¢do Normativa Conjunta.

Art. 7° Cabe ao Nucleo de Gestédo de Seguranga da Informagao da SETIC, com apoio e subsidio das demais areas do Tribunal de Justi¢ca, manter
atualizada a presente Instrugao Normativa Conjunta, em consonancia com os requisitos de seguranga da informagao.

Art. 8° As Diretorias e Assessorias da SETIC cumprem elaborar procedimentos, executar as solicitagdes técnicas e operacionais previstas nesta
Instrugdo Normativa Conjunta.

CAPITULO Il
DA INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS

Art. 9° Os certificados digitais utilizados para relacionamento de usuarios com o Tribunal de Justica devem ser emitidos sob o padrdo da
Infraestrutura de Chaves Publicas do Brasil (ICP-BRASIL) ou, se for o caso, conforme a legislagdo em vigor estabelecer o nivel necessario para
o cumprimento de atos administrativos.

Art. 10. Os certificados digitais utilizados para identificar agentes judiciarios, colaboradores, servicos e aplicagbes deste Tribunal de Justica,
devem ser disponibilizados pelo TJPE e emitidos sob a AC Justiga dentro da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras ICP-BRASIL, ou, em
casos excepcionais, conforme exigéncia de legislagao em vigor estabelecer o nivel necessario para o cumprimento de atos administrativos.

Art. 11. Certificados digitais emitidos fora da ICP-BRASIL n&o poderao ser utilizados para assinatura digital de documentos, transa¢des ou dados
em geral.

Paragrafo unico. Para outras aplicagdes diferentes de assinatura digital, em caso comprovado de impossibilidade ou inviabilidade de uso de
certificados digitais ICP- BRASIL, a emisséo podera ser executada internamente pela SETIC ou Autoridades Certificadoras de fora da ICP-Brasil,
inclusive internacionais, por meio de contrato, desde que a solugédo e procedimentos sejam padronizadas pela SETIC, considerando campos
obrigatdrios, data de expiragédo, tamanho de chaves e implica¢des de seguranga da informagéo.

CAPITULO IV
DA SOLICITAGAO, DO USO E DA TITULARIDADE DE CERTIFICADOS DIGITAIS

Art. 12. Os certificados digitais, no @mbito do Tribunal de Justica de Pernambuco, de acordo com a presente Instrugdo Normativa, serdo emitidos
para:

| — magistrados;
Il — servidores do quadro estatutario proprio, inclusive em estagio probatorio;
Il — servidores efetivos cedidos de outros 6rgdos ou Poderes;

IV — pessoas ocupantes de cargos comissionados;
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V — voluntarios que recebam ajuda de custo.

§1° Outras classes de colaboradores poderao fazer uso de certificados digitais, desde que a classe seja previamente autorizada, por instrumento
formal, pela Presidéncia ou Diretoria Geral do Tribunal de Justica.

§2° A emisséao de certificados digitais s6 ocorrera para as classes cujos colaboradores tenham sua movimentagao controlada e gerida por alguma
area responsavel e possuam matricula e e-mail institucional deste Tribunal.

Art. 13. A emissao de certificados digitais para colaboradores deve sempre ser autorizada e solicitada, via Central de Servigos, por superior
hierarquico da area organizacional do Tribunal onde a prestacédo do servigo esta sendo executada.

Paragrafo Unico. Podem solicitar certificados para uso préprio, os Magistrados, Chefes de Gabinete, Chefes de Secretaria, Assessores de
Magistrados, Diretor-Geral, Secretarios, Diretores, Gerentes, Coordenadores, Chefes de Nucleo ou de Unidade.

Art. 14. A solicitagéo de certificados digitais deve obedecer ao procedimento padrao estabelecido pela SETIC.

Art. 15. A SETIC pode solicitar dados para conferir a identidade durante as solicitagbes de certificados digitais, inclusive CPF e outros dados
pessoais, desde que preservados os direitos de privacidade de acordo com a legislagéo vigente.

Paragrafo unico. O solicitante do certificado digital € responsavel pela autenticidade, veracidade e legalidade dos dados fornecidos durante o
processo de solicitagéo, estando sujeito as implicagdes previstas em lei.

Art. 16. O suporte prestado pelo Tribunal ao uso de certificados digitais somente intervira em equipamentos de sua propriedade.

Paragrafo Unico. Qualquer suporte para usuarios externos e seus equipamentos que necessitem de certificado digital para uso nos sistemas do
TJPE, incluindo para os respectivos hardwares e softwares fornecidos em conjunto com o certificado digital, inclusive para procedimentos de
instalagcdo, manutengéo, configuragé@o e desinstalagdo de certificados digitais, sera prestado exclusivamente na forma de orientagao para que
0s proprios executem os procedimentos.

Art. 17. Os certificados digitais destinados a pessoa fisica e suas chaves privadas devem ser fornecidos em hardware criptografico, observado
o disposto no artigo 9° desta Instrugdo Normativa Conjunta.

Paragrafo unico. Os certificados digitais destinados a pessoa juridica podem ser fornecidos com ou sem hardware criptografico, observadas a
viabilidade técnica e a seguranga da informagéo, bem como o disposto no artigo 9° desta Instrugdo Normativa Conjunta.

Art. 18. Cada certificado digital e suas chaves criptograficas associadas, fornecidas pelo Tribunal de Justica aos seus agentes judiciarios e
colaboradores, independentemente da midia que estao disponiveis, séo intransferiveis e de uso personalissimo e unico.

Paragrafo Unico - Toda e qualquer forma de acesso & chave privada do certificado (PIN, PUK, senha, biometria etc.) ndo deve ser compartilhada,
divulgada ou transmitida, sob pena das medidas administrativas cabiveis e eventuais san¢des criminais.

Art. 19. Em caso de comprometimento do sigilo do mecanismo de seguranca da chave privada do certificado, ou de mera suspeita de ocorréncia,
devera o agente do judiciario ou colaborador informar a SETIC, imediatamente, para providéncias.

Art. 20. A SETIC provera sistema de gestéo centralizado de certificados digitais, onde todos os certificados e seus respectivos titulares deverdo
ser registrados e cujas finalidades devem ser:

| — suportar o planejamento de aquisigoes;

Il — servir de fonte para execugéo de auditorias internas e externas;

IlI- apoiar o planejamento da cobertura por unidades de trabalho e

outros critérios;

IV - manter controle sobre os certificados disponiveis, seus prazos de validade, processos de revogacao;

V - apoiar a logistica geral de atendimento.
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CAPITULO V
DA REVOGAGAO

Art. 21. Toda revogacédo de certificado digital deve obedecer a procedimento formal estabelecido pela SETIC que garanta a inutilizagdo do
certificado.

Art. 22. O colaborador ou agente judiciario, quando estiver de posse da senha de revogagéo, ou por outro meio disponibilizado pela Autoridade
Certificadora, devera revogar o seu certificado quando necessario.

Art. 23. Todas as areas responsaveis por classes de colaboradores e solicitantes devem informar a SETIC, imediatamente, o desligamento de
colaboradores e agentes judiciarios para fim de revogacao dos respectivos certificados.

Paragrafo unico. A SETIC podera utilizar informagdes constantes em bases de dados institucionais do TJPE para identificar desligamentos de
colaboradores e proceder com a revogacao imediata de certificados digitais.

Art. 24. Cabe ao titular do certificado devolver a midia criptografica em caso de revogagao ou néo utilizacéo.

Art. 25. Os certificados digitais destinados a pessoa fisica fornecidos pelo Tribunal de Justica podem ser utilizados para fins particulares, contudo
sem nenhuma responsabilidade deste Orgao por qualquer prejuizo sofrido pelo titular, advindo do uso particular do certificado digital.

§1° O Tribunal de Justiga s6 concedera certificado digital motivado pela necessidade na execugéo de atividades funcionais, nunca pessoais,
tendo o direito de revogar e/ou recolher o certificado digital, a qualquer tempo, por critérios baseados nas necessidades funcionais.

§2° O Tribunal de Justica de Pernambuco n&o reconhece qualquer compromisso sobre a aceitagao do certificado digital em servigos e sistemas
de terceiros ou deste Tribunal, quando para fins particulares.

§3° Constatado dano ou inutilizagédo do certificado digital, motivado por uso para fins particulares, cabera ao titular do certificado restabelecer
o valor referente ao recurso.

CAPITULO VI
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 26. Qualquer conduta omissiva ou comissiva contréria ao estabelecido por esta Instrugdo Normativa Conjunta, que ameace ou cause prejuizo,
sujeitara o agente causador as san¢des administrativas, apds regular processo administrativo disciplinar, sem prejuizo das consequéncias civeis
e criminais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27. Em m caso de duvidas acerca das diretrizes estabeelcidas nesta Instru¢do Normativa, deve o agente judiciario ou colaborador solicitar
os esclarecimentos por meio de chamado a Central de Servigos de TIC.

Art. 28. Todos os documentos da Estrutura Normativa de Seguranga da Informacédo do TJPE estdo disponibilizados na Intranet do TJPE, por
meio do enderego _http://www.tjpe.jus.br/web/seguranca .

Art. 29. Casos omissos ou esclarecimentos seréo dirimidos pelo Comité Gestor de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo - CGTIC e, conforme
0 caso, pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 30. Fica revogada a Instrugéo de Servigo n° 04, de 16 de maiio de 2013.

Art.31. Esta Instru¢do Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua publicagao.

Recife, 12 de margo de 2021.
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Desembargador FERNANDO CERQUEIRA NORBERTO DOS SANTOS

Presidente do Tribunal de Justi¢ga de Pernambuco

Desembargador LUIZ CARLOS DBARROS FIGUEIREDO
Corregedor-Geral da Justi¢a
Poder Judiciario
Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco

Secretaria Judiciaria

Lista de Antiguidade dos Juizes de 32 Entrancia

Posigao até 03/03/2021

Lista de Antiguidade gerada conforme decisdao do Conselho Nacional de Justica,

nos autos do Procedimento de Controle Administrativo n°® 0004143-37.2015.2.00.000.

Ord. | 5°Parte | Nome do Magistrado | Cargo Unidade de Trabalho Ex.12 Ex.2?2 Ex.3? Posse Classificagdao
no
Concurso
1 12 Ruy Trezena JD Décima Terceira 04/01/89 | 14/11/90 | 21/12/92 | 03/01/89 11
Patu Junior Vara Civel Capital
2 12 Paulo Romero JD Sétima Vara de Familia e | 14/04/83 | 02/01/90 | 05/01/93 | 13/04/83 24
de Sa Araujo Registro Civil da Capital
3 12 Raimundo Nonato JD 2° Juizado Especial 17/11/87 | 20/03/91 | 05/01/93 | 16/11/87 5
de Souza Braid Filho da Fazenda
Publica da Capital
4 12 Luiz Gustavo JD Sexta Vara de Familiae | 23/02/89 | 20/03/91 | 05/01/93 | 21/02/89 15
Mendonga de Araujo Registro Civil da Capital
5 12 Luciano de JD Sexta Vara 05/09/90 | 17/09/91 | 05/01/93 | 04/09/90 6
Castro Campos Criminal da Capital
6 12 Rosalvo Maia Soares JD Oitava Vara de Familiae | 17/11/87 | 25/03/91 | 14/06/94 | 16/11/87 13
Registro Civil da Capital
7 12 Paulo Roberto JD 11° Juizado Especial 09/01/89 | 11/01/90 | 14/06/94 | 03/01/89 10
Alves da Silva Civel e das Relagoes
de Consumo
8 12 Heriberto JD 4° Juizado Especial 17/03/89 | 20/12/91 | 14/06/94 | 16/03/89 18
Carvalho Galvéo da Fazenda
Publica da Capital
9 12 José Severino Barbosa JD Vara dos Executivos 20/03/89 | 20/12/91 | 14/06/94 | 17/03/89 19
Fiscais Municipais
10 12 Paulo Torres JD Vigésima Primeira 26/04/89 | 17/09/91 | 14/06/94 | 25/04/89 24
Pereira da Silva Vara Civel da Capital
11 12 Valéria Bezerra JD Primeira Vara da Infancia | 06/09/90 | 20/12/91 | 14/06/94 | 05/09/90 10
Pereira Wanderley e Juventude da Capital
12 12 Virginio Marques JD Décima Quarta 22/12/87 | 17/09/91 | 21/06/94 | 07/12/87 1
Carneiro Leéo Vara Civel Capital
13 12 Airton Mozart JD Oitava Vara da 25/01/89 | 17/09/91 | 25/04/95 | 03/01/89 4
Valadares Vieira Pires Fazenda Publica
14 12 Marcelo Russell JD Décima Sexta 05/09/90 | 05/01/93 | 25/04/95 | 04/09/90 18
Wanderley Vara Civel Capital
15 12 Aubry de Lima JD Décima Quarta Vara 09/03/89 | 18/09/91 | 01/09/95 | 28/02/89 17
Barros Filho Criminal da Capital
16 12 Djalma Andrelino JD Quarta Vara da 01/06/89 | 20/12/91 | 01/09/95 | 30/05/89 28
Nogueira Junior Fazenda Publica
17 12 Gabiriel de Oliveira JD Vigésima Quarta 03/12/91 | 14/06/94 | 01/09/95 | 03/12/91 10
Cavalcanti Filho Vara Civel da Capital
18 12 Paula Maria Malta JD Décima Primeira 03/12/91 | 14/06/94 | 18/04/97 | 03/12/91 4
Teixeira do Régo Vara de Familia e
Registro Civil da Capital
19 12 Laiete Jatoba Neto JD Terceira Vara 04/12/91 | 14/06/94 | 18/04/97 | 04/12/91 2
Criminal da Capital
20 12 Flavio Augusto JD Juizado Especial 13/10/92 | 14/06/94 | 18/04/97 | 13/10/92 1
Fontes de Lima Civel e das Relagoes
de Consumo e
Criminal do Torcedor
21 12 Angela Cristina de JD Segunda Vara de 13/10/92 | 14/06/94 | 18/04/97 | 13/10/92 6
Nordes Lins Cavalcanti Executivo Fiscal Estadual

10



