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1. Antes da distribuição e redistribuição dos mandados, se faz necessária a conferência do mandado e dos documentos que 

o acompanham; 2. A tarefa de distribuir e redistribuir mandados pode ser realizada, tanto com o perfil de Administrador 

Cemando, como com o de Servidor cemando; 3. As tarefas, também ocorrem de maneira similar, devendo apenas acessar o 

agrupador desejado e proceder da mesma forma, conforme demonstrado abaixo:

CONFERINDO, DISTRIBUINDO E REDISTRIBUINDO MANDADO 

NA CEMANDO

Administrador Cemando/ Servidor Cemando

Ponto 1 - Para conferir o teor do mandado (expediente) a ser cumprido e dos documentos que o acompanham, clique na figura das impressoras. Identificando ausência de
documentos necessários para o cumprimento da diligência, selecione a figura "Documentos do processo" e imprima o documento faltante. Em seguida clicar na aba
"Expedientes para distribuição" ou em "Expedientes para redistribuição" e selecionar o mandado a ser distribuído ou redistribuído, ao lado direito da tela clicando por
fim em "Distribuir" ou "Redistribuir"

Ponto 2 - Em seguida, na Aba "Distribuição de expediente" ou "Redistribiução de expediente", selecione o grupo de oficial de justiça referente à zona de atuação, sem
escolher o oficial de justiça, para que a distribuição ou redistribuição seja aleatória. Nos casos autorizados pelo Magistrado da Vara, selecione o nome do oficial de justiça
que irá cumprir a diligência. Por fim clique em "Distribuir" ou "Redistibuir"

Ponto 3 - Em seguida aparecerá o nº do processo e o nome do oficial para o qual foi distribuído ou redistribuído o mandado a ser cumprido e ao clicar em "Ok", retorna-se
para a tela incial, automaticamente, desaparecendo o expediente distribuído ou redistribuído. Ressalte-se que não será mais possível, pesquisar o oficial para o qual foi
distribuído o mandado, obtendo esta informação, apenas via Relatório do PJe.
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