Publicacao de Documentos no
site do TJPE



Passo 1 - Na tela inicial da Intranet, clicar em Portal TJPE - Admin, como mostra a ima-
gem ao lado.

https://www.tjpe jus.br/intranet/
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Passo 2 - Na pagina https://www.tjpe.jus.br/admin, deve-se preencher os campo “Nome
de Exibicao (login de rede)” e “Senha” com o login e senha de rede do TJPE, que usamos
para iniciar o computador que usamos no Tribunal.
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INICIO PODER JUDICIARIO CONSULTAS SERVICOS LEGISLACAO NOTICIA:

Inicio Admin

LOGIN ADMINISTRAGAO DO PORTAL

E> Nome de Exibicdo (Login de rede) Bem vindo & administracdo do Portal TJPE!

Para acessar o sistema utilize seu login de rede e senha.
Utilize 0 campo "Busca" para encontrar arquivos e paginas do TJPE.

Senha Qualquer dvida, entre em contato com a Central de Servigos pelo tel

Lembre de mim Vocé ndo tem os papéis necessarios para acessar este portlet




Passo 4 - Apds o login realizado, sera possivel clicar no link do site “Concursos e Sele-

coes na secao “Meus Sites”.

INICIO PODER JUDICIARIO CONSULTAS SERVICOS LEGISLAQ,S\O NOTICIAS QUVIDORIA CORREGEDORIA

Inigio Admin

LOGIN ADMINISTRAGAO DO PORTAL
ook esta logado como BRUND BRITO DE Bem vindo & administragio do Portal TIPE!
AZEVEDC.

Para scesszar o sistema utilize seu login de rede e senha.
Utilize o campo "Busca” para encontrar arquivos e paginas do TJPE.

Qualquer dlvida, entre em contato com a Central de Servigos pelo telefone 3181-0001 ou scesse pela infranet.

MEUS SITES
IMeus sites Sites disponiveis
Q~ Concursos

Nome & Membros Tags

:> Concursos e SelegBes 38 ~ & Acbes

ESCOLA

Pesquisar

Passo 5 - Apos clicar em Concursos e Selecdes, deve se clicar na palavra “Administra-

¢ao0”, no menu superior que aparece no topo da pagina.

@ Editar controles :> Administragdo = Meus sites »
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Concursos e Selectes Concursos e Selegoes Publicos

CONCURSOSE SELE(;f)ES PUBLICOS EMANDAMENTO

Concursos Juiz

Concursos Servidor Veluntarios

Selegio Piblica de Estagidrios = Selegio Piblica de Agente de Protegio - 2017

Selegdo Publica de Voluntarios
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Passo 6 - O sistema mostrara um menu do link Administragcdo. Deve-se clicar na palavra
“Conteudo”, para adicionar novos documentos no site de Concursos e Selecgdes.
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Passo 6 - O sistema mostrara o painel de controle do sistema. Nesta se¢do, devemos
clicar na area “Documentos e Midia”.
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= Conteudo web

Paginas >
Contetdo 1 v
B o Adicionar ~ Ordenar por ~ Gerenciar ~
@ Recente
|Fl Documentos e Midias = Meus Inicio
) Blogs = Navegar po...
= Forum
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Lista de dados dindmicos ( 1594174 @) Agentes de Protecdc 2017
|3 Bookmarks
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Passo 7 - Apos clicar na secéo “Documentos e Midia, deve-se escolher a pasta em que o
novo documento sera publicado. No caso, vamos selecionar a pasta “Concursos Estagio”
dando um clique nessa mesma pasta.

O Concursos e Selecoes = / Administracao do site Administracio = M

Paginas
Conteudo

[ Conteudo web

Documentos e Midias

) Blogs

= Férum

&) Wiki

Lista de dados dindmicos
(3| Bookmarks

(| Enquetes

&= Tag

= Categorias

[ Lixeira

Usuarios

Configurar

Documentos e Midias

“ [J  Adicionar ~ Ordenar por ~ Gerenciar ~

@ Recente
& Meus Inicio

[ Navegar por...
Acessar esses arquivos off-line usando Liferay Sync.

Titulo Tamanho

O & Concursos Juiz

O & Concursos Servidor

|:> O &) Concursos Estagio

O £ Selecdo Voluntarios

:> O [ Frequéncia Mensal

O &l Arquivo Geral

Obs: A pasta Frequéncia Mensal dos Estagiarios disponivel na Intranet também esta nesta
area e para substituir o arquivo, basta entrar nessa pasta logo abaixo da pasta Selecéo

Voluntarios.



Passo 8 - Apds clicar na pasta “Concurso Estagio”, deve-se clicar na pasta “Concurso
Estagio 2015".

= Documentos e Midias

Paginas >
Contetido v INicio

) Adicionar ~ Ordenar por ~ Gerenciar ¥

[ Contetido web 1 Acima

idi & Arquivo Geral ™
Documentos e Midias =54 Inicio / Concursos Estagio

(& Férum & Concursos J..™ Acessar esses arquivos off-line usando Liferay Sync.

& Wiki B Concursos S.7

Lista de dados dindmicos £ Frequéncia..v

{| Bookmarks Titulo ~ Tamanho
o & Selecdo Vol...”
(| Enquetes © @ Concurso Estagio 2013 e
& Tag
20 Itens Por Pagina » | [ £ Concurso Estagio 2011 -
= Categorias
Mostrando 6 Resultados.
[ Lixeira O A Concurso Estagio 2009 -
Usuarios > |:> O (&) Concurso Estagio 2015 -

Configurar >



Passo 7 - Para adicionar as novas convocagdes no site, basta clicar agora na pasta “Esta-
giarios Convocados 20177, que esta marcada com a seta e a selegcdo em vermelho.

@ @ e
= [CEEAN & Seguro | https://www.tjpe jus.br/group/control_panel/manage?p_p_auth=ckxUF1P2&p_p_id=208&p_p_lifecycle=08&p_p_state=maximi
Paginas >
Conteudo e Sua requisicdo foi completada com sucesso.

= Conteudo web

=] entos e Mi CONCURSOS EST...

- Adicionar ¥ Ordenar por ~ Gerenciar ~
[P Blogs 1 Acima
(=) Forum

& Concurso E...~ . L o
Inicio / Concursos Estagio / Concurso Estagio 2015

&) Wiki
— & Concurso E...”

Lista de dados dinamicos : ‘ :
=2 B Concurso E..~ Acessar esses arguivos off-line usando Liferay Sync.
|3 Bookmarks
(| Enquetes
= Ta

y Titulo Tamanho

= Categorias
(3 Estagiarios Convocados 2015 -

[ Lixeira

[ Estagiarios convocados 2016 -
Usuarios >
Configurar > |:> 0 (5 Estagiarios Convocados 2017 -

) Editais -

< Termo de Compromisso -

Obs: O Caminho percorrido pelo usuario do sistema esta registrado acima dos titulos das pastas
(Inicio / Concursos Estagio / Concurso Estagio 2015). Cada palavra dessa é um link e se for clica-
do, o usuario volta a etapa anterior.



Passo 8 - Apds clicar na pasta “Estagiarios Convocados 20177, deve-se clicar no link Adi-
cionar, que esta marcada com a seta e a selegao em vermelho.

*

Administracdo = Meus sites =

=" Documentos e Midias

Paginas > G
Conteuido v CONCURSO ESTA...
T =) Ordenar por ~ Gerenciar ~ Pesquisar
[# Conteudo web ik
[ Documentos e Midias & Editais i - . .
= : Inicio / Concursos Estéagio / Concurso Estagio 2015 / Estagiarios Convocados 2017
[ Blogs & Estagiarios ...~
(= Forum Acessar esses arquivos off-line usando Liferay Sync.
@) Wiki B Estagiarios ...~

[ Lista de dados dinamicos B Termode G~

| Bookmarks Titulo Tamanho

I Enquetes @ A 30. CONVOCADOS ATO 06.01.2017 DJE Edigéio 06.2017 - 151k

& Tag 09.01.2017.pdf

A1 31. CONVOCADOS ATO 03.02.2017 DJE Edic8o 27.2017 - 182k

& Categorias
07.02.2017.pdf

i Lixeira

Passo 9 - No submenu do link “Adicionar”, clicar no link “Varios Documentos”, que esta
marcado com a seta e a sele¢gao em vermelho.
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= Documentos e Midias

Paginas >
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_ [ Sales Presentation

() Enquetes O | /< 30. CONVOCADOS ATO 06.01.2017 DJE Edigéo 06.2017 - | 151k



Passo 9 - Na pagina Adicionar documentos, o internauta pode clicar no botao “Selecionar
Arquivos” e selecionar mais de um documento de convocagao ou apenas um documento.

Administracdo = Meug

= Documentos e Midias

Paginas >

. O Adicionar varios documentos
Conteudo

¥ Conteddo web

] Documentos e Midias | Arraste arquivos para ca para fazer upload
|rH| Blogs ou

(& Forum Selecionar Arquivos

B Wiki

[ Lista de dados dindmicos

|3 Bookmarks
(| Enquetes
= Tag

= Categorias

{iij Lixeira

Passo 10 - Neste caso, vamos selecionar os dois arquivos de convocagao para que sejam
publicados ao mesmo tempo no site. Para selecionar os dois documentos, basta dar um
clique nos dois arquivos segurando, ao mesmo tempo, a tecla Shift e em seguinda, clicar
no botao Abrir.

| W) At uSEr | | = | B

Administracdo = Meus sites = f\ BRUNO BRITO DE AZEVED(

= Documentos e Midias

& Abrir
Paginas > @@" | » Convocagso de Estagiarios v| 5 ‘ | Pesquisar
: @ Adicionar varios documentos -
Conteudo v Organizar Nova pasta 3=
 Contetido web x Fa’vorims Nome Data de mod
: S ; M Area de Trabalho "L 36. CONVOCADOS ATO 29.02.2017 DJE E... | 19/04/2017 1
Documentos e Midias Arraste arquivos para céa para fazer upload J Downloads =% 37. CONVOCADOS ATO 17.04.2017 DIEE... | 19/04/2017 1
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& TIPEWIN (\sarqp__|
= Categorias & Apple iPhone




Passo 11 - Com os dois arquivos selecionados, vamos definir a “Categorizagado”. Vamos
clicar no botédo “Selecionar” abaixo do termo “Selegéo Publica de Estagiarios”, que esta
marcado pela seta e pela selecdo em vermelho.

@ Concursos e Selegdes = / Administraco do site Administragio =

= Documentos e Midias

Paginas >

B : & Adicionar varios documentos
Onteuao v

1 Contetido web

Todos os arquivos f

Arraste arquivos para ca para fazer upload Descricio
(5] Blogs ou
=) Férum Selecionar Arquivos
() Wiki
[ Lista de dados dindmicos Todos os arquivos estido prontos para serem salvos.
|| Bookmarks ¥
@ Tipo de documento
(| Enquetes ¥ [# 36. CONVOCADOS ATO 29.03.2017 DJE Edicao 62.2017 em 31.03.2017.pdf x ]

= Tag ] (1) Documento basico~
X

[" @ 37. CONVOCADOS ATO 17.04.2017 DJE Edicao 73.2017 em 19.04.2017.pdf

& Categorias @ Categorizagio

Lixeira
g Concursos Juiz
Selecionar
Usuarios > 2
Configurar > Concursos Servidor
Q Selecionar

Selecdo Publica de Estagiarios
>
Q Selecionar

Passo 12 - Na tela “Categorias”, clicar no botdo + ao lado de Concurso Estagio 2015 e,
em seguida, clicar na caixa ao lado da categoria “Estagiario Convocados 2015”. Apds cli-
car e deixar esta caixa marcada, pode clicar no x no canto superior da se¢gao Categorias.

@ Sequro | https://www.tjpe.jus.br/group/control_panel/manage?p_p_auth=ckxUF1P2&p_p_id=208p_p_lifecycle=08&p_p_state=maximize
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Pesquisar

- & Selecdo Pablica de Estagiarios
+ B Concurso Estagio 2009
+ B Concurso Estagio 2011
+ I Concurso Estagio 2013
E|b Concurso Estagio 2015
[ JEstagiarios Convocados 2015




Passo 13 - A categoria adicionada vai fazer os documentos serem exibidos no site do

TJPE.

Documentos e Midias

@ Adicionar véarios documentos

Arraste arquivos para ca para fazer upload
ou

Selecionar Arquivs

m transferidos mas esto salvos. Por favor, salve ou delete-os antes que

‘ # | 37. CONVOCADOS ATO 17.04.2017 DJE Edicao 73.2017 em 19.04.2017

¥ & 36. CONVOCADOS ATO 29.03.2017 DJE Edicao 62.2017 em 31.03.2017

Todos os arauivos foram selecionados.

Descricdo

Tipo de documento
[ Documento bisico~

Categorizagio

Concursos Juiz

Q Selecionar

Concursos Servidor

Q Selecionar

Selecdo Publica de Estagiarios

Estagiarios Convocados 2015 %

Q Selecionar

Administrador (Global)

Q Selecionar

BOOKMARKS (Global)

Q Selecionar

—
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Passo 14 - Para finalizar, basta clicar no botao salvar no fim da pagina. Os arquivos vao
estar salvos na pasta correta e ja vao estar sendo exibidos no site do TJPE.
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