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Como acessar o SERPREC

Para acessar o sistema utilizar o link https://www.tjpe.jus.br/requisicaoceletronica. Para utilizar o sistema é
necessario informar CPF e senha previamente cadastrado.

O usuario devera estar associado a uma ou mais Unidade de Trabalho.

Como solicitar cadastro para utilizacdo do sistema

Servidores e Magistrados do Tribunal de Justica de Pernambuco devem solicitar o cadastro através de chamado na
Central de Servigos de TIC:

(81) 3181-0001 (das 7h as 19h, nos dias uteis) | www.tjpe.jus.br/intranet
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Pré-requisitos do SERPREC

Requisitos minimos necessdrios:
e Sistema operacional: Qualquer sistema operacional que possibilite acesso a internet.
¢ Navegador recomendado: Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer.

e Leitora de cartao "smart card" ou token de certificado digital para assinar os documentos em formato PDF.
Pode ser necessaria a instalacdo de programa (driver) que normalmente acompanha o dispositivo ou pode ser
baixado pela internet. Verifique orientacdes do fabricante.

e Conversor de arquivos para formato PDF: Para criar um arquivo em formato PDF, é possivel utilizar o
CutePDF, disponivel na impressdo de qualquer documento. Exemplo de outros programas gratuitos
disponiveis na Internet: PDF Creator, PDF995 e PDF ReDirect.

Certificado Digital

O Certificado Digital tem como objetivo promover a mesma validade juridica aos documentos assinados a mao, mas
em meio digital, através da Assinatura Digital, que faz o papel de uma identidade, ou seja, assim como o RG ou o CPF
identificam uma pessoa, o certificado digital permite comprovar de forma eletrénica a identidade do titular.

O Certificado Digital contém informagdes que o caracterizam como um objeto Unico, uma vez que é assinado por uma
entidade emissora de confianca, a Autoridade Certificadora, que garante a veracidade de suas informacgdes, assim
como o CPF é garantida pela Receita Federal do Brasil. Sua tecnologia envolve avangados conceitos de criptografia e
matemadtica, o que o torna impossivel de ser falsificado.

Integracao com Sistema de Controle Processual

O SERPREC realiza a integragdo com o PJe no momento em que todos os documentos anexados na Requisi¢do
estejam no formato P7S.
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SituacOes de uma Requisicao
Cada requisicdo se encontra em uma determinada situagdo, desde seu cadastro até a autuagdo do processo de

precatorio:

A

© ® =N

Pendente: ocorre quando a Requisi¢ao foi criada, mas ainda ndo foi enviada.
Enviada: ocorre quando a Requisic¢ao foi enviada para andlise.

Calculo analisado: ocorre quando foi realizada a andlise do cdlculo.
Juridico analisado: ocorre quando foi realizada a anélise pelo juridico.

Minutar Decisdao: ocorre quando a Requisi¢ao foi analisada, aguardando a elaboragcdo da minuta
da decisdo.

Minuta Pronta: ocorre quando a minuta da decisdo foi elaborada.
Recusada: ocorre quando a Requisicao € recusada.
Aprovada: ocorre quando a Requisicao € aprovada.

Autuada: ocorre quando o processo de precatério é autuado e seu ndmero informado na
Requisic¢do.

O que € um Arqguivo P7S

Arquivos P7S sdo arquivos de texto associados a PKCS #7 Signature, que é um tipo de criptografia utilizada para
assinar documentos e certificados, em cartérios ou 6rgdos do governo, por exemplo.

Para o SERPREC, os arquivos P7S devem ser arquivos PDF assinados.

Como Gerar um Arquivo P7S
Utilizar a ferramenta PJeOffice — Assinador off-line.

Através do link http://www.tjpe.jus.br/web/precatorios/formularios-e-manuais , baixar o Guia de utilizacdo do
PJeOffice_Assinador off-line.
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PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES

ACESSANDO O SISTEMA
Através do link https://www.tjpe.jus.br/requisicaoeletronica.

1. Informar o CPF e senha de rede:

Requisicao Eletronica

CPF

Senha

Conectar

2. Selecionar a Unidade de Trabalho, um usuario pode estar vinculado a mais de uma Unidade de Trabalho. As
Requisi¢cOes ficam associadas a Unidade de Trabalho em que o usudrio esta logado:

Selecionar Unidade

Unidades definidas para o usuario

Igarassu - Segunda Vara Civel da Comarca de Igarassu E

« COMFIRMAR
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3. Apods selecionar a Unidade de Trabalho, é possivel verificar o usudrio logado e a Unidade de Trabalho em que
se esta trabalhando na parte superior direita do Sistema:

RODRIGO EDUARDO FERREIRA - Recife - 12 Vara da Fazenda Pablica
% PODER JUDICIARIO Requisicdo Eletronica
DE PERNAMBUCO

Cadastro  Consultar
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CADASTRAR REQUISICAO
O cadastro de uma Requisicdo é composto de 3 passos:

1. Informar os dados do processo de origem;
2. Anexar os documentos do processo de origem;
3. Incluir a Requisi¢do.

Dados do Processo

ﬂ\formar os Dados do
Cadastrado?

Processo
A

Arquivos do Processo
anexados?

Anexar
Arquivos

L / Cadastrar )

K Requisic&o

l

®

Uma vez os Dados do Processo de Origem estiverem cadastrados e os arquivos anexados, é possivel realizar o
cadastro de varias Requisi¢cdes vinculadas ao mesmo Processo de Origem.
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1. Menu Cadastro = Requisi¢do

Cadastrar Reguisicao

Filtro de Pesquisa

Agdo Originaria n®

Q PESQUISAR

+ ADICIONAR

Nenhum resultado encontrado

2. Passo 1: Incluir Dados do Processo. Clicar no botdo “Adicionar” para informar os Dados do Processo de
Origem.

Incluir Dados do Processo

Unidade

Afogados da Ingazeira - 12 Vara

Acéo Originaria n® Agéo de Execugao n®

Ente Devedor

AESA- Autarquia de Ensino Superior de Arcoverd E
Procurador
Processo de Conhecimento n® Data do ajuizamento Data do transito em julgado
Cumprimento de Sentenga/Processo de Execugio n® Data do ajuizamento Data do transito em julgado
Embargos a Execugéo/Inpugnagéc n® Data do ajuizamento Data do transito em julgado

Natureza da obrigagéo a que se refere a requisicéo
© Administrativo
D Civil
D Constitucional
2 Previdenciério
O Trabalhista
@ Tributario

Natureza do Crédito Detalhe da Natureza do Creédito

+ SALVAR X CANCELAR

-- Selecione uma opgdo -- E
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3. Apds Salvar os Dados do Processo, o Sistema retorna a tela anterior e exibe o processo na lista, é possivel
verificar que existem diversas a¢des que podem ser realizadas para o Processo (Detalhar, Editar, Remover,
Gerenciar Arquivos e Gerenciar Requisi¢coes):

Cadastrar Requisicao

Filtro de Pesquisa

Acao Originaria n®

Q PESQUISAR

11278-04.2010.8.17.0000 AESA- Autarquia de Ensino Superior de Arcoverd E Ei

0000001-83.2017.8.17.8232 AESA- Autarquia de Ensino Superior de Arcoverd E (4]
25301-81.2012.8.17.0000 AESA- Autarquia de Ensino Superior de Arcoverd E [

10
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4. Passo 2: Anexar Arquivos.

.
Na coluna “A¢des” da tela “Cadastrar Requisi¢cdo”, clicar no botdo “Gerenciar Arquivos” .

O Sistema exibe a tela “Gerenciar Arquivos”:

Gerenciar Arquivos

Agdo Originaria n® Ente Devedor

— . e

Peticdo Inicial do processo de conhecimento: Certiddo. pdf k3

© CONSULTAR TIPOS DE ARQUIVOS NAO CADASTRADOS < VOLTAR

E possivel adicionar, remover, realizar o Download de arquivos que ja foram anexados e consultar quais tipos
de arquivos ainda ndo foram anexados.

11
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5. Clicar no botao “Adicionar Arquivo”.

Para cada “Tipo” é obrigatério anexar o arquivo referente. O Sistema aceita apenas arquivos P7S e com
tamanho méaximo de 1.5MB. Para cada “Tipo” é possivel anexar mais de um arquivo, basta repetir os passos.
Caso o tipo de arquivo ndo conste no processo, criar uma certiddo em P7S informando que o documento ndo

consta no processo.

Adicionar Arquivo

Acéo Originaria n® Ente Devedor

Tipo

Petigdo Inicial do processo de conhecimenta E
Arquivos

4 ADICIONAR ARQUIVO

PRTIVZUE | x CANCELAR

12
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6. Passo 3: Incluir Requisi¢ao.

Kl

Na coluna “A¢bes” da tela “Cadastrar Requisi¢cdo”, clicar no botdo “Gerenciar Requisicdes”

O Sistema exibe a tela “Gerenciar Requisi¢oes”:

Gerenciar Reguisicoes

Acao Originaria n® Ente Devedor

0000001-83.2017.8.17.8232 AESA- Autarquia de Ensino Superior de Arcoverd
+ ADICIONAR

L Custas/ Dessas Total
N° Requisicdo Situacdo Beneficiario Total Crédito R$ Sucumbenmals Contratuals Acdes
Requisitado R$

000015/2018 Wrgwrgwrg 100.00 .0 28.00 .0 148.00 E. . -]
000014/2018 teettttttt 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 E -]
000013/2018 e 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 E [-]

Diversas acGes podem ser realizadas (Adicionar, Detalhar, Editar, Remover e Enviar).

7. Clicar no botdo “Adicionar”.

Incluir Requisicio

g0 Originania n° Ents Devedor
3059-55 2017 8 17.0000 Estado de Pernambuco

Ecpacss 02 Requisio
) angra ) comgiemenizr O sugiemeniar () parem

Credoris) ou Baneficidio

CPFICNP) Bansncanc NOMAIRAZI0 Socisl BaNNCiro
LW - |

Portador dé Dosnga Grave doso Portador de Deficiéncla

O sm® o © o © o O m® o

Vaior 0 Principl stusszao] RS Vaor 6o Juros RS Vaior Total 60 Cramto RS

‘Sucumbdneta nos smbargos 4 sxscugto RS
Deta Base omsses Humsro g Wssss RRA W Inkcial sz W Final sz
Ieantoja) 60 Imposto 09 Renaa tcanto(z} 0 Contribugao Previnsncians conagao

O sm D oo © om @ o O svem O e O pesoms

Grpto Pravidsnciario, quando coubsr cHey

Argivos

+ RN SOUND.

Advogado
CPFICNR) Beneficiinio home Bansficiario

ou8

Outros Beneficarios

Nerum resulizdo enconira

13
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ALTERAR DADOS DO PROCESSO
Para realizar a alteracdo é necessario localizar a A¢do de Origem na lista de Processo.

1. Menu Cadastro = Requisicdo

Cadaslrar Requisicao

Filtro de Pesquisa
Acéo Originaria n°®

0028598-64.2010.8.17.0001

Q PESQUISAR

0028598-64.2010.8.17.0001 Funape - Fundag8o de Aposentadorias e Pensfes dos E B

No campo “Ac¢do Origem n2” informar o NPU e clicar no botdo “Pesquisar”;

14
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Na coluna “Ag¢8es”, clicar no botdo “Editar” B

O Sistema exibe a tela “Alterar Dados do Processo”:

Alterar Dados do Processo

Unidade

Redife - 12 Vara da Fazenda Plblica

Acéo Originaria n® Acdo de Execucio n®

0028598-64.2010.8.17.0001 0014172-80.2018.8.17.2001
Ente Devedor

Funape - Fundagdo de Aposentadorias e Penses dos
Procurador

JOSE CARLOS ARRLDA DANTAS

Processo de Conhecimento n® Data do ajuizamento Data do transitc em julgado
0028598-64.2010.8, 17.0001 25/05/2010 15/02/2016

Cumpr de Sentenca. de Execucdo n® Data do ajuizamento Data do transite em julgado
0014172-80.2018.8.17.2001 26/03/2018 25/10/2018

Embargos a Execucao/Impugnacio n® Data do ajuizamento Data do transitc em julgado
0014172-80.2018.8.17.2001 25/10/2018 25/10/2018

Natureza da obrigac&o a que se refere a requisicao
© Administrativa
@ civil
2 Constitucional
@ previdenciario

© Trabalhista
© Tributario
Natureza do Crédito Detalhe da Natureza do Crédito
Precatdrio - Natureza Alimentar Saldrios, Vencimentos, Proventos, Pensdes

« SALVAR [EEWTTIS

15
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ALTERAR ARQUIVOS ANEXADOS
Para realizar a alteracdo é necessario localizar a A¢do de Origem na lista de Processo.

1. Menu Cadastro = Requisicdo

Cadaslrar Requisicao

Filtro de Pesquisa
Acéo Originaria n°®

0028598-64.2010.8.17.0001

Q PESQUISAR

0028598-64.2010.8.17.0001 Funape - Fundag8o de Aposentadorias e Pensfes dos E B

No campo “Ac¢do Origem n2” informar o NPU e clicar no botdo “Pesquisar”;

16
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P
rJ
Na coluna “A¢des”, clicar no botdo “Gerenciar Arquivos” . .

O Sistema exibe a tela “Gerenciar Arquivos”:

Gerenciar Arquivos
Acdo Originaria n® Ente Devedor
11278-04.2010.8.17.0000 Estado de Pernambuco

Tipu Agﬁes

Peticdo Inicial do processo de conhecimento: Certiddo. pdf 3

© CONSULTAR TIPOS DE ARQUIVOS NAO CADASTRADOS € VOLTAR

E possivel adicionar, remover, realizar o Download de arquivos que ja foram anexados e consultar quais tipos
de arquivos ainda ndo foram anexados.

17
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CONSULTAR REQUISICOES PENDENTES
Permite visualizar as Requisi¢des que foram cadastradas, mas que ainda ndo foram enviadas.

Na tela “Requisi¢oes Pendentes” diversas acdes podem ser realizadas para Requisi¢cdo (Detalhar, Editar, Remover e

Enviar).

1.

Requisictes Pendentes

Menu Consulta = Requisi¢bes Pendentes

Filtro de Pesquisa

Acdo Originaria n®

Ente Devedor

-- Selecione uma opcdo --

0000001-83.2017.8.17.8232

0000001-83.2017.8.17.8232

11278-04.2010.8.17.0000

0000001-83.2017.8.17.8232

0000001-83.2017.8.17.8232

000024/2018

000023/2018

000018/2018

000015/2018

000014/2018

M

AESA- Autarquia de Ensino
Superior de Arcoverd

AESA- Autarquia de Ensino
Superior de Arcoverd

AESA- Autarquia de Ensino
Superior de Arcoverd

AESA- Autarquia de Ensino
Superior de Arcoverd

AESA- Autarquia de Ensino
Superior de Arcoverd

N? Requisigao (nnnnnn/zaaa)

Beneficiario

eer

dddddddddddddd

wrgwrgwrg

Qriginal

Original

Qriginal

Original

Qriginal

Q PESQUISAR

EEn -
EEa -
EEn -
EEa -
EEn -

18
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ENVIAR REQUISICAO
A requisi¢do so6 pode ser enviada pelo Magistrado.

Para realizar o envio da requisicdo, o Magistrado deverd anexar um arquivo P7S da Requisicao.
Para obter um arquivo P7S da Requisi¢do basta seguir os passos:

1. Gerar PDF da requisicdo;

2. Assinar o arquivo PDF da Requisi¢ao com o PJeOffice — Assinador off-line, gerando um arquivo P7S.

O arquivo P7S anexado devera ter sido assinado pelo Magistrado que ira realizar o envio da requisicdo.

O Envio da requisicdo pode ser feito pelas telas “Gerenciar RequisicGes” ou “Consultar RequisicGes Pendentes” ou
“Consultar Requisicdes Recusadas”.

S6 é possivel realizar o envio da requisicdo caso sua situagdo seja “Pendente” ou “Recusada”.

: ® \

Requisicao Pendente ou
Recusada?

nao .
4 Usuario &

Wredo?

sim

Enviar
Requisicéo
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o

Ao clicar no botdo “Enviar” o sistema exibe a tela abaixo:

Enviar Requisicao 001045/2019

Arquivo da Requisicao
No file selected.

1o do arquivo: 1.5 MB

amanng maxin

+ ENVIAR ® CANCELAR

O usuario clica no botdo “Browse”, localiza o arquivo da Requisi¢cdo assinado, e clica no botdo “Enviar”.

20
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CONSULTAR REQUISICOES ENVIADAS

Permite visualizar todas as requisi¢ées que foram enviadas por qualquer usuario de uma mesma Unidade de
Trabalho.

Serdo exibidas as Requisi¢Ges nas situagdes “Enviada”, “Calculo analisado”, “Juridico analisado”, “Minutar Decisdo”,

“Minuta Pronta”, “Aprovada” e “Autuada”.

Nesta consulta é permitido apenas ver os detalhes da requisi¢cdo.

1. Menu Consultar = Requisi¢des Enviadas

Requisicoes Enviadas

Filtro de Pesquisa

Acéao Criginaria n® N° Requisicdo (nnnnnn/zzzaz) Data Envio
Ente Devedor Beneficiario
-- Selecione uma opgao -- E|

Q PESQUISAR

25301-81.2012.8.17.0000 000021/2018 AE%‘?J}JQ#;??;‘;‘;E;’:?"” 1;;20;{33;3
0000001-83.2017.8.17.8232 000020/2018 AE%‘E’[}Q#;??;?;S\;’;S""U 555555555555 1&13,'3‘[?1;;2:3;8 m E
0000001-83.2017.8.17.8232 000019/2018 AESS‘?J;Q#SE?;‘:;ESV?S'"U 555555555555 1’13’;[31’;2:3;3 [ Enviada | E
0000001-83.2017.8.17.8232 000013/2018 AESS‘?J;Q#SE?;‘:;ESV?S'"U e “13’;[3;’[’12:3;3 | Enviada | E

21



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO )
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAGCAO E COMUNICACAO

CONSULTAR REQUISICOES RECUSADAS
Permite visualizar todas as requisi¢Ges que foram recusadas pelo Nucleo de Precatérios.

Na tela “Requisi¢oes Recusadas” diversas acGes podem ser realizadas para Requisi¢do (Detalhar, Visualizar a Analise
do Calculo, Visualizar a Analise do Juridico, Editar, Remover e Enviar).

1. Menu Consultar = Requisicdes Enviadas

Requisicoes Recusadas

Filtro de Pesquisa

Acdo Originaria n® N° Requiisigdo (nnnnnn/aaaa)
Ente Devedor Beneficiario
-- Selecione uma opgdo -- E

Q PESQUISAR

02/07/2019 - DESPACHO Verifico que
a presente requisicdo para inscricdo

Funape - Fundagdo de B em precatério ndo atende as N3 - o
0086925-27.1995.6.17.0001  001045/2019 Aposentadorias e Pensdes MARCOSD‘:NSE;fEAMANGET disposices da Resolugdo no D
dos 392/2016 e Instrugdo Normativa n® [+]
17/2017 deste Tribunal de Justica de
Pernambuco.
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ALTERAR OU EXCLUIR UMA REQUISICAO

A alteracdo ou Exclusdo da Requisicdo pode ser feita pelas telas “Gerenciar Requisicdes” ou “Consultar Requisicdes
Pendentes” ou “Consultar RequisicGes Recusadas”.

Para alterar ou excluir uma requisicdo, sua situacdo deve ser “Pendente” ou “Recusada”.

Requisicao
Pendente ou

Alterar ou
Excluir

Requisicao
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IMPRIMIR/GERAR PDF DA REQUISICAO

A impressdo de uma Requisicdo pode ser feita pelas telas “Gerenciar Requisicdes” ou “Consultar RequisicGes

Pendentes”, através do botdo “Detalhar”

O Sistema exibe a tela “Detalhes da Requisi¢do”:

Dados do Processo

Unidade

Acédo Originaria n®

Ente Devedor

Procurador

Processo de Conhecimento n®

Cumprimento de Sentenca/Processo de Execucdo n®

Embargos a Execucéo/Impugnacéo n®

Natureza da obrigacao a que se refere a requisicao

Natureza do Crédito

= IMPRIMIR ®FECHAR

Requisicao: 000028/2018
Situacao: Pendente

Acdo de Execugdo n®

Data do ajuizamento Data do transito em julgado
Data do ajuizamento Data do transito em julgado
Data do ajuizamento Data do transito em julgado

Detalhe da Natureza do Crédito
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Ao clicar no botdo “Imprimir”, o sistema exibe a tela “Imprimir”:

v
Imprimir M

Impressora

Mome: ‘Sw ’ﬁ HEDEI TI Propriedades...
Adobe FOF

Statls:  CitePDF Wiiter

Tipo: Enviar para o OneMNote 2013
Sala de Projeto

Onde: Ry

Comentario: [ Imprimir em arg.

Intervalo de impressao Copias

@ Tudo MNimero de copias: 1 =

(7) Paginas  de: 1 até: 1 | -
Jﬂy Jﬂﬂ Agrupar
Selecdo 1 1

| oKk || cancelar |

No campo “Nome” é possivel selecionar uma Impressora ou é possivel selecionar a opcdo “CutePDF Writer” para
gerar um arquivo PDF da Requisicao.



