REGIMENTO INTERNO - CGJ

PROVIMENTO N° 02 DE 31/01/2006 ( DOPJ 02/02/2006)

[NOTA: Dispée sobre o Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica .

NOTA: Atualizado até a Resolugédo N° 310 DE 04/07/2011( DJE 06/07/2011);Resolugdo n°303, de28/02/2011( DJE
02/03/2011) Provimento n°28/2010( DJE 22/10/2010) ;Provimento n°08/2010 ( DJE 07/05/2010)

O Desembargador FAUSTO VALENCA DE FREITAS, Corregedor Geral da Justi¢a, no uso de suas
atribuicdes legais e,
Considerando a necessidade de adequar os cargos e fungdes gratificadas da Corregedoria Geral
da Justica ao novo Plano de Cargos e Salarios do Tribunal de Justica de Pernambuco;
RESOLVE:
1° - Aprovar a alteragdo do Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justi¢a, conforme anexo;
2° - Revogar os atos normativos que disponham em contrario;
O Regimento Interno, com a nova redacao, entrard em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

Recife, 31 de janeiro de 2006.

DESEMBARGADOR FAUSTO VALENCA DE FREITAS
Corregedor Geral da Justica
REGIMENTO INTERNO E NORMAS CORRELATAS CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
PREAMBULO

Art. 1° - O Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica consolida as regras ja existentes,
constantes de diversos provimentos e outros atos normativos, com a finalidade de esclarecer e
orientar os juizes de direito, serventuérios e funcionarios da Justica, bem como os notarios e
registradores, quanto a aplicagdo das leis no tocante aos servigos judiciais e extrajudiciais.

Art. 2° - Para atender as peculiaridades locais, o juiz titular de vara ou comarca, ou o Juiz Diretor
do Foro, poderdo baixar normas complementares, mediante portaria, com remessa de copia a
Corregedoria Geral da Justica.

LIVRO | -DA CORREGEDORIA, SEUS ORGAOS E ATIVIDADES

TITULO | -COMPOSICAO E FUNCIONAMENTO

CAPITULO | -DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3° - A Corregedoria Geral da Justica de Pernambuco, 6rgéo de fiscalizagcéo disciplinar,
controle e orientacéo forense no territorio do Estado, tem a sua sede na Capital, e é exercida pelo
Desembargador Corregedor, nos termos do Cédigo de Organiza¢ao Judiciaria do Estado, e deste
Regimento.

Paragrafo Unico - O Corregedor Geral ficara dispensado de suas fun¢@es junto aos 6rgaos
fraciondrios do Tribunal, participando dos julgamentos do Tribunal Pleno e da Corte Especial



apenas como vogal, assim como os demais componentes da Mesa Diretora.

Art. 4° - O Corregedor Geral sera auxiliado por Juizes de Direito, os quais exercerao as funcdes
que lIhes forem delegadas neste Regimento.

Art. 5° - Sdo aces préprias da Corregedoria:

| - orientar e fiscalizar os servicos judiciais em todo o Estado;

Il - avaliar o desempenho dos juizes em estagio probatério, para o fim de vitaliciamento;

Il - fiscalizar os oficios de justica e os cartérios dos agentes dos servicos publicos delegados;

IV - realizar correicdes em comarcas, varas ou oficios de justica;

V - editar provimentos para:

a) instruir autoridades judiciais;

b) instruir servidores de justica e agentes dos servigos publicos delegados;

c) evitar irregularidades;

d) corrigir erros e coibir abusos, com ou sem cominacéo de pena.

VI - realizar sindicancias e processos administrativos;

VII - aplicar as penas disciplinares cominadas aos ilicitos administrativos, praticados por servidores
sujeitos a acao da Corregedoria;

VIII - responder a consultas a respeito da aplicacéo da Lei de Custas Judiciais, da Lei de
Emolumentos dos Servigcos Notariais e de Registros Publicos, e de outras normas pertinentes ao
correto funcionamento do Poder Judiciario no 1° grau, quando formuladas:

a) por servidores de justica;

b) por agentes de servigos publicos delegados;

) por instituicGes publicas ou privadas.

Art. 6° - Todo o servigco da Corregedoria Geral é isento de pagamento de taxas, custas e
emolumentos.

CAPITULO Il -DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 7°- O Corregedor Geral sera eleito na conformidade do disposto no Cédigo de Organizacgéo
Judiciéria.

Art. 8°- Os atos do Corregedor Geral serdo expressos:

a) por meio de despachos, oficios ou portarias, pelas quais ordene qualquer ato ou diligéncia,
imponha pena disciplinar ou mande extrair certiddes para fundamentacao de acéo penal;

b) por meio de cotas marginais, em que faca simples adverténcia ou censura;

¢) por meio de provimentos, para instruir autoridades judiciarias, serventuarios, funcionarios e
auxiliares de justica, evitar ilegalidades, emendar erros e coibir abusos, com ou sem cominacgao.
Paragrafo Unico- Os provimentos que contiverem instru¢des gerais serdo publicados no Diario
Oficial do Poder Judiciario do Estado.

Art. 9°- No exercicio de suas funcdes, o Corregedor Geral expedird os seguintes instrumentos
normativos:

| - RESOLUCAO: ato de natureza geral, visando a consolidar normas atinentes a matéria de sua
competéncia, constantes no artigo 10 deste Regimento.

Il - PROVIMENTO: ato de carater normativo, com a finalidade de esclarecer e orientar a execugéo
dos servicos judiciais e extrajudiciais em geral. Quando for emanado no sentido de alterar o
Regimento Interno, devera ser redigido de forma a indicar expressamente a norma alterada, a fim
de preservar a sistematizacdo e a humeracao existente;

Il - PORTARIA: ato de natureza geral, visando a aplicar, em casos concretos, os dispositivos
legais atinentes a atividade funcional dos magistrados, serventuarios e funcionarios da justica;

IV - ATO EXECUTIVO: ato de natureza geral, visando a determinar providéncias concernentes ao
regime juridico e a vida funcional do servidor da justi¢a;

V - CIRCULAR: instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa, para
conhecimento geral;

VI - AVISO: instrumento para a divulgacdo de normas ou instru¢des, mediante publicacdo no Diario
Oficial do Poder Judiciario do Estado;

VIl - ORDEM DE SERVICO: ato de providéncia interna, circunscrita ao plano administrativo da
Corregedoria Geral da Justica;

VIII - INSTRUCAO DE SERVICO: ato de carater complementar, com o objetivo de orientar a



execucao de servico judiciario especifico.

SECAO I-DO CORREGEDOR GERAL

Art. 10- Compete ao Corregedor Geral da Justica:

| - editar provimentos relativos aos servicos judiciais e extrajudiciais;

NOTA: Nova redacao dada pela Resolugao n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redacgao anterior:"| - baixar, com
aprovacao prévia do Conselho da Magistratura, salvo a hipdtese de correi¢céo, provimentos relativos aos servigos judiciarios
em geral;

Il - elaborar, quando ndo estabelecidos em lei ou regulamento, os modelos de livros obrigatérios e
facultativos dos cartorios e oficios de justica;

Il - tomar conhecimento de representacdes e reclamacdes relativas aos servicos judiciarios,
determinando ou promovendo as diligéncias que se fizerem necessarias, encaminhando-as ao
Procurador Geral da Justica, ao Procurador Geral do Estado e ao Presidente da Ordem dos
Advogados do Brasil, quando for o caso;

IV - apresentar a Corte Especial, no primeiro semestre de cada ano, e ao final da gestéo, relatério
resumido das suas atividades e dos

juizes corregedores auxiliares, mencionando as providéncias adotadas e sugerindo as que
excederem a sua competéncia;

NOTA: Nova redacéo dada pela Resolug&o n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redac&o anterior:"IV - apresentar ao
Conselho da Magistratura, no primeiro semestre de cada ano, e ao final da gestéo, relatério resumido das suas atividades e

dos juizes corregedores auxiliares, mencionando as providéncias adotadas e sugerindo as que excederem a sua
competéncia;

V - aplicar as penas disciplinares aos servidores e funcionarios da justica;
VI - propor ao Tribunal de Justica, através de projeto de lei, de acordo com as necessidades do

servico, a criacao de cargos e fun¢@es gratificadas;
NOTA: Nova redacao dada pela Resolugao n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redagao anterior:"VI - sugerir ao
Conselho da Magistratura, de acordo com as necessidades do servigo, a criagdo de cargos;"

VII - fazer publicar no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado, o nome do oficial substituto do
tabelido, oficial de registro ou de protesto, ou escrivdo da Capital, bem como exigir que isto se faca
nos papéis, carimbos e placas dos respectivos cartérios e oficios, até 30 (trinta) dias depois da
indicacao pelos titulares efetivos nos mesmos;

VIII - elaborar o seu Regimento Interno e modifici-lo, quando necessério, sempre com a aprovagao

da Corte Especial;
NOTA: Nova redacéo dada pela Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redac&o anterior:"VIII - elaborar o
seu Regimento Interno e modifica-lo, quando necessario, sempre com a aprovagdo do Conselho da Magistratura;”

IX - aprovar os relatérios remetidos pelos juizes corregedores auxiliares;

X - propor ao Tribunal quaisquer medidas que reputar Uteis a boa administragdo da justica.

Art. 11- O Corregedor Geral, verificando ser necessario aos servigos da justica a remocao de
autoridades, serventuarios ou funcionarios sujeitos a correi¢éo, representara ao Presidente do
Tribunal de Justica.

Art. 12- Durante a correicdo, o Corregedor Geral podera requisitar, de qualquer reparticéo publica,
as informacgdes e auxilios necesséarios ao bom desempenho dos seus deveres.

Art. 13. O Corregedor-Geral apresentara a Corte Especial um relatério dos trabalhos de correigéo,

mencionando a abertura, o encerramento e todas as ocorréncias, nos seguintes prazos:
NOTA: Nova redacéo dada pela Resolugdo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redagéo anterior:Art. 13- O
Corregedor Geral apresentara ao Conselho da Magistratura um relatério dos trabalhos de correigdo, mencionando a
abertura, o encerramento e todas as ocorréncias, nos seguintes prazos:

| - anualmente, até o Gltimo dia util do calendario forense, o referente a correicdo da comarca da
Capital;

Il - semestralmente, até 31 (trinta e um) de janeiro e 31 (trinta e um) de julho de cada ano, o
relatorio das correigfes realizadas no semestre anterior, nas demais comarcas do Estado.

SECAO II-DO GABINETE DO CORREGEDOR

Art. 14-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da resolu¢éo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagao anterior:"Art. 14- Integram o
gabinete do Corregedor Geral da Justiga:l - A Escrivania, com as seguintes atribuicées:a) desenvolver as atividades
necessarias ao funcionamento do gabinete do Corregedor Geral da Justiga;b) manter o controle dos processos e



expedientes remetidos ao Corregedor dentro dos prazos legais;c) elaborar correspondéncias, informacdes, relatérios e
outros expedientes administrativos e judiciarios;d) desenvolver outras atividades correlatas que Ihes sejam delegadas pela
autoridade competente.ll - A Unidade de Apoio Administrativo do Corregedor, com as seguintes atribuicdes:a) desenvolver
as rotinas administrativas do gabinete do Corregedor Geral da Justica;b) elaborar correspondéncias, informagdes e outros
expedientes administrativos;c) elaborar a resenha diaria, remetendo-a para publicacéo no Diario Oficial do Poder Judiciario
do Estado;d) organizar e manter atualizado o cadastro de todos os magistrados, serventias judiciarias, reparticdes publicas
e autoridades em geral;e) incumbir-se da requisicdo de material de expediente e permanente, servigos reprograficos; g)
desenvolver outras atividades correlatas que lhe sejam delegadas pela autoridade competente.

CAPITULO Il -DA ESTRUTURA DA CORREGEDORIA GERAL

Art. 15- REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da resolucéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redacao anterior:Art.15-A Corregedoria
Geral da Justica tem a seguinte estrutura e composic¢éo:l - CORREGEDORIAS AUXILIARES, subdivididas em seis:a)
Corregedoria Auxiliar da 12 Regi&o;NOTA:Nova redagéo dada pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE
07/05/2010 ) Redagdo anterior:"a) Corregedoria Auxiliar da 32 Entrancia;b) Corregedoria Auxiliar da 22 Regiao;NOTA:Nova
redacéo dada pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) Redacao anterior:b) Corregedoria
Auxiliar da 12 Regido;c) Corregedoria Auxiliar da 32 Regido;NOTA:Nova redagdo dada pelo art.1° do Provimento n°08, de
06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) Redacéo anterior:c) Corregedoria Auxiliar da 22 Regido;d) Corregedoria Auxiliar para o
Servico Extrajudicial. NOTA:Nova redagéo dada pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) Redagéo
anterior:d) Corregedoria Auxiliar da 32 Regido;e) REVOGADO NOTAL:Alinea revogada pelo art.1° do Provimento n°08, de
06/05/2010 (DJE 07/05/2010 )Redacéo anterior:e) Corregedoria Auxiliar da 42 Regido;f) REVOGADO NOTA1:Alinea
revogada pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) Redac¢éao anterior:f) Corregedoria Auxiliar para
os Servigos Notariais e de Registro da Capital; NOTA2: Alinea alterada pelo art.1° do Provimento n°34, de 16/10/2008( DJE
01/11/2008) Redacéo anterior:"f) Corregedoria Auxiliar para o Extrajudicial."g) REVOGADO NOTAL: Alinea revogada pelo
art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) Redagéo anterior:g) Corregedoria Auxiliar de Presidios
NOTAZ2: Nova redagao dada pelo art.1° do Provimento n°06, de 04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009) Redac&o anterior:"g)
Corregedoria Auxiliar para os Servigos Notariais e de Registro do Interior. NOTAS3: Alinea acrescida pelo art.2° do
Provimento n°34, de 16/10/2008( DOPJ 01/11/2008)II - COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOGAO (CEJA);III -
ASSESSORIA ESPECIAL, incluindo o Ndcleo de Vitaliciamento de Magistrados; IV - ASSESSORIA JUDICIARIA;V -
SECRETARIA GERAL, integrada pela Divisdo Administrativa Judiciaria, que se subdivide nas Se¢6es de:a) Estatistica;b)
Protocolo e Expedicdo;c) Apoio Administrativo;d) Assessoramento Técnico;e) Apoio ao Extrajudicial;f) Apoio a Atividade
Correcional.VI - AUDITORIA DE INSPECAO, assim integrada:NOTA:Inciso acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de
06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) a) Auditores de Inspegao;NOTA: Alinea acrescida pelo art.1° do Provimento n°08, de
06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) b) Chefia da Auditoria de Inspecao; eNOTA: Alinea acrescida pelo art.1° do Provimento
n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010 ) c) Secretaria da Auditoria de Inspecao.NOTA: Alinea acrescida pelo art.1° do
Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010)

CAPITULO IV -DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES

Art. 16- REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da resolugao n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagé&o anterior"Art. 16 - Compete
aos Corregedores Auxiliares, por delegacao do Corregedor Geral da Justica:l - realizar correi¢des e inspecdes, nos termos
dispostos no Cédigo de Organizacao Judiciaria e neste Regimento;ll - proceder & instrugéo de sindicancia ou de inquérito
administrativo;lll - redigir minutas de provimentos, circulares e portarias sobre questao juridica ou objeto de servigo, para
aprimoramento dos servigos forenses e cartorarios;|V - assessorar e representar o Corregedor Geral nos assuntos
administrativos de orientagdo e disciplina;V - representar o Corregedor Geral nas solenidades e atos oficiais; VI - orientar os
juizes em estagio probatoério;VIl - requisitar aos juizes e aos serventuarios informag6es sobre processos e dados das
comarcas ou varas;VIIl - orientar as serventias judiciais e extrajudiciais, cuja eficiéncia ou regularidade dos servigos esteja
comprometida, ou cujos métodos de trabalho possam ser aprimorados;|X - exercer inspe¢do permanente em autos, livros e
papéis do foro judicial e extrajudicial, apontando erros, falhas, irregularidades e omissées, conforme disposto no Cédigo de
Organizacao Judiciaria;X - requisitar certiddes, diligéncias, informac¢fes ou quaisquer outros esclarecimentos necessarios
ao desempenho da fungéo que lhe for delegada pelo Corregedor Geral;X| - elaborar relatérios das correigfes e inspecdes
realizadas, acompanhadas de informag8es sobre as condi¢es das instalagdes fisicas e materiais do férum ou vara, e
submeter a aprovacao do Corregedor Geral.§1°- O Juiz de Direito da comarca em que for realizada a inspecgao ou correigéo,
devera informar ao Corregedor Geral, no prazo de 30 (trinta) dias, o cumprimento das recomendages do juiz corregedor
auxiliar, ou as dificuldades em cumpri-las.§2°- Os serventuérios de justica que deixarem de dar cumprimento aos despachos
ou provimentos do Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar, sem motivo justo, estardo sujeitos a pena de suspensao.§
3°- Os Corregedores Aucxiliares poderdo, mediante prévia autorizagéo do Corregedor-Geral da Justi¢a, exercer as suas
funcBes em area territorial, matéria ou servigo diverso do seu.NOTA: Paragrafo acrescido pelo art.1° do Provimento n°08,
de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010)

SECAO I-DA CORREGEDORIA AUXILIAR DA 32 ENTRANCIA

Art.17- REVOGADO
NOTA: Revogado pelo art.12 da resolu¢éo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redacao anterior:"Art. 17- As
Corregedorias Auxiliares de Regido, ordinariamente, exercem as suas func¢des institucionais no ambito das seguintes areas



territoriais:NOTA: Nova redacéo dada pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 ( DJE 06/05/2010) Redagéo
anterior:"Art. 17 - Compete a Corregedoria Auxiliar de 32 Entrancia:l - 12 Regido: comarcas da 12 a 32 circunscri¢cdo
judiciéria, incluido o Distrito Estadual de Fernando de Noronha;NOTA1: Nova redacéo dada pelo art.1° do Provimento n°08,
de 06/05/2010 ( DJE 07/05/2010) Redacao anterior:"| - promover diligéncias de correi¢éo, inspegdo ou sindicancia, no
ambito da 32 Entrancia (Capital) e do Distrito Federal de Fernando de Noronha;NOTAZ2: V. Provimento n° 02 de 14/03/96 -
CGJ.ll - 22 Regido: comarcas da 4% a 112 circunscricao judiciaria;NOTA: Nova redacédo dada pelo art.1° do Provimento n°08,
de 06/05/2010 ( DJE 07/05/2010) Redacao anterior:"Il - executar outras atividades correlatas, delegadas pela autoridade
competente.lll - 32 Regido: comarcas da 122 a 182 circunscri¢éo judiciaria.NOTA: Inciso acrescido pelo art.1° do Provimento
n°08, de 07/05/2010( DJE 07/05/2010)

SECAO Il -DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES DA 12 A 42 REGIAO

Art.18- REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da resolugdo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagédo anteriorArt. 18- Compete a
Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial, sob a supervisdo do Corregedor-Geral da Justi¢a, a orientagéo, a
fiscalizacado e a disciplina do Servigo Notarial e de Registro do Estado de Pernambuco. NOTA: Nova redacao dada pelo
art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacgé&o anterior:"Art. 18 - Competem as Corregedorias
Auxiliares da 12 a 42 Regido:|l - desenvolver as atribui¢Ges explicitadas no art. 16, no ambito de cada Regido (relagdo das
comarcas no Anexo Il deste Regimento);ll - executar outras atividades correlatas, delegadas pela autoridade competente
Paragrafo Unico- Compete, ainda, a Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial o exercicio das fungdes de consulta
e assessoramento do Corregedor-Geral da Justiga, no ambito da atividade regulatéria e normativa das atividades notariais e
registrais.NOTA: Paragrafo Unico acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)

SECAOQ III-REVOGADA

NOTA: Secao Ill revogada pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacéo anterior:Secao Il
DA CORREGEDORIA AUXILIAR PARA O EXTRAJUDICIAL

Art. 19- (REVOGADO)

NOTAZ1: Artigo revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacgé&o anterior:Art. 19-
Compete a Corregedoria Auxiliar para os Servigos Notariais e de Registro da Capital, sob a supervisdo do Corregedor-Geral
da Justica, a orientacgdo, a fiscalizagéo e a disciplina das serventias extrajudiciais situadas na Comarca do Recife e no
Distrito Estadual de Fernando de Noronha.NOTAZ2: Artigo alterado pelo art.3° do Provimento n° 34, de 16/10/2008 (DOPJ
01/11/2008) Redagéo anterior:"Art. 19- Compete a Corregedoria Auxiliar para o Extrajudicial:l - promover diligéncias de
correigdo, inspecao ou sindicancia, no ambito das serventias extrajudiciais do Estado;ll - executar outras atividades
correlatas, delegadas pela autoridade competente.

Paragrafo Unico- (REVOGADO)

NOTA: Paragrafo revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacao anterior:Paragrafo
Unico- Compete, ainda, a Corregedoria Auxiliar para os Servigos Notariais e de Registro da Capital as fungfes consultiva e

de assessoramento ao Corregedor-Geral da Justica no ambito da sua atividade regulatéria e normativa da atividade notarial
e de registro.

Art. 19-A - REVOGADO

NOTAZ1: Artigo revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacgao anterior:Art. 19-A
Compete a Corregedoria de Presidios, a fiscalizacdo das unidades prisionais, devendo, em especial:NOTA2: Nova redagéo
dada pelo art.1° do Provimento n°06, de 04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009) Redac&do anterior:"Art. 19A- Compete a
Corregedoria Auxiliar para os Servigos Notariais e de Registro do Interior, sob a superviséo do Corregedor-Geral da Justica,
a orientagao, a fiscalizacéo e a disciplina das serventias extrajudiciais situadas nas Comarcas do Interior do Estado de
Pernambuco, inclusive as integrantes da Regido Metropolitana do Recife.NOTAZ2: Artigo acrescido pelo art.4° do
Provimento n° 34, de 16/10/2008 (DOPJ 01/11/2008)

I- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacao anterior:l - visitar e
inspecionar as penitenciarias, presidios e demais unidades prisionais, bem como delegacias de policia ou quaisquer
estabelecimentos estatais, civis ou militares, que possuam carcere;NOTAZ2: Inciso acrescido pelo art.2° do Provimento n°06,
de 04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009)

II- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redagé&o anteriorll- fiscalizar a
situacdo dos presos e zelar pelo correto cumprimento da pena, das prisdes provisérias, da medida de seguranca ou prisdo
civil decorrentes de determinacao judicial; NOTAZ2: Inciso acrescido pelo art.2° do Provimento n°06, de 04/06/2009 (DOPJ
09/06/2009)

I1I- REVOGADO

NOTAZL: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacé&o anterior:lll -
monitorar as autoriza¢des de remogdo dos presos no ambito do Sistema Penitenciario estadual, bem como as
transferéncias para outros Estados, as saidas temporarias e o trabalho externo dos condenados, determinados pelos Juizes
gue atuam na area criminal e de execugéo penal;NOTAZ2: Inciso acrescido pelo art.2° do Provimento n°06, de 04/06/2009



(DOPJ 09/06/2009)

IV- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacao anterior:1V - fiscalizar
as autorizagdes para realizagdo de exames criminoldgicos, toxicologicos e de insanidade mental junto ao complexo médico
penal ou em entidade similar, concedidas pelos Juizes que atuam na area criminal e de execugao penal;NOTA2: Inciso
acrescido pelo art.2° do Provimento n°06, de 04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009)

V- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redac&o anterior:V - observar
o registro dos mandados de prisdo e o cumprimento de alvaras de soltura relativos aos presos do Sistema Penitenciario,
ainda quando a ordem de soltura emanar do plantéo judiciario;NOTA2: Inciso acrescido pelo art.2° do Provimento n°06, de
04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009)

VI- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacéao anterior:VI -
inspecionar as ordens judiciais de interdigao, total ou parcial, de estabelecimento prisional que estiver funcionando em
condigGes inadequadas ou com infringéncia a lei;NOTAZ2: Inciso acrescido pelo art.2° do Provimento n°06, de 04/06/2009
(DOPJ 09/06/2009)

VIl- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacgéao anterior:VII -
examinar a composi¢do e instalacdo do Conselho da Comunidade;NOTAZ2: Inciso acrescido pelo art.2° do Provimento n°06,
de 04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009)

VIll- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacé&o anterior:"VIII -
vistoriar a concesséo de alvaras de soltura e as requisi¢cdes de presos recolhidos ao Sistema Penitenciario do Estado
expedidos por Juizes de outros Estados, para encaminhamento ao Juizo de Execug6es competente, bem como os
respectivos registros em banco de dados especifico;NOTAZ2: Inciso acrescido pelo art.2° do Provimento n°06, de
04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009)

IX- REVOGADO

NOTAZ1: Inciso revogado pelo art. 5° do Provimento n°8, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacéao anterior:"IX-
providenciar a instalagdo e zelar pelo gerenciamento de sistema eletrénico de controle das atribui¢cbes dispostas nos incisos
anteriores, sobretudo para efetivar a sua integragdo com os sistemas de informacdes do sistema penitenciario INFOPEN) e
de penas e medidas alternativas, para alimentagdo dos bancos de dados relativos aos apenados;NOTAZ2: Inciso acrescido
pelo art.2° do Provimento n°06, de 04/06/2009 (DOPJ 09/06/2009)

CAPITULO V -DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO

Art. 20-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolu¢édo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior:"Art. 20 - Compete a
Comisséo Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA):I - organizar e manter atualizado um cadastro geral de pretendentes
nacionais e estrangeiros a adogao, bem como das criangas e adolescentes, cujos genitores tenham sido destituidos do
poder familiar e que ndo estejam colocadas em lares substitutos;Il - processar e decidir pedidos de habilitagdo, relativos a
adocdao internacional de criancas e adolescentes;lll - expedir laudo de habilitagdo aos pretendentes a adocao domiciliados
no exterior, quando do acolhimento de seus pedidos pela CEJA;IV - promover e divulgar projetos em favor do interesse dos
adotados;V - emitir certificado de conformidade de adog¢é&o internacional, em obediéncia ao art. 17, "c" e art. 23 da
Convencéo Relativa a Protecédo das Criangas e a Cooperagdo em Matéria de Adogao Internacional (Convencéo de Haia),
que encerra o procedimento administrativo, iniciado com a recepgao do requerimento de habilitagdo para adocéao,
encaminhando a sentenca judicial para cumprimento junto aos 6rgdos competentes e emissédo de passaporte do adotado
para saida do pais;

Art. 21-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resoluc&o n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redag&o anterior:"Art. 21 - E
finalidade da CEJA orientar e fiscalizar a aplicacéo do disposto nos arts. 39 a 52, da Lei n® 8.069/90 (Estatuto da Crianga e
do Adolescente - ECA), referentes a adogao, por meio de programas de apoio, resolugdes e oficios circulares destinados
aos juizos responsaveis pelos feitos da infancia e juventude do Estado.Paragrafo Gnico - A CEJA funcionara de acordo
com este Regimento, observando-se o sigilo de dados e registros.

Art. 22-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redacgéo anterior:"Art. 22 - Nenhuma
adocdao internacional sera processada no Estado sem a prévia habilitacéo do adotante perante a CEJA.NOTA: V.
Provimento n°® 06/95 - CGJ e Lei Complementar Estadual n® 031/2001.

CAPITULO VI -DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 23-REVOGADO
NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redacéo anterior:"Art. 23 - S&0
atribuicdes da Assessoria Especial do Corregedor:| - assessorar diretamente o Corregedor em assuntos especificos,



guando solicitado;l - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideracao do Corregedor;lll - elaborar minuta de

provimentos, portarias, despachos e outros atos determinados pelo Corregedor;IV - apreciar e emitir parecer em processos

que lhes forem submetidos;V - colaborar com as atividades de planejamento, informatica e de execucao da Corregedoria; VI
- manter arquivos dos expedientes emitidos e recebidos;VII - supervisionar o processo de vitaliciamento;VIII - exercer outras
atividades inerentes as suas fungdes, determinadas pelo Corregedor.

Art. 24-REVOGADO
NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugdo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redacdo anterior:Art. 24 - As
atribuicdes do Nucleo de Vitaliciamento de Magistrados estéo descritas no Titulo I, Capitulo Unico, deste Regimento.

CAPITULO VII -DA ASSESSORIA JUDICIARIA

Art. 25-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolug¢édo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redac¢ao anterior:"Art. 25 - Compete
aos Assessores Judiciarios da Corregedoria Geral:| - prestar ao Corregedor Geral da Justi¢a, e aos demais 6rgaos da
Corregedoria, assessoramento técnico-juridico sobre matéria administrativa, redigindo parecer fundamentado na legislagao
e em pesquisas efetuadas;l - elaborar relatérios, despachos, portarias e circulares, quando solicitado;lll - pesquisar e reunir
informagdes necessarias na doutrina e jurisprudéncia, para as decisGes na 6rbita administrativa da Corregedoria; IV -
executar outras atividades correlatas, que lhes sejam delegadas pela autoridade competente.

CAPITULO VIII-DA SECRETARIA GERAL

Art. 26-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior: Art. 26 - Sdo
atribuicdes da Secretaria Geral da Corregedoria:l - coordenar as atividades politico-institucionais do Corregedor;lI -
organizar a agenda de compromissos e o atendimento as partes;lll - despachar com o Corregedor os processos e
correspondéncias encaminhados ao gabinete;lV - supervisionar a entrada e saida de todos os expedientes enviados ao
Corregedor;V - coordenar, orientar e supervisionar as atividades da Divisédo Administrativa Judiciaria; VI - exercer outras
fungdes inerentes as suas atividades, que lhe forem determinadas pelo Corregedor Geral.

SECAO I-DA DIVISAO ADMINISTRATIVA JUDICIARIA

Art. 27-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugédo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior:"Art. 27 - Compete a
Diviséo Administrativa Judiciaria da Corregedoria:l - manter controle permanente e atualizado da produtividade dos juizes;ll
- fazer publicar no Diério Oficial do Poder Judiciario do Estado a produtividade dos magistrados;lll - informar a produtividade
dos magistrados em processos de promogédo e remoc¢ao;lV - elaborar, com base nas informag6es recebidas, as estatisticas
de produtividade dos juizes;V - identificar as divergéncias entre as informag6es mensais e trimestrais, de acordo com a
legislagdo vigente, informando ao secretario geral para as providéncias cabiveis;VI - manter atualizados os enderegos
residenciais e funcionais, telefones e e-mails dos magistrados; VIl - manter-se informada da escala de férias dos
magistrados;VIIl - desenvolver outras atividades correlatas, que Ihes sejam delegadas pela autoridade competente.

SUBSECAO |-DA SECAO DE ESTATISTICA

Art. 28-REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior:"Art. 28 - Sdo
atribuicdes da Estatistica:l - gerar as estatisticas de produtividade dos juizes;ll - elaborar mapas de controle trimestrais,
para publicagdo no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado;lll - gerar relatérios de produtividade, periodicamente;lV -
disponibilizar na internet os formularios mensais, a serem preenchidos pelas comarcas néo informatizadas;V - emitir
listagem trimestral das comarcas que néo estéo interligadas ao JUDWIN, e que se encontrem em débito com o envio de
informag®es;VI - desenvolver outras atividades correlatas, que lhes sejam delegadas pela autoridade competente.

SUBSECAO II-DA SECAO DE PROTOCOLO E EXPEDICAO

Art. 29 - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior:"Art.29- Séo
atribuicbes do Protocolo:| - receber os processos e correspondéncias enviados a Corregedoria, registrando-os em ordem
cronoldgica de entrada, especificando a sua origem, o remetente, a data de entrada, o assunto e outros dados que se
fizerem necessarios, autuando-os, se for o caso, e remetendo-os as unidades respectivas;ll - conferir as pegas dos
processos e documentos recebidos para inicio de tramitac&o;lll - informar aos interessados sobre a tramitacdo dos
processos e expedientes em curso na Corregedoria, salvo se de natureza sigilosa;|V - manter atualizado o banco de dados
de todos os processos e documentos em andamento na Corregedoria;V - manter organizados e atualizados os livros,
pastas e arquivos afetos aos seus servicos;VI - prestar atendimento e informagdes ao publico, orientando e encaminhando
as pessoas aos outros setores da Corregedoria; VIl - exercer outras fung¢des inerentes as suas atividades.

Art. 30 - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redacéo anterior:"Art. 30 - S&o
atribuicdes da Expedicao: | - responsabilizar-se pelos servigos de entrega das correspondéncias para os Correios,
mantendo arquivados os comprovantes de entrega;ll - manter organizados e atualizados os livros, pastas e arquivos afetos
aos seus servicos;lll - exercer outras fung@es inerentes as suas atividades.



SUBSECAO Il -DA SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 31 - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolug¢éo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redac¢éo anterior:"Art. 31- S&o
atribuicdes da Secéo de Apoio Administrativo:| - preparar e expedir toda a correspondéncia do Corregedor Geral;ll -
colaborar na redacéo de expedientes afetos as divisdes e respectivas se¢des;lll - desempenhar internamente as diligéncias
que lhe forem determinadas pelo Secretario Geral da Corregedoria.

SUBSECAO IV-DA SECAO DE ASSESSORAMENTO TECNICO

Art. 32 - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior:"Art. 32 - Sdo
atribuicdes da Secéo de Assessoramento Técnico:l - manter o controle da frequéncia dos servidores da Corregedoria; |l -
organizar, controlar e manter atualizado o tombamento dos moéveis e materiais permanentes da Corregedoria, adotando
medidas para manter a boa ordem das instalagdes, méveis e equipamentos;lll - diligenciar, junto as se¢Ges, para que sejam
fornecidos os dados necessarios a elaboracéo de relatérios sobre as atividades da Corregedoria;|V - prestar assisténcia
direta ao Secretario Geral da Corregedoria.

SUBSECAO V -DA SECAO DE APOIO AO EXTRAJUDICIAL

Art. 33 - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redac&o anterior:"Art. 33 - S&o
atribuicdes da Secéo de Apoio ao Extrajudicial:| - assessorar juridico-administrativamente o Juiz Auxiliar para o
Extrajudicial, coligindo dados, pesquisando legislagdo, emitindo relatérios e informagdes, bem como respondendo a
consultas, nas matérias de competéncia do Extrajudicial;ll - executar internamente outros servigos que o Corregedor
determinar.

SUBSECAO VI- DA SECAO DE APOIO A ATIVIDADE CORREICIONAL

Art. 34 - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugdo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior:Art. 34 - Sdo
atribuicBes da Secédo de Apoio a Atividade Correicional:|l - assessorar o Juiz Auxiliar para o Extrajudicial nos trabalhos de
correigdo, inspecao, levantamentos e visitas as serventias extrajudiciais, elaborando as respectivas atas;l - executar
internamente outros servi¢cos que o Corregedor determinar.

CAPITULO IX - DA AUDITORIA DE INSPECAO

NOTA: Capitulo acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)

Art. 34 A - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagédo anterior:Art. 34-A- A
Auditoria de Inspecéo é dirigida pelo Corregedor-Geral da Justica, com auxilio, em cada ou unidade sujeita a fiscalizacao,
inspecao ou correi¢do, dos respectivos Juizes Corregedores Auxiliares.NOTA: Artigo acrescido pelo art.1° do Provimento
n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)

Art. 34 B - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugdo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagéo anterior:Art. 34-B- Sdo
atribuicbes da Auditoria de Inspecéo da Corregedoria Geral da Justiga:| - inspecionar e fiscalizar, sob a dire¢éo do
Corregedor-Geral da Justica e dos Juizes Corregedores Auxiliares, os servicos judiciais e extrajudiciais do Estado de
Pernambuco, no que tange ao cumprimento da lei e das normas internas editadas pelo Poder Judiciario, especialmente
durante a realizacéo das correigfes gerais e parciais;NOTA: Inciso acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010
(DJE 08/05/2010)lI - fiscalizar permanentemente a regularidade da cobranc¢a e do recolhimento de custas, taxas e
emolumentos, bem como dos recursos destinados ao FERC-PE e ao Poder Judiciario, em estreita colaboragdo com a
Controladoria do Tribunal de Justica na consecuc¢do de seus fins institucionais;NOTA: Inciso acrescido pelo art.1° do
Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)I1l - manter os Juizes Corregedores Auxiliares informados do resultado
das inspegdes e correigdes, a fim de que estes possam adotar as providéncias cabiveis em cada caso, inclusive para fins
de orientagcdo a magistrados, servidores, agentes delegatarios e auxiliares do servico judicial e extrajudicial; NOTA: Inciso
acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)IV - executar as determinagdes do
Corregedor-Geral, dos Juizes Corregedores Auxiliares e da Comissao Estadual Judiciaria de Adog&o, no cumprimento de
suas fungdes institucionais;NOTA: Inciso acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)V-
Lavrar, com autorizacédo do Corregedor-Geral ou dos Corregedores Auxiliares, auto de infragcdo, quando constatada, nas
inspecdes e correigdes, a ocorréncia de suposto ato infracional praticado porservidores plblicos e agentes delegatarios e
seus respectivos auxiliares, no exercicio de suas fung¢des, ou em razéo delas, conforme dispuser instrumento normativo da
Corregedoria Geral da JusticaNOTA1: Nova redacéo dada pelo art. 24 do Provimento n°28, de 21/10/2010( DJE
22/10/2010) Redacéo anterior:"V - lavrar, com autorizagdo do Corregedor-Geral ou dos Corregedores Auxiliares, auto de
infrac&o, quando constatada, nas inspe¢des e correi¢des, a ocorréncia de ato infracional praticado por agentes delegatarios
e seus auxiliares no exercicio de suas funcdes, ou em razéo delas, conforme dispuser instrumento normativo da
Corregedoria Geral da Justica;NOTAZ2: Inciso acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE

08/05/2010)VI - exercer outras atribui¢cdes definidas pelo Corregedor-Geral da Justica.NOTA: Inciso acrescido pelo art.1° do
Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)Paréagrafo unico- A atuacd@o dos Auditores de Inspecéo, em qualquer
unidade sujeita a fiscalizac¢éo, inspecéo e correigédo, desacompanhados de Juiz Corregedor Auxiliar, fica condicionada a
ordem de servigo expressa, subscrita pelo Corregedor-Geral ou, na sua falta, pelo Juiz Corregedor Auxiliar.NOTA:
Paragrafo Unico acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)



Art. 34 C - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redac&o anterior:Art. 34-C- Sao
atribui¢cdes da Chefia da Auditoria de Inspe¢do:NOTA: Artigo acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE
08/05/2010)I - chefiar e coordenar, no &mbito administrativo, os Auditores de Inspecéo, a fim de manter a sua disciplina
interna e a uniformidade de sua atuacao institucional sob a dire¢éo dos Juizes Corregedores Auxiliares;NOTA: Inciso
acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)Il - representar os Auditores de Inspe¢do perante
o Corregedor-Geral nos assuntos de ordem administrativa e disciplinar;NOTA: Inciso acrescido pelo art.1° do Provimento
n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)I1I - auxiliar o Corregedor-Geral e os Juizes Corregedores Auxiliares na formagao e
na coordenacéo de equipes de inspecao, inclusive nos trabalhos de correigao geral e parcial; NOTA: Inciso acrescido pelo
art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)1V - formular estudos e propor providéncias administrativas e
institucionais com a finalidade de aperfeigoar os trabalhos desenvolvidos pela Auditoria de Inspecao, inclusive no que diz
respeito a formagao e a capacitagao profissional dos Auditores;NOTA: Inciso acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de
06/05/2010 (DJE 08/05/2010)V - exercer outras atribuicdes conferidas pelo Corregedor-Geral da Justica.NOTA: Inciso
acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)Paréagrafo unico- Os Auditores de Inspegéo, no
cumprimento de suas fungdes institucionais, submeter-se-ao a diregdo e ao comando direto do Corregedor-Geral ou dos
Juizes Corregedores Auxiliares, que definirdo o lugar e a oportunidade de sua atuacao nas fiscalizagdes, inspecoes e
correicBes.NOTA: Paragrafo unico acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)

Art. 34 D - REVOGADO

NOTA: Revogado pelo art.12 da Resolugdo n°303,de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redac&o anterior:"Art. 34-D- A
Secretaria da Auditoria compete secretariar e dar apoio administrativo ao Chefe da Auditoria de Inspecdo.NOTA: Artigo
acrescido pelo art.1° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 08/05/2010)

TITULO Il - DA ATIVIDADE CORREICIONAL

CAPITULO I-DAS CORREICOES

Art. 35 - A funcdo correicional é permanente, inserida no complexo das atividades administrativas
dos magistrados a frente dos servidores da vara, que a ele estiverem subordinados.

Art. 36 - Ao diretor do foro, em cada comarca, compete exercer a funcéo correcional em relacéo a
todos os servidores da comarca e aos agentes dos servi¢os publicos delegados.

Art. 37 - Anualmente, serdo realizadas correi¢Ges ordinarias, extraordinarias e especiais.

Art. 38 - As correigGes ordinarias obedeceréo ao calendario e roteiro pré-fixados pela
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 39. As correicdes extraordinarias serdo determinadas pela Corte Especial ou pelo
Corregedor-Geral, quando necessario.

Art. 39 - As correigbes extraordindrias serdo determinadas pelo Conselho da Magistratura ou pelo
Corregedor Geral, quando necessério.

Art. 40 - As correicdes especiais serdo realizadas nas secretarias judiciais ou nos cartérios dos
servigos delegados, quando da sua vacancia, ou quando requeridas a Corregedoria Geral.

§ 1° - Em qualquer hipotese, o responsavel pela correigdo far4 um relatorio circunstanciado sobre o
estado da serventia, ciente o juiz, ao Corregedor Geral da Justi¢a, no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 2° - O relatério indicarg, se for o caso, as falhas ou irregularidades administrativas, bem como
infracdes disciplinares ou penais, para a ado¢ao das providéncias cabiveis.

§ 3° - Ao decidir sobre os fatos narrados, a autoridade competente encaminhara ao Ministério
Puablico os elementos necessarios a persecucédo criminal, quando presentes indicios da pratica de
infrag&o penal.

Art. 41 - Compete ao juiz encarregado da correi¢do, no ambito das secretarias judiciais e cartérios
extrajudiciais:

| - relativamente ao aspecto administrativo:

a) verificar se estdo regulares os titulos com que os servidores exercem seu oficio, cargo ou
emprego;

b) examinar se os servidores atendem com presteza e urbanidade as partes, ou retardam
indevidamente os atos de oficio, e se tém todos os livros ordenados em lei devidamente abertos,
numerados, rubricados, encerrados e regularmente escriturados ou formados;

€) examinar se o titular, em caso de serventia ndo oficializada, remunera os servidores de acordo
com tabela expedida pela Corregedoria Geral da Justica e mantém controle das guias de
recolhimento de encargos previdenciéarios;

d) examinar se os boletins estatisticos e os de freqiiéncia de servidores estao regulares, e se 0s



seus dados conferem com os registros da serventia e foram oportunamente encaminhados;

e) verificar se consta pratica de erro ou abuso que deva ser emendado, evitado ou punido, no
interesse e na defesa do prestigio do Poder Judiciario;

f) verificar se estdo sendo cumpridos os atos normativos expedidos pelos 6rgdos da administracao
judiciaria superior;

g) examinar se o chefe da serventia mantém o cartério em perfeitas condi¢des de conservacao,
limpeza e higiene, com autos, livros, fichas e demais papéis devidamente classificados e
guardados;

h) verificar se sdo observadas as normas da Lei de Custas e da legislacao tributaria;

i) verificar se foram sanadas as irregularidades porventura apontadas em correi¢céo anterior.

Il - relativamente a jurisdicdo criminal:

a) verificar, nos processos pendentes, a existéncia de irregularidades ou nulidades sanaveis,
anotando-as em despacho fundamentado;

b) providenciar sobre 0 andamento dos processos, qualquer que seja a fase em que estiverem;

¢) nos casos de arquivamento ou improndncia, quando exista nova prova, mandar abrir vista ao
representante do Ministério Publico, para conhecimento dos delitos de acao publica, enquanto ndo
prescritos;

d) examinar os processos findos, para verificar as nulidades, irregularidades e erros porventura
ocorridos, promovendo a responsabilidade dos que forem encontrados em culpa, sem que possa
revogar despachos ou sentengas, nem intervir no conhecimento do fato;

Il - relativamente & jurisdi¢ao civil:

a) examinar contas de tutores, curadores, administradores, testamenteiros e depositarios publicos,
representando para que sejam tomadas aos mesmos as contas ainda ndo prestadas;

b) representar para que se nhomeie tutor e curador, respectivamente, a 6rfao, menor abandonado
ou interdito que nao o tenha;

) representar sobre a remocao de tutor ou curador suspeito, ou ilegalmente nomeado, ou que seja
negligente ou prevaricador, e daquele que ndo houver acautelado, com hipoteca, fianga ou caucao,
0s bens entregues a sua administragdo, salvo se ndo tiver meios ou for reconhecidamente idoneo;
d) representar sobre o andamento de todo e qualquer inventario ou arrolamento retardado,
indicando as medidas cabiveis;

€) propor ao juiz competente que ordene o seqlestro de bens de 6rfaos e pessoas semelhantes e
dos das testamentarias, massas falidas e fundacdes comprados, ainda que em hasta publica, ou
havidos diretamente ou indiretamente por tutor, curador, testamenteiro, sindico, administrador ou
quaisquer servidores de justica, fazendo proceder contra eles criminalmente e representar contra o
juiz que haja procedido desse modo;

f) representar sobre a educacgéo dos 6rfaos e menores abandonados, e dos destinos destes; sobre
a arrecadacao e aproveitamento dos bens de incapazes, aplicacéo e destino legal das rendas e
dinheiro que lhes pertencem; sobre a cobranga de alcance de tutor ou curadores com 0s juros
respectivos; sobre a indenizacdo de danos causados por tutores ou curador ou provenientes de
culpa de juiz ou servidores de justica;

g) solicitar a instauracdo de procedimento criminal contra tutor, curador, testamenteiro,
administrador, sindico, depositario ou qualquer responsavel que houver dissipado ou extraviado
bens ou rendimentos entregues a sua administragdo ou guarda, se 0s ndo restituir no prazo legal;
h) sugerir a inscric&do de hipoteca ou a garantia dos bens dos incapazes;

i) providenciar sobre testamentos néo registrados, suspendendo e responsabilizando o servidor
que sonegar ou deixar de registrar algum testamento, e proceder do mesmo modo em relacéo ao
testamenteiro que, no prazo legal, ndo o registrar ou, sendo intimado para exibi-lo, ndo
comparecer;

j) representar para que seja removido, mesmo antes da prestacédo de contas, o testamenteiro
suspeito, ilegalmente nomeado, negligente ou prevaricador, encarregando-se da fungcéo pessoa
nomeada pelo testador, ou, na falta, pessoa idénea que o substitua;

I) representar sobre a administragéo, conservacao e aproveitamento dos bens das testamentérias,
e sobre 0 andamento dos respectivos inventarios, quando retardados, observando o disposto na
alinea "e" deste artigo;

m) requisitar das reparticbes competentes uma relacéo dos testamentos nelas registrados, a fim de
melhor proceder a verificacdo dos registros dos testamentos apresentados a correicao e, se



constatada alguma irregularidade, providenciar para que seja sanada a falta, levando o caso ao
conhecimento da reparticdo competente;

n) examinar os processos de arrecadacdo de bens vagos e achados, de defuntos e ausentes, e de
herancas jacentes, sem, entretanto, exercer ato algum de jurisdicdo e, além disso:

1 - representar sobre o andamento dos inventarios nao requeridos no prazo legal;

2 - representar ao juiz competente para que ordene o sequestro de qualquer bem de defunto ou
ausente que, por omissao ou ignorancia, nao tenha sido arrecadado e posto em administragéo.
IV - relativamente aos interesses da Fazenda Publica:

a) fiscalizar a arrecadacao de tributos devidos nos autos e livros sujeitos a correi¢ao;

b) providenciar sobre o pagamento deles:

1 - remetendo a quem de direito os documentos necessarios a sua cobrancga;

2 - marcando prazos, para que sejam satisfeitos os devidos nos livros e autos, que, para esse fim,
mandara apresentar nas comarcas do interior a reparticéo fiscal competente e, na Capital, a
Secretaria da Fazenda ou a Delegacia da Receita Federal.

Art. 42 - As correigGes serédo procedidas pelos juizes de direito auxiliares do Corregedor Geral,
supervisionadas por este, que |hes fixard o tempo necessario a ultimagéo dos trabalhos.

Art. 43 - A correigao tera inicio na data em que o juiz corregedor auxiliar instala-la, por ordem do
Corregedor Geral, dando publicidade aos servidores da comarca ou vara sujeitos a mesma.

§ 1° - Enquanto durar a correicao, os que se sentirem agravados pelas autoridades judiciarias ou
pelos auxiliares de justica apresentardo, querendo, suas queixas e reclamacoes.

§ 2° - Os funcionérios e serventuarios apresentardo ao juiz corregedor que estiver presidindo os
trabalhos, todos os livros e documentos que estiverem a seu cargo, com cépias, caso sejam
solicitadas.

§ 3° - O distribuidor apresentara relacéo dos feitos distribuidos a cada oficio, contendo
discriminagdo de niumero e espécie.

§ 4° - Feito o confronto dessa relagdo com o livro de tombo, prosseguira a correicdo com base
neste.

Art. 44 - Por ocasido do encerramento da correi¢do, presentes as pessoas a ela sujeitas, o
Corregedor Geral ou o juiz corregedor auxiliar publicara suas cotas, despachos e provimentos.
Art. 45 - O escrivdo da correigcdo fornecera ao servidor recibo, relacdo dos livros, autos e papéis
requisitados.

Paréagrafo Unico - Na segunda via desse recibo-relagéo, rubricada pelo servidor sujeito a
correigcdo, dard este o recibo da devolugdo desses livros, autos e papéis.

Art. 46- Os livros e autos que forem apresentados ao Corregedor Geral ou ao juiz corregedor
auxiliar serdo examinados na prépria sede da correi¢do, onde ficardo sob a guarda e exclusiva
responsabilidade do escrivdo a seu servico.

Art. 47- Finda a correicdo, os servidores de justica, recebendo os seus livros e autos, os
apresentardo ao Juiz de Direito da comarca ou vara respectiva, a fim de serem cumpridas as
determinacdes do Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar.

Art. 48- As correigbes nas comarcas abrangerdo os autos e livros subseqlientes a Ultima
correicdo, a respeito da qual o Corregedor Geral, ou juiz corregedor auxiliar, verificard se foram
cumpridos seus provimentos e despachos, podendo versar sobre anos anteriores se julgado
conveniente.

Art. 49- Os despachos proferidos pelo Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar, nos autos
sujeitos a correicao, serdo langcados em resumo na ata, disponibilizando-se, porém, copia dos
provimentos.

§ 1°- As cotas a margem servirdo como simples adverténcia para as emendas ou remissdes, e 0s
provimentos, para instrucdo dos servidores e corre¢do de abusos, com ou sem cominacao.

§ 2°- Os despachos servirdo para ordenar qualquer diligéncia, emenda, nulidade, imposicdo de
penas disciplinares e instauracdo de processo de responsabilidade.

Art. 50 - Os servidores de justica que, notificados, deixarem de comparecer, sem justa causa, as
diligéncias de correi¢do, incorrerdo em multa, imposta pelo Corregedor Geral ou juiz corregedor
auxiliar.

Art. 51 - Encerrada a correi¢éo, o Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar remetera cépia dos
provimentos a autoridade e aos servidores, que dos mesmos devam ter conhecimento, e aqueles a



guem cumpre a sua execucao.

Art. 52 - Em conseqiiéncia da correigdo, o magistrado que a presidiu devera, se necessario:

| - levar ao conhecimento da Ordem dos Advogados, do Procurador Geral da Justica ou do
Secretario de Defesa Social, falta atribuida, respectivamente, a advogado, 6rgéo do Ministério
Publico ou autoridade policial;

Il - impor penas aos servidores da justica;

Il - comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica o abandono de cargo por parte de Juizes de
Direito ou servidores da justica;

IV - requisitar autos, livros, papéis e documentos vinculados a cartdrios e oficios de justica;

V - expedir mandado de busca e apreenséo de autos, livros, papéis e documentos.

Art. 53- Sado normas de procedimento basico, em cada correicéo:

| - lavratura de atas e termos de todos os atos aplicados;

Il - designacédo de servidor, pelo juiz responsavel pela correicao, para secretariar os trabalhos;

Il - comunicacao aos servidores das secretarias das falhas encontradas, com prazo para sua
emenda;

IV - elaboracao de relatério ao Corregedor Geral da Justica, fornecendo-se copia a serventia;
Art. 54- Quando da realizagdo de correigdo de qualquer natureza, os servidores prestardo todas
as informacdes necessarias, atenderdo as determinagdes dos juizes e cumprirdo as ordens
emanadas destes, inclusive quanto ao pronto saneamento de irregularidades porventura
verificadas.

CAPITULO II-DAS INSPECOES

Art. 55 - Os Auditores de Inspecdo, acompanhados por Corregedor ou mediante ordem de servigo
expressa subscrita pelo Corregedor Geral ou, na sua falta, por Corregedor Auxiliar, inspecionardo
0s servicos judiciais extrajudiciais, sempre que necessario, para informacdes de processos

administrativos."

NOTA: Nova redagéo dada pelo art.10 da Resolug&o n°303, de 28/02/2011 (DJE 02/03/02011) Redac&o anterior: Art. 55-
Os Corregedores Auxiliares inspecionardo as serventias judiciais e os servicos delegados, sempre que necessario, para
informag6es de processos administrativos.

Art. 56- As inspec¢des serdo realizadas ainda:

| - por determinacédo do Corregedor Geral;

Il - a pedido de titular de cartdrio judicial ou de servigo delegado;

Il - em consequiéncia de reclamacao de usudrio.

Art. 57- Aplicam-se as inspeg6es as normas referentes as correi¢cdes, no que couber.

CAPITULO IIl -DA ATIVIDADE ADMINISTRATIVA DOS MAGISTRADOS

Art. 58- Compete aos magistrados, nos limites da sua jurisdicdo e em decorréncia da atividade de
correicdo permanente:

| - decidir sobre reclamacdes que Ihes forem apresentadas contra ato de servidor subordinado ao
seu juizo;

Il - apurar faltas e aplicar penas disciplinares de sua competéncia, provocando a intervencéo da
Corregedoria Geral da Justica, quando for o caso.

Art. 59- A designacéo de audiéncias é ato privativo do magistrado, que diligenciara para que
sejam realizadas no local, dia e hora marcados.

TITULO lll -DOS MAGISTRADOS EM ESTAGIO PROBATORIO

CAPITULO UNICO -DO VITALICIAMENTO DOS MAGISTRADOS

SECAO I-DA APTIDAO FUNCIONAL E DA IDONEIDADE MORAL

Art. 60 - A vitaliciedade na primeira instancia sera adquirida apés 2 (dois) anos de exercicio no



cargo de juiz substituto, mediante decisdo do Tribunal de Justica, ouvido o Conselho da
Magistratura.

Art. 61 - O processo de vitaliciamento sera iniciado e instruido na Corregedoria Geral da Justica.
Art. 62 - O Corregedor Geral designara, dentre os seus juizes assessores especiais, um
supervisor do estagio probatdrio.

Art. 63 - Ao supervisor cabera:

a) promover reunifes com os juizes vitaliciandos, para discusséo de problemas comuns e
orientacoes;

b) apresentar ao Corregedor Geral da Justica relatérios periddicos sobre os boletins remetidos
pelos juizes vitaliciandos;

¢) realizar as diligéncias que reputar necessarias em funcao dos relatérios, bem como as que
sejam determinadas pelo Corregedor Geral da Justica;

d) submeter ao Corregedor Geral da Justica relatério final de avaliagéo.

Art. 64- Ficam os juizes substitutos vitaliciandos obrigados a enviar a Corregedoria Geral da
Justica, mensalmente até o dia 10 (dez) do més seguinte:

| - copia de todas as sentencas civeis e criminais por eles proferidas;

Il - o numero de feitos que foram distribuidos no més para a comarca ou vara, pela qual responda;
Il - o nmero de recursos que foram interpostos contra as suas decisdes, fazendo referéncia ao
namero do processo, nhome das partes e objeto da agéo;

IV - 0 quantitativo de audiéncias realizadas no més, e da pauta mensal de audiéncias.

Art. 65- Os fatos relativos as atividades funcionais dos juizes em estagio probatério serdo
anotados em cadastro, afeto ao Corregedor Geral da Justica.

Paragrafo Unico- O cadastro do juiz em estagio probatério incluira pasta individual, ficha de
avaliacéo, relatdrios trimestrais do magistrado e outros elementos Gteis fornecidos a Corregedoria
Geral da Justica.

Art. 66- Realizar-se-4 inspecéo na comarca, onde o juiz vitaliciando exercer suas funcdes, pelo
juiz corregedor auxiliar competente, que fornecera relatério de adaptagédo que contemple os
seguintes itens:

| - sobre a residéncia:

a) se o juiz titular reside na comarca em que tem exercicio pleno;

b) se o juiz substituto reside na comarca em que tem exercicio ou em comarca da circunscricao
judiciaria a que estiver vinculado.

Il - assiduidade no exercicio de suas funcdes, através do levantamento das audiéncias realizadas e
as razdes de eventuais adiamentos;

Il - conceito a ele atribuido no exercicio de suas func¢des;

IV - sua conduta moral e social;

Paragrafo Unico- Na apreciacdo da conduta moral e social do magistrado, serdo avaliados os
seguintes requisitos basicos para a permanéncia do juiz na carreira: idoneidade moral,
assiduidade, aptidao, disciplina, produtividade e bom relacionamento com partes, advogados e
membros do Ministério Publico.

Art. 67- Sao fatores de avaliagdo dos requisitos basicos:

| - quanto a idoneidade moral:

a) dignidade funcional;b) retiddo de conduta;c) probidade; e d) independéncia.

Il - quanto a assiduidade:a) freqiéncia ao foro nos dias Uteis e plantdes;b) cumprimento do horario;
e ¢) supervisdo dos cartérios.

Il - quanto a aptiddo:a) qualidade do trabalho;b) eficiéncia das sentencas;c) atuacédo eficaz e
serena;d) conhecimento pratico e tedrico; e e) diligéncia e observacao dos prazos legais.

IV - quanto a disciplina:a) senso de responsabilidade;b) discri¢cdo;c) observancia das normas
legais; e d) relacionamento sensato para com o pessoal das serventias.

V - quanto a produtividade:a) efetiva atuac@o no exercicio da magistratura;b) volume de trabalho; e
¢) remessa de boletins mensais e relatorios trimestrais.

VI - quanto ao relacionamento com os advogados, membros do Ministério Piblico e partes:a)
respeito aos direitos dos advogados;b) relacionamento adequado nas audiéncias;c) observancia
das prerrogativas do Ministério Publico; e d) tratamento respeitoso e cordial para defensores e
partes.



Art. 68- A pontuacéo que devera ser atribuida a cada item a ser considerado, visando a garantir
maior objetividade e uniformidade de critérios a analise da situacdo de cada juiz vitaliciando, sera
regulamentada por instrumento normativo da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 69 - Ainda para a concesséo da vitaliciedade, serdo considerados o aproveitamento e a
frequéncia em curso de aperfeicoamento regulamentado pelo TIPE, e ministrado pela Escola
Superior da Magistratura deste Estado.

Paragrafo Unico - O Tribunal de Justica, mediante Resolucédo, regulamentara o curso.

SECAO Il -DO JULGAMENTO DOS PROCESSOS

Art. 70 - Com as informacdes fornecidas pelo juiz supervisor do vitaliciamento, o Corregedor
Geral, através de relatorio, apresentara os processos ao Conselho da Magistratura para a
apreciagao prévia.

Art. 71 - Apo6s apreciacao pelo Conselho da Magistratura, os processos de vitaliciamento serdo
encaminhados ao Tribunal de Justica, que em sessédo do 6rgdo Especial decidira:

a) pelo vitaliciamento;

b) pelo sobrestamento do processo por periodo determinado para vitaliciamento;

¢) pela exoneracdo, em face de inadaptacéo ao cargo;

d) pela demisséo, apos regular procedimento administrativo disciplinar, se for o caso.

LIVRO Il -DA DISCIPLINA

CAPITULO | -DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 72 - Regem a disciplina dos servidores do Poder Judiciario Estadual as normas disciplinares
do Cddigo de Organizagdo Judiciaria do Estado e deste Regimento.

Art. 73 - A autoridade judiciaria que tiver ciéncia de irregularidade administrativa é obrigada a
promover a sua apuracao imediata, mediante sindicancia ou processo disciplinar.

§ 1° - Se tais autoridades ndo forem competentes para instaurar o respectivo procedimento, estas
devem dar conhecimento, por escrito, a quem tiver esta funcgéo.

§ 2° - As dendncias somente serdo objeto de apuracao quando formuladas por escrito, com a
descri¢cdo pormenorizada do fato, a identificacdo e o endereco do denunciante.

§ 3° - Quando for evidente que o fato narrado nédo configura infragdo disciplinar ou ilicito penal, a
autoridade competente determinard o seu arquivamento, por decisdo fundamentada.

Art. 74 - S&o penas disciplinares:

| - adverténcia, por:

a) uso de linguagem desrespeitosa ho ambiente de trabalho;

b) prética errbnea de atos de oficio por desidia;

¢) injustificavel impontualidade na sala de audiéncia ou em outro lugar onde tenha de exercer a
funcéo;

d) demora, sem motivo justificado, na execugéo de atos para os quais ha prazos em lei ou
concedidos pelo juiz;

e) ofensa dirigida a companheiro de trabalho.

Il - censura, por:

a) reiterada auséncia do lugar de trabalho sem motivo escusével,

b) ofensa dirigida as partes ou a membro do Ministério Publico;

¢) execucdo de servigco estranho ao cargo ou oficio no lugar de trabalho;

d) embriaguez ocasional no lugar de trabalho;

e) entrega de autos ou papéis do oficio de justica, sem protocolo;

f) reincidéncia em falta punivel com a pena de adverténcia.

Il - multa de 1 (um) a 15 (quinze) dias de seus vencimentos, ou arbitrada pela autoridade, em
quantia nao inferior a 1/6 (um sexto), nem superior a 20 (vinte) vezes o salario minimo, se o
servidor ndo perceber vencimentos, por:

a) infracdo a lei de custas, inclusive a aceitacao de custas indevidas;

b) indevida retencao de dinheiro que tenha recebido para outrem a titulo de pagamento, inclusive



de custas, impostos, ou para depdésitos em estabelecimento de crédito;

¢) excesso ou insuficiéncia de avaliacdo em processo administrativo e nas execucdes, resultantes
de dolo ou ma fé, reconhecidos pela autoridade judiciaria que conhecer do laudo;

d) retardamento, sem justa causa, de feito que determine juros de mora;

e) omisséo de remessa a Corregedoria Geral, no prazo legal, dos mapas do movimento forense do
seu cartdrio e dos extratos do movimento financeiro;

f) ndo cumprimento imediato da formalidade prevista para recebimento dos mandatos cumpridos;
g) ofensa dirigida a juiz ou a autoridade;

h) ofensa, por meio de imprensa, radio, televisdo ou panfletos, a serventuario ou a membro do
Ministério Publico;

i) desobediéncia a superior hierarquico;

j) descumprimento de determinacdo contida em provimento;

k) referéncia, de modo desrespeitoso, em requerimento, peticdo, memorial ou em qualquer escrito,
a magistrado, membro do Ministério Publico, 6érgao da Justica ou a qualquer autoridade;

I) ndo cumprimento das disposi¢des contidas nos paragrafos 1° e 2°, do artigo 274, do Cédigo de
Organizacéo Judiciaria do Estado.

m) reincidéncia em falta punivel com a pena de censura.

IV - destituicdo de fungéo por:

a) falta do fiel cumprimento do dever.

V - suspenséo de 15 (quinze) dias a 6 (seis) meses que, em razao da intensidade da falta, podera
ser cumulada com a multa prevista no inciso Il deste artigo, por:

a) desvio de dinheiro e outros valores alheios que tenha recebido em razéo do cargo ou oficio em
confianga;

b) destruicdo ou desvio de livros, autos e papéis do cartério que tenha em seu poder;

¢) quebra de sigilo inicial, quando necessario para assegurar a eficiéncia do cumprimento dos
mandatos judiciais;

d) falta de decoro funcional;

e) ofensa, por meio da imprensa, radio, televisdo ou panfletos, a magistrado, ao Procurador Geral
da Justica, Orgéo da Justica, ou a qualquer autoridade;

f) assinatura de documento sem o competente e devido preenchimento;

g) alteracéo da situag&o do processo mediante rasura, certidéo defeituosa, insercéo, substituicdo
de folha, capaz de induzir em erro o Juiz da causa, a Corregedoria Geral ou as partes, sem
prejuizo da responsabilidade penal,

h) reincidéncia de falta punivel com multa.

VI - demissdo, por:

a) infrac@o que corresponda a defini¢cdo legal de crime contra a administra¢éo publica;

b) em qualquer dos casos previstos no art. 204 do Estatuto dos Funcionérios Publicos Civis do
Estado de Pernambuco (Lei n°® 6.123/68, de 20.07.68, com remuneracéo dada pela Lei n° 6.472/72,
de 27.12.72);

¢) reincidéncia de falta punivel com suspensao, desde que o serventuario ndo seja vitalicio.

VII - cassacao de aposentadoria e de disponibilidade, por:

a) falta punivel com a pena de demisséo, quando praticada ainda no exercicio do cargo ou fun¢éo;
b) aceitacéo ilegal de cargo ou fungéo publica, provada a ma-fé;

c) celebracéo de contrato com a Administragcdo estadual quando ndo autorizada em lei ou
regulamento;

d) pratica de usura em qualquer de suas formas;

e) aceitacdo, sem prévia autorizacao do Presidente da Republica, de comissdo, emprego ou
penséo de governo estrangeiro;

f) perda da nacionalidade brasileira.

Art. 75 - A aplicacéo de pena disciplinar dar-se-4 sempre por meio do processo administrativo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, com os meios e recursos a eles inerentes.
Paréagrafo Unico- A aplicacdo da pena de adverténcia independe de apuragéo escrita, devendo
ser feita mediante carta confidencial.

Art. 76- Compete aos magistrados aplicar as penas disciplinares de adverténcia, censura, multa e
suspensao até trinta dias, concorrentemente com as demais autoridades superiores.

Art. 77- Na hipotese de demissao, os processos administrativos disciplinares a que ainda



responda o servidor serdo sobrestados, até o transito em julgado, por decisdo do Corregedor Geral
da Justica.

Art. 78 - Aplicam-se, supletivamente ao processo administrativo disciplinar, as normas da
legislac&o processual penal e civil.

CAPITULO Il -DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

SECAO | -DA SINDICANCIA

Art. 79 - A sindicancia se destina a apuracéo da existéncia de infracdo disciplinar, dela podendo
resultar a aplicacdo das penas de censura, multa, destituicdo de fungdo e suspenséo até 30 (trinta)
dias.

§ 1° A sindicancia sera instaurada pelo:

NOTA: Nova redagéo dada pela Resolugdo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redagao anterior:"§ 1° - A
sindicancia sera conduzida pelo juiz a que esteja subordinado o servidor responsavel a época do fato, salvo determinacéo
em contrario.

| - Corregedor-Geral da Justica;

Il - Juiz Corregedor Auxiliar;

Il - Juiz de Direito ou Substituto a que esteja subordinado o servidor responsavel, caso as
autoridades previstas nos incisos | e Il ndo instaurem.

§ 2° A instauracao de sindicancia pelo Corregedor-Geral ou Juiz Corregedor Auxiliar atrai e
concentra, na Corregedoria Geral da Justi¢ca, 0s atos instrutorios.

NOTA: Nova redacao dada pela Resolucao n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redacgéo anterior:"§ 2° - Apurada a
infrac&o disciplinar em correigdo, ndo se procedera a sindicancia, salvo se ignorada a autoria.

§ 3° Apurada a infrag&o disciplinar em correi¢cdo, ndo se procedera a sindicancia, salvo se ignorada
a autoria.

NOTA: Nova redacéo dada pela Resolugdo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redag&o anterior:"§ 3° - O juiz
podera delegar, ao seu assessor, pratica de atos tendentes a impulsionar a sindicancia, exceto os de carater decisorio.

§ 4° A sindicancia sera procedida:

NOTA: Acrescido Resolugdo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

| - por equipe de, no minimo, dois Auditores de Inspe¢éo da CGJ, tendo sido instaurada pelo
Corregedor-Geral ou Corregedor Auxiliar;

NOTA: NOTA: Acrescido Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Resolugdo n°310, de 04/07/20111 (DJE
06/07/2011)

Il - por dois servidores, tendo sido instaurada por Juiz de Direito ou Substituto.

NOTA:Acrescido Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

§ 5° Para preservar a independéncia e a isengéo dos servidores na condugéo da sindicancia,
sobretudo pela repercussao do caso, o Corregedor-Geral da Justica podera determinar que a
mesma seja presidida:

NOTA: Acrescido Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

| - na hip6tese do inciso | do paragrafo anterior, por Juiz Corregedor Auxiliar;

NOTA: Acrescido Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

Il - na hipé6tese do inciso Il do paragrafo anterior, pelo Juiz de Direito ou Substituto responsavel

pela sua instauracdo
NOTA: Acrescido Resolugdo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

Art. 80 - A sindicancia tera inicio:

| - por ordem do Corregedor Geral da Justica ou do Conselho da Magistratura;

Il - de oficio, pelo juiz que tomou ciéncia da possivel infragdo;

Il - mediante representacéo de qualquer pessoa, devidamente identificada, por meio de peticdo ou
reduzida a termo, se feita oralmente.

Art. 81. REVOGADO

NOTA: Artigo revogado pela Resolugédo n°310, de 04/07/2011 (DJE 06/07/2011) Redacgao anterior:"Art. 81 - A sindicancia
para apuragédo de irregularidade administrativa atribuida a servidor caberéa ao juiz ao qual o0 mesmo estiver vinculado, ou ao
juiz corregedor responsavel pela comarca.

Art. 82 - A autoridade sindicante intimara e ouvira os sindicados, que podero indicar provas e
serem representados por advogados ou defensor dativo, garantindo-lhes todos os meios de ampla
defesa.



Art. 83 - A sindicancia sera arquivada se da apuracao resultar afastada a infracéo disciplinar, ou
for insuscetivel de identificacdo sua autoria.

§ 1° - No caso de sindicancia iniciada por representacgéo, o representante podera recorrer da
deciséo de arquivamento ao Corregedor Geral da Justica em 5 (cinco) dias.

§ 2° - No caso de sindicancia iniciada de oficio ou por ordem do Corregedor Geral da Justi¢a, ou do
Conselho da Magistratura, a deciséo sera submetida ao reexame necessario do Corregedor Geral
da Justica.

§ 3° - Reformada a deciséo, 0s autos retornardo ao sindicante, para prosseguimento, salvo
determinagéo em contrario.

Art. 84 - Se o fato sindicado constituir ilicito penal, os autos serdo submetidos ao Corregedor
Geral da Justica, que encaminhara copia ao Ministério Publico para apuracéo da responsabilidade
penal.

SECAO Il -DA INSTAURACAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 85 - Verificada a existéncia de infracéo disciplinar, e identificada a sua autoria, instaurar-se-a
0 processo administrativo disciplinar mediante portaria, contendo a exposic¢éo dos fatos atribuidos
e a classificagéo da infracdo que lhes corresponda.

Art. 86 - Evidenciada infracdo disciplinar punivel com as penas de suspenséo por mais de 30
(trinta) dias, demisséo, cassac¢do de aposentadoria e disponibilidade, e desde que identificada a
autoria, instaurar-se-a o processo administrativo disciplinar, mediante portaria do Corregedor Geral
da Justica.

§ 1°- REVOGADO

NOTA: Paragrafo revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303, de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redacao anterior:" § 1°-O
processo sera conduzido por uma comisséo presidida por juiz corregedor auxiliar ou juiz assessor especial da Corregedoria,
composta por 2 (dois) servidores efetivos, preferencialmente bacharéis em direito, na qualidade de vogais, sendo
secretariada por um destes servidores.

§ 2° - REVOGADO

NOTA: Paragrafo revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303, de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagdo anterior:§ 2°-O
juiz-presidente da comiss&@o submetera o processo ao Corregedor Geral da Justi¢ca, com relatério motivado e conclusivo, no
qual, se for o caso, indicara as disposicoes legais e regulamentares transgredidas e sugerira a pena disciplinar aplicavel,
com a devida comunicacéo ao Presidente do Tribunal de Justica ou a Diretoria de Recursos Humanos.

§ 3°- REVOGADO

NOTA: Paragrafo revogado pelo art.12 da Resolugéo n°303, de 28/02/2011 (DJE 02/03/2011) Redagao anterior:§
3°Descaracterizada a falta disciplinar ou a responsabilidade do servidor indiciado, a Comissé&o opinara pelo arquivamento
do processo.

Art. 86-A. O processo administrativo, no ambito da Corregedoria Geral da Justica, sera apurado
por Comissdes Permanentes de Processo Administrativo Disciplinar - CP-PAD, compostas de trés
(3) servidores, escolhidos, preferencialmente, dentre os Auditores, indicados pela Chefia da
Auditoria de Inspec¢do ao Corregedor-Geral da Justica.

NOTA: Acrescido Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

§ 1° N&o poderé funcionar como membro da CP-PAD o Auditor que tenha realizado a sindicancia
ou a inspec¢do que fundamentou a sua constituicdo.

NOTA: Acrescido Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

§ 2° Para preservar a independéncia e a isencdo dos servidores na conducdo da CP-PAD,
sobretudo pela repercussao do caso, o Corregedor-Geral da Justica podera determinar que a

mesma seja presidida por Juiz Corregedor Auxiliar.
NOTA: Acrescido Resolugéo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011)

Art. 87 - O indiciado sera citado para se defender no prazo de 10 (dez) dias.

§ 1° - Contar-se-a o prazo em dobro, havendo mais de um indiciado.

§ 2° - Constard do mandado que o indiciado deverd ser representado por advogado.

§ 3° - Sendo ficta a citagdo, o correspondente edital, com prazo de 20 (vinte) dias, ser& publicado
por 3 (trés) vezes no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado, em dias seguidos.

Art. 88 - Tornando-se revel o indiciado, ou ndo comparecendo apds o edital, ser-lhe-4 nomeado
defensor.

Art. 89 - O prazo para defesa flui da data da juntada aos autos do mandado, ou apés a Ultima
publicacdo do edital.

§ 1° - No caso de mais de um indiciado, o prazo para defesa flui da data da juntada aos autos do



tltimo mandado.

§ 2° - O defensor dativo sera intimado pessoalmente de todos os atos do processo, contando-se 0s
prazos em dobro.

§ 3° - O advogado ou defensor ndo tera vista dos autos fora da secretaria.

Art. 90 - O presidente da comissao requisitara a folha de assentamentos funcionais e determinara
as provas ou diligéncias necessarias a instrucao, indeferindo motivadamente as indteis ou
protelatorias.

Paragrafo Unico - Nao sera renovada prova que haja sido colhida, em sindicancia, com a
participagdo do advogado constituido ou defensor designado.

Art. 91 - O interrogatério do indiciado ocorrerd em qualquer fase do processo, em audiéncia
previamente designada, na qual o presidente da comisséo, em seguida, dara a palavra ao
advogado ou defensor para, querendo, oferecer de razdes finais, no prazo de cinco dias, caso

ndo haja provas outras a colher.

NOTA: Nova redacao dada pelo art.10 da Resolugéo n°303, de 28/02/2011 (DJE 02/03/02011) Redacao anterior: Art. 91-
O interrogatorio do indiciado ocorrera em qualquer fase do processo, em audiéncia previamente designada, na qual o juiz,
em seguida, dara a palavra ao advogado ou defensor para, querendo, oferecer de razoes finais, no prazo de cinco dias,
caso ndo haja provas outras a colher.

Paragrafo Unico - Se ndo houver interrogatorio, o quinquidio serd contado da intimacéo pessoal
do advogado ou defensor.

Art. 92 - A decisdo impositiva de pena disciplinar ser4 motivada, e indicara as disposicdes legais
ou regulamentares violadas, devendo ser anotada em ficha funcional ap6s o esgotamento da via
administrativa.

Art. 93 - Todos os atos do processo, incluido o relatério, deverdo estar concluidos no prazo de 90
(noventa) dias, contados da publicacdo da portaria que o instaurar.

Art. 94 - Ndo sendo possivel a concluséo do processo no prazo de 90 (noventa) dias, o
Corregedor Geral da Justica poderd conceder mais 15 (quinze) dias, mediante despacho.

Art. 95 - Na hip6tese de excesso do prazo prorrogado, a comissdo estara automaticamente
dissolvida, aproveitando-se os atos ja praticados, devendo o Corregedor Geral da Justica proceder
a nova designacdao, na forma do paragrafo primeiro do artigo 88.

SECAO Il -DA SUSPENSAO PREVENTIVA

Art. 96- O Corregedor Geral da Justica podera ordenar a suspenséo preventiva de servidor por
até 90 (noventa) dias, a pedido do juiz, se conveniente & instru¢éo do processo.

Paragrafo Unico- A suspensao preventiva prolongar-se-a até a deciséo final do processo, se a
imputacdo configurar peculato ou apropriagdo indébita.

SECAO IV -DOS RECURSOS

Art. 97- Cabera pedido de reconsideracdo, em 3 (trés) dias, da decisdo que impuser pena
disciplinar.

Art. 98- Cabera recurso hierarquico contra decisdo de juiz para o Corregedor Geral da Justica, em
5 (cinco) dias, sem efeito suspensivo.

Art. 99. Cabera recurso hierarquico contra decisdo do Corregedor-Geral da Justica para a Corte
Especial, em 5 (cinco) dias, em ambos os efeitos, exceto na hipétese de suspensdo, como medida

cautelar, cujo efeito sera apenas devolutivo.

NOTA: Nova redacéo dada pela Resolugdo n°310, de 04/07/20111 (DJE 06/07/2011) Redacéo anterior:"Art. 99- Cabera
recurso hierarquico contra decisdo do Corregedor Geral da Justica para o Conselho da Magistratura, em 5 (cinco) dias, em
ambos os efeitos, exceto na hipétese de suspensédo, como medida cautelar, cujo efeito sera apenas devolutivo.

Paragrafo Gnico- Nao cabera recurso hierarquico contra decisdo do Corregedor Geral da Justica
que ratifique a pena de adverténcia, censura ou multa ja imposta pelo Juiz.

Art. 100- O prazo recursal sera contado da ciéncia da decisdo certificada nos autos, ou da
publicacdo no Diéario Oficial do Poder Judiciario do Estado.

CAPITULO lIl- DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 101- Nas omissdes deste Regimento serd aplicada a legislacéo pertinente.



Art. 102- Este Regimento entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.
(Aprovado pelo Egrégio Conselho da Magistratura, na sessao do dia 26 de janeiro de 2006).

Recife, 26 de janeiro de 2006.
DES. FAUSTO VALENCA DE FREITAS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA

CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA
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ANEXO Il

NOTAL: Anexo revogado pelo art.5° do Provimento n°08, de 06/05/2010 (DJE 07/05/2010) Redacao anterior:"Relacéo
das Comarcas, por Regido:

A Corregedoria Auxiliar da 12 Regido compreende os seguintes Municipios: ABREU E LIMA, ALIANCA, BOM JARDIM,
BUENOS AIRES, CAMARAGIBE, CARPINA, CONDADO, CUMARU, FEIRA NOVA, FERREIROS, GLORIA DO GOITA,
GOIANA, IGARASSU, ITAMARACA, ITAMBE, ITAPISSUMA, ITAQUITINGA, JOAO ALFREDO, LAGOA DE ITAENGA,
LIMOEIRO, MACAPARANA, NAZARE DA MATA, OLINDA, OROBO, PASSIRA, PAUDALHO, PAULISTA, POMBOS,
SANTA MARIA DE CAMBUCA, SAO LOURENGO DA MATA, SAO VICENTE FERRER, SURUBIM, TIMBAUBA,
TRACUNHAEM, VERTENTES, VICENCIA e VITORIA DE SANTO ANTAO.

A Corregedoria Auxiliar da 22 Regi&o compreende os seguintes Municipios: AGRESTINA, AGUA PRETA, ALTINHO,
AMARAJI, BARREIROS, BONITO, CABO, CAMOCIM DE SAO FELIX, CATENDE, CHA GRANDE, CORTES, CUPIRA,
ESCADA, GAMELEIRA, IBIRAJUBA, IPOJUCA, JABOATAO DOS GUARARAPES, JOAQUIM NABUCO, JUREMA, LAGOA
DOS GATOS, MARAIAL, MORENO, PALMARES, PANELAS, PRIMAVERA, QUIPAPA, RIBEIRAO, RIO FORMOSO,
SAIRE, SAO JOAQUIM DO MONTE, SAO JOSE DA COROA GRANDE e SIRINHAEM.

A Corregedoria Auxiliar da 32 Regido compreende os seguintes Municipios: AFOGADOS DA INGAZEIRA, AFRANIO,
ARARIPINA, BELEM DO SAO FRANCISCO, BETANIA, BODOCO, CARNAIBA, CABROBO, CUSTODIA, EXU, FLORES,
FLORESTA, IPUBI, ITAPETIM, MIRANDIBA, MOREILANDIA, OROCO, OURICURI, PARNAMIRIM, PETROLINA,
PETROLANDIA, SALGUEIRO, SANTA MARIA DA BOA VISTA, SAO JOSE DO BELMONTE, SAO JOSE DO EGITO,
SERRA TALHADA, SERRITA, SERTANIA, TABIRA, TACARATU, TRINDADE, TRIUNFO, TUPARETAMA, TERRA NOVA e
VERDEJANTE.

A Corregedoria Auxiliar da 42 Regi&o compreende os seguintes Municipios: AGUAS BELAS, ALAGOINHA, ANGELIM,
ARCOVERDE, BELO JARDIM, BEZERROS, BOM CONSELHO, BREJAO, BREJO DA MADRE DE DEUS, BUIQUE,
CAETES, CACHOEIRINHA, CALCADO, CANHOTINHO, CAPOEIRAS, CARUARU, CORRENTES, GARANHUNS,
GRAVATA, IATI, IBIMIRIM, INAJA, ITAIBA, JATAUBA, JUPI, LAGOA DO OURO, LAJEDO, PALMEIRINA, PEDRA,
PESQUEIRA, POQAO, RIACHO DAS ALMAS, SALOA, SANHARO, SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE, SAO BENTO DO
UNA, SAO CAETANO, SAO JOAO, TACAIMBO, TAQUARITINGA DO NORTE, TORITAMA e VENTUROSA.

NOTAZ2: Anexo alterado pelo art.1° do Provimento n°3,de24/03/2006(DOPJ 29/03/2006) Redacéo anterior:":" ANEXO
II-Relacdo das Comarcas por Regido- A Corregedoria Auxiliar da 12 Regido compreende 0s seguintes Municipios:
ABREU E LIMA; ALIANCA; BOM JARDIM; CAMARAGIBE; CARPINA; CONDADO; CUMARU; FEIRA NOVA; FERREIROS;
GLORIA DO GOITA; GOIANA; IGARASSU; ITAMARACA; ITAMBE; ITAPISSUMA; JOAO ALFREDO; LAGOA DE
ITAENGA; LIMOEIRO; MACAPARANA; NAZARE DA MATA; OLINDA; OROBO; PASSIRA; PAUDALHO; PAULISTA;
SANTA MARIA DE CAMBUCA; SAO LOURENGCO DA MATA; SAO VICENTE FERRER; SURUBIM; TIMBAUBA;
VERTENTES; VICENCIA; VITORIA DE SANTO ANTAO. A Corregedoria Auxiliar da 22 Regido compreende os
seguintes Municipios: AGRESTINA; AGUA PRETA; ALTINHO; AMARAJI; BARREIROS; BONITO; CABO; CAMOCIM DE
SAO FELIX; CATENDE; CHA GRANDE; CUPIRA; ESCADA; GAMELEIRA; IBIRAJUBA; IPOJUCA; JABOATAO DOS
GUARARAPES; JOAQUIM NABUCO; JUREMA:; LAGOA DOS GATOS; MARAIAL; MORENO; PALMARES; PANELAS;
PRIMAVERA; QUIPAPA; RIBEIRAO; RIO FORMOSO; SAO JOAQUIM DO MONTE; SAO JOSE DA COROA GRANDE;
SIRINHAEM.A Corregedoria Auxiliar da 32 Regido compreende os seguintes Municipios: AFOGADOS DA
INGAZEIRA; AFRANIO; ARARIPINA; BELEM DO SAO FRANCISCO; BETANIA; BODOCO; CARNAIBA; CABROBO;
CUSTODIA; EXU; FLORES; FLORESTA; IPUBI; ITAPETIM; MIRANDIBA; MOREILANDIA; OROCO; OURICURI;
PARNAMIRIM; PETROLINA; PETROLANDIA; SALGUEIRO; SANTA MARIA DA BOA VISTA; SAO JOSE DO BELMONTE;
SAO JOSE DO EGITO; SERRA TALHADA; SERRITA; TABIRA; TACARATU:; TRINDADE; TRIUNFO; TUPARETAMA;



TERRA NOVA; VERDEJANTE A Corregedoria Auxiliar da 42 Regido compreende os seguintes Municipios: AGUAS
BELAS; ALAGOINHA; ANGELIM; ARCOVERDE; BELO JARDIM; BEZERROS; BOM CONSELHO; BREJO DA MADRE DE
DEUS; BUIQUE; CACHOEIRINHA; CALCADOS; CANHOTINHO; CAPOEIRAS; CARUARU; CORRENTES; GARANHUNS;
GRAVATA; IBIMIRIM; INAJA; ITAIBA; JATAUBA; JUPI; LAGOA DO OURO; LAJEDO; PALMEIRINA; PEDRA; PESQUEIRA,
PO(;AO; RIACHO DAS ALMAS: SALOA; SANHARO; SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE; SAO BENTO DO UNA; SAO
CAETANO; SAO JOAO; SERTANIA; TAQUARITINGA DO NORTE; TORITAMA; VENTUROSA.

ADENDO 1
Das Rotinas e Procedimentos Forenses

1. A presente sec¢do estabelece rotinas para as serventias judiciais, de acordo com as respectivas
atribuicGes.

1.1. Ao seu prudente arbitrio, e mediante decisdo fundamentada, o juiz podera afastar a incidéncia
destas rotinas na resolucdo de casos especificos.

1.2. Os atos que instituem rotinas de servico tém carater geral e impessoal, devem ser publicados
no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado, e prevalecem até que outro ato de hierarquia, igual
Ou superior, 0s revogue ou anule.

2. O juiz fixard, por ordem de servico sujeita a aprovacédo da Corregedoria Geral de Justica, as
rotinas complementares que entender necessérias a regularidade dos servigos cartorarios.

DAS ROTINAS APLICAVEIS AS SERVENTIAS JUDICIAIS

Da Estrutura e Organizacéo das Secretariais Judiciais

3. As secretarias do foro judicial sdo estruturadas de acordo com o disposto na presente secéo,
objetivando a eficiéncia do trabalho e a racionalizag&o dos servi¢os.

4. Os servidores judiciais lotados nas secretarias das varas e comarcas, em quantidade de acordo
com as caracteristicas de cada serventia, estao distribuidos conforme os cargos de:

4.1 - Analista Judiciario;

4.2 - Técnico Judiciério;

4.3 - Auxiliar Judiciério.

5. A secretaria € uma unidade organizacional, cuja estrutura € composta pelos seguintes setores:
5.1. Setor de Direcéo e Coordenacéo:

5.1.1. O setor de direcéo e coordenacéo é o 6rgdo de comando responséavel pela coordenacéo,
planejamento e controle de todas as atividades da secretaria.

5.1.2. Compete ao setor de direcdo e coordenacao:

a) a administracéo do pessoal e controle de freqiiéncia, férias e licencas;

b) a elaboracado das estatisticas, mensal e anual, do Juizo;

c) o controle do material permanente e de consumo;

d) a afixacdo em local visivel e de facil acesso:

- da pauta do expediente diario para publicagéo;

- da pauta de atos marcados para a semana, incluindo audiéncias, depoimentos, diligéncias,
vendas judiciais, impugnag¢fes da mora, pagamentos ou assemelhados;

- da relagéo de autos conclusos ao juiz;

- da tabela de custas.

e) 0 expediente diério do juizo, a ser enviado para publicagéo, sera incluido na pauta da secretaria,
para uso das partes, até 11 (onze) horas do dia Gtil que se seguir a data que nele esteja
consignada.

5.1.3. O chefe da secretaria podera estabelecer ordem administrativa interna entre os setores, com
relacdo a distribuicdo de servicos, processamento de feitos e outras tarefas, atendendo as
peculiaridades da serventia e respeitadas as disposi¢8es do Codigo de Organizagdo Judiciaria e
deste Regimento.

5.2. Setor de Execucéo Interna;

5.2.1. O setor de execucéo interna é o 6rgdo incumbido da realizagdo das tarefas necessarias ao
andamento do processo, compreendendo:

a) a expedicao de oficios, cartas precatorias, cartas rogatorias, alvaras, mandados, habeas corpus;
certiddes; pauta de audiéncias; pauta de sentencas e editais;

b) a manutencao da secretaria, através da organizacdo semanal dos processos, livros, pastas,
arquivos ou qualquer objeto que, por necessidade, tenha que permanecer depositado sobre as



estantes, tudo sob a supervisdo do chefe da secretaria;

¢) qualquer outra tarefa permanente ou temporaria, que for designada pela Corregedoria, pelo juiz
ou escrivao, compativeis com as atribuicdes do setor.

5.3. Setor de Execucao Externa.

5.3.1. O setor de execucao externa € o 6rgdo incumbido da realizacao das seguintes tarefas:

a) atendimento ao publico, protocolo, autuacdo, tombamento, atualizacédo do fichario e registro de
sentencas;

b) qualquer outra tarefa permanente ou temporaria, que for designada pela Corregedoria, pelo juiz
da comarca ou vara, ou pelo chefe de secretaria, compativeis com as atribuicdes do setor;

c) em cada secretaria serd organizada, com a aprovacao do Juiz de Direito, uma escala
intersetorial de substituicdo, para os casos de vacancias, faltas, impedimentos, férias, licengas ou
qualquer outro motivo de auséncia do servidor, previsto em lei, observadas as competéncias
funcionais contidas no Cddigo de Organizacédo Judiciaria e neste Regimento.

Dos Atos Ordinatdrios em Face da Petigao Inicial

6. Este Regimento define os atos ordinatérios que devem ser praticados de oficio pela secretaria,
sob supervisao do juiz, para a efetividade do disposto no artigo 162, § 4°, do Cdodigo de Processo
Civil, e do artigo 93, X1V, da Constituicdo Federal.

7. O ato ordinatdrio seré praticado de oficio pela secretaria, constando a observacédo de que o faz
por ordem do juiz, com indicacdo deste Regimento Interno.

8. A prética dos atos ordinatorios sera certificada nos autos, podendo ser revistos de oficio pelo juiz
ou a requerimento das partes.

8.1. Os atos ordinatorios praticados pela secretaria poderdo ser reunidos em pauta Unica para
serem publicados no Diario Oficial do Poder Judiciério do Estado, preferencialmente uma vez por
semana.

9. O juizo de admissibilidade da petigédo inicial fica reservado ao juiz, ressalvadas as hipdteses
previstas no item 11 deste Livro Il

10. Os processos com pedido de liminar (cautelar e antecipacao de tutela) serdo conclusos
imediatamente apds a chegada a secretaria, e as decisdes neles proferidas terdo cumprimento
prioritario.

11. A secretaria intimara o autor para:

11.1 - fornecer copias da inicial em nimero suficiente para citagédo do (s) réu (s);

11.2 - subscrever a peticao inicial quando for apdcrifa;

11.3 - efetuar o preparo do processo, quando a inicial ndo vier acompanhada do comprovante do
recolhimento das custas;

11.4- apresentar o instrumento do mandado conferido ao advogado, ressalvada a hipétese de
protesto expresso pela juntada da procuragdo em 15 (quinze) dias (art. 37 CPC);

11.5 - indicar o valor da causa.

12. Quando a parte autora requerer na peticao inicial os beneficios da Assisténcia Judiciaria, a
secretaria providenciara o retorno do processo a distribui¢cao, para o encaminhamento a uma das
varas da Assisténcia Judiciaria, ressalvados os casos relativos a processos incidentes.

Dos Atos Ordinatérios em Face da Resposta do Réu

13. No processo de conhecimento, apresentada a contestagdo, a secretaria intimara o autor para
manifestagdo no prazo de 10 (dez) dias.

14. Havendo reconvencao, a secretaria intimara o autor/reconvindo, na pessoa do seu advogado,
para contestar, no prazo de 15 (quinze) dias, ressalvada a hip6tese de pedido liminar.

15. Apresentada contestacao a reconvencgdo, a secretaria intimara o réu/reconvinte para
manifestacdo no prazo de 10 (dez) dias.

16. Apresentada excecao de incompeténcia relativa, a secretaria certificara a suspenséo do
processo (art. 306 CPC) e intimara o excepto para manifestacéo no prazo de 10 (dez) dias.

17. Instaurado o incidente de impugnacéo ao valor da causa por meio de peticdo autbnoma, a
secretaria intimara o impugnado para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

Dos Atos Ordinatdrios em Face da Prova

18. Sempre que uma das partes juntar documento, a parte contraria devera ser intimada para
manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias (art. 398 CPC).

19. Vencido o prazo fixado pelo juiz sem que o perito tenha apresentado o laudo, a secretaria deve
providenciar sua intimagéo, para que o faca em 24 (vinte e quatro) horas ou justifique o atraso.



20. Apresentado o laudo pelo perito do Juizo, a secretaria intimara as partes para a entrega dos
pareceres de seus assistentes técnicos, no prazo comum de 10 (dez) dias (art. 433, § Unico, CPC).
21. Recebidas as respostas de oficios relativos as diligéncias determinadas pelo juiz, a secretaria
intimara as partes para manifestacao no prazo comum de 5 (cinco) dias.

Dos Atos Ordinatdrios em Face da Frustragao do Ato de Citacédo e Intimacéo

22. Certificada a negativa da diligéncia citatéria e intimatoria, a secretaria intimara a parte
interessada para manifestagdo em 5 (cinco) dias, sobre a certiddo que atestou a ocorréncia.

22.1. Se a parte interessada informar elemento novo, que permita a implementacgéo da diligéncia
frustrada, a secretaria providenciara o cumprimento, independentemente de despacho, desde que
haja tempo habil para a renovacéo do ato.

22.2. Na hipotese de nova frustragao, os autos serdo conclusos ao juiz.

Dos Atos Ordinatdrios em Face da Renlncia ao Mandato Judicial

23. N&o havendo comprovacao de que o mandante foi cientificado da rentncia ao mandato judicial,
a secretaria intimara o advogado para, no prazo de 5 (cinco) dias, oferecer a respectiva prova.
23.1. Findo o prazo de 5 (cinco) dias sem a prova da ciéncia da rentncia ao mandato judicial, a
secretaria intimara o mandante para regularizar, no prazo de 10 (dez) dias, a sua representacao.
Da Carga e Vista dos Autos

24. A secretaria concedera vista, independentemente de prévia autorizagéo do juiz:

24.1 - ao advogado habilitado com procuragéo, pelo prazo que lhe competir falar nos autos (art. 40,
Ill, CPC), ou pelo prazo de até 5 (cinco) dias (art. 40, Il, CPC);

24.2 - ao Ministério Publico e ao perito, pelo prazo legal ou judicial.

25. A vista de autos depende de prévia autorizagdo do juiz quando:

25.1 - o advogado requerer prazo superior ao previsto no item anterior deste Adendo;

25.2 - o requerimento de vista for solicitado por estagiario regularmente inscrito na OAB;

25.3 - ndo houver procuragéo outorgada ao requerente;

25.4 - existirem nos autos documentos originais de dificil restauracéo, ou ocorrendo circunstancia
relevante que justifique a sua permanéncia na secretaria (Estatuto da Advocacia, Lei Federal n°.
8.906/94, art. 7°, § 1°, item 2);

25.5 - o0 prazo for comum as partes;

25.6 - o processo estiver findo ou arquivado.

26. Findo o prazo da carga ou da vista, a secretaria deve intimar quem os detenha para devolugéo
em 24 (vinte e quatro) horas.

27. A secretaria apresentara, mensalmente, ao juiz a relacédo dos processos ndo devolvidos para a
adocdo das providéncias pertinentes.

Do Expediente do Juizo

28. O expediente do Juizo sera assinado exclusivamente pelo chefe de secretaria.

28.1. Compreende-se por expediente do juizo as correspondéncias, oficios, certiddes, mandados e
editais, emitidos pela secretaria.

29. E vedado a secretaria subscrever com exclusividade:

29.1 - os mandados para cumprimento de liminar (cautela ou tutela antecipada);

29.2 - os oficios e alvaras para levantamento de depdésito;

29.3 - os mandados de busca e apreenséo, penhora, remoc¢éao, arresto, sequestro e depésito;

29.4 - as cartas precatorias;

29.5 - os oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal, ou &s demais autoridades
constituidas, tais como integrantes do Ministério Publico, dos Poderes Legislativo e Executivo, seus
secretarios ou detentores de cargos assemelhados, comandantes de unidades militares das
Forcas Armadas;

29.6 - os atos processuais onde ha necessidade de assinatura pessoal do juiz, pelo alcance e
repercusséo juridica da medida.

30. O chefe de secretaria fiscalizara mensalmente o cumprimento dos mandados e oficios nao
devolvidos dentro do prazo legal ou judicial, oficiando a CEMANDO para advertir o oficial de justica
responsavel para cumprir o mandado ou justificar o atraso em 5 (cinco) dias, certificando nos autos
no caso de descumprimento.

30.1. Os mandados relativos a intimacao de audiéncias deverao estar devolvidos, pelo menos, até
48 (quarenta e oito) horas Uteis antes da data designada.

30.2. No procedimento sumario, ndo tendo o mandado de citacéo sido devolvido até 10 (dez) dias



antes da audiéncia de conciliacao (art. 277 CPC), a secretaria oficiara a CEMANDO para advertir o
oficial de justica responsavel para cumprir o mandado ou justificar o atraso, em 5 (cinco) dias,
certificando nos autos no caso de descumprimento.

30.3. Os mandados que nédo se referirem a audiéncia, deverao estar devolvidos aos autos no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, ressalvado o prazo expressamente determinado em lei ou fixado pela
autoridade judiciaria.

31. Fica a critério exclusivo do juiz a concesséo e o carater de urgéncia para o cumprimento dos
mandados.

32. Certificada a ndo comprovacédo da publicacdo do edital no jornal local, quando determinado
pelo juiz, a secretaria intimara a parte interessada para, no prazo de 5 (cinco) dias, fazer a
respectiva prova ou justificar a ndo publicacao.

33. Quando a secretaria identificar que a qualificacdo e o endereco do citando ou intimando nao
estdo suficientemente claros, devera intimar a parte interessada para completa-los no prazo de 10
(dez) dias.

34. Ocorrendo erro ou omissao evidente de elemento indispensavel na publicacao efetuada,
far-se-a a sua renovacao, independentemente de despacho ou de reclamacao da parte.

35. Fica a secretaria autorizada a abrir as correspondéncias enderecadas ao Juizo, desde que néo
haja ressalva de "reservado”, "confidencial" ou equivalente.

Das Cartas Precato6rias

36. Expedida a carta precatdria, o interessado sera intimado, na pessoa do advogado, para,
querendo, no prazo de 5 (cinco) dias, comparecer ao cartorio, onde a carta lhe seré entregue para
encaminhamento.

36.1. A parte interessada devera, no prazo de 30 (trinta) dias, comprovar ao juizo deprecante que
efetuou o pagamento e a distribuicdo no juizo deprecado.

36.2. Na auséncia de comprovagédo da distribui¢do, o interessado serd intimado para que o faca
em 5 (cinco) dias.

37. Transcorrido o prazo fixado para o cumprimento da carta precatéria, a secretaria devera
expedir oficio ao chefe de secretaria do juizo deprecado solicitando informacdes.

37.1. Nao tendo sido fixado prazo para o cumprimento da carta precatéria, a solicitacéo de
informacdes ao juizo deprecado deve ser a cada 3 (trés) meses.

38. Na precatoria recebida sem o pagamento, quando for o caso, das custas e/ou despesas, a
secretaria solicitard, por oficio, & secretaria do juizo deprecante que, no prazo de 30 (trinta) dias,
adote as providéncias necessarias ao respectivo preparo.

38.1. Vencido o prazo sem o preparo, a carta precatoria sera desde logo devolvida ao juizo
deprecante, independentemente de cumprimento.

39. Das solicitagdes e comunicacdes encaminhadas pelo juizo deprecado, a parte interessada sera
intimada para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

39.1. Havendo repeticdo na solicitagdo e na comunicagao, os autos serdo conclusos.

40. Quando o endereco para a pratica do ato deprecado pertencer a jurisdicao diversa, a secretaria
remetera a carta a comarca propria, informando ao juizo deprecante (art. 204 CPC).

41. As precatoérias que tenham por objeto a mera comunicacao de atos processuais (citacdes,
intimacdes, notificacbes, interpelacdes) serdo remetidas a diretoria do foro, sem cumprimento.

42. Em caso de frustragédo do ato deprecado em virtude da inconsisténcia dos dados constantes da
carta, a secretaria oficiard ao chefe de secretaria do juizo deprecante solicitando a corre¢céo das
informacdes.

42.1. Nao havendo resposta em 60 (sessenta) dias, a precatéria sera devolvida & origem.

43. ApOs o cumprimento, a carta precatoria sera devolvida a origem, independentemente de
despacho, providenciando-se a baixa, inclusive na distribui¢éo.

44. Retornando a carta precatéria sem cumprimento, o interessado sera intimado para se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Dos Atos Ordinatérios na Execucéao

45. A secretaria, independente de despacho, determinara ao exeqiiente que, no prazo de 10 (dez)
dias, emende a inicial apresentando:

45.1 - na execugao por quantia certa contra devedor solvente, o demonstrativo do débito atualizado
até a data da propositura da agao;

45.2 - o titulo extrajudicial que fundamenta a execuc¢éo;



45.3 - na execucao de duplicata sem aceite, a comprovacao da entrega da mercadoria ou da
prestacao de servico.

46. Requerida a execucdo de sentenca, a secretaria intimara o exeqiiente para, no prazo de 10
(dez) dias, providenciar o preparo do processo quando a inicial vier desacompanhada do
comprovante do pagamento das custas processuais e da taxa judiciaria.

47. Nao encontrado o devedor para a citacdo, com ou sem a realizacdo do arresto, o exequiente
serd intimado para manifestacéo, no prazo de 10 (dez) dias.

47.1. Se o exeqlente indicar outro endereco, devera ser expedido novo mandado de citagdo e
penhora para cumprimento pelo oficial de justica.

47.2. Requerendo o credor, dentro de 10 (dez) dias, contados da data em que foi intimado do ato
ordinatorio a que se refere o item 47 (citacéo por edital do devedor), a secretaria providenciara a
citacao, fixando o prazo do edital em 20 (vinte) dias.

48. Se o oficial de justica citar o devedor, mas nao encontrar bens penhoraveis, a secretaria
intimara o exequiente para manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

49. Se o executado ou terceiro, a qualquer tempo ap6s a citacdo e antes da arrematacdo ou
adjudicacao dos bens eventualmente penhorados, realizar o depésito do valor executado
procurando remir a execugao, a secretaria intimara o exequiente para manifestacéo no prazo de 5
(cinco) dias.

50. Indicando o executado bem a penhora, a secretaria intimard o exeqiiente para manifestagéo
em 5 (cinco) dias.

50.1. Se a indica¢é@o de bem a penhora néo vier acompanhada de prova da propriedade do bem e,
quando for o caso, da certiddo negativa de 6nus, a secretaria intimara, antes, o executado para
fazé-lo em 5 (cinco) dias.

51. Aceita a nomeacao pelo exeqiiente do bem indicado a penhora, a secretaria lavrara o termo,
deixando os bens sob depdsito nas maos do proprio executado.

52. Realizada a penhora, intimar-se-a o executado para, querendo, oferecer embargos no prazo de
10 (dez) dias.

52.1. Recaindo a penhora sobre bens imdveis, a secretaria expedira certidao de inteiro teor do ato
de penhora, se houver solicitagdo do exequente.

52.2. Se o executado for casado, qualquer que seja o regime de bens, e a penhora recair sobre
imodveis, o conjuge serd intimado para manifestagéo, no prazo de 10 (dez) dias.

53. Realizada a penhora e ndo apresentados os embargos do devedor, ou sendo estes rejeitados,
a secretaria encaminhara o bem & avaliag&o, salvo as hipéteses do artigo 684 do Codigo de
Processo Civil.

54. Realizada a avaliagdo, a secretaria intimara as partes para manifestacdo em 5 (cinco) dias.
55. Nos processos que pendem exclusivamente de realizacéo de praca/leildo, ja atualizados o
débito exeqliendo e a avaliagcéo, a secretaria intimara o exeqiente para indicar leiloeiro,
ressalvados os casos de atribuicdo de corretores da Bolsa de Valores e o previsto no artigo 700 do
Cadigo de Processo Civil.

56. Se o executado ou terceiro, a qualquer tempo apos a citagdo e antes da arrematacao ou
adjudicacao dos bens eventualmente penhorados, realizar o depdsito do valor executado,
procurando remir a execucgado, a secretaria intimara o exeqiiente para manifestagédo no prazo de 5
(cinco) dias.

57. N&o havendo arrematacao na praca/leildo por auséncia de licitantes, a secretaria intimara o
exeqlente para manifestagdo sobre a praca/leildo negativo, no prazo de 5 (cinco) dias.

58. Se o valor dos bens arrematados ou adjudicados for insuficiente para a quitacao da divida, a
secretaria intimara o exeqiiente para manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.

59. Apresentada impugnacdo aos embargos pelo exequente, havendo preliminares e/ou juntada de
documentos, a secretaria intimara o embargante para manifestagcao no prazo de 10 (dez) dias.

60. Suspenso o processo por convencao das partes ou a requerimento do credor, findo o prazo
fixado pelo juiz, a secretaria, independentemente de despacho, intimara o exeqiiente para
manifestagdo em 5 (cinco) dias.

Dos Atos Ordinatdrios em Face do Recurso

61. Interposto agravo retido, a secretaria intimara o agravado para manifestagcao no prazo de 10
(dez) dias.

62. Retornando os autos da segunda instancia, a secretaria intimara as partes para requerer o que



entenderem de direito, no prazo comum de 15 (quinze) dias.

62.1. Se as partes, intimadas, ndo requererem a execucao do julgado, os autos seréo arquivados.
63. Somente por determinacao judicial serdo desentranhadas pecas e documentos dos autos,
ainda que de processos findos.

Da Suspensédo do Processo

64. Concedida suspensao do processo e decorrido o prazo definido pela lei ou pelo juiz, a parte
devera ser intimada, na pessoa do advogado, para dar andamento ao feito, no prazo de 5 (cinco)
dias.

65. Independe de despacho a concesséo da suspenséo do feito se requerida conjuntamente pelas
partes, pelo prazo maximo de 6 (seis) meses.

Da Utilizacdo de Sistema de Processamento de Dados

66. Nas serventias em que haja processamento eletrénico, todo o pessoal lotado na secretaria
responde pela fidedignidade dos dados, utilizacdo do sistema e guarda do equipamento.

67. Ao chefe da secretaria cabera:

67.1 - designar servidores para a operacdo dos servicos informatizados, segundo as necessidades
cartorarias, de modo a prover:

a) a adequada utilizagcdo dos equipamentos;

b) a rotatividade na utilizag&o das rotinas e procedimentos;

67.2 - indicar o pessoal a ser cadastrado no sistema, com o respectivo nivel de acesso;67.3 -
indicar o servidor que, no @mbito da serventia, gerenciara o sistema, o consumo de material e a
comunicacao de interrup¢des, defeitos ou outros impedimentos a sua plena utilizacao;

67.4 - providenciar o cadastramento no sistema de todos os feitos, inclusive os administrativos;67.5
- assegurar que os documentos somente sejam emitidos pelo sistema, notadamente mandados,
alvards, traslados, certiddes, oficios, expedientes para publicagdo no érgéo oficial e atos de
comunicacao processual por via postal, salvo motivo de for¢ca maior;

67.6 - comunicar ao juiz a que estiver vinculado, bem como ao 6rgao de informatica, os fatos que
impecam a plena utilizagdo do sistema.

Dos Registros Especificos

68. Sao de uso obrigatdério nas secretarias judiciais ndo especializadas:

68.1 - Livro Tombo Civel;

68.2 - Livro Tombo Crime;

68.3 - Livro Tombo de Precatoria;

68.4 - Livro Carga para Juizes;

68.5 - Livro Carga para o Ministério Publico;

68.6 - Livro Carga para Advogados;

68.7 - Livro Registro de Mandados;

68.8 - Livro Tombo de Instrumentos do Crime;

68.9 - Livro Rol dos Culpados;

68.10 - Livro Termo de Fiancgas;

68.11 - Livro de Registro de Sentencas;

68.12 - Livro de Lista e Sorteio de Jurados;

68.13 - Livro de Ata de Julgamentos do Juri;

68.14 - Livro de Compromisso e Responsabilidade de Tutores e Curadores;

68.15 - Livro de Registro de Testamentos;

Dos Registros de Uso Especifico nas Secretarias Privativas das Varas Criminais

69. S&o de uso obrigatério nas secretarias privativas das varas criminais os livros constantes do
item anterior, salvo os subitens 69.1, 69.14 e 69.15.

69.1. Nas comarcas com varas privativas do Tribunal do Juri, as demais secretarias néo farao uso
dos registros previstos nos itens 69.12 e 69.13.

Dos Livros das Secretariais Privativas das Varas Civeis

70. Sao de uso obrigatério nas secretarias privativas das varas civeis os livros constantes nos
itens: 69.1; 69.3; 69.4; 69.5; 69.6; 69.7; 69.14 e 69.15.

Da Escrituracdo dos Livros

71. Todos os livros cartorérios deverdo conter:

71.1 - na capa, 0 nome e 0 nimero de ordem;

71.2 - na primeira e Ultima folha, respectivamente, o termo de abertura e de encerramento, com a



indicacao da finalidade do livro, nUmero de folhas, nimero de ordem e rubrica usada pelo
secretério do termo de abertura;

71.3 - folhas numeradas em ordem sequencial.

Do Livro Tombo Civel

72. O livro tombo civel destina-se ao registro cronoldgico de todos 0s processos civeis e
respectivos incidentes.

72.1. A escrituracao do livro tombo civel sera feita usando-se 7 (sete) colunas:

a) 12 coluna = nimero do processo;

b) 22 coluna = data de entrada do feito no cartdrio;

¢) 32 coluna = espécie do feito;

d) 42 coluna = valor da causa,;

e) 52 coluna = nome das partes, sendo vedado o uso de abreviaturas;

f) 62 coluna = decisao final com respectiva data;

g) 72 coluna = observacdes.

Do Livro Tombo Criminal

73. O livro tombo criminal destina-se ao registro cronolégico de todos os processos criminais e
respectivos incidentes.

73.1 A escrituracéo do livro tombo criminal sera feita utilizando-se 9 (nove) colunas:

a) 12 coluna = nimero do processo;b) 22 coluna = data de entrada do feito no cartério;c) 32 coluna
= enquadramento legal;d) 42 coluna = nome do indiciado (apelido);e) 52 coluna = subdivide-se em:1
- data de vista ao Ministério Publico;2 - data da dendncia;3 - data do pedido de arquivamento;4 -
data do pedido de diligéncias.f) 62 coluna = data da requisi¢do da diligéncia;g) 72 coluna = data do
retorno ou atendimento da requisicéo;h) 82 coluna = deciséo final;i) 92 coluna = observacdes.

Do Livro Tombo de Precatoérias

74. O livro tombo de precatdrias destina-se ao registro cronolégico de cartas precatérias, rogatérias
ou de ordem.

75. A escrituracao do livro tombo de precatérias sera feita utilizando-se 9 (nove) colunas:

a) 12 coluna = nimero do processo;b) 22 coluna = finalidade;c) 32 coluna = data do ingresso no
cartorio;d) 42 coluna = juizo deprecante;e) 52 coluna = nome das partes do processo;f) 62 coluna =
destinatario do ato ou testemunha;g) 72 coluna = espécie, por area, civel ou criminal;h) 82 coluna =
data da devolucéo;i) 92 coluna = observages, entre outras, obrigatoriamente, a data do
cumprimento do ato deprecado ou remessa a outro juizo.

Dos Livros Carga para as Partes

76. Os livros carga para as partes destinam-se ao registro de entrega dos autos aos advogados e
Ministério Publico.

77. A escrituracao do livro carga para as partes sera feita utilizando-se 10 (dez) colunas:

a) 12 coluna = nimero de ordem;b) 22 coluna = natureza do feito;c) 32 coluna = nome das partes;d)
42 coluna = prazo;e) 52 coluna = data da entrega;f) 62 coluna = rubrica da parte;g) 72 coluna = data
da devolugéo;h) 82 coluna = rubrica do servidor;i) 92 coluna = nimero de folhas dos autos;j) 102
coluna = observacdes.

78. Ao efetivar a carga, o funcionério observara se as folhas estdo numeradas e rubricadas, os
termos langados e assinados, e 0s espagos em branco inutilizados.

79. Na coluna "observagfes", deverd anotar o nome do advogado, 0 nimero da inscricdo na OAB,
o telefone e o endereco.

80. Mensalmente, até o dia 15 (quinze) de cada més, certificara no préprio livro quais os autos nao
devolvidos, vencido o prazo fixado.

80.1. Constatado qualquer atraso, formar-se-ao tantos expedientes para a cobranca dos autos
quantos forem os processos nédo devolvidos.

Do Livro Carga para Juizes

81. O livro carga para juizes destina-se ao lancamento dos feitos entregues ao juiz, qualquer que
seja a finalidade.

82. A escrituracao do livro carga para os juizes sera feita utilizando-se 7 (sete) colunas:

a) 12 coluna = nimero do processo;b) 22 coluna = tipo de a¢do;c) 32 coluna = data da entrega dos
autos ao magistrado;d) 42 coluna = rubrica do magistrado;e) 52 coluna = data da devolucao dos
autos;f) 62 coluna = rubrica do chefe da serventia;g) 72 coluna = outras anotacdes.



83. Até o ultimo dia Gtil de cada més, o chefe de secretaria devera certificar quais os feitos que
ficaram em poder do magistrado, mencionando o nimero de cada processo, incluindo todo o
passado, por mais remoto que seja.

83.1. Havendo na vara mais de um juiz, sera lavrada uma certiddo para cada um.83.2. As certidfes
serdo lavradas sem interrupcdes de linhas, sem que fique qualquer espaco em branco.

Do Registro de Mandados

84. O registro da entrega de mandados a CEMANDO pelas secretarias sera feito em livro protocolo
proprio.

85. A escrituracao do livro de registro de mandados seré feita utilizando-se 6 (seis) colunas:

a) 12 coluna = nimero de ordem;b) 22 coluna = finalidade do mandado;c) 32 coluna = natureza do
processo;d) 42 coluna = data da entrega do mandado;e) 52 coluna = data da devolucgéo;f) 62 coluna
= resultado.

Do Rol dos Culpados

86. O rol dos culpados destina-se ao registro do nome do réu, apds o transito em julgado da
sentenca condenatoria.

87. A escrituracao do rol dos culpados sera feita utilizando-se 7 (sete) colunas:

a) 12 coluna = nimero de ordem do langamento;b) 22 coluna = ndmero do processo;c) 32 coluna =
nome e qualificac@o do réu;d) 42 coluna = data da sentenca, juiz prolator e pena imposta;e) 52
coluna = data do trénsito em julgado da sentenca;f) 62 coluna = histérico da suspenséo ou
livramento condicional e da execuc¢éo da pena;g) 72 coluna = observagodes.

Do Termo de Fianca

88. O termo de fianga se destina a lavratura das fiancas recolhidas do réu ou terceiro.

89. Na escriturag&o do termo de fiang¢a, observar-se-a o langcamento de todos os dados referentes
ao recolhimento da importancia (valor, estabelecimento onde foi efetuado o recolhimento, nimero
e data da guia, nimero do processo, etc.) e a notificagdo do réu e ou de quem prestar a fianga,
conforme disposto nos artigos 327 e 328 do CPP.

89.1. Lavrado o termo, extrair-se-a certidao para se juntar aos autos.

Do Registro de Sentencas

90. O livro de registro de sentencas destina-se a guarda de todas as sentencgas judiciais.

91. As sentencas prolatadas pelo juiz deverdo ser xerografadas e encadernadas em livros de até
200 (duzentas) péaginas.

92. O arquivamento sera efetivado na ordem cronolégica da publicacdo da sentenca.

93. Ao executar o arquivamento, o chefe de secretaria organizara indice por ordem alfabética,
observado no civel, o nome do autor, e no crime, o do réu.

Da Lista e Sorteio dos Jurados

94. Na lista e sorteio dos jurados observar-se-a o disposto no art. 439 do CPP.

Das Atas de Julgamento pelo Tribunal do Juri

95. O livro de atas de julgamento pelo Tribunal do Juri se destina ao registro dos julgamentos
realizados, cuja copia, devidamente autenticada, sera juntada aos autos (arts. 494 e 495 do CPP).
95.1. Na escrituragédo, é vedada a manutencé@o de espagos em branco nédo utilizados ou
entrelinhas, emendas ou rasuras néo ressalvadas.

Da Formacéao dos Autos de Processo

96. A capa de autuacdo obedecera a padréo estabelecido pelo Tribunal de Justi¢ca, contendo o
nome dos advogados do autor e do réu, a natureza da agdo, o numero e a fonte de registro, e
indice das folhas correspondentes aos principais atos do processo.

97. As capas de autos relativos a processos incidentais seguirdo os padrdes estabelecidos pelo
Tribunal de Justica.

98. Os autos serdo numerados em ordem crescente, sem rasura, utilizando-se carimbo proprio
para a colocagdo do nimero, no alto, a direita de cada folha, que serd rubricada.

98.1. Sera mantida a numeracao original das folhas de autos oriundos de outra secretaria. A
denuncia, acompanhada de inquérito ou outro procedimento, constituira a folha n° 2,
complementada por letras, de forma a preservar a seqiiéncia numeérica dos autos que a instruem.
98.2. O desentranhamento de pec¢a dos autos ndo induz renumeracéo, bastando certificar-se o fato
em folha inserida no lugar da que se desentranhou.

98.3. Quando, em razéo de erro ou omissao, for necesséario emendar a numeracao, inutilizar-se-a o
lancamento errado, renumerando-se 0s autos na forma deste numero e certificando-se.



99. Ressalvado caso especial, a cujo respeito o juiz decidird, os autos ndo excederdo a 200
(duzentas) folhas em cada volume, observando-se o seguinte:

99.1 - admitir-se-a a formacéo de um s6 volume para conter peca processual que ultrapasse 200
(duzentas) folhas;

99.2 - 0 encerramento e a abertura de novo volume serdo efetuados mediante lavratura dos
respectivos termos, em folhas suplementares e com numeracao, prosseguindo esta no volume
subsequente, sem solucdo de continuidade;

Dos Alvaras de Soltura

100. Determina-se que, ao serem expedidos alvaras de soltura, deles se faca constar o nome do
advogado do réu, o nimero de sua inscri¢do na OAB e o endereco profissional.

100.1. O alvara sera encaminhado por oficial de justica.

Da Requisicdo de Presos

101. O chefe da secretaria criminal devera, apés a determinacdo do magistrado, requisitar através
de oficio e diretamente a Superintendéncia do Sistema Penitenciario a apresentacao dos presos.

Das Relac6es com as Funcdes Essenciais a Justica

102. Assegurar-se-a ao advogado o direito de:

a) examinar, em cartério, autos de qualquer processo, salvo aquele sob segredo de justica para o
qual nao foi constituido;

b) requerer, como procurador, vista de autos, por 5 (cinco) dias;

c) retirar autos de cartdrio, observadas as restricdes da legislacdo pertinente.

102.1. Ao receber os autos, o advogado assinara carga no livro competente.

102.2. Sendo o prazo comum as partes, os procuradores s6 poderao retirar 0s autos em conjunto
ou mediante prévio ajuste por peticao.

102.3. Despacho judicial motivado podera proibir a retirada dos autos da secretaria quando neles
existirem documentos originais de dificil restauragdo ou ocorrer circunstancia relevante que
justifique tal proibicdo, que sera anotada no rosto dos autos.

102.4. Os direitos referidos neste nimero ndo implicam o acesso de advogado, estagiario ou
procurador a secretaria, reservada a execugdo dos servigos internos, acesso esse expressamente
proibido, salvo autorizag&o proferida pelo juiz em sentido contrério.

103. Os advogados e érgaos da Defensoria Publica, Ministério Publico e Fazenda Publica poderéo
se manifestar por cota nos autos, desde que o fagcam de forma breve e legivel, vedada cota a
margem do texto ou interlinear, identificando-se os primeiros pelo nome e ndmero de inscri¢do na
Ordem dos Advogados do Brasil, e os demais pelo nome.

Das Citagdes e Intimac8es

104. As citagOes e intimag6es judiciais serdo cumpridas, em regra, por via postal, desde que o
destinatério daqueles atos tenha endereco certo, servido pela Empresa de Correios e Telégrafos.
105. O expediente de comunicacao de atos judiciais pelo SEED obedeceréa as seguintes
condicdes:

105.1 - ndo sera fechado com grampo metélico;

105.2 - dispensara o uso de envelope, salvo caso de imperiosa necessidade em razdo do volume
da correspondéncia ou de risco de extravio de pecas;

105.3 - valer-se-a de entrega com comprovante de recebimento apenas quando esta for a
modalidade postal prevista em lei;

105.4 - admitir-se-&4 a anexacao de copia da denlncia, ou de outras pecas de informacgéo ou
instrucédo, tratando-se de citagdo para agdo penal, somente se o interrogatério houver de ser
realizado em outro Juizo, caso em que 0s requisitos dos artigos 352 e 354 do Cédigo de Processo
Penal constardo do respectivo mandado ou carta precatéria;

105.5 - serdo anexadas cOpias da petigdo inicial ou dendncia, das alegagdes preliminares e de
outras pecas que o juiz determine, de oficio ou a requerimento da parte, nas precatoérias para oitiva
de testemunhas no Juizo deprecado;

105.6 - havendo risco de dispersao de pecas que devam permanecer agrupadas, podera ser
utilizado envelope apropriado, de preferéncia confeccionado em plastico transparente, etiquetado
com os dados do remetente, de modo a possibilitar devolugdo e nova utilizac&o.

106. Nas hipéteses previstas no artigo 214 e seus paragrafos do Cédigo de Processo Civil, as



intimacdes aos advogados serédo feitas pelo Diario Oficial do Poder Judiciario a partir de entéo,
quando a parte, citada por via postal:

106.1 - comparecer e oferecer resposta (art. 214 § 1°);

106.2 - comparecer apenas para alegar a nulidade da citacao (art. 214, § 2°).

107. Os atos de comunicacdo processual serdo cumpridos por oficial de justica quando:107.1 -
assim expressamente requerer a parte interessada ou determinar o juiz de oficio;

107.2 - o endereco do destinatario nao for definido ou nao for servido pela Empresa de Correios e
Telégrafos;

107.3 - for devolvida a correspondéncia, por impossibilidade de entrega ao destinatario;

107.4 - descouber a declaracéo de revelia pelo ndo comparecimento do citando, por ndo se
configurar qualquer das hipdteses em que a lei autoriza a citagéo postal;

107.5 - a testemunha nao comparecer ao ato para o qual foi intimada;

107.6 - tratar-se de notificacado, interpelacdo ou protesto;

107.7 - tratar-se de carta de ordem ou precatoria.

108. A intimacado de advogados e a citacdo editalicia, nos processos civeis e criminais, serdo
efetuadas pelo Diario Oficial, Parte Il - Poder Judiciario, sem prejuizo das demais publicacdes
exigidas por lei.

108.1. A intimag&o pelo Diario Oficial ndo exclui as demais formas previstas em lei, que serdo
utilizadas segundo as peculiaridades do caso concreto, sob determinacéo do juiz.

108.2. O chefe da secretaria afixard a pauta de expediente, inclusive a suplementar, se houver, em
local visivel da secretaria.

108.3. Os chefes das secretarias das comarcas do interior do Estado deverdo organizar,
mensalmente, a pauta das audiéncias ordinarias designadas pelo juiz, sem prejuizo da efetivacao
das intimacdes pelos meios previstos em lei.

108.4. Sera organizada para as audiéncias extraordinarias pauta suplementar.

108.5. A pauta serd expedida em 3 (trés) vias, com a seguinte destinacgéo:

a) a primeira serd afixada no foro, no local de costume;

b) a segunda sera arquivada na secretaria;

) a terceira sera remetida mensalmente a Corregedoria Geral.

108.6. A pauta de audiéncias devera conter o nimero do processo, 0 nome das partes e seus
advogados, o dia e a hora designhados para a audiéncia e a natureza desta.

108.7. Os 6rgaos do Ministério Publico serdo intimados pessoalmente dos atos processuais,
correndo os prazos a que estiverem sujeitos da data da respectiva ciéncia.

109. O chefe da secretaria providenciard para que, no processo submetido a segredo de justica, as
eventuais intimagdes pelo 6rgao oficial ndo o violem.

110. Os gabaritos destinados a publicacéo serdo remetidos a Corregedoria Geral da Justi¢a, pelo
servico de malote.

110.1. Das relag®es langadas nos gabaritos constara, para cada caso:

a) a natureza do processo, 0 numero dos autos e o0 nome das partes;

b) o contelido da intimacao;

¢) o nome dos advogados das partes.

110.2. Havendo mais de uma pessoa no pélo ativo ou no pélo passivo, mencionar-se-4 0 nome da
primeira, acrescido da expresséo "e outro (s)", mantendo-se o critério caso sobrevenha terceiro.
110.3. Em inventério ou arrolamento, assim como em faléncia ou insolvéncia civil declarada, néo
se fard mencéo ao nome de quem haja iniciado o processo, bastando referéncia ao espdlio, na
primeira hip6tese, ou ao requerido, nas demais.

110.4. Nao havendo lide, mencionar-se-a o nome do requerente.

110.5. Havendo mais de um advogado a patrocinar cada uma das Partes, mencionar-se-a somente
o0 nome daquele que, em primeiro lugar, firmou a peti¢&o inicial, a contestacdo ou a primeira
intervencao nos autos, salvo expresso pedido em contrario deferido pelo juiz.

110.6. Se os litisconsortes tiverem procuradores diferentes, figurara o nome de cada um deles.
110.7. O juiz podera determinar que conste da publicacédo tdo-somente a denominacgéo da entidade
ou da sociedade de advogados, desde que a requerimento destas e mediante a afirmacéo de que
aceitam a intimacao para todos os efeitos legais.

111. A sintese do conteudo de despachos, decisdes e sentencas, terd 0 maximo de precisao,
evitando ambiguidades ou omissdes, assim como referéncias dispensaveis, tais como



"publique-se" ou "intime-se".

111.1. Quando se tratar de despacho que se refira a outro ato indeterminado, como "intime-se" ou
"diga a parte contraria”, o texto para publicacdo explicitara o ato entre parénteses, tal como "diga a
parte contraria (sobre a contestacédo)" ou "intimem-se (as partes sobre o laudo)".

111.2. Em caso de intimacao para pagamento ou depésito de quantia certa, esta sera
expressamente indicada.

111.3. Em caso de despacho de contetdo multiplo, que exija a pré-realizacdo de ato da secretaria,
a intimagao aos advogados somente sera feita depois de concretizado o ato da secretaria.

111.4. Nao sera publicado despacho cujo atendimento independa de providéncia da parte.

111.5. Das decisOes e sentencas, publicar-se-a apenas a parte dispositiva, suprimindo-se relatorio,
fundamentacgé&o, data e nome do prolator.

111.6. Decisdes homologatérias ou de extingcdo do processo sem exame de mérito dispensam
transcricdo, bastando mencionar o fato da homologacao ou da extingao.

112. Logo que expedido o gabarito para a publicacao, o chefe da secretaria certificara o fato em
cada um dos processos a que se refira. Veiculada a publicacdo, o chefe da secretaria, apds
conferi-la, lavrara certiddo nos autos, indicando a data e o nimero da pagina do respectivo Diario
Oficial do Poder Judiciario.

113. Na hipotese de néo circular Diario Oficial do Poder Judiciario na Comarca na data de sua
edicdo, o chefe da secretaria certificard nos autos aquela em que haja circulado, a qual
correspondera a da intimacao para efeitos do disposto na lei processual.

114. A citacdo editalicia determinada em processo penal contera os requisitos previstos no artigo
365 do Cédigo de Processo Penal, sendo desnecessaria a transcricdo da denuncia.

115. A citacdo editalicia no processo civel contera, além dos requisitos previstos do artigo 225 do
Cddigo de Processo Civil, o do artigo 232, IV, do mesmo Caédigo, ndo transcrevendo o inteiro teor
de qualquer peticéo, salvo ordem expressa do juiz.

116. O edital de praga ou leildo conterd, além dos dados identificadores do processo, a descri¢cdo
do bem ou bens constantes do laudo de avaliagdo, com mencéo ao valor neste apontado; a
certiddo do oficial de justica de que intimou o devedor ou devedores para ciéncia da penhora; o
nome do porteiro dos auditérios ou do leiloeiro; a data, local e hora designados para a realiza¢éo
das primeira e segunda hasta publica; o valor da comisséo, custas e demais encargos da
arrematacdo e condi¢Bes de venda.

Das Certiddes de Interesse para o Processo

117. Para o fim de anotag¢éo de penhora no registro imobiliario, o chefe de secretaria fara constar
da certiddo os elementos considerados necessarios pela lei registral vigente.

118. O chefe de secretaria lavrara nos autos certiddo da interposicéo de recurso em qualquer fase
do processo.

119. O termo de conclusdo mencionara obrigatoriamente a data.

120. Copias autenticadas poderao ser utilizadas na montagem de certidGes de inteiro teor e para a
instrucdo de mandados citatorios ou executoérios, precatorias, cartas de sentenga, cartas de
arrematacéo, cartas de adjudicacdo e recursos diversos, devendo, nesse caso, serem
datilografados ou impressos os respectivos textos de abertura e de encerramento.

Dos Depoésitos Judiciais

121. Os depdsitos judiciais em dinheiro, vinculados a feitos de competéncia da Justi¢a estadual,
poderdo ser efetuados no BANCO DO BRASIL ou na CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

121.1. Inexistindo estabelecimento oficial, o depdsito sera feito em estabelecimento privado, a
critério do juiz da causa.

Do Arquivamento dos Feitos

122. Os processos civeis e criminais de todas as Varas do Foro da Capital serdo encaminhados
mediante protocolo ao Arquivo Geral, por determinacdo do magistrado competente.

123. O Arquivo Geral da comarca da Capital, devidamente informatizado, é dirigido por servidor da
justica.

123.1. Ao chefe do Arquivo Geral compete:

a) manter cadastro dos feitos civeis e criminais em ordem cronolégica, e em pacotes que
possibilitem buscas rapidas;

b) expedir as certidGes de interesse publico ou das partes interessadas nos feitos, sob a fé do seu
oficio;



¢) remeter, sob protocolo, autos requisitados pela Corregedoria Geral da Justica ou pelos
magistrados estaduais;

d) manter, em perfeita ordem e limpeza, todas as dependéncias do Arquivo a fim de evitar danos
aos processos arquivados;

DA ORGANIZACAO DAS SECRETARIAS

Da Documenta¢cao em Geral

124. Os cartdrios e secretarias de direcdo de foro adotardo as pastas e os livros previstos na lei e
neste Regimento, escriturando-os ou formando-os de conformidade com as respectivas normas.
124.1. Livros, pastas, fichas e microfilmes permaneceréo na secretaria, salvo expressa disposicao
legal, autorizacdo especifica da Corregedoria Geral da Justica ou requisi¢éo judicial.

125. As secretarias, respeitadas as suas peculiaridades de estrutura e funcionamento, adotardo o
seguinte sistema basico de documentacéo, a que terdo acesso 0s servidores autorizados pelo
respectivo titular ou responsavel:

125.1. Colecédo de normas:a) Constituicdo Federal;b) Constituicdo Estadual;c) Leis relativas a
custas e emolumentos;d) principais leis, normas e instrucdes relativas as atribuic6es da serventia;
€) atos normativos da Presidéncia do Tribunal, do 6rgdo especial e do Conselho da Magistratura;
f) Regimento Interno, demais atos normativos e instru¢des da Corregedoria Geral da Justica;

g) atos normativos do Juizo e da serventia;h) relatérios, recomendacdes e sugestbes de
correi¢cdes.125.2. Livros:a) tombo, ponto, protocolos e de langamento de valores;b) demais livros
obrigatérios, segundo as atribuicdes da serventia;c) facultativos;d) controle de numeracao,
encadernacdo e distribuicdo de livros.125.3. Pastas:a) boletins de freqiiéncia;b) estatisticas,
mensal e anual;c) estatisticas da correspondéncia expedida;d) copias da correspondéncia
expedida;e) correspondéncia recebida;f) individuais dos servidores;g) documentos relativos a
encargos trabalhistas e previdenciarios, nas serventias nao oficializadas;h) titulos e atos
administrativos relativos ao pessoal da serventia;i) comprovantes de recolhimentos de custas e
emolumentos;j) comprovantes de outros recolhimentos;k) copias de certiddes para fins de inscrigao
na Divida ativa;l) diversos.125.4. Controle:a) inventario dos méveis e utensilios;b) uso do material
permanente e de consumo;c) limpeza e conservacao de instalagées, maquinas e equipaments;d)
impressos-padrées e formularios utilizados na serventia;e) organogramas e fluxogramas da
organizacéo interna;f) servico de malote.125.5. Quadros de publicidade:a) tabelas atualizadas de
custas e emolumentos;b) expediente diario;c) audiéncias;d) horario individual dos servidores;e)
atos da secretaria;f) avisos.

126. O titular, ou quem suas vezes fizer, podera adotar pastas e livros suplementares ou auxiliares
que forem aprovados pela autoridade judiciaria, a que estiver diretamente subordinado.

Dos Documentos e Livros das Secretarias Judiciais

127. Os papéis referentes aos atos das secretarias serdo arquivados na serventia, de modo a
facilitar buscas, facultadas a microfilmagem e outros meios de reproduc¢do, nos casos e formas
autorizados por lei.

127.1. A documentacao sera arquivada em pasta propria, que receberd 0 mesmo namero do livro
ao qual se referem os documentos.

128. O uso dos livros de ponto, de tombo e de protocolo, além de outros especificos das
respectivas atribui¢cdes, é obrigatdrio em todas as serventias.

129. O livro de ponto obedecerd ao modelo aprovado para o servico publico em geral, podendo ser
substituido por controle mecéanico ou eletrénico, previamente aprovado pela Corregedoria Geral da
Justica.

130. Os livros cartorérios, obrigatdrios ou facultativos, serdo, salvo expressa disposi¢éo legal,
impressos ou formados por folhas, numeradas e rubricadas, e encadernados, com termos de
abertura e de encerramento assinados.

130.1. O termo de abertura contera:a) o numero do livro;b) o fim a que se destina;c) o nUmero de
folhas que contém;d) o nome do servidor responsavel;e) a declaracao de que todas as suas folhas
estdo rubricadas;f) o fecho, com data e assinatura.

130.2. O termo de abertura serd lavrado no anverso da primeira, e o de encerramento no verso da
Ultima folha, vedada, para este fim, a utilizacéo das contracapas e admitido o uso da folha de
protecdo que antecede e sucede, respectivamente, a primeira e a Ultima folha numeradas, quando
existirem.

130.3. O termo de encerramento sera lavrado em trés dias, contados da data do ultimo ato, e



implicara a certificacdo da regularidade de cada ato langado no livro.

130.4. Os livros poderao ser formados com copias autenticadas e terdo indice alfabético pelo nome
das partes, de modo a facilitar a consulta e a busca, a falta de fichario.

131. O desaparecimento ou a danificacdo de qualquer livro sera imediatamente comunicado a
Corregedoria Geral da Justica e, para fins de restauracdo, ao juizo competente.

132. A restauracao de livro desaparecido ou danificado sera feita a vista dos elementos constantes
dos livros de indice cronolégico, do arquivo do cartério, do registro de imdveis, do registro de
distribuicdo dos traslados e certiddes exibidos pelos interessados.

133. Os livros de folhas soltas obedecerdo a modelo préprio, e conterdo 200 (duzentas) folhas,
ressalvada a hipétese de o Ultimo ato ultrapassar esse limite, caso em que o livro tera tantas folhas
guantas necessarias a lavratura desse ato.

133.1. Além da designacéao do cartorio, cada folha contera o numero do livro a que corresponde,
adotando-se numeracédo em ordem crescente e ininterrupta, por processo mecanico, antes da
abertura do livro, inadmitida numeracéao intermediaria.

133.2. Em caso de irregularidade, o tabelido apresentara as folhas, satisfeitas as exigéncias do
paragrafo anterior, antes da abertura do livro, & Corregedoria Geral da Justica ou ao juizo
competente, para autenticagao e registro.

133.3. O Corregedor Geral da Justica ou o juiz competente podera suspender a faculdade do uso
de livro de folhas soltas ao escrevente juramentado ou a serventia que se mostre negligente na
fiscalizag@o ou no cumprimento das normas pertinentes.

Da Administracéo Interna

134. O chefe da secretaria designaré servidores para a execucdo das seguintes atribuicdes:

134.1 - elaboragéo do expediente diario para publicacdo;134.2 - realizacao de audiéncias e
registros destas e de sentencas;134.3 - registro de peti¢des iniciais no livro de tombo;134.4 -
administracdo do pessoal e controle de freqiiéncia, férias e licencas;134.5 - estatisticas, mensal e
anual do juizo;134.6 - controle de material permanente e de consumo.

135. O chefe da secretaria podera estabelecer ordem administrativa interna, atendendo as
peculiaridades da serventia e respeitadas as disposi¢8es do Codigo de Organizagdo Judiciaria e
deste Regimento, com relacéo a distribuicao de servigos, processamento de feitos e outras tarefas:
135.1 - pauta do expediente diario para publicacéo;

135.2 - pauta de atos marcados para a semana, incluindo audiéncias, depoimentos, diligéncias,
vendas judiciais, purgacdes da mora, pagamentos ou assemelhados;

135.3 - relacdo de autos conclusos com o juiz;135.4 - tabela de custas.

136. O expediente diério do juizo, a ser enviado para publicagcdo, devera ser incluido na pauta da
secretaria até 24 (vinte e quatro) apés a data que nele esteja consignada, exceto se a chefia da
secretaria adotar pratica de publicacdo semanal, com autorizag&o do juiz da vara.

Dos Livros

137. As varas com competéncia Civel manterdo atualizados, além dos demais livros obrigatdrios,
os de:

137.1 - registro de audiéncias;137.2 - registro de sentencas;137.3 - registro de alvaras;137.4 -
registro de mandados;137.5 - vista de autos ao Ministério Publico;137.6 - vista de autos a
advogados e peritos;137.7 - registro de autos conclusos.

138. O chefe da secretaria controlara a numeracgéo, encadernagdo, guarda e conservacao dos
livros, bem como sua distribuicao interna pelos servidores, quando for o caso.

139. O livro de registro de audiéncias sera formado com o arquivamento de cépia das assentadas
e dos depoimentos que nelas forem tomados.

140. O livro de registro de decis@es cautelares podera ser formado com as respectivas copias.
141. O livro de vista de autos a advogados e peritos podera ser desmembrado, criando-se livro de
vista de autos a Defensoria Publica, se 0 movimento assim o justificar.

142. Os livros de registro de alvaras e de mandados poderédo ser formados com as respectivas
copias, podendo o segundo ser desmembrado em tantos quantos sejam os 6rgaos destinatarios da
ordem judicial (avaliador, depositario, etc.), a par de atender ao controle de produtividade dos
oficiais de justica avaliadores.

143. Em comarca de reduzido movimento de feitos, os livros poderéo, a critério do juiz, ser
substituidos por exemplar Unico, subdividido em sec¢des.

144. Os chefes da secretaria poderao se utilizar, simultaneamente, de mais de um livro de vista de



autos.

145. As varas com competéncia de Familia e Registro Civil manterao atualizados, além dos livros
previstos para as varas Civeis, o registro de compromisso e de responsabilidade de tutores e
curadores.

146. As varas com competéncia Criminal manterdo atualizados, além dos livros previstos para as
varas Civeis, os de registro de:

146.1 - mandados de prisdo;146.2 - fianga;146.3 - apreensdes em geral.

147. Nos cartorios de varas a que corresponda Tribunal do Juari, além dos livros enumerados, séo
obrigatorios os de:

147.1 - atas de julgamento;147.2 - sorteio de jurados;147.3 - indice de pronunciados foragidos.
148. O livro de registro de apreensdes em geral sera formado com copias de autos de remessa de
bem ou objeto ao juizo, anotando-se seu destino oportunamente.

149. O livro de registro de fianca sera formado com cépias de termos lavrados nos autos.

150. As varas com competéncia em Orfaos, Interditos e Ausentes, e as varas com competéncia em
Sucessdes e Registros Publicos, manterdo atualizados, além dos livros previstos para as varas
Civeis, os de registro de:

150.1 - compromisso e responsabilidade de tutores e curadores;150.2 - testamentos e
responsabilidade testamentaria;150.3 - arrecada¢éo.150.4 - partilhas.

151. As varas com competéncia em Registros Publicos manterdo atualizados, ainda, um livro para
0 registro de assinaturas:

151.1 - o livro de registro de assinaturas contera a assinatura e a rubrica do titular, de seu
substituto e dos autorizados que funcionem nas serventias que, por lei, sejam subordinadas ao
juizo da vara de Registros Publicos;

151.2 - o livro de registro de assinaturas sera aberto, autenticado, encerrado e conservado pelo
chefe do oficio que o juiz designar, na comarca em que a vara a que estiver afeta a matéria
referente a registros publicos ndo dispuser de escrivania privativa.

152. Os livros previstos neste item serdo formados com cépias dos respectivos atos.

153. O livro de tombo podera ser desmembrado em dois, um para o registro do contencioso e outro
para o das execucgdes por titulo extrajudicial.

154. E facultado o desdobramento da pasta de cépias de oficios, utilizando-se uma para os feitos
contenciosos e outra para as execucdes por titulo extrajudicial.

155. As varas com competéncia para Infancia e Juventude manterdo atualizados, além dos livros
previstos para as varas Civeis, os de:

155.1 - registro de colocagdo em familia substituta;155.2 - anotacéo de distribui¢cdo de feitos;155.3
- registro de mandados e alvaras para o registro civil.

Da Incineracd@o de Documentos Cartorarios

156. Fica autorizada a incineracgéo de:

156.1 - documentos de natureza tributaria, quando in6cuos se tornarem em face do decurso do
periodo qlingienal, nos exatos termos dos artigos 150, § 4°; 173 e 174, da Lei n°® 5.172/66 (Co6digo
Tributario Nacional);

156.2 - documentos referentes ao procedimento de cancelamento do protesto de titulo, da via que
permanece no cartério e do recibo de liquidagdo do mesmo, decorrido o prazo de 5 (cinco) anos;
156.3 - mapas e relatdrios, quando se tornarem inserviveis, no prazo de 2 (dois) anos;

156.4 - oficios, solicitagcdes e outros documentos, quando se tornarem inserviveis, no prazo de 2
(dois) anos.

157. No curso de prazo decadencial ou prescricional, a incineragdo de documentos apenas se
procedera mediante prévia autorizacao do Corregedor Geral da Justica, e apds microfilmagem.
Da Folha de Antecedentes Criminais

158. A solicitagdo da "Folha de Antecedentes Criminais" sera efetuada em formulario proprio,
adquirido pelo interessado no setor de Antecedentes Criminais, localizado no térreo do Férum do
Recife.

159. Os requerimentos, preenchidos pelos proprios interessados, devem ter anexado o
comprovante do pagamento de custas, e serdo entregues no setor de Antecedentes Criminais.
159.1. No caso de réu preso, deve ser anexada a "Nota de Culpa" ou o0 "Mandado de Prisdo",
original ou copia.

159.2. No caso de solicitagdo através de procurador, deve ser anexada ao pedido a procuracgao,



original ou cépia.

160. O prazo normal de devolucao dos requerimentos aos interessados sera de 5 (cinco) dias
(Uteis, a contar da data da entrada registrada pelo protocolo.

160.1. Nas sextas-feiras, serao entregues no mesmo dia.

160.2. No caso de réu preso, o prazo sera de 24 (vinte e quatro) horas uteis.

161. S6 poderéo tramitar em regime de urgéncia os pedidos de "Folha de Antecedentes Criminais”
referentes a réu preso e para a prova em concurso publico, os quais receberdo um carimbo de
"urgente".

161.1. Ficara a cargo da Corregedoria autorizar o pedido de urgéncia para outros casos.

162. A devolugao dos requerimentos aos interessados serd feita no setor de Antecedentes
Criminais, no dia marcado para recebimento.

162.1. Caso o interessado ndo compareca no dia marcado para entrega, a folha sera guardada
pelo setor no prazo de 90 (noventa) dias, apés o qual serd inutilizada.

163. No caso de constar crime na "Folha de Antecedentes Criminais", tendo sido o réu absolvido,
devera o interessado anexar certiddo do cartorio, original ou cOpia autenticada, para emissao de
nova "Folha", sem o pagamento de novas custas.

164. Incidird em pena disciplinar (art. 390, item llI, letra "j" do CAdigo de Organizac¢do Judiciaria do
Estado de Pernambuco), o servidor que agir em desacordo com as normas estabelecidas neste
Regimento, ou as que forem baixadas pelo Corregedor Geral da Justica, ou dificultar, por qualquer
meio, a tramitacdo dos requerimentos.

165. As certiddes de antecedentes criminais serdo expedidas com a observacédo "nada consta”,
nos casos a seguir, salvo quando se tratar de requisi¢ao judicial ou outros casos expressos em lei:
165.1 - inquérito arquivado definitivamente;165.2 - indiciado ndo denunciado;165.3 - ndo
recebimento de dendncia ou queixa-crime;165.4 - trancamento da a¢do penal;165.5 - extingdo da
punibilidade ou da pena;165.6 - absolvi¢do;165.7 - impronuncia;165.8 - condenagédo com
suspenséo condicional da pena néo revogada;165.9 - reabilitacdo ndo revogada;165.10 -
condenacdo a pena de multa, isoladamente, ou a pena restritiva de direitos, ndo
convertidos;165.11 - pedido de explicagdes em Juizo, interpelagédo, justificacdo e pecas
informativas;165.12 - suspensao do processo, nos termos do art. 89 da Lei 9099/95.

166. O fornecimento de certiddo de antecedentes criminais com a expressdo "nada consta" ndo
implica na baixa da distribuicdo, considerando-se que esta deve permanecer nos registros da
Central de Informagfes para assegurar a justa instru¢do de novos processos, prestar informacgdes
a outros 6rgaos oficiais e para fins estatisticos.

167. As anotacdes constantes dos itens 165.4, 165.5, 165.6,165.7 e 165.8, somente serdo emitidas
apos o transito em julgado da deciséo.

168. Nas hipéteses abaixo, a certiddo voltara a ser positiva, devendo o juizo competente
comunicar o fato ao Distribuidor:

168.1 - revogacgédo do sursis;

168.2 - conversado da multa ou restricdo de direitos em pena restritiva de liberdade.

169. A informacéo serd positiva quando a pena restritiva de direitos consistir na proibicao de
habilitacdo ou autorizagédo para conduzir veiculos, aeronaves, ou oficios que dependam de
habilitacdo especial, de licen¢a ou autorizacdo do Poder Publico e a certiddo se destinar a um
desses fins especificos.

170. As certiddes de distribuicdo de cartas precatérias serdo expedidas com a anotag¢do "nada
consta”, somente apés a informacéo do juizo deprecante, ou comprovacédo do interessado, da
incidéncia das hipéteses previstas no item 165 deste Regimento.

Das Atualizacdes dos Célculos de Liquidacao

171. Os calculos de liquidagdo e suas respectivas parcelas serdo corrigidos pelo IPCA do IBGE,
nos termos da Lei n°. 11.922/00.

171.1. No caso da extingdo do IPCA do IBGE, deveréa ser adotado como indice de atualizacéo
monetaria dos calculos de liquidacdo o que vier a substitui-lo, ou na sua falta, outro que venha a
ser indicado pelo Tribunal de Justica.

172. Quando do cumprimento da condenacdo pecuniaria objeto da sentenca, devera o valor
indexado ser convertido em Reais, através da multiplicacéo pelo indice de atualizagdo em vigor.
172.1. As guias judiciais, quando expedidas, fardo constar os valores a recolher em IPCA, devendo
0 estabelecimento bancéario em que vier a ser cumprida a obrigacédo efetuar a converséo para



Reais.

173. Aplica-se o disposto neste Regimento as sentencas liquidandas em processo de
desapropriacao.

174. Os processos em que tenham sido realizados calculos de liquidacao, anteriores a este
Regimento, deverdo ser enviados ao contador do juizo, observado o disposto a seguir:

174.1 - aremessa ao contador devera observar a ordem cronolégica nos processos em que houver
célculos de liquidagéo;

174.2 - versando os calculos sobre prestacao de natureza alimenticia, podera o juiz determinar ao
contador que os efetue em regime de urgéncia.

175. A ndo observacao do disposto neste Regimento sujeitara o infrator as penas do artigo 390, I,

"I do COJ.
NOTA: ARTIGO N°1.357 DO PROVIMENTO N°20, DE 20/11/2009 ( DJE 23/11/2009) REVOGA :
ADENDO 2- Das Rotinas e Procedimentos -Dos Servi¢cos Publicos Delegados

1. As normas a seguir devem ser observadas pelos notérios e registradores, e visam a disciplinar as atividades das
serventias, sendo aplicadas subsidiariamente as disposi¢6es da legislagdo pertinente em vigor.

1.1. A ndo observancia das normas acarretara a responsabilizac@o do serventuario na forma das disposicdes legais.

2. Os servigos notariais e de registro sdo exercidos em carater privado, por delegacéo do Poder Judiciario do Estado,
devendo ser prestados de modo eficiente e adequado, atendidas as peculiaridades da comarca, em local de facil acesso ao
publico, que oferega seguranca para o arquivamento de livros e documentos.

3. Serao afixados nas serventias, em lugar bem visivel e franqueado ao publico:

3.1 - atabela de emolumentos dos atos ali praticados;

3.2 - arelagéo dos atos gratuitos ou praticados com reducéo sobre o valor tabelado;

3.3 - o cartaz dos selos de fiscalizagao;

3.4 - 0 nome dos funcionérios do oficio, devendo o titular comunicar ao juizo competente qualquer alteragao no quadro
funcional.

4. Os atos praticados pelos serventuérios serdo cobrados de acordo com os valores estabelecidos no Regimento de Custas
e Emolumentos do Estado de Pernambuco, sendo vedada a utilizagéo de tabela ndo oficial de emolumentos.

5. Os notarios e registradores sédo dotados de fé publica, razdo pela qual devem se pautar pela corregdo em seu exercicio
profissional, a fim de garantir a publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos em que intervém.

6. No Estado, séo titulares do Servigo Notarial e de Registro, os ocupantes de Tabelionatos e Oficios de Registro,
respectivamente:

6.1 - tabelides de notas;

6.2 - tabelides e oficiais de registro de contratos maritimos;

6.3 - tabelides de protesto de titulos;

6.4 - oficiais de registro de imoéveis;

6.5 - oficiais de registro de titulos e documentos e civis das pessoas juridicas;

6.6 - oficiais de registro civis das pessoas naturais e de interdi¢des e tutelas;

6.7 - oficiais de registro de distribui¢éo.

7. As atribuigdes e competéncias dos notérios e oficiais de registro séo as constantes da legislagdo pertinente,
incumbindo-lhes cumprir as obrigacdes constantes deste Regulamento e as normas técnicas e de fiscalizagéo, que forem
editadas pelo Presidente do Tribunal de Justica e pelo Corregedor Geral da Justiga.

8. Os servigos notariais e de registro sdo circunscritos em comarcas, termos, zonas ou distritos judiciarios, vedada a
instalacdo de sucursal ou a pratica de atos de seu oficio fora da unidade territorial para a qual recebeu a delegacgéo.

8.1. Em cada sede de comarca havera, no minimo, um oficial de registro civil das pessoas naturais e de interdi¢des e
tutelas.

8.2. As partes fica ressalvado o direito de escolher o tabelionato de notas que for da sua conveniéncia, qualquer que seja o
seu domicilio ou o lugar de situacéo dos bens objeto do ato ou negécio.

8.3. Havendo mais de um tabelido de protestos na mesma unidade territorial, seré obrigatdria a prévia distribuicdo dos
titulos.

9. O expediente dos servigos notariais e de registro sera fixado pelos respectivos titulares, assegurando o atendimento ao
publico de segunda a sexta-feira, excetuados os feriados, por um periodo néo inferior a seis (6) horas diarias.

9.1. O servico de registro civil das pessoas naturais sera prestado, também, nos sabados, domingos e feriados pelo sistema
de plantdo, devendo ser afixado aviso, visivel ao publico mesmo com o cartério fechado, indicando meio para localizagéo do
serventuario responsavel.

10. O gerenciamento administrativo e financeiro dos Servigos Notariais e de Registro é da responsabilidade exclusiva do
respectivo titular, inclusive no que diz respeito a realizagdo das despesas de custeio, investimentos e pessoal.

Dos Prepostos e Empregados dos Notarios e Oficiais de Registro

11. Os agentes dos servigos publicos delegados poderdo contratar, segundo a legislacéo trabalhista e previdenciaria
federal, escreventes e auxiliares, para o desempenho de suas fungfes, cabendo-lhes estabelecer normas, condicdes e
obrigagdes relativas a atribuicédo de fung6es e remuneragdo desses prepostos, de modo a obterem a melhor qualidade na
prestacado dos servigos.

11.1. Os tabelides de notas e oficiais de registro encaminharéo ao Corregedor Geral da Justica os nomes dos substitutos
escolhidos dentre os escreventes, indicando um deles para responder pelo respectivo servico nas auséncias e nos
impedimentos do titular.

11.2. Os escreventes e auxiliares deverao comprovar:

a) pleno gozo dos direitos politicos;

b) boa conduta moral e civil;



¢) quitacdo com as obriga¢des militares e eleitorais;

d) boa saulde, fisica e mental;

e) auséncia de antecedentes criminais.

11.3. O Corregedor Geral da Justi¢ca, ao receber a indicagéo, cumpridas as exigéncias do item anterior, fara publicar os
nomes dos substitutos, com a referéncia da serventia respectiva, no seu expediente do Diario Oficial do Poder Judiciario.
11.4. A publicagdo de que trata o item anterior sera custeada pelo titular do cartério interessado.

12. Os escreventes praticardo os atos que o notario ou o oficial de registro autorizar.

12.1. Os escreventes indicados como substitutos poderéo praticar, simultaneamente com o titular, todos os atos que lhes
sejam proéprios, inclusive lavratura de testamentos, conforme art. 1864, I, do Codigo Civil.

13. Nao serdo expedidas, pelos 6rgéos do Poder Judiciario, cédulas funcionais aos delegados e nem aos prepostos em
geral, quer optantes ou néo.

13.1. Os notérios e oficiais de registro poderao expedir cédulas funcionais a seus prepostos, sem o0 uso da expressao
"Poder Judiciario”, ou da insignia das armas e do brasdo do Estado e da Republica.

14. O titular do servico delegado respondera perante a Corregedoria Geral da Justica, pelos atos dos seus prepostos.

Da Institui¢cdo, Acumulagéo, Desacumulagdo e Mudanca Territorial dos Servigos Notariais e de Registro.

15. Os servigos notariais e de registro serdo instituidos, acumulados ou desacumulados, ou terdo as suas areas territoriais
modificadas, por ato do Presidente do Tribunal de Justica, fundado em estudo da viabilidade econdmica, desenvolvido por
grupos de trabalho que recomende uma dessas providéncias.

15.1. Antecederéa o ato do Presidente a publicagdo de edital, facultando aos eventuais interessados a apresentagao de
impugnagéo no prazo de 15 (quinze) dias.

15.2. Na desacumulagdo sera assegurado o direito do titular de permanecer no servigo para o qual ingressou ou, ja tendo
ingressado sob acumulagédo, de optar para aquele que melhor Ihe convier, se constituido em servigo autbnomo.

16. Os trabalhos técnicos de inspegéo serdo confiados a grupos de trabalho, constituidos pelo Presidente do Tribunal de
Justica, que terdo as seguintes atribuigGes:

16.1 - proceder ao estudo da viabilidade econdmica para instalagao, acumulagéo, desacumulagao ou mudanga territorial
dos servigos notariais e de registro no territério estadual,

16.2 - opinar nos pedidos de instalagdo, acumulacéo, desacumulagdo ou mudanga territorial dos servigos notariais e de
registro, apos prévia inspegdo e minucioso estudo;

16.3 - acompanhar o processo de instalagdo e adequacéo dos servicos extrajudiciais as obrigagcdes constantes deste
Regulamento e as normas técnicas baixadas pelo Presidente do Tribunal de Justica;

16.4 - auxiliar os trabalhos de fiscalizagdo disciplinar, desenvolvidos pela Corregedoria Geral da Justica;

16.5 - exercer outras atividades atribuidas pelo Presidente do Tribunal de Justica.

17. Os grupos de trabalho serdo compostos por um representante da Corregedoria Geral da Justica e por técnicos e
representantes dos notarios e oficiais de registro.

18. Nao sédo acumulaveis os servigcos enumerados no item 6.

18.1. Poderéo, contudo, ser acumulados nos municipios que nao comportarem, em razéo do volume dos servi¢os ou da
receita, a instalagcdo de mais de um dos servicos.

18.2. Quando da primeira vacancia da titularidade de servigo notarial ou de registro, podera ser procedida a
desacumulagédo, nos termos do item 15.

Da Delegagéo

19. A delegacéo é dada a profissionais do Direito dotados de fé publica, denominados tabelides ou oficiais de registro, que
poderdo se fazer representar por prepostos indicados ao Corregedor Geral da Justica.

20. A delegacéo para o exercicio da atividade notarial e de registro depende dos seguintes requisitos:

20.1 - habilitagdo em concurso publico de provas e titulos;

20.2 - nacionalidade brasileira;

20.3 - capacidade civil;

20.4 - quitagdo com as obrigacdes eleitorais e militares;

20.5 - diplomacé&o no Curso de Bacharelado em Direito;

20.6 - conduta condigna para o exercicio da profissdo, apurada pela Comisséo de Concurso.

21. A diplomagéo do Curso de bacharelado em Direito sera dispensada para os candidatos ndo bacharéis que tenham
completado, até a data da primeira publicagcdo do edital do concurso de provas e titulos, 10 (dez) anos de exercicio em
servigo notarial ou registral.

22. Sem prejuizo do trabalho de apreciacdo da Comissédo de Concurso, a conduta condigna para o exercicio da profissdo
serd comprovada na oportunidade estabelecida no edital do concurso, mediante a apresentacao das certiddes negativas
civeis e criminais das cidades em que o candidato tiver morado, abrangendo o periodo dos Ultimos 10 (dez) anos.

23. O exercicio da atividade notarial e de registro é incompativel com o da advocacia, 0 da intermediacao de seus servi¢cos
ou o de qualquer cargo, emprego ou fungéo publicos, ainda que em comissao.

Do Concurso

24. Os concursos serdo realizados pelo Poder Judiciario com a participacdo, em todas as fases, da Ordem dos Advogados
do Brasil, do Ministério Pablico, de um notario e de um registrador.

25. O concurso de ingresso sera de provas e titulos, e atendera as normas estabelecidas neste Regimento e em
regulamento proprio a ser publicado no Diario do Poder Judiciario e afixado nos féruns abrangidos pelo certame,
simultaneamente com o respectivo edital de abertura das inscrigdes.

26. Ocorrendo a vaga, publicar-se-ao os atos referidos no artigo anterior, ndo se admitindo que nenhuma serventia fique
vaga, sem abertura de concurso de ingresso ou de remog&o, por mais de 6 (seis) meses.

27. As vagas serdo preenchidas alternadamente, duas tercas partes por concurso publico de ingresso e uma terca parte por
concurso de remogado, tomando-se por base a data de vacancia da titularidade ou, quando vagas na mesma data, aquela da
criagéo do servigo.

28. Os candidatos ser&o declarados habilitados na rigorosa ordem de classificagdo no concurso, devendo constar do edital
os critérios de desempate.



29. Observada a vacéancia de servigo notarial ou de registro, dentro do prazo de validade do concurso, os candidatos
remanescentes, por ordem de classificagéo, serdo convidados a manifestar interesse pela delegacéo.

30. O regulamento do edital de concurso de provas e titulos para o ingresso no servigo publico delegado observara as
seguintes regras gerais:

30.1 - o concurso constara das seguintes fases: provas escritas (teérico-objetiva e pratica); sindicancia de conduta
pregressa; prova de titulos e exame de salde fisica e mental;

30.2 - todas as provas serdo eliminatorias, exceto a de titulos, devendo o candidato alcangar a pontuagdo minima de 5
(cinco) por prova e média global igual ou superior a 6 (seis);

30.3 - séo disciplinas obrigatdrias no concurso: Lingua Portuguesa, Direito Constitucional, Direito Civil, Direito Comercial,
Direito Penal, Registros Publicos, Lei dos Servicos Notariais e de Registro, Organizacédo Judiciaria, legislacao federal e
estadual que disponha sobre emolumentos e outras normas pertinentes editadas pelo Poder Judiciario Estadual,

30.4 - sera assegurado o sigilo das provas escritas até a identificacdo da autoria e dos resultados em sessé&o publica;

30.5 - o concurso tera validade de 2 (dois) anos, prorrogavel por igual prazo.

31. A prova tedrico-objetiva, a prova pratica e os exames de titulo e de salude fisica e mental, poderdo ser realizadas por
instituicGes especializadas publicas ou privadas de notério conceito técnico e de idoneidade reconhecida.

32. Verificada a absoluta impossibilidade de se prover, através de concurso publico, a titularidade de servigo notarial ou de
registro, por desinteresse ou inexisténcia de candidatos, o juizo competente propora a autoridade competente a extin¢cdo do
servigo e a anexagao de suas atribuicbes ao servico da mesma natureza mais préximo ou aquele localizado na sede do
respectivo Municipio ou de Municipio contiguo.

Da Remocéo

33. Tratando-se de vaga para preenchimento por remogé&o, o concurso se Dara apenas mediante prova de titulos, nos
termos do item 27 desde adendo.

34. Estéo habilitados ao concurso de remogéo, os titulares de servigos notariais e de registro, independentemente de
entrancia, que ja detenham a delegag&o por mais de 2 (dois) anos, contados da data da investidura na atividade até a
publicacéo do primeiro edital, vedadas transferéncias ou permutas, a qualquer titulo, de um para outro servigo.

34.1. No prazo estabelecido no edital, que sera anterior a outorga da delegagéo, o candidato devera comprovar a
regularidade de sua situagdo em relagéo as obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciarias, apresentando as
correspondentes certiddes negativas e as declaragdes de regularidade do servigo, fornecidas pela Corregedoria e pelo
grupo de trabalho que inspecionou o respectivo servigo publico a delegar.

35. A vaga néo provida por remocéo, por falta de candidato interessado no provimento, ndo sendo o caso de extingdo ou
acumulagao, sera provida por aproveitamento de candidato aprovado em concurso de ingresso para o servico de idéntica
natureza, sem alteragdo da ordem de vacancia e dos critérios de provimento dos servigos notariais e de registro.

Dos Titulos

36. Os titulos serdo apurados mediante a atribuicéo de nota, até o0 maximo de 100 (cem) pontos, ndo podendo, no coémputo
geral das provas, exceder a vinte e cinco por cento (art. 97, § 4°, da Constituicdo Estadual).

37. A Comisséo de Concurso estabelecera precisamente no edital os critérios de valoracéo dos titulos, considerando, entre
outros, 0s seguintes:

37.1 - tempo de servigo prestado como titular de servico notarial, registral ou como integrante de carreira juridica,
considerando-se, na aferigdo da pontuagdo, a antigiiidade e a vida funcional - até 30 (trinta) pontos;

37.2 - tempo de servigo publico ou privado prestado a atividades relacionadas com a area notarial ou de registro, caso ndo
tenha obtido o maximo da pontuacao conferida pelos itens anteriores - até 10 (dez) pontos;

37.3 - titulos de graduacao, pés-graduacao, mestrado, doutorado, pds-doutorado em cursos juridicos - até 20 (vinte) pontos;
37.4 - magistério em disciplina juridica - até 20 (vinte) pontos;

37.5 - publicagdo de artigos ou livros de autoria exclusiva do candidato - até 10 (dez) pontos;

37.6 - apresentagdo de tese em congressos - até 5 (cinco) pontos;

37.7 - participagdo, com aproveitamento, em cursos oficiais ministrados pelo Tribunal de Justica ou pelas entidades de
classe - até 5 (cinco) pontos;

37.8 - participagdo em encontros, simp0sios, congressos nacionais ou internacionais sobre temas ligados aos servigos
notariais ou de registro - até 5 (cinco) pontos;

37.9 - aprovagao em concurso para 0s Servigos notariais e de registro, salvo se ja foi valorizado em outro item - até 20
(vinte) pontos;

37.10 - aprovagé@o em concurso para cargos da carreira juridica - até 10 (dez) pontos;

37.11 - exercicio da advocacia por prazo nao inferior a 2 (dois) anos - até 10 (dez) pontos.

Da Comisséo do Concurso

38. A Comisséo de Concurso sera composta por 3 (trés) magistrados, sendo presidida pelo mais antigo, por 1 (um) tabelido
e por 1 (um) oficial de registro, todos indicados pelo Presidente do Tribunal de Justica, além de um membro do Ministério
Publico e um representante da Ordem dos Advogados do Brasil, Sec¢éo de Pernambuco, indicado pela respectiva entidade
representativa, juntamente com o seu suplente.

39. A comisséo conduzir-se-a discricionariamente na apreciagéo da conduta do candidato, inclusive do seu desempenho no
exercicio de cargos e atribuicGes delegadas.

40. A comissao podera solicitar ao Presidente do Tribunal de Justica a designacéo de magistrados e convocar servidores
para auxiliar na fiscalizagéo das provas.

Dos Recursos

41. As decisdes da Comissdo de Concurso relativas a recusa na admissao de candidatos, ao cancelamento de inscrigdo, a
declaracéo de inaptidéo fisica ou mental e a classificacéo final dos aprovados seréo passiveis de recurso, no prazo de 2
(dois) dias, data da publicac&o, a Corte Especial do Tribunal de Justi¢a.

41.1. O recurso sera dirigido a prépria Comissdo que o apreciara previamente, em juizo de sustentagdo ou reforma,
fundamentando a decisdo. Mantida esta, o recurso ira ao conhecimento e julgamento, em definitivo, da Corte Especial.

Da Investidura e Extingao da Delegacéo

42. Para fins de investidura na titularidade, o candidato habilitado na ordem de classificagéo, havendo disponibilidade de



vaga, terd o prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por mais 60 (sessenta) dias, a contar da data da publicagéo do ato de
convocagdo, para, consecutivamente:

42.1 - prestar o compromisso de bem e fielmente cumprir as obrigagfes e as normas técnicas estabelecidas para a
instalacdo e o funcionamento adequado do servigo a delegar, no prazo fixado no caput deste artigo;

42.2 - declarar os seus bens e direitos, inclusive os em nome de seus dependentes;42.3 - executar, as suas expensas, 0s
servigos necessarios a instalagao e ao adequado e eficiente funcionamento do servigo a delegar, conforme exigéncias das
obrigagdes constantes deste Regulamento e das normas técnicas pertinentes editadas pelo Presidente do Tribunal de
Justica;

42.4 - prestar caugao em valor a ser definido pelo Presidente do Tribunal de Justica, mediante apdlice de seguro de
responsabilidade, renovavel a cada ano.

43. No prazo de 30 (trinta) dias, ap6s expedido o ato de outorga da delegagéo, o delegatario apresentara a Corregedoria
Geral da Justica as informagdes relativas a estrutura material de funcionamento do servigo.

44. Atendidas as obrigagdes e as normas técnicas de funcionamento, o Presidente do Tribunal de Justica baixara o Ato de
Outorga de Delegacao.

44.1. Nos titulos de outorga da delegacao, seréo certificados pela Secretaria Judiciaria o compromisso prestado e a data da
investidura da titularidade.

45. Desatendidas as obrigagGes estabelecidas neste Regulamento ou as normas técnicas editadas pelo Presidente do
Tribunal de Justica, este declarara desabilitado o candidato, convidara o seguinte na ordem de classificagao ou, se por
qualquer razdo ndo houver candidato, determinara a abertura de concurso.

46. A delegacéao sera extinta em decorréncia de:

46.1 - morte;

46.2 - invalidez;

46.3 - aposentadoria facultativa ou compulsoéria;

46.4 - rendncia;

46.5 - perda da delegagao decorrente de sentenca transitada em julgado ou de decisdo em processo administrativo
instaurado pelo Presidente do Tribunal de Justi¢a, Corregedor ou diretor do foro, assegurado amplo direito de defesa.

47. Extinta a delegagao, o Presidente do Tribunal de Justica determinara a abertura de concurso e, se ndo houver substituto
indicado ou este estiver impedido, designara, temporariamente, um outro dentre os agentes mais antigos da circunscri¢cdo
para responder pelo expediente, preferindo o de semelhantes atribuicdes, ou, na impossibilidade, autorizara o diretor do
foro a nomear ad hoc dentre pessoas idoneas.

48. Se nao houver designagao na forma prevista no artigo anterior, o Diretor do Foro da respectiva jurisdicdo podera fazé-lo
provisoriamente, obedecida a ordem ali indicada.

49. Verificada a absoluta impossibilidade de provimento dos servigos notariais e de registro, por inviabilidade econémica,
desinteresse ou inexisténcia de candidato ao concurso, serédo extintos e anexados ao da mesma natureza mais proximo ou
aquele localizado na sede da respectiva comarca ou de comarca contigua.

49.1. O servigo de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdigdes e Tutelas vago ou que venha a vagar podera ser
transferido para o de Registro Publico existente na sede do respectivo municipio, nas mesmas hipdteses previstas neste
item.

Da Fiscalizagao e Imposicéo das Penalidades

50. A fiscalizagéo e a imposicéo de penalidades previstas na legislagao federal dos atos praticados por tabelides de notas e
oficiais de registro, no exercicio de suas funcdes, competirdo ao Corregedor Geral da Justica, aos juizes corregedores
auxiliares, aos juizes de direito perante os quais servirem e aos diretores do foro, com recurso para o Conselho da
Magistratura.

50.1. A Corregedoria Geral da Justica, por proposta do Conselho da Magistratura, mediante provimento, estabelecera as
normas de disciplina e fiscalizagdo que devam ser obedecidas pelas demais autoridades competentes.

50.2. Na apuragéo das infragdes disciplinares, aplicam-se, no que couber, as normas relativas aos servidores do Poder
Judiciario.

50.3. A Corregedoria Geral podera atribuir, a um dos juizes corregedores auxiliares, competéncia para fiscalizar os servigos
extrajudiciais, sem prejuizo das suas atribui¢des.

51. As atribuigbes e competéncias, os direitos e deveres, as infragbes disciplinares e as respectivas penalidades, bem
assim as normas sobre a responsabilidade disciplinar, civil e criminal, a seguridade social, as incompatibilidades e os
impedimentos dos notarios, dos oficiais de registro e de seus prepostos sdo os constantes da legislagéo federal que
disponha sobre 0s respectivos servigos.

52. Os servigos extrajudiciais que tenham sido oficializados até a data da promulgacéo da Constituicdo Federal continuam
sendo exercidos por servidores publicos até a vacancia do cargo.

Dos Tabeliges

53. Aos tabelides de notas compete com exclusividade:

53.1 - tirar, conferir, consertar e autenticar documentos publicos;

53.2 - reconhecer letras, firmas e sinais, mantendo atualizado seu registro em livro proprio ou fichario;

53.3 - lavrar testamentos publicos e aprovar os cerrados;

53.4 - lavrar escrituras e procuragdes publicas, registrando em livro préprio as procuracdes, fazendo nestas constar apenas
0 numero do respectivo registro, salvo se alguma das partes exigir a transcricdo integral;

53.5 - autenticar, com sinal publico, os documentos que expedir em razéo do oficio;

53.6 - exigir o prévio pagamento dos impostos devidos nos atos e contratos que tiverem de langar em suas notas;

53.7 - consignar por certidédo, em seu livro de transmiss@es ou no de testamentos, se houver, as aprovagoes de
testamentos cerrados;

53.8 - remeter simula das escrituras de doagdo que houverem lavrado em favor de 6rféos ou interditos ao Ministério
Publico e ao escrivdo competente;

53.9 - encaminhar, mensalmente, ao juizo competente, uma lista dos testamentos publicos e autos de aprovacao de
testamentos cerrados, lavrados em seu cartorio;



53.10 - remeter, logo ap6s sua investidura, ao Tribunal de Justica, & Corregedoria Geral, ao Registro de Iméveis da sua
Comarca e a Secretaria da Fazenda, uma ficha com a sua assinatura e sinal publico, 0 mesmo incumbindo aos seus
substitutos;

53.11 - organizar o livro de tombo do cartério e, pelo nome das partes, organizar e manter em dia indice alfabético ou
fichario dos atos langados em suas notas;

53.12 - comunicar de oficio, ao oficial do registro de im6veis competente, a escritura de dote que lavrar ou a relacéo dos
bens particulares da mulher casada que lancar em suas notas;

53.13 - lavrar atas notariais.

54. Todas as folhas concernentes a seu oficio serdo rubricadas, exceto as que contiverem a sua assinatura.

55. Quando o tabelido recusar ou demorar a certidao pedida e a parte recorrer ao Juiz ou ao Corregedor Geral, estes
procederdo na forma prevista na Lei n° 8.935/94.

56. As publicas-formas extraidas por um tabelido devem ser obrigatoriamente conferidas e consertadas por outro; onde
houver um s6, pelo serventuario que alternada ou permanentemente for designado pelo Juiz ou, na Capital, pela
Corregedoria Geral,

57. O reconhecimento de firmas, letras e sinais, é ato pessoal do tabelido ou do seu substituto legal, com expressa
referéncia a cada uma das firmas reconhecidas;

58. Aos auxiliares dos tabelides incumbira a lavratura dos atos que lhes forem designados, menos testamentos e codicilos,
sujeitos estes a assinatura e sinal publico dos tabelides.

59. E livre a escolha do tabelido de notas, qualquer que seja o domicilio das partes ou o lugar de situacdo dos bens objeto
do ato ou negécio.

60. Os tabelides poderdo tomar declaragdes de pessoas que nédo saibam falar o vernaculo, se souberem, assim como as
testemunhas, o idioma do declarante, portando por fé essa circunstancia e a afirmagdo das testemunhas de estar a
intencdo daquele traduzida com exatiddo, no texto lavrado em lingua nacional.

60.1. Excetuam-se as declaragdes de Ultima vontade (art. 1.864, paragrafo unico, do Cédigo Civil).

61. As declarag6es das pessoas cujo idioma néo for reconhecido do tabelido e das testemunhas, s6 serdo tomadas depois
de traduzidas por tradutor publico e, se ndo houver, por intérprete nomeado pelo Diretor do Foro, no interior, e pelo
Corregedor Geral, na Capital.

62. E facultado aos tabelides de notas realizar todas as gestdes e diligéncias necessarias ou convenientes ao preparo dos
atos notariais, requerendo o que couber, sem 6nus maiores que os emolumentos devidos pelo ato.

63. O tabelido de notas ndo podera praticar atos de seu oficio fora do Municipio para o qual recebeu delegacao.

Dos Oficiais de Registro

64. Aos oficiais de registro de iméveis, de titulos e documentos e civis das pessoas juridicas, civis das pessoas naturais e
de interdi¢Oes e tutelas, compete a pratica dos atos relacionados na legislagao pertinente aos registros publicos, de que séo
incumbidos, independentemente de prévia distribuicdo, mas sujeitos os oficiais de registro de imdveis e civis das pessoas
naturais as normas que definirem as circunscri¢cdes geograficas.

65. Aos oficiais de registro de distribuicdo compete privativamente:

65.1 - quando previamente exigido, proceder a distribuicéo equitativa pelos servigos da mesma natureza, registrando os
atos praticados; em caso contrario, registrar as comunicagdes recebidas dos 6rgdos e servicos competentes;

65.2 - efetuar as averbag@es e os cancelamentos de sua competéncia;

65.3 - expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis.

Dos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais

66. Aos oficiais de Registro Civil, nos respectivos distritos, incumbe:

66.1 - registrar os nascimentos, casamentos e 6bitos, e os demais fatos relativos ao estado civil, referidos em lei;

66.2 - funcionar como escrivaes no processo e atos de casamento, bem como no Juizo de Paz do seu Distrito;

66.3 - ter, para os respectivos assentos, livros préprios, indicados na Lei de Registros Publicos, outras leis especiais e neste
Regimento;

66.4 - dar certidGes que lhes forem requisitadas, sob as penas da lei, no caso de ser injusta a recusa ou injustificavel a
demora;

66.5 - oficiar ao Promotor de Justica e ao juiz competente sobre a existéncia de 6rfaos, desassisados, e de bens de
ausentes nos distritos;

66.6 - remeter, mensalmente, ao Juiz Eleitoral da Zona em que estiver situado o cart6rio do registro civil, informag6es sobre
os 6bitos de eleitores registrados no més anterior.

67. O registro civil das pessoas naturais funcionara todos os dias, sem excecéo, sendo facultado aos respectivos servidores
antecipar ou prorrogar o expediente, observando-se nos finais de semana e feriados o sistema de plant&o.

68. Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo assento de 6bito, bem como pela primeira
certiddo respectiva.

68.1. Os reconhecidamente pobres estdo isentos de pagamento de emolumentos pelas demais certiddes extraidas pelo
cartorio de registro civil.

68.2. O estado de pobreza sera comprovado por declara¢éo do proprio interessado ou a rogo, tratando-se de analfabeto,
neste caso, acompanhada da assinatura de duas testemunhas.

68.3. A falsidade da declaragdo ensejara a responsabilidade civil e criminal do interessado.

68.4. Comprovado o descumprimento, pelos oficiais de Cartérios de Registro Civil, do disposto no caput deste artigo,
aplicar-se-ao as penalidades previstas nos artigos 32 e 33 da Lei n°® 8.935/94.

68.5. Esgotadas as penalidades a que se refere o paragrafo anterior e verificando-se novo descumprimento, aplicar-se-a o
disposto no art. 39 da Lei n° 8.935/94.

Dos Oficiais do Registro de Titulos e Documentos

69. Aos oficiais de registro de titulos e documentos incumbe:

69.1 - registrar e averbar os competentes titulos e documentos a que se refere a Lei de Registros Publicos;

69.2 - registrar os instrumentos de constituicdo das pessoas juridicas;

69.3 - ter os livros préprios e os especiais indicados em lei, e escritura-los na forma devida;



69.4 - dar certidBes a que sao obrigados;

69.5 - cumprir as demais prescri¢des legais.

70. Cabera ao Registro de Titulos e Documentos a realizacéo de quaisquer registros nao atribuidos expressamente a outro
oficio.

Dos Oficiais do Registro Geral de Imdveis

71. Aos oficiais do Registro Geral de Imdveis incumbe:

71.1 - registrar e averbar os competentes atos enumerados na Lei de Registros Publicos e outras leis especiais;

71.2 - praticar os atos referentes ao registro de transmissées de iméveis pelo Registro Torrens, em cujo processo lhes
cabera funcionar como escrivao;

71.3 - dar as certiddes devidas;

71.4 - cumprir as demais prescri¢des legais;

Dos Tabelides de Protesto

72. Séo atribui¢cdes dos Tabelides de Protesto, na forma da Lei n°® 9.492/97:

72.1 - protocolar de imediato os documentos de divida, para prova do descumprimento da obrigacéo;

72.2 - lavrar o protesto, registrando o ato em livro proprio, em microfilme ou sob outra forma de documentacéao;

72.3 - intimar os devedores dos titulos para aceita-los, devolvé-los ou pagéa-los, sob pena de protesto;

72.4 - receber 0 pagamento dos titulos protocolizados, dando quitacéo;

72.5 - repassar, a quem de direito, os valores recebidos em cartério no primeiro dia Gtil subsequente ao recebimento (art.
19, § 2° da Lei n°® 9.492/97);

72.6 - acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;

72.7 - averbar:

a) o cancelamento do protesto;

b) as alteragdes necessarias para atualizagdo dos registros efetuados;

72.8 - expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus registros e papéis, e executar os demais atos do oficio,
segundo a legislagéo vigente.

72.9 - ter os livros proprios do cartério devidamente autenticados e escriturados;

72.10 - cumprir as demais prescri¢des legais que lhe forem atinentes.

73. Havendo mais de um tabelido de protestos na mesma localidade, sera obrigatéria a prévia distribui¢éo dos titulos.
DAS ROTINAS APLICAVEIS AOS SERVICOS PUBLICOS DELEGADOS

Disposi¢cdes Gerais de Servigo

74. O tabelido:

74.1 - praticaré os atos de seu oficio em qualquer dia e hora, no CARTORIO ou fora dele, sempre observados os limites
geogréficos da circunscri¢ao, e distribuira tarefas segundo as necessidades do servico, respeitadas as atribui¢des legais
dos respectivos cargos;

74.2 - exigira alvaré judicial para:

a) lavratura de escrituras de compra e venda, permuta, doagéo e cessdo de direitos, ou de outros atos de disposi¢éo ou
constituicdo, modificacdo ou transferéncia de direitos reais relativos a imével, nos casos de espélio, massa falida, heranca
jacente ou vacante, sub-rogagéo de gravames, concordatas e incapacidade, absoluta ou relativa;

b) realizacdo de atos de alienagao ou onerag&o no caso de incapacidade absoluta ou relativa;

c) pratica dos atos referidos no item 74.2, "a", em favor de vilvo, salvo quanto aos bens adquiridos apés a viuvez ou
quando comprovar, pelo encerramento do inventario do cdnjuge pré-morto ou porque o bem néo integrou a comunhao,
titularidade exclusiva do direito;

d) lavratura dos mesmos atos em favor de ex-cOnjuge nos casos de separagdo judicial e de divorcio, quando o inventario
ainda nao houver sido ultimado e o direito houver integrado a comunhé&o.

74.3 - encaminhara ao Juizado da Infancia e da Juventude o interessado, nacional ou estrangeiro, na adocao de crianga ou
adolescente, abstendo-se de lavrar escritura;

74.4 - ndo lavrara escritura de alienagéo de fragdes ideais, com localizagdo, numeragdo e metragem certas, ou de qualquer
outra forma de instituicao de condominio ordinario, que desatenda aos principios da legislagéo civil de modo a simular a
existéncia regular de loteamento ou desmembramento.

75. O tabelido podera fazer-se substituir por auxiliar substituto, inclusive para a lavratura de testamentos (art. 1864, I, do
Cadigo Civil).

75.1. Todo ato ndo subscrito por tabelido seré por este visado em 10 (dez) dias, abaixo das assinaturas.

76. Se algum dos comparecentes néo for conhecido do tabelido, nem puder identificar-se por documento, participardo do
ato pelo menos duas testemunhas que o conhecam e atestem sua identidade.

77. O ato notarial sera:

77.1 - manuscrito, a ser lavrado em livro de papel pautado, previamente encadernado;

77.2 - impresso, por qualquer meio, inclusive eletrénico, a ser lavrado em livro previamente encadernado ou, se de folhas
soltas que devera ter no maximo 200 (duzentas) folhas, encadernado em trinta dias contados da data do respectivo termo
de encerramento, preenchidos ou inutilizados os espacos eventualmente deixados em branco;

77.3 - datilografado, a ser lavrado em livro de folhas soltas, observado o disposto na alinea anterior.

78. Os atos notariais serdo langados em ordem cronoldgica, e a numeragao crescente reiniciada em cada livro, sem
abreviaturas, emendas ou entrelinhas néo ressalvadas, borrées ou outras circunstancias que possam ocasionar duvidas,
devendo as referéncias a quantidade constar em algarismos e por extenso.

78.1. As ressalvas deverdo ser feitas antes do ato ser subscrito pelas partes e testemunhas.

79. No caso de livros de folhas soltas é indispensavel que o tabelido e as partes firmem cada uma das folhas do original,
assinando as testemunhas somente ap6s o0 encerramento, constituindo traslado do ato a cépia devidamente subscrita e
autenticada pelas assinaturas.

79.1. Tais assinaturas deverao ser colhidas logo apds a lavratura do ato, na presenca do servidor que o lavrou, assegurada,
assim, a sua unidade.

79.2. As assinaturas serdo apostas nas linhas imediatamente seguintes aquela na qual se encerrou a lavratura do ato,



inutilizando-se os espacos em branco com tragos horizontais ou com uma sequéncia de tragos e pontos.

80. E permitida a informatizacdo dos atos, devendo todas as vias receber a autenticagéo de todos os interessados.

81. Incorrecao de texto sera sanada:

81.1 - tratando-se de erro verificado imediatamente apds sua ocorréncia, mediante o emprego da palavra "digo”, a que se
seguirdo a Ultima palavra correta antes do erro e o texto que o substituir;

81.2 - tratando-se de emenda ou entrelinha, mediante ressalva no final do instrumento e antes do encerramento, firmada
pelo servidor que lavrou o ato e, se datilografado, mantido o espagcamento e de preferéncia na mesma maquina;

81.3 - a falta de espago no final do instrumento, a ressalva sera langada na linha em que se encerrou a lavratura do ato, na
linha seguinte as assinaturas ou nas margens, pelo chefe da serventia, pelo substituto em exercicio, com a aposi¢ao, ou
nova aposi¢do, da assinatura das partes, dispenséavel no caso de evidente erro material, a critério do autor da ressalva, que
por ela responder3;

81.4 - tratando-se de omissao, mediante a inser¢éo de notas de "em tempo", cabiveis a falta, no texto, de elemento
conveniente ou necessario para a préatica do ato.

82. No ato digitado, observar-se-a o seguinte:

82.1 - o espagamento entre as linhas serd o mesmo até o encerramento do ato, inclusive em ressalvas, corregdes, notas de
"em tempo" e semelhantes, se cabiveis;

82.2 - sendo necessario reservar-se espaco para ser preenchido com elementos que serdo fornecidos quando da leitura do
ato, datilografar-se-ao linhas onde tais elementos serdo incluidos, antes do langamento de qualquer assinatura, vedada
anotacgéo provisoria a lapis.

83. O tabelido, ao lavrar instrumento publico de revogacédo de mandato escriturado em sua prépria serventia, averbara tal
circunstancia a margem do ato revogado.

83.1 - Quando o ato revocatorio atingir instrumento publico lavrado em outra serventia, o tabelido comunicara tal
circunstancia aquele que lavrou o instrumento revogado.

83.2 - Ao receber a comunicagéo de que trata esta norma, o tabelido providenciara a averbacéo da revogagdo a margem do
ato original.

83.3 - Adotar-se-a4 o mesmo procedimento a requerimento da Parte interessada, acompanhado de certiddo original do
instrumento de revogacéo de mandato.

83.4 - As averbacgdes e comunicagdes de que trata esta norma serdo procedidas desde logo, independentemente do
pagamento antecipado dos correspondentes emolumentos ou despesas.

84. - Ressalvados os casos em que a lei as exigir como requisito de validade, poderédo as partes que possam ler, e estejam
de acordo, encerrar os instrumentos publicos independentemente de testemunhas, fazendo-se disto mencéo no ato.

Dos Livros e Arquivos Notariais

85. - O tabelido devera manter atualizados, além dos demais obrigatdrios:

85.1 - livros de:

a) testamentos publicos;

b) escrituras em geral (transmiss@es e contratos);

c) procuragdes e substabelecimento;

d) depésito de firmas;

e) indice cronolégico de testamentos e notas;

f) indice cronolégico de procuragdes;

g) protocolo de livros;

h) registro de procuragdes e de alvaras.

85.2 - pastas de:

a) documentacao dos livros notariais.

86. Os livros de contratos, de procuragfes e de substabelecimentos poderao ser desdobrados em séries para uso
simultaneo, apondo-se, aos nimeros respectivos, letras do alfabeto.

87. O testamento publico e o ato de aprovacao do testamento cerrado podem ser escriturados manualmente ou mediante
processo mecanizado, bem como, por meio de lavratura pela insercao da declaragdo de vontade em partes impressas de
livro de notas, desde que rubricadas todas as paginas pelo testador, se mais de uma.

87.1. Adotado o método mecanizado, todas as folhas do livro devem ser previamente numeradas.

87.2. Fica vedada a utilizagdo, concomitante, de mais de um sistema de escrituracio de testamentos.

87.3. O tabelionato de notas que adotar o sistema de informatica ou outro meio de reprodugdo, devera promover o
encerramento do livro tradicional em uso, com comunica¢éo a Corregedoria Geral da Justica.

88. O registro da aprovacao de testamentos cerrados sera lavrado no livro de testamentos publicos, facultando-se o uso do
livro de registro de testamento cerrado para o cartério que ja o possua.

89. Para fins de pesquisa de firmas, ser&o utilizadas fichas das quais constard remisséo ao livro e a folha do depésito.

90. O livro de registro de procuragfes e de alvaras serd formado com os originais dos respectivos instrumentos.

91. Cada livro sera utilizado para o seu fim especifico, admitindo-se a lavratura de procuragdes no livro de escrituras em
geral, caso em que serao relacionadas na Ultima folha do livro, em ordem cronolégica.

92. Os livros de indices cronolégicos, previamente encadernados e pautados, conterdo indice alfabético e serdo designados
por "A" e "B", com 0s seguintes elementos:

92.1 - nome das partes;

92.2 - natureza do negécio juridico;

92.3 - folhas, nimero do ato e data de sua lavratura e distribuicéo.

93. No livro "A", serdo langados os atos sujeitos a ordem cronolégica da respectiva apresentacgao.

94. No livro "B", seréo anotados os dados essenciais de procuragdes e substabelecimento.

95. A escrituracéo dos livros de indices sera feita diariamente.

96. A dimensao dos livros variara segundo o volume de trabalho da serventia, facultando-se ao tabelido:

97. Alterar a ordem das colunas e a estas acrescentar outras;

98. No protocolo de livros, encadernado e pautado, serdo langados os seguintes elementos: nimero do livro entregue, tipo,



espécie (manuscrito, impresso ou datilografado), data de entrega ao auxiliar encarregado, recibo deste, data do uUltimo ato e
da devolucao, e recibo do tabelido.

99. O tabelido determinara o nimero de livros confiados a responsabilidade de cada auxiliar, cujo maximo ndo excedera de
dois livros de procurag6es, dois livros de escrituras em geral e dois livros impressos.

99.1 - Encerrado um livro, o servidor entrega-lo-a ao tabelido e solicitara outro da mesma classe.

99.2 - O livro confiado a responsabilidade do auxiliar € de seu uso privativo, admitindo-se a transferéncia de utilizacao para
outro servidor mediante autorizagéo do tabelido, langada e datada no proprio livro e no de carga.

100. O tabelido mantera em local seguro ou em casa-forte os livros e documentos de sua serventia, respondendo por sua
seguranga, ordem e conservagao.

100.1. Considera-se casa-forte 0 compartimento exclusivamente reservado para a guarda de livros e documentos da
serventia, dotado de mecanismos e caracteristicas que o preservem contra deteriorizacéo, perda, extravio e incéndio.
100.2. O uso de casa-forte sera obrigatério na Comarca da Capital e, a critério do Corregedor Geral da Justica, em qualquer
outra.

101. - O tabelido podera incinerar ou reciclar:

101.1 - certidBes de atos notariais, requeridas e ndo procuradas pelos interessados, decorridos 2 (dois) anos da respectiva
extracao;

101.2 - certiddes negativas fornecidas pelas Partes, decorridos 5 (cinco) anos da lavratura do ato para que foram utilizadas;
101.3 - certid@es de quitacao fiscal, alvaras judiciais, guias de pagamento de laudémio e imposto de transmisséo, e
certiddes de procuragdes lavradas por instrumento publico, decorridos 20 (vinte) anos da lavratura do ato para que foram
utilizadas.

Das Normas Gerais para Lavratura de Atos Notariais

102. Antes de lavrar a escritura, o tabelido observara se:

102.1 - partes e interessados apresentam documento de identidade e CPF ou, tratando-se de pessoa juridica, documento
comprobatério da representacéo e CGC;

102.2 - estdo em ordem, quando exigiveis, os documentos comprobatérios da titularidade do direito e, tratando-se de
imével, se esta registrado;

102.3 - havendo procuracao, esta outorga os necessarios poderes e se os nomes das Partes coincidem com os
correspondentes no ato a ser lavrado; procedendo a procuragao de outra Comarca, se tem a firma reconhecida e o sinal
publico do tabelido que a lavrou; passada no estrangeiro, se atende as exigéncias legais;

102.4 - a certidéo de procuragao € recente, exigindo sua atualizagdo quando néo o for;

102.5 - estdo em ordem as certiddes exigidas por lei;

102.6 - estdo regulares a autorizagéo de transferéncia de direitos relativos a bem publico, o comprovante de pagamento do
laudémio, quando for o caso, a guia quitada do recolhimento dos impostos e da contribuicdo devida, sendo rural o imével, a
prova do pagamento do imposto de transmissao e de quitacdo dos vendedores em face da Previdéncia Social, se
necessaria.

103. Conferida a documentagao, o servidor consignara:

103.1 - o lugar onde foi lido e assinado o ato notarial, com indicagao do enderego completo, se ndo se tratar da sede do
Cartorio.

103.2 - a data do ato, com dia, més e ano por extenso;

103.3 - 0 nome e a qualificagdo completa das partes e intervenientes, com indicacéo de:

a) nacionalidade, estado civil, nome do cénjuge e regime de bens do casamento, que se mencionara de forma expressa,
vedada a utilizacdo da expressédo "regime comum®;

b) profissao, residéncia, nimero do documento de identidade, reparticdo expedidora e data de emissao, quando constar do
documento;

¢) nimero de inscri¢do no CPF, quando for o caso; tratando-se de pessoa juridica, sua denominagéo, sede, nimero de
inscricdo no CGC, a identificacéo do respectivo representante e referéncia aos elementos comprobatérios da regularidade
da representacao;

d) filiacdo, se a parte for conhecida do tabelido e ndo dispuser de documento de identidade;e) haver representacdo e ndo
constar do instrumento de mandato o CPF ou CGC do outorgante, se desconhecé-lo o outorgado;

f) a natureza do negdcio juridico e seu objeto.

g) no caso de imovel:

1 - sua individualizag&o, caracteristicas, localizacéo e confrontantes, se rural, area e denominagao; se urbano, logradouro e
namero, freguesia ou distrito e, onde houver, nimero de inscricdo na reparticdo administrativa ou fiscal, com indicagdo do
cédigo do logradouro, quando se tratar somente de terreno, se este fica do lado par ou impar do logradouro, em que quadra
e a que distancia métrica da edificacdo ou esquina mais proxima;

2 - titulo de aquisic&o do alienante, mencionando-se a natureza do negdcio, o instrumento, o nimero da matricula e o
cartério do registro imobiliario;

3 - declaracéo de que se encontra livre e desembaragado de qualquer dnus real, judicial ou extrajudicial,
especificando-se-o, se houver;

4 - declaracéo de que ndo ha débito relativo a condominio, tributo, tarifa ou contribui¢@es, especificando-se-o, se houver;

5 - expressa anuéncia das partes na lavratura do ato, se os interessados ndo dispuserem de qualquer dos elementos
indicados nos itens anteriores, respondendo por eventual irregularidade;

6 - comprovante do pagamento do imposto de transmissédo de bens imoveis e de direitos a eles relativos, quando incidente
sobre o ato, ressalvadas hipéteses em que lei autorize a efetivagdo do pagamento apds sua lavratura;

7 - as certidbes, assim entendidas:

7.1 - em relagé@o a imoével urbano, as que se refiram a tributos que incidam sobre o imével, observado o disposto no item
162.3.7.1.

7.2 - em relag&o a imovel rural, o certificado de cadastro emitido pelo 6rgéo federal competente e a prova da quitagéo dos
ultimos 5 (cinco) anos do imposto territorial rural lan¢ado;

7.3 - a de feitos de jurisdigao contenciosa ajuizados e a de 6nus reais expedida pelo registro de iméveis competente, cujo



prazo de validade, para este fim, sera de 30 (trinta) dias;

7.4 - demais documentos e certidfes cuja apresentacdo seja exigida por lei especifica.h) quando couber, valor ou prego e
declaragao de que foi pago em dinheiro ou em cheque, no todo ou em parte, discriminando, nesse caso, valor, nimero e
banco contra o qual foi sacado;

i) declaragdo de que é dada quitagdo da quantia recebida, quando for o caso;

j) declaragédo de que a escritura foi lida em voz alta, perante as testemunhas, quando houver;

k) indicagdo da documentacéo apresentada e transcricdo dos documentos exigidos em lei;

I) notas de "em tempo", se necessarias;

m) encerramento.

104. As certides fiscais reportar-se-ao aos ultimos 5 (cinco) anos e as pessoais aos 20 (vinte) anos.

105. Para os fins do disposto no paragrafo Gnico do Art. 4° da Lei 4.591, de 16 de dezembro de 1964, modificada pela Lei n°
7.182, de 27 de marco de 1984, considerar-se-4 prova de quitac&o a declaracéo feita pelo alienante ou seu procurador, sob
as penas da Lei, a ser consignada nos instrumentos de alienacéo ou de transferéncia de direitos.

106. Na escritura publica relativa a imével urbano, cuja descri¢éo e caracterizacéo constem de certiddo de registro de
imdveis, o instrumento podera consignar, a critério do tabelido, exclusivamente o nimero do registro ou matricula no aludido
registro, sua localizagao, logradouro, numero, bairro, cidade, Estado e nimero de inscrigao fiscal.

107. - A escritura lavrada em decorréncia de autorizagédo judicial mencionara o respectivo alvara, identificando-o por seus
elementos individualizadores.

108. - Do corpo do ato notarial constara certiddo que indicara em Reais o valor total dos emolumentos devidos pela pratica
do ato e competente traslado, com os respectivos acréscimos, especificando-se tabela, nimero, inciso, nota, observacdes e
demais elementos relevantes da Lei de Custas.

108.1. Se tabelido de serventia ndo oficializada dispensar o pagamento, lavrara a respectiva certidao.

109. Em ato de disposi¢do de Ultima vontade, as testemunhas serdo qualificadas por nacionalidade, estado civil, residéncia,
profissdo e documento de identidade, o qual podera ser dispensado a critério do tabelido.

110. Na qualificagéo das partes, indicar-se-8o data de nascimento, filiagao, naturalidade e nimero de inscricdo no RG e no
CPF ou CGC.

111. Se a pessoa nao puder ou nédo souber assinar, o tabelido assim o declarara, providenciando para que testemunha
qualificada assine a seu rogo, e colhera a impresséo digital da pessoa impossibilitada, sempre que possivel do polegar
direito, com tinta indelével.

112. Da procuragéo em gque advogado figurar como mandatario constard o nimero de sua inscrigao, ou declaragdo do
outorgante de que o ignora; da outorgada a sociedades de advogados constardo, como mandatéarios, os advogados que a
integram.

Do Reconhecimento de Firmas e Autenticagdes

113. O depésito de firmas sera feito no livro proprio e em ficha, dispensando-se a assinatura no livro quando ja constar de
outro ato lavrado no cartério a firma a ser depositada, anotando-se o nimero do livro e da respectiva folha, em qualquer das
hipéteses, na ficha e, facultativamente, no carimbo de reconhecimento.

113.1. A ficha contera:

a) nome, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiago e data do nascimento do depositante;

b) indicagéo da inscricdo no CPF, quando for o caso, e do documento de identidade, com os respectivos numeros, data de
emisséo e reparticao expedidora;

¢) data do deposito da firma;

d) assinatura do depositante, aposta duas vezes;

e) nome, qualificagdo e assinatura do abonador, sendo o caso;

f) rubrica e nimero de matricula do servidor que verificou a regularidade do preenchimento.113.2. O preenchimento da ficha
de firmas sera feito na presenca do servidor, que a conferira e visara.

113.2.1. Fica terminantemente proibida a abertura de firma por abonacéo, bem como, o preenchimento de fichas de cartdo
de autografo por pessoas estranhas ao servigo.

113.3. A firma de juiz, tabelio ou servidor autorizado, seré colhida em livros e fichas, na comarca de origem, incumbindo-se
o titular do cartério em que depositada remeter os respectivos autdgrafos as demais serventias do Estado.

113.4. Nos documentos de alienacéo de veiculos automotores o reconhecimento de firma do transmitente somente sera
feito de forma auténtica, nos termos do art. 369, do CPC.

113.5. A firma de juiz, tabelido ou servidor autorizado de outro Estado sera colhida em ficha, arquivando-se o oficio da
respectiva apresentacgéo.

114. O reconhecimento de firma é ato pessoal do tabelido ou de seu substituto, podendo ser auténtico (quando aposta a
assinatura a ser reconhecida perante o tabelido ou seu substituto) ou por semelhanca (confronto entre a assinatura e o
padréo existente em cartorio), devendo ser explicitada a modalidade observada em cada caso.

114.1. Ao reconhecimento auténtico sera essencial o comparecimento do signatario, que apresentara documento de
identidade e prova de inscrigdo no CPF, exigéncias que se estenderdo ao reconhecimento por semelhancga, se necessario.
114.2. O interessado podera exigir, por escrito, que sua assinatura somente seja reconhecida de forma auténtica.

114.3. E vedado o reconhecimento de firma em documento sem data, incompleto ou que contenha espagos em branco no
contexto.

115. O tabelido ou o substituto respondera pela autenticidade da firma ndo depositada que vier a reconhecer ou da que for
reconhecida como auténtica, ndo tendo sido aposta em sua presenca.

116. Uma vez que o instrumento contenha todos os elementos do ato, pode ser reconhecida apenas a firma de um dos
subscritores, a falta da assinatura de outros que o deveriam firmar.

117. O depésito de chancela mecéanica e o seu reconhecimento obedecer&o, no que couber, as normas desta secao,
devendo o tabelido declarar que a chancela confere com o padrao depositado no cartério, observada a Lei especifica.

118. Na autenticac&o de copia de documento, proceder-se-& a confronto com o original, constando do carimbo atestador
nome, nimero de matricula e assinatura dos servidores que participaram do ato.

119. Admitir-se-a o reconhecimento de firma ou a autenticagdo de documento por meio mecéanico ou eletrénico, incluindo o



uso de etiqueta.

Da Matéria Fiscal

120. Nas escrituras de translagéo de dominio, é obrigatdria a apresentacao das certidées e documentos referidos na
legislagdo pertinente.

120.1. Certidao relativa a distribuicéo de feitos ajuizados sera fornecida pelos cartérios das comarcas em que o titular do
dominio ou direito real tenha domicilio, salvo se este ndo coincidir com o local da situacdo do imoével objeto da escritura,
caso em que serdo necessarias certiddes dos cartorios distribuidores de ambas as comarcas.

121. O ato lavrado mencionaré as certiddes apresentadas pelos interessados em breve relatério, que consignara as
distribui¢cdes delas constantes.

122. Sera dispensada de apresentar prova de quitagdo com a Previdéncia Social a pessoa fisica que, na forma legal, ndo
for obrigada ao pagamento das respectivas contribui¢cdes, nos termos da Lei de regéncia.

123. O tabelido fara consignar no corpo da escritura 0 pagamento do imposto sobre a transmisséo de bens imoveis e de
direitos a eles relativos, segundo disposto na legislagao pertinente, o nimero de inscrigdo e o cédigo do respectivo cadastro
municipal, a quitacéo fiscal e a circunstancia de o imével ser ou néo foreiro.

123.1. Na escritura de promessa de compra e venda ou promessa de cessao, de incorporacdo de bem imével ao patriménio
de pessoa juridica ou transferéncia deste para socio ou acionista, e na de transmissdo compreendida no sistema financeiro
de habitagdo, o tabelido consignara o respectivo prazo para pagamento do imposto de transmissdo, que sera de 30 (trinta),
60 (sessenta) ou 90 (noventa) dias, conforme o caso.

123.2. Certificar-se-4 imunidade ou isengdo do imposto de transmisséo, indicando-se o ato declaratério expedido pela
reparticdo fiscal e a data de sua expedicéo, arquivando-se o documento que |Ihe serviu de base.

124. Na transferéncia de dominio Util, a escritura mencionara os elementos identificadores do alvara que autorizou a
transferéncia, especialmente nimero, data de expedi¢do, nome da reparticdo ou entidade expedidora e do titular do
dominio direto.

124.1. No caso de imdvel foreiro a ente federal, serdo consignados o pagamento do laudémio, a certiddo negativa de débito
de foro nos ultimos 3 (trés) anos e os dados da ficha de inscrigdo no cadastro competente.

Da Transferéncia de Sede

125. O titular da delegacéo submetera a autorizagdo do Corregedor Geral da Justica a transferéncia da sede de seu oficio,
indicando as respectivas razoes.

125.1. O Corregedor Geral da Justiga decidira sobre o pedido tendo em conta as necessidades locais.

126. Sao pressupostos da autorizagdo referida no item anterior:

126.1 - estar o Oficio em perfeito funcionamento, sujeito a verificagéo por meio de correigao especial:

126.2 - estar o titular da delegagéo no exercicio do cargo;

126.3 - inexistir processo instaurado contra o titular e os seus auxiliares.

127. Caducara a autorizagao se, em 60 (sessenta) dias, o titular deixar de, apresentar plantas baixa e de localizacéo do
imével, assim como o respectivo titulo de propriedade, se for o caso, ou minuta de contrato de locacéo.

127.1. Caduca a autorizag&o, outro requerimento somente podera ser renovado apoés 6 (seis) meses.

128. O Corregedor Geral da Justica podera determinar inspecéo no imével indicado para a instalagdo da nova sede, com o
fim de verificar se oferece boas condigdes de acesso ao publico e de seguranga, inclusive contra incéndio, para a guarda de
livros, fichas e demais papéis e materiais cartorarios, a par de atender as normas estabelecidas para as serventias em
geral.

129. A transferéncia de sede do tabelionato obedecera a disciplina desta sec¢éo, no que couber.

Dos Traslados e Certiddes

130. Os traslados e certiddes de ato notarial serdo fornecidos em 72 (setenta e duas) horas, contadas do pedido, sendo
subscritos pelo tabelido ou seu substituto, que apora seu sinal publico em todas as folhas, além do carimbo com seu nome
e cargo, e a indicagdo da serventia.

130.1. O tabelido remetera aos Oficios de notas e de registro de imdveis cartdes com seu autégrafo e os dos servidores
autorizados a subscrever traslados e certiddes, para o fim de confronto com as assinaturas langadas nos instrumentos que
forem apresentados; o autégrafo sera lancado duas vezes em cartéo individual, que consignara a qualificacéo do respectivo
servidor e o sinal publico.

130.2. Eventual alteracao sera objeto de comunicagao em 72 (setenta e duas) horas, observado o paragrafo anterior
quando se tratar de nova designacao, e por oficio quando ocorrer perda da funcao, cuja data sera referida.

131. Os traslados e certiddes serdo conferidos com os atos respectivos antes de serem fornecidos aos interessados.

132. Emendas, entrelinhas ou rasuras nos traslados ou certid@es serdo ressalvados pelo tabelido ou por seu substituto,
ficando o signatéario responsavel pela ressalva, sob a qual apora o seu carimbo.

133. Dos traslados e certiddes constara expressamente, além da assinatura do tabelido ou do seu substituto, a do servidor
que realizar a respectiva conferéncia.

Dos Livros do Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais

134. O oficial de registro civil das pessoas naturais mantera atualizado, além dos revistos Lei de Registro Publicos, o livro
de registro de sentencas.

134.1. Nos cartérios do 1° Oficio de cada comarca, havera livro auxiliar para os registros dos atos enunciados nos artigos
29, IV e VIII, e 32 da Lei de Registros Publicos, salvo se na comarca existir oficio privativo para estes assentamentos.
134.2. Os prefixos dos livros obedecer&o ao seguinte critério:

A - registro de nascimento;

B - registro de casamento;

B Auxiliar - certiddo de casamento religioso com efeito civil;

C - registro de 0Obitos;

C Auxiliar - registro de natimortos;

D - registro de proclamas;

E - registro especial.

134.3. Os prefixos serdo ajustados ao inicio de novo livro, prosseguindo-se com a numeragao dos respectivos termos.



134.4. Os pedidos de habilitacdo de casamento seréo relacionados em trés vias, com o numero do procedimento, 0 nome
das partes e a data de tombamento; uma via destina-se a afixagdo e publicacdo de editais; outra, a distribuigdo; a via
restituida com o recibo do distribuidor, a formagao do livro de registro de proclamas.

135. A execugéo dos servigos concernentes a registro civil das pessoas naturais observara o seguinte:

135.1 - o oficial atuara nos limites de sua circunscri¢édo, sob pena de responsabilidade;

135.2 - para registro tempestivo serd competente o Cartdrio em cuja circunscri¢do se houver verificado o nascimento; para
o0 intempestivo, sera competente o da residéncia do interessado;

135.3 - do termo constardo o nimero e a origem do documento de identidade de partes e testemunhas.

Do Registro de Nascimento

136. O registro de nascimento em que nédo seja declarante o pai sera lavrado mediante apresentacéo da certidao de
casamento.

137. Ao proceder o assento de nascimento ocorrido em hospital, maternidade ou casa de saude, a partir de setembro de
1992, o Oficial devera exigir a apresentacéo da Declara¢@o de Nascidos Vivos - DN, instituida pelo Ministério da Saude,
devidamente firmada pelo responséavel da unidade respectiva.

137.1. O registro nascimento lavrado a vista de declaragcao de nascido vivo, cujo parto tenha ocorrido com assisténcia
médica, dispensa testemunhas.

137.2. Quando se tratar de parto sem assisténcia médica, realizado em residéncia ou fora de unidade hospitalar, o oficial
devera promover o preenchimento da declaragéo de nascido vivo, que devera ser firmada por pessoa ou parteira habilitada
gue acompanhou o parto, exigindo-se para lavratura do assento a presenga de duas testemunhas.

137.3. A DN sera impressa em 3 (trés) vias, conforme modelo padronizado pela Fundacédo Nacional de Salude - FUNASA.
137.4. Os oficiais de registro civil das pessoas naturais devem solicitar formularios de Declaracdo de Nascidos Vivos as
Secretarias de Saude Estaduais ou Municipais, a quem cabe o controle e distribui¢éo.

137.5. No caso de partos hospitalares, a DN sera preenchida pela Unidade responsavel, e tera a seguinte destinagéo:

a) 12 via: Secretaria Municipal de Saude;

b) 22 via: pai ou responséavel legal, para ser utilizada na obtencao da Certiddo de Nascimento junto ao Cartério do Registro
Civil, o qual reterd o documento;

c¢) 32 via: arquivo da unidade de salde junto a outros registros hospitalares da puérpera.

137.6. No caso de partos domiciliares com assisténcia médica, a DN sera preenchida pelo médico responséavel, devendo ter
a seguinte destinag&o:

a) 12 via: Cartério do Registro Civil, até ser recolhida pela Secretaria de Saude;

b) 22 via: pai ou responséavel legal, para ser utilizada na obtencao da Certiddo de Nascimento junto ao Cartério do Registro
Civil competente, o qual reterd o documento;pai ou responsavel legal, para ser apresentada na primeira consulta em
unidade de salde.

137.7. No caso de partos domiciliares sem assisténcia médica, a DN sera preenchida pelo Cartério do Registro Civil e tera a
seguinte destinagao:

a) 12 via: Cartério do Registro Civil, até ser recolhida pela Secretaria Municipal de Saude;

b) 22 via: Cartorio do Registro Civil;

c¢) 32 via: pai ou responsavel legal, para ser apresentada na primeira consulta em unidade de Saude.

138. O reconhecimento de filho por interno em estabelecimento prisional do Estado podera ser manifestado mediante
instrumento particular, cuja autenticidade sera afirmada pela autoridade administrativa incumbida da respectiva custodia.
138.1. Quando o reconhecente for analfabeto ou estiver impossibilitado de assinar, a autoridade administrativa fara constar
a leitura em voz alta, perante 2 (duas) testemunhas, colhendo as respectivas assinaturas e a impressao digital do preso.
138.2. O registro tardio, assim procedido, independera do pagamento de emolumentos.

Do Registro de Casamento

139. O oficial certificard nos respectivos autos a distribuicao de habilitagao para casamento e a publicagdo do edital de
proclamas.

140. A publicagdo de edital com os proclamas de casamento, na Capital, sera feita uma s6 vez no Diario Oficial do Poder
Judiciario.

140.1. Nas comarcas do Interior, a publicacdo obedecera ao disposto no subitem seguinte.

140.2. O oficial, nas comarcas de residéncia dos nubentes, fara afixar, no local de costume, cdpia do edital, que ai
permanecera por 15 (quinze) dias.

141. Incumbe ao juiz que presidira o ato a designacao de dia, hora e local para a celebragao do casamento, cabendo ao
magistrado ou Juiz de Paz autorizar a dispensa de publica¢@o do respectivo edital.

141.1. A celebracdo de casamentos ocorrera também ao sabados, domingos ou feriados, a critério do juiz celebrante.

142. Justificag6es, suprimentos, dispensas e demais atos pertinentes ao casamento processar-se-a0 nos autos da
habilitacéo.

143. Na certidao de habilitacdo para casamento perante autoridade ou ministro religioso serao mencionados o prazo legal
de validade da habilitacdo e o de apresentacéo em cartério do termo do casamento religioso, para o respectivo registro.
143.1. A certiddo de habilitacdo sera entregue mediante recibo.

144. O registro de casamento religioso observara o seguinte:

144.1 - a certiddo de habilitagdo para casamento indicara o nimero do respectivo processo;

144.2 - a prova do casamento religioso sera o termo previsto na Lei de Registros Publicos;

144.3 - o termo sera assinado pelo celebrante do ato, pelos nubentes e pelas testemunhas, exigindo-se, para o seu registro,
o reconhecimento da firma do primeiro.

145. O pedido de registro de casamento religioso, apresentado apos o decurso do prazo legal, observara o seguinte:
145.1 - ser& dirigido ao oficial, com a apresentacéo do "termo de casamento religioso";

145.2 - o oficial efetuaré nova publicagéo e afixagdo do edital de proclamas, ouvindo-se o 6rgao do Ministério Publico;
145.3 - decorrido o prazo e ndo havendo impedimento, o oficial lavrara o registro;

145.4 - havendo impugnag&o ou 0posi¢ao, 0s autos serdo conclusos ao juiz.

146. Em caso de duvida, antes de proceder a qualquer registro de casamento religioso, ainda que no prazo legal, o oficial



daré vista dos autos ao Ministério Publico, fazendo-os conclusos em seguida ao juiz.

146.1. As comunicacdes previstas em lei serdo feitas apds a celebracéo ou o registro do casamento religioso, sob pena de
responsabilidade.

Do Registro de Obito

147. Sendo impossivel langar no registro de 6bito todos os elementos previstos em lei, o oficial consignara, no corpo do
registro, que o declarante os ignora.

147.1. A Declaragéo de Obito (DO) instituida pelo Ministério da Sautde é peca indispenséavel para lavratura do assento,
devendo ser preenchida com a maxima atencéo e de forma completa, principalmente no que se relaciona com o nome do
falecido, sua qualificagdo, lugar do falecimento e causa mortis.

147.2. A DO sera impressa em trés vias, conforme modelo padronizado pela Fundagéo Nacional de Satude - FUNASA.
147.3. No caso de 6bitos naturais ocorridos em estabelecimento de salde, a DO sera preenchida pela unidade hospitalar
responsavel e terd a seguinte destinagao:

a) 12 via: Secretaria Municipal de Saude;

b) 22 via: responsavel da familia do falecido, para ser utilizada na obtencdo da Certido de Obito junto ao Cartério do
Registro Civil competente, que retera o documento;

c¢) 32 via: Unidade de saude, para arquivar no prontuario do falecido.

147.4. No caso de 6bitos naturais corridos fora dos estabelecimentos de salide, mas com assisténcia médica, a DO sera
preenchida pelo médico responséavel, com a indicagdo do nome completo e legivel, bem como de sua inscricdo no CRM, e
tera a seguinte destinacao:

a) 12 e 3? vias: Secretaria Municipal de Saude;

b) 22 via: representante / responsavel da familia do falecido para ser utilizada na obtenc&o da Certidzo de Obito junto ao
Cartorio competente;

147.5. Nos 6bitos naturais ocorridos em localidades sem médico, a DO sera preenchida pelo titular do cartério, mediante
declaragao do responsével pelo falecido e de duas testemunhas qualificadas que tiverem presenciado ou verificado a morte,
com a seguinte destinagao:

a) 12 e 3 vias: Cartério do Registro Civil, para posterior coleta pela Secretaria Municipal de Saude;

b) 22 via: Cartorio do Registro Civil.

147.6. Nas hipéteses de 6bitos por causas acidentais e/ou violentas, a DO sera preenchida pelo médico legista do Instituto
Médico Legal - IML ou perito designado para tal finalidade, se nédo existir no lugar o IML, com a indicagdo do nome completo
e legivel do perito e sua inscrigdo no CRM.

147.7. Nos municipios onde haja Servico de Verificagdo de Obitos (SVO) os oficiais ndo registrardo os 6bitos cujo atestado
se refira a moléstia mal definida, encaminhando os interessados ao SVO para providenciarem a necropsia.

147.8. Os responsaveis pela DO devem ficar atentos ao seu correto preenchimento, exigindo sempre um documento
relativo ao falecido, haja vista as exigéncias previstas no art. 80, da Lei de Registros Publicos, salvo nas hipoteses de
identidade desconhecida.

148. E vedado ao oficial langar no registro de 6bito dados de identificagdo diversos dos constantes na guia médica, admitida
a correcdo de grafia.

149. Do registro de 6bito de estrangeiro sera remetida certiddo, em 15 (quinze) dias, em breve relatério, a respectiva
Reparticao consular ou diplomatica.

150. Em caso de paralisacao dos servicos do Cartorio, far-se-a o sepultamento a vista do registro de ocorréncia da
autoridade policial, que comunicara o fato ao juiz de direito ao qual for subordinada a serventia, por meio de oficio
acompanhado de cépias daquele registro e da guia médica.

150.1. O magistrado adotara as medidas disciplinares cabiveis e determinara a lavratura do registro de ébito com os
elementos disponiveis, independentemente de emolumentos e da assinatura de declarante, devendo o oficial de registro
civil comunicar o ato a autoridade policial e ao diretor do cemitério em 24 (vinte e quatro) horas, de tudo dando ciéncia ao
juiz.

151. O oficial de registro civil consignara, nas observacdes do registro e nas certiddes que expedir, a referéncia que o
atestado de 6bito fizer a guia de remogéo de cadaver, e anotara no respectivo termo referéncias acaso existentes sobre
necropsia.

151.1. Ao efetuar o registro de 6bito, o oficial indagara do declarante, fazendo constar nas "observa¢des", o nimero do
beneficio previdenciario e o nome de seus titulares, o nimero da cédula de identidade ou da carteira profissional, e o
nimero do CPF.

151.2. O oficial extraird uma via adicional de certiddo do registro de 6bito, remetendo-a, em 15 (quinze) dias, a Corregedoria
Geral da Justica, para encaminhamento ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS.

Dos Processos

152. Pedidos de averbacoes, retificacdes e anotacdes relativas a registros lavrados, salvo as determinadas de oficio ou
decorrentes de ordem judicial, serdo autuadas independentemente de despachos e submetidas a apreciagédo do Ministério
Publico, fazendo-se os respectivos autos conclusos ao juiz, a seguir.

152.1. Deferido o pedido, serdo imediatamente realizados os atos requeridos, publicando-se, pela imprensa oficial, noticia
do fato; caso contrério, a deciséo sera veiculada em resumo, contando-se da publica¢éo o prazo para recurso.

152.2. O pedido de registro de nascimento de maior de 12 (doze) anos sera dispensado de despacho do juiz (art. 46, § 1°
da Lei de Registros Publicos).

153. Para cumprir mandado oriundo de outro juizo, o oficial colhera o "cumpra-se" do juiz a que estiver subordinado.

154. Independe de processo a anotagdo por comunicagao de outro oficial.

DAS ROTINAS DO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

Dos Livros e Certiddes

155. Os livros utilizados no Registro de Titulos e Documentos sdo os previstos no Art. 132, da Lei n°® 6.015, de 31 de
dezembro de 1973.

156. O oficial fara constar, em toda a certiddo que expedir, a data da lavratura do ato a que se refira e 0 nimero do
respectivo protocolo.



157. Serao registrados no livro B os casamentos celebrados no exterior entre pessoas de nacionalidade estrangeira, bem
como as averbacgdes ou anotacdes consequentes, desde que legalizados pela autoridade consular brasileira do local da
expedicéo dos documentos.

Da Apresentacao e Distribuicdo de Titulos e Documentos

158. Dos titulos e documentos levados a registro o oficial fornecera recibo de que constem a data de apresentagao, o
ndmero do protocolo e a data de entrega.

158.1. A retirada ou devolugao do titulo ou documento somente ocorrera contra a apresentacéo do recibo.

159. As notificagGes ou intimagdes extrajudiciais, promovidas através do Servico de Titulos e Documentos, devem ser feitas
pessoalmente ao destinatario indicado, ou na pessoa de seu procurador regularmente constituido, por intermédio do titular
da serventia competente, seu substituto ou escrevente autorizado; ou, ainda, via postal, com aviso de recebimento (AR).
159.1. A certiddo da notificagdo ou intimag&o devera conter:

a) a indicac&o do lugar onde foi efetivada a notificagcao/intimag&o do destinatario, mencionando, quando possivel, o nimero
de seu documento de identidade e o 6rgdo que o expediu;

b) a declaracéo de entrega da contra fé;

c) a nota de ciente ou certiddo de gque o interessado ndo a pds na carta.

159.2. Quando o destinatario ou seu procurador regularmente constituido estiver em local incerto e ndo sabido, certificado o
fato pelo titular ou funcionario encarregado da serventia, as notificagées ou intimacdes podem ser efetivadas através de
edital, na forma da lei.

159.3. A nota constara de relagao dos titulos e documentos registrados, com todas as folhas rubricadas pelo oficial ou seu
substituto, remetida diariamente ao Cartério competente, vedada substituicdo da relacéo por papeletas ou fichas.

159.4. Na relacéo, redigida de maneira a permitir a anotagdo na distribui¢cdo, constara o nome completo das partes, ndo se
facultando a utilizagao das indicagbes "e s/m" e "e outros".

Do Registro Civil das Pessoas Juridicas

160. O oficial mantera fichario atualizado, observada ordem alfabética, fazendo registrar em cada ficha o nome da
sociedade ou entidade, os nimeros do protocolo e de ordem, a data do registro e a referéncia ao livro em que foi langada a
escrituracao correspondente.

161. Os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicacdes, registrados e arquivados, serdo encadernados por
periodos certos, acompanhados de indice.

161.1. Entende-se como periodo certo, para os fins deste item, o ano civil e os meses nele compreendidos.

Das Normas Especiais para Registro de Pessoas Juridicas

162. E vedado o registro de:

162.1 - ato constitutivo ou estatutos, e suas alteragGes, de entidade que inclua em seu respectivo titulo ou razio expressao
como "crédito", "financiamento" e "investimento", ou que indique tais atividades como seu objetivo, sem que do
requerimento conste prova da manifestacao favoravel dos 6rgéos publicos competentes;

162.2 - contrato, atos constitutivos, estatutos ou compromissos, e suas alteragdes, de sociedade organizada para o
exercicio, direto ou indireto, da profissdo de advogado;

162.3 - ato relativo a condominio;

162.4 - contrato, ato constitutivo, estatutos ou compromissos de sociedade ndo mencionada nos incisos | e Il do Art. 114 da
lei dos Registros Publicos.

163. A sociedade que tenha por objeto, ainda que de maneira acessoria, a pratica das operacdes aludidas no Art. 17 da Lei
n°® 4.595/64 e nos Arts. 8°, 11 e 12 da Lei n°® 4.728/65, ndo se deferira o registro de seus estatutos ou contrato social sem
prévia autorizagdo do Banco Central do Brasil.

164. O registro de fundacéo de direito publico sera deferido com base no ato que a tenha instituido.

164.1. Nao pode ser feito registro de fundagao sem que sobre o pedido se tenha pronunciado o 6rgao do Ministério Publico.
164.2. Para o registro de fundagéo de direito privado, que exerca atividades de interesse publico, exigir-se-a a apresentagao
do Decreto Governamental que a declarou de interesse publico.

DAS ROTINAS DO REGISTRO GERAL DE IMOVEIS

Disposi¢des Preliminares

165. O oficial assegurara prioridade de registro conforme a ordem de apresentacédo dos titulos e zelara pela regularidade,
conservagao e seguranca de livros, fichas e documentos.

165.1. Dependera de prévia autorizagdo do titular o acesso ao arquivo do cartorio.

166. Ao receber o titulo, o oficial anotara o endereco do apresentante e cumprird por via postal a notificagdo a que se refere
a Lei de Registro Publicos.

167. O oficial, sem prejuizo da prenotag&o do titulo, solicitard confirmacéo do ato & serventia notarial, em caso de davida
que resulte do confronto entre a ficha de assinatura do servidor e a assinatura langada no ato levado a registro.

167.1. A confirmacédo sera solicitada em 5 (cinco) dias, a contar da apresentacdo do titulo, devendo o tabelido responder em
igual prazo, a falta de resposta, o fato sera comunicado ao juiz competente, para apuracao de responsabilidade.

167. Tratando-se de ato notarial lavrado em outra Comarca, o oficial, ndo possuindo em seu arquivo a assinatura do
tabelido de origem, solicitard que o reconhecimento seja feito por tabelido de sua Comarca.

168. O oficial submeterd ao Corregedor Geral da Justica indicio de crime ou de violag&o de norma legal ou administrativa
reitora da lavratura de escrituras, sem prejuizo de comunicagdo ao 6rgdo do Ministério Publico.

169. Trimestralmente, os cartdrios de registro de iméveis remeteréo, sob pena de cancelamento da delegacéo para o
exercicio da funcéo, a Corregedoria Geral da Justi¢a e a reparticdo estadual do INCRA, relag¢&o das aquisi¢fes de areas
rurais por pessoas estrangeiras, da qual constem os dados enumerados no item anterior.

Dos Livros e de sua Escrituragao

170. Além dos demais obrigatérios, serdo mantidos livros para registro:

170.1 - de aquisicao de imovel rural por pessoa fisica estrangeira, dele extraindo-se relagdo para remessa trimestral a
Corregedoria Geral da Justica e ao 6rgao federal competente;

170.2 - de comunicagao relativa & indisponibilidade de bens em face de intervencéo e liquidacéo extrajudicial.

171. Os livros de registro imobiliario poderéo ser:



171.1 - & excegéo do de protocolo, substituidos por fichas ou sistema informatizado, cujo modelo sera aprovado pela
autoridade judiciaria competente e arquivadas de preferéncia em invélucros plasticos transparentes;

171.2 - escriturados mecanicamente, em folhas soltas, previamente numeradas e autenticadas pelo oficial, obedecidos os
modelos aprovados pela autoridade judiciaria competente.

172. A classificagdo dos livros de registro geral observara o seguinte:

172.1 - em caso de utilizacéo de dois livros, um deles sera destinado a escrituragdo das matriculas de numeragéo impar e o
outro das de numeragéo par.

173. Os livros terdo seu nimero mantido, com adigdo de letras em ordem alfabética, e, uma vez esgotada esta, repetidas as
letras em combinagdes sucessivas, indefinidamente (2-A a 2-Z; 2-AA a 2-AZ; 2-BA a 2-BZ etc.).

174. Na escrituragao do livro 1, de protocolo, o nome do apresentante sera grafado por extenso, ressalvadas as
abreviaturas usuais das pessoas juridicas; a natureza formal do titulo podera ser indicada abreviadamente (inst. part.. escr.
publ. etc.), cumprindo-se as demais determinac¢des da Lei de Registro Publicos.

174.1. Os atos formalizados poderéo ser indicados de forma abreviada (prom., vend., hip., etc.).

175. Sendo casada qualquer das partes, constarédo do registro o nome do conjuge e o regime de bens, devendo o titulo ser
instruido com declaracéo do interessado quanto a tais circunstancias, ou instruido com a certidao de casamento.

176. Se utilizado o sistema de fichas, a escrituracéo do livro 2, do registro geral, observara o seguinte:

176.1 - esgotado o espaco no anverso da ficha, e sendo necessaria a utilizagdo do verso, sera consignada, ao pé daquele,
a expressao "continua no verso";

176.2 - se for necesséario o transporte para nova ficha:

a) ao pé do verso da ficha anterior seré inscrita a expresséo "continua na ficha n°";

b) o nimero da matricula sera repetido na ficha seguinte, a qual contera o nimero de ordem da anterior.

177. A formagao do livro 2 observara o seguinte, sendo encadernado ou de folhas soltas:

177. 1 - esgotado o espaco na folha, transportar-se-a a matricula para a primeira folha em branco do mesmo livro ou de
livro da mesma série que estiver em uso, no qual continuardo os langamentos, com remissdes reciprocas;

177.2 - o nimero da matricula sera repetido na nova folha, desnecessario o transporte dos dados constantes da folha
anterior.

178. Averbacao ou anotagéo relativa a registro langado em livro antigo podera ser feita neste, havendo espaco; a falta
deste, abrir-se-a de oficio a matricula do imével.

179. No livro 3, de registro auxiliar, os atos serdo langados em resumo, arquivando-se no cartério , que ndo disponha de
microfilmagem, a via original do titulo apresentado, e certificando-se o ato praticado na via devolvida a parte, em copia
autenticada.

Da Apresentacdo dos Titulos e dos Prazos de Registro

180. E defeso ao oficial recusar, sob qualquer pretexto, o langamento, no protocolo, do titulo apresentado pela parte,
sempre que esta solicite verbalmente ou por escrito a sua prenotagao.

180.1. Da prenotagao do titulo solicitada nos termos deste Artigo, o cartério dara recibo de entrega a parte, do qual
constarao obrigatoriamente o nome completo e, sempre que possivel, o endereco fornecido pelo apresentante, a natureza
formal do titulo, o ato registral solicitado e a numeragéo que tomou no Livro | (Protocolo), em razéo da seqiiéncia rigorosa
da sua apresentacao.

180.2. Independem de apontamento no Protocolo os titulos apresentados apenas para exame e calculo dos respectivos
emolumentos (art. 12, paragrafo Unico da Lei de Registros Publicos).

181. O registro sera pago no ato da apresentagéo do titulo, expedindo o oficial recibo que indique a data em que o
apresentante conhecera de eventual exigéncia.

181.1. Os emolumentos serdo cotados nos documentos registrados ou averbados e nas certidées expedidas, discriminadas
as respectivas parcelas.

181.2. Averbar-se-a, sem onus, retificacdo de numeragdo de imével e de nomenclatura do logradouro, com base em
comunicagao do 6rgao administrativo competente.

181.3. Constitui faculdade exclusiva da parte interessada a escolha dos atos (de prenota¢@o ou apresentacao para exame e
célculo dos emolumentos), salvo se os atos solicitados dependerem, por lei, da execucao de atos que os tenham precedido.
181.4. No ato de apresentagao de titulo translativo de dominio, o oficial, no municipio em que for adotado sistema de
atualizac@o automatica do cadastro, exigira do apresentante o preenchimento de guia propria para alteracdo de nome na
inscri¢do fiscal imobiliaria.

182. Protocolizado o titulo e verificada a possibilidade do registro, este sera feito em 30 (trinta) dias, ressalvadas as
excecgoes legais.

183. O exame do titulo sera feito em 15 (quinze) dias improrrogaveis, indicando-se, se for o caso, em memorando
autenticado, com nome e numero da matricula do examinador, de uma sé vez e de forma clara, as exigéncias que o
apresentante devera satisfazer, ficando ciente do prazo e consequéncias previstas na legislacéo registral.

183.1. As exigéncias serao feitas sempre por escrito. Concordando a parte em satisfazé-las, ser-lhe-a o titulo devolvido
acompanhado de um traslado das exigéncias. Nao se conformando o apresentante do titulo com as exigéncias porventura
feitas, ou ndo podendo satisfazé-las, sera o titulo, a seu requerimento e com a declaragdo da duvida, remetido a
Corregedoria Geral da Justica para distribuicdo ao juiz competente para dirimi-la na Capital (varas de registros publicos), e,
no interior, ao Diretor do Foro.

183.2. O titular ou seu substituto respondera pelo cumprimento do disposto neste Artigo, ainda que indique servidor
credenciado para o exame do titulo.

183.3. O oficial enviara e mantera atualizada relagdo com o nome dos examinadores a Corregedoria Geral da Justica, que
procedera as anotagdes em pasta propria.

183.4. O examinador que formulou exigéncias ao apresentante ficara vinculado ao titulo levado a registro, salvo em férias,
licencas, aposentadorias ou nova indicagao.

184. Se a exigéncia houver de ser satisfeita fora do Cartério e depender da apresentacéo do titulo, este sera entregue ao
apresentante mediante devolucéo do recibo-taldo; cumprida a exigéncia e restituido o titulo ao cartério, devolver-se-4 a
parte o recibo-taldo, anotado com a data da reapresentacao.



185. Se o titulo ndo puder ser registrado ou o0 apresentante desistir, por escrito, cancelar-se-4 a prenotagao,
providenciando-se, em ambos os casos, em 48 (quarenta e oito) horas, contadas da solicitagdo do apresentante, a
restituicdo da importancia relativa as despesas de registro, deduzida a quantia correspondente as buscas e a prenotagédo.
186. Tratando-se de instrumento publico, o titulo que tiver sua prenotacéo cancelada e néo for reclamado pelo interessado
em um ano, contado da data da prenotagéo, podera ser incinerado a critério do oficial, que disto fara registro em livro
préprio.

187. Verificada a legalidade do titulo, ou, se for o caso, atendidas as exigéncias formuladas, e pagas as custas,
proceder-se-a ao registro do titulo no prazo maximo improrrogavel de 15 (quinze) dias.

Das Certiddes

188. Para efeito do artigo 225, § 2°, da lei n® 6.015/73, entende-se por caracterizag&o do imével apenas suas indicagdes,
medidas e area, ndo podendo ser considerados irregulares titulos que corrijam omissdes ou atualizem nomes de
confrontantes mencionados em titulos precedentes, respeitado o principio da continuidade.

188.1. Entende-se como atualizagcdo dos confrontantes a referéncia aos nomes anteriores e aos que 0s substituirem.
188.2. Sempre que possivel serdo mencionados, como confrontantes, os prédios, lotes ou terrenos com os seus nlmeros,
guadra e denominagéo, ao invés dos nomes dos seus proprietarios.

188.3. Se, do titulo e da certiddo ou do registro anterior, ndo constarem os elementos indispensaveis a matricula (v.g. se o
imével fica do lado impar ou par, distancia da esquina mais préxima, etc.), poderdo os interessados completa-los
exclusivamente com documentos oficiais, tais como, certiddo da Prefeitura Municipal, do Servigco do Patriménio da Uniéo,
ou, se a parte preferir, a justificagdo judicial.

188.4. Verificada a existéncia de erros de descrigdo das divisas ou da area do imdvel j& levado a registro, a sua retificagdo
s6 podera ser feita mediante sentenca proferida em processo contencioso.

189. Ao receber pedido de certidao, o oficial dara ao requerente comprovante autenticado e fornecera o documento em 05
(cinco) dias, lavrando-se em inteiro teor ou em resumo, podendo, ademais, responder a quesitos.

190. Nas vias de titulos restituidos ao apresentante serédo declarados, resumidamente, de forma legivel e inequivoca, os
atos praticados e sua respectiva data.

191. O oficial mencionara na certiddo, sob pena de responsabilidade, os 6nus ou gravames existentes, seja qual for a data
de sua constituicao, e referira outros atos ja prenotados, registrados ou averbados, suscetiveis de alterar a situagéo juridica
do imével, salvo certidao de inteiro teor de determinado ato, na qual consignara que néo comprova a propriedade atual do
imével ou a inexisténcia de dnus reais, gravames ou prestacdes.

191.1. A certiddo, se for o caso, referira o fato de o imével haver passado a circunscri¢gdo de outra serventia, indicando a
data em que tal ocorreu.

192. O oficial convalidara certiddo expedida nos 6 (seis) meses anteriores, se nenhum assentamento houver sobre o
assunto.

Do Registro das Medidas de Constricdo Judicial de Bens

193. O titulo a ser registrado ou averbado (art. 167 da LRP) deve vir acompanhado da ordem assinada pela autoridade
judiciaria competente, entendendo-se como tal 0 mandado e o auto de penhora, arresto ou sequestro, de que trata o art. 7°
da Lei 6.380 (Lei dos Executivos Fiscais), ou certidao na forma do art. 659, § 4° do CPC.

194. Recebidos o titulo e a ordem, esta assinada pelo juiz do feito, procedera o oficial a imediata prenotagdo, nos termos
dos Artigos 182 e 183, da Lei 6.015/73 e nédo havendo exigéncia a ser satisfeita, procedera, no prazo legal, ao competente
ato registral, devolvendo o titulo, através de oficio, ao Juiz de quem emanou a ordem.

194.1. O oficial do registro publico ndo podera atender a qualquer expediente judicial determinante de registro imobiliario,
firmado por secretario, diretor ou qualquer outro servidor, da autoridade judiciaria expedidora do respectivo auto ou
mandado.

195. Se do exame do titulo apresentado o oficial constatar qualquer irregularidade ou omissao, relacionara as exigéncias e,
por escrito, comunica-las-a ao juiz remetente para que, no prazo legal, ele as sane ou complete, possibilitando assim, o
cumprimento da decisao.

196. Sanadas as irregularidades apontadas, o titulo sera registrado, ou averbado, conforme o caso, contando-se para isso o
prazo de 30 (trinta) dias, como nos casos normais.

197. Caso, entretanto, o juiz remetente ou a parte interessada no ato ndo satisfaga as exigéncias formuladas pelo oficial e
ndo solicite a devolucao do titulo, este, por solicitagcdo daquela autoridade ou do interessado, sera com a declaragao de
davida, encaminhado ao juiz da Vara dos Registros Publicos, na Capital, ou ao Diretor do Foro, nas comarcas do interior,
para dirimi-la, adotando-se, nesse caso, o disposto nos artigos 198 e seguintes, da referida Lei 6.015/73.

Da Matricula e Registro de Titulos de Dominio de Terras Devolutas e Usucapido Especial

198. Os titulos de dominio resultantes de processo discriminatdrio de que cuidam as Leis 6383 de 07 de dezembro de 1976
e 6969, de 10 de dezembro de 1981, serdo langados no Registro Geral de Iméveis da sua situagéo, segundo as regras da
legislagdo especifica e as instru¢des deste Regimento.

199. Os oficiais do registro geral de iméveis abrirdo matriculas das areas arrecadadas como terras devolutas e que ndo
figuram ainda naquele registro.

200. Matriculada em nome do Estado a area devoluta, os subseqiientes repasses parciais a terceiros constituirdo, para
efeito de registro imobiliario, opera¢des comuns de transmissdo de dominio, sujeitas ao pagamento do respectivo imposto e
dependentes de autorizacgéo legislativa, (artigo 18 da lei 7829, de 11 de novembro de 1979), cabendo, entéo, proceder-se
ao registro na forma convencional, (artigo 233, inciso Il, da Lei 6015/73).

201. Nas aquisi¢es de dominio por usucapido especial administrativa, sera aberta a matricula inicial em nome do
adquirente, ante a apresentacgao do titulo correspondente, que devera preencher os devidos requisitos exigidos pela Lei
6015/73.

202. Nas hipéteses de retificacdo de &rea, o procedimento a se adotar serd o comum.

203. N&o havendo contestacéo no curso do processo discriminatério administrativo, o titulo de dominio dele resultante
expedido pelo érgéo fundiario processante instruird pedido judicial de retificacéo de &rea, porventura pretendida por algum
interessado.

203.1. O mandado expedido na forma deste artigo constituira titulo habil para a promocgéo da retificagdo de que resulte



alterac&o nos limites e ou na area do imével.

204. Os titulos de dominio resultantes do processo discriminatério de que cuida a Lei n° 6.383, de 07/12/76, serdo langados
no registro geral de iméveis mediante a observancia da legislagcao especifica e das regras constantes deste Regimento.
205. Os oficiais do registro geral de iméveis abrirdo matriculas das areas devolutas apuradas em procedimento
discriminatério administrativo realizado pela Companhia Integrada de Servicos Agropecuarios de Pernambuco (CISAGRO)
em nome do Estado de Pernambuco.

206. Quando as terras devolutas arroladas forem continuas, o oficial abrird uma sé matricula.

206.1. Sendo descontinuas essas areas, sera aberta uma matricula para cada gleba.

207. A matricula seré individualizada pelo decreto de arrecadag&o e memoriais descritivos oriundos dos levantamentos
topogréficos.

208. Quando houver transmissao integral da area devoluta, far-se-a simplesmente o registro do respectivo titulo.

208.1. Nas hipoteses de parcelamento da area arrecadada, a cada titulo de transmissao correspondera uma nova
matricula.

209. N&o havendo contestacéo no procedimento discriminatério administrativo, o titulo de reconhecimento de dominio
expedido pela Companhia Integrada de Servigos Agropecuarios de Pernambuco (CISAGRO) instruird o pedido judicial para
retificacéo de area, nos termos do art. 213 e seus paragrafos, da Lei n® 6.015/73, dispensada, nesse procedimento, a
citagdo dos confrontantes.

209.1. O mandado expedido na forma deste artigo sera titulo habil para o cartério promover a retificagdo de que resulte
alteracdo da descricdo das divisas ou da area do imovel.

Dos Loteamentos Urbanos e Rurais

210. Quando as partes e o imével constantes de escritura definitiva de compra e venda forem as mesmas de anterior
promessa de compra e venda, ou quando no caso de escritura de cessao de direitos forem as mesmas de anterior
promessa de cesséo de direitos, 0s registros dessa promessa de compra e venda ou da promessa de cesséo de direitos
serdo dispensados, salvo se se tratar de contrato regido e feito na vigéncia da Lei n® 6.766, de 19/12/79.

210.1. A dispensa constante do caput do presente Artigo ndo se aplica as demais cessdes de direitos.

210.2. E dispensavel, para o registro de carta de arrematacéo, adjudicacdo ou de remiss&o, o registro da penhora procedida
na respectiva execugao.

211. Os loteamentos e incorporagdes destinados a construgdo de unidades imobiliarias, serdo objeto de um Unico registro,
independentemente do nimero de unidades que venha a ter o empreendimento.

211.1. Para o registro, os oficiais procederdo da maneira seguinte:

a) fardo a matricula do imével sobre o qual sera instituido o condominio, efetuando nela o registro da incorporagéo;

b) em seguida, registraréo a instituicdo de condominio com todos os elementos necessarios e langardo, verticalmente, os
ndmeros das unidades autdbnomas de forma a permitir que as aberturas de matriculas a elas relativas sejam anotadas ao
lado do nimero de cada unidade correspondente;

c) apés os registros da incorporacéo e da instituigdo de condominio, os oficiais registrardo os titulos relativos as unidades
autébnomas e o box de garagem, desde que neles conste, além da designacéo numérica (ou por letras) da unidade,
pavimento em que se situe, area construida, area de uso comum e a fracéo ideal do terreno, independente da descrigao
deste e da referéncia as confrontacdes da prépria unidade;

d) unidade autbnoma e box de garagem correspondente serdo objeto de uma Unica matricula, salvo se o box tiver fragcao
ideal independente;

e) para a matricula da unidade autdnoma e do box de garagem, os oficiais recolherdo os elementos relativos caracteristicos
deles, no proprio processo de registro da incorporagéo e da institui¢éo.

211.2. Tratando-se de loteamento ou desmembramento, apos registrado com observancia estrita do que dispde a Lei n°
6.766, de 19 de dezembro de 1979, que modificou disposi¢des do Dec-Lei n° 5837, e recomendado neste Regimento, 0s
oficiais langaréo, verticalmente, os nimeros dos lotes e quadras, de forma a permitir que as aberturas de matriculas a eles
relativas sejam anotadas ao lado do nimero do lote correspondente.

212. Sera dispensada a averbacao da extenséo, as unidades autdnomas, de hipoteca que gravara anteriormente o terreno
em seu todo, sempre que as partes contratantes declararem expressamente, no respectivo contrato, que tém pleno
conhecimento desse onus.

213. A discriminagdo expressa, sob forma decimal ou ordinaria, da quota ideal do terreno e coisas comuns que a integram,
como parte inseparavel de cada unidade imobiliaria, somente é exigivel quando da formalizagéo e registro do condominio e
incorporacgdes, inclusive nas subsequientes mutacdes reais relativas as mesmas unidades condominiais respeitada, porém,
para abertura de matricula e registro de unidade componente do condominio ja instituido e registrado, a forma constante de
assentamento anterior, ainda que expressa diferentemente das citadas formas decimal ou ordinaria.

214. Projetado o parcelamento do solo para fins urbanos, e aprovado pelo 6rgdo competente da Prefeitura Municipal do
local da situacao do imével, objeto do fracionamento, com anuéncia do Estado, quando for o caso na conformidade do
disposto nos arts. 2° a 17 e seus respectivos paragrafos e alineas, o loteador devera submeté-lo ao registro imobiliario
dentro de 180 (cento e oitenta) dias, sob pena de caducidade da aprovacéo, instruido com os seguintes documentos (Art.
18 da Lei n° 6.766 de 19/12/79):

214.1 - titulo de propriedade do imovel,

214.2 - histoérico dos titulos de propriedade do imével, abrangendo os Ultimos 20 (vinte) anos, acompanhados dos
respectivos comprovantes;

214.3 - certidbes negativas:

a) de tributos federais, estaduais e municipais incidentes sobre o imoével;

b) de certidGes reais referentes ao imével, pelo periodo de 10 (dez) anos;

c) de acdes penais com respeito ao crime contra o patriménio e contra a Administracéo Publica;

214.4 - certid@es:

a) dos cartorios de protestos de titulos, em nome do loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos;

b) de a¢bes pessoais relativas ao loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos;

c) de 6nus reais relativos ao imével;



d) de agBes penais contra o loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos;

214.5 - copia do ato de aprovagao do loteamento e comprovante do termo de verificacdo pela Prefeitura da execucao das
obras exigidas por legislagdo municipal, que incluirdo, no minimo, a execugao das vias de circulagdo do loteamento,
demarcagao dos lotes, quadras e logradouros e das obras de escoamento das &guas pluviais ou da aprovacédo de um
cronograma, com a duragdo maxima de 2 (dois) anos, acompanhado de competente instrumento de garantia para a
execucao das obras;

214.6 - exemplar do contrato padréo de promessa de venda, ou de cess&o ou de promessa de cessdo, do qual constarao
obrigatoriamente as indicac¢des previstas do Art. 26 da prefalada Lei;

214.7 - declaragao do codnjuge do requerente de que consente no registro do loteamento.

215. Os periodos referidos nos itens 214.3 "b", 214.4 "a", "b" e "d" tomar&o por base a data do pedido de registro do
loteamento, devendo todas elas ser extraidas em nome daquele que, nos mencionados periodos, tenham sido titulares de
direitos reais sobre o imoével.

216. A existéncia de protestos, de agfes pessoais ou de a¢des penais, exceto as referentes a crime contra o patriménio e
contra a administragdo, ndo impedira o registro do loteamento se o requerente comprovar que esses protestos ou acdes
ndo poderao prejudicar os adquirentes dos lotes. Se o Oficial do Registro de Imdveis julgar insuficiente a comprovacao feita
suscitard a divida perante o juiz competente.

217. A declaracéo a que se refere o item 214.7 ndo dispensara o consentimento do declarante aos atos de alienagdo ou
promessa de alienagdo de lotes, ou de direitos a eles relativos, que venham a ser praticados pelo seu cdnjuge.

218. Em hipétese nenhuma sera registrado loteamento quando decorrido o prazo de 180 (cento e oitenta) dias entre a sua
aprovacao pela Prefeitura e a apresentacéo para o registro.

219. Examinada a documentagédo e encontrada em ordem, o oficial fard comunicagdo a Prefeitura e publicara em resumo, e
com um pequeno desenho de localizagéo das areas, edital com o prazo de 3 (trés) dias consecutivos para efeito de
impugnacéo.

219.1. O prazo para impugnagao é de 15 (quinze) dias, contados da Ultima publicagdo.

219.2. Findo o prazo sem impugnacéo, far-se-a imediatamente o registro.

219.3 - Se houver impugnacéo de terceiros, o oficial do registro intimara o requerente e a Prefeitura para se manifestarem
no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de arquivamento do processo.

219.4. Decorrido 0 prazo, com ou sem resposta, o processo sera remetido, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, ao juiz
competente para a deciséo.

219.5. Na Capital, o edital sera publicado no Diario Oficial do Poder Judiciario e num jornal de circulagéo diaria. Nos demais
municipios, a publicagdo se fara no jornal local, se houver, ou, ndo havendo, em jornal da regiéo e a porta do Foro;

219.6. Registrado o loteamento, o oficial comunicara por certiddo o seu registro a Prefeitura.

220. O registro do loteamento sera feito por extrato, em livro préprio, ou em fichas, no cartério que adotar esse sistema.
220.1. No Registro de Imdveis, far-se-ao o registro do loteamento (com uma indicagdo para cada lote), a averbagao das
alteragGes, a abertura de ruas e pragas e as areas destinadas a espacos livres ou a equipamentos urbanos.

221. O deposito a que se refere 0 § 1° do art. 38 da Lei n° 6.766/79 podera ser feito em qualquer banco oficial, por meio de
impresso padronizado, autenticado pelo oficial de registro de iméveis competente.

221.1. O dep6sito caberd somente quando o loteamento ou o desmembramento ndo se encontrar regularmente registrado,
ou quando néo for regularmente executado pelo loteador.

221.2. Em qualquer das hipéteses do subitem anterior, o depdésito serd condicionado a apresentacéo de prova de que o
loteador foi notificado pelo adquirente, pelo Municipio ou pelo Ministério Publico.

221.3. O deposito dependera da apresentacao de documento previsto no § 1° do art. 27 da Lei n® 6.766/79 ou de outro
assemelhado, como, por exemplo, colegdo de recibos que evidencie a proposta de aquisi¢do ou justificagdo judicial.

221.4. O deposito s6 sera movimentado mediante autorizagéo do juizo competente em matéria de registros publicos.

222. Antes de efetuar o primeiro depdsito, o interessado obtera no banco oficial um impresso padronizado de pagamento, e
leva-lo-4 a autenticagdo do oficial de registro de iméveis competente.

223. Os depdsitos serao aceitos independentemente do pagamento de juros ou de qualquer acréscimo, sujeitando-se a
atualizacdo prévia pela corre¢cdo monetaria admitida em lei e ressalvados eventuais direitos.

224. Regularizado o loteamento antes do vencimento de todas as prestagdes, o adquirente de lote, notificado pelo loteador,
pagar-lhe-a as prestacdes, retendo os comprovantes de deposito.

225. Os cartorios de registro de iméveis forneceréo a Prefeitura, sem 6nus, as certidées que lhes forem solicitadas,
relativamente ao levantamento da situagdo de cada loteamento.

226. Comprovada a existéncia de promessa de compra e venda ou de pré-contrato de promessa de compra e venda de
lote, resultante do parcelamento de imdvel urbano, sem que este tenha sido previamente levado ao registro de imoveis, o
Municipio que tiver notificado o parcelamento nos termos do Art. 38 da lei n® 6.766/79 podera requerer o registro de
parcelamento, caso o parcelador ndo tenha atendido & notificagéo no prazo assinado.

226.1. O Municipio podera promover o registro caso o parcelador desatenda a notificagcdo que Ihe tenha sido feita pelo
adquirente do lote ou pelo Ministério Publico.

226.2. O Municipio instruir o requerimento com:

a) a prova da notificacéo;

b) o documento referido no Art. 18, |, da lei n® 6.766/79;

¢) a planta do loteamento ou desmembramento, aprovada pela Prefeitura, contendo, no minimo, as divisas da gleba, o
nome dos confrontantes, se conhecidos, a localiza¢éo das vias, pragas, espacos livres e outras com destinacéo especifica
(art. 22 da Lei n° 6.766/79);

d) a anuéncia da autoridade estadual competente, nas hipéteses previstas no art. 21 da Lei n°® 6.766/79.

226.3. Se a area parcelada estiver situada em mais de uma circunscricdo do mesmo Municipio ou em diferentes Municipios,
observar-se-a o disposto no art. 21 da Lei n® 6.766/79.

227. O oficial de registro de iméveis da circunscricdo da area objeto do parcelamento, quando instado pelo juiz,
encaminhara minuciosa informacao sobre a situacao juridica do imdvel, ndo s6 a vista da documentagdo acostada ao
pedido, como também dos elementos existentes nos arquivos, suscitando, a final, as dividas que tiver sobre a viabilidade



do registro.

228. Para a realizagdo dos atos subsequentes ao registro de parcelamento, prevalecerédo, quanto as metragens dos lotes,
as indicadas na planta do loteamento ou desmembramento aprovada pela Prefeitura.

229. Os processos de loteamentos e os contratos depositados em cartorio poderdo ser examinados por qualquer pessoa, a
qualquer tempo, independente do pagamento de custas ou emolumentos, ainda que a titulo de busca.

230. Dos compromissos de compra e venda, ou cessdo ou promessa de cessdes de imoveis loteados, feitos por escrituras
publicas ou por instrumento particular, de acordo com o modelo padrao depositado em cartério, deverdo constar os
requisitos definidos no Art. 26, incisos | a VIl e paragrafos, da Lei n® 6.766/79, devendo o Oficial de Imdveis, proceder
conforme o disposto neste Regimento, quando o titulo ndo se apresentar conforme a Lei.

231. As alteragdes de uso do solo rural para fins urbanos estéo sujeitas a prévia audiéncia do Instituto Nacional de
Colonizagdo e Reforma Agréaria (INCRA) e do 6rgdo Metropolitano, se houver, onde se localiza o municipio e da aprovagao
pela Prefeitura Municipal.

231.1. Os oficiais deveréo se abster de registrar alteracdes, desde que desacompanhadas dos documentos referidos neste
item, devendo, todavia, fazer a prenotagéo do titulo e suscitar a divida, se a parte o requerer, por escrito ou verbalmente.
Dos Registros Relativos a Imoveis Situados em Comarcas ou Circunscrigdo Limitrofes

232. Estando a area loteada encravada em duas circunscri¢des imobiliarias, o registro sera requerido primeiramente
perante aquela em que estiver localizada a maior parte da area loteada. Depois de feito esse registro, o interessado
requerera, sucessivamente, em cada uma das demais circunscri¢gdes, comprovando, perante cada qual, o registro efetuado
na anterior, até se completar o registro em todas.

232.1. E defeso ao interessado formular simultaneamente, perante diferentes circunscricdes, pedidos de registro do mesmo
loteamento, como também é defeso situar-se lote integrando mais de uma circunscrigéo imobiliaria;

232.2. Enquanto nao procedidos todos os registros, o loteamento sera tido como néo registrado, para os efeitos da lei.
233. O registro relativo a imével situado em comarcas ou circunscri¢des limitrofes seréa efetuado em todas essas comarcas
ou circunscricdes, referir-se-a a sua area total e indicara as porgdes, estimadas ou aproximadas, que se situam em cada
uma delas.

233.1. O oficial ndo procedera a novo registro de imével situado em comarcas ou circunscrigées limitrofes sem haver
cumprido o disposto neste Artigo.

233.2. No caso de o registro ja haver sido feito, os elementos necessarios a sua identificagéo figurardo, mediante
averbacao, no registro requerido.

233.3. No caso de o registro ndo haver sido feito, o oficial dara ciéncia ao requerente do dever legal de fazé-lo nas demais
comarcas ou circunscrigdes, e comunicara a efetivagéo do registro aos cartorios competentes, que o anotardo.

Da Matricula e da Caracterizagdo do Imével.

234. Nenhum registro sera langado sem que o imovel a que se referir esteja matriculado.

234.1. Uma vez aberta a matricula, ndo se fara averbagéo a margem da transcricao anterior.

235. A matricula do imével sera aberta em decorréncia de averbacéo se, nos livros de registro anteriores a data da vigéncia
da Lei n® 6.015/73, inexistir espago para efetua-la.

236. A matricula seré efetuada por ocasido do primeiro registro ou averbagéo, mediante os elementos constantes do titulo
apresentado e do registro anterior, completados, se for o caso, pelos elementos que o interessado oferecer.

236.1. Se o registro anterior houver sido efetuado em outra circunscrigdo ou serventia, a matricula sera aberta com os
elementos constantes do titulo apresentado e de certiddo atualizada em original daquele registro, a qual ficara arquivada
em cartorio.

236.2. Considera-se atualizada a certiddo que tenha sido expedida nos 30 (trinta) dias anteriores a sua apresentagéo a
serventia onde deva ser aberta a matricula.

236.3. Se da certiddo constar 6nus ou gravame, o oficial fard a matricula e, em seguida ao registro, averbara a existéncia
daquele, especificando-lhe natureza e valor, bem como a de ato que altere ou possa alterar a livre disposicado do dominio,
certificando o fato no titulo que devolver a parte, 0 mesmo ocorrendo quando o 6nus estiver langado no proprio cartorio.
237. A matricula de unidade autbnoma condominial em construg&o ou a construir, decorrente de incorporacgao imobiliaria,
seré aberta quando do primeiro registro a ela referente.

238. E obrigatoria a unificagéo, com abertura de uma Gnica matricula, quando dois ou mais iméveis, lotes ou terrenos forem
utilizados para incorporacao de edificios em condominio.

238.1. Tratando-se de unidade autbnoma condominial, em constru¢ao ou a construir, decorrente de plano do sistema
financeiro de habitacéo, sera previamente registrada a instituicdo do condominio especial, abrindo-se a matricula da
unidade por ocasiao do primeiro registro a ela referente.

238.2. A matricula de cada unidade podera ser aberta de oficio, sem despesa para os interessados, em seguida ao registro
do loteamento ou desmembramento.

238.3. Quando se tratar de unidade auténoma de edificio cuja incorporagéo e especificagdo de condominio ja estejam
registrados, que se consignem o nimero da unidade, pavimento em que se situa, fazendo-se referéncia & area total, area
privativa, area de uso comum e a respectiva fracéo ideal do terreno, bem como ao nome do edificio, dispensadas a
descricao interna e confrontagées com outras unidades.

239. No caso de fusdo de matriculas, o oficial:

239.1 - exigira comprovante da aprovacgéo, pelo Municipio, do projeto de remembramento;

239.2 - verificara a area, as medidas, as caracteristicas e confrontagdes do imével resultante da fuséo, defesa retificacao
sem o procedimento legal préprio;

239.3. A fusdo de matriculas e os desmembramentos observardo a legislagdo pertinente a natureza do imével.

239.4. Em caso de desmembramento com abertura de matricula, serdo descritas, com a minudéncia exigida pela lei
registral, a &rea desmembrada e a remanescente.

239.5. E indispenséavel a unificagdo de iméveis, com abertura de matricula, quando mais de um for utilizado para
incorporagéo de edificio em condominio.

240. Quando, na matricula de unidade autdbnoma condominial, constar a inscri¢éo fiscal de todo o terreno e no titulo figurar
o nimero de inscri¢éo fiscal da unidade, a averbacdo da nova inscri¢cdo independera de apresentagao de certiddo ou guia



expedida pelo érgéo fiscalizador, podendo ser feita com base nos dados constantes do titulo.

241. Demolido o prédio objeto de condominio entre unidades autdbnomas, averbar-se-ao simultaneamente a demolicéo e a
fusdo das matriculas, encerrando-se as primitivas e abrindo-se outra com novo nuimero, relativamente ao terreno.

242. O oficial podera, de oficio ou a requerimento do proprietéario, abrir a matricula, atualizando-a com referéncia aos atos
juridicos ainda validos e eficazes.

242.1. A matricula atualizada sera identificada pelo seu préprio nimero, mediante averbag&o.

243. Somente em cumprimento a ordem judicial o oficial procedera a registro ou averbagéo de titulo relativo a imével com
caracteristicas divergentes daquelas constantes dos assentamentos do cartério.

243.1. Antes de proceder ao registro ou averbacao, o oficial exigira a retificagdo da respectiva transcricdo ou matricula.
244. Omisso registro anterior quanto as confrontages do imével, a matricula sera aberta com base em declaragéo que
prestar o proprietario ou titular dos direitos reais, se o cartério dispuser de elementos comprobatérios do fato, observado o
procedimento do art. 212, da Lei de Registros Publicos.

244.1. Adotar-se-a4 o mesmo critério quando se tratar de imével desmembrado ou unificado.

245. A abertura de matricula para registro de sentenga de usucapido mencionara o registro anterior, se houver.

246. A localizagao do imével que ndo constar de transcrigao anterior, nem do titulo, sera indicada pelo interessado em
requerimento préprio, instruido com plantas ou documentos comprobatérios.

247. Quando se tratar de imével urbano e néo edificado, que se indiquem o nome do logradouro e a distancia métrica da
esquina mais proxima, e se fica do lado par ou impar do logradouro.

248. Quando se tratar de imoével rural, que se indique a sua designag&o cadastral, se houver, bem como a localizacéo, area
e denominacao (art. 176, item Il, n® 3, da Lei n°® 6.015/73).

249. Verificada a existéncia de erros de descrigdo das divisas ou da area do imdvel j& levado a registro, a sua retificagao s6
podera ser feita mediante os procedimentos previstos nos arts. 212 e 213 da Lei n°® 6.015/73.

Das Normas Registrais Especiais

250. Em face do disposto nos arts. 703, n° I, 715, § 2°, do Cédigo de Processo Civil, nenhum dos titulos ali referidos podera
ser registrado sem que dele constem as certidées de quitacéo do imposto previsto na lei especifica.

251. Cumpre aos senhores Tabelides e Escrivdes Judiciarios Civeis em geral a observancia do que se contém nos Artigos
176, 197, 225 e 227, da Lei n°® 6.015/73, de modo que as escrituras de compra e venda, de permuta, de promessa de
compra e venda, de cessao, de promessa de cessao, de hipotecas e outros 6nus reais, as Cartas de arrematacéo, de
adjudicacédo, de remisséo, os formais de partilha e outros titulos registraveis, deverdo conter:

251.1 - a identificagdo dos imdveis mediante indicacéo precisa de suas caracteristicas e confrontacdes, localizacéo, area e
medidas, designagdo cadastral, se houver, logradouro e nimero, se urbano, ou denominagao, se rural, assim como em se
tratando de terreno para construgéo se fica do lado impar ou par do logradouro e em que quadra e a que distancia métrica
fica da edificag@o mais préxima;

251.2 - o estado civil, profissao, nimero do CPF/MF e da Cédula de Identidade, ou a falta deste, a filiagdo das partes,
guando se tratar de pessoa fisica;

251.3 - a sede social (municipio e o nimero do CGC/MF), quando se tratar de pessoa juridica;

251.4 - o nimero, a data e o cartorio do Registro do titulo anterior, mediante exibi¢do e transcrigdo da certiddo
comprobatéria atualizada, da qual devera constar a existéncia ou inexisténcia de dnus.

252. O instrumento particular, para ser acolhido no registro imobiliario, devera estar revestido das formalidades e obedecer
a disciplina que a lei e as normas regulamentares estabelecerem para a lavratura de escritura publica.

253. O instrumento particular firmado por pessoa juridica sera instruido com prova da legitimidade da representacao do
signatario.

254. Os Oficiais de Registro de Imdveis deveréo se abster de registrar escrituras ou documentos particulares em que
transmitentes ou adquirentes, credores ou devedores, sejam casados pelo regime da separacao de bens sem que do ato
conste, expressamente, o cartério em que o pacto foi registrado e o nimero desse registro, quando esse pacto houver sido
referido no instrumento.

255. O registro do instrumento particular de partilha dependera de prévia homologacéo pelo Juizo do inventario, ressalvado
0 caso de partilha em vida; o registro de instrumento publico de partilha dependera de comprovagédo do encerramento do
inventéario, homologados os calculos e recolhidos os tributos.

256. Tratando-se de escritura publica ou de instrumento judicial procedente de outro Estado, serédo arquivados no registro
de imdveis os comprovantes do pagamento do tributo, laudémio, se for o caso, e demais documentos exigidos por lei para a
préatica do ato, podendo o arquivamento ser substituido por microfilmagem.

256.1. Serdo dispensados do arquivamento os comprovantes que houverem sido apresentados para a celebracao de
escritura publica oriunda de outro Estado, desde que expressamente consignada tal circunstancia no corpo do titulo.

257. Admitir-se-a o registro de escritura publica (traslado ou certiddo) ou titulo judicial, expedido pelo tabelionato ou Juizo
respectivo por processo reprografico, desde que pelo mesmo devidamente autenticado.

258. O processo reprografico podera ser utilizado na elaboracédo de instrumento particular admitido a registro, desde que,
apos sua extracao, tenha suas folhas assinadas e rubricadas por contratantes e testemunhas, com as firmas reconhecidas.
259. No caso de cédula de crédito em que figure imével dado em garantia:

259.1 - a cédula sera registrada no livro 3;

259.2 - a garantia sera registrada na matricula do imével e nesta se fara remisséo ao registro da cédula.

260. A convengéo de condominio sera langcada, em resumo, no livro de registro auxiliar e averbada a margem das
transcri¢cdes ou nas matriculas referentes a cada uma das unidades autdnomas que integram o condominio, ficando
arquivada no cartério uma via original do respectivo instrumento, podendo o arquivamento ser substituido por
microfilmagem.

261. A averbag&o de tombamento, construgo, reconstru¢éo ou demolicéo de imovel sera feita a requerimento do
interessado, instruida com certiddo expedida pelo érgdo competente.

261.1. O pedido de averbac&o de construgdo sera instruido com certiddo do "habite-se" e tdo-somente em face do
langamento fiscal, sem prejuizo, quando for o caso, dos deveres legais cometidos ao incorporador e ao construtor.

261.2. O ato de tombamento definitivo de bem imdvel, requerido pelo 6rgdo competente da Unido, do Estado ou do



Municipio, sera langcado, em seu inteiro teor, no livro 3, além de averbado a margem da respectiva transcricdo ou matricula,
com a devida remisséao.

262. A averbagéo de mudanca de nome de logradouro, decretada pelo Poder Publico, sera procedida de oficio sempre que
houver registro individual a ser praticado.

262.1. Devem ser aceitos, como documentos comprobatérios da mudanca de denominacéo dos logradouros e da alteragédo
dos numeros das edificagdes, os recibos de quitagdo do imposto predial, desde que o nimero cadastral do imével seja
coincidente e os recibos demonstrem a alteragao que se pretende averbar.

262.2. Nao devem ser considerados irregulares os titulos que indiquem as confrontagdes dos imdveis pela utilizacdo dos
pontos cardiais, ao invés da terminologia costumeiramente usada, de frente, fundo, lado direito e lado esquerdo, na
hipétese de ainda ndo haver matricula.

263. A alteracdo de nome de pessoa sé podera ser averbada quando comprovada por certidado do registro civil.

264. A averbacéo de convencéo antenupcial somente sera realizada apos o registro do pacto no cartério de registro de
imdveis da situacdo do primeiro domicilio dos conjuges, respondendo estes pela veracidade da respectiva afirmacao.

265. A sentenca de separacdo judicial, de divércio e de nulidade ou anulagdo de casamento, ainda quando ndo decida
sobre partilha de bem imével ou de direito real sobre imével registravel, sera objeto de averbagao na respectiva matricula.
265.1. A averbacéo do regime de bens do casal, legal ou convencional, precedera a da sentenca de separagéo, de divorcio,
de nulidade ou anulagdo ou do estado de viuvez do proprietario ou titular de outro direito real sobre imével, ou para que se
registre partilha de bens dos cdnjuges.

266. A averbac&o da emancipacéo dependera de prova de haver sido anotada no registro civil.

267. Exigir-se-a alvara judicial para o registro de instrumento relativo a locagdo com clausula de vigéncia em caso de
alienacao do imével locado, quando figurar como locador a massa falida, o concordatéario, a heranga vacante ou jacente, o
curatelado ou menor sob tutela e o espdlio, este salvo no caso de renovagéo de contrato que ja contivesse essa clausula.
267.1. Quando o locador se fizer representar por procurador, verificar-se-a se o instrumento de mandato o autoriza a
contratar com a clausula de vigéncia no caso de alienag&o da coisa locada.

267.2. Para o fim exclusivo de pleitear direito de preferéncia a compra do imével de que é locatario, este podera fazer
averbar o respectivo contrato de locagéo.

268. Por ocasido da transmisséo da propriedade ou direito real, as clausulas de inalienabilidade, incomunicabilidade ou
impenhorabilidade serdo objeto de uma sé averbagdo, no caso em que mais de um gravame seja imposto.

269. Na Comarca em que for adotado o sistema de atualizacdo automatica do cadastro, sera anotado no titulo registrado o
ndmero da guia de comunicacao de transferéncia imobiliaria feita ao 6rgédo municipal competente.

270. A requerimento de entidade integrante do sistema financeiro de habitagcdo, o oficial de registro imobiliario procedera ao
registro de parcelamentos realizados pela entidade e a averbacéo de edificagfes porventura erguidas nos respectivos lotes,
desde que apresentada a seguinte documentagéo:

270.1 - titulo que confere a entidade a propriedade sobre a gleba;

270.2 - anteriores titulos registrados de propriedade sobre o imével, abrangendo os Gltimos 20 (vinte) anos;

270.3 - planta de loteamento, com os lotes identificados;

270.4 - restricBes urbanisticas convencionais, se existentes;

270.5 - certidao de 6nus reais;

270.6 - exemplar de contrato padréo de promessa de venda, ou promessa de cessao, do qual constem as indicagoes
previstas na legislacdo pertinente;

270.7 - descri¢do das areas destinadas a espacos livres de uso comum e as vias e pragas, bem como daquelas a serem
utilizadas em edificios e outros equipamentos urbanos, areas essas que serdo averbadas em nome do Municipio onde se
encontrarem.

270.8. Estando em ordem a documentacéo referida neste artigo, o oficial abrira matricula para o respectivo imével,
registrara o loteamento ou averbara o desmembramento, conforme o caso, e averbara a edificagdo do conjunto
habitacional.

270.9. Os documentos serdo autuados, numerados e rubricados, formando processos em apartado, com identificacao de
cada conjunto.

Do Cumprimento de Mandado

271. O oficial consultara o juiz do feito sobre a forma de proceder, na hipétese de ocorrer impedimento ao cumprimento de
mandado judicial ou se este ndo contiver os elementos necessarios a pratica do ato.

272. O registro de citagéo para acéo real ou pessoal reipersecutoéria sera feito no cartério da situagao do imdvel, a vista de
mandado judicial, tomando-se o valor dado a causa para efeito de registro.

273. O cartorio imobiliario podera registrar a agdo expropriatéria em nome do expropriante, mediante certidao da imissao
provisoéria na posse do imével ou mandado judicial, e, subseqgiientemente, registrar os instrumentos de cessdo ou promessa
de cessdao a terceiros de direitos relativos a agédo.

273.1. Procedidos os registros aludidos neste Artigo, poderédo ser registrados os instrumentos referidos em lei para
edificagbes em condominio.

Disposicéo Penal

274. Incide nas penas previstas na Lei 6.766/79 o Oficial de Registro Imobiliario que registrar loteamento ou
desmembramento ndo aprovado pelos 6rgdos competentes, registrar o compromisso de compra e venda, a cessdo ou
promessa de cessao de direitos, ou efetuar registro de contrato de venda de loteamento ou desmembramento néo
aprovado.

DAS ROTINAS DOS CARTORIOS DE PROTESTOS (Lei n° 9.492/97)

Dos Livros

275. O oficial de registro de protesto de titulos mantera atualizados os livros de:

275.1 - livro de protocolo;

275.2 - registro de protestos lavrados;

275.3 - indice, do qual constardo, em ordem alfabética, o nome dos emitentes, sacados ou aceitantes de titulos de crédito,
com indicagdo de CPF ou CGC, além do nimero do livro e da folha em que foi lavrado o protesto, ou 0 nimero de seu



registro, e a averbagéo do cancelamento, se ocorrer.

275.4. O indice podera ser substituido por fichas ou microfilmes, estes também aplicaveis ao registro de protestos lavrados.
Da Entrada dos Titulos

276. Ao oficial de protesto cumpre examinar formalidades e requisitos do titulo, incluida a verificacdo da existéncia das
clausulas "sem despesas”, "sem protesto" ou outras equivalentes, previstas na legislagcdo cambial, ndo Ihe cabendo
investigar a ocorréncia de caducidade ou prescrigao.

276.1. Somente seréo protocolizados ou protestados os titulos pagaveis ou indicados para aceite nas pracgas localizadas na
Comarca em que se situa o cartério de protesto.

277. A apresentacéo do titulo serd anotada em ordem de data e tempo no livro de protocolo, numerado seguidamente,
podendo ser utilizado sistema alfa-numérico.

277.1 - O interessado podera reclamar ao juiz competente se o oficial opuser divida ou dificuldade ao recebimento do titulo,
bem como a tomada do protesto ou a extragao do respectivo instrumento.

278. O livro de protocolo contera:

278.1 - a data de entrada do titulo, suas caracteristicas principais, natureza, valor ou saldo;

278.2 - o nome e endereco do devedor, nimero de seu documento de identidade, se for o caso, e de inscricdo no CPF ou
CGC, bem como outros dados que o individualizem (titulo de eleitor, carteira profissional, etc.);

278.3 - tratando-se de duplicata ou triplicata de servigo, a comprovagao da prestacao deste e o do vinculo que o autorizou;
278.4 - o valor dos emolumentos pagos pelo portador.

278.5. Caso o endereco do devedor seja ignorado pelo portador, os elementos referidos nos itens 278.1 e 278.2 constardo
expressamente do memorando que acompanha o titulo.

278.6. Se o protesto de duplicata houver de ser tirado por simples indicagdo do portador, serd mencionada a sua espécie
(venda ou servigo) e, sendo de servigo, indicadas as provas referidas no item 278.3.

279. Tratando-se de cheque levado a protesto por insuficiéncia de fundos, sera exigida do apresentante a prova de sua
identidade, a indicagao do favorecido e, se possivel, do emitente, circunstancias que constardo do instrumento, caso seja
lavrado.

280. Os livros serdo abertos e encerrados pelo oficial, ou substituto indicado.

Das Intimagdes

281. A intimagé&o do protesto sera dirigida ao sacado, aceitante ou emitente do titulo, excluindo-se os demais coobrigados,
avalistas ou endossadores.

281.1. O aviso do protesto aos coobrigados ndo incumbe ao oficial, mas ao portador do titulo cambiario, nos termos da
legislagdo pertinente.

282. A intimacdo da entrada de titulos para protesto far-se-a:

282.1 - por carta registrada;

282.2 - pela entrega, em maos, do aviso (art. 883, do Codigo de Processo Civil);282.3 - por edital, na hipétese de nao ser
encontrado o devedor na Comarca, tratar-se de pessoa desconhecida ou incerta (paragrafo Unico, do Art. 883, do Cédigo
de Processo civil).

282.4. Feita a intimagao por via postal, considera-se como termo inicial do prazo a data da juntada do aviso de recebimento
aos autos.

282.5. Certiddo sobre o domicilio do devedor somente seréa lavrada apds esgotados os meios usuais de localizacéo, dentre
os quais a busca de enderegos constantes de listas telefonicas.

282.6. Do edital de intimac&o constardo o motivo do protesto, a falta de pagamento, aceite ou devolugédo, e o nimero do
CPF ou CGC do devedor ou sacado, quando figurarem no titulo, ficando o edital arquivado em cartorio, por ordem
cronoldgica.

282.7. Da intimag&o constara o valor dos emolumentos a serem pagos pelo devedor, salvo a existéncia de clausula "sem
despesa" ou "sem protesto”, consignada no titulo.

283. Os oficiais ndo fornecerdo a bancos, estabelecimentos financeiros ou instituicbes de crédito os nomes dos avalistas de
emitentes de titulos protestados.

284. A inobservancia do disposto nesta secao sujeitara o faltoso as penalidades previstas em lei.

285. Os cartorios de protesto deveréo publicar seus editais de intimagé@o aos responsaveis pelo pagamento dos titulos a
serem protestados em tipo de caracteres de tamanho facilmente legiveis, vedados os usados nos "pequenos anuncios" dos
jornais de maior circulacéo, editados no Estado.

286. Os editais deverdo conter mensagem explicita, indicativa da finalidade da intimagéo e do ato que competir aos
intimandos.

287. O nao cumprimento do disposto nesta se¢do implicara em nado se considerar realizada a intimagao, constituindo falta
funcional.

Do Pagamento dos Titulos em Cartério

288. As importancias provenientes do pagamento de titulos levados a protesto serdo obrigatoriamente recolhidas a uma
agéncia do Banco do Estado de Pernambuco (BANDEPE), onde ficardo sob a responsabilidade civil, penal e administrativa
do Oficial respectivo, sendo desnecessaria ordem judicial para o seu levantamento.

288.1. Nas comarcas do interior onde ndo houver Agéncias do BANDEPE, o recolhimento sera feito em Agéncia do Banco
do Brasil ou, na falta deste em qualquer outro estabelecimento bancério, ou, a falta, no préprio cartério.

289. Ao comparecer o devedor ao cartoério, ser-lhe-a entregue guia de depdsito, consoante modelo padronizado, fornecido
pelo BANDEPE e aprovado pelo Egrégio Conselho da Magistratura e pela Corregedoria, devidamente preenchida e
assinada pelo Oficial, ou, nas hip6teses de afastamento legal do exercicio, pelo seu Substituto.

289.1. Na hipétese de depdsito em estabelecimento bancério diferente do BANDEPE, o depdsito seré feito mediante oficio
gue contenha os elementos do modelo padronizado, expedido em 4 (quatro) vias.

289.2. A guia a que alude o presente item sera entregue, mediante recibo em livro préprio, aberto, rubricado e assinado
pelo Diretor do Foro.

290. De posse de 4 (quatro) vias da guia ou do oficio, comparecera o devedor ou sacado a agéncia indicada e, obedecido o
regulamento bancario, efetuara o pagamento do titulo, recebendo ali uma via comprobatéria do pagamento, com a qual



receberd o titulo no cartério.

290.1. As custas serdo pagas no cartério, na ocasido em que o devedor receber a guia.

291. A quitagdo dada pelo banco consignara a circunstancia de ter sido feito o pagamento do titulo com dinheiro ou cheque.
292. A entrega do titulo ao interessado sera efetuada, pelo cartorio:

292.1 - imediatamente apés a comprovagdo do pagamento feito com dinheiro;

292.2 - na oportunidade em que a agéncia bancaria confirmar ao Oficial, mediante a remessa que |he fizer da 42 via, que o
cheque dado em pagamento tinha cobertura.

293. Se, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a partir da intimacéo, ndo for comprovado o pagamento, através das
modalidades previstas nos itens 292.1 e 292.2 , do item anterior, sera tirado o protesto do titulo a que corresponde.

294. Os pagamentos efetuados pelos Oficiais seréo feitos exclusivamente com cheques nominativos aos credores ou
apresentantes de titulos.

294.1. Os oficiais consignarao obrigatoriamente o nimero e a data correspondentes a guia no verso do cheque.

295. Expedida a guia, o titulo ndo podera ser retirado do cartério pelo credor ou representante.

296. O protesto ndo sera lavrado se o titulo apresentado for pago nos 3 (trés) dias Uteis que se seguirem a apresentagao
ou, ndo tendo sido feita a intimagcdo em tempo habil, em 24 (vinte e quatro) horas apds sua efetivagao.

296.1. O pagamento sera efetuado por cheque visado e cruzado, emitido pelo interessado, ou cheque administrativo,
emitido por estabelecimento bancéario, em nome do credor e pagavel na praga do cartério.

296.2. O valor do cheque correspondera ao valor da obrigacéo, acrescido das despesas adiantadas pelo portador, segundo
constar na intimag&o.

296.3. Quando o devedor comparecer ao cartério no Ultimo dia do prazo estabelecido neste item, apés o expediente
bancério, o pagamento podera ser feito no primeiro expediente que se seguir, hipétese em que o oficial certificara a
circunstancia na documentacéo que fica na serventia.

296.4. Considera-se como dia Util, para os efeitos deste Artigo, aquele em que haja expediente bancario.

297. Os Cartorios de Protestos tem o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para repassar a quem de direito, os valores por
eles recebidos quando do pagamento dos titulos apontados para protesto, sob pena de serem aplicadas as san¢des legais
cabiveis, além de devida corre¢do monetéaria por dia de atraso no repasse das importancias.

298. O titulo vencido e apontado em cartorio para protesto deve ser corrigido monetariamente, a partir da data do
vencimento, conforme as seguintes regras:

298.1 - a corregdo monetaria até fevereiro do ano de 1991, deve ser feita pela converséo do valor do titulo em Bonus do
Tesouro Nacional - BTN.

298.2 - a corregdo monetaria a partir de margo de 1991, deve ser feita pela aplicagdo do UFEPE ao valor do titulo.

298.3 - na hipétese de extingédo do indice previsto no inciso Il, sera aplicado o que vier a ser divulgado pela Corregedoria
Geral da Justiga.

299. Os Cartorios de Protesto somente estéo autorizados a corrigir monetariamente os titulos na forma e utilizando-se dos
indices previstos no item 298.

300. Ficam excluidos da aplicagéo da corregdo monetéria os titulos que tenham sido objeto de transagao judicial ou
extrajudicial, desde que as partes assim pactuem.

301. As duvidas relativas a execugao do disposto nesta secéo serdo resolvidas pelo Diretor do Foro, no interior, e pelo
Corregedor Geral, na Capital.

Da Lavratura, do Registro e da Certidéo de Protesto

302. Sera tirado no prazo da lei o instrumento do protesto de titulo que ndo for pago ou retirado em tempo pelo portador.
302.1. O prazo para tirada do protesto € de 3 (trés) dias Uteis, a partir da apresentacéo do titulo, letra ou documento em
cartorio, contando-se conforme o disposto no art. 184 do Cédigo de Processo Civil.

302.2. O instrumento de protesto podera ser lavrado em extrato, com uso de termos impressos, desde que dele constem os
elementos essenciais do titulo, na forma da legislacéo especifica.

302.3. No instrumento de protesto constara o inteiro teor da resposta dada pelo que recusou o aceite ou pagamento do
titulo, a qual seré transcrita na certiddo que venha a ser fornecida.

302.4. O protesto de duplicata de servico sem aceite somente sera tirado se esta vier acompanhada do contrato que Ihe
deu causa e da prova documental da efetiva prestacéo do servico.

302.5. No instrumento de protesto de que trata o subitem anterior, ou no de indicagdo do titulo nele referido, sera transcrita,
mencionada ou anexada copia autenticada da prova que o portador apresente de haver cumprido os requisitos exigidos
pelo § 3° do art. 20 da Lei n® 5.474/68.

302.6. A data do protesto sera imediatamente consignada no titulo e no livro protocolo, na coluna propria.

303. As copias dos instrumentos de protesto lavrados serdo encadernadas em ordem cronoldgica e numérica, formando
livro de registro de protesto contendo até 500 (quinhentas) folhas.

304. O protesto ndo sera tirado em face de:

304.1 - irregularidade formal verificada apds a protocolizacao do titulo;

304.2 - desisténcia do apresentante;

304.3 - pagamento em cartdrio, no prazo legal;

304.4 - sustagao, por ordem judicial.

304.5. A desisténcia sera formalizada por escrito, pagas pelo apresentante as despesas efetivadas.

304.6. O titulo cujo protesto houver sido sustado judicialmente s6 sera pago, protestado ou retirado com autorizacdo
judicial.

304.7. Revogada a ordem de sustagdo, proceder-se-a ao protesto independentemente de nova intimagao de devedor,
sacado, aceitante ou emitente.

305. O oficial somente fornecera certidédo depois de efetivado o protesto, dela fazendo constar:

305.1 - o motivo (falta de pagamento, de aceite ou devolucao), figurando unicamente o nome da pessoa, fisica ou juridica,
contra quem foi tirado o protesto, e excluidos coobrigados, avalistas ou endossadores;

305.2 - declaragao eventualmente prestada ao cartério pelo interessado diretamente vinculado aos titulos levados a
protesto;



305.3 - a identificagcdo do devedor pelo nimero de sua cédula de identidade, de inscricdo no CPF ou no CGC, do titulo
eleitoral ou da carteira profissional, sempre que qualquer desses dados conste do titulo.
305.4. E vedado o fornecimento a terceiro de relagéo de titulos apontados, mesmo sob a forma de certid&o, requerida
indiscriminada e genericamente, somente podendo ser prestadas informagdes individualizadas.
305.5. Os cartérios poderdo fornecer relagdo diaria de protestos tirados a entidades que a requeiram para fins de cadastro
reservado;
305.6. A relagao sera entregue a pessoa credenciada pela entidade, que firmara recibo em livro préprio, pagos os
emolumentos devidos.
305.7. Da certidao devera constar adverténcia ao carater sigiloso das informagdes ali contidas.
305.8. O fornecimento da relagéo a que se refere o paragrafo anterior serd suspenso se o0 seu carater sigiloso for
desatendido.
305.9. Da relagao referida no subitem 305.5 constarao:
a) nome do devedor;
b) CPF, CGC ou documento de identidade;
c) espécie do titulo;
d) valor;
e) nome do credor;
f) observagbes.
Da Entrega do Instrumento de Protesto
306. A devolugéo do titulo protestado sera feita ao portador, contra recibo.
306.1. Em caso de extravio do recibo, o titulo sera entregue ao portador que tal declarar expressamente.
Do Cancelamento de Protesto
307. O cancelamento do protesto de titulos far-se-a nos respectivos cartérios, mediante a exibigdo e entrega, pelos
interessados, do titulo devidamente quitado.
307.1. Na impossibilidade de apresentacéo do original do titulo ou documento de divida protestado, sera exigida a
declaragdo de anuéncia, com identificagdo e firma reconhecida daquele que figurou no protesto como credor originario ou
por endosso facultativo.
308. No cancelamento de protestos sera exigida também do interessado certidao negativa (expedida, no maximo, até 15
(quinze) dias anteriores ao pedido de cancelamento) de distribuicao de pedido de faléncia ou concordada, contra si
requeridas.
309. N&o obsta ao cancelamento a falta de exibigao dos titulos:
309.1 - se 0 pagamento ja estiver averbado a margem do protesto;
309.2 - se o interessado apresentar declaragéo de anuéncia, assinada por todos quantos figurarem no protesto.
310. No caso do subitem 309.2, sera indispenséavel a qualificacéo e o reconhecimento das firmas dos anuentes.
311. A margem ou no verso do registro do protesto, sera feita a seguinte averbagao: "Cancelamento: Certifico e dou fé que
o credor recebeu do devedor o valor do seu crédito, conforme quitagdo que me foi exibida e que ficou arquivada neste
cartorio. Em consequiéncia e de acordo com o Regimento Interno da Corregedoria Geral, cancelo este protesto” (data e
assinatura ).
311.1. A averbacao podera ser impressa em carimbo.
312. O cancelamento do registro do protesto sera feito pelo tabelido titular, por um substituto ou por representante
autorizado (8§ 5°, art. 26 da Lei n® 9.492/97).
313. O cartorio fornecera ao interessado no cancelamento recibo relativo a entrega dos documentos que justifiquem o seu
pedido.
314. Sendo indubitéavel o pagamento, o interessado podera requerer, através da via correcional, o cancelamento do
protesto, na hipétese de fundamentar-se o seu pedido em procedimento irregular do cartorio.
315. Dependera de decisao judicial o cancelamento de protestos, fora dos casos previstos neste Regimento.
316. As duvidas suscitadas pelo Oficial qguanto ao cancelamento dos titulos serdo dirimidas, na Capital, pelo Juizo dos
Registros Publicos e, nas comarcas do Interior, pelo Juiz que exercer as fungdes de Diretor do Foro.
317. Cancelado o protesto, ndo constara de certiddo o protesto ou seu cancelamento, salvo solicitagdo escrita do devedor
ou requisicao judicial.
318. Seréo conservados, em lugar proprio, sob responsabilidade do oficial:
318.1 - por 2 (dois) anos, os documentos necessarios referentes a titulos apresentados, protestados ou néo (cartas dos
portadores, originais de contraprotestos transcritos ou néo transcritos por terem sido apresentados fora do prazo,
comprovantes de intimagdo ao sacado, copias de editais etc.);
318.2 - por 3 (irés) anos:
a) os blocos utilizados de tal6es de entrega de titulos, com a respectiva via ndo destacavel e toda a documentacao
necessaria a comprovagdo do pagamento e ao reembolso de titulos liqguidados em cartorio;
b) os documentos necessarios ao cancelamento do protesto, quando exibido o titulo;
318.3 - por 20 (vinte) anos:
a) os titulos protestados e nao retirados, as copias dos instrumentos de protestos, mandados, contrafés e outros
documentos oriundos de autoridade judicial;
b) os documentos necessérios ao cancelamento do protesto, quando o cancelamento for procedido sem a exibicédo do titulo
protestado.
Dos Simbolos Numéricos de Comarcas e Cartorios
320. As comarcas do Estado e os Cartdrios, nelas existentes, serdo identificados por simbolos numéricos, como a seguir
catalogados:

ANEXO

CODIFICAGAO DAS UNIDADES CARTORARIAS
CODIGO UNIDADE COMARCA



00001 TRIBUNAL DE JUSTICA

00002 COLEGIO RECURSAL CIVEL

00003 COLEGIO RECURSAL CRIMINAL

00004 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00005 2° JUIZADO ESPECIAL CiVEL

00006 3° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00007 40 JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00008 5° JUIZADO ESPECIAL CiVEL

00009 6° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00010 1° JUIZADO CRIMINAL ESPECIAL

00011 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00012 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00013 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00014 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00015 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00016 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00017 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00018 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00019 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

00020 1° JUIZADO ESPECIAL CIVEL

ANTAO

00021 DIRETORIA DO FORO

010/97-20/12/97

00022 JUIZADO DO CONSUMIDOR
208/97-15/05/97

00023 20 JUIZADO CIVEL

00024 1° JUIZADO ESPECIAL DAS EXEC.CIVEIS
-OF.067/98-ARREC-14.10.98

00025 JUIZADO ESP.CIVEL DO FORUM UNIVERSITARIO
00026 JUIZADO ESP.CRIMINAL DO FORUM UNIVERSITARIO
00027 JUIZADO ESP.CIVEL DE JUPI

00028 JUIZADO ESP.CIVEL DE LIMOEIRO
00029 JUIZADO ESP.CIVEL

FRANCISCO

00030 JUIZADO ESP.CIVEL UNICAP

00031 JUIZADO ESP.CRIMINAL UNICAP

00032 JUIZADO ESPECIAL CIVIL

00033 JUIZADO ESP. DAS RELACOES DE CONSUMO
00034 JUIZADO ESP. CRIMINAL DO CORDEIRO
00035 JUIZADO ESP. CIVIL

00036 JUIZADO ESP. CRIMINAL

32 ENTRANCIA:

CODIGO UNIDADE
03001 1° OFICIO CRIMINAL
03002 2° OFiCIO CRIMINAL
03003 3° OFiCIO CRIMINAL
03004 4° OFICIO CRIMINAL
03005 5° OFiCIO CRIMINAL
03006 6° OFiCIO CRIMINAL
03007 7° OFICIO CRIMINAL

03008 1° OF. DEL TRANSITO E CONT. PENAIS

CAPITAL
TODO ESTADO
TODO ESTADO
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CABO
CAMARAGIBE
CARUARU
GARANHUNS
JABOATAO
OLINDA
PALMARES
PAULISTA
PETROLINA
VITORIA DE STO

CAPITAL-OF.

CAPITAL-OF.

CAVALEIRO
ILHA DO LEITE

OLINDA
OLINDA

JUPI

LIMOEIRO

BELEM DO SAO

CAPITAL
CAPITAL
VENTUROSA
CARUARU
CORDEIRO
GOIANA
GOIANA

COMARCA
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL



03009
03010
03011
03012
03013
03014
03015
03016
03017
03018
03019
03020
03021
03022
03023
03024
03025
03026
03027
03028
03029
03030
03031
03032
03033
03034
03035
03036
03037
03038
03039
03040
03041
03042
03043
03044
03045
03046
03047
03048
03049
03050
03051
03052
03053
03054
03055
03056
03057
03058
03059

2° OF. DEL TRANSITO E CONT. PENAIS
3° OF. DEL TRANSITO E CONT. PENAIS
1° OFICIO PRIVATIVO DO JURI
2° OFICIO PRIVATIVO DO JURI
1° OF.DE DEL CONTRA O PATRIMONIO
2° OF.DE DEL CONTRA O PATRIMONIO
3° OF.DE DEL CONTRA O PATRIMONIO
40 OF.DE DEL CONTRA O PATRIMONIO
12° VARA CRIMINAL
OF. CRIM.PRIV.PR.JULG.CRIM.ENTORP.
OF. UN. CRIM.ADM.PUB. DE ORDEM TRIBUTARIA
OF. UNICO DA AUDITORIA MILITAR
OF. UN. CRIM. CONT. CRIANCA E ADOL.
FERNANDO DE NORONHA
1° OFICIO CIVEL
2° OFiCIO CIVEL
3° OFICIO CIVEL
4° OFICIO CIVEL

50 OFICIO CIVEL

6° OFICIO CIVEL

7° OFICIO CIVEL

8° OFICIO CIVEL

9° OFICIO CIVEL

10° OFICIO CIVEL

11° OFICIO CIVEL

12° OFICIO CIVEL

13° OFICIO CIVEL

14° OFICIO CIVEL

15° OFICIO CIVEL

16° OFICIO CIVEL

17° OFICIO CIVEL

1° OFICIO DE FAMILIA

2° OFICIO DE FAMILIA

3° OFICIO DE FAMILIA

4° OFICIO DE FAMILIA

1° OFICIO DE SUCESSOES

2° OFICIO DE SUCESSOES

3° OFICIO DE SUCESSOES

1° OFiCIO DE ORFAOS

2° OFICIO DE ORFAOQS

1° OFICIO DA ASSIST. JUDICIARIA

2° OFICIO DA ASSIST. JUDICIARIA

3° OFICIO DA ASSIST. JUDICIARIA

4° OFICIO DA ASSIST. JUDICIARIA

5° OFICIO DA ASSIST. JUDICIARIA

1° OFICIO DE ACID. DO TRABALHO

OFICIO UN. DE FAL. E CONCORDATAS

1° OFiCIO DA FAZENDA MUNICIPAL

2° OFICIO DA FAZENDA MUNICIPAL

3° OFiCIO DA FAZENDA MUNICIPAL

4° OFICIO DA FAZENDA MUNICIPAL

CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL



03060
03061
03062
03063
03064
03065
03066
03067
03068

03069
03070

03071
016/97-20/12/97

03072

03073
03074
03075
03076
03077
03078
03079
03080
03081
03082

22 ENTRANCIA:

CODIGO
02001
02002
02003

02004
INGAZEIRA

02005
INGAZEIRA

02006
02007
02008
02009
02010
02011
02012
02013
02014
02015
02016
02017
02018
02019
02020
02021

1° OFICIO DA FAZENDA ESTADUAL
2° OFICIO DA FAZENDA ESTADUAL
3° OFICIO DA FAZENDA ESTADUAL
4° OFICIO DA FAZENDA ESTADUAL
5° OFICIO DA FAZENDA ESTADUAL
6° OFICIO DA FAZENDA ESTADUAL
1° OFICIO DA INF. E JUVENTUDE

2° OFICIO DA INF. E JUVENTUDE

1° OFICIO DE EXECUGOES PENAIS

OFICIO UN. DO TRIBUNAL DO JURI
1° CONTADOR
CAPITAL-OF.015/97-20/12/97

3° CONTADOR E DISTRIBUIDOR

DISTRIBUICAO
CAPITAL-OF.017/97-22/01/97

22V EXECUTIVOS FISCAIS ESTADUAIS
12V EXECUTIVOS FISCAIS ESTADUAIS
22 VARA CIVEL

122 VARA DE FAMILIA

242 VARA CIVEL DA CAPITAL

332 VARA CIVEL DA CAPITAL

322 VARA CIVEL DA CAPITAL

312 VARA CIVEL DA CAPITAL

92 VARA DE FAMILIA

212 VARA CIVEL DA CAPITAL

UNIDADE
1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
OFICIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA
1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA

CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL

DISTRIBUIDOR

CAPITAL-OF.

FORUM RECIFE
FORUM RECIFE
FORUM RECIFE
FORUM RECIFE
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL

COMARCA
ABREU E LIMA
ABREU E LIMA
ABREU E LIMA
AFOGADOS

AFOGADOS

AGUA PRETA
AGUA PRETA
ALTINHO
ALTINHO
ARARIPINA
ARARIPINA
ARCOVERDE
ARCOVERDE
BARREIROS
BARREIROS
BELO JARDIM
BELO JARDIM
BEZERROS
BEZERROS

BOM CONSELHO
BOM CONSELHO

UDA

DA

DA



02022
02023
02024
02025
02026
02027
02028
02029
02030
02031
02032
02033
02034
02035
02036
02037
02038
02039
02040
02041
02042
02043
02044
02045
02046
02047
02048
02049
02050
02051
02052
02053
02054
02055
02056
02057
02058
02059
02060
02061
02062
02063
02064
02065
02066
02067
02068
02069
02070

02071
GUARARAPES

1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

1° OFICIO CRIME

2° OFICIO CRIME

1° OFICIO CIVEL

2° OFICIO CIVEL

3° OFICIO CIVEL

OFICIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA
1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

3° OFICIO - 32 VARA

OFICIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA
1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

OFICIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA
1° OFICIO CRIME

2° OFICIO CRIME

3° OFICIO CRIME

1° OFICIO CIVEL

2° OFICIO CIVEL

3° OFICIO CIVEL

4° OFICIO CIVEL

50 OFICIO CIVEL

OFIiCIO UN.PRIV.DO TRIBUNAL DO JURI
OFICIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA
OFICIO UN.PRIV.FAZ.PUB.A.TRAB.CON
OFICIO UNICO - VARA UNICA

OFICIO UNICO - VARA UNICA

1° OFICIO CIVEL

2° OFICIO CIVEL

3° OFICIO CIVEL

1° OFICIO CRIME

2° OFICIO CRIME

3° OFICIO CRIME

OFICIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA
1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

SECRETARIA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA(DEIXOU DE EXISTIR)
1° OFICIO CIVEL - 12 VARA

BOM JARDIM
BOM JARDIM
BONITO
BONITO
CABO

CABO

CABO

CABO

CABO

CABO
CAMARAGIBE
CAMARAGIBE
CAMARAGIBE
CAMARAGIBE
CANHOTINHO
CANHOTINHO
CARPINA
CARPINA
CARPINA
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CARUARU
CATENDE
ESCADA
GARANHUNS
GARANHUNS
GARANHUNS
GARANHUNS
GARANHUNS
GARANHUNS
GARANHUNS

GLORIA DE GOITA
GLORIA DE GOITA

GOIANA
GOIANA
GRAVATA
GRAVATA
IGARASSU
IGARASSU
ITAMBE
ITAMBE
JABOATAO



02072
GUARARAPES

02073
GUARARAPES

02074
GUARARAPES

02075
GUARARAPES

02076
GUARARAPES

02077
GUARARAPES

02078
GUARARAPES

02079
GUARARAPES

02080
GUARARAPES

02081
GUARARAPES

02082
02083
02084
02085
02086
02087
02088
02089
02090
02091
02092
02093
02094
02095
02096
02097
02098
02099
02100
02101
02102
02103
02104
02105
02106
02107

02108
ENTRANCIA

02109
02110
02111
02112
02113

2° OFICIO CIVEL - 12 VARA

2° OFICIO CIVEL - 22 VARA

3° OFICIO CIVEL - 32 VARA

4° OFICIO CIVEL - 42 VARA

5° OFICIO CIVEL - 52 VARA

1° OFICIO CRIME - 12 VARA

2° OFICIO CRIME - 22 VARA

3° OFICIO CRIME - 32 VARA

OFICIO ACID TRAB FAL E CONCORDAT.
OFICIO UN.PRIV. ASSIST.JUDICIARIA

1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 12 VARA

3° OFICIO - 12 VARA

1° OFICIO - 22 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

3° OFICIO - 22 VARA

1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

1° OFICIO CIVEL - 12 VARA

2° OFICIO CIVEL - 22 VARA

3° OFICIO CIVEL - 32 VARA

4° OFICIO CIVEL - 42 VARA

52 VARA -OFICIO ORFAOS INT.E AUSE.
1° OFICIO CRIME

2° OFICIO CRIME

1° OFICIO ASSISTENCIA JUDICIARIA
2° OFICIO ASSISTENCIA JUDICIARIA
OFIiCIO UN.PRIV.FAZ.PUB.A.TRAB.CON
1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

OFICIO UNICO - VARA CRIME

1° OFiCIO - VARA
PANELAS(SUBSTITUIR)

2° OFICIO - VARA UNICA - SEC JUDICIARIA

UNICA

1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO CIVEL
2° OFICIO CIVEL
3° OFICIO CIVEL

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

JABOATAO

LIMOEIRO
LIMOEIRO
LIMOEIRO
LIMOEIRO
LIMOEIRO
LIMOEIRO
MORENO
MORENO
NAZARE DA MATA
NAZARE DA MATA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OURICURI
OURICURI
PALMARES
PALMARES
PALMARES

(SUBSTITUIR)

PANELAS -

PAUDALHO
PAUDALHO
PAULISTA
PAULISTA
PAULISTA

10



02114
02115
02116
02117
02118
02119
02120
02121
02122
02123
02124
02125
02126
02127
02128

02129
CAPIBARIBE

02130
CAPIBARIBE

02131
02132
02133
02134

02135
MATA

02136
MATA

02137
MATA

02138
02139
02140
02141
02142
02143
02144
02145
02146
02147
02148

02149
ANTAO

02150
ANTAO

02151
ANTAO

02152
02153
02154
02155

02156

1° OFiCIO CRIME
2° OFiCIO CRIME

OFICIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA

1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
1° OFICIO CIVEL
3° OFICIO CIVEL
3° OFICIO CIVEL
1° OFICIO CRIME
2° OFICIO CRIME

OFiCIO UNICO DA ASSIST.JUDICIARIA
OFICIO UN.FAM.INFANCIA JUVENTUDE
OFiCIO UNICO - VARA UNICA

1° OFICIO - 12 VARA
2° OFICIO - 22 VARA
1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA

1° OFICIO CIVEL - 12 VARA

2° OFICIO CIVEL - 22 VARA

3° OFICIO CIVEL - 32 VARA

1° OFICIO CIVEL

2° OFICIO CIVEL

OFIiCIO UNICO CRIME

1° OFICIO - VARA UNICA
29 OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO - 12 VARA

2° OFICIO - 22 VARA

1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA
29 OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO CIVEL

2° OFICIO CIVEL

OFiCIO UNICO CRIME

CONTADOR E UNICO DISTRIBUIDOR
CONTADOR E UNICO DISTRIBUIDOR
CONTADOR E UNICO DISTRIBUIDOR

CART.UNICO

OLINDA-OF.021/97-24/01/97

CART.UNICO

PAULISTA-OF069/97-24/02/97

PAULISTA
PAULISTA
PAULISTA
PESQUEIRA
PESQUEIRA
PETROLINA
PETROLINA
PETROLINA
PETROLINA
PETROLINA
PETROLINA
PETROLINA
RIBEIRAO
SALGUEIRO
SALGUEIRO
SANTA CRUZ DO

SANTA CRUZ DO

SAO CAETANO
SAO CAETANO
SAO JOSE DO EGITO
SAO JOSE DO EGITO
SAO LOURENCO DA

SAO LOURENGO DA
SAO LOURENCO DA

SERRA TALHADA
SERRA TALHADA
SERRA TALHADA
SERTANIA
SERTANIA
SURUBIM
SURUBIM
TIMBAUBA
TIMBAUBA
VERTENTES
VERTENTES
VITORIA DE SANTO

VITORIA DE SANTO
VITORIA DE SANTO

ABREU E LIMA

BEZERROS

VITORIA STO ANTAO
DIST.

DIST.



02157

02158
188/97-13/05/97

02159

02160
206/97-15/05/97

02161
221/97-23/05/97

02162

02163
237/97-05/06/97

02164

DISTRIBUIDOR E
S.TALHADA-OF.135/97-25/04/97

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

DISTRIBUIDOR E ANEXOS
DISTRIBUIDOR E ANEXOS

DISTRIBUIDOR E ANEXOS
VARA
CARUARU-OF.222/97-23/05/97
DISTRIBUIDOR E ANEXOS

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

GUARARAPES-OF.019/97-22/01/97

02165
187/97-13/05/97

02166

02167
02168
02169

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

CARTORIO UNICO
CARUARU-OF.52/97-05/02/97

DISTRIBUIDOR E ANEXOS
32 CRIME
DISTRIBUIDOR E ANEXOS

INGAZEIRA-OF.18/98-10.03.98

02170

02171
02172
02173
02174
02175

02176
OF17/98-10/03/98

02177
GUARARAPES

02178
GUARARAPES

02179
02180
02181

02182
GUARARAPES

02183
GUARARAPES

02184

02185

-OF.17/99-23.03.99

02186

DISTRIBUIDOR E
ARCOVERDE-OF.19/98-10.03.98

42 CRIME
62 CIVEL
72 CIVEL
82 CIVEL
92 CIVEL
DISTRIBUIDOR E ANEXOS

42 VARA CRMINAL

22 VARA FAZENDA PUBLICA

DISTRIBUIDOR
42 VARA CIVEL
VARA FAZENDA PUBLICA
62 VARA CIVEL

72 VARA CIVEL

CARTORIO UNICO DA
CARPINA-OF.65/98-01/10/98

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

CONSELHO-OF.19/99-25.05.99

02187
02188
02189

02190
CAPIBARIBE

02191
MATA

DISTRIBUIDOR E ANEXOS
DISTRIBUIDOR E ANEXOS
VARA UNICA CRIMINAL

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

ANEXOS
CAMARAGIBE-OF.

PAUDALHO
CABO-OF.

OURICURI-OF.
PRIVATIVA

GARANHUNS-OF.

IGARASSU-OF.
DISTRIBUIDOR

SALGUEIRO
OLINDA
AFOGADOS DA

ANEXOS

OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
OLINDA
SAO JOSE DO EGITO

JABOATAO DOS
JABOATAO DOS

PETROLINA
PETROLINA
PETROLINA
JABOATAO DOS

JABOATAO DOS

DISTRIBUICAO
SAO BENTO DO UNA
BOM

TIMBAUBA

GOIANA

IGARASSU

SANTA CRUZ DO

SAO LOURENCO DA



02192 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02193 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02194 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02195 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02196 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02197 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02198 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02199 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02200 DISTRIBUIDOR E ANEXOS
02201 DIRETORIA DO FORUM
02202 DIRETORIA DO FORUM
GUARARAPES

02203 DIRETORIA DO FORUM
02204 DIRETORIA DO FORUM

12 ENTRANCIA:

CODIGO UNIDADE

01001 OFiClOo UNICO

01002 1° OFICIO - VARA UNICA
01003 2° OFICIO - VARA UNICA
01004 1° OFICIO - VARA UNICA
01005 2° OFICIO - VARA UNICA
01006 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01007 1° OFICIO - VARA UNICA
01008 2° OFICIO - VARA UNICA
01009 1° OFICIO - VARA UNICA
01010 2° OFICIO - VARA UNICA
01011 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01012 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01013 OFICIO UNICO - VARA UNICA
FRANCISCO

01014 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01015 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01016 OFICIO UNICO - VARA UNICA
DE DEUS

01017 1° OFICIO - VARA UNICA
01018 2° OFICIO - VARA UNICA
01019 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01020 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01021 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01022 OFICIO UNICO - VARA UNICA
FELIX

01023 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01024 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01025 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01026 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01027 1° OFICIO - VARA UNICA
01028 2° OFICIO - VARA UNICA
01029 OFICIO UNICO - VARA UNICA
01030 1° OFICIO - VARA UNICA
01031 2° OFICIO - VARA UNICA

01032 OFiCIO UNICO - VARA UNICA

BOM JARDIM
LIMOEIRO
SURUBIM
NAZARE DA MATA
GLORIA DE GOITA
BELO JARDIM
BONITO

SAO CAETANO
GRAVATA
CARUARU
JABOATAO DOS

PETROLINA
PAULISTA

COMARCA
AFRANIO
AGRESTINA
AGRESTINA
AGUAS BELAS
AGUAS BELAS
ALAGOINHA
ALIANCA
ALIANCA
AMARAJI
AMARAJI
ANGELIM

BELEM DE MARIA
BELEM DO SAO

BETANIA
BODOCO
BREJO DA MADRE

BUIQUE

BUIQUE

CABROBO
CACHOEIRINHA
CALCADOS
CAMOCIM DE SAO

CAPOEIRAS
CARNAIBA
CHA GRANDE
CONDADO
CORRENTES
CORRENTES
CUMARU
CUPIRA
CUPIRA
CUSTODIA



01033
01034
01035
01036
01037
01038
01039
01040
01041
01042
01043
01044
01045
01046
01047
01048
01049
01050
01051
01052
01053
01054
01055
01056
01057
01058
01059
01060
01061
01062
01063
01064
01065
01066
01067
01068
01069
01070
01071
01072
01073
01074
01075
01076
01077

01078
BOA VISTA

01079
CAMBUCA

01080
01081

1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFIiCIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFIiCIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA
29 OFICIO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA

OFiCIO UNICO - VARA UNICA

13, VARA UNICA
22 VARA UNICA

EXU

EXU

FEIRA NOVA
FERREIROS
FLORES
FLORESTA
GAMELEIRA
IBIMIRIM
IBIRAJUBA

INAJA

IPOJUCA

IPUBI

ITAIBA
ITAMARACA
ITAPETIM
ITAPISSUMA
JATAUBA

JOAO ALFREDO
JOAQUIM NABUCO
JUPI

JUREMA

LAGOA DE ITAENGA
LAGOA DO OURO
LAGOA DOS GATOS
LAJEDO
MACAPARANA
MARAIAL
MIRANDIBA
MOREILANDIA
OROBO
PALMEIRINA
PARNAMIRIM
PASSIRA

PEDRA

PEDRA
PETROLANDIA
PETROLANDIA
POCAO
PRIMAVERA
QUIPAPA
QUIPAPA

RIACHO DAS ALMAS
RIO FORMOSO
SALOA

SANHARO

SANTA MARIA DA

SANTA MARIA DO

SAO BENTO DO UNA
SAO BENTO DO UNA



01082

01083
MONTE

01084
MONTE

01085
COROA GRANDE

01086
BELMONTE

01087
BELMONTE

01088
FERRER

01089
01090
01091
01092
01093
01094

01095
NORTE

01096
NORTE

01097
01098
01099
01100
01101
01102
01103
01104

01105
149/97-30/04/97

01106

OFIiCIO UNICO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

OFICIO UNICO - VARA UNICA

1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

OFICIO UNICO - VARA UNICA

1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA
2° OFICIO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
1° OFICIO - VARA UNICA

2° OFICIO - VARA UNICA

OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
OFICIO UNICO - VARA UNICA
2° OFICIO

DISTRIBUIDOR E ANEXOS

BELMONT-OF.228/97-27/05/97

01107
207/97-13/05/97

01108

ALMAS-OF.49/97-04/02/97

01109

01110

01111
05/05/97

01112
136/97-25/04/97

01113
01114

DISTRIBUIDOR E ANEXOS
DISTRIBUIGAO E ANEXOS

DISTRIBUICAO
BUIQUE-OF.067/97-24/02/97

DISTRIBUIDOR E ANEXOS
DISTRIBUIDOR E ANEXOS

DISTRIBUIDOR E ANEXOS
DISTRIBUIDOR E ANEXOS

SERVICOS EXTRAJUDICIAIS - CAPITAL

CODIGO
03100
03101
03102
03103

UNIDADE

1° CARTORIO DE CASAMENTOS
2° CARTORIO DE CASAMENTOS
3° ARQUIVO DO ACERVO DE CASAMENTOS
4° CARTORIO DE CASAMENTOS

SAO JOAO
SAO JOAQUIM

SAO JOAQUIM
SAO  JOSE
SAO JOSE

SAO JOSE

DO

DO

DA

DO

DO

SAO VICENTE

SERRITA
SERRITA
SERINHAEM
TABIRA
TABIRA
TACARATU
TAQUARITINGA

TAQUARITINGA

TERRA NOVA
TORITAMA
TRINDADE
TRIUNFO
TUPARETAMA
VENTUROSA
VERDEJANTE
VICENCIA
BODOCO-OF.

S. J.
ALIANCA-OF.

RIACHO

DO

DO

DO

EXU OF 155/97

TRIUNFO

MIRANDIBA
ITAMARACA

COMARCA
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL

OF



03104
03105
03106
03107
03108
03109
03110
03111
03112
03113
03114
03115
03116
03117
03118
03119
03120
03121
03122
03123
03124
03125
03126
03127
03128
03129
03130
03131
03132
03133

03134
011/97-20/12/97

03135

03136
NORONHA

03137
03138
03139
03140
03141

1° CARTORIO REG.TIT. DOCUMENTOS

2° CARTORIO REG.TIT. DOCUMENTOS

2° CARTORIO DISTRIB. E CONTADOR

1° OFICIO DE NOTAS

2° OFICIO DE NOTAS

3° OFICIO DE NOTAS

40 OFICIO DE NOTAS

5° OFICIO DE NOTAS

6° OFICIO DE NOTAS

7° OFICIO DE NOTAS

8° OFICIO DE NOTAS

1° OFICIO DE PROTESTO

2° OFICIO DE PROTESTO

1° OFICIO DE REG.GERAL DE IMOVEIS

2° OFICIO DE REG.GERAL DE IMOVEIS

CART.REG.CIVIL -12 ZONA JUDICIARIA

CART.REG.CIVIL -22 ZONA JUDICIARIA

CART.REG.CIVIL -32 ZONA JUDICIARIA

CART.REG.CIVIL -42 ZONA JUDICIARIA

CART.REG.CIVIL -52 ZONA JUDICIARIA

CART.REG.CIVIL -62 ZONA JUDICIARIA

CART.REG.CIVIL -72 ZONA JUDICIARIA

CART.REG.CIVIL -82 ZONA JUDICIARIA
CART.REG.CIVIL -92 ZONA JUDICIARIA
CART.REG.CIVIL -10% ZONA JUDICIARIA
CART.REG.CIVIL -112 ZONA JUDICIARIA
CART.REG.CIVIL -122 ZONA JUDICIARIA
CART.REG.CIVIL -132 ZONA JUDICIARIA
CART.REG.CIVIL -142 ZONA JUDICIARIA
CART.REG.CIVIL -152 ZONA JUDICIARIA
3° REGISTRO DE IMOVEIS

40
CAPITAL-OF.020/97-24/01/97
CARTORIO UNICO

DIDOC - DIR. DE DOCUMENTAGAO JUDICIARIA

DIRETORIA CIVEL
DIRETORIA CRIMINAL
BIBLIOTECA
ARQUIVO GERAL

SERVICOS EXTRAJUDICIAIS - ZONA DA MATA

CODIGO
03200
03201

03202
PRETA-STA.TEREZINHA

03203
XEXEU

03204

UNIDADE

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL-OF

R.G.I.

FERNANDO

CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL
CAPITAL

COMARCA
ABREU E LIMA
AGUA PRETA
AGUA

AGUA  PRETA

ALIANCA

DE



03205
03206

03207
TUPANITINGA

03208
03209

03210
CARIMA

03211

03212
MARIA-BATATEIRAS

03213
03214

03215
CARVALHOS

03216
AGOSTINHO

03217
03218

03219
CARRO

03220

03221
GRANDE

03222
03223
03224

03225
03226

03227
CUIAMBUCA

03228
DA COSTA

03229
03230

03231
PEDRAS

03232
TEJUCUPAPO

03233

03234
ARACOIABA

03235
CRUZ

03236
LADEIRAS

03237
03238

03239
DO O

03240

03241
-ITAPISSUMA

03242

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL (EXTINTO)
CIVIL (EXTINTO)
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL
DE

ESCADA-FREIXEIRAS

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CIVIL
CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

REG.

CIVIL

ALIANCA - MACUJE
ALIANCA - TUPAOCA
ALIANCA -

AMARAJI
BARREIROS
BARREIROS -

BELEM DE MARIA
BELEM DE

CABO
CABO - JUCARAL

CABO-PONTE
CABO - SANTO

CAMARAGIBE
CARPINA
CARPINA-LAGOA DO

CATENDE
CATENDE - LAJE

CONDADO
ESCADA
(EXTINTO)

FERREIROS
GAMELEIRA
GAMELEIRA -

GAMELEIRA - JOSE

GOIANA
GOIANA-FREIXEIRAS
GOIANA-PONTA DE

GOIANA -

IGARASSU
IGARASSU -

IGARASSU - NOVA
IGARASSU - TRES

IPOJUCA
IPOJUCA - CAMELA
IPOJUCA - NOSSA s

ITAMARACA
ITAMARACA

ITAMBE



03243

03244
CAMUTANGA

03245

03246
CAVALEIRO

03247
MURIBECA

03248
GUARARAPES

03249
03250

03251
SIRIJI

03252

03253
JAQUEIRA

03254
BAIXO

03255
03256

03257
MATA-BUENOS AIRES

03258
MATA-TRACUNHAEM

03259
03260
03261

03262
ANTONIO

03263

03264
NAVARRO

03265
PARATIBE

03266
CONCEIGAO

03267
03268

03269
NOVO

03270
IGARAPERA

03271
FERRO

03272

03273
03274
03275

03276
MARIANO

03277

03278
CUCAU

03279

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

DE

QUIPAPA-S.BENEDITO DO SUL

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)
CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL

CIVIL

REG.

ITAMBE - CACIRE
FERREIROS-

ITAMBE - IPIRANGA
JABOATAO -

JABOATAO -
JABOATAO

JOAQUIM NABUCO
MACAPARANA
MACAPARANA -

MARAIAL
MARAIAL -

MARAIAL - SERT.

MORENO
NAZARE DA MATA
NAZARE

NAZARE

OLINDA
PALMARES
PAUDALHO
PAUDALHO-SANTO

PAULISTA
PAULISTA -

PAULISTA -
PAULISTA- PRAIA

PRIMAVERA
QUIPAPA
QUIPAPA-CRUZEIRO

QUIPAPA-

QUIPAPA - PAU
CIVIL

RIBEIRAO

RIBEIRAO - ARIPIBU
RIBEIRAO - CORTES
RIBEIRAO - JOSE

RIO FORMOSO
RIO FORMOSO -

RIO FORMOSO -



SAIRE

03280
FORFMOSO-TAMANDARE

03281
GRANDE

03282
MATA

03283
MATA-N.SRA LUZ

03284

03285
SERINHAEM

03286
IBIRATINGA

03287

03288
CRUANGI

03289
TIUMA

03290
03291

03292
ANTAO

03203
STO.ANTAO-PIRITUBA

03294
ANTAO-POMBOS

03295 _
S.ANTAO-N.SRA.CAR.

03296

03297
OF.55/99-18/05/99

03298

03299
AGOSTINHO-OF.028/97-28/01/97

03300

03301

03302

03303
038/97-31/01/97

03304
040/97-31/01/97

03305
043/97-03/02/97

03306
050/97-05/02/97

03307
054/97-06/05/97

03308
059/97-14/02/97

03309
063/97-18/02/97

03310

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

1° OFICIO DE
OLINDA-OF.018/97-22/01/97

CART.UNICO TAB.R.G.I PROT. E TIT.

CARTORIO DE
CAMARAGIBE-OF.027/97-28/01/97

3° OFiCIO DE NOTAS

20 OFiCIO
CABO-OF.029/97-28/01/97

OFICIO
ITAQUATINGA-OF.031/97-30/01/97

20 OFICIO DE
PAULISTA-OF.032/97-30/01/97

3° OFiCIO DE NOTAS

NOTAS E

REG.

CARTORIO UNICO

1° OFICIO RGI E NOTAS

CARTORIO PROT.TIT. E DOC. RGI

CARTORIO 2° OFICIO DE NOTAS

1° OFiCIO

CARTORIO UNICO DE NOTAS

RGI. ETIT. DOC. PROT.

PROT.

RIO
SAO JOSE COROA
SAO LOURENGO DA
S.LOURENGO

SERINHAEM
SERINHAEM - B.

SERINHAEM -

TIMBAUBA
TIMBAUBA -

TIMBAUBA - LIV. DO

VICENCIA
VICENCIA - MURUPE
VITORIA STO.

VITORIA
VITORIA STO.
VITORIA
NOTAS
NAZARE DA MATA
NOTAS
CABO S.
TITULOS
CIVIL
NOTAS
OLINDA-OF.
CONDADO-OF.
PAULISTA-OF.
CAMARAGIBE-OF.
OLINDA-OF.
CABO-OF.

ABREU E LIMA-OF.

ABREU E LIMA-OF.



064/97-18/02/97
03311

03312
079/97-28/02/97

03313

03314
096/97-20/03/97

03315
102/97-26/03/97

03316
110/97-07/04/97

03317
157/97-05/05/97

03318
158/97-05/05/97

03319
ANTAO-OF. 178/97-12/05/97

03320
ANTAO-OF.180/97-13/05/97
03321
03322
03323

183/97-13/05/897
03324

184/97-13/05/97
03325

03326

03327

03328

03329

03330

03331
OF.56/99-19/05/99
03332

03333

03334

CARTORIO
RIBEIRAO-OF.229/97-27/05/97
CARTORIO TAB. E NOTAS
RGI
PALMARES-OF.080/97-28/02/97
5° TABELIONATO DE NOTAS
TABELIONATO DE NOTAS - TIT. E DOC.
4° TAB. DE NOTAS TIT. E DOC. - PROT.
2° TABELIONATO - DESATIVADO
1° TABELIONATO

TABELIONATO E PROTESTOS

RGI - TAB. TIT. E PROTESTOS

1° ) OFICIO - TAB.
TIMBAUBA-OF.181/97-13/05/97
20 OFICIO-TAB. TIT. E DOC

TIMBAUBA-OF-182/97-13/05/97
TAB. PROT. TIT. E DOC. E RGI

UNICO

PALMARES-OF.

OLINDA-OF.
ITAPISSUMA-OF.
OLINDA-OF

AGUA  PRETA-OF.

AGUA PRETA-OF.

VIT. DE S.
VIT. DE S.
E RGI

E PROT.

MACAPARANA-OF.

REGISTRO GERAL DE IMOVEIS ITAMBE-OF.
TAB. - RGI - TIT. E DOC.
VICENCIA-OF.185/97-13/05/97
TAB. TIT. E DOC. PROT. E RGI
IPOJUCA-OF.186/97-13/05/97
TABELIONATO E RGI
ALIANCA-OF218/97-21/05/97
TAB. TIT. E DOC. RGI E PROT.
MARAIAL-OF.190/97-13/05/97
TAB. TIT. E DOC. RGI
CAETES-OF.191/97-13/05/97
CART.UNICO TAB.R.G.I.PROT. TIT. E DOC.
QUIPAPA-OF.192/97-13/05/97e OF.52/99-12.05.99
CARTORIO UNICO ITAMBE
CARTORIO DE NOTAS E R.G.I
SIRINHAEM-OF.63/98-30/09/98
1° OF.R.G.I.,NOTAS,PROT.TIT.DOC

JABOATAODOSGUARARAPES-OF.084/98-18/12/98
2° OF.DE NOTAS E PROTESTOS

GUARARAPES-OF.085/98-18/12/98

03335
86/98-18.12.98

03336
N° 09/99-10.03.99

03337

03338
MATA-OF.18/99-24.03.99

03339
MATA-OF.18/99-24.03.99

1° OFICIO DE NOTAS ER.G.I
TAB.RGI.,PROT.TIT.
TABELIONATO
ESCADA-OF.11/99-11.03.99
1° RGI E TABELIONATO

2° TABELIONATO E PROTESTO

JABOATAO DOS
OLINDA - OFICIO N°
GAMELEIRA - OFICIO

RGI.PROT.TIT.
SAO LOURENGO DA

SAO LOURENCO DA



03340

MATA-OF.18/99-24.03.99

03341
OF.20/99-26.03.99

03342
OF.23/99-05.04.99

03343
OF.24/99-05.04.99

03344
-OF.47/99-30.04.99

03345
-OF.48/99-30.04.99

03346

03347
-OF.58/99-27/05/99

03348
-OF.59/99-27/05/99

03349

GRANDE-OF.60/99-27/05/99

03350

FORMOSO-OF.61/99-27/05/99

03351
03352
03353
03354
03355
03356
03357

3° TABELIONATO

TAB.RGI PROT.TIT

1° TAB.RGI

2° TAB.NOTAS,TIT.DOC.PROT

R.G.I.

REGISTRO TIT.DOC.PROT.NOTAS

TAB.NOTAS RGI.PROT.TIT.DOC.
1° CART.RGLTAB.NOTAS PROT.TIT.

2° CART.TAB.NOTAS TIT.DOC.

CART.UNICO TAB.NOTAS RGI.PROT.TIT.DOC.

CART.UNICO TAB.NOTAS RGI.PROT.TIT.DOC.

CART.UNICO TAB.NOTAS RGI.PROT.TIT.DOC.

1° CART.TAB.NOTAS RGI. PROT.TIT.
2° CART.TAB.NOTAS PROT.TIT.

CART.UNICO TAB.NOTAS RGI.PROT.TIT.DOC.

2° TAB.DE NOTAS RGI TIT.DOC
1° TAB.DE NOTAS RGI TIT.DOC

CART.UNICO TAB.NOTAS RGI.PROT.TIT.DOC.

SERVICOS EXTRAJUDICIAIS - ZONA DO AGRESTE

CODIGO
02300

02301
DO CHATO

02302
DO BOM JARDIM

02303

02304
BELAS-CURRAL NOVO

02305

02306
RAIMUNDO

02307
-TANQUINHOS

02308
02309

02310
02311
02312
02313

02314
FRIA

02315

JARDIM-SERRA VENTOS

UNIDADE
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG.
ALAGOINHA-PERP.SOCORRO

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

SAO LOURENGO DA
CATENDE -
GOIANA-
GOIANA-
AMARAJI
AMARAJI

MORENO
BARREIROS

BARREIROS
S.JOSE DA COROA
RIO

GLORIA DO GOITA
PAUDALHO
PAUDALHO
ITAMARACA
CARPINA
CARPINA
JOAQUIM NABUCO

COMARCA
AGRESTINA
AGRESTINA-BARRA

AGRESTINA-BARRA

AGUAS BELAS
AGUAS

AGUAS BELAS - IATI
AGUAS BELAS-SAO

AGUAS BELAS

ALAGOINHA
(EXTINTO)

ALTINHO
ALTINHO-ITUGUACU
ANGELIM

BELO JARDIM

BELO JARDIM-AGUA

BELO



02316
XUCURU

02317
02318

02319
SAPUCARANA

02320

02321
CONSELHO-BARRA BREJO

02322 i
CONSELHO-CALDEIROES

02323
CONSELHO-IGREJA NOVA

02324
CONSELHO-LAGOA S.JOSE

02325 X
CONSELHO-LOG. LEGES

02326
ISABEL

02327
TEREZINHA

02328

02329
BIZARRA

02330
MACHADOS

02331
TABOATA

02332
02333
02334

02335
GUABIRABA

02336
BONITO

02337
DE DEUS

02338
FAZ. NOVA

02339
DEUS-LOGRADOURO

02340
S.DOMINGOS

02341
02342
02343

02344
TUPANATINGA

02345

02346
CABANAS

02347
FELIX

02348
FELIX-SAIRE

02349
D'AGUA

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL

1° OFICIO-VARA UNICA

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL (EXTINTO)
CIVEL

CIVIL (EXTINTO)
CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

20 OFiCIO-VARA UNICA

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

BELO JARDIM -

BEZERROS
SAO BENTO DO UNA
BEZERROS -

BOM CONSELHO
BOM

BOM

BOM

BOM

BOM

BOM CONSELHO-R.

BOM CONSELHO -

BOM JARDIM
BOM JARDIM -

BOM JARDIM

BOM JARDIM

SAO BENTO DO UNA
BONITO

BONITO - BENTIM
BONITO -

BONITO - VILA ALTO
BREJO DA MADRE
BREJO M. DEUS -
BREJO M.
BREJO M. DEUS -

BUIQUE

BUIQUE - CARNEIRO
BUIQUE - GUANUMBI
BUIQUE -

CACHOEIRINHA
CACHOEIRINHA -

CAMOCIM DE SAO
CAMOCIM DE SAO

CANHOTINHO-OLHO



02350
PAQUEVIRA

02351

02352
CAETES

02353
02354

02355
CARAPOTOS

02356
FEREIRA

02357
DO CEDRO

02358

02359
IGAPO

02360
COMPRIDO

02361
02362
02363

02364
SAO JOSE

02365

02366
ITAENGA

02367
ZONA

02368
ZONA

02369
BREJAO

02370
IRATAMA

02371
02372
02373

02374

02375
PEDRO

02376
02377

02378
GOITA-APOTI

02379
GOITA-C.ALEGRIA

02380
02381

GRANDE
02382
02383

02384

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL

GARANHUNS-MIRACICA

CARTORIO

GARANHUNS-PARANATAMA
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL

DE

GRAVATA-MANDACARU

CARTORIO

GRAVATA-URUCU-MIRIM

CARTORIO DE REG.

CIVIL

DE

DE

DE

REG.

REG.

CANHOTINHO -

CAPOEIRAS
CAPOEIRAS -

CARUARU - 12 ZONA
CARUARU - 22 ZONA
CARUARU -

CARUARU - G.

CARUARU-LAJEDO

CORRENTES
LAGOA DO OURO -

CORRENTES- POCO

CUMARU

CUMARU - AMEIXA
CUPIRA
CUPIRA-LAJE DE

FEIRA NOVA
FEIRA NOVA-LAGOA

GARANHUNS - 12
GARANHUNS - 22
GARANHUNS -
GARANHUNS -

GARANHUNS-JUCATI
GARANHUNS-JUPI
CIVIL

CIVIL

GARANHUNS-SAO

GARANHUNS-TIMBO
GLORIA DO GOITA

GLORIA DO
GLORIA DO
GRAVATA

GRAVATA-CHA

CIVIL (EXTINTO)

REG.

CIVIL

IBIRAJUBA



02385
02386
02387

02388
02389

ALFREDO-SALGADINHO

02390
02391

02392
02393

02394
GATOS-ACU

02395
ENTRONCAMENTO

02396
IGARAPEASSU

02397
DO SOUZA

02398

02399
CALCADOS

02400
02401

02402
URUCUBA

02403

02404
ROCHA

02405
UMBURETAMA

02406
02407
02408
02409

02410
LAZARO

02411
POGAO

02412
02413
02414
02415

02416
ANTONIO

02417
02418
02419

02420
02421

02422

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE
JATAUBA-PASSAGEM DO TO

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE
JUREMA-STA.A.QUEIMADAS

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

REG.

REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE
PESQUEIRA-CIMBRES
CARTORIO DE
PESQUEIRA-MIMOSO
CARTORIO DE
PESQUEIRA-MUTUCA
CARTORIO DE

PESQUEIRA-PAPAGAIO

REG.

REG.

REG.

REG.

ITAIBA
JATAUBA
CIVIL

JOAO ALFREDO
JOAO

JUREMA
(EXTINTO)

LAGOA DO OURO
LAGOA DOS GATOS
LAGOA DOS

L. GATOS -
L. GATOS -
L. GATOS - LAGOA

LAJEDO
LAJEDO -

LIMOEIRO
LIMOEIRO - AMEIXAS
LIMOEIRO -

OROBO
OROBO - CHA DO

OROBO -

PALMERINA
PANELAS
PANELAS-CRUZES
PANELAS- SAQ JOSE
PANELAS-SAO

PAO DE ACUCAR DE

PASSIRA
PASSIRA-BENGALA
PEDRA
PEDRA-JAPECANGA
PEDRA-SANTO

PEDRA-TARA
PESQUEIRA
CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL



02423

02424
02425

02426
ANTAS

02427

02428
- TRAPIA

02429
-VITORINO

02430
02431
02432

02433
JENIPAPO

02434
MULUNGU

02435
CAPIBARIBE

02436
CAPIBARIBE-PARA

02437
CAP.-POCO FUNDO

02438
CAMBUCA

02439
MIGUELINHO

02440

02441
B.UNA-ESPIRITO SANTO

02442

02443
ITAPIRAIM

02444
MANICOBA

02445
TACAIMBO

02446

02447
MONTE

02448
MONTE-SANTANA

02449
FERRER

02450
FERRER-SIRIJI

02451

02452
CASINHAS

02453
02454
NORTE
02455

02456

CARTORIO

DE REG.

PESQUEIRA-SALOBRO

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL
CIVIL (EXTINTO)
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL (EXTINTO)
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

DE

SURUBIM-VERTENTES DO LERIO

CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL

DE REG.

TAQ.NORTE-GRAVATA IBIAPINA

CARTORIO DE REG.

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL (EXTINTO)

POGAO
RIACHO DAS ALMAS
R.ALMAS-COURO DE

R.ALMAS-PINHOES
RIACHO DAS ALMAS

RIACHO DAS ALMAS

SALOA
SALOA - ITAECA
SANHARO
SANHARO -

SANHARO -
STA.CRUZ DO
STA.CRUZ
STA.CRUZ
STA. MARIA DO
STA. M2 CAMBUCA-F.

SAO BENTO DO UNA
SAO

SAO CAETANO
SAO CAETANO -

SAO CAETANO -
SAO CAETANO -

SAO JOAO
SAO JOAQUIM DO

SAO J. DO
SAO VICENTE
SAO VICENTE

SURUBIM
SURUBIM -

CIVIL

TAQUARITINGA DO

CIVIL (EXTINTO)

TAQ.NORTE-PAO DE



AGUCAR
02457
02458

02459 _
GROTAO

02460
02461

OF.20/98-10/03/98

02462

02463

02464

02465

02466

02467

02468

02469

UNA-OF.061/97-14/02/97

02470
02471
02472

077/97-28/02/97
02473

CAPIBARIBE-OF.078/97-28/02/97

02474

UNA-OF.088/97-05/03/97

02475

02476

02477

02478

02479

02480

02481

02482

OURO-OF.120/97-25/04/97

02483

OURO-IGAPO-OF.118/97-25/04/97

02484

02485

02486

CARTORIO DE REG. CIVIL TORITAMA
CARTORIO DE REG. CIVIL VENTUROSA
CARTORIO DE REG. CIVIL VENTUROSA -
CARTORIO DE REG. CIVIL VERTENTES

2° OF TAB RGI TIT PROT SURUBIM
TABELIONATO RGI
JATAUBA-OF.51/97-05/02/97

1° OF. TAB.
GRAVATA-OF.21/98-10/03/98

1° CARTORIO E TABELIONATO
CARUARU-OF.056/97-14/02/97

20 CARTORIO E TABELIONATO
CARUARU-OF.057/97-14/02/97

30 CARTORIO E TABELIONATO
CARUARU-OF.055/97-14/02/97

40 CARTORIO E TABELIONATO
CARUARU-OF.062/97-14/02/97

CARTORIO UNICO
CAETES-OF.058/97-14/02/97

1° RG| E TABELIONATO TiTULOS DOC. S. B. DO
20 ) OF. TABELIONATO
GRAVATA-OF.22/98-10/03/98

20 CARTORIO E TABELIONATO
GARANHUNS-068/97-24/02/97

TABELIONATO E RGI ANGELIM-OF.
TABELIONATO E RGI ST, C. DO
2° TABELIONATO NOTAS E PROTESTOS S. BENTO DO
CART. REGISTRO CIVIL
BUIQUE-CATIMBAL-OF.091/97-07/03/97

TABELIONATO - RGI - TIT. E DOC
ALAGOINHA-OF.094/97-13/03/97

CART. NOTAS-TIT. DOC.- RGI
CANHOTINHO-OF.099/97-26/03/97

20 OF.CART. DE PROTESTOS E TITULOS
CANHOTINHO-OF.100/97-26/03/97

CART. DE REG. CIVIL - DIST. SEDE
CANHOTINHO-OF.101/97-26/03/97

TAB. PROT. E RGI
GARANHUNS-OF.212/97-21/05/97

20 TABELIONATO RGI.,PROT.TIT.DOC
ALTINHO-OF.23/98-10/03/98 e 14/99-15.03.99

RGI-TAB.-PROT. TIT. E DOC LAGOA DO
CARTORIO DE REG. CIVIL L. DO
RGI - TAB - PROT. E TITULOS
SALOA-OF.121/97-25/04/97

TABELIONATO - 30 OFICIO
GARANHUNS-OF.211/97-21/05/97

RGI

PARANAT.GARANHUNS-OF. 122/97-25/04/97



02487

02488

02489
124/97-25/04/97

02490
125/97-25/04/97

02491
126/97-25/04/97

02492
NORTE-OF.139/97-25/04/97

02493
127/97-25/04/97

02494
129/97-25/04/97

02495
CAETANO-OF.130/97-25/04/97

02496
02497

02498
ALMAS-OF.133/97-25/04/97

02499
FELIX-OF.159/97-05/05/97

02500
162/97-05/05/97

02501
160/97-05/05/97

02502

02503
214/97-21/05/97

02504
FELIX-SAIREOF.143/97-25/04/97

02505

02506
JARDIM-OF.164/97-05/05/97

02507

02508

02509
177/97-12/05/97

02510

02511
02512
02513

02514
MONTE-OF. 04/99-04/03/99

02515
06/99-09/03/99

02516
07/99-09/03/99

02517
FELIX-OF.21/99-30/03/99

TABELIONATO

PARANAT.GARANHUNS-OF.168/97-05/05/97

CANCELADO
TAB. E RGI

TAB. RGI E 1° OFICIO

TAB. RGI E 2° OFiCIO

TAB E RGI

TAB. E RGI

TAB. E RGI

TAB. E RGI

SERV.UNICO DE NOTAS RGI

1° TABELIONATO

IBIRAJUBA-OF.132/97-25/04/97
TAB. E RGI

TABELIONATO
TAB. DE NOTAS - 3° OFICIO
TABELIONATO E RGI

20 TAB. -
BEZERROS-OF.161/97-12/05/97
TABELIONATO
TABELIONATO-EXTINTO
TABELIONATO

PASSIRA-OF.163/97-05/05/97
1° OFICIO-TAB. TIT. E DOC - RGI

0 OFICIO -
SURUBIM-OF.165/97-05/05/97
TAB. RGI

LIMOEIRO-OF.176/97-12/05/97

2° OFICIO - TAB.-PROT.-TIT. E DOC

20 OFicCIO - TAB.
SURUBIM-OF.194/97-13/05/97

OFICIO UNICO DE NOTAS
TAB.NOTAS.PROT.RGI

10
ALTINHO-OF.13/99-15.03.99
TAB.R.G.I.,PROT.TIT.

TAB.R.G.I.,PROT.TIT.

TAB.R.G.I,PROT.TIT.

TAB.R.G.I.,PROT.TIT.

cancelado
BELO  JARDIM-OF.

AGRESTINA-OF.

AGRESTINA-OF.

TAQ. DO

VERTENTES-OF.

S. CAETANO-OF.

S.
PANELAS

RGI
R. DAS

CAMOC DE S.

LIMOEIRO-OF.

BEZERROS-OF.

E DOC

BELO JARDIM-OF.

C. DE S.
BOM

PROTESTOS

OFiclO

LIMOEIRO-OF.
TIT. E DOC.
SANHARO
PALMEIRINA

TABELIONATO,RGI.,PROT.TIT.DOC.

SAO JOAQUIM DO

CAHOEIRINHA-OF.

JUPI-OF.

CAMOCIM DE SAO



02518
34/99-19.04.99

02519
35/99-14.04.99

02520
36/99-19.04.99

02521
39/99-27.04.99

02522
42/99-27.04.99

02523
OF. 41/99-27.04.99

02524
OF. 40/99-27.04.99

02525
43/99-27.04.99

02526
OF.44/99-27.04.99

02527
OF.45/99-28.04.99

02528
- OF.50/99-04.05.99

02529
OF.51/99-10.05.99

02530
DE DEUS OF.54/99-18.05.99

02531
OF.57/99-19.05.99

02532
DE DEUS OF.60/99-01.06.99

02533
OF.62/99-11.06.99

02534
OF.63/99-11.06.99

02535

02536

02537
JARDIM-OF.79/99-19.08.99

02538
02539
02540
02541
02542

02543

02544
OF.107/99-01.12.99

02545

02546
GUABIRABA -BONITO

02547
02548
02549

1°TAB.R.G.L.TIT.DOC.

2° TAB. NOTAS PROT. TIT. DOC.

1° TAB. R.G.I. TIT. DOC.

TAB. R.G.l. NOTAS PROT. TIT. DOC.

CART. UNICO NOTAS E REGISTROS

1° TAB. R.G.l. NOTAS

2° TAB. NOTAS PROT. TIT.

1° OF. NOTAS TAB. PRIV. DE IMOVEIS

2° OF. NOTAS PROT. TIT. DOC.

OFICIO UNICO DE NOTAS PROT. R.G.I.

TAB.R.G.I.PROT.TIT.DOC

TAB.NOTAS,R.G.I.PROT.TIT.

TAB.R.G.I.PROT.TIT.DOC

CARTORIO UNICO DE NOTAS

TABELIONATO

1° TAB.NOTAS RGI

2° TAB.NOTAS PROT.TIT.

CART.UNICO-TAB.

VENTUROSA-OF.76/99-03.08.99

CART.UNICO-TAB.
PEDRA-OF.75/99-03.08.99

2°0OF.TAB.NOTAS E PROT.

CART.UNICO TAB.RGI
CART.UNICO TAB.RGI

2° CART.TAB.NOTAS PROT.TIT.
1° CART.TAB.NOTAS RGI.,PROT.TIT
CART.UNICO RGI

BREJAO-GARANHUNS

CART.UNICO RGI TAB.NOTAS PROT.TIT.
CART.UNICO RGI TAB.NOTAS PROT.TIT.

SERV.NOTARIAL E REGISTRAL
CART.UNICO R.G.I TAB.NOTAS PROT.TIT.

CART.UNICO TAB.RGI
CART.UNICO TAB.RGI
CART.UNICO TAB.RGI

SERVIGOS EXTRAJUDICIAIS - ZONA DO SERTAO

TAB.NOTAS

SURUBIM - OF.
PESQUEIRA - OF.
PESQUEIRA - OF.
LAJEDO - OF.
AGUAS BELAS - OF.
BOM CONSELHO -
BOM CONSELHO -
CORRENTES - OF.
CORRENTES -
SAO JOAO -
LAGOA DOS GATOS
JUREMA

BREJO DA MADRE
FAZENDA NOVA
BREJO DA MADRE
CUPIRA

CUPIRA

BOM

TORITAMA
BONITO
BUIQUE
BUIQUE
PROT.TIT.

CAPOEIRAS
FEIRA NOVA

JOAO ALFREDO
BARRA DE

CUMURU
POCAO
OROBO



CODIGO

01200
INGAZEIRA-OF.

01201
IGUARACI

01202
IRAJAI

01203
JABITACA

01204
01205
01206

01207
DORMENTES

01208
DE AFRANIO

01209

01210
DO BARRO

01211
MORAES

01212
NASCENTE

01213

01214
FRANCISCO

01215
FRANCISCO-IBO

01216
FCO.-ITACURUBA

01217
FCO.-RIACHO PEQ.

01218
01219

01220
01221
01222
01223
01224
01225
01226
01227

01228
QUIXABA

01229

01230
MARAVILHA

01231
QUITIMBU

01232
01233
01234

UNIDADE
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO

AFRANIO-CACHOEIRA ROBERTO

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO

BETANIA-S.CAETANO DO NAVIO

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO
CARNAIBA-IBITIRANGA

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL
CARTORIO DE REG. CIVIL

DE

DE

DE

REG.

REG.

REG.

COMARCA
AFOGADOS DA

AFOGADOS ING.-

AFOGADOS ING. -

AFOGADOS ING. -

AFRANIO

AFRANIO - ARIZONA
CIVIL

AFRANIO -

AFRANIO  -POCAO

ARARIPINA
ARARIPINA-LAGOA

ARARIPINA -
ARARIPINA -

ARCOVERDE
BELEM DO SAO

BELEM SAO
BELEM SAO
BELEM SAO
BETANIA

CIVIL
BODOCO

BODOCO - CLARANA
BODOCO - FEITORIA
BODOCO - GRANITO
CABROBO
CABROBO - OROCO
CARNAIBA

CIVIL

CARNAIBA -

CUSTODIA
CUSTODIA -

CUSTODIA -

EXU
EXU - TABOCAS
EXU - TIMORANTE



01235
01236
01237
01238

01239
NUNES

01240
01241

01242
CARQUEJA

01243
01244
01245
01246
01247

01248
BRANCA

01249
SERROLANDIA

01250

01251
BREJINHO

01252
VICENTE

01253
01254

01255
TUPANACI

01256
01257

01258

01259
CRUZ

01260
FILOMENA

01261
PEDRO

01262

01263
ICAICARA

01264
TERRA NOVA

01265
VENEZA

01266

01267
VOLTA

01268

01269
CRISTALIA

01270
QUEIMADO

01271
RAJADA

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO

MIRANDIBA-CARNAUBEIRA
CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CARTORIO DE REG.

CARTORIO

MOREILANDIA-CARIRI MIRIM
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL (EXTINTO)

CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL

CIVIL

DE

DE

REG.

REG.

EXU - VIRACAO

EXU - ZE GOMES
FLORES

FLORES - CALUMBI
FLORES - SITIO DOS

FLORESTA
FLORESTA - ARI
FLORESTA -

IBIMIRIM
IBIMIRIM - MOXOTO
INAJA

INAJA - MANARI
IPUBI

IPUBI - SERRA

IPUBI -

ITAPETIM
ITAPETIM -

ITAPETIM - SAO

MIRANDIBA
CIVIL

MIRANDIBA -

MOREILANDIA
CIVIL

OURICURI
OURICURI-SANTA

OURICURI-SANTA
OURICURI-BARRA S.

PARNAMIRIM
PARNAMIRIM -

PARNAMIRIM -
PARNAMIRIM -

PETROLANDIA
PETROLANDIA -

PETROLINA
PETROLINA -

PETROLINA-CURRAL

PETROLINA -



01272
01273

01274
01275

01276
VISTA

01277
VISTA-JUTAI

01278
VISTA-L.GRANDE

01279
BELMONTE

01280
BELMONTE-BOM NOME

01281

01282
- BONFIM

01283
EGITO-RIACHO MEIO

01284
TEREZINHA

01285
EGITO-TIGRE

01286

01287
TALHADA-B.VIEIRA

01288
TALHADA-CAICARINHA

01289
LOANDA

01290
PAJEU

01291
TALHADA-TAUAPIRA.

01292
01293
01294
01295
01296

01297
ALBUQUERQUE

01298
ALGODOES

01299
HENRIQUE DIAS

01300
BARRA

01301
01302
01303
01304

01305
CARAIBEIRAS

01306

CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL
DE

SALGUEIRO-CONC.CRIOULAS

CARTORIO DE REG.

CARTORIO

CIVIL (EXTINTO)
DE

SALGUEIRO-VASQUES

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG. CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

. CIVIL (EXTINTO)
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL (EXTINTO)
CIVIL (EXTINTO)
CIVIL

CIVIL
CIVIL
CIVIL
CIVIL

CARTORIO DE REG. CIVIL

SALGUEIRO
CIVIL

SALGUEIRO-UMAS
CIVIL

STA. MARIA DA BOA

STA.MARIA BOA

STA.M2 BOA

SAO JOSE DO

S.JOSE

SAO JOSE DO EGITO
SAO JOSE DO EGITO

S.JOSE DO

S.JOSE EGITO-STA.

SAO  JOSE DO

SERRA TALHADA
SERRA

SERRA

SERRA TALHADA -

SERRA TALHADA -

SERRA

SERRITA

SERRITA - CEDRO
SERRITA - IPUERAS
SERRITA - ORI
SERTANIA
SERTANIA -

SERTANIA -

SERTANIA -

SERTANIA - RIO

TABIRA
TABIRA - INGAZEIRA
TABIRA - SOLIDAO
TACARATU
TACARATU -

TRINDADE



01307
01308

01309
IRAGUACU

01310

01311
B.VERDE

01312
01313
01314

01315
070/97-24/02/97

01316
01317
01318
01319
01320

72/99-03.08.99

01321
151/97 - 05/05/97

01322
152/97 - 05/05/97
01323
01324

01325

EGITO-OF156/97-05/05/97

01326

01327

01328
137/97-25/04/97

01329
138/97-25/04/97

01330

01331

01332

01333
147/97-29/04/97

01334
01335
01336
01337

01338
37/98-26.08.98

01339
58/98-17.08.98

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.

CARTORIO DE REG.
CARTORIO DE REG.
OFicIO

CIVIL
CIVIL
CIVIL (EXTINTO)

CIVIL
CIVIL

CIVIL
CIVIL
UNICO

FLORESTA-OF.030/97-30/01/97
1° CART.R.G.I.TAB.NOTAS TIT.DOC.

10

PETROLINA-OF.087/97-05/03/97

20

PETROLINA-OF.086/97-05/03/97

CARTORIO

DE

ARARIPINA-OF.090/97-06/03/97

TAB.

TRIUNFO-OF.117/97-24/04/97
RGI,NOTAS PROT.TIT.DOC.

CARTORIO DE REG.

CIVIL

CARTORIO DE TIT. E DOCUMENTOS

CART. DE

TIT. E

ARARIPINA-OF.153/97 - 05/05/97

TABELIONATO

BETANIA-OF.111/97-15/04/97
1° REGISTRO GERAL DE IMOVEIS

CARTORIO DE

TIT. E DOC

SALGUEIRO-OF.115/97-22/04/97

DE PROTESTOS-LIA BEZERRA
SALGUEIRO-OF.116/97-22/04/97

CARTORIO DE TIT. E DOCUMENTOS

CARTORIO

CARTORIO DE PROTESTOS

CARTORIO

TUPARETAMA-OF.128/97-30/04/97

CART.NOTAS

AFOG.INGAZEIRA-OF.140/97-25/04/97

CART. DE TIT. E DOC
CARNAUBA-OF.141/97 - 25/04/97

CART. DE RGI E TABELIONATO

CARTORIO DE REG. CIVIL

TABELIONATO,R.G.I

1° TABELIONATO,R.G.I
2° TABELIONATO E OFICIO DE PROT.

TABELIONATO,R.G.I

CARTORIO DE REG. CIVIL

TRIUNFO
TRIUNFO - CANAA
TRIUNFO -

TRIUNFO - JATIUCA
TRIUNFO-STA.CRUZ

TUPARETAMA
VERDEJANTE
-TAB.
SERTANIA-OF.
R.G.I.
PROT.TIT.DOC
REG. CIVIL
RGI
AFRANIO - OF
OURICURI - OF.
OURICURI - OF.
DOC - RGI

SAO JOSE DO

RGI-LUIS CORREIA

S. TALHADA-OF.

S. TALHADA-OF.

UNICO-TAB.RGI.PROT.TIT.DOC

R.G.L.TIT.PROT.
PROT. E RGI
TABIRA - OF.
CALCADO
FLORES
PETROLANDIA

PETROLANDIA
CABROBO-OF.N°

TERRA NOVA - OF.N°



01340

S.FRANCISCO-OF.66/98-13.10.98

01341
73/98-18.11.98

01342
79/98-14.12.98

01343
80/98-14.12.98

01344
03/99 02.03.99

01345
05/99 04.03.99

01346
08/99 09.03.99

01347
16/99 17.03.99

01348

BELMONT -OF.25/99-07.04.99

01349

BELMONT- OF.26/99-07.04.99

01350
OF.28/99-07.04.99

01351
OF.28/99-07.04.99

01352
-OF.30/99-08.04.99

01353
OF.33/99-12.04.99

01354
-OF.37/99- 20.04.99

01355
OF.77/99- 03.08.99

01356
VISTA-OF.74/99- 03.08.99

01357
19.08.99

01358

01359
01360
01361
01362
01363
01364
01365
01366

TABELIONATO, R.G.I

2° TAB. DE NOTAS,PROT.TIT.

1° TAB.DE NOTAS, R.G.I

2° TAB.DE NOTAS, TIT.DOC.PROT.
TABELIONATO,RGI.,PROT.TIT.
TABELIONATO,RGI.,PROT.TIT.

2° OFICIO -TABELIONATO,RGI.,PROT.TIT.

TABELIONATO,RGI.,PROT.TIT.

2° OFICIO -TABELIONATODE NOTAS PROT.TIT.

1° OFICIO R.G.I .TIT.DOC.

TABELIONATO NOTAS ,RGI.,PROT.TIT.DOC.

TABELIONATO NOTAS ,RGI.,PROT.TIT.DOC.

2° TAB.NOTAS PROT.TIT.

TAB.RGI.PROT.TIT.DOC.

1° CART.IMOVEIS TIT.DOC.TAB.NOTAS

RGI

CART.UNICO-TAB.

CART.UNICO-TAB.

CART.UNICO-TAB.RGI.PROT.
IBIMIRIM-OF.97/99-21.09.99

CART.UNICO-TAB.RGI.PROT.TIT DOC
CART.UNICO TAB.RGI. PROT.TIT.DOC.
1° TAB.DE NOTAS, R.G.| PROT.TIT.DOC.
2° TAB.DE NOTAS, R.G.I PROT.TIT.DOC.
CART.UNICO TAB.RGI.

CART.UNICO TAB.RGI.

CART.UNICO TAB.

2° TAB.PROT.

ALTERACOES E CORRELATAS

BELEM DO

ARCOVERDE-OF.N°

SERRITA- OF. N°

SERRITA- OF. N°

TRINDADE OF.N°

PARNAMIRIM OF.N°

ARARIPINA OF.N°

TACARATU OF.N°

SAO JOSE DO

SAO JOSE DO

BODOCO -

CARNAIBA -

SERTANIA-OF.01352

ITAPETIM-

ARCOVERDE

MIRANDIBA

STA.M2 BOA

CUSTODIA OF.80/99-

INAJA-OF.01/12/99
VERDEJANTE

EXU

EXU

IPUBI

CALCADO
MOREILANDIA

SAO JOSE DO EGITO

RESOLUCAO N° 310 DE 04/07/2011( DJE 06/07/2011)

EMENTA: Altera e adéqua o Regimento Interno
da Corregedoria Geral da Justica - Provimento n°



02, de 31/01/2006, em face da Lei Complementar
n® 100, de 21 de novembro de 2007 - COJ-PE,
dispondo, inclusive, sobre a criacdo das
Comissdes Permanentes de Processo
Administrativo Disciplinar - CP-PAD, e da outras
providéncias.

A CORTE ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA, no uso das atribuic6es legais e regimentais,
especialmente a conferida pelo art. 42 da Lei Complementar n° 100, de 21 de novembro de 2007
(Cadigo de Organizacao Judiciaria do Estado de Pernambuco),

CONSIDERANDO:

| - a necessidade de adequar o Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica a Organizacdo
Judiciaria do Estado de Pernambuco, preconizada pela Secédo V da Lei Complementar n® 100, de
21 de novembro de 2007, onde a Corte Especial se sobressai como 6rgdo da administracéo
superior do Tribunal de Justica, em consonéancia com a Lei Organica da Magistratura Nacional e
com a Resolugéo n° 30/2007, de 07 de margo de 2007, do Conselho Nacional de Justica;

Il - a necessidade de tornar mais rapida e eficaz a tramitagdo dos processos administrativos
disciplinares (sindicancia e inquérito administrativo) no ambito da Corregedoria Geral da Justica,
sobretudo a partir da criagéo do corpo técnico da Auditoria de Inspe¢édo da CGJ-PE;

Il - que a Resolucéo n° 303, de 28 de fevereiro de 2011, do Tribunal de Justica de Pernambuco,
revogando os 8§ 1° a 3° do art. 86 e o art. 81 do Provimento n® 02, de 31/01/2006, possibilitou que
as comissdes de processo administrativo disciplinar fossem presididas, exclusivamente, por
servidores - como determina o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de Pernambuco
-, sem prejuizo de, eventualmente, serem presididas por Corregedor Auxiliar, a fim de preservar a
independéncia e a isencao daqueles na conducéo dos seus trabalhos, a critério do
Corregedor-Geral,

IV - a definigdo da Corregedoria Geral da Justi¢a, no art. 35 da Lei Complementar n°® 100, de 21 de
novembro de 2007 (Cédigo de Organizacao Judiciaria do Estado de Pernambuco), como érgéo de
fiscalizagéo, controle, orientacéo forense e disciplina dos magistrados da primeira instancia, dos
servigos auxiliares da justica da primeira e da segunda instancia, dos Juizados Especiais e dos
servicos publicos delegados;

V - a necessidade de adaptar o processo administrativo disciplinar regido pelo Provimento n®
02/2006 as disposicdes da Lei n® 6.123, de 20 de julho de 1968 (Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Estado de Pernambuco), bem como a criacdo da Auditoria de Inspecéo;

VI - que a Corregedoria Geral da Justica, como 6rgéo de controle interno, ao lado do Conselho da
Magistratura, da Ouvidoria Geral da justica e do Conselho de Administra¢cdo da Justica Estadual -
arts. 32 a 45 do Caodigo de Organizacao Judiciaria do Estado de Pernambuco - tém como 6rgédo
hierarquicamente superior e imediato a Corte Especial do Tribunal de Justica - juizo natural dos
recursos administrativos interpostos contra os atos decisorios das respectivas chefias, abrangidos
os disciplinares;

VIl - que, na forma prevista no art. 42 do COJ-PE, c/c o art. 22, inciso V, alinea "a", do Regimento
Interno do Tribunal de Justica, compete a Corte Especial do Tribunal de Justi¢ca dispor sobre o
Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica,

RESOLVE:

Art. 1°- O Provimento n° 02, de 31 de janeiro de 2006 (Regimento Interno da Corregedoria Geral
da Justica), passa a vigorar com as seguintes alteracées:

"Art. 10. Compete ao Corregedor Geral da Justica:

| - editar provimentos relativos aos servicos judiciais e extrajudiciais;

IV - apresentar a Corte Especial, no primeiro semestre de cada ano, e ao final da gestéo, relatério
resumido das suas atividades e dos

juizes corregedores auxiliares, mencionando as providéncias adotadas e sugerindo as que
excederem a sua competéncia,

.VI - propor ao Tribunal de Justica, através de projeto de lei, de acordo com as necessidades do
servico, a criagcao de cargos e fun¢@es gratificadas;

VIII - elaborar o seu Regimento Interno e modifica-lo, quando necessério, sempre com a aprovagao



da Corte Especial;

"Art. 13. O Corregedor-Geral apresentara a Corte Especial um relatério dos trabalhos de correicao,
mencionando a abertura, o encerramento e todas as ocorréncias, nos seguintes prazos:

"Art. 39. As correicfes extraordinarias serdo determinadas pela Corte Especial ou pelo
Corregedor-Geral, quando necessario." (NR)

§ 1° A sindicancia sera instaurada pelo:

| - Corregedor-Geral da Justica;

Il - Juiz Corregedor Auxiliar;

Il - Juiz de Direito ou Substituto a que esteja subordinado o servidor responsavel, caso as
autoridades previstas nos incisos | e Il ndo instaurem.

§ 2° A instauracao de sindicancia pelo Corregedor-Geral ou Juiz Corregedor Auxiliar atrai e
concentra, na Corregedoria Geral da Justica, 0s atos instrutorios.

§ 3° Apurada a infrag&o disciplinar em correi¢éo, ndo se procedera a sindicancia, salvo se ignorada
a autoria.

§ 4° A sindicancia sera procedida:

| - por equipe de, no minimo, dois Auditores de Inspec¢éo da CGJ, tendo sido instaurada pelo
Corregedor-Geral ou Corregedor Auxiliar;

Il - por dois servidores, tendo sido instaurada por Juiz de Direito ou Substituto.

§ 5° Para preservar a independéncia e a isencdo dos servidores na conducédo da sindicancia,
sobretudo pela repercussao do caso, o Corregedor-Geral da Justica podera determinar que a
mesma seja presidida:

| - na hip6tese do inciso | do paragrafo anterior, por Juiz Corregedor Auxiliar;

Il - na hipoétese do inciso Il do paragrafo anterior, pelo Juiz de Direito ou Substituto responsavel
pela sua instauracdo."(NR)

"Art. 81. REVOGADO."

"Art. 99. Caberd recurso hierarquico contra decisdo do Corregedor-Geral da Justica para a Corte
Especial, em 5 (cinco) dias, em ambos os efeitos, exceto na hipétese de suspensao, como medida
cautelar, cujo efeito sera apenas devolutivo.

Art. 2°- Fica inserido noProvimento n° 02, de 31 de janeiro de 2006 (Regimento Interno da
Corregedoria Geral da Justica), o seguinte dispositivo:
"Art. 86-A. O processo administrativo, no ambito da Corregedoria Geral da Justica, sera apurado
por Comissdes Permanentes de Processo Administrativo Disciplinar - CP-PAD, compostas de trés
(3) servidores, escolhidos, preferencialmente, dentre os Auditores, indicados pela Chefia da
Auditoria de Inspec¢éo ao Corregedor-Geral da Justica.
§ 1° N&o poderé funcionar como membro da CP-PAD o Auditor que tenha realizado a sindicancia
ou a inspec¢do que fundamentou a sua constituicdo.
§ 2° Para preservar a independéncia e a isencdo dos servidores na conducdo da CP-PAD,
sobretudo pela repercussao do caso, o Corregedor-Geral da Justica podera determinar que a
mesma seja presidida por Juiz Corregedor Auxiliar."
Art. 3°- Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 4° Revogam-se as disposicGes em contrario.

Desembargador JOVALDO NUNES

Presidente em exercicio
(Resolucdo unanimemente aprovada na Sesséo Ordinaria da Corte Especial do dia 04/07/2011)

RESOLUCAO N° 303 DE 28/02/2011 (DJE 02/03/2011)

EMENTA: Altera a Resolucdo n°® 302, de 10 de
novembro de 2010, que dispde sobre a estrutura



organizacional, os niveis hierarquicos, as
competéncias e as atribuices gerais dos 6rgaos
gestores e unidades administrativas que integram
0s Servicos Auxiliares do Tribunal de Justicado
Estado de Pernambuco, e da outras providéncias.

A CORTE ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DE PERNAMBUCO , no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais, e CONSIDERANDO:

| - que a Resolucao n° 301, de 19 de outubro de 2010, instituiu, no &mbito da estrutura
organizacional do Tribunal de Justica de Pernambuco, o Comité Estadual da Conciliagédo - CEC,
em cumprimento ao disposto ha Recomendagé&o n° 8, de 27 de fevereiro de 2007, do Conselho
Nacional de Justica;

Il - que o Cadigo de Organizagdo Judiciaria vigente (Lei Complementar n°® 100, de 21 de novembro
de 2007), inclui a Corregedoria Geral da Justica entre os 6rgéos de controle interno do Tribunal de
Justica de Pernambuco;

Il - a necessidade de que a estrutura organizacional e hierarquica, competéncias e atribuicbes
gerais dos diversos 6rgéos integrantes dos Servigos Auxiliares do Tribunal de Justica de
Pernambuco constem de um mesmo ato normativo;

IV - que se faz indispenséavel promover a reestruturacdo dos 6rgaos de inspecéo e correi¢cdo da
Corregedoria Geral da Justica, a fim de adaptalos as exigéncias do Conselho Nacional de Justi¢a,
tornando mais efetivas e dindmicas as inspecdes, que devem ser realizadas por corpo técnhico
especializado, sob orientagéo e controle dos Corregedores Auxiliares;

V - que se faz necessario definir a participacao direta de Corregedores Auxiliares nas correigdes e
inspec¢bes, em decorréncia da criacdo do quadro préprio de Auditores de Inspe¢éo na Corregedoria
Geral, e, de outra parte, limitar os seus deslocamentos (viagens) ao cumprimento de cronograma
previamente aprovado pelo Corregedor-Geral, evitando-se, com isso, viagens desnecessarias e de
mera rotina, em prejuizo ao erario;

VI - que todas as mudangas promovidas por esta Resolu¢&o ndo trardo quaisquer despesas para o
Poder Judiciario estadual, pois ndo criam cargo ou funcao gratificada, mas apenas fazem uma
alocacao dos existentes em cada 0rgao integrante, além de reduzir os gastos com diérias,
RESOLVE:

Art. 1° A Resolugdo n° 302, de 10 de novembro de 2010, passa a vigorar com as seguintes
alteracdes:

PARTE | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Il - Corregedoria Geral da Justica
§ 2° Os niveis hierarquicos da estrutura citada nos incisos | e Il deste artigo séo compostos por:

(NR)"
PARTE Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL .
TITULO I: DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DE ASSESSORIA A PRESIDENCIA

PARTE IV - DAS DISPOSICOES FINAIS
o PP PP PP TR PPPPP

§ 1° A Assessoria Especial da Presidéncia e da Corregedoria Geral da Justica € composta por



magistrados convocados pelo Presidente
do Tribunal de Justica e pelo Corregedor-Geral da Justica, respectivamente.

§ 8° O Comité Estadual da Conciliagcao sera integrado pelos seguintes membros:

| - Coordenador Geral das Centrais de Conciliagdo, Mediagéo e Arbitragem, que sera o seu
Presidente;

Il - Coordenador Geral dos Juizados Especiais, que seréa o seu Vice-Presidente;

Il - Coordenador do Servigo Voluntario;

IV - Juiz Assessor Especial da Presidéncia do Tribunal de Justica;

V - Juiz Assessor Especial da Corregedoria Geral da Justica;

VI - Juiz Diretor do Foro da Comarca da Capital;

VII - Assessor de Comunicacao Social;

VIII - Secretario Judiciario;

IX - Secretario de Tecnologia da Informacéo e Comunicacgao;

X - Diretor de Infraestrutura;

Xl - Chefe da Assisténcia Policial Militar e Civil;

XII - Diretor da Escola Superior da Magistratura do Estado de Pernambuco - ESMAPE.

§ 9° Serdo convidados para integrar o Comité Estadual da Conciliacdo os representantes da
Procuradoria Geral da Justi¢a (Ministério

Publico), da Ordem dos Advogados do Brasil - Seccional de Pernambuco, da Procuradoria Geral
do Estado e da Defensoria Publica

Estadual.

§ 10. Os Juizes Corregedores Auxiliares e os Juizes Membros da Comisséo Estadual Judiciaria de
Adocéo - CEJA seréo

obrigatoriamente Juizes de Direito da mais elevada entrancia, indicados pelo Corregedor-Geral da
Justica, ouvido o Tribunal de Justica.

§ 11. As correi¢des gerais, parciais, ordinarias e extraordinarias serdo realizadas por Corregedor
com o auxilio dos Auditores de

Inspecao, segundo cronograma anualmente estabelecido ou por determinacéo do Corregedor
Geral da Justica.

§ 12. As Inspecdes serdo realizadas por Auditores de Inspecdo, acompanhados por Corregedor ou
mediante ordem de servico Expressa

subscrita pelo Corregedor Geral ou, na sua falta, por Corregedor Auxiliar.

§ 13. O deslocamento de Corregedor Auxiliar e Auditor de Inspecao para outra comarca fora da
Capital dar-se-a segundo cronograma

previamente aprovado pelo Corregedor-Geral, desde que haja disponibilidade orcamentaria.

§ 14. O Corregedor Aucxiliar deslocar-se-a para outra comarca somente para:

| - presidir ou promover correi¢cdes;

Il - instruir acéo penal originaria por delegacéo de tribunal, procedimento prévio ou processo
administrativo disciplinar, quando ndo for conveniente fazé-lo na propria Corregedoria;

Il - excepcionalmente, demonstrada a necessidade em cada caso, chefiar os Auditores nas
InspegBes. (NR)"

Art. 2° Ficam inseridos, na Resolugéo TJPE n° 302/2010, de 10 de novembro de 2010, os
seguintes dispositivos:

CAPITULO IlI-A: DO COMITE ESTADUAL DA CONCILIACAO

ART. 5°-A. O Comité Estadual da Conciliacdo possui estrutura organizacional una.

TITULO Illl: DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-A. Sédo 6rgéos da Corregedoria Geral da Justica:

| - Gabinete do Corregedor-Geral da Justica;

Il - Comisséo Estadual Judiciaria de Adocéo;

Il - Assessoria Especial da CGJ;

IV - Assessoria Técnica da CGJ;

V - Assessoria de Comunicacao Social da CGJ;

VI - Assessoria de Tecnologia da Informacéo da CGJ;

VIl - Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ;



VIII - Secretaria Geral da CGJ;

IX - Secretaria Judiciéria da CGJ;

X - Corregedorias Auxiliares;

XI - Auditoria de Inspecao.

CAPITULO I: DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 42-B. Integram a estrutura organizacional do Gabinete do Corregedor-Geral da Justica:

| - Chefia de Gabinete;

Il - Oficialato de Gabinete;

Il - Cerimonial,

IV - Secéo de Apoio Administrativo

CAPITULO II: DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO

Art. 42-C. A Comisséao Estadual Judiciaria de Adocédo tem sua estrutura organizacional definida no
respectivo Regimento Interno.

CAPITULO Ill: DA ASSESSORIA ESPECIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Art. 42-D. A Assessoria Especial da CGJ possui estrutura organizacional una.

CAPITULO IV: DA ASSESSORIA TECNICA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Art. 42-E. A Assessoria Técnica da CGJ possui estrutura organizacional una.

CAPITULO V: DA ASSESSORIA DE COMUNICA(;AO SOCIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA
JUSTICA

Art. 42-F. A Assessoria de Comunicacéo Social da CGJ possui estrutura organizacional una.
CAPITULO VI: DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAQAO DA CORREGEDORIA
GERAL DA JUSTICA

Art. 42-G. A Assessoria de Tecnologia da Informagéo da CGJ possui estrutura organizacional una.
CAPITULO VII: DA ASSESSORIA TECNICA AUXILIAR DA CORREGEDORIA GERAL DA
JUSTICA

Art. 42-H. A Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ possui estrutura organizacional una.
CAPITULO VIII: DA SECRETARIA GERAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 42-1. Integram a estrutura organizacional da Secretaria Geral da CGJ:

| - Divisdo Administrativa Judiciaria;

Il - Sec¢éo de Apoio Administrativo;

Il - Segéo de Estatistica;

IV - Se¢do de Protocolo e Expedi¢éo;

V - Central de Atendimento.

CAPITULO IX: DA SECRETARIA JUDICIARIA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
Art. 42-J. A Secretaria Judiciaria da CGJ possui estrutura organizacional una.

CAPITULO X: DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES

Art. 42-K. Integram a estrutura organizacional das Corregedorias Auxiliares da Justica:

| - Corregedoria Auxiliar da 12 Entrancia;

Il - Corregedoria Auxiliar da 22 Entrancia;

11l - Corregedoria Auxiliar da 32 Entrancia;

IV - Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial.

Paragrafo Unico. Integram a estrutura organizacional de cada Corregedoria Auxiliar:

| - Assessoria Técnica Auxiliar;

Il - Secdo de Apoio a Atividade Correicional;

Il - Secdo de Movimentacdo Interna e Processamento de Informacdes.

CAPITULO XI: DA AUDITORIA DE INSPEGAO

Art. 42-L. Integram a estrutura organizacional da Auditoria de Inspecéo:

| - Auditores de Inspecéao;

Il - Chefia da Auditoria de Inspecéo;

Il - Secretaria da Auditoria de Inspecéo.

Paragrafo Gnico. Os Auditores de Inspecao serao alocados, no ambito da Auditoria de Inspecéo,
nos seguintes setores internos:

| - Secéo Civel e da Fazenda Publica;

Il - Se¢do Criminal e da Infancia e Juventude;

Il - Se¢&o dos Juizados e Unidades Jurisdicionais Especiais;

IV - Secéo Especial do Servico Administrativo;



V - Secédo Especial do Servico Extrajudicial;

VI - Secédo Especial de Avaliacdo da Produtividade das Unidades Jurisdicionais.”

PARTE Ill - DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES GERAIS

TITULO I: DOS ORGAOS CONSULTIVOS E DE ASSESSORIA A PRESIDENCIA

CAPITULO Ill - A

Art. 48-A. Ao Comité Estadual da Conciliacdo compete:

| - estudar, planejar, organizar, coordenar e promover, permanentemente, a¢des destinadas a
implementar o "Movimento Nacional pela Conciliagdo", especialmente nos eventos definidos pelo
Conselho Nacional de Justica para todo o Brasil;

Il - dar apoio institucional aos projetos e a¢des promovidas pelas Coordenadorias Gerais dos
Juizados Especiais e das Centrais de Conciliacdo, Mediacao e Arbitragem, especialmente aos que
tratam do desenvolvimento de meios alternativos de solucao de litigios;

Ill - acompanhar as metas e as acbes planejadas, no ambito do Movimento pela Conciliacéo,
velando pela sua fiel execucao e atendimento aos prazos previstos, prestando contas ao
Presidente do Tribunal de Justica e sugerindo as medidas cabiveis para a sua implementagéo."
TITULO Illl: DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

CAPITULO I: DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

Art. 240-A. Ao Gabinete do Corregedor-Geral da Justi¢a, por sua Chefia, compete a supervisdo
das atividades do Gabinete, bem como auxiliar o Corregedor-Geral no desenvolvimento dos
servicos administrativos da Corregedoria Geral, além de:

| - fornecer as informacdes necessérias a elaboracéo dos despachos e expedientes administrativos
encaminhados ao Corregedor-Geral;

Il - organizar a agenda de compromissos e a pauta de audiéncias, visitas e viagens do
Corregedor-Geral da Justica em todas as suas relagfes com entidades e 6rgdos externos;

Il - realizar atendimento e triagem do publico que se dirige ao Gabinete do Corregedor-Geral da
Justica;

IV - redigir e assinar correspondéncias e expedientes administrativos afetos ao Gabinete,
observando o limite de sua competéncia;

V - articular-se com as Assessorias de Cerimonial e de Comunicacao Social para dar suporte as
atividades do Corregedor-Geral da Justica.

§ 1° Ao Oficialato de Gabinete compete:

| - executar ordens diretas emanadas do Corregedor-Geral;

Il - propor estudos e medidas que conduzam a constante melhoria das técnicas e métodos de
execucao dos trabalhos;

Il - desenvolver outras atividades correlatas que Ihe sejam delegadas pelo Corregedor-Geral.

§ 2° Ao Cerimonial, por sua Chefia, compete planejar, coordenar e executar as atividades de
cerimonial e relagdes publicas da Corregedoria Geral da Justica em seus aspectos sociais,
protocolares e de representacgdo, além de:

| - preparar a programacéo de solenidades, eventos, cerimoénias e recepg¢des oficiais, zelando pela
observancia das normas protocolares de cerimonial publico;

Il - promover a articulacdo e integracdo com outros 6rgéos e instituicdes para organizacao e
realizacdo de solenidades conjuntas e visitas oficiais de modo a uniformizar os procedimentos;
Il - elaborar a pauta de compromissos civicos e protocolares do Corregedor Geral e encaminha-la
a Chefia de Gabinete para agendamento e controle;

IV - organizar e manter atualizado banco de dados de 6rgéos, entidades e autoridades da matriz
de articulag&o da instituicao.

§ 3° A Secéo de Apoio Administrativo compete:

| - desenvolver as rotinas administrativas do Gabinete do Corregedor Geral da Justi¢a;

Il - elaborar correspondéncias, informacdes e outros expedientes administrativos;

Il - elaborar a resenha diaria, remetendo-a para publicagdo no Diario da Justica;

IV - organizar e manter atualizado o cadastro de todos os magistrados, serventias judiciarias,
reparticdes publicas e autoridades em geral;

V - incumbir-se da requisi¢céo de material permanente e de expediente, bem como com dos
servicos reprograficos da Corregedoria Geral,

VI - desenvolver outras atividades correlatas que Ihe sejam delegadas pelo Corregedor-Geral ou
pela Chefia de Gabinete.



CAPITULO II: DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO

Art. 240-B. A Comiss&o Estadual Judiciaria de Adoc&do compete:

| - organizar e manter atualizado um cadastro geral de pretendentes nacionais e estrangeiros a
adocdo, bem como das criancas e adolescentes, cujos genitores tenham sido destituidos do poder
familiar e que nao estejam colocadas em lares substitutos;

Il - processar e decidir pedidos de habilitagéo, relativos a adocéo internacional de criancas e
adolescentes;

Il - expedir laudo de habilitagdo aos pretendentes a adogédo domiciliados no exterior, quando do
acolhimento de seus pedidos pela CEJA,

IV - promover e divulgar projetos em favor do interesse dos adotados;

V - emitir certificado de conformidade de adoc&o internacional, em obediéncia ao art. 17, "c" e art.
23 da Convencéo Relativa a Protecdo das Criancas e a Cooperacdo em Matéria de Adocéo
Internacional (Convencao de Haia), que encerra o procedimento administrativo,iniciado com a
recepcao do requerimento de habilitacdo para ado¢édo, encaminhando a sentenca judicial para
cumprimento junto aos 6érgdos competentes e emissao de passaporte do adotado para saida do
pais.

§ 1° E finalidade da CEJA orientar e fiscalizar a aplicagéo do disposto nos arts. 39 a 52 da Lei n°
8.069/90 (Estatuto da Crian¢a e do Adolescente - ECA), referentes a adocao, por meio de
programas de apoio, resolucdes e oficios circulares destinados aos juizos responséaveis pelos
feitos da infancia e juventude do Estado.

§ 2° A CEJA velard pelo sigilo de dados e registros dos procedimentos sujeitos a sua apreciacao.
§ 3° Nenhuma adocdo internacional serd processada no Estado sem a prévia habilitacdo do
adotante perante a CEJA.

CAPITULO Ill: DA ASSESSORIA ESPECIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-C. A Assessoria Especial da CGJ compete:

| - assessorar diretamente o Corregedor Geral em assuntos especificos, quando solicitada;

Il - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideragéo do Corregedor Geral;

Il - elaborar minuta de projetos de lei e de resolugéo, sujeitos a apreciagdo do Tribunal de Justica,
bem como de provimentos, portarias,despachos e outros atos determinados pelo Corregedor
Geral;

IV - apreciar e emitir parecer em processos que lhe forem submetidos;

V - supervisionar, orientar e velar pelo tramite regular dos processos administrativos disciplinares;
VI - colaborar com as atividades de planejamento, informética e de execucao da Corregedoria
Geral;

VII - manter arquivos dos expedientes emitidos e recebidos;

VIII - supervisionar o processo de vitaliciamento dos juizes substitutos;

IX - exercer outras atividades inerentes as suas fungdes, determinadas pelo Corregedor Geral.
CAPITULO IV: DA ASSESSORIA TECNICA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-D. A Assessoria Técnica da CGJ compete:

| - prestar assessoria em matéria juridica ao Corregedor Geral da Justica, especialmente em
matéria de legisla¢@o administrativa, a vista das normas e principios do Direito;

Il - elaborar pareceres juridicos, despachos e prestar informacdes legais, em matérias de interesse
da Corregedoria Geral da Justica;

Il - sugerir ao Corregedor Geral da Justica a edicao de atos de carater normativo;

IV - distribuir tarefas juridicas para a Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ;

V - exercer outras atribuicdes correlatas que lhe sejam delegadas pelo Corregedor-Geral da
Justica.

CAPITULO V: DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL DA CORREGEDORIA GERAL DA
JUSTICA

Art. 240-E. A Assessoria de Comunicagéo Social da CGJ compete planejar, coordenar e executar a
politica de comunicacao social da instituicao e suas diretrizes, além de:

| - promover a divulgacéo das acdes estratégicas da Corregedoria Geral, editando e publicando
noticias com observancia aos padrdes gréaficos e editoriais estabelecidos;

Il - assessorar os membros integrantes da Corregedoria Geral em assuntos relativos a
comunicacao social e no relacionamento com a imprensa;

Il - manter a gestao e a articulagao da relacéo institucional com os veiculos de comunicacao e a



imprensa e as assessorias de comunicacdo e de imprensa de outros 6rgaos, especialmente com a
do Tribunal de Justica;

IV - manter arquivo de matérias, artigos e editoriais de interesse da Corregedoria Geral publicados
na imprensa;

V - promover a publicacéo e divulgacdo de informacgdes e naoticias voltadas para o publico interno
da Corregedoria Geral,

VI - documentar, por meio fotografico e/ou audiovisual, as solenidades e os eventos de interesse
da Corregedoria Geral.

CAPITULO VI: DA ASSESSORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DA CORREGEDORIA
GERAL DA JUSTICA

Art. 240-F. A Assessoria de Tecnologia da Informac&o da CGJ compete:

| - prover a Corregedoria Geral da Justica com solu¢cdes de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacdo compativeis com suas necessidades;

Il - auxiliar a Secretaria de Tecnologia da Informacao no acompanhamento e na gestédo dos
projetos relacionados a tecnologia da informacao e comunicac¢éo garantindo a integracao a
estratégia do Poder Judiciario;

Il - solicitar atividades para unidades organizacionais da Corregedoria Geral da Justica,
especialmente junto & Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicac¢éo, a fim de garantir a
realizagdo das providéncias necessérias para execu¢éo dos projetos e servicos da Corregedoria
Geral;

IV - propor e apoiar politicas para fixacdo, capacitacéo e atualizagéo tecnolégica do pessoal da
Corregedoria Geral da Justica.

V - exercer outras atribuicdes correlatas que lhe sejam delegadas pela autoridade competente.
CAPITULO VII: DA ASSESSORIA TECNICA AUXILIAR DA CORREGEDORIA GERAL DA
JUSTICA

Art. 240-G. A Assessoria Técnica Auxiliar da Corregedoria Geral da Justica compete:

| - prestar assessoria aos Corregedores Auxiliares e aos 6rgdos da Corregedoria Geral da Justica
em assuntos especificos, quando

haja solicitacéo ou por determinacg&o do Corregedor-Geral da Justica;

Il - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideracéo do Corregedor-Geral, dos
Corregedores Auxiliares e da Assessoria

Especial;

Il - elaborar pareceres juridicos, despachos e prestar informacdes legais, em matérias de interesse
das Corregedorias Auxiliares e dos

Orgdos da Corregedoria Geral da Justica;

IV - exercer outras atividades inerentes as suas funcgdes, determinadas pela autoridade
competente.

CAPITULO VIII: DA SECRETARIA GERAL DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-H. A Secretaria Geral da Corregedoria Geral da Justica compete:

| - coordenar as atividades politico-institucionais do Corregedor;

Il - organizar a agenda de compromissos e o atendimento as partes;

Il - despachar com o Corregedor 0s processos e correspondéncias encaminhados ao Gabinete;
IV - supervisionar a entrada e saida de todos os expedientes enviados ao Corregedor;

V - coordenar, orientar e supervisionar as atividades da Divisdo Administrativa Judiciaria;

VI - exercer outras funcdes inerentes as suas atividades, que Ihe forem determinadas pelo
Corregedor Geral.

§ 1° A Divisdo Administrativa Judiciaria compete:

| - manter controle permanente e atualizado da produtividade dos juizes;

Il - fazer publicar no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado a produtividade dos magistrados;
Il - informar a produtividade dos magistrados em processos de promocao e remocao;

IV - elaborar, com base nas informagfes recebidas, as estatisticas de produtividade dos juizes;

V - identificar as divergéncias entre as informag8es mensais e trimestrais, de acordo com a
legislagéo vigente, informando ao Secretario-Geral para as providéncias cabiveis;

VI - manter atualizados os enderecos residenciais e funcionais, telefones e e-mails dos
magistrados;

VII - manter-se informada da escala de férias dos magistrados;



VIII - desenvolver outras atividades correlatas, que lhes sejam delegadas pela autoridade
competente.

§ 2° A Sec&o de Apoio Administrativo compete:

| - preparar e expedir toda a correspondéncia do Corregedor Geral;

Il - colaborar na redacéo de expedientes afetos as divisdes e respectivas secdes;

Il - desempenhar internamente as diligéncias que lhe forem determinadas pelo Secretario-Geral da
Corregedoria.

IV - manter o controle da frequéncia dos servidores da Corregedoria;

V - organizar, controlar e manter atualizado o tombamento dos mdveis e materiais permanentes da
Corregedoria, adotando medidas para manter a boa ordem das instalagGes, moveis e
equipamentos;

VI - diligenciar, junto as sec¢@es, para que sejam fornecidos os dados necessarios a elaboracao de
relatérios sobre as atividades da Corregedoria;

VII - prestar assisténcia direta ao Secretario-Geral da Corregedoria.

§ 3° A Secdo de Estatistica compete:

| - gerar as estatisticas de produtividade dos juizes;

Il - elaborar mapas de controle trimestrais, para publicacdo no Diério Oficial do Poder Judiciario do
Estado;

Il - gerar relatérios de produtividade, periodicamente;

IV - disponibilizar na internet os formulérios mensais, a serem preenchidos pelas comarcas néo
informatizadas;

V - emitir listagem trimestral das comarcas que néo estéo interligadas ao JUDWIN, e que se
encontrem em débito com o envio de informacdes;

VI - desenvolver outras atividades correlatas, que Ihes sejam delegadas pela autoridade
competente.

§ 4° A Secéo de Protocolo e Expedigdo compete:

| - receber os processos e correspondéncias enviados a Corregedoria, registrando-os em ordem
cronol6gica de entrada, especificando a sua origem, o remetente, a data de entrada, o assunto e
outros dados que se fizerem necessarios, autuando-os, se for o caso, e remetendo-os as unidades
respectivas;

Il - conferir as pecas dos processos e documentos recebidos para inicio de tramitacéo;

Il - informar aos interessados sobre a tramitagdo dos processos e expedientes em curso na
Corregedoria, salvo se de natureza sigilosa;

IV - manter atualizado o banco de dados de todos os processos e documentos em andamento na
Corregedoria;

V - manter organizados e atualizados os livros, pastas e arquivos afetos aos seus servigos;

VI - prestar atendimento e informacgdes ao publico, orientando e encaminhando as pessoas aos
outros setores da Corregedoria;

VII - responsabilizar-se pelos servigcos de entrega das correspondéncias para os Correios,
mantendo arquivados 0s comprovantes de entrega;

VIII - exercer outras fun¢des inerentes as suas atividades.

§ 5° A Central de Atendimento compete:

| - atender ao publico em geral, fornecendo orientagéo e informag¢des com urbanidade e brevidade;
Il - protocolar peti¢cdes e reduzir a termo as reclamag@es ofertadas contra magistrados, servidores
e delegatéarios do Servico Notarial e de Registro ou seus prepostos.

CAPITULO IX: DA SECRETARIA JUDICIARIA DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 240-1. A Secretaria Judiciaria da Corregedoria Geral da Justica compete:

| - manter o controle dos processos e expedientes remetidos ao Corregedor Geral e aos
Corregedores Auxiliares, dentro dos prazos legais;

Il - elaborar correspondéncias, relatorios e outros expedientes administrativos e judiciarios, bem
como expedir certiddes e prestar informacdes sobre processos administrativos disciplinares e
outros procedimentos;

Il - desenvolver outras atividades correlatas que Ihes sejam delegadas pela autoridade
competente.

CAPITULO X

Art. 240-J. As Corregedorias Auxiliares compete:



| - orientar, fiscalizar e promover a disciplina dos Servicos Judiciais e Extrajudiciais, bem como dos
demais servicos auxiliares do primeiro e do segundo graus do Poder Judiciario do Estado de
Pernambuco;

Il - realizar correicdes e orientar inspecdes, na forma prevista em normas internas da Corregedoria
Geral da Justica;

Il - proceder a instrucao de sindicancia, procedimento prévio, inquérito administrativo ou, por
delegacéo do Tribunal de Justica, de acao penal originaria;

IV - redigir minutas de provimentos, circulares e portarias sobre questéo juridica ou objeto de
servico, para aprimoramento dos servigos forenses e cartorarios;

V - assessorar e representar o Corregedor Geral nos assuntos administrativos de orientagéo e
disciplina;

VI - representar o Corregedor Geral nas solenidades e atos oficiais;

VII - orientar os juizes em estagio probatorio;

VIII - requisitar aos juizes e aos serventuarios informacdes sobre processos e dados das
comarcas, unidades judiciarias, serventias do servico extrajudicial ou servicos auxiliares do
Tribunal de Justica;

IX - exercer inspecdo permanente em autos e expedientes do foro judicial e extrajudicial,
apontando erros, falhas, irregularidades e omissdes, conforme disposto nas normas internas da
Corregedoria Geral da Justica;

X - requisitar certiddes, diligéncias, informacdes ou quaisquer outros esclarecimentos necessarios
ao desempenho da funcdo que lhe for delegada pelo Corregedor Geral;

XI - elaborar relatdrios das correicdes e inspecdes realizadas, acompanhadas de informacgdes
sobre as condi¢Bes das instalacdes fisicas e materiais do forum ou vara, e submeter a aprovacéo
do Corregedor Geral,

XII - executar outras atividades correlatas, delegadas pelo Corregedor-Geral.

§ 1° A Corregedoria Auxiliar da 12 Entrancia exerce suas fung¢ées institucionais no ambito das
Comarcas da 12 Entrancia.

§ 2° A Corregedoria Auxiliar da 22 Entrancia exerce suas fungdes institucionais no ambito das
Comarcas da 22 Entrancia.

§ 3° A Corregedoria Auxiliar da 32 Entrancia exerce suas fung¢des institucionais no ambito da
Comarca da Capital.

§ 4° A Corregedoria Auxiliar para o Servico Extrajudicial também compete prestar assessoramento
ao Corregedor-Geral da Justica, no ambito da atividade regulatéria e normativa das atividades
notariais e registrais.

§ 5° S0 atribuicBes das Assessorias Técnicas Auxiliares das Corregedorias Auxiliares:

| - prestar assessoria direta ao Corregedor Auxiliar em assuntos especificos;

Il - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideragdo do Corregedor Auxiliar;

Il - elaborar pareceres juridicos, despachos e prestar informacdes legais, em matérias de interesse
do Corregedor Auxiliar;

IV - exercer outras atividades inerentes as suas funcdes, determinadas pelo Corregedor Auxiliar.
§ 6° S&o atribuicdes das Secbes de Apoio a Atividade Correicional das Corregedorias Auxiliares:

| - assessorar o Corregedor Auxiliar nos trabalhos de correicdo, inspec¢édo, levantamentos e visitas
aos servicos judiciais e extrajudiciais;

Il - elaborar correspondéncias, relatérios e outros expedientes administrativos determinados pelo
Corregedor Auxiliar;

Il - executar internamente outros servi¢cos que o Corregedor Auxiliar determinar.

§ 7° S&o atribuicdes da Secdo de Movimentacgédo Interna e Processamento de Informacdes das
Corregedorias Auxiliares:

| - manter o controle dos processos e expedientes remetidos ao Corregedor Auxiliar, dentro dos
prazos legais;

Il - elaborar relatorios e outros expedientes, expedir certidGes e prestar informagées sobre
processos administrativos disciplinares;

Il - desenvolver outras atividades correlatas que Ihes sejam delegadas pelo Corregedor Auxiliar.
CAPITULO XI: DA AUDITORIA DE INSPEGAO

Art. 240-K. A Auditoria de Inspecdo compete:

| - inspecionar e fiscalizar, sob a direcdo do Corregedor-Geral da Justica e dos Juizes



Corregedores Auxiliares, os servicos judiciais e extrajudiciais do Estado de Pernambuco no que
tange ao cumprimento da lei e das normas internas editadas pelo Poder Judiciario, especialmente
durante a realizacéo das correicdes gerais e parciais;

Il - fiscalizar permanentemente a regularidade da cobranca e do recolhimento de custas, taxas e
emolumentos, bem como dos recursos

destinados ao FERC-PE e ao Poder Judiciario, em estreita colaboracdo com a Controladoria do
Tribunal de Justi¢ca na consecucéo de seus fins institucionais;

Il - manter os Juizes Corregedores Auxiliares informados do resultado das inspecdes e correigdes,
a fim de que estes possam adotar as providéncias cabiveis em cada caso, inclusive para fins de
orientacdo a magistrados, servidores, agentes delegatarios e auxiliares do servico judicial e
extrajudicial;

IV - executar as determinacdes do Corregedor-Geral, dos Juizes Corregedores Auxiliares e da
Comisséao Estadual Judiciaria de Adocédo,no cumprimento de suas func¢des institucionais;

V - lavrar, com autorizacdo do Corregedor Geral ou dos Corregedores Auxiliares, auto de infracao,
quando constatada, nas inspecdes e correi¢cdes, a ocorréncia de ato infracional praticado por
servidores, agentes delegatarios e seus auxiliares no exercicio ou em razédo de suas funcdes
institucionais;

VI - exercer outras atribuices definidas pelo Corregedor-Geral da Justica.

§ 1° A Chefia da Auditoria de Inspecéo compete:

| - chefiar e coordenar, no &mbito administrativo, os Auditores de Inspecéo, a fim de manter a sua
disciplina interna e a uniformidade de sua atuacgéo institucional sob a dire¢éo dos Juizes
Corregedores Auxiliares;

Il - representar os Auditores de Inspec¢do perante o Corregedor-Geral nos assuntos de ordem
administrativa e disciplinar;

Il - auxiliar o Corregedor-Geral e os Juizes Corregedores Auxiliares na formagéo e na
coordenacao de equipes de inspecao, inclusive nos trabalhos de correi¢cdo geral e parcial;

IV - formular estudos e propor providéncias administrativas e institucionais com a finalidade de
aperfeicoar os trabalhos desenvolvidos pela Auditoria de Inspegéo, inclusive no que diz respeito a
formacéo e a capacitacao profissional dos Auditores;

V - planejar e elaborar o cronograma das inspecdes e os deslocamentos dos Auditores, com
aprovacao prévia do Corregedor-Geral,

VI - exercer outras atribuicdes conferidas pelo Corregedor-Geral da Justica.

§ 2° A Secretaria da Auditoria compete secretariar e dar apoio administrativo ao Chefe da Auditoria
de Inspecéo.

§ 3° As Secdes Civel e da Fazenda Publica, Criminal e da Infancia e Juventude e dos Juizados e
das Unidades Jurisdicionais Especiais competem, prioritariamente, promover inspe¢cées no a&mbito
das unidades jurisdicionais respectivas.

§ 4° A Sec&o Especial do Servigo Administrativo compete, prioritariamente, promover inspec¢ées no
ambito das unidades e dos servicos administrativos do primeiro e do segundo graus do Poder
Judiciario estadual.

§ 5° A Secéo Especial do Servigo Extrajudicial compete, prioritariamente, promover inspe¢des no
ambito das unidades dos servicos notariais e de registro do Estado de Pernambuco.

§ 62 A Secéo Especial de Avaliacdo da Produtividade das Unidades Judiciarias compete,
prioritariamente, promover inspecdes nos relatérios constantes do sistema informatizado ou
encaminhados pelos responsaveis, confrontando os dados apurados com a realidade das
respectivas unidades judiciarias, a fim de verificar a sua regularidade e avaliar a produtividade dos
seus magistrados e servidores, inclusive fazendo o comparativo em relacdo as demais unidades
similares e a sua adequacdo com as metas estabelecidas pelo Tribunal de Justica e pelo Conselho
Nacional de Justica."

Art. 3° No ambito da estrutura organizacional da Corregedoria Geral da Justica, ficam criadas as
seguintes unidades:

| - Oficialato de Gabinete, provido pelo atual cargo de provimento em comissao de Oficial de
Gabinete da Corregedoria Geral da Justica, simbolo PJC-1V;

Il - Cerimonial, provido pela atual funcéo gratificada de Chefe de Cerimonial da Corregedoria Geral
da Justica, sigla FGJ-2;

Il - Assessoria de Comunicacao Social da CGJ, provida pelo atual cargo de provimento em



comissédo de Assessor de Comunicac¢do Social da Corregedoria Geral da Justica, simbolo PJC-II;
IV - Assessoria de Tecnologia da Informacao da CGJ, provida pelos atuais cargos de provimento
em comissao de Assessor de Tecnologia da Informacéo e de Assistente de Tecnologia da
Informacao, simbolo PJC-II e PJC-IlI, respectivamente;

V - Assessoria Técnica Auxiliar da CGJ, provida pelos atuais cargos de provimento em comissao
de Assessor Técnico da Corregedoria Auxiliar, simbolo PJC-IV, salvo os alocados nas Assessorias
Técnicas Auxiliares das Corregedorias Auxiliares.

§ 1° No ambito de cada Corregedoria Auxiliar, fica criada uma Assessoria Técnica Auxiliar, provida
pelo cargo de provimento em comissdo de Assessor Técnico da Corregedoria Auxiliar, simbolo
PJC-IV.

§ 2° No ambito de cada Corregedoria Auxiliar de Entrancia, fica criada uma Secéo de
Movimentacao Interna e Processamento de Informacdes, provida por uma funcéo gratificada de
Chefe da Secédo de Movimentacao Interna e Processamento de Informacao, sigla FGJ-2.

Art. 4° No ambito da estrutura organizacional da Corregedoria Geral da Justica, ficam
transformadas:

| - a Escrivania da Corregedoria Geral da Justica em Secretaria Judiciaria da CGJ;

Il - a Assessoria Judiciaria em Assessoria Técnica da CGJ.

Art. 5° No ambito da Secretaria Geral da Corregedoria Geral da Justica, ficam extintas as Secdes
de Assessoramento Técnico, Apoio ao Extrajudicial e Apoio a Atividade Correicional.

Art. 6° As Chefias da Diviséo de Fiscalizacédo dos Servicos Notariais e de Registro das
Corregedorias Auxiliares para o Servico Extrajudicial da Capital e do Interior ser&o transformadas
nas Chefias da Central de Atendimento e da Secretaria Judicidria da CGJ, ficando alocadas nestas
unidades as respectivas func¢des gratificadas, sigla FGJ-1.

Art. 7°- As trés (3) funcdes gratificadas de Chefe de Secao de Apoio a Atividade Correicional, sigla
FGJ-2, que pertenciam as Corregedorias Auxiliares extintas pelo Provimento n° 08, de 06/05/2010,
ficam alocadas em uma (1) funcéo de Assistente Técnico da Assessoria Especial da Corregedoria
Geral da Justica e em duas (2) funcfes de Chefe da Se¢édo de Movimentagéo Interna e
Processamento de Informacdes das Corregedorias Auxiliares das Entrancias.

Art. 8°- Os cargos comissionados e as funcdes gratificadas da Corregedoria Geral da Justica
ser&o alocados na sua estrutura organizacional, conforme Anexo Unico desta Resolug&o.

Art. 9°- Na Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial, excepcionalmente, mediante prévia
autorizagdo do Conselho da Magistratura, poderdo atuar dois Juizes Corregedores Auxiliares,
sendo um da Capital e o outro do Interior.

Art. 10- Os arts. 55 e 91 do Provimento n° 02, de 31 de janeiro de 2006 (Regimento Interno da
Corregedoria Geral da Justica), passam a ter a seguinte redacao:

"Art. 55 - Os Auditores de Inspecdo, acompanhados por Corregedor ou mediante ordem de servigo
expressa subscrita pelo Corregedor Geral ou, na sua falta, por Corregedor Auxiliar, inspecionardo
0s servicos judiciais extrajudiciais, sempre que necessario, para informacdes de processos
administrativos."

Art. 91 - O interrogatério do indiciado ocorrera em qualquer fase do processo, em audiéncia
previamente designada, na qual o presidente da comissédo, em seguida, dard a palavra ao
advogado ou defensor para, querendo, oferecer de razdes finais, no prazo de cinco dias, caso ndo
haja provas outras a colher."

Art. 11. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 12. Revogam-se as disposi¢cGes em contrario, especialmente os arts. 14 a 18 e 20a 34-D e
88 1°a 3° dos arts. 81 e 86 do Provimento n® 02, de 31 de janeiro de 2006 (Regimento Interno da
Corregedoria Geral da Justica).

Desembargador JOSE FERNANDES DE LEMOS
Presidente
(Resolucédo unanimemente aprovada na sessao ordinaria da Corte Especial do dia 28/02/2011)

PROVIMENTO N° 28 DE 21/10/2010 (DJE 22/10/2010)




Ementa: Regulamenta a organizagdo e o
funcionamento da Auditoria de Inspecao, instituida
pelo Provimento n° 08/2010, de 06 de maio de
2010, em face do disposto no art. 35, caput e
paragrafo 3°, da Lei Complementar n® 100, de 21
de novembro de 2007 (Cédigo de Organizacéo
Judiciaria do Estado de Pernambuco), e da outras
providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, no uso de suas atribuices legais, especialmente as
conferidas pelo art. 9°, inciso Il, do Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica, cumulado
com o art. 35 do Cdédigo de Organizacao Judiciaria do Estado de Pernambuco, e
CONSIDERANDO:

| - o disposto no art. 9°, paragrafo 2°, da Resolucéo n° 72, de 31 de marco de 2009, da lavra do
Conselho Nacional de Justica, limitativa da convocacgéo de Juizes de primeiro grau para auxiliar a
Corregedoria Geral da Justica, nimero que ndo pode, em regra, exceder 06 (seis), salvo mediante
justificativa expressa do Corregedor-Geral devidamente referendada pelo Conselho Nacional de
Justica;

Il - a necessidade de regulamentar o Provimento n® 08/2010, de 06 de maio de 2010, tratando
minuciosamente dos fins institucionais, da organizagéo, das atribui¢cbes, do procedimento das
inspecdes e demais caracteristicas da Auditoria de Inspecéo,

RESOLVE:

CAPITULO | - Dos Fins Institucionais da Auditoria de Inspecéo

Art. 1°- A Auditoria de Inspecgéo é o 6rgéo da Corregedoria Geral da Justi¢a, dirigida pelo
Corregedor-Geral com auxilio dos Juizes Corregedores Auxiliares, com a finalidade de promover
inspec¢des para a fiscalizacdo, o controle, a orientacdo e a disciplina dos servicos judiciais,
incluidos os juizados especiais e as centrais jurisdicionais, bem como dos servi¢os extrajudiciais do
Poder Judiciario do Estado de Pernambuco.

Paragrafo Unico. A Auditoria de Inspec¢éo prestara auxilio, quando necessario, & Comisséo
Estadual Judiciaria de Adocao.

CAPITULO Il - Da Organizac&o da Auditoria de Inspecéo

Art. 2°- A Auditoria de Inspegéo € integrada:

| - pelos Auditores de Inspecéo;

Il - pela Chefia da Auditoria de Inspecéo;

Il - pela Secretaria da Auditoria de Inspecao.

Art. 3° Os Auditores de Inspecéo serdo agrupados em equipes de inspec¢do, compostas por, no
minimo, dois membros, sob o comando do Corregedor-Geral ou de Juiz Corregedor Aucxiliar.
Paréagrafo Unico. As inspecdes poderao ser realizadas por equipes de Auditores
desacompanhadas do Corregedor-Geral ou de Juiz Corregedor Auxiliar, desde que munidas da
Ordem de Servico de Inspecéo de que trata o art. 22 deste Provimento.

CAPITULO Ill - Das Atribuicdes da Auditoria e dos Auditores de Inspecéo

Art. 4°- Sao atribuicdes da Auditoria e dos Auditores de Inspecéo:

| - inspecionar e fiscalizar, sob a direcdo do Corregedor-Geral da Justica e dos Juizes
Corregedores Auxiliares, os servicos judiciais e extrajudiciais do Estado de Pernambuco, no que
tange ao cumprimento da lei e das normas internas editadas pelo Poder Judiciério, especialmente
durante a realizacéo das correicdes gerais e parciais;

Il - fiscalizar permanentemente a regularidade da cobranca e do recolhimento de custas, taxas e
emolumentos, bem como dos recursos destinados ao FERC-PE e ISNR destinados ao judiciario e
outros tributos que vierem a ser criados, em estreita colaboracdo com a Controladoria do Tribunal



de Justica na consecucdao de seus fins institucionais;

Il - manter os Juizes Corregedores Auxiliares informados do resultado das inspecdes e correigcdes,
a fim de que estes possam adotar as providéncias cabiveis em cada caso, inclusive para fins de
orientacdo a magistrados, servidores, agentes delegatarios e auxiliares do servico judicial e
extrajudicial;

IV - executar as determinacdes do Corregedor-Geral, dos Juizes Corregedores Auxiliares e da
Comisséao Estadual Judiciaria de Adogédo, no cumprimento de suas fung@es institucionais;

V - lavrar, com autorizacdo do Corregedor-Geral ou dos Corregedores Auxiliares, auto de infracéo,
quando constatada, nas inspecdes e correi¢cdes, a ocorréncia de suposto ato infracional praticado
por servidores publicos e agentes delegatéarios e seus respectivos auxiliares, no exercicio de suas
funcdes, ou em razéo delas;

VI - orientar e instruir as pessoas sujeitas a inspec¢ao, sem prejuizo da apuracao e da lavratura de
auto de infracéo, caso constatada a ocorréncia de infracao disciplinar;

VIl - solicitar informag@es de servidor, agente delegatario e seus respectivos auxiliares, inclusive de
voluntarios e estagiarios, acerca de qualquer matéria referente a inspecao;

VIII - solicitar a identificagdo de todas as pessoas sujeitas a inspecao;

IX - examinar e extrair dados e cOpias de processos, livros, arquivos e outros documentos,
inclusive os mantidos em meio eletrénico ou magnético,desde que sejam necessarios a apuracdo
dos fatos sujeitos a inspecéo e mediante expressa autorizacdo do Corregedor Auxiliar da Regido
ou o Corregedor Geral da Justi¢a;

X - elaborar relatérios de suas atividades de auditagem, de acordo com as determina¢des
exaradas pela Chefia da Auditoria, pelos Juizes Corregedores Auxiliares e pelo Corregedor Geral
da Justica, conforme o caso;

Xl - exercer outras atribui¢cdes definidas pelo Corregedor-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de serem constatadas supostas irregularidades perpetradas por
magistrados de primeiro grau, nas inspecoes realizadas sem o acompanhamento do Corregedor
Geral ou de Juiz Corregedor Auxiliar, o Auditor de Inspecéo devera formular relatério especifico e
sigiloso, que sera encaminhado ao Corregedor responséavel pela expedicdo da ordem que
autorizou a inspecéo.

SECAO | - Das Prerrogativas dos Auditores de Inspecéo

Art. 5°-Séo prerrogativas dos Auditores de Inspecao, no exercicio de suas funcdes:

| - o recebimento de capacitacdo e de continuo aperfeicoamento para o desempenho de suas
atribuicdes;

Il - o exercicio de suas fun¢des proprias com autonomia para constatar e relatar os atos sujeitos a
inspecao, ndo podendo ser compelidos a alterarem o conteddo de suas conclusdes, a despeito de
estas ndo terem carater vinculante;

Il - o livre ingresso em todas as unidades dos servicos judiciais do primeiro grau de jurisdicéo e
extrajudiciais sujeitas a inspecao;

IV - 0 exame de processos, livros, documentos e arquivos, inclusive em meio eletrénico ou
magnético, sujeitos a inspec¢ao;

V - a comunicacao direta com servidores, agentes delegatarios e seus respectivos auxiliares,
inclusive estagiarios e voluntarios, independentemente de horario previamente combinado,
contanto que ndo frustrem a realizacdo de audiéncias ou quaisquer outros atos judiciais;

VI - o porte de credencial de Auditor de Inspec¢&o, na forma estabelecida pela Corregedoria Geral
da Justica.

SECAO Il - Do Regime Disciplinar e da Conduta Etica dos Auditores de
Inspecao

Art. 6° Os Auditores de Inspecéo, no exercicio e em razéo de suas funcdes, devem manter
conduta ética e funcional compativel com as atividades de controle e fiscalizagcao que Ihes sao
atribuidas, sem prejuizo da obediéncia aos preceitos legais decorrentes do regime administrativo e
disciplinar aplicivel a todos os servidores do Poder Judiciario do Estado de Pernambuco.

Art. 7°- A conduta ética dos Auditores de Inspecéo impGe a observancia das seguintes regras,



dentre outras:

| - proceder de maneira diligente, imparcial, prudente e destemida em relacdo aos servicos
inspecionados, reportando-se a autoridade do Corregedor Geral diante de qualquer obstaculo ao
exercicio de suas fungdes institucionais;

Il - ndo aceitar quaisquer influéncias, presentes, comissdes, prémios, ou outro tipo de vantagem
em razao do exercicio de suas funcdes;

Il - manter sigilo e discricdo acerca das ocorréncias ou informacgdes obtidas em razdo do exercicio
de suas funges, salvo se autorizado, expressamente, pelo Corregedor Geral da Justica;

IV - ndo agir de maneira prejudicial a imagem, ao prestigio e aos interesses do Poder Judiciario;

V - abster-se de inspecionar as serventias em que tenha qualquer interesse direto ou indireto, caso
em que devera declarar o impedimento ou a suspeigéo, cientificando imediatamente a chefia
imediata.

Art. 8°- O Auditor de Inspecéo é responsavel pelos atos que, no exercicio de suas fungdes ou em
razao delas, praticar com dolo ou culpa.

CAPITULO IV - Das Atribuicées da Chefia da Auditoria de Inspecédo

Art. 9°- Séo atribui¢cdes da Chefia da Auditoria de Inspecéo:

| - chefiar e coordenar, no &mbito administrativo, os Auditores de Inspecéo, a fim de manter a sua
disciplina interna e a uniformidade de sua atuacéo institucional sob a dire¢éo dos Juizes
Corregedores Auxiliares;

Il - representar os Auditores de Inspec¢do perante o Corregedor-Geral nos assuntos de ordem
administrativa e disciplinar;

Il - auxiliar o Corregedor-Geral e os Juizes Corregedores Auxiliares na formacao e na
coordenacao de equipes de inspecao, inclusive nos trabalhos de correicao geral e parcial;

IV - formular estudos e propor providéncias administrativas e institucionais com a finalidade de
aperfeicoar os trabalhos desenvolvidos pela Auditoria de Inspec¢éo, inclusive no que diz respeito a
formacao e a capacitagdo profissional dos Auditores;

V - exercer outras atribuicdes conferidas pelo Corregedor-Geral da Justica.

Paréagrafo Unico. Os Auditores de Inspecéo, no cumprimento de suas funcdes institucionais,
submeter-se-ao ao comando direto do Corregedor- Geral ou dos Juizes Corregedores Auxiliares,
que definirdo o lugar e a oportunidade de sua atuacéo nas fiscalizagbes, inspecdes e correi¢des.
Art. 10- A Secretaria da Auditoria de Inspecdo compete secretariar e dar apoio administrativo ao
Chefe da Auditoria de Inspecéo.

CAPITULOV - Das Inspecdes

SECAO | - Das Disposicdes Gerais

Art. 11- Os Auditores de Inspecao, desde que se identifiguem como tal, tém o direito de ingressar,
no horario do expediente, em qualquer unidade judicial ou extrajudicial sujeita & inspecgéo.

Art. 12- As auditorias serdo realizadas, sempre que necessario, nos horarios mais apropriados a
sua eficacia, independentemente de qualquer aviso ou notificagdo prévia a chefia da unidade
sujeita a inspec¢do, sem prejuizo do disposto no artigo anterior.

Art. 13- Os juizes, servidores, agentes delegatarios e seus respectivos auxiliares, inclusive
estagiarios e voluntarios, devem permitir a inspecéo realizada pela Auditoria, obrigando-se a
franquear o acesso as unidades sujeitas a inspec¢do, assim como a exibir 0s processos, livros e
demais documentos solicitados.

Art. 14- Os Juizes Corregedores Auxiliares para o Servigo Extrajudicial e os Juizes Corregedores
Auxiliares das Regibes definirdo, por instrucéo de servico prépria, o procedimento padronizado das
inspec¢des, considerando as peculiaridades de cada serventia, a natureza dos atos a serem
fiscalizados e a forma mais eficiente para atingir, em menor tempo possivel, os seus fins.

SECAO Il - Do Procedimento das Inspecdes




Art. 15- As conclusdes das inspecdes serao registradas, pelos Auditores de Inspegéo, nos
seguintes instrumentos:

| - Relatorio de Inspecéo;

Il - Auto de Infracéo.

§ 1°- O Relatdrio de Inspecéo destinar-se-4 a registrar todas as informacgdes e provas colhidas
apos a conclusao dos trabalhos de inspecéo, devendo ser instruido, sempre que possivel, com os
documentos correspondentes, conforme modelo constante do Anexo | deste Provimento.

§ 2°- O Auto de Infragdo destinar-se-4 a registrar a constata¢do de supostas infracdes e
irregularidades disciplinares, desde que haja indicios suficientes de sua autoria e materialidade,
conforme modelo constante do Anexo Il deste Provimento.

Art. 16- O Corregedor-Geral da Justica e os Juizes Corregedores Auxiliares que tiverem ciéncia
de irregularidades praticadas por servidor, agente delegatario e seus respectivos auxiliares
registradas em Relatorio de Inspecédo ou Auto de Infragcdo, promover-lhes-a a apuragao mediante
processo administrativo, neste compreendido a sindicancia e o inquérito administrativo.

Art. 17- Constatados em Relatério de Inspecao deficiéncias de ordem administrativa da
responsabilidade dos gestores do Tribunal de Justica, como insuficiéncia de pessoal, méveis,
equipamentos ou de material de expediente, a inadequacao da estrutura fisica do prédio ou o mau
funcionamento dos equipamentos, o Corregedor Auxiliar dara conhecimento do fato ao Corregedor
Geral da Justica para a adocao das providéncias junto ao Conselho da Magistratura ou,
diretamente, a Presidéncia do Tribunal de Justica.

SUBSECAO | - Do Relatério de Inspecéo

Art. 18- Séo elementos essenciais do Relatério de Inspegao:

| - a identificac&o da unidade inspecionada;

Il - a data e a hora da inspecao;

Il - a narrativa de todas as ocorréncias, informacdes e provas colhidas na inspecao;

IV - a identificacdo de servidores, inclusive estagiarios e voluntarios, agentes delegatérios e seus

respectivos auxiliares que prestaram informacdes ou forneceram documentos;

V - a identificacdo de servidores e agentes delegatarios e seus respectivos auxiliares que tenham

sido autuados pela pratica de algum ato infracional, ou de possiveis irregularidades, cujas autorias

ndo tenham sido prontamente constatadas;

VI - a assinatura, 0 nome e a matricula dos auditores responsaveis pela inspecao;

VII - a assinatura do Corregedor-Geral ou Juiz Corregedor Auxiliar, caso tenha acompanhado a

inspecao;

VIII - as provas materiais e 0s documegtos comprobatdrios dos fatos apurados na inspecao.
SUBSECAO Il - Do Auto de Infracdo

Art. 19- Séo elementos do Auto de Infracdo:

| - o cabecgalho, que deve conter o nimero do auto, o local, data e hora de sua lavratura;

Il - a qualificacéo do suposto infrator, com o nimero de sua matricula, sempre que possivel;

Il - a descri¢édo da infracdo e dos dispositivos legais ou regulamentares infringidos;

IV - 0 prazo para o autuado oferecer informagfes a Corregedoria Geral da Justica;

V - as assinaturas, 0s nomes e as matriculas dos auditores responsaveis pela autuagéo;

VI - a assinatura do Corregedor-Geral ou Juiz Corregedor Auxiliar, caso tenha acompanhado a
autuacao;

VII - a assinatura do autuado ou a certiddo dos Auditores responsaveis pela autuacao de que
houve a recusa em ap6-la;

VIII - as assinaturas e os nhomes de duas testemunhas presenciais.

Art. 20- Os auditores responsaveis lavrardo o Auto de Infracdo em trés vias, devendo encaminhar
a primeira ao Corregedor responséavel pela inspecao; entregar a segunda ao autuado e arquivar a
terceira na Auditoria.

Paragrafo Unico. O ato de entrega do Auto de Infragcao correspondera a notificagdo do autuado
para prestar informacdes ao Corregedor responsavel pela inspecéo.

Art. 21- O suposto infrator, cujas irregularidades ainda pendem de investigacédo, terd o prazo
improrrogavel de 05 (cinco) dias para prestar informagdes, contado o prazo a partir do recebimento
da segunda via do Auto de Infragéo.



SECAO Ill - Da Ordem de Servico de Inspecéo

Art. 22- A atuacdo dos Auditores de Inspecdo, em qualguer unidade sujeita a fiscalizacao,
inspecédo ou correicao, desacompanhados de Juiz Corregedor Auxiliar, fica condicionada a ordem
expressa, subscrita pelo Corregedor-Geral ou, na sua falta, pelo Juiz Corregedor Auxiliar, conforme
modelo constante do Anexo lIl.

Art. 23- Séo elementos da Ordem de Servico de Inspecéo:

| - a titulac@o "Ordem de Servico de Inspecao” e sua respectiva numeracao;

Il - o nome da autoridade expedidora, podendo ser o Corregedor-Geral de Justica ou Juiz
Corregedor Auxiliar;

Il -a identificacdo da unidade ou do servico a ser inspecionado;

IV - a descric@o dos processos, documentos, servigos ou atos a serem inspecionados, podendo,
ainda, constar de anexo as respectivas instrucdes firmadas pelo expedidor da Ordem;

V - 0 nome e a matricula dos auditores designados para a inspegao;

VI - a data e a assinatura da autoridade expedidora.

CAPITULO VIl - Das Disposicdes Finais e Transitérias

Art. 24- O art. 34-B, inciso V, do Provimento n° 08/2010, de 06/05/2010, passa a vigorar com a
seguinte redagéo:
"Art. 34-B. Lavrar, com autorizacao do Corregedor-Geral ou dos Corregedores Auxiliares, auto de
infragdo, quando constatada, nas inspec¢des e correi¢des, a ocorréncia de suposto ato infracional
praticado porservidores publicos e agentes delegatarios e seus respectivos auxiliares, no exercicio
de suas fungfes, ou em razéo delas, conforme dispuser instrumento normativo da Corregedoria
Geral da Justica”
Art. 25- Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 26- Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Recife, 21 de outubro de 2010.

Desembargador Bartolomeu Bueno
Corregedor-Geral da Justica
ANEXO |
RELATORIO DE INSPECAO

Unidade Inspecionada:

Data da Inspecdo: / / Hora da Inspecao:

Narrativa de todas as ocorréncias, informagdes e provas colhidas na inspec¢éo:

Identificacdo de servidores, agentes delegatarios e seus auxiliares, estagiarios e voluntarios que
prestaram informagdes durante a inspecéo:

Identificacdo de servidores e agentes delegatérios e seus respectivos auxiliares que tenham sido
autuados pela pratica de algum ato infracional:

Narrativa das irregularidades, cujas autorias ndo foram prontamente identificadas:

Assinaturas, nomes e matriculas dos Auditores responsaveis pela inspecao:

Nome: Nome:
Matricula n® Matricula n°
Assinatura do Corregedor-Geral ou Juiz Corregedor Auxiliar, caso tenha acompanhado a inspec¢éo

Anexos (relacionar as provas materiais e documentos comprobatérios dos fatos apurados na
inspecao):
ANEXO I

AUTO DE INFRACAO N°
Local da Lavratura:



Data da Lavratura: / / Hora da Lavratura:

Qualificacdo do suposto infrator, com o nimero de sua matricula, sempre que possivel

Nome: Matricula n°:

Cargo ou funcao:

Lotacao:

Descricdo da infracéo e dos dispositivos legais ou regulamentares infringidos:

Fica o ora autuado, desde ja notificado, para, no prazo de 05 (cinco) dias, a partir da entrega de
cOpia deste Auto, oferecer informag6es acerca dos fatos acima descritos junto a Corregedoria
Geral da Justica, com endereco no Férum Thomaz de Aquino Cyrillo Wanderley - Av. Martins de
Barros n® 593 - 6° Andar - Recife - PE, CEP 50010-230, nos termos dos arts. 19, inciso 1V; 20,
paragrafo Unico; e 21, todos do Provimento n° 28/2010, de 21/10/2010 , da Corregedoria Geral da
Justica do Estado de Pernambuco.

Assinaturas, nomes e matriculas dos Auditores responsaveis pela autuacao :

Nome: Nome:
Matricula n° Matricula n°
Assinatura do Corregedor-Geral ou Juiz Corregedor Auxiliar, caso tenha acompanhado a autuagéo:

Corregedor
Assinatura do autuado:

Certificamos, na forma prevista no art. 19, inciso VII, do Provimento n°® 28/2010, de 21/10/2010 , da
Corregedoria Geral da Justica, que
0 autuado se recusou a apor a sua assinatura no presente Auto de Infracéo.

Nome: Nome:
Matricula n°® Matricula n°
Assinaturas e nomes de duas testemunhas presenciais:

Nome: Nome:

ANEXO Il
ORDEM DE SERVICO DE INSPECAO N°

O Desembargador Corregedor-Geral da Justica ou o Juiz Corregedor Auxiliar , que a presente
subscreve, no uso de suas atribuicdes

previstas no art. 4°, paragrafo Unico, da Lei Estadual n°® 14.157, de 08/09/2010, e no art. 21 do
Provimento n° 28/2010, de 21/10/2010, da

Corregedoria Geral da Justica do Estado de Pernambuco,

ORDENA aos Auditores de Inspec¢éo abaixo identificados, portadores desta Ordem, que se dirijam:
Identificag@o da unidade ou do servico a ser inspecionado:

Descricdo dos processos, documentos,
servicos ou atos a serem inspecionados, podendo, ainda, constar de anexo as respectivas
instruces, firmadas pelo expedidor desta Ordem:

Nomes e matriculas dos Auditores

responsaveis pelo cumprimento desta Ordem:
Nome: Nome:

Matricula n°® Matricula n°

Cumpra-se.

Recife, / /

Assinatura do Corregedor-Geral da Justica ou Corregedor Auxiliar



PROVIMENTO N° 08 DE 06/05/2010 ( DJE 07/05/2010)

NOTA: Atualizado até o Provimenton28, de 21//10/2010 (DJE 22/10/2010)

Ementa: Altera dispositivos do Provimento n°
02, de 31/01/2006, que dispbe sobre o Regimento
Interno da Corregedoria Geral da Justica,
reestruturando e redefinindo as suas
Corregedorias Auxiliares, em cumprimento a
Resolucao CNJ n° 72, de 31 de marco de 2009, e
da outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA , Desembargador Bartolomeu Bueno de Freitas Morais,
no u so das atribuicdes conferidas pelo artigo 9 o, lll, do Regimento Interno da Corregedoria Geral
da Justica, associado ao artigo 35 do Cédigo de Organizag&o Judiciaria do Estado de
Pernambuco, e

CONSIDERANDO:

| - a necessidade de dar cumprimento ao paragrafo 2° do Art. 9° da Resolugdo n° 72, de 31 de
margo de 2009, do Conselho Nacional de Justica, que limita a convocacgéo de juizes de primeiro
grau em auxilio a Corregedoria-Geral, ndo podendo exceder de seis (6), salvo justificativa expressa
do Corregedor-Geral submetida a referendo do CNJ;

Il - que, n os termos do Art. 88, caput , e seus 88 1° e 3°, da Lei Complementar estadual n° 100, de
21 de novembro de 2007 (Cédigo de Organizacéo Judiciaria do Estado de Pernambuco), a
corregedoria dos estabelecimentos prisionais, respeitadas as disposi¢cdes pertinentes na legislacéo
federal, compete aos Juizes das Varas de Execu¢des Penais, aos juizes da 22 Vara Criminal, onde
existir mais de uma vara criminal, e aos juizes da Comarca sede do respectivo estabelecimento
prisional, para os presos recolhidos em cadeias publicas;

Il - que, ndo obstante essa competéncia privativa das Varas de Execu¢des Penais, nada impede,
e até se recomenda, a designagdo de um gestor para, ho ambito estritamente administrativo,
coordenar, gerenciar e monitorar os estabelecimentos prisionais, auxiliando os trabalhos desta
Corregedoria na orientacao, na fiscalizagao e na inspecao dos proprios juizes criminais e de
execucdes penais;

IV - que, com a implantacdo da Auditoria de Inspec¢éo, cujos cargos foram previstos e criados pelos
artigos 35 e 173 da Lei Complementar Estadual n°® 100, de 27.11.2007 (Cédigo de Organizacao
Judiciaria do Estado de Pernambuco), os trabalhos da Corregedoria Geral serdo ampliados, o que
permite a reducao do quadro de Juizes Corregedores Auxiliares, que ndo tém formacao
profissional voltada para atuar nessa area, muito embora a funcéo de controle e fiscalizados dos
atos judiciais e extrajudiciais exija tempo, dedica¢do exclusiva e especializa¢éo, além de
conhecimentos técnicos contabeis, financeiros e fiscais;

V - que os cargos de Auditor, criados pelo art. 173 do COJ-PE, privativos de Analista Judiciario,
constituirdo uma importante forga auxiliar da Corregedoria Geral na consecucéo de seus fins
institucionais, sobretudo no controle e na fiscalizacdo do recolhimento de tributos e demais
parcelas devidas ao Poder Publico pelos cartérios extrajudiciais do Estado, o que assegurarda um
incremento das receitas préprias do Poder Judiciario de Pernambuco,

RESOLVE:

Art. 1°- Os dispositivos do Provimento n® 02, de 31/01/2006 (Regimento Interno da Corregedoria
Geral da Justica), que tratam das Corregedorias Auxiliares da Corregedoria Geral da Justica,
passam a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 15. A Corregedoria Geral da Justica tem a seguinte estrutura e composi¢ao:

| - CORREGEDORIAS AUXILIARES, assim integradas:

a) Corregedoria Auxiliar da 12 Regiao;

b) Corregedoria Auxiliar da 22 Regiéo;

c) Corregedoria Auxiliar da 32 Regido;

d) Corregedoria Auxiliar para o Servi¢co Extrajudicial.



e) revogado.

f) revogado.

g) revogado.

VI - AUDITORIA DE INSPECAO, assim integrada:
a) Auditores de Inspecéo;

b) Chefia da Auditoria de Inspecéo; e

c) Secretaria da Auditoria de Inspegéo.

CAPITULO IV - DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES
Art. 16. ...

§ 3° Os Corregedores Aucxiliares poderdo, mediante prévia autorizagdo do Corregedor-Geral da
Justica, exercer as suas funcdes em area territorial, matéria ou servico diverso do seu.

SECAO | - DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES DE REGIAO

Art. 17. As Corregedorias Auxiliares de Regido, ordinariamente, exercem as suas funcdes
institucionais no ambito das seguintes areas territoriais:

| - 12 Regido: comarcas da 12 a 32 circunscri¢ao judiciaria, incluido o Distrito Estadual de Fernando
de Noronha,;

Il - 22 Regido: comarcas da 42 a 112 circunscri¢do judiciaria;

Il - 32 Regido: comarcas da 122 a 182 circunscri¢do judiciéria.
....................................................................................................... (NR)

SE(;AO Il - DA CORREGEDORIA AUXILIAR PARA O SERVICO EXTRAJUDICIAL

Art. 18. Compete a Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial, sob a superviséo do
Corregedor-Geral da Justica, a orientacéo, a fiscalizagéo e a disciplina do Servi¢co Notarial e de
Registro do Estado de Pernambuco.

Paragrafo Gnico. Compete, ainda, a Corregedoria Auxiliar para o Servigco Extrajudicial o exercicio
das fun¢bes de consulta e assessoramento do Corregedor-Geral da Justi¢a, no &mbito da atividade
regulatéria e normativa das atividades notariais e registrais.

CAPITULO IX - DA AUDITORIA DE INSPECAO

Art. 34-A. A Auditoria de Inspecéo é dirigida pelo Corregedor-Geral da Justica, com auxilio, em
cada ou unidade sujeita a fiscalizag&o, inspecao ou correi¢cdo, dos respectivos Juizes
Corregedores Auxiliares.

Art. 34-B. Séo atribuicbes da Auditoria de Inspecdo da Corregedoria Geral da Justica:

| - inspecionar e fiscalizar, sob a direcdo do Corregedor-Geral da Justica e dos Juizes
Corregedores Auxiliares, os servicos judiciais e extrajudiciais do Estado de Pernambuco, no que
tange ao cumprimento da lei e das normas internas editadas pelo Poder Judiciario, especialmente
durante a realizacéo das correicfes gerais e parciais;

Il - fiscalizar permanentemente a regularidade da cobranca e do recolhimento de custas, taxas e
emolumentos, bem como dos recursos destinados ao FERC-PE e ao Poder Judiciario, em estreita
colaboracdo com a Controladoria do Tribunal de Justica na consecucédo de seus fins institucionais;
Il - manter os Juizes Corregedores Auxiliares informados do resultado das inspecdes e correigcdes,
a fim de que estes possam adotar as providéncias cabiveis em cada caso, inclusive para fins de
orientacdo a magistrados, servidores, agentes delegatarios e auxiliares do servico judicial e
extrajudicial;

IV - executar as determinacdes do Corregedor-Geral, dos Juizes Corregedores Auxiliares e da
Comisséao Estadual Judiciaria de Adogéo, no cumprimento de suas fungdes institucionais;
V-Lavrar, com autorizacdo do Corregedor-Geral ou dos Corregedores Auxiliares, auto de infragéo,
quando constatada, nas inspecdes e correi¢cdes, a ocorréncia de suposto ato infracional praticado
porservidores publicos e agentes delegatarios e seus respectivos auxiliares, no exercicio de suas
fungBes, ou em razéo delas, conforme dispuser instrumento normativo da Corregedoria Geral da

Justica

NOTA: Nova redagéo dada pelo Provimento n°28, de 21/10/2010 (DJE 22/10/2010) Redagé&o anterior:" V - lavrar, com
autorizacé@o do Corregedor-Geral ou dos Corregedores Aucxiliares, auto de infragdo, quando constatada, nas inspecdes e
correigfes, a ocorréncia de ato infracional praticado por agentes delegatéarios e seus auxiliares no exercicio de suas
fungbes, ou em razédo delas, conforme dispuser instrumento normativo da Corregedoria Geral da Justi¢a;



VI - exercer outras atribuices definidas pelo Corregedor-Geral da Justica.
Paragrafo Unico. A atuacéo dos Auditores de Inspecdo, em qualquer unidade sujeita a fiscalizacéo,
inspecéo e correicdo, desacompanhados de Juiz Corregedor Auxiliar, fica condicionada a ordem
de servico expressa, subscrita pelo Corregedor-Geral ou, na sua falta, pelo Juiz Corregedor
Auxiliar.
Art. 34-C. Sao atribuicdes da Chefia da Auditoria de Inspecéo:
| - chefiar e coordenar, no &mbito administrativo, os Auditores de Inspecéo, a fim de manter a sua
disciplina interna e a uniformidade de sua atuacgéo institucional sob a direcdo dos Juizes
Corregedores Auxiliares;
Il - representar os Auditores de Inspec¢do perante o Corregedor-Geral nhos assuntos de ordem
administrativa e disciplinar;
Il - auxiliar o Corregedor-Geral e os Juizes Corregedores Auxiliares na formacao e na
coordenacdao de equipes de inspecao, inclusive nos trabalhos de correicao geral e parcial;
IV - formular estudos e propor providéncias administrativas e institucionais com a finalidade de
aperfeicoar os trabalhos desenvolvidos pela Auditoria de Inspec¢éo, inclusive no que diz respeito a
formacao e a capacitacdo profissional dos Auditores;
V - exercer outras atribuicdes conferidas pelo Corregedor-Geral da Justica.
Paragrafo Unico. Os Auditores de Inspecao, no cumprimento de suas fung¢ées institucionais,
submeter-se-ao a dire¢do e ao comando direto do Corregedor-Geral ou dos Juizes Corregedores
Auxiliares, que definirdo o lugar e a oportunidade de sua atuacdo nas fiscaliza¢6es, inspecdes e
correigdes.
Art. 34-D. A Secretaria da Auditoria compete secretariar e dar apoio administrativo ao Chefe da
Auditoria de Inspecéo.
Art. 2°- Nos termos do Art. 88, caput , e seus 88 1° e 3°, da Lei Complementar estadual n° 100, de
21 de novembro de 2007 (Cédigo de Organizacéo Judiciaria do Estado de Pernambuco), a
corregedoria dos estabelecimentos prisionais, respeitadas as disposicdes pertinentes na legislacéo
federal, compete aos Juizes das Varas de Execu¢des Penais, aos juizes da 22 Vara Criminal, onde
existir mais de uma vara criminal, e aos juizes da Comarca sede do respectivo estabelecimento
prisional, para os presos recolhidos em cadeias publicas.
Art. 3°- As atribuicGes administrativas, inclusive de controle de comunicacoes, relatérios e de
gestédo, nao compreendidas no artigo anterior, conferidas as Corregedorias Auxiliares extintas, em
razao de provimento ou outro instrumento normativo desta Corregedoria-Geral, passam para:
| - os Corregedores Auxiliares da respectiva Regido abrangente da regido incorporada;
Il - o Coordenador da Infancia e Juventude;
Il - o Coordenador de Presidios, a ser designado, provisoriamente, pelo Corregedor-Geral da
Justica, dentre Juizes de Direito de 32 Entrancia, sem prejuizo de suas func¢des jurisdicionais, até
que o Tribunal de Justica regulamente, por resolugéo, a sua organizacédo e atribuicdes.
Art. 4°- A Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial, até que esteja em pleno
funcionamento a Auditoria de Inspec¢édo de que trata este Provimento, sera subdivida em:
| - Corregedoria Auxiliar para o Servigo Extrajudicial da Capital, compreendendo as serventias
localizadas na Comarca da Capital e no Distrito Estadual de Fernando de Noronha;
Il - Corregedoria Auxiliar para o Servi¢o Extrajudicial do Interior, compreendendo as serventias
localizadas nas demais comarcas do Estado de Pernambuco.
Art. 5° Ficam revogados a Secéo Il do Capitulo IV e o Anexo Il, ambos do Provimento n® 02, de
31/01/2006 (Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica), incluidos os artigos 19 e 19-A,
bem como o Provimento n° 06, de 04/06/2009.
Art. 6°- Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 7°- Revogam-se as disposicdes em contréario.

Recife, 06 de maio de 2010.

DESEMBARGADOR BARTOLOMEU BUENO
Corregedor-Geral da Justica
(Aprovado pela Conselho da Magistratura, & unanimidade, na sesséo do dia 06/05/2010)



PROVIMENTO N° 20 DE 20/11/2009 ( DJE 23/11/2009)

Ementa: Dispde sobre o Cadigo de Normas dos
Servicos Notariais e de Registro do Estado de
Pernambuco.

O Desembargador José Fernandes de Lemos, Corregedor-Geral da Justi¢ca, no uso das suas
atribuicdes,

CONSIDERANDO que compete ao Poder Judiciario estadual, como autoridade delegante dos
Servicos Notariais e de Registro do Estado de Pernambuco, zelar para que esses servicos sejam
prestados com rapidez, qualidade satisfatdria e eficiéncia, nos termos do art. 38, da Lei Federal n°
8.935, de 18.11.94;

CONSIDERANDO a multiplicidade de atos normativos do Poder Judiciario estadual dispondo sobre
0s Servicos Notariais e de Registro;

CONSIDERANDO que a reunido em texto unico e sistematizado de todas as normas internas
relativas aos Servicos Notariais e de Registro permitir4, a um sé tempo, eliminar eventuais
repeticdes ou divergéncias entre 0os atos normativos, suprimir os dispositivos revogados, expressa
ou tacitamente, e os considerados em confronto com a Legislacdo Federal, a Constituicdo Estadual
e as Leis de Organizacao Judiciaria do Estado, conferindo unidade ao corpo de nossa legislacdo
interna;

CONSIDERANDO que um Cadigo de Normas trara, no primeiro momento, a uniformidade de
procedimentos e, no instante futuro, permitird a melhoria dos servi¢os notariais e de registro
prestados a sociedade e ao cidadao pernambucano;

CONSIDERANDO, por fim, que se insere no poder de fiscalizagéo da Corregedoria-Geral da
Justica a competéncia para editar normas técnicas que venham a assegurar o desempenho dos
servicos notariais e de registro de modo a garantir a publicidade, a autenticidade, a seguranca e a
eficicia dos atos juridicos;

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer as normas técnicas que devem ser observadas, em carater imediato e
especifico, como supletivas da legislacdo estadual e federal, pelos Tabelides e Oficiais de Registro
do Estado de Pernambuco, nos termos do Anexo Unico.
Art. 2° - Este provimento entra em vigor na data da sua publicagéo, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Recife, 20 de novembro de 2009.

Des. JOSE FERNANDES de Lemos
Corregedor-Geral da Justica
ANEXOUNIC O-CODIGO DE NORMAS DOS SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO
DO ESTADO DE PERNAMBUCO

TITULO I-DO REGIME COMUM

CAPITULO I-DA ORGANIZACAO DOS SERVICOS NOTARIAIS E DE
REGISTRO

Secdao I-Das disposicdes gerais

Art. 1° - Este Cédigo estabelece as normas técnicas que devem ser observadas, em carater
imediato e especifico, como supletivas da legislacao estadual e federal, pelos Tabelides e Oficiais
de Registro do Estado de Pernambuco.

Art. 2° - Os servicos notariais e de registro, organizados técnica e administrativamente para



garantir a publicidade, a autenticidade, a seguranca e a eficacia dos atos juridicos, sdo exercidos
em carater privado, mediante delegacéo do Presidente do Tribunal de Justica do Estado de
Pernambuco.

Art. 3° - Incumbe aos Notéarios e aos Oficiais de Registro, sob o controle e fiscalizacéo da
Corregedoria Geral da Justica, organizar e dirigir, com autonomia funcional, técnica e
administrativa, os servigos de sua competéncia, observadas as normas deste Codigo e da
legislacdo federal e estadual incidentes.

Art. 4° - No Estado de Pernambuco, os servicos notariais e de registro sdo exercidos através das
serventias extrajudiciais ou cartérios, assim definidos:

| - Tabelionato de Notas;

Il - Tabelionato de Protesto de Titulos;

Il - Registro Civil das Pessoas Naturais;

IV - Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas;

V - Registro de Imoveis.

Art. 5° - O titular dos Servicos Notariais ou de Registro denomina-se:

| - Tabelido de Notas;

Il - Tabelido de Protestos;

[1l - Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais;

IV - Oficial do Registro Civil de Titulos e Documentos;

V - Oficial do Registro de Imdveis.

Paragrafo Unico - Quando houver acumulagio de fungdes notariais e de registro, o titular dos
servicos podera adotar a qualificacd@o profissional de tabelido.

Secéo llI-Da criagcédo, desmembramento, anexacgado e desacumulacéo de
serventias

Art. 6° - Compete a Corte Especial instituir novas serventias notariais e de registro, por meio de
desmembramento ou de desdobramento,modificar areas territoriais, ou alterar as atribui¢cdes das ja
existentes pela anexacdo ou acumulagéo, desanexa¢do ou desacumulac¢édo, ou mesmo extin¢ao,
em raz&o de conveniéncia de ordem funcional, relacionada com o volume dos servi¢gos ou da
receita, dados populacionais e sdcioeconémico, nos termos da Resolucdo n° 263, de 27/07/2009.
§ 1° - O Presidente do Tribunal de Justica de oficio ou por provocacdo do Corregedor Geral de
Justica tem legitimidade para propor a Corte Especial, 0 desmembramento, o desdobramento, a
anexacgéo ou acumulacgéo, a desanexacdo ou desacumulacéo e a extingdo dos servigos, mediante
parecer técnico da viabilidade funcional e econdmica da proposta.

§ 2° - O Corregedor Geral da Justica instituira comisséo que elaborara parecer técnico, com base
em dados fornecidos por 6rgéo oficiais,o qual sera publicado no Diério do Poder Judiciério, para
fins de impugnacao no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3° - Decorrido o prazo do paragrafo segundo, com ou sem impugnagao, sera o procedimento
submetido a apreciacdo do Corregedor Geral da Justi¢a, que, no prazo de 10 (dez) dias, o
encaminharé ao Presidente do Tribunal de Justi¢a, para os fins do paragrafo primeiro.

§ 4° - Para os efeitos da legislacédo aplicavel e deste Cddigo de Normas, considera-se:

Criagdo : é a constituicdo de uma nova serventia extrajudicial, notarial ou registral, em virtude da
instituicdo de novo municipio ou comarca, de desmembramento da jurisdicdo ou de
desdobramento da competéncia de serventia existente;

Desmembramento : resulta de nova divisdo territorial da jurisdicdo sobre um municipio ou distrito,
para gue no mesmo espaco territorial passem a funcionar duas ou mais serventias registrais;
Desdobramento : consiste no aumento do niimero de serventias com competéncia sobre um
mesmo tipo de servi¢co ndo vinculado a jurisdi¢éo territorial especifica, de natureza notarial, para
incentivar a competitividade, descentralizar os locais de execuc¢éo das atividades extrajudiciais e
ampliar as op¢des de atendimento ao publico, observada a viabilidade econémica de cada
serventia;

Anexacéo : compreende a fusdo de uma serventia vaga com outra existente, ainda que de
atribui¢cbes distintas, de natureza

notarial ou registral, quando se demonstre economicamente inviavel a existéncia de serventias



separadas, especialmente, em cartérios situados em municipios do interior e distritos que nédo
possuam volume de servicos e receita suficientes para a manutencéo da serventia;
Desacumulacéo : devera ocorrer em virtude de nova distribuicdo de fungBes notariais ou de
registro, entre delegatarios situados em uma mesma jurisdicao territorial, sempre que as funcdes
exercidas por uma serventia venham a ser atribuidas a outro cartério ja existente e localizado no
mesmo municipio;

Extincdo : é o desaparecimento de uma serventia considerada inviavel economicamente, cujas
funcbes serdo anexadas a de

outro cartorio.

§ 2° - A reorganizacéo e reestruturacdo dos servi¢os notariais e de registro ndo depende da
vacancia da respectiva titularidade, ressalvadas as hip6teses de desacumulagéo dos servigos.
Art. 7° - Poderéo ser anexados os servicos notariais com os de registro, no caso de cartério
localizado em Municipio que ndo comporte, em razéo do volume dos servicos, da populacdo ou da
receita para a sua manutencéao, o funcionamento de mais de uma serventia extrajudicial.

Art. 8° - Os cartérios de Registro Civil das Pessoas Naturais vagos ou que venham a vagar,
localizados nos municipios do interior, seus distritos ou sub-divisdes territoriais, poderéo ser
anexados ao Registro Civil de Titulos e Documentos e das Pessoas Juridicas, ou ao Registro de
Iméveis da sede do respectivo municipio, sempre que sejam considerados economicamente
inviaveis, segundo laudo técnico elaborado sob a supervisdo da Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° - A anexacédo depende de estudo da viabilidade econdmica do cartério de registro civil,
realizado pela Corregedoria Geral da Justi¢a, que deverda levar em consideragdo o volume de atos
praticados e das receitas necessarias a sua manutencao, no curso dos 3 (trés) Ultimos exercicios
anuais.

§ 2° - Ocorrendo a anexacédo dos servicos de Registro Civil das Pessoas Naturais, o cartdrio que
passar a desempenhar as suas atribuicbes devera manter o mesmo nivel de atendimento e
eficiéncia, tanto para os atos gratuitos como para os atos remunerados, ndo podendo praticar
qualquer conduta discriminatéria, sob pena de sanc¢éo disciplinar.

Art. 9° - Fica assegurado aos titulares dos servigos notariais e de registro, alcancados por atos
de desmembramento ou desdobramento,o direito de opcéo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados
da publicacéo do edital do respectivo ato, de escolha da area de jurisdicdo ou do tipo de servigo
notarial ou registral que pretende exercer através da sua serventia.

§ 1° - Se o0 ato de desmembramento ou desdobramento abranger mais de um titular de servigos
notariais ou de registro, prevalecera a op¢do manifestada por aguele com mais tempo no exercicio
da atividade delegada no ambito do Estado de Pernambuco.

§ 2° - Nao podera exercer o direito de op¢éo de que trata este artigo o tabelido ou registrador que
estiver respondendo a processo administrativo disciplinar instaurado pela Corregedoria Geral da
Justica, ou sujeito aos efeitos de condenacao civel, administrativa ou criminal.

§ 3° - Por forga do principio da eficiéncia e da necessidade de melhor atendimento as demandas e
expectativas do publico usuério, ndo sera reconhecido qualquer direito adquirido de tabelido ou
registrador a manutencao de sua jurisdi¢ao territorial ou da competéncia originaria delegada a sua
serventia, ainda que provida em virtude de delegacgéo por aprovagdo em concurso publico.

Art. 10 - A Corregedoria Auxiliar para o Extrajudicial, de oficio ou por provocacéo, tem
legitimidade para propor ao Corregedor-Geral da Justica o desmembramento, o desdobramento, a
anexacédo, a desacumulacéo ou a extin¢cao dos servigos, desde que justificada em parecer técnico
a viabilidade econbmica da proposta ou de projeto voltado ao aumento ou melhoria da eficiéncia
dos servicos notariais e registrais.

Secao lll-Da extincdo da serventia

Art. 11 - Verificada a absoluta impossibilidade de se prover, através de concurso publico, a
titularidade de servico notarial ou de registro,por desinteresse ou por inexisténcia de candidatos
aprovados, ou em virtude de inviabilidade econdmica demonstrada em laudo técnico especial, o
Corregedor-Geral da Justica podera encaminhar a Corte Especial proposta de extingédo da
serventia.

§ 1° - Ficando vaga uma serventia por prazo igual ou superior a 5 (cinco) anos, sem que haja
interesse de seu provimento por candidato aprovado em concurso publico, esta podera ser



considerada antieconémica para fins de sua extingdo e anexacao a outro cartério.

§ 2° - N&o podera ser promovida a extingdo da serventia quando esta for a Unica situada no
municipio, ainda que o municipio ndo seja sede de Comarca.

Art. 12 - Extinta a serventia, os livros do cartério serdo encaminhados para o servico da mesma
natureza mais préximo, ou aguele localizado na sede da respectiva comarca, conforme
determinado pela Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° - Somente se admite a utilizag&o dos livros pelo cartério sucessor dos servigos para fins de
emissao de certiddes e de langamento das averbagdes obrigatérias.

§ 2° - Os livros devem ser encerrados na data da publicac@o do ato de exting¢éo, lavrando-se o
respectivo termo, depois do ultimo ato praticado, ficando canceladas as folhas restantes.

§ 3° - Os livros da serventia extinta devem ser apresentados, pelo cartério sucessor, no prazo de
até 60 (sessenta) dias do ato de extingdo, para conferéncia e visto da Corregedoria Auxiliar para o
Extrajudicial.

Secdao IV-Da organizacdo e competéncia territorial

Art. 13 - Os servicos notariais e de registro estdo circunscritos em comarcas, termos ou distritos
judiciéarios.

Art. 14 - Cada servico notarial ou de registro funcionard em um sé local, determinado no
respectivo ato de delegacéo, sendo

terminantemente vedada a instalagdo de filial, agéncia ou sucursal, ou o funcionamento fora da
circunscricdo autorizada pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 15 - Em toda sede de comarca devera existir, ao menos, um servigo de Registro Civil das
Pessoas Naturais.

Art. 16 - Havendo mais de um tabelido de protestos no mesmo municipio, sera obrigatéria a prévia
distribuicdo dos titulos.

Art. 17 - Os atos notariais e registrais reputam-se juridicamente validos apenas quando
realizados ou praticados nas instalagfes oficiais do cartério, autorizadas pela Corregedoria Geral
da Justica, dentro da respectiva jurisdicdo, sempre sob a fiscaliza¢éo e supervisdo direta e
imediata do tabeli&o ou registrador delegatario dos servicos.

§ 1° - Nao produzira efeito juridico algum, além de sujeitar o titular do oficio notarial ou registral as
penalidades disciplinares e penais

incidentes, a prética de qualquer ato realizado fora das instala¢des oficiais ou do territorio para o
qual recebeu a delegacéo.

§ 2° -, E vedado as serventias extrajudiciais a realizacdo de qualquer atividade que néo seja
peculiar as suas atribuicdes e ao ato que estiver praticando, importando na aplicagdo das
penalidades disciplinares cabiveis qualquer cobranca a esse titulo.

§ 3° - Os atos gratuitos de emisséo de registro de nascimento poderdo ser realizados fora da sede
do cartério, nas maternidades, associa¢cdes de moradores ou em mutirdes ou campanhas de
direitos de cidadania, quando previamente autorizados pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 18 - Observadas as normas fixadas em lei especial, nos regulamentos expedidos pela
Corregedoria Geral da Justica e neste CAdigo de Normas, os notérios e registradores poderao
praticar atos mediante a utilizagdo de programas eletrénicos de transmisséo de dados, incluindo a
elaboracéo e celebracéo de escrituras, procuracdes e atos de registro, podendo a formalizagéo da
declaracdo de vontade das partes ser feita com o uso de assinatura eletrénica ou certificagéo
digital.

Secao V-Da sede da serventia

Art. 19 - As serventias dos servigos notariais e de registro deverdo funcionar em imével que
ofereca condi¢des adequadas de acesso ao publico, de conforto e de seguranca, inclusive contra
incéndio, para a guarda de livros, fichas e demais papéis e materiais.

Paragrafo Unico - Sdo condi¢des basicas que devem ser atendidas pelos iméveis ou locais em
que forem instaladas as serventias extrajudiciais:

Ao menos 1 (um) acesso direto pela via publica, sem qualquer dependéncia de servidées ou



limitacdes;

Acessibilidade adequada as pessoas idosas e portadoras de deficiéncia;

Disponibilidade de assentos suficientes para o publico;

Utilizacdo de sistema de emisséo de senhas para organizacédo do atendimento de acordo com a
ordem de chegada;

Climatizacao adequada do ambiente;

Existéncia de ambiente reservado para a guarda dos livros e arquivos da serventia, com protecdo
atestada em laudo ou certificada pelo Corpo de Bombeiros.

Art. 20 - O pedido de instalacdo ou transferéncia da sede da serventia devera ser dirigido a
Corregedoria Geral da Justica, acompanhado dos seguintes documentos:

| - escritura publica ou contrato de compra e venda do imével, de locacéo, comodato ou cesséo do
direito de uso;

Il - planta baixa do prédio com indicacdo da locacédo do terreno, de todos os pavimentos e da area
construida;

[l - Alvara ou licenca de funcionamento expedida pela Prefeitura Municipal;

IV - Certificado ou alvara que ateste as condi¢des de seguranca do imével, emitido pelo Corpo de
Bombeiros;

V - Apdlice de seguro das instalacdes, contratado com companhia seguradora idénea, contra
incéndio, desabamento ou sinistros em geral, que possam afetar a seguranca e as condi¢es de
uso e funcionamento da unidade cartorial.

Art. 21 - Na hipétese de transferéncia da sede da serventia, o titular da delegacédo submetera a
mudanca a prévia autorizacdo do Corregedor-Geral da Justi¢a, indicando as respectivas razdes.

§ 1° - S30 pressupostos para a transferéncia da sede:

| - Justificativa da mudanca relacionada com a efetiva melhoria ou aperfeigoamento na prestagao
dos servicos notariais ou registrais, demonstrada de forma fundamentada,;

Il - Estar a serventia em perfeito funcionamento, sujeito a verificagdo através de correi¢édo especial;
[l - Estar o titular da delegacéo no exercicio efetivo do cargo;

IV - Inexisténcia de processo disciplinar instaurado contra o titular ou responsavel.

§ 2° - Ficara sem efeito a autorizacao de transferéncia se, em 60 (sessenta) dias contados do seu
deferimento, o titular deixar de apresentar os documentos indicados no artigo anterior.

§ 3° - Declarada sem efeito a autorizagéo de mudanga da sede, novo requerimento somente
podera ser apresentado apoés 3 (trés) meses.

Art. 22 - O Corregedor Geral da Justica, ap6s vistoria especial realizada pela Corregedoria
Auxiliar para o Extrajudicial ou pelo Juiz Diretor do Foro local, decidira sobre o requerimento de
instalacdo ou transferéncia da serventia, levando em consideracdo as necessidades e
peculiaridades de cada Municipio ou Distrito.

Art. 23 - Todos os servigos notariais e de registro possuirdo telefone préprio, fixo ou celular, cujo
numero deverd constar na lista telefénica local, com a denominacao da serventia e, se possivel,
com o nome do titular, assim como aparelho de fax e endereco de correio eletrénico (email) para
recebimento e transmissdo de mensagens.

CAPITULO II-DA DELEGACAO

Secao I-Das disposicdes gerais

Art. 24 - O ingresso, por provimento ou remogéo, na titularidade dos servigos notariais e de
registros declarados vagos, se dara por meio de concurso de provas e titulos realizado pelo Poder
Judiciario, nos termos do § 3° do artigo 236 da Constituicdo Federal.

§ 1° - A Comisséo Examinadora serd composta por um Desembargador, que sera seu Presidente,
por trés Juizes de Direito, um Membro do Ministério Pablico, um Advogado, um Registrador e um
Tabeli&o cujos nomes constarédo do edital.

§ 2° - O Desembargador, os Juizes e os respectivos Delegados do Servico de Notas e de Registro
serdo designados pelo Presidente do Tribunal de Justica, depois de aprovados os homes pelo
Pleno ou pelo 6rgéo Especial do Tribunal de Justica.



§ 3° - O Membro do Ministério Publico e o Advogado seréo indicados, respectivamente, pelo
Procurador Geral de Justica e pelo Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, Seccao local.

§ 4° -, E vedada mais de uma reconducéo consecutiva de membros da Comiss&o.

§ 5° - Aplica-se a composicao da Comissédo Examinadora o disposto nos arts. 134 e 135 do Cédigo
de Processo Civil quanto aos candidatos inscritos no concurso.

8§ 6° - Competem a Comissédo Examinadora do Concurso a confeccao, aplicacdo e correcdo das
provas, a apreciac@o dos recursos, a classificagdo dos candidatos e demais tarefas para execucgéo
do concurso, podendo ser delegado o auxilio operacional a instituicdes especializadas.

§ 7° - Constara do edital o nome dos integrantes das instituicdes especializadas que participaréo
do auxilio operacional.

Art. 25 - Os concursos serdo realizados semestralmente ou, por conveniéncia da Administracéo,
em prazo inferior, caso estiverem vagas ao menos trés delegacdes de qualquer natureza.

§ 1° - Os concursos serdo concluidos impreterivelmente no prazo de doze meses, com a outorga
das delegac@es. O prazo sera contado da primeira publicacéo do respectivo edital de abertura do
concurso, sob pena de apuracédo de responsabilidade funcional.

§ 2° - Duas vezes por ano, sempre nos meses de janeiro e julho, os Tribunais dos Estados e o do
Distrito Federal e Territérios publicardo a relacdo geral dos servigos vagos, especificada a data da
morte, da aposentadoria, da invalidez, da apresentagéo da renuncia, inclusive para fins de
remocdao, ou da decisdo final que impds a perda da delegacao (artigo 39, V e VI da Lei n.
8.935/1994).

Art. 26 - O preenchimento de 2/3 (dois ter¢os) das delegagGes vagas far-se-a por concurso
publico, de provas e titulos, destinado a admissao dos candidatos que preencherem os requisitos
legais previstos no artigo 14 da Lei Federal n° 8.935/94; e o preenchimento de 1/3 (um terco) das
delegacgbes vagas far-se-a por concurso de provas e titulos de remogédo, com a participagdo
exclusiva daqueles que ja estiverem exercendo a titularidade de outra delegac¢éo, de notas ou de
registro, em qualquer localidade da unidade da federag¢&@o que realizara o concurso, por mais de
dois anos, na forma do artigo 17 da Lei Federal n® 8.935/94, na data da publicacdo do primeiro
edital de abertura do concurso.

Art. 27 - O edital do concurso sera publicado por trés vezes no Diario Oficial e dispora sobre a
forma de realizagdo das provas, que incluirdo exame seletivo objetivo, exame escrito e pratico,
exame oral e andlise dos titulos.

Paragrafo Unico - O edital somente podera ser impugnado no prazo de 15 dias da sua primeira
publicacéo.

Art. 28 - O edital indicara as matérias das provas a serem realizadas.

Art. 29 - O Tribunal de Justica disponibilizara para todos os candidatos os dados disponiveis
sobre a receita, despesas, encargos e dividas das serventias colocadas em concurso.

Art. 30 - Parainscrigdo no concurso publico, de provimento inicial ou de remocéo, de provas e
titulos, o candidato devera preencher os seguintes requisitos:

| - Nacionalidade brasileira;

Il - Capacidade civil;

Il - Quitacdo com as obrigacdes eleitorais e militares;

IV - Ser bacharel em Direito, com diploma registrado, ou ter exercido, por dez anos, completados
antes da publicacdo do primeiro edital, funcdo em servi¢os notariais ou de registros;

V - Comprovar conduta condigna para o exercicio da atividade delegada.

§ 1° - Constara do edital a relacdo dos documentos destinados a comprovacao do preenchimento
dos requisitos acima enumerados.

§ 2° - Deverdo, obrigatoriamente, ser apresentadas certidées dos distribuidores Civeis e Criminais,
da Justica Estadual e Federal, bem como de protesto, emitidas nos locais em que o candidato
manteve domicilio nos dltimos 10 (dez) anos.

Art. 31 - Os valores conferidos aos titulos serdo especificados no edital.

Art. 32 - Os titulos deverdo ser apresentados na oportunidade indicada no edital.

Art. 33 - A classificacdo dos candidatos observara os seguintes critérios:

| - As provas terdo peso 8 (0ito) e os titulos peso 2 (dois);

Il - Os titulos terdo valor maximo de 10 (dez) pontos;



§ 1° - Seréa considerado habilitado o candidato que obtiver, no minimo, nota final cinco;

§ 2° - A nota final sera obtida pela soma das notas e pontos, multiplicados por seus respectivos
pesos e divididos por dez;

§ 3° - Havendo empate na classificacdo, decidir-se-a pelos seguintes critérios:

| - A maior nota no conjunto das provas ou, sucessivamente, na prova escrita e pratica, na prova
objetiva e na prova oral;

Il - Mais idade;

Art. 34 - Publicado o resultado do concurso, os candidatos escolheréo, pela ordem de
classificacéo, as delegacdes vagas que constavam do respectivo edital, vedada a incluséo de
novas vagas ap0s a publicacdo do edital.

Art. 35 - Das decisdes que indeferirem inscricéo ou classificarem candidatos cabera recurso ao
pleno, 6rgdo especial ou 6rgdo por ele designado, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da
publicacao do respectivo ato no Diario Oficial. Nos recursos referentes a classificacdo dos
candidatos, sera assegurado o sigilo da identificacao destes.

Art. 36 - Encerrado o concurso, o Presidente do Tribunal de Justica expedira ato outorgando a
delegacéo.

Art. 37 - Alinvestidura na delegacéo, perante a Corregedoria Geral da Justica, dar-se-4 em 30
(trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo, uma Unica vez.

Paragrafo Unico - N&o ocorrendo a investidura no prazo marcado, sera tornada sem efeito a
outorga da delegacéo, por ato do Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 38 - O exercicio da atividade notarial ou de registro tera inicio dentro de 30 (trinta) dias,
contados da investidura.

§ 1° -. E competente para dar exercicio ao delegado o Corregedor Geral de Justica do Estado ou
do Distrito Federal, ou magistrado por ele designado.

§ 2° - Se 0 exercicio nao ocorrer no prazo legal, o ato de delegac¢édo do servigo sera declarado sem
efeito pelo Presidente do Tribunal de Justica.

Secao II-Do ato de opcédo da serventia

Art. 39 - Os candidatos serdo declarados habilitados e exercerdo o direito de opcéo pela
serventia vaga na rigorosa ordem de classificagéo do concurso de ingresso ou remogao, em
audiéncia publica Unica, convocada e dirigida pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado.

§ 1° - A Corregedoria Geral da Justica devera disponibilizar, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias da realizacao da audiéncia publica de op¢éo, em documentos reservados aos candidatos
aprovados, as informacdes indispenséveis ao exercicio do direito de opcdo, devendo constar
dessas informagdes, relativas, no minimo, aos ultimos 2 (dois) exercicios:

Relatérios de atos notariais e registrais praticados na serventia;

Relatérios ou planilhas demonstrativas de selos de autenticidade adquiridos e utilizados pela
serventia;

Dados de recolhimento da Taxa de Fiscalizacéo de Servicos Notariais (TSNR) e do Fundo Especial
de Registro Civil (FERC) da serventia;

§ 2° - A escolha manifestada pelo candidato aprovado no concurso por ocasido da audiéncia
publica de opcao pela serventia € irretratavel,ndo podendo ser posteriormente modificada em
razao de qualquer vacancia superveniente, ainda que ocorrida durante o prazo de validade do
concurso.

§ 3° - Ocorrendo desisténcia, com rendncia expressa a outorga da delegagéo por candidato
aprovado e classificado, ou por auséncia na audiéncia, a serventia correspondente podera ser
escolhida por outro candidato que ja tenha manifestado a sua opc¢ado, desde que na mesma e Unica
audiéncia publica de delegagéo.

§ 4° - As serventias que deixarem de ser escolhidas na audiéncia publica de delegagédo, que
devera ser Unica, inclusive aquelas que venham a sobrar ap6s a nova opcao prevista no paragrafo
antecedente, ficardo destinadas a novo processo de concurso publico, a ser convocado no prazo
maximo de 6 (seis) meses ap0Os 0 encerramento do certame anterior.

Secao llI-Da outorga da delegacao




Art. 40 - O ato de outorga da delegacéo, para os concursos de ingresso e remogéao, sera
conferido pelo Presidente do Tribunal de Justica do Estado, a partir da escolha da serventia pelos
candidatos habilitados, em audiéncia publica, observada a estrita e rigorosa ordem de classificacéo
no concurso publico e publicado no diario oficial.

Art. 41 - Ainvestidura na delegacéo dar-se-a perante o Corregedor-Geral da Justica, mediante o
compromisso, lavrado em registro proprio, de executar de modo adequado e eficiente o servigo
delegado, em local de facil acesso ao publico e que oferega seguranca para o arquivamento de
livros e documentos, bem assim de cumprir as normas legais e regulamentares do Poder Judiciario
Estadual aplicaveis as serventias extrajudiciais.

Paragrafo Unico - Os delegatarios dos servigos notariais e de registro do Estado de Pernambuco
proferirdo, no ato da investidura nas respectivas funcdes, o seguinte compromisso:

" Prometo exercer a funcéo publica que me é delegada pelo Poder Judiciario do Estado de
Pernambuco, com independéncia, boa-fé, submisséao ao interesse publico, impessoalidade,
cortesia, presteza, urbanidade, dignidade e decoro, respeitando a Constituicdo Federal e a do
Estado, as leis, as normas editadas pela Corregedoria Geral da Justi¢ca, os valores éticos e morais
proprios da atividade publica, de modo a garantir publicidade,autenticidade, seguranca e eficacia
aos atos juridicos, a prevenir litigios e a conferir credibilidade & classe dos notérios e registradores

Art. 42 - O Corregedor-Geral da Justica podera promover investigacdo relativa a personalidade e
a vida pregressa do candidato, tendo ampla autonomia para solicitar ou requisitar, de quaisquer
fontes, informacdes sigilosas, escritas, eletrbnicas ou verbais.

Paragrafo Unico - Em razdo do resultado da investigacdo pessoal, dos antecedentes e da vida
pregressa, o Presidente do Tribunal de Justica podera, em decisédo fundamentada, indeferir o
processo de outorga da delegacéo ou torna-la sem efeito.

Art. 43 - Devem acompanhar o requerimento de investidura na titularidade do Servigo Notarial e
de Registro:

| - O ato de outorga da delegacéo;

Il - O plano de trabalho e de viabilidade de recursos para a instalacéo da serventia;

[1l - A apdlice de seguro de responsabilidade civil para a cobertura de prejuizos e sinistros
decorrentes do exercicio da atividade notarial ou de registro, renovavel anualmente, perante
companhia seguradora idénea, nos valores definidos em ato especifico pela Corregedoria Geral da
Justica.

IV - A declaracéo de bens e direitos, inclusive em nome de seus dependentes;

V - A declaracdo de ciéncia de que o exercicio da atividade notarial e de registro é incompativel
com o da advocacia, o da intermediacdo de seus servi¢cos ou de qualquer cargo, emprego ou
funcéo publica, ainda que em comisséo.

VI - A declaracédo de ciéncia quanto a impossibilidade, apdés a investidura, da escolha suplementar
por serventias que venham a vagar por ineficacia dos respectivos atos de outorga de delegacgéo
em razao de desisténcia, expressa ou tacita, do candidato aprovado no concurso publico ou
quando, por qualquer outro motivo, for tornado sem efeito o ato de outorga.

VIl - O atestado de gozo de saude fisica e mental que o habilite ao exercicio do servigo notarial ou
de registro.

VIII - A cépia autenticada do comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

IX - A cépia autenticada do certificado de reservista ou de dispensa de incorporagdo, em caso de
candidato do sexo masculino;

X - A copia autenticada do titulo de eleitor ou certiddo do cartério eleitoral, bem como comprovante
de votacdo e/ou justificativa, da Ultima eleigéo;

Xl - A copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou documento
equivalente que comprove o Ultimo e o atual emprego, se for o caso;

XlI - As certiddes negativas dos oficios de distribuicdo nas cidades nas quais o candidato tenha
residido nos dltimos 5 (cinco) anos, abrangendo os feitos civeis, criminais, de protesto de titulos, de
interdicao e de tutelas;

Xl - As certidGes negativas civeis e criminais da Justica Federal nas cidades nas quais 0
candidato tenha residido nos Gltimos 5 (cinco) anos;



XIV - As copias autenticadas das declaragbes de ajuste anual entregues a Receita Federal em
nome do candidato nos ultimos 5 (cinco)anos.

Art. 44 - Ainvestidura na titularidade de servico notarial ou de registro fica condicionada a
aprovacao do plano de trabalho e de viabilidade de recursos para a instalacdo da serventia, pelo
Corregedor-Geral da Justica, que podera determinar inspe¢do nas dependéncias da serventia, da
qual se lavrara termo circunstanciado.

§ 1° - A apresentacéo do plano de trabalho e de viabilidade de recursos para a instalacao da
serventia sera feita no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacdo do ato de outorga
da delegacao, prorrogavel por mais 60 (sessenta) dias, a requerimento do interessado.

§ 2° - Quando se tratar de serventia nova, assim considerada aquela unidade extrajudicial em
situacao de primeira outorga de delegacao,o prazo previsto no paragrafo anterior podera ser
prorrogado por mais 60 (sessenta) dias .

Art. 45 - O plano de trabalho e de viabilidade de recursos para a instalacdo da serventia devera
conter informacgdes quanto as instalagfes, recursos humanos, equipamentos, sistemas de
informatica, meios e procedimentos de trabalho dimensionados ao bom atendimento ao
publico,observadas as peculiaridades locais, especialmente em relacao:

| - A olocal, condigGes de seguranca, conforto e higiene das instalacdes da serventia notarial ou
de registro, inclusive no que tange a acessibilidade aos portadores de necessidades especiais;

Il - Ao nimero minimo de prepostos e a natureza do regime de contratacéo;

[l - Aos méveis, utensilios, maquinas e equipamentos a serem utilizados;

IV - Aos recursos de informatica que serdo utilizados, incluindo os sistemas, programas e
configuracdo dos computadores e impressoras;

V - Ao plano de identificacédo visual;

VI - Ao horério de expediente.

Paragrafo Unico - Devera constar de planilha anexa ao plano de trabalho e de viabilidade de
recursos para a instalagdo da serventia, a relagéo do pessoal necessario a execugao dos servigos,
com a descri¢do dos cargos ou fungdes, bem como dos prepostos que serdo contratados,
constando a identificacdo e qualificacéo destes, e apresentacéo da documentagdo exigivel, nos
termos deste regulamento, para a pratica de atos notariais ou registrais.

Art. 46 - A investidura dar-se-a em 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo, uma Unica
vez, a contar da aprovacao do plano de trabalho relativo & estrutura de pessoal e de materiais e
equipamentos necessérios ao funcionamento do servi¢o escolhido.

Paragrafo Unico - N&o ocorrendo a investidura no prazo previsto, seré tornada sem efeito a
outorga da delegacéo, por ato do Presidentedo Tribunal de Justica, devendo a serventia ser
provida através de novo concurso.

Art. 47 - O exercicio efetivo da atividade notarial ou de registro tera inicio no prazo maximo de
30 (trinta) dias, contados da investidura, sem prejuizo da continuidade na normal prestagdo dos
servicos, que ndo poderd ser interrompida.

§ 1° -. E competente para conceder o exercicio ao novo delegatario o Juiz Corregedor Auxiliar do
Servico Extrajudicial, que comunicara o fato a Corregedoria Geral da Justica.

§ 2° - Se 0 exercicio nao ocorrer no prazo legal, a outorga da delegacédo sera declarada sem efeito
por ato do Presidente do Tribunal de Justica.

Art. 48 - No ato de outorga da delegacéo, serdo certificados o compromisso prestado, a data da
investidura e a data do inicio de efetivo exercicio do novo delegatario.

Art. 49 - Os notérios e registradores néo estdo sujeitos a estagio probatério, passando a exercer
a fungéo publica em caréater definitivo a partir da investidura na serventia correspondente ao ato de
delegacéo.

Art. 50 - A investidura, independentemente do exercicio, é definitiva, e ndo serd admitida a
escolha suplementar por serventias que venham a vagar por ineficacia dos respectivos atos de
outorga de delegacdo em razéo de desisténcia, expressa ou tacita, do candidato aprovado no
concurso publico ou quando, por qualquer outro motivo, for tornado sem efeito o ato de outorga.
Art. 51 - A pessoa que estiver respondendo pela serventia transmitird ao novo delegatério todo o
acervo do Servico, que abrange os meios fisicos e/ou digitais utilizados pela serventia, tais como
os livros de escrituracao, folhas soltas ou fichas que os substituirem, os documentos arquivados,
inclusive microfilmes e, em caso de informatizag&o, os programas e bancos de dados que o



integrem, a fim de permitir a continuidade dos servicos.

§ 1° - Havendo resisténcia da pessoa que estiver respondendo pela serventia em transmitir todo o
acervo do Servico, o Corregedor-Geral da Justica procedera a intervencao na serventia, inclusive
com o sequestro de livros, documentos e equipamentos, sem prejuizo da responsabilidade
administrativa, civil e penal do responsavel.

§ 2° - O titular da outorga podera, para fins de investidura, requerer a Corregedoria Auxiliar para o
Servico Extrajudicial o acesso imediato ao acervo fisico e/ou digital da serventia.

Art. 52 - Cabera ao Corregedor-Geral da Justica decidir quanto as omissdées e incidentes
relativos a investidura.

CAPITULO 1II-DO FUNCIONAMENTO E DA ORDEM DOS SERVICOS

Secdao I-Das normas gerais de prestacao dos servi¢cos

Art. 53 - O atendimento ao publico nas serventias notariais e registrais sera prestado
ininterruptamente, nos dias Uteis, das 8:00 h (oito horas) as 17:00 h (dezessete horas), observadas
as normas da legislacdo do trabalho.

§ 1° - O horério de funcionamento das serventias podera ser modificado, em casos especiais,
mediante autorizagdo do Corregedor- Geral da Justi¢a ou, por delegacéo, do Juiz Diretor do Foro
local, para atendimento a solicitacdes de expediente em dias e horérios diferenciados e mais
apropriados para o acesso do publico interessado, conforme as peculiaridades da cidade, distrito
ou bairro em que estiver localizada a serventia, desde que atendidos os motivos justificadores
apresentados.

§ 2° - Entende-se por peculiaridade da comarca o horario de atendimento ao publico pelo
comeércio, reparticdes publicas, instituicdes bancarias locais e a possibilidade de acesso da
populacao pelas linhas de transporte disponiveis, dentre outros fatores.

§ 3° - As portarias editadas pelos Diretores do Foro, nas comarcas do interior do Estado, fixando a
jornada de trabalho dos servicos notariais e de registro, deverdo ser encaminhadas a Corregedoria
Geral da Justica.

§ 4° - O servico de registro civil das pessoas naturais serd prestado, também, aos sdbados,
domingos e feriados pelo sistema de plantdo, conforme escala elaborada pela Corregedoria Geral
da Justica.

§ 5° - Em qualquer hipétese, o atendimento ao publico pelas serventias extrajudiciais sera, no
minimo, de 6 (seis) horas diarias, nos dias Uteis.

§ 6° - A abertura e o funcionamento dos servigos extrajudiciais independem do horério de
expediente do Tribunal de Justica do Estado, da Justica Estadual e das atividades forenses.

Art. 54 - O livre ingresso de advogados nas dependéncias da serventia extrajudicial deve ser
assegurado pelos titulares, sem implicar, no entanto, livre transito em &areas reservadas,
exclusivamente, a funcionarios.

Paragrafo Unico - Os advogados e procuradores das partes poderdo examinar 0S processos e
documentos constantes dos registrose arquivos da serventia, sendo que, para fins de verificacdo
do contelido dos livros e assinaturas, estes dependerdo de autorizacao judicial especifica.

Art. 55 - E vedada a recusa ou o atraso na pratica de qualquer ato de oficio pelos notarios ou
registradores.

Art. 56 - Os tabelides e registradores ndo podem realizar propaganda comercial para a
divulgacao das suas atividades, ressalvadas, apenas, as de natureza meramente informativa,
como a divulgagdo da denominagéo do cartério e seu endereco em listas telefénicas ou em sitios
na Internet.

§ 1° - Mediante autorizacado especifica da Corregedoria Geral da Justica, as serventias notariais ou
registrais poderao oferecer os seus servi¢os ou divulgar suas atividades através de anuncios ou
outros recursos de midia escrita, por radio, televisdo ou via Internet, desde que consideradas
imprescindiveis ou necessarias para o esclarecimento da populacdo em campanhas dirigidas a
divulgacdo da importéncia da pratica dos atos de sua competéncia para a seguranca das relacdes
juridicas privadas.

§ 2° - A Corregedoria Geral da Justica podera, também, autorizar a participacéo das serventias



notariais ou registrais em eventos externos destinados a divulgacao e esclarecimento da
populacao a respeito da necessidade e importancia dos atos realizados no ambito das atividades
extrajudiciais.

Art. 57 - Das comunicacdes recebidas, provenientes de autoridades publicas ou judiciarias,
guando houver fundada davida ou suspeita quanto a sua origem, poderao 0s notarios e
registradores exigir o reconhecimento de firmas ou realizar diligéncias para verificacéo da
autenticidade do documento apresentado.

Art. 58 - Em todos os atos do servico, as assinaturas e o sinal publico dos delegatérios e seus
prepostos deverado ser claramente identificadas, através de termo impresso, carimbo, etiqueta ou
outro meio que permita sua identificacéo.

Art. 59 - Sé&o de responsabilidade do titular da serventia a guarda, seguranca e conservacéo dos
livros, fichas, documentos, microfilmes e arquivos eletrénicos de dados, sendo armazenados em
suas dependéncias, salvo autorizagdo expressa da Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° - Havendo extravio ou dano ao acervo, esse fato deve ser comunicado, no prazo de 5 (cinco)
dias, a Corregedoria Geral da Justica e ao Juiz Diretor do Foro respectivo, para as providéncias
cabiveis.

§ 2° - Os arquivos digitais ou em midia eletrénica devem ser mantidos duplicados em cépias
integrais em local fora da sede da serventia,em arquivos de seguranca ou back-up, conforme
previsto nas normas especificas de regulagao dos atos eletronicos.

Art. 60 - As serventias deverdo manter em suas dependéncias, a disposicdo dos interessados
para consultas relacionadas aos servicos prestados, edicfes atualizadas em cdpia fisica ou digital,
mediante acesso a Internet, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo do
Estado de Pernambuco, da Lei Federal n® 6.015/1973, da Lei Federal n°® 8.935/1994, do Regimento
de Custas e Emolumentos do Estado de Pernambuco, deste Cédigo de Normas para o extrajudicial
da Corregedoria-Geral da Justica, bem como exemplares dos regulamentos,resolucgées,
provimentos, regimentos, ordens de servigo e quaisquer outros atos que digam respeito a sua
atividade.

Secdo lI-Da ética profissional

Art. 61 - Os notérios e oficiais de registro, nas relacdes com a classe, com o publico, com a
Corregedoria Geral da Justica e demais autoridades publicas, devem agir com independéncia,
boa-fé, submissdo ao interesse publico, impessoalidade, presteza, urbanidade e especialmente:

| - Dispensar tratamento cortés e respeitar a capacidade e as limitagdes individuais dos usuarios
do servico publico, sem qualquer espécie de preconceito ou distingdo de raga, sexo, nacionalidade,
cor, idade, religido, preferéncia politica, posicao social e quaisquer outras formas de discriminagéo;
Il - Oferecer informagdes Uteis, compreensiveis, confiaveis e claras;

Il - N&o concorrer a qualquer ato que atente contra a legalidade, moralidade, honestidade,
publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia aos atos juridicos;

IV - G uardar reserva, quando presente a obrigagdo do sigilo, sobre dados ou fatos pessoais de
gue tenha tomado conhecimento em virtude do exercicio de sua funcao;

V - N &do fazer uso de informacdes privilegiadas obtidas no ambito interno de seu servigo, em
beneficio préprio, de parentes, de amigos ou de terceiros;

VI - Manter conduta compativel com o exercicio da fungdo publica delegada;

VII - Preservar a imagem, a dignidade e a reputacdo da classe, com vistas a motivar respeito e
confianca do publico em geral;

VIII - Apresentar-se ao trabalho com vestimentas adequadas ao exercicio da funcéo;

IX - Ser assiduo e frequente ao servico;

X - Zelar para que os atos sejam praticados com pontualidade e celeridade;

Xl - Respeitar a hierarquia disciplinar da Corregedoria Geral da Justica, facilitando suas atividades
de fiscalizacao;

XlI - Zelar pela adequada aplicacédo da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da
Constituicdo do Estado de Pernambuco, dos regulamentos, resolu¢des, provimentos, regimentos,
ordens de servigo e demais leis e normas aplicaveis a sua atividade;



Xl - Denunciar a Corregedoria Geral da Justica e ao Ministério Publico qualquer infragdo ética,
legal e normativa da qual tiver

conhecimento.

Art. 62 - E vedada a oferta de comissdes e quaisquer descontos visando & captacéo de servicos
notariais e registrais.

Art. 63 - E defeso a préatica de atos notariais fora da circunscri¢do geogréafica para a qual o
tabelido recebeu delegacao e a instalacéo de sucursal ou de posto avancado fora da sede do
servico notarial.

Art. 64 - Para a consecucéo das finalidades de sua atuagéo, o notario e o oficial de registro
devem se manter permanentemente atualizados, em processo de constante aperfeicoamento
intelectual, valendo-se, sempre que possivel, das novas conquistas tecnoldgicas e dos avangos
técnicos e cientificos ao seu alcance, visando, continuadamente, ao melhor desempenho de suas
funcdes.

Art. 65 - As disposicdes éticas previstas neste cddigo e as derivadas da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo do Estado de Pernambuco, das leis federais e
estaduais vigentes, do Regimento de Custas e Emolumentos, dos regulamentos,
resolucdes,provimentos, regimentos, ordens de servigo e quaisquer outros atos que digam respeito
a sua atividade, cumuladas com os principios gerais de moral individual, social e profissional,
complementam os deveres funcionais dos notarios e oficiais de registro, bem como de seus
prepostos .

Art. 66 - Ressalvado o valor dos emolumentos, é vedado ao notério e ao oficial de registro, e
seus prepostos, pleitear, solicitar, provocar,sugerir ou receber qualquer tipo de ajuda financeira,
presente, beneficio ou vantagem de qualquer espécie, para si, familiares ou qualquer pessoa, em
virtude do cumprimento da funcéo delegada.

Art. 67 - Nos servicos de que é titular, o notario ou registrador ndo podera praticar,
pessoalmente, qualquer ato de seu interesse, do de seu cdnjuge, ou de parentes, em linha reta ou
colateral, consanguineos ou afins, até o terceiro grau.

Secao lll-Da identificacao visual

Art. 68 - As serventias extrajudiciais devem ser identificadas pela sua designacdo ou nome
oficial, de acordo com a denominacéao atribuida pelas normas e regulamentos da Corregedoria
Geral da Justica.

§ 1° -. E obrigatdrio o uso do braséo oficial da Republica e do Estado de Pernambuco nos livros,
fichas, documentos e papéis timbrados da serventia.

§ 2° - Na identificacdo visual e nas placas e cartazes externos ou internos, nos papéis, livros,
material de papelaria e uniforme do pessoal, as serventias poder&do adotar uma cor ou conjunto
grafico de combinagéo de cores, sendo facultado o uso de simbolo ou logomarca propria.

Art. 69 - Nos tabelionatos de notas, ndo sujeitos a jurisdicdo especial no Ambito do municipio ou
comarca de exercicio da delegacéo, a serventia poderd ser identificada tanto pela sua designacao
ou nome oficial, assim como pelo nome ou sobrenome do titular da delegagéo.

Paragrafo Unico - E vedado o emprego de outras designacées para a identificagéo do tabelionato,
a exemplo de " sucessor de " ou "antigo cartério ", assim como a utilizacdo do nome de titulares
anteriores ou de pessoas falecidas.

Art. 70 - As mesmas normas de identificagéo visual das serventias constantes deste Capitulo
devem ser observadas nas paginas ou sitios de Internet mantidos pelo delegatério para divulgacao
dos seus servicos.

Art. 71 - E obrigatéria a utilizacdo de papel de seguranca para os translados e certiddes
expedidos pelos notérios e oficiais de registro.

Art. 72 - O papel de seguranca para a emisséo de translados e certidées sera dotado dos
seguintes elementos e caracteristicos:

tamanho: 210 mm x 297 mm;

gramatura: 90 gramas com filigrana;

marca d?agua exclusiva;

guilhoche;



microletras positivas com falha técnica;

fibras coloridas;

fundo UV;

fundo numismaético;

linhas segmentadas;

rosaceas; e

a numeracgédo de seguranca.

Art. 73 - As folhas soltas dos livros utilizados na lavratura dos atos notariais para posterior
encadernacao serdo, obrigatoriamente,confeccionadas em papel especialmente fabricado,
conforme modelo anexo.

Art. 74 - A aquisicéo do papel de seguranca e a conseqiiente despesa sédo de responsabilidade
e 06nus exclusivo dos notarios e oficiais de registro, ou dos reponsaveis pelas serventiais vagas.
Art. 75 - E vedado o repasse de folhas de papel de seguranca de uma unidade extrajudicial para
outra, salvo expressa autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 76 - O extravio ou subtracdo do papel de seguranca serd comunidado, ao final de cada més,
a Corregedoria Geral da Justica, indicando a numeracéo respectiva, para fins de publicacdo na
imprensa oficial e comunica¢éo as Corregedorias Gerais dos demais Estados.

Art. 77 - Em cada uma das unidades de servico extrajudicial sera mantido classificador préprio
para arquivamento de todos os documentos referentes a requisi¢cdo e ao recebimento do papel de
seguranca, do qual constara o numero de folhas recebidas, utilizadas e o estoque existente.

CAPITULO IV-DA ORGANIZACAO DO PESSOAL

Art. 78 - Os notérios e oficiais de registro poderéo, para o melhor desempenho de suas funcoes,
contratar escreventes, dentre eles escolhendo os substitutos e auxiliares, com remuneracao
livremente ajustada e sob o regime da legislagéo do trabalho.

§ 1° - O numero de substitutos, escreventes e auxiliares em cada servigo notarial ou de registro fica
a critério do respectivo notario- ou oficial de registro.

§ 2° - Os escreventes e demais prepostos somente poderao praticar 0s atos que o notario ou o
oficial de registro autorizar.

§ 3° - Os substitutos poderao, simultaneamente com o notario ou o oficial de registro, praticar todos
0s atos que Ihes sejam proprios.

§ 4° - Dentre os substitutos, um deles seré designado pelo notério ou oficial de registro para
responder pelo respectivo servico nas auséncias e nos impedimentos do titular.

Art. 79 - Os contratos de trabalho, regidos pela legislacéo trabalhista, serdo livremente
celebrados entre os notarios e registradores e seus prepostos, ndo cabendo a Corregedoria Geral
da Justica ou ao Juiz Diretor do Foro sua aprovagdo ou homologacao.

Art. 80 - O exercicio das fungbes dos substitutos do tabelido e registradores e dos escreventes
autorizados para a préatica de atos notariais ou registrais dependera de prévia autorizagao da
Corregedoria Geral da Justica, cabendo ao oficial responsavel apresentar os seguintes
documentos:

| - Contrato de trabalho, a titulo de experiéncia ou definitivo;

Il - Cépia da cédula de identidade, CPF e titulo de eleitor;

[1l - Cépia do comprovante de escolaridade minima de 2° grau completo;

IV - Copia do certificado de reservista, se do sexo masculino;

V - Certiddo negativa de antecedentes criminais;

VI - Certiddo negativa de distribuicéo de acdes e execugdes do domicilio dos substitutos ou
autorizados.

§ 1° - ApOs apresentados e conferidos os documentos relacionados no paragrafo antecedente, a
Corregedoria Geral da Justica providenciara, no prazo de 10 (dez) dias, as expensas da serventia
interessada, a publicagdo, no diario oficial, do edital de comunicagéo da indicacéo do substituto ou
escrevente autorizado.

§ 2° - Pelo prazo de 5 (cinco) dias Uteis, qualquer interessado podera apresentar, em peticao
fundamentada dirigida ao Corregedor Geral de Justica, impugnacao a designacdo de prepostos
responsaveis pela pratica de atos notariais ou registrais.



§ 3° - Recebida a impugnacao, sera ela protocolada e autuada, abrindo-se prazo de 10 (dez) dias
para defesa a ser apresentada pelo titular da serventia, sendo facultado as partes apresentar
novos documentos e requerer a realizacao de diligéncias que se facam necessarias,observado o
prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado da juntada da defesa, para o0 encerramento da instrucao.
§ 4° - Finda a instru¢éo, com o parecer do Juiz Corregedor Auxiliar para o Extrajudicial, o
Corregedor Geral da Justica proferira decisao.

Art. 81 - A Corregedoria Geral da Justica, tendo em vista a area fisica da serventia e o seu
movimento de atos notariais e registrais praticados, podera fixar nUmero maximo de substitutos e
escreventes autorizados, de modo a preservar o melhor controle e eficiéncia dos servicos.

Art. 82 - Os substitutos do titular do servigco notarial ou registral deveréo ser designados,
preferencialmente, dentre bacharéis em Direito,ou com conhecimento na atividade profissional e
experiéncia minima de 2 (dois) anos como contratado de serventia extrajudicial.

Art. 83 - S&o atribuicdes dos substitutos:

| - Praticar, sob a supervisao do titular, todos os atos concernentes aos Servicos;

Il - Assinar e subscrever atos notariais e de registro;

[1l - Organizar e coordenar o trabalho dos demais empregados e prepostos da serventia;

IV - Substituir o titular em suas férias, faltas e impedimentos.

§ 1° - Compete ao titular, em caso de pluralidade de substitutos, organizar a escala de
substituicbes ou de precedéncia, comunicando a Corregedoria Geral da Justica a ordem de
designacéo.

§ 2° - Nos Tabelionatos de Notas, o titular designara, entre os substitutos, um que poderd também
celebrar atos testamentarios ou de disposicao de ultima vontade.

Art. 84 - Os escreventes e demais prepostos que exercerem atribuicGes de responsabilidade
técnica nos servicos notariais e de registro deverdo ter escolaridade minima de Ensino Médio
completo.

Art. 85- Os atos praticados pelos auxiliares serdo de inteira responsabilidade do titular e, na falta
ou impedimento deste, de seu substituto legal, sem prejuizo do exercicio, pelos ultimos, do direito
de regresso nos casos de dolo ou culpa dos prepostos.

Art. 86 - Cabe ao delegatério titular da serventia a indicacéo, entre seus substitutos, daguele que
deverd responder pela titularidade nos casos de licencas ou vacancia.

§ 1° - No caso de vacancia ou extingdo da delegacao, o Juiz Corregedor do Extrajudicial designara
0 substituto indicado pelo anterior titular para responder pelo expediente e oficiara ao Corregedor
Geral da Justica, para fins de imediata abertura de concurso para provimento de vaga.

§ 2° - Inexistindo substituto indicado para responder pelo servi¢co, o Juiz Corregedor do
Extrajudicial, sem embargo das providéncias em relagao a abertura de concurso, designara o
notario ou registrador mais antigo na comarca para responder pelo servico.

Art. 87 - Quando o interessado no registro ou no ato notarial for o oficial ou o notario
encarregado de fazé-lo, ou algum parente seu, em grau impeditivo, a execu¢do incumbe ao
respectivo substituto legal.

Art. 88 - Na&o serdo expedidas pela Corregedoria Geral da Justica cédulas funcionais aos
delegatarios dos servigcos e seus prepostos, sendo facultada a expedi¢do dessa identificacao as
entidades de classe, sem o0 uso da expressao " Poder Judiciario " ou da insignia das armas e do
brasédo do Estado e da Republica.

Art. 89- Os delegados dos servigcos notariais e de registro, bem como seus prepostos, em
atividade, ndo podem acumular o exercicio de fun¢des publicas, da advocacia e a intermediacéo
de seus servigos, salvo a atividade de magistério.

CAPITULO V-DOS LIVROS E DA ESCRITURACAO EM GERAL

Art. 90 - Os livros notariais e de registro serdo confeccionados e os atos escriturados no padrédo
de folhas soltas, através de

sistema informatizado, para posterior encadernacgédo, e deverdo atender aos modelos estabelecidos
no presente regulamento e nas normas da Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° - As folhas dos livros deverdo seguir o padréo de tamanho A-4, com gramatura minima de 75
g/m2 (setenta e cinco gramas por metro quadrado), contendo no maximo de 200 (duzentas) folhas



por livro, exceto os livros do registro civil, que deverdo observar o previsto no art. 33 da Lei
6.015/1973.

§ 2° - Em todas as folhas soltas dos livros, deverd, previamente, constar impressa a identificagédo
da serventia, o nome do titular, o endereco da sede, nimero do telefone, o endereco eletrénico
el/ou do sitio na Internet, se houver.

§ 3° - As folhas soltas dos livros, impressas segundo as especificagfes determinadas no presente
artigo, deverao ser mantidas em deposito seguro ou cofre forte na serventia, sendo vedada a sua
circulagdo ou retirada das instalag6es do cartorio, salvo autorizagéo expressa da Corregedoria
Geral da Justica.

Art. 91 - Os livros de escrituracdo no padrdo de folhas soltas serdo abertos sempre na ordem
crescente, contendo termo de abertura assinado pelo oficial titular na data de lavratura ou registro
do primeiro ato, com todas as folhas numeradas através do préprio sistema ou programa de
informatica, de modo que assegure o cumprimento da estrita ordem cronolégica de execucédo dos
atos notariais ou registrais.

§ 1° - O termo de abertura de cada livro devera conter:

a) A data da abertura do livro;

b) Os dados de identificacdo da serventia e do titular responsavel;

¢) O nimero de ordem do livro e a sua espécie ou destinagao;

d) A quantidade de folhas do livro e se sera utilizado em frente e verso;

€) A assinatura com o sinal publico do titular da serventia;

f) A aposicéo do selo de autenticidade de ato notarial ou registral.

§ 2° - ApOs a lavratura dos atos notariais e registrais, com o humero do protocolo e as folhas
numeradas pelo sistema informatizado, serdo estes assinados pelo substituto ou escrevente
responsavel, e subscritos pelo titular da serventia, com todas as folhas do livro rubricadas
manualmente, por chancela mecénica ou outro dispositivo eletrdnico que assegure a inviolabilidade
do ato posteriormente a sua escrituracao.

§ 3° - Os nimeros de protocolo dos atos notariais e de registro ndo se interromperao ao final de
cada livro, continuando ilimitadamente nos proximos da mesma ou de outra espécie ou destinagéo.
Art. 92 - A escrituragdo dos livros sera realizada através de programas e sistemas
informatizados, com registro digital em arquivo magnético, e transferido para as folhas soltas
padronizadas através de impressao eletromecéanica tipo laser, jato de tinta ou matricial.

§ 1° - A impressao far-se-a com tinta preta e nitidez suficiente;

§ 2° - O papel destinado a impressao do texto nao conterd desenhos, gravuras, brasdes,
logomarcas ou quaisquer figuras e escritos de fundo, com contraste que impossibilite ou prejudique
a nitidez do conteudo do texto na reproducédo por fotocopia;

§ 3° - Os atos seréo escriturados em letra ou fonte Arial, Times New Roman, Tahoma ou
equivalente, de tamanho minimo de 12 (doze) e maximo de 14 (quatorze) pontos;

§ 4° - A formatacao da pagina obedecera ao seguinte padréo:

Margem esquerda: entre 5,0 cm (cinco centimetros) e 5,5 cm (cinco centimetros e meio);

Margem direita: entre 1,5 cm (um centimetro e meio) e 2,0 cm (dois centimetros);

Margem superior: entre 5,0 cm (cinco centimetros) e 5,5 cm (cinco centimetros e meio);

Margem inferior: entre 2,0 cm (dois centimetros) e 2,5 cm (dois centimetros e meio);

§ 5° - As folhas dos livros, dos traslados, certiddes e as fichas de matricula de imoveis poderéo ser
escrituradas e impressas em frente e verso.

Art. 93 - A denominacédo e a sequéncia da numeragao dos livros obrigatérios para a escrituragao
dos atos notariais e registrais obedecer@o as homenclaturas estabelecidas na legislacéo prépria e
nas normas especificas deste regulamento.

§ 1° - Ocorrendo a vacancia da serventia, por morte, aposentadoria ou rendincia do anterior titular,
sem modificacdo da situacdo de competéncia ou atribuicbes, a numeracéo dos livros posteriores
devera seguir, rigorosamente, a ordem até entao adotada.

§ 2° - No caso de cria¢do de nova serventia, ou de desdobramento de competéncias de serventias
situadas em uma mesma comarca, a numeragao dos livros sera iniciada pelo novo titular sem
qualquer vinculacdo com a sequéncia anterior.

Art. 94 - Nas serventias informatizadas, nas quais a numeracao e a sequéncia dos livros seja
automaticamente determinada pelo programa de computador utilizado, somente sera permitida a



abertura e uso de um Unico livro para cada espécie de ato notarial ou registral, que servira para
escrituracdo simultanea pelo titular e por todos o0s seus substitutos e escreventes.

§ 1° - Se um ato notarial ou registral, em razéo do nimero de folhas a ser utilizado, ndo puder ser
lavrado nas ultimas folhas do livro correspondente em uso, em virtude da insuficiéncia de folhas
disponiveis, podera ser aberto um novo livro da mesma espécie ou destinacdo, sem o
encerramento do anterior, que podera receber a escrituracdo de atos posteriores, desde que nao
ultrapassado o numero méximo de 200 (duzentas) folhas por livro.

§ 2° -, E vedado manter qualquer livro paralisado por periodo superior a 30 (trinta) dias, havendo
uso concomitante de outro com a mesma finalidade.

Art. 95 - As folhas soltas dos livros, contendo a escrituracédo dos atos registrados ou lavrados e
assinados pelas partes, ficardo guardadas ou acondicionadas em pastas colecionadoras, sendo
somente retiradas quando enviadas para encadernacao e encerramento definitivo.

Art. 96 - Nos livros de folhas soltas, cujos atos tenham sido registrados ou lavrados em sistema
informatizado, logo que concluido ou formalizado o Ultimo ato, lavrar-se-& o respectivo termo de
encerramento, o qual contera:

a) A data do encerramento do livro;

b) Os dados de identificagdo da serventia e do titular responsavel;

¢) O nimero de ordem do livro e sua espécie ou destinagio;

d) A guantidade de folhas do livro efetivamente preenchidas;

e) Os incidentes ou excegbes ocorridos na escrituracdo do livro;

f) A assinatura com o sinal pablico do titular da serventia.

§ 1° - Devera ser consignado no termo de encerramento de cada livro todos os fatos relevantes e
incidentes ocorridos, exceto aqueles referentes a atos cujo prazo ainda ndo tenha transcorrido.

§ 2° - ApOs a lavratura do termo de encerramento, o livro deve ser encadernado no prazo maximo
de 30 (trinta) dias apés a lavratura ou registro do Ultimo ato nele constante, salvo se ainda existir
qualquer ato pendente de assinatura ou formalizag&o pelas partes interessadas,quando a
encadernacéo deve ser providenciada, no mesmo prazo, apés o aperfeicoamento do ato.

§ 3° - A encadernacdo sera do tipo editorial, com lombada em material duro ou resistente, que
identificara a espécie do livro, sua numeragdo e ano, vedada a utilizacdo de grampo ou parafuso
para fins de acondicionamento.

Art. 97 - Os cartérios que ainda ndo adotem sistema informatizado para a lavratura ou registro
de atos poderdo utilizar, excepcionalmente, livros de folhas soltas para escrituracdo, sem a ado¢éo
de programa de computador especifico, mediante aplicativo de editor de textos, por meio
datilografico ou por livro de folhas fixas, previamente, encadernado para escrituragdo manual.

§ 1°. Nenhum livro de folhas soltas com escrituragdo por programa genérico de edicao de texto,
através de meio datilografico ou de folhas fixas, sera utilizado sem estar, previamente, autenticado
pelo titular do servigo, mediante termo de abertura e encerramento e rubrica manual em todas as
folhas.

§ 2° - Cabe ao tabelido ou registrador determinar, mediante prévia e expressa autorizagdo da
Corregedoria Geral da Justica, a quantidade de livros de folhas soltas para escrituragdo por editor
de texto, maquina de datilografar ou de folhas fixas a serem abertos e utilizados, justificando de
acordo com as necessidades e limita¢cdes operacionais do servigo.

§ 3° - O desdobramento em série e a adog¢édo de livros impressos para preenchimento datilogréafico
ou manual dependem de prévia autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 98 - Poderéo ser adotados livros, previamente, encadernados, sem a utilizacéo do sistema
de folhas soltas, para o protocolo dos titulos nos cartérios de registro de iméveis, enquanto a
serventia ndo dispuser de sistema informatizado de controle do protocolo.

Art. 99 - Os livros, fichas, documentos, papéis, microfiimes e sistemas de computacéo deverédo
permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade do titular de servigco notarial ou de registro,
que zelara por sua ordem, seguranca e conservacao.

§ 1° - Sob pena de incidir em falta funcional, os notarios e registradores ndo permitirdo que os
livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computacédo saiam da respectiva
serventia, salvo o disposto no paragrafo seguinte.

§ 2° - Excepcionalmente e por motivo justificado, a assinatura da parte podera ser colhida fora da
sede da serventia, porém, dentro do respectivo limite territorial, somente pelo titular ou seu



substituto, devendo no ato ser preenchida a ficha de abertura e registro de firma, se esta ainda néao
existir no arquivo da serventia.

Art. 100 - Todas as diligéncias, judiciais ou extrajudiciais, que envolvam a apresentacéo de
livros, fichas, documentos, papéis,microfiimes e sistemas de computacao efetuar-se-ao na propria
serventia.

§ 1° - Os livros, documentos ou fichas originais ndo serédo juntados a qualquer processo, seja
judicial, policial ou administrativo, exceto se indispensaveis a apuragéo da verdade substancial,
para assegurar garantias fundamentais, constituirem tema das questdes ou forem objeto de prova.
§ 2° - As copias, autenticadas por tabelido, dos livros, documentos ou fichas dos seus registros,
substituirdo, em qualquer hipétese, os originais.

Art. 101 - O desaparecimento ou danificacéo de qualquer livro, folha, carimbo ou documento da
serventia devera ser, imediatamente,comunicado a Corregedoria Geral da Justica.

Art. 102 - Os livros integrantes do acervo da serventia representam registros imprescritiveis, e ali
permaneceréo indefinidamente, em arquivo préprio e seguro.

Art. 103 - A implantacéo de sistema de informatica néo dispensa a utilizacdo dos livros
obrigatérios, os quais serdo formados pela encadernacéo das folhas extraidas pelo sistema de
impressao.

Art. 104 - Na escrituragdo, preenchimento e assinatura dos livros deveréo ser observadas as
regras constantes do presente artigo, sob pena de invalidade do ato respectivo.

§ 1° - Todos os atos deveréo ser escriturados por extenso e assinados com tinta preta ou azul,
indelével, lancando-se a frente ou abaixo de cada assinatura, de forma legivel, o nome do
signatario por extenso.

§ 2° - Os livros, os traslados e as certiddes lavrados em sistema eletrénico ndo poderdo conter ou
apresentar quaisquer rasuras,borraduras, nem entrelinhas preenchidas ou emendadas.

§ 3° - Nos livros manuscritos, emendas inevitaveis, que ndo afetem a fidelidade e substancia do
ato, serdo ressalvadas e, aos enganos cometidos, seguir-se-a a palavra " digo ", prosseguindo-se
corretamente, apos a repeticdo da ultima frase correta.

§ 4° - As emendas, entrelinhas, rasuras, borrées e outras circunstancias que possam causar
duvidas se ressalvam ao final da

escrituracdo dos atos manuscritos, antes da subscricdo e das assinaturas das partes e
intervenientes, vedada qualquer corre¢é@o ou entrelinha nos atos lavrados por meio eletrdnico.

§ 5% - Mesmo que ressalvadas nos atos manuscritos, ficam vedadas as entrelinhas que modifiquem
partes essenciais do ato, tais comopreco, objeto, forma de pagamento e conteddo de prestacdes
ou obrigacdes.

§ 6° - As omissfes que afetarem partes essenciais do ato, tais como, prego, objeto, forma de
pagamento e disposi¢cfes obrigacionais, ndo poderdo ser supridas com a nota " em tempo ", ainda
que subscritas por todos os interessados, devendo ser objeto de escritura de reratificacao.

§ 7° - Na hip6tese de evidente erro material, que diga respeito a grafia do nome, ao niumero de
documentos, a qualificacdo, estado civil, profissédo ou endereco das partes, diante de prova ou
documento existente na data da lavratura do ato, a falha podera ser sanada de oficio, com a
correcdo do registro eletrdnico e expedicdo de novo traslado ou certiddo ou, mediante escritura de
aditamento, sob a responsabilidade do titular da serventia notarial.

§ 8° - As assinaturas deverdo ser apostas logo apos a lavratura do ato, ndo sendo admitidos
espagos em branco, os quais deverao ser inutilizados, preferencialmente, com tracos horizontais
ou diagonais.

§ 9° - O titular, substituto ou escrevente autorizado podera subscrever o ato notarial mediante a
reproducéo da sua assinatura por chancela mecénica ou assinatura eletrénica, identificando o
nome da pessoa a quem pertence e 0 cargo respectivo.

Art. 105 - A redacéo dos atos notariais e registrais devera ser feita em linguagem clara, precisa
e objetiva, acessivel a todos, ainda que leigos em assuntos juridicos.

CAPITULO VI-DAS CERTIDOES

Art. 106 - Os notérios e oficiais de registro sdo obrigados a fornecer aos interessados, no prazo
de 5 (cinco) dias, certiddes e informacdes solicitadas sobre atos lavrados ou registrados na



serventia.

Paragrafo Unico - O registrador civil devera atender aos pedidos de certiddo feitos por telefone,
fac-simile (fax), correio eletrénico ou via postal, desde que satisfeitos os emolumentos devidos e 0
porte de remessa postal.

Art. 107 - Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem informar ao oficial ou ao
preposto o motivo ou interesse do pedido.

§ 1° - O oficial fornecera comprovante do recebimento do pedido de certiddo, salvo se emitida
imediatamente.

§ 2° - Transcorrido o prazo sem a entrega da certidd@o, o interessado podera comunicar o ocorrido a
Corregedoria Geral da Justica,que adotara as providéncias cabiveis.

§ 3° - Ressalvadas as restricfes legais, toda e qualquer certiddo sera lavrada, independentemente,
de despacho judicial.

Art. 108 - As certidées emitidas pelas serventias serdo lavradas em inteiro teor, em resumo ou
em relatorio, conforme quesitos, e devidamente autenticadas pelo oficial, seu substituto ou
preposto autorizado.

Paragrafo Unico - A certido de inteiro teor podera ser extraida por meio datilografico, reprogréafico
ou informatizado.

Art. 109 - Sempre que houver qualquer alteracédo posterior ao ato cuja certiddo é pedida, deve o
oficial menciona-la, obrigatoriamente,ndo obstante as especifica¢des do pedido, sob pena de
responsabilidade civil e criminal, ressalvadas as restricfes legais.

§ 1° - A alteracdo a que se refere este artigo devera ser anotada na prépria certiddo, contendo a
inscrigdo: " a presente certiddo envolve elementos de averbag&o & margem do termo feitos em
data de ...".

§ 2° - |déntica providéncia sera adotada ainda que a alteracdo ndo modifique a situacéo juridica do
fato registrado.

Art. 110 - A certiddo mencionara a data em que foi lavrado o assento, o livro do registro ou o
documento arquivado na serventia.

§ 1° - As certidBes serdo devidamente conferidas com os atos respectivos antes de serem
entregues aos interessados.

§ 2° -, E vedado o fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou entrelinha néo ressalvada
expressamente.

Art. 111 - As certidées devem conter a identificacdo e o endereco completo da serventia, o nome
do titular, seu sinal publico e sua assinatura ou de seus prepostos, devidamente identificadas.
Paragrafo Unico - As certiddes deverdo adotar a seguinte padronizacdo, em papel de seguranca
com marca d?agua conforme modelo aprovado pela Corregedoria Geral da Justica:

Papel tamanho A-4, com gramatura minima de 75 g/m 2 ;

Impressado em preto com boa nitidez;

Letra Arial, Times New Roman ou Tahoma, tamanho 12;

Area destinada ao texto no inferior a 160 X 230 mm.

CAPITULO VII-DA INFORMATIZACAO DOS SERVICOS

Secao I-Das disposicdes gerais

Art. 112 - As serventias extrajudiciais dos servigcos notariais e de registro devem desempenhar
suas atividades mediante a adog&o obrigatoria e o uso intensivo de recursos de informatica, como
instrumento essencial a adequada e eficiente prestacao dos seus servigos.

Art. 113 - Todos os livros utilizados pelas serventias extrajudiciais deverdo ser escriturados,
obrigatoriamente, por meio eletrénico ou digital, ficando vedada a lavratura ou registro de atos em
livros manuais, manuscritos, mecanicos ou datilografados, observando os preceitos legais
aplicaveis & certificacéo digital.

Art. 114 - Os sistemas, programas ou aplicativos de informatica ( software ) a serem adotados
sdo de livre escolha do titular da serventia e dependem de autorizacéo prévia ou especial da
Corregedoria Geral da Justica.



Paragrafo Unico - As serventias extrajudiciais deverdo comunicar & Corregedoria Geral da Justica,
quando da implantacédo do respectivo sistema de informatica:

A identificacdo do sistema, programa ou software contratado, com a descricao detalhada dos seus
aplicativos;

O nome da empresa ou profissional técnico contratado para o fornecimento e manutencao do
programa.

Art. 115 - Os bancos de dados eletrénicos e os registros informatizados integram o acervo
publico do servigo notarial ou registral para todos os fins e efeitos de direito, sendo equiparados, a
gualquer tempo, aos livros, fichas e demais documentos fisicos de registro previstos na Lei Federal
n° 6.015/1973.

Art. 116 - A Corregedoria Geral da Justica acompanhard, em carater permanente, a
informatizacdo dos cartérios e os resultados obtidos,

podendo ter acesso, por copia eletrdnica ou diretamente, através da Internet, aos registros e dados
constantes dos arquivos da serventia.

§ 1° - O tabelido ou registrador responséavel pelo servico comunicara a Corregedoria Geral da
Justica sobre os procedimentos, dados e senhas necessarias para 0 acesso aos sistemas e
programas de informatica instalados no cartério, de modo a viabilizar o efetivo controle e correigdo
do sistema, mesmo quando da auséncia do delegatério titular ou em exercicio na serventia.

§ 2° - Os dados e registros constantes dos arquivos informatizados da serventia, em toda e
qualquer hipétese, ficardo sujeitos e equiparados ao mesmo carater de publicidade inerente aos
livros obrigatérios.

Secéo llI-Dos programas de informéatica

Art. 117 - A prestagdo dos servigos notariais e de registro devera ser realizada mediante a
utilizag&o de sistemas, programas ou aplicativos de informética ( softwares ) especificos para a
execucao das atividades notariais ou de registro.

Paragrafo Unico - Nao serdo reconhecidos como aplicativos especificos os programas utilizados
para fung8es genéricas ou de uso comum, como editores de texto, planilhas de calculo ou de
armazenamento de informagoes.

Art. 118 - De acordo com a competéncia legalmente atribuida a cada serventia extrajudicial, os
programas ou aplicativos de informética ( softwares ) deverdo ser especificos para as seguintes
atividades:

| - Tabelionato de Notas;

[l - Tabelionato de Protesto;

[l - Registro de Pessoas Naturais;

IV - Registro de Pessoas Juridicas;

V - Registro de Titulos e Documentos;

VI - Registro de Imoveis.

Art. 119 - Os programas de informatica dos Tabelionatos de Notas deverao conter rotinas e
procedimentos para os registros das fun¢des de sua competéncia legal, especialmente para fins
de:

| - Lavratura de escrituras e testamentos publicos;

Il - Lavratura de procurag@es e substabelecimentos;

[1l - Lavratura de atas notariais;

IV - Reconhecimento de firmas e sinais publicos;

V - Emisséo de certiddes ou traslados dos atos lavrados.

Art. 120 - Os programas de informética dos Tabelionatos de Protesto deverdo conter rotinas e

procedimentos para os registros das funcdes de sua competéncia legal, especialmente para fins
de:

| - Protocolo dos titulos apresentados a protesto;

Il - Emissao das intimac6es de protesto;

[l - Lavratura dos titulos protestados;

IV - Emissédo de certiddes dos protestos lavrados;



V - Cancelamento de protestos.

Art. 121 - Os programas de informética dos Cartérios de Registro de Pessoas Naturais deverdo
conter rotinas e procedimentos para os registros das fungfes de sua competéncia legal,
especialmente para fins de:

| - Registro e emissao de certidGes de nascimento;

Il - Registro e emisséo de certiddes de casamento;

[l - Registro e emisséo de certiddes de 6bito;

IV - Registro de atos de emancipacao;

V - Registro de interdicdes e tutelas;

VI - Indicador pessoal;

VII - Averbacédo e emissao das certidGes de atos lavrados.

VIII - Registro dos atos do Livro E.

Art. 122 - Os programas de informética dos Cartérios de Registro Civil das Pessoas Juridicas e
de Titulos e Documentos deverao conter rotinas e procedimentos para os registros das funcdes de
sua competéncia legal, especialmente para fins de:

| - Atos e contratos de constituicdo de pessoas juridicas como sociedade simples;

Il - Atos e registros de jornais, graficas e empresas editoras;

[l - Transcrigdo dos instrumentos particulares;

IV - Caucéo de titulos de crédito;

V - Registro de instrumentos particulares;

Art. 123 - Os programas de informética dos Cartérios de Registro de Iméveis deverdo conter
rotinas e procedimentos para os registros das fun¢des de sua competéncia legal, especialmente
para fins de:

| - Protocolo dos titulos apresentados a registro;

[l - Matricula dos im6veis no registro geral;

[l - Titulos do registro auxiliar;

IV - Indicador real;

V - Indicador pessoal;

VI - Emisséo das certiddes dos registros e averbacdes nas matriculas;

VII - Controle de exigéncias e procedimentos de suscitacao de davida.

Art. 124 - Além do registro informatizado dos procedimentos e atos de cada serventia notarial ou
registral, o programa de informética adotado devera conter modulos ou rotinas especificas para
fins de controle de:

| - Contabilidade e registro de receitas e despesas no livro caixa;

Il - Relatorio de atos notariais e registrais lavrados;

[l - Controle da aquisicdo e utilizagédo dos selos de autenticidade;

IV - Emissédo de guias de recolhimento e pagamento da Taxa de Prestacdo de Servicos Notariais e
Registrais - TSNR;

V - Emisséo de relatérios exigidos pela legislacao fiscal.

VI - Emisséao dos relatérios exigidos pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 125 - O programa de informética adotado na serventia devera, necessariamente, possibilitar
a busca pelo nome completo, prenome e nome de familia das partes, pelo nUmero de inscrigdo no
Cadastro das Pessoas Fisicas (CPF) ou Juridicas (CNPJ) do Ministério da Fazenda, e, quando
disponivel, pelo nimero do registro geral da cédula de identidade, entre outros dados, visando a
facilitar o acesso, a emissédo de certiddes e a fiscaliza¢do dos atos pela Corregedoria Geral da
Justica.

Secao lllI-Dos arquivos de seguranca

Art. 126 - Para a necessaria seguranga e conservacao dos registros constantes dos bancos de
dados da serventia extrajudicial, devera ser mantido sistema seguro de salvamento ou backup das
informacdes, de modo a garantir a perpetuacdo desses registros contra problemas decorrentes de
sinistros ou perda de dados.



§ 1° - O salvamento ou backup dos langamentos e registros deve ocorrer através de duas coépias,
sendo uma diaria, armazenada em disco rigido, compact disk (CD), pen drive , ou outras midias de
seguranca na propria sede do servico, e outra, semanal, a ser armazenada em local distinto e
seguro, com as cautelas devidas.

§ 2° - O sistema informatizado néo podera ficar desativado por mais de 3 (trés) dias Uteis,
considerando a necessidade de fornecimento de certiddes as partes interessadas, ficando o titular
da serventia responsavel pela substituicdo do equipamento ou programa, sempre que necessario.

Secdo IV-Da prestacao de servi¢cos eletronicos

Art. 127 - As serventias notariais e registrais ficam autorizadas a realizar a prestacdo de servicos
através da utilizacdo de paginas e sites na Internet ( home page ) ou por correio eletrénico ( e-malil
), desde que observados 0s necessarios requisitos de seguranca para o registro e lavratura dos
atos de sua competéncia.

Art. 128 - A aplicacéo de sistemas e recursos digitais, via Internet, ou de dispositivos de acesso
restrito ou Intranet, na execugao dos servigcos notariais e registrais devera atender, em qualquer
hip6tese, as mesmas exigéncias de qualificacdo e identificacdo das partes, emisséo dos selos de
autenticidade e pagamento dos emolumentos previstos na legislacdo para os atos realizados por
meio fisico.

§ 1° - A identificacdo e qualificacdo das partes, nos atos realizados por meio eletrénico, poderéo
ser promovidas mediante comunicacao digital por audio ou video, com o armazenamento de cépia
digitalizada dos arquivos de comunicacédo, dos documentos de identificacéo, de outros documentos
exigidos por lei, assim como mediante o registro do cédigo TCP-IP ( Transfer Control Protocol -
Identity Protocol ) do computador de origem.

§ 2° - A manifestacé@o de vontade e a assinatura das partes nos atos notariais e registrais podera
ser formalizada através de programa especifico criptografado com uso de certificacéo digital, em
certificados da classe A-3 ou A-4, desde que emitidos por autoridade certificadora ou de registro
nos termos da Medida Proviséria n°® 2.220-2/2001.

§ 3° - Aplicam-se aos atos notariais e registrais realizados por meio eletrdnico ou digital, no que
couber, as disposi¢des da Lei Federal n° 11.419, de 19/12/2006, que regula a informatizacéo dos
processos judiciais.

Art. 129 - O protocolo e a entrega de certidGes de atos registrados ou lavrados nas serventias
extrajudiciais através da rede Internet deverao ser realizados nos termos do presente artigo.

§ 1° - Toda solicitacao de certiddo devera ficar registrada no sistema ou aplicativo de uso da
serventia notarial ou registral para a pratica dos atos da sua competéncia.

§ 2° - A confirmacéo do requerimento da certiddo poderd ser feita através da home-page ou correio
eletrbnico da serventia, mediante o pagamento dos emolumentos devidos, que podera ser feito por
meio de boleto bancério, depdsito em conta corrente ou cartdo de crédito .

§ 3° - Uma vez confirmado o pagamento do pedido da certidao, a serventia providenciara o envio,
pelos correios, da copia fisica da certiddo, com a aposicéo do selo de autenticidade, estando
autorizada a cobrar pelos custos com as despesas de cobranca e remessa postal.

§ 4° - A certiddo podera ser também disponibilizada em formato exclusivamente digital, com
declaragédo de sua validade sujeita a confirmacao, devendo ser aposto, para efeito de controle, o
selo de autenticidade na via do formulario impresso do pedido da certiddo, que ficara sob a guarda
da serventia emitente.

Art. 130 - As serventias notariais ou tabelionatos de notas e protestos poderdo manter, com a
devida autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica:

| - Central eletrénica de sinal publico, para fins de transmisséo, através de arquivos digitais, das
assinaturas e sinal publico do tabelido, substitutos e escreventes autorizados;

Il - Central eletronica de testamentos, para fins de cadastramento e registro dos testamentos
publicos lavrados no &mbito de cada circunscricdo municipal;

[1l - Central eletrdnica de escrituras de inventarios extrajudiciais, lavradas nos termos da Lei
Federal n® 11.441/2007;

IV - Central eletronica de escrituras de separacdes e divorcios extrajudiciais, lavradas nos termos
da Lei Federal n°® 11.441/2007;



V - Central eletronica de certid6es de protesto;

VI - Central eletronica de registros de iméveis, para fins de buscas e solicitacdes de pedidos de
certiddes.

Paragrafo Unico - As centrais eletrdnicas de informacdes mantidas pelos Tabelionatos de Notas,
Protestos ou Registros Imobiliarios serdo custeadas com recursos préprios, provenientes das
consultas dos interessados, observada a vigente tabela de emolumentos para os atos fisicos
correspondentes.

Art. 131 - As paginas da Internet ( home page ) veiculadas na rede World Wide Web (www) pelo
servico notarial ou registral deverdo atender as seguintes diretrizes:

| - As informagGes e textos constantes das paginas deverdo limitar-se ao contelido das atividades,
servicos e atribuicdes da serventia ofertados ao publico, nos termos das normas legais e
regulamentares incidentes;

Il - E vedada a oferta de servigos especiais ou que néo integrem o elenco de suas atribuicdes
legais;

[1l - A pagina ndo podera conter expressdes de cunho propagandistico ou que procurem atribuir a
serventia qualidades ou vantagens diferenciadas de veracidade discutivel.

§ 1° - A serventia devera comunicar, to logo implantada na Internet, o endere¢o de sua pagina
web ( home page) a Corregedoria Geral da Justi¢a, que podera disponibiliza-la em seu site oficial
através de link .

§ 2° - A pagina na Internet devera, preferencialmente, esclarecer o piblico quanto aos atos que
séo praticados pela serventia, devendo conter, dentre outras, informacdes relacionadas a:

a) Horario de funcionamento, endereco e telefones da serventia;

b) Indicacdo da qualificagéo do titular e escreventes;

C) Legislacdo aplicavel aos servigos;

d) Tabela de emolumentos;

Servigo de busca de firmas registradas;

Fornecimento de certidfes via Internet;

Transferéncia eletrénica de arquivo de sinal publico;

h) Endereco eletrénico (e -mail );

i) Telefones e endereco da Corregedoria Geral da Justica e da Ouvidoria Geral da Justica para
reclamacdes.

§ 3° - A Corregedoria Geral da Justica examinard, regularmente, o conteddo dos sites e paginas na
Internet ( home page ) mantidas pelos cartérios e, uma vez constatada qualquer irregularidade que
configure conduta atentatdria as instituicbes notariais ou de registro, ou que desatenda as normas
técnicas ou legais, determinard que sejam efetuadas as modificagBes necessarias e, se estas ndo
forem procedidas no prazo de 30 (trinta) dias, ordenara a desativacéo da pagina, sob pena de
infrag&o disciplinar.

CAPITULO VIII-DOS EMOLUMENTOS, DA TAXA E ENCARGOS INCIDENTES

Sec¢éo I-Dos emolumentos

Art. 132 - Os emolumentos devidos pela prestacéo dos servicos notariais e de registro séo
aqueles determinados de acordo com a espécie do ato praticado, conforme tabela estabelecida em
lei.

§ 1° - O valor dos emolumentos sera fixado pelo padrao monetério corrente, e corrigido a cada 12
(doze) meses, por ato do Presidente do Tribunal de Justica, de acordo com a variagéo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, da Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, ou por outro que venha a substitui-lo.

§ 2° - O valor dos emolumentos deve corresponder, em principio, ao efetivo custo e a adequada e
justa remuneracdo dos servigos prestados.

§ 3° - O célculo dos emolumentos incidira sobre o valor da avaliacao judicial ou fiscal e, na sua
falta, considerar-se-a o valor declarado pelas partes.

Art. 133 - Os atos especificos de cada servico notarial ou registral, para fins de cobranca de



emolumentos, séo classificados em:

| - Atos relativos a situagdes juridicas, sem contetdo financeiro, cujos emolumentos atenderédo as
peculiaridades do Estado, conforme a respectiva tabela;

Il - Atos relativos a situacdes juridicas, com contelido financeiro, cujos emolumentos sao fixados
mediante a observancia de faixas que estabelecam valores minimos e maximos, nas quais sera
enquadrado o valor constante do documento apresentado para a pratica do ato notarial ou de
registro.

Art. 134 - E vedado as serventias extrajudiciais, nos termos da legislac&o aplicavel:

| - Cobrar emolumentos em percentual incidente sobre o valor do negdcio juridico objeto dos
servigos notariais e de registro;

Il - Cobrar das partes interessadas quaisquer outras guantias ndo expressamente previstas nas
tabelas de emolumentos;

[1l - Cobrar emolumentos em decorréncia da pratica de ato de retificacdo ou que teve de ser refeito
em razao de erro imputavel ao respectivo servico notarial e de registro.

Art. 135 - As serventias extrajudiciais deverao fornecer, guando do recebimento dos
emolumentos, recibo de acordo com a padronizacdo estabelecida em Provimento, bem como
consignaréo no titulo, traslado, certiddo ou qualquer outro documento, o valor discriminado dos
emolumentos, da TSNR e do FERC, para fins de fiscalizac¢éo.

§ 1° - Devera constar, obrigatoriamente, dos traslados e das certiddes ou quaisquer outros
documentos expedidos pelas serventias extrajudiciais, o valor discriminado dos emolumentos
recebidos e das taxas e encargos recolhidos, ou a consignagéo de " Ato Gratuito ", quando for o
caso.

§ 2° - Também deveré ser fornecido ou consignado, no recibo de pagamento dos emolumentos,
todos os demais valores pagos e suportados pelo usuéario do servico, a exemplo de despesas
postais, despesas com diligéncia de casamento, publicacdo de editais, reembolso de despesas de
transporte, custos de diligéncia externa e outros valores legalmente cobrados.

Art. 136 - E vedada a concessao de qualquer modalidade de desconto ou reducdo no valor dos
emolumentos, devendo ser aplicada integralmente a tabela em vigor, salvo a liberalidade do titular
da serventia de dispensar, por cortesia, o recebimento da totalidade dos emolumentos.

Paragrafo Unico - A oferta de cortesia ndo implica a dispensa de recolhimento da TSNR e do
FERC, pelo valor devido de acordo com a tabela.

Art. 137 - Os notérios e oficiais de registro devem afixar, em local visivel ao publico, a Lei de
Custas e Emolumentos e as respectivas tabelas em vigor.

§ 1° - Para os atos especificos de competéncia da serventia, as tabelas de emolumentos deverao
ser colocadas em quadro e impressas em letras com tamanho que permita uma fécil leitura, sendo
vedada a mera exibicdo de cépia da tabela publicada no Diéario Oficial.

§ 2° - Se a serventia funcionar em mais de um pavimento, em cada um deles devera ser afixada
tabela de emolumentos.

Art. 138 - Na&o serdo cobrados emolumentos, nem havera incidéncia da TSNR, nos seguintes
atos:

| - Registro civil de nascimento e primeira certiddo respectiva, bem assim segunda via da certidédo
de nascimento aos considerados pobres na forma da lei;

Il - Assento de 6bito e primeira certiddo respectiva;

[l - Habilitagéo, registro e emisséo da certiddo de casamento das pessoas reconhecidamente
pobres;

IV - Processo de reconhecimento de filiagdo e respectiva certiddo;

V - Registro decorrente de sentenca de adogéao prevista no Estatuto da Crianga e do Adolescente
e respectiva certidao;

VI - Registro e averbacgdo de quaisquer atos relativos a crianca ou adolescente, quando solicitados
por entidades responsaveis pelo cumprimento das medidas de protecao e sdcioeducativas
previstas no Estatuto da Crian¢a e do Adolescente;

VIl - Certiddes, registros ou atos notariais em negécios juridicos celebrados pela Unido, pelo
Estado, pelos Municipios ou por entidade de direito publico, vinculados a suas competéncias e
finalidades;



VIII - Quando beneficiada a parte pela assisténcia judiciaria;

IX - Nas hip6teses de imunidade tributaria;

X - Em decorréncia da renovacéao ou retificacdo do ato praticado com erro imputavel ao servico;

Xl - Certiddes fornecidas para fins de alistamento militar e eleitoral;

XII - Certiddes emitidas em virtude de requisicéo de autoridade judicial, policial ou do Ministério
Publico;

Xl - Nos atos expressamente declarados gratuitos, por lei federal ou estadual.

Paragrafo Unico - N&o sdo devidos, em nenhuma hipotese, emolumentos notariais ou de registro
decorrentes de atos de regularizagdo fundiaria de interesse social a cargo da Administracéo
Publica.

Art. 139 - Nas certidées em que haja cobranca de emolumentos, por folha ou pagina, devera a
primeira delas conter, no minimo, 25 (vinte e cinco) linhas com 50 (cinquenta) letras datilografadas
ou 40 (quarenta) manuscritas, e as demais 33 (trinta e trés) linhas com igual nimero minimo de
letras, a excecao da Ultima.

Paragrafo Unico - Nas certidées sera utilizado espaco simples nas entrelinhas, com letra tamanho
maximo 12 (doze), tipo Arial, Times New Roman ou Tahoma, para os servi¢os digitados, ou padréo
de maquina de escrever.

Subsecédo I-Dos emolumentos no registro civil das pessoas naturais

Art. 140 . Os emolumentos, taxas e encargos incidentes sobre o registro de casamento serdo
pagos por ocasido do requerimento da habilitacao .

Paragrafo Unico - Incidirdo emolumentos pela diligéncia para a realizacdo do casamento fora da
sede da serventia ou do Forum, além da despesa com condugéo, que seré paga pelo interessado.
Art. 141 - Os emolumentos, taxas e encargos incidentes sobre os servigos do arquivo publico do
acervo de casamentos serao recolhidos, obrigatoriamente, aos cofres do Poder Judiciario, através
do Documento de Arrecadacéo de Receita Judiciaria - DARJ, na forma da Lei.

Subsecéo II-Dos emolumentos nos tabelionatos de notas

Art. 142 - Nos atos notariais, se a escritura contiver, além do pacto principal, pactos adjetos,
suscetiveis de desdobramento em mais de um instrumento, envolvendo as mesmas partes, serao
cobrados emolumentos sobre o valor do pacto principal e mais 1/4 (um quarto) do valor
correspondente a cada um dos demais.

§ 1° - A forma de célculo dos emolumentos prevista neste artigo aplica-se mesmo no caso de
serem varios os iméveis ou negécios onerosos distintos, sendo considerado como ato principal o
imaével ou neg6cio de maior valor.

§ 2° - Aplicam-se as escrituras de permuta, de compra e venda com cesséao, de alienagdo com
instituicdo de usufruto, o disposto no caput deste artigo.

Art. 143 - No valor dos emolumentos fixados para as escrituras, testamentos, atas notariais,
procuracdes e substabelecimentos esté incluido o primeiro traslado.

Art. 144 - Nas escrituras relativas a primeira aquisigdo imobiliaria para fins residenciais, com
financiamento por entidade vinculada ao Sistema Financeiro da Habitacdo- SFH, os emolumentos
serdo reduzidos em 50% (cinquenta por cento), independentemente das espécies de negécio
juridico firmado entre as partes.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo somente sera aplicado quando se tratar da primeira
aquisicdo junto ao Sistema Financeiro de Habilitacdo

Art. 145 - Nos atos de alteragdo de valor, como aditivos e reratificagdo, os emolumentos devem
ser calculados sobre a diferenca do valor originario.

Art. 146 - Nenhum acréscimo sera devido pela transcricdo, nas escrituras, de alvaras, taldes de
atas, certiddes fiscais ou qualquer outro papel necessario a integragdo do ato, bem como
expedicdo de guias para recolhimento de tributos incidentes sobre ele.

Subsecéo llI-Dos emolumentos nos tabelionatos de protesto

Art. 147-. Por ocasido da apresentagdo dos titulos ou documentos de dividas ao Servigo de
Distribuicdo do Protesto, serdo devidos os emolumentos integrais e taxas previstos na Lei Estadual
de Custas e Emolumentos.



Paragrafo Unico - Da intimag&o constara o valor dos emolumentos e da TSNR a serem pagos
pelo devedor.
Art. 148 - Quando o devedor for microempresario ou empresa de pequeno porte, provada essa
condicdo mediante documento expedido pela Junta Comercial ou pelo Servico de Registro de
Pessoas Juridicas, conforme o caso, os emolumentos devidos em razdo dos servi¢os de protesto
néo excederdo o limite maximo de R$ 26,16 (vinte seis reais e dezesseis centavos) por ato. (art.
39, inciso | e IV, da Lei Federal n®9.841/1999).
Art. 149 - E ilegal a cobranca da denominada despesa de conducdo e com edital pelos servicos
de protestos de titulos do Estado de Pernambuco.
Art. 150 - A cobranca de despesa de conducgéo e com edital caracteriza infragdo disciplinar
grave, por violagéo ao disposto no art. 31, inciso lll, da Lei n® 8.935/94, podendo ensejar pena de
perda de delegagédo, sem prejuizo das sancdes penais cabiveis.

Subsecéao IV-Dos emolumentos no registro das pessoas juridicas e titulos e

documentos

Art. 151 . Nos atos referentes ao registro de titulos e documentos, os registradores deveréo levar
em consideracao, para efeito de calculo dos emolumentos, o valor ou os valores declarados
apenas quando esses sejam constitutivos do negdcio juridico, ou representem o valor do préprio
titulo ou documento levado a registro.

§ 1° - Todos os valores que tenham sido mera e eventualmente mencionados no documento ou no
titulo, quando néo constituirem objeto do ato a ser registrado, ndo poderao servir como parametro
para a cobranca de emolumentos .

§ 2° - Caso o titulo ou 0 documento levado a registro ndo seja aquele representativo de negdcio
juridico ou constitutivo de situacao juridica especifica, a cobranga dos respectivos emolumentos
dar-se-a com base na rubrica "registro integral de titulos, documento ou papel sem valor declarado
ou notificacdo" da tabela "F" da Tabela de Custas e Emolumentos, aprovada pela Lei Estadual n°
12.978, de 28/12/2005.

Subsecao V-Dos emolumentos no registro de imoéveis

Art. 152 - Os oficiais de registro de imdéveis, ao prenotarem os titulos apresentados a registro,
também deverdo anotar na coluna destinada a natureza formal do titulo, se houver, o valor
declarado e o valor fiscal.

Art. 153 - A base de célculo dos emolumentos nos atos de averbacéo de construcéo,
remembramento, desmembramento e retificacdo de &rea seré o valor venal constante do
documento imobiliario emitido pelo Municipio competente, no exercicio fiscal vigente.

Art. 154 - Nos contratos de locagdo com clausula de vigéncia no caso de alienagao do imével
locado, a base de calculo serd o valor de uma prestagdo anual, ou da duracdo do contrato, se
inferior a um ano.

Paragrafo Unico - Na hipétese de averbagao de direito de preferéncia, devera ser observado o
mesmo critério previsto no caput deste artigo.

Art. 155 - No registro de hipoteca que garanta financiamento de loteamento ou de
empreendimento que tenha o seu memorial descritivo ou de incorporagéo depositado, segundo
determinam as Leis n® 6.766/1979 e 4.591/1964, seré devido um Unico emolumento,
independentemente dos niumeros de lotes ou unidades autbnomas de que seja 0 mesmo
constituido.

Art. 156 - No titulo constitutivo de garantia real, quando dois ou mais imdéveis forem dados em
hipoteca, estejam ou ndo situados na mesma circunscri¢do imobiliaria, tenham ou n&o igual valor,
a base de calculo para a cobranca dos emolumentos, em relagédo a cada um dos registros, sera o
resultado da divisédo do valor do documento pelo nimero de iméveis.

Art. 157 - Na averbacgédo de penhora e no registro de arresto e sequestro, a base de calculo sera
o valor da avaliagdo do imdvel e, na sua falta, o da divida.

Art. 158 - O oficial do registro de iméveis fara jus ao valor minimo dos emolumentos previstos na
tabela respectiva, correspondente ao exame do documento e buscas, nos casos de:

| - Pedido de cancelamento da prenotagéo do titulo:

Il - Desisténcia do processo de registro.

Art. 159 - Nas averbacdes de aditivos e alteracdes de titulos de crédito rural o valor dos



emolumentos serd 0 minimo previsto na tabela respectiva.

Art. 160 - Nos atos relacionados com a primeira aquisicdo imobiliaria para fins residenciais,
financiados por entidade vinculada ao Sistema Financeiro da Habitacdo - SFH, os emolumentos
devidos sobre a parte financiada serdo reduzidos em 50 % (cinquenta por cento).

§ 1° - A reducdo dos emolumentos a que se refere o presente artigo é estendida a todos os iméveis
financiados pelo Sistema Financeiro da Habitagdo - SFH, independentemente da espécie de
negacio juridico firmado entre as partes.

§ 2° - O disposto neste artigo somente serd aplicado quando se tratar da primeira aquisi¢cao junto
ao Sistema Financeiro de Habitag&o - SFH.

Art. 161 - O registro e a averbagéo referentes a aquisicdo da casa propria, em que seja parte
cooperativa habitacional ou entidade assemelhada, seréo considerados, para efeito de célculo de
emolumentos, como um ato apenas, nao podendo a sua cobranca exceder o limite correspondente
a 40% (quarenta por cento) do salario minimo.

Art. 162 - Nos demais programas de interesse social, executados pelas Companhias de
Habitac@o Popular ou entidades assemelhadas, os emolumentos devidos pelos atos de aquisicao
de imoveis e pelos de averbacéo de construgao estardo sujeitos as seguintes limitacdes:

| - Imével de até 60 m2 (sessenta metros quadrados) de area construida: 10 % (dez por cento) do
salario minimo;

Il - De mais de 60 m? (sessenta metros quadrados) até 70 m2 (setenta metros quadrados) de area
construida: 15% (quinze por cento) do salario minimo;

[1l - De mais de 70 m2 (setenta metros quadrados) e até 80 m2 (oitenta metros quadrados) de area
construida: 20% (vinte por cento) do salario minimo.

Art. 163 - Os emolumentos devidos nos atos relacionados com a aquisi¢éo imobiliaria para fins
residenciais, oriundos de programas e convénios com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, para a constru¢édo de habitagBes populares destinadas a familias de baixa renda, pelo
sistema de mutirdo e autoconstrucéo orientada, serdo reduzidos em 20% (vinte por cento),
considerando-se que o imovel sera limitado a até sessenta e nove metros quadrados de area
construida, em terreno de até duzentos e cinquenta metros quadrados (Lei n°® 9.934/1999).

Art. 164 - A averbagdo da emissdo da Cédula de Crédito Imobiliario - CCl e o registro da
garantia do crédito respectivo, quando solicitados simultaneamente, serdao considerados como ato
Unico para efeito de cobranga de emolumentos.

Art. 165 - Na alienagéo fiduciaria de imével, os emolumentos devidos aos cartérios de registros
de imdveis para cancelamento do regime fiduciario e das garantias reais existentes serdo cobrados
como ato unico.

Art. 166 - Os emolumentos devidos pelos atos registrais, sem qualquer excecéao, referentes ao
Programa de Arrendamento Residencial - PAR, criado pela Lei n® 10.188/2001, serdo reduzidos
em 50 % (cinquenta por cento), independentemente da espécie de negécio firmado entre as
partes.

Paragrafo Unico - Nessa determinaco esta incluida a primeira certid&o do respectivo registro.
Art. 167 - No registro das cédulas de crédito rural, industrial, comercial e de exportacéo, os
emolumentos séo os definidos na tabela especifica da legislagdo estadual.

Art. 168 - O registro e a averbagao referentes a aquisicdo de imével por meio do Sistema de
Consorcios serdo considerados, para efeito de calculo de taxas, emolumentos e custas, como um
Unico ato (Lei 11.795/2008).

Art. 169 - Os atos registrais decorrentes de mandados judiciais deverao ser praticados
independentemente do recolhimento prévio dos emolumentos e da TSNR devidos, especialmente
nas seguintes hipoteses:

| - Os resultantes de agdes trabalhistas;

Il - Os emanados de processos de execucao fiscal, consoante o disposto nos artigos 7° e 14 da Lei
n° 6.830/1980;

I1l - Nas demais ac¢des, ocorrente a gratuidade dos servigos judiciarios, deferida judicialmente nos
termos do art. 3°, Il, da Lei n°1.060/1950.

Art. 170 - Consolidado o ato de que trata o artigo anterior, ou a sua baixa, o oficial registrador,
apos a verificagdo de que a ordem judicial atende as formalidades legais, procedera ao registro e



comunicara, de imediato, quando exigiveis, o valor dos emolumentos e da TSNR devidos pelo
registro, ao Juizo de origem, para a inclusao do montante na conta exequenda.

§ 1° - Realizado o crédito do exequente, compete ao Juizo da Execucdao ressarcir ao oficial
registrador, liberando o valor correspondente aos emolumentos e a TSNR, depositando a quantia
devida em conta bancaria designada para esse fim.

§ 2° - A averbacéo por cancelamento da penhora, arresto ou sequestro ndo enseja o pagamento
da TSNR.

Art. 171 - Devem ser ainda realizados, independentemente do recolhimento de emolumentos e
da TSNR:

| - O primeiro registro de direito real constituido em favor de beneficiario de regularizagédo fundiaria
de interesse social, em areas urbanas e em areas rurais de agricultura familiar;

Il - A primeira averbacéo de construgédo residencial de até 70m2 (setenta metros quadrados) de
edificagdo em areas urbanas objeto de regularizagdo fundiaria de interesse social.

§ 1° - O registro e a averbagdo de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo independem da
comprovacao do pagamento de quaisquer tributos, inclusive previdenciarios.

§ 2° - Considera-se regularizacao fundiaria de interesse social para os efeitos deste artigo aquela
destinada a atender familias com renda mensal de até 5 (cinco) salarios minimos, promovida no
ambito de programas de interesse social sob gestao de 6rgaos ou entidades da administracao
publica, em area urbana ou rural (Lei 11.481/2007).

Secéo llI-Das consultas e reclamacdes relativas a cobranca de emolumentos

Art. 172 - A Corregedoria Geral da Justica respondera a consultas relacionadas a aplicacédo da
Lei de Emolumentos dos Servicos Notariais e de Registros Publicos quando formuladas:

| - Por qualguer pessoa ou usuario interessado;

Il - Pelos delegatarios dos servicos notariais ou registrais;

[l - Por instituigbes publicas ou privadas;

IV - Pelo Ministério Publico.

Art. 173 - A parte prejudicada por cobranca indevida de emolumentos podera exigir a correta
aplicacdo da tabela ou reclamar pelo ressarcimento a que tenha direito:

| - Ao juiz Diretor do Foro ou a Corregedoria Geral da Justigca, quando a infracéo tiver sido
praticada por empregado ou preposto de serventia extrajudicial localizada em comarca do Interior;
Il - A Corregedoria Geral de Justica, quando a infragéo tiver sido praticada por empregado ou
preposto de serventia extrajudicial sediada na Capital.

§ 1° - O titular do servi¢o notarial ou de registro, ou quem responda pela serventia, sera intimado
para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar defesa, estando sujeito a multa correspondente ao
triplo do valor excessivamente calculado, sem prejuizo das penas de suspenséo e perda da
delegacéo.

§ 2° - A deciséo que acolher ou rejeitar a reclamacéo seréa passivel de recurso ao Conselho da
Magistratura, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da publicacéo no diario oficial do Estado ou da
intimacao pessoal do responsével.

Secéo llI-Da Taxa sobre a Utilizacao de Servigos Notariais ou de Registro -
TSNR

Art. 174 - Constitui fato gerador da Taxa sobre a Utilizagdo de Servigcos Notariais ou de Registro
- TSNR, criada pela Lei Estadual n® 11.194/1994, modificada pela Lei Estadual n® 11.404/1996, a
pratica de ato notarial ou registral pelas serventias extrajudiciais, em qualquer de suas formas,
excetuadas as seguintes hipéteses e outras previstas em lei:

| - Os atos de registro de nascimento e 6ébito praticados pelo Oficial de Registro Civil das pessoas
naturais;

Il - As hipéteses de imunidade tributaria.

Art. 175 - Nos atos com contetdo financeiro, o valor da TSNR deve ser calculado e recolhido
nos seguintes percentuais sobre o valor do titulo:



| - 0,2 % (dois décimos por cento) nos titulos de até R$ 100.000,00 (cem mil reais);

I - 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) nos titulos acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais)
e até R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);

Il - 0,3% (trés décimos por cento) nos titulos a

cima de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

§ 1° - Nos atos notariais e registrais sobre titulos e documentos sem valor declarado, a TSNR
correspondera a 20 % (vinte por cento) do valor dos emolumentos.

§ 2°- O valor da TSNR nao podera ultrapassar, em nenhuma hip6tese, o limite maximo previsto
para os emolumentos.

§ 3° - Os valores minimo e maximo da TSNR incidentes sobre quaisquer titulos ou documentos,
com ou sem valor declarado, serdo aqueles fixados na respectiva tabela de emolumentos,
corrigidos monetariamente pela tabela ndo expurgada do ENCOGE.

Art. 176 - Contribuinte da TSNR é toda pessoa fisica ou juridica que demandar a pratica dos
Servigos notariais ou registrais.

Paragrafo Unico - E isenta do pagamento da TSNR a pessoa pobre, que assim declare essa
situacao no ato da prestacao do servico notarial ou registral.

Art. 177 - E condigéo para a formalizacéo, celebracéo e eficacia dos atos notariais ou registrais
a exibicdo do comprovante do recolhimento da TSNR, emitido pela serventia responsavel.

§ 1° - Nos atos notariais de lavratura de escrituras com contetdo financeiro, 0 ato somente podera
ser lavrado mediante o préviorecolhimento e apresentacéo, pela parte interessada, do
comprovante de pagamento da TSNR.

§ 2° - Nos atos registrais com contetdo financeiro, o recolhimento da TSNR deve ser efetuado pelo
interessado, em guia propria, antes

da concluséo do ato de averbacéo ou registro.

Art. 178 - Os notérios e os oficiais do registro sdo considerados contribuintes substitutos da
TSNR, os quais, tdo logo lhes seja solicitada

a pratica do ato, expedirdo guia de seu recolhimento, em modelo préprio, observado o disposto no
artigo anterior.

Art. 179 - Ainobservancia das normas de recolhimento regular da TSNR sujeitara os tabelides e
oficiais de registro as seguintes

penalidades:

| - Suspensao, pelo periodo de 60 (sessenta) dias, da delegacéo, além da multa de até 100 (cem)
vezes o valor corrigido da TSNR, no caso de ndo recolhimento ou recolhimento tardio;

Il - Se a hipétese do item anterior caracterizar reincidéncia de comprovada ma-fé, a pena sera a
cassacdo da delegacao, sem prejuizo da aplicagdo da multa de até 1.000 (mil) vezes o valor da
TSNR.

Paragrafo Unico - Na hipétese de reincidéncia decorrente da falta ou insuficiéncia de recolhimento
da TSNR, sera promovida dendncia ao Ministério Publico, para fins de ajuizamento de agéo publica
visando a apuracéo da responsabilidade penal, quando caracterizado crime de apropriagéo
indébita.

Secao IV-Do Fundo Especial do Registro Civil - FERC

Art. 180 - O Fundo Especial do Registro Civil - FERC - é formado por recursos provenientes do
recolhimento de quantia equivalente a 10 % (dez por cento) do valor dos emolumentos recebidos
pelos notarios e registradores, bem como pelas serventias administradas pelo Poder Judiciario do
Estado de Pernambuco.

§ 1°. Os recursos integrantes do FERC/PE serdo repassados pelo Poder Judiciario ao 6rgdo gestor
do fundo, para compensar os delegatarios do registro civil pela pratica de atos gratuitos
estabelecidos em Lei.

§ 2°. O repasse de que trata o paragrafo anterior ocorrera até o Gltimo dia Gtil de cada més,
referente aos recursos arrecadados no més antecedente.

§ 3°- O repasse sera feito para conta Unica mantida pelo FERC, em banco ou institui¢éo financeira
oficial, a ser informada ao Tribunal de Justica.

§ 4°- O valor da compensacéo por cada ato sera definido pelos gestores do FERC, de acordo com



0S recursos existentes em conta,ndo podendo ultrapassar, entretanto, para cada ato, o valor
vigente estabelecido no item 3 das notas explicativas da Tabela "H", da Lei Estadual n°
12.978/2005.

§ 5°- Havendo sobra de recursos, sera ela aplicada em conta remunerada, que servira como
reserva técnica para o equilibrio do sistema, vindo a compor o saldo para apuracao no rateio
seguinte.

§ 6° - As sobras de recursos poderédo, também, ser empregadas, desde que aprovado pelo Comité
Gestor e com expressa aprovagdo da Corregedoria Geral da Justica, para o ressarcimento de:

a) Até a totalidade das segundas vias de CertidGes expedidas para os reconhecidamente pobres
na forma da Lei;

b) Atos oriundos da Justica gratuita;

c) Diferencas sobre os atos pagos a menor, considerando o estabelecido pelo item 3 (trés) das
notas explicativas da Tabela "H", da Lei Estadual n° 12.978/2005.

Art. 181 - Além da compensacéo pela pratica de atos gratuitos, fica assegurado o repasse
mensal do valor correspondente a um salario minimo, por serventia de Registro Civil de Pessoas
Naturais, a fim de atender as necessidades vitais basicas do seu titular e de sua familia, nos
termos previstos no inciso IV do art. 7° da Constituicdo Federal.

Art. 182 - O pagamento aos delegatérios, a titulo de compensacéo pela pratica de atos gratuitos,
sera feito mediante transferéncia bancéria identificada, da conta Unica do FERC para a conta do
delegatario ou da respectiva serventia.

Paragrafo Unico - A identificagio das serventias sera feita através do codigo Unico constante do
cadastro da Diretoria Financeira e da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 183 - O recolhimento dos valores devidos ao FERC pelos notarios e registradores far-se-a
através da guia instituida pelo artigo 4° da Instru¢cdo Normativa n° 07, de 27/12/1996, em guia
DARJ, utilizando-se o cédigo de receita 501.

§ 1°- E da responsabilidade exclusiva do notario ou registrador o recolhimento do FERC, sendo
vedada qualquer cesséo dessa obrigagcdo ou do respectivo valor ao usuario dos servigos
extrajudiciais ou ao devedor dos emolumentos.

§ 2°- A partir da pratica do ato, o notario ou registrador constitui-se em depositéario fiel dos valores
devidos ao FERC, até o efetivo recolhimento ao Poder Judiciario estadual.

§ 3°- O ndo recolhimento dos valores devidos ao FERC, no prazo legal, ensejara a aplicacao de
multa no valor de 10 % (dez por cento) sobre os valores nao recolhidos, sem prejuizo das medidas
administrativas e disciplinares previstas em lei.

§ 4°- A multa prevista no paragrafo anterior devera ser recolhida pelo notario ou registrador
responsavel no cadigo de receita 405.

Art. 184 - O notério ou registrador, ou quem responda pelo exercicio de suas fungées, caso
infrinja a Lei 11.404/1996 e suas altera¢fes introduzidas pela Lei 12.978/2005, ante a condi¢cdo
que Ihe atribui o inciso Il do paragrafo Unico do art. 121 e do art. 134, VI, da Lei 5.172/1966
(Cddigo Tributario Nacional), incorrerd nas sancdes previstas no art. 168 do Cdadigo Penal
Brasileiro, além de outras sanc¢des legais, como as previstas no art. 32 da Lei 8.935/1994.

Art. 185 - O FERC, instituido pelo art. 28 da Lei n° 11.404/1996, sera gerido por um Comité
Gestor composto por 5 (cinco) membros efetivos e respectivos suplentes, com mandato de 2 (dois)
anos, permitida uma recondugéo, assim distribuidos:

| - Um representante da Associacédo dos Notarios e Registradores do Estado de Pernambuco -
ANOREG/PE;

Il - Um representante do Colégio Notarial do Brasil, Se¢do de Pernambuco;

[l - 3 (trés) representantes da Associacéo dos Registradores Civis de Pessoas Naturais de
Pernambuco - ARPEN/PE.

§ 1°- O Comité Gestor escolhera um Secretario Geral e um Secretério Geral-Adjunto, cujas
funcdes se encontram definidas no Regimento Interno do FERC.

§ 2°- O Comité Gestor do FERC reunir-se-a, pelo menos, uma vez a cada 30 (trinta) dias, sendo a
sessdo publica e acessivel a qualquer associado das entidades referidas neste artigo, assim como
a um representante da Corregedoria Geral da Justica, que podera fazer indagacdes e
esclarecimentos, tudo constando em ata.

Art. 186 - Compete ao Comité Gestor do FERC, no ambito de sua autonomia administrativa e



financeira, elaborar seu Regimento Interno, nele dispondo sobre sua organizacéo, atribuicdes e
funcionamento, inclusive sobre a fiscalizacdo da sua movimentacéo financeira pelo Conselho
Fiscal da Associacéo dos Registradores Civis de Pessoas Naturais de Pernambuco - ARPEN/PE.
§ 1°- O Regimento Interno devera dispor sobre normas especificas que assegurem o controle, o
equilibrio orcamentario, a regularidade

e a prestacao de contas das transferéncias bancarias sob responsabilidade do Comité Gestor do
FERC.

§ 2°- O Comité Gestor do FERC comunicard a Corregedoria Geral da Justica e a Secretaria de
Administracédo do Tribunal de Justica eventuais irregularidades praticadas pelos delegatarios em
detrimento do Fundo.

Art. 187 - Compete ao Comité Gestor do FERC prestar contas, mensalmente a Secretaria de
Administracao do Tribunal de Justica das suas receitas e despesas na forma contabil, mantendo os
balancetes, demonstrativos mensais da aplicacdo dos seus recursos na compensacao dos atos
gratuitos e com a administracao do fundo, além dos documentos contabeis correspondentes, sem
prejuizo da publicacdo mensal e do encaminhamento do Relatério de que tratam os incisos | e 1l do
§ 3° do art. 28 da Lei n® 11.404/1996, bem como adotar as seguintes providéncias:

| - Abrir e manter conta bancéria Unica para a movimentagao de todos os recursos do FERC;

[l - Encaminhar, mensalmente, a Corregedoria Geral da Justica e a Secretaria de Administragédo do
Tribunal de Justica, juntamente com a prestacéo de contas:

a) Copias das notas fiscais referentes as despesas operacionais e administrativas do Fundo;

b) Extratos bancarios devidamente conciliados.

[l - Publicar, mensalmente, no Diario Oficial do Estado, relatério das receitas arrecadadas e das
despesas realizadas, contendo o detalhamento dos atos gratuitos praticados pelos registradores
civis das pessoas naturais;

IV - Encaminhar, mensalmente, a Comissédo de Defesa da Cidadania da Assembléia Legislativa do
Estado, copia do relatério das receitas e despesas de que trata o inciso anterior.

§ 1°- A prestacéo de contas sera elaborada por um contador devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade - CRC.

§ 2°- A Auditoria Interna do Tribunal de Justi¢a procedera a verificagdo e auditagem em toda a
documentacéo apresentada pelo FERC,

sempre que solicitado pela Secretaria de Administracéo ou pela Corregedoria Geral da Justica.
Art. 188 - A destinacéo dos recursos do FERC atendera a seguinte ordem de aplicacéo:

| - O repasse mensal em favor das serventias de registro civil das pessoas naturais;

Il - As despesas operacionais e administrativas do Fundo, limitadas a 6% (seis por cento) do valor
da respectiva receita mensal;

Il - O rateio do saldo para ressarcimento dos atos gratuitos praticados e informados ao FERC,
mediante copia reprografica do primeiro e do ultimo registro realizados no més, ndo podendo
ultrapassar o valor vigente estabelecido no item 3, das notas explicativas da tabela "H", da Lei
Estadual n° 12.978/2005.

Art. 189 - A Corregedoria Geral da Justica e a Diretoria Financeira exercerdo ampla fiscalizagédo
sobre o funcionamento e os recursos patrimoniais do FERC, independentemente do relatério
mensal que deverd ser encaminhado por for¢a da Lei Estadual n® 12.978/2005.

Art. 190 - A fiscalizacdo do recolhimento do FERC pelos notérios e registradores sera de
responsabilidade da Corregedoria Geral da Justica e, em cada Comarca, do Juiz Diretor do Foro
ou, mediante convénio, compartilhada com as entidades responséaveis pela gestdo do FERC, sem
prejuizo das correi¢des e inspecdes realizadas pela ARPEN/PE.

CAPITULO IX- DO SELO DE AUTENTICIDADE E FISCALIZACAO

Art. 191 . E obrigatério o uso do selo de autenticidade em todos os atos notariais e registrais
praticados e nos documentos expedidos pelas serventias extrajudiciais do Estado de Pernambuco.
§ 1° - A cada ato praticado correspondera a aplicacdo de um selo de autenticidade ou selos
multiplos, ainda gue um mesmo documento contenha varios atos.

§ 2° - A falta de aplicagdo do selo de autenticidade importara na ineficicia do ato notarial ou
registral e acarretara responsabilidade funcional decorrente dessa omisséao.



Art. 192-. A aplicagdo do selo de autenticidade sera feita de modo a gerar uma vinculacgéo entre o
selo e o respectivo ato ou

documento, possibilitando identificar a que ato ou documento especifico cada selo se refere, ainda
guando multiplos os atos praticados num mesmo documento.

Art. 193-. Os documentos, traslados e certiddes expedidos pelas serventias extrajudiciais
conterdo, obrigatoriamente, a expressao " valido somente com o selo de autenticidade " e a
identificacdo do tabelido, registrador, escrevente autorizado ou preposto responsavel pela sua
formalizacao.

Art. 194 - Os modelos, cores, dimensdes, periodo de validade de uso, caracteristicas e
especificacdes técnicas dos selos de autenticidade deverao ser, previamente, aprovados pelo
Conselho da Magistratura, por proposta do Corregedor Geral da Justica.

Paragrafo Unico - E facultada a confecgéo e a utilizagdo de selos mdltiplos, que correspondam a
mais de um ato.

Art. 195-. As serventias extrajudiciais manterdo registros permanentes da movimentacéo diaria
dos selos, lancando as entradas, saidas e saldo remanescente, e prestardo contas, mensalmente,
dos selos recebidos, discriminando o estoque inicial, os selos utilizados, o estoque remanescente e
os selos extraviados, avariados ou inutilizados.

Paragrafo Unico - A serventia extrajudicial ou delegatério somente podera renovar a solicitagdo de
selos mediante prestagéo de contas do que lhe foi fornecido anteriormente, anexando relacéo
detalhada da quantidade de selos recebidos, especificando os nimeros e séries, selos inutilizados
e relacdo das sobras.

Art. 196 - O extravio, a subtragdo ou danificagcdo dos selos de autenticidade devem ser
comunicados, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a Corregedoria Geral da Justica,
com a numeracao respectiva e sua série, visando a publicacdo na imprensa oficial da ocorréncia e
apuracéo de responsabilidades.

Art. 197-. As atividades de distribuicéo e controle dos selos serdo exercidas pelo Corregedoria
Geral da Justica, que poderé optar pela terceirizacdo dessas atividades, através de empresa
gréfica idénea e de notéria reputagéo técnica.

Art. 198- O s titulares delegatarios das serventias ou os responsaveis pelo expediente das
unidades vagas serdo cadastrados junto a Corregedoria Geral da Justi¢ca para efeito do
recebimento, manuseio e uso dos selos de autenticidade, de que seréo fiéis depositarios, até sua
aplicacéo ou cancelamento.

Paragrafo Unico - Os delegatarios ou responsaveis pelo expediente de unidades vagas poder&o
designar substitutos ou prepostos vinculados aos servi¢cos notariais e de registro para receber, sob
sua responsabilidade, os selos de autenticidade requisitados.

Art. 199 . E vedado o repasse ou permuta de selos de uma para outra serventia, salvo motivo
relevante ou de for¢ca maior, devidamente comprovado, e mediante prévia e expressa autorizacao
da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 200 - As despesas decorrentes da aquisicdo do selo de autenticidade e fiscalizacéo séo de
exclusiva responsabilidade e 6nus dos delegatarios dos servi¢os notariais e de registro, ou dos
responsaveis pelas serventias vagas.

Art. 201 . O Tribunal de Justica do Estado sera responsavel pela aquisi¢do dos selos de
autenticidade e fiscalizagcdo a serem utilizados pelas serventias oficializadas, enquanto ndo
privatizadas.

Art. 202 . Os casos omissos em relagdo a aquisigdo e utilizagcdo do selo de autenticidade serdo
decididos pelo Corregedor Geral da Justica.

CAPITULO X-DA RESPONSABILIDADE FISCAL

Art. 203 - Os notérios e registradores velardo para que sejam pagos os tributos, contribuicdes e
obrigacg6es patrimoniais devidas sobre os atos praticados por eles, ou perante eles, em razao do
seu oficio.

Art. 204 - Constitui falta funcional gravissima a evaséo da receita destinada aos cofres publicos,
por acéo ou omissao do notéario ou do oficial de registro, seja em decorréncia da obrigagdo de
recolher a TSNR e os valores devidos FERC, seja em raz&o do dever de fiscalizar o recolhimento



de tributos federais, estaduais ou municipais incidentes sobre o ato que praticar.

Art. 205 - O delegatario titular do servigo notarial e de registro ou aquele que estiver
respondendo pelos servicos deve, obrigatoriamente, promover a inscricdo da respectiva serventia
perante o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, sob pena de responsabilidade.

Art. 206 - Os delegatarios titulares ou aqueles gue estejam respondendo pela serventia devem
encaminhar a Corregedoria Geral da Justica, até o final do més de junho de cada do ano, os
seguintes documentos e informacdes:

| - Cépia da declaragdo anual de imposto de renda da pessoa fisica, relativa ao exercicio fiscal
anterior;

Il - Certiddo negativa conjunta de tributos da Receita Federal do Brasil e da divida ativa da Uniéo;
[l - Certiddo negativa da previdéncia social (CND-INSS) da serventia;

IV - Certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS - da
serventia.

Art. 207 - O notério e o oficial de registro deverdo manter organizados os seus registros relativos
a:

| - Recolhimento do Imposto de Renda da Pessoa Fisica - IRPJ - e do imposto de renda retido na
fonte dos prepostos assalariados;

Il - Recolhimento das contribuicGes previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social
- INSS;

[1l - Recolhimento das contribuigdes do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

[1l - Recolhimento da Taxa de Utilizagdo de Servigcos Notariais e Registrais - TSNR;

IV - Recolhimento dos valores devidos ao Fundo Especial de Registro Civil de Pernambuco -
FERC.

Art. 208 - Os responsaveis pelo expediente de unidades vagas do servigo extrajudicial
dependerdo de prévia e expressa autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica para a elevagéo
dos salarios dos demais prepostos, que devera ser solicitada por meio de peticdo fundamentada.
Paragrafo Unico - Quando a contratagdo de novos prepostos implicar a elevacéo da folha de
pagamento salarial, os responsaveis pelo expediente de unidades vagas do servigo extrajudicial
também dependerdo de autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica para sua realizacao.

CAPITULO XI-DA RESPONSABILIDADE CIVIL E CRIMINAL .

Art. 209 - Os notérios e registradores respondem, pessoalmente, pelos danos e prejuizos que
eles e seus prepostos causem a terceiros,na préatica de atos préprios da serventia,
independentemente de culpa ou dolo, assegurado aos delegatérios o direito de regresso no caso
de dolo ou culpa dos prepostos.

Art. 210 - Os notarios e registradores deveréo contratar, anualmente, seguro de
responsabilidade civil especifico para a cobertura de prejuizos e sinistros decorrentes do exercicio
da atividade notarial ou de registro, perante companhia seguradora idénea, nos valores definidos
em ato especifico do Corregedor-Geral da Justi¢ca, a ser editado no més de dezembro de cada
ano.

§ 1° - O contrato de seguro de responsabilidade civil para a cobertura de prejuizos e sinistros
decorrentes do exercicio da atividade notarial ou de registro deve ser firmado em nome pessoal do
titular da outorga e renovado a cada ano.

§ 2° - O titular ou o responséavel deve encaminhar, anualmente, a Corregedoria Auxiliar para o
Extrajudicial, copia da apdlice ou justificativa circunstanciada da absoluta impossibilidade da
contratacdo do seguro, sob pena de responsabilidade disciplinar.

Art. 211 - A responsabilidade criminal serd individualizada, aplicando-se, no que couber, a
legislacéo relativa aos crimes contra aAdministra¢éo Publica.

Paragrafo Unico - A individualizag&o prevista no caput ndo exime os notarios e registradores de
sua responsabilidade civil e

administrativa.

Art. 212 - Sem prejuizo de responsabilidade civil e criminal, os delegatarios dos servigos
notariais ou de registro que, dolosamente, receberem valores, a titulo de emolumentos,



contribuicdes ou receitas indevidas ou excessivas, serdo punidos com multa, nos limites previstos
em lei, imposta de oficio ou a requerimento de qualquer interessado, pelo Corregedor Geral da
Justica ou pelo Juiz Corregedor Auxiliar para o

Extrajudicial, além da obrigacéo de restituir em décuplo a importancia cobrada em excesso ou
indevidamente.

Art. 213 - A multa aplicada sera revertida em favor do Estado, devendo seu recolhimento, bem
como a restituicao ao interessado, serem efetuados pelo delegatario do servigo notarial e de
registro no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da decisdo definitiva, sob pena de suspenséo do
exercicio de suas fungdes até o cumprimento da obrigacao.

TITULO 1I-DO TABELIONATO DE NOTAS

CAPITULO I-DA COMPETENCIA E ATRIBUICOES DOS TABELIAES

Art. 214 - Tabelido ou notério é o oficial publico que tem por funcdo documentar, transcrever e
conferir autenticidade, seguranca juridica e legalidade aos atos de declaracdo de vontade das
partes nos negdcios juridicos privados.

Paragrafo Unico - O tabelido €, simultaneamente, um oficial publico que confere autenticidade aos
documentos e assegura 0 seu arquivamento, e um profissional liberal que atua de forma
independente, imparcial e por livre escolha dos interessados.

Art. 215 - Aos tabelides de notas compete, com exclusividade:

| - Lavrar escrituras publicas;

Il - Lavrar procuragdes publicas e substabelecimentos de mandatos;

Il - Lavrar testamentos publicos e aprovar testamentos cerrados;

[l - Certificar fatos e lavrar atas notariais;

IV - Reconhecer firmas autoégrafas ou eletrénicas;

V - Autenticar copias reprograficas ou digitais de documentos;

VI - Extrair publica forma de documentos particulares.

Art. 216 - Constituem deveres e atribuiges funcionais dos tabelides ou notarios:

| - Formalizar juridicamente a vontade das partes, zelando pela observancia e estrito cumprimento
das normas legais em vigor;

I - Aconselhar, com imparcialidade e independéncia, as partes e interessados da relagédo juridica
negocial, instruindo-os sobre a natureza, contelido e efeitos dos atos que pretendam celebrar;

[1l - Intervir nos atos e negdcios juridicos em que as partes devam ou queiram dar garantia e
certeza da sua autenticidade, autorizando a redacao ou redigindo os instrumentos adequados,
conservando os originais e expedindo copias fidedignas de seu conteldo;

IV - Autenticar ou certificar fatos e situacdes de relevancia juridica, em especial quanto a sua
cronologia e data exata de celebracéo;

V - Conferir e garantir a identidade, qualificagdo, capacidade e representacdo das partes, pessoas
fisicas ou juridicas, nos atos privados;

VI - Redigir, em estilo inteligivel, conciso e claro, os instrumentos pulblicos, utilizando os meios
juridicos mais adequados a obtenc¢éo dos fins visados pelas partes;

VIl - Assegurar o conteuldo fiel e legalizar os livros do tabelionato, mediante lavratura dos termos
de abertura e encerramento, rubricando ou chancelando as respectivas folhas, em meio fisico ou
eletrénico;

VIII - Manter fichario dos cartGes de assinaturas para reconhecimento de firmas, em meio fisico ou
digital,

IX - Preencher, obrigatoriamente, o cartdo de assinaturas das partes que celebrem atos
translativos de direitos, de dominio ou de outorga de poderes, de testamento e demais atos e
negaocios juridicos lavrados;

X - Extrair, através de impresséao informatizada, por meio datilografico ou reprogréfico, certidées
dos instrumentos publicos e de documentos lavrados e arquivados nas notas do tabelionato;

XI - Autenticar, mediante conferéncia com os respectivos originais, cépias reprograficas,



responsabilizando-se pela correspondéncia da copia apresentada aos documentos originais, para
todos os efeitos legais;

XII - Extrair publicas formas de documentos privados, em que as partes tenham necessidade ou
interesse na sua conservagao.

Paragrafo Unico - O tabelido pode colher e retratar declaracées das partes destinadas a formar,
constituir, modificar e extinguir direitos e obrigacdes, para fins de prova de negécios e atos
juridicos, inclusive para producéo de prova em processos administrativos ou judiciais, de natureza
civel ou criminal.

Art. 217 - Sao também obrigacdes dos tabelides ou notarios, no exercicio de suas atribuicdes:

| - Exigir e fiscalizar o prévio recolhimento dos tributos incidentes sobre os negécios juridicos
celebrados sob sua responsabilidade;

Il - Controlar e garantir o recolhimento das receitas devidas ao Poder Judiciario a titulo de Taxa de
Prestacéo de Servicos Notariais e Registrais - TSNR e do Fundo Especial de Registro Civil -
FERC, sobre os atos notariais praticados;

[1l - Enviar, mensalmente, a Corregedoria Geral da Justica, a relacéo dos atos notariais lavrados,
dos testamentos celebrados ou revogados, assim como das escrituras de separacéo extrajudicial,
divércio, inventério e partilha, com indicagdo do nome das partes, nimero dolivro e folhas, do valor
declarado e de avaliagéo fiscal;

IV - Comunicar, mensalmente, a Receita Federal do Brasil, através do programa informatizado de
Declaragcéo de Operacdes Imobiliarias - DOI, os dados das escrituras lavradas referentes a bens
imoveis, assim como a Fazenda Estadual e & Fazenda Municipal da Comarca de situacdo do bem,
0s atos relativos a transac¢des imobiliarias, nos termos das leis e regulamentos especificos;

V - Remeter, logo apés sua investidura, a todos os oficios de notas e registros de iméveis
localizados na sede da Comarca e as Secretarias da Fazenda do Estado e do respectivo
municipio, ficha com a assinatura e sinal publico do titular e dos seus auxiliares autorizados;

VI - Verificar e conferir, nos negdcios imobiliarios, a prova dominial e a regularidade da situagao
juridica do imovel;

VIl - Dar imediato cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientacéo e esclarecimentos em
caso de duvida;

VIII - Arquivar, em pasta prépria, os alvards, mandados e autorizacdes judiciais para a pratica de
atos notariais, quando exigiveis.

Art. 218 - E facultado ao tabelido realizar, por si ou seus prepostos, em virtude de solicitagéo do
interessado, perante as reparticdes publicas e serventias registrais, todas as gestdes e diligéncias
necessarias ou convenientes ao preparo ou a eficacia dos atos notariais, tendo direito ao
reembolso das despesas para obtenc¢édo de certiddes e outros documentos indispenséveis a
celebragédo do ato, sem direito a qualquer remuneracgéo além dos emolumentos fixados na tabela.
Art. 219 - O tabelido deve dar publicidade do teor do disposto no art. 108 do Cddigo Civil,
mediante a transcri¢do do seu texto em cartaz afixado no mural da serventia, & vista do publico,
com o propoésito de informar sobre a ndo exigéncia de escritura publica para os atos de valor
inferior a 30 (trinta) salarios minimos.

CAPITULO 1I-DOS PRINCIPIOS DA ATIVIDADE NOTARIAL

Art. 220 - O tabelido ou notéario exerce as suas fungcdes em nome préprio e sob sua
responsabilidade, devendo observar, no desempenho das suas atribuices, os principios da
legalidade, autonomia, imparcialidade, exclusividade e livre escolha.

Art. 221 - Pelo principio da legalidade, o tabelido deve apreciar a viabilidade de todos os atos
cuja pratica lhe é requerida, em face das disposi¢cdes legais aplicaveis e dos documentos exibidos
pelas partes, verificando especialmente a legitimidade dos interessados, a regularidade formal e
substancial dos referidos documentos e a legalidade substancial do ato solicitado.

§ 1° - O notario deve recusar a pratica de atos:

a) Nulos, ndo compreendidos em sua competéncia ou que estiver impedido de praticar;

b) Sempre que tenha dividas sobre a integridade das faculdades mentais dos participantes, salvo
se no ato intervierem, a seu pedido ou a instancia dos outorgantes, 2 (dois) peritos médicos que,
através de atestado ou laudo, abonem a sanidade mental das partes;



§ 2° - O notario ndo pode recusar a sua intervengdo com fundamento na anulabilidade ou ineficacia
do ato, devendo, contudo, advertir os interessados da existéncia do vicio e consignar no
instrumento a adverténcia feita.

Art. 222 - De acordo com o principio da autonomia, o tabelido exerce as suas fungdes com
independéncia, quer em relacdo ao Estado, quer a quaisquer interesses particulares.

§ 1° - O notério tem a obrigacdo de manter equidistancia com relagdo a interesses particulares,
abstendo-se, inclusive, de assessorar apenas um dos interessados.

§ 2° - Nenhum tabelido ou notério pode praticar atos notariais nos seguintes casos:

a) Quando neles tenha interesse pessoal;

b) Quando neles tenha interesse o seu cénjuge, algum parente ou afim em linha reta ou até ao
terceiro grau da linha colateral;

¢) Quando neles intervenha como procurador ou representante legal o seu conjuge, algum parente
ou afim em linha reta ou até ao terceiro grau da linha colateral.

§ 3° - Os impedimentos do notario sdo extensivos aos seus substitutos e prepostos.

§ 4° - Excetuam-se da proibicdo deste artigo as procuracdes e os substabelecimentos com simples
poderes forenses e 0s

reconhecimentos de firma e de assinatura apostas em documentos que ndo titulem atos de
natureza contratual, nos quais 0s substitutos ou prepostos podem intervir, ainda que o
representado, representante ou signatario seja o préprio notario.

§ 5° -, E admissivel, ainda, a pratica de ato notarial nos casos de impedimento ou afastamento
eventual do titular, desde que realizado por substituto devidamente investido na funcdo, que sera
considerado responséavel, para todos os efeitos legais, pela regularidade do ato.

Art. 223-. O principio da exclusividade significa que as fun¢des do tabelido ou notario sdo
exercidas de forma privativa, sendo

incompativeis com quaisquer outras funcdes remuneradas, publicas ou privadas.

Paragrafo Unico - O tabelido ou notario, todavia, como excecéo ao principio da exclusividade,
podera participar, com carater

remunerado ou néo:

Em atividades docentes e de formagé&o superior;

Em conferéncias, seminarios e palestras;

Em atividades de representacdo dos 6rgaos de classe;

Da percepcao de direitos de autor.

Art. 224 - Sem prejuizo das normas relativas a competéncia territorial, o principio da livre escolha
importa em que os interessados podem escolher o tabelido com ampla liberdade.

§ 1° -. E vedado ao notério fazer publicidade da sua atividade, recorrendo a qualquer forma ou
meio de comunicag@o com o objetivo de promover atracdo de clientela, sem a prévia e expressa
autorizagdo da Corregedoria Geral da Justi¢a, observados os regulamentos préprios incidentes.

§ 2° - Exclui-se do ambito de restricdo do paragrafo anterior a publicidade informativa,
nomeadamente, o uso de placas afixadas no exterior dos cartérios e a utilizacdo de cartdes de
visita ou papel de carta, desde que com simples mencéo do nome do notério, titulo
académico,curriculo, enderec¢o do cartério e horario de abertura ao publico, bem como a respectiva
divulgacéo através da Internet .

CAPITULO lII-DAS NORMAS GERAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS
NOTARIAIS

Art. 225 - E livre a escolha do tabelido de notas, qualquer que seja o domicilio das partes ou o
lugar de situagdo dos bens objeto do ato ou negdcio juridico.

Paragrafo Unico - A lavratura de testamentos, escrituras e procuracdes publicas néo esta sujeita &
prévia distribuicao entre as serventias situadas na mesma Comarca.

Art. 226 - O tabelido devera guardar sigilo profissional, ndo apenas dos fatos relativos aos
negécios submetidos a formalizacao dos atos notariais como, principalmente, em relagéo as
confidéncias feitas pelas partes, ainda que estas ndo estejam diretamente ligadas ao objeto do ato.
Art. 227 - O tabelido de notas ndo podera praticar atos do seu oficio fora da area territorial do
Municipio ou Comarca para a qual recebeu delegacéo.



Paragrafo Unico - A préatica de quaisquer atos notariais, pelo tabelio ou notario, ou por seus
substitutos e prepostos, fora da comarca de sua jurisdicdo legal, constitui falta grave, punivel com
pena de perda da delegacédo, apurada em processo disciplinar regular, promovido pela
Corregedoria Geral da Justica, instaurado de oficio ou mediante representacao de qualquer
interessado.

Art. 228 - Os atos notariais, de qualquer natureza, devem ser praticados e lavrados nas
instalac6es oficiais da sede da serventia, onde estao localizados seus livros, selos, papéis e
arquivos.

§ 1° - A assinatura, pelas partes ou interessados, dos atos notariais fora da sede ou local oficial de
funcionamento do tabelionato,somente é permitida em situacdes excepcionais, quando as partes
estejam impossibilitadas de comparecer perante o tabelido, por motivos de salde ou de
dificuldades de locomocéo, ou em virtude de compromissos e obrigacdes profissionais dos
representantes de pessoas juridicas.

§ 2° - Desde que devidamente consignado e ressalvado no texto do ato notarial de testamento,
escritura, procuracdo ou ata decertificacéo, o tabelido, seus substitutos ou prepostos podem,
mediante diligéncia e sob protocolo, levar o livro, folha ou requerimento para coletar a assinatura
da parte interessada, em seu domicilio residencial ou profissional, no mesmo municipio da sua
serventia, devendo ser preenchida a ficha de assinatura, se esta ainda ndo existir no arquivo da
serventia.

§ 3° - Sendo praticado ou celebrado ato notarial em que a parte ndo compareceu, pessoalmente,
ao cartério, tal fato ou circunstancia devera ser expressamente consignado na lavratura do
testamento, escritura ou procuracao, sob pena de invalidade posterior do ato, a ser declarada de
oficio ou a requerimento de qualquer interessado, mediante prova cabal de que o signatario ndo
compareceu na serventia para a lavratura do ato.

§ 4° - Pela prestacao diferenciada de servigos de identificac@o das partes e assinatura de qualquer
documento fora das instalagdes oficiais da serventia, como ato de diligéncia externa, ndo podera
ser cobrado nenhum acréscimo ou valor excedente.

§ 5° - As folhas dos livros ndo poder&o permanecer fora do tabelionato de um dia para outro.

Art. 229 - Em nenhuma hipétese, os atos notariais de abertura e reconhecimento de firmas e de
autenticacdo de documentos poderdo ser realizados através de diligéncia externa ou no domicilio
do requisitante dos servigos, somente reputando-se validos esses atos se executados nas
instalacdes do tabelionato.

§ 1° - A qualquer tempo, através de auditoria ou correigdo especial, inclusive por meio remoto ou
eletrénico, a Corregedoria Geral da Justica podera fiscalizar e controlar a utilizacdo dos selos de
autenticidade dos atos de reconhecimento de firmas e de autenticagdo de documentos, de modo a
vedar e restringir a execu¢ao desses atos notariais fora das instalacdes da serventia.

§ 2° - Recebida e autuada, pela Corregedoria Geral da Justica, qualguer reclamagao ou denuncia
pela execugdo de atos notariais fora da sede ou do local oficial de delegacédo dos servigos, podera
ser imposta, liminarmente, contra o delegatario infrator, a pena de suspensédo imediata das
atividades irregulares e a proibicdo temporaria de fornecimento dos selos de autenticidade para a
serventia que estiver praticando atos em desconformidade com as prescri¢gfes legais.

Art. 230 - Com excecéo do testamento publico, sua revogacéo e aprovacgédo de testamento
cerrado, os atos de competéncia do tabelido poderao ser celebrados, simultaneamente com este,
pelos substitutos do tabelionato.

Paragrafo Unico - Os atos de reconhecimento de firmas e de autenticacdo de cépias reprograficas
poderdo ser praticados por escreventes autorizados pelo tabelido.

Art. 231 - E vedado aos tabelides a lavratura, sob a forma de instrumento particular, de atos
estranhos as suas atribuicdes.

§ 1° - Quando o instrumento particular for preparatério ou preliminar a celebracao futura de um ato
notarial, como ocorre no caso de promessa de compra e venda, de cesséo de direitos ou de
pré-contratos, podera o ato ser formalizado sob a responsabilidade juridica do tabelido, seus
substitutos ou prepostos, devendo o contelddo de cada ato ficar registrado em sistema
informatizado ou em cépia arquivada na pasta do processo do ato notarial a ser posteriormente
realizado.

§ 2° - Pela prestagéo dos servigos juridicos especializados de elaboragdo e formalizagdo de
instrumentos contratuais sob forma particular, o tabelido podera cobrar das partes, a titulo de



honorarios, valor correspondente a até 1/3 (um terco) dos emolumentos legalmentefixados para o
ato principal.

CAPITULO IV-DOS LIVROS NOTARIAIS

Secdao I-Da forma e escrituracdo dos livros

Art. 232 - O tabelionato de notas ou cartério com funcdo notarial devera manter abertos e
disponibilizados, para escrituracédo

informatizada, em tomos ou volumes separados, 0s seguintes livros obrigatdrios, destinados a
lavratura dos atos proprios de sua competéncia:

| - Livro de escrituras publicas;

Il - Livro de testamentos publicos;

[1l - Livro de procuracGes publicas;

IV - Livro de substabelecimento de procuragées;

V - Livro de atas notariais;

VI - Livro de publica forma.

Art. 233 - Os livros especificos para a lavratura dos notariais devem ser, de preferéncia,
subdivididos e classificados de acordo com a

natureza do ato, sendo identificados por cédigos de letras, do modo seguinte:

| - Livro de escrituras e atos juridicos em geral - cédigo "E";

Il - Livro de testamentos publicos - c6digo "T*;

[l - Livro de escrituras de inventarios e partilhas - cédigo "I";

IV - Livro de separacdes e divorcios extrajudiciais - codigo "D*";

V - Livro de procurag6es publicas - cédigo "P";

VI - Livro de substabelecimento de procuragées - codigo "S";

VIl - Livro de atas notariais - codigo "A";

VIII - Livro de publica forma - cédigo "F".

§ 1° - Os livros serdo identificados na ordem numérica e alfabética, em que o nimero, na
sequéncia infinita, seguira a ordenacédo de acordo com a ordem cronoldgica da data de abertura, e
a letra indicara a natureza ou tipo do ato notarial lavrado no respectivo livro.

§ 2° - O tabelionato devera dispor de, no minimo, 3 (trés) livros, destinados respectivamente a
lavratura de escrituras e atas notariais (letra "E"), testamentos (letra "T") e procuracdes e
substabelecimentos (letra "P"), vedada, em qualquer hipotese, a celebragdo de atos distintos no
mesmo livro.

§ 3° - O termo de abertura ou de encerramento dos livros contera o visto do Diretor do Foro ou do
juiz auxiliar da Corregedoria para o extrajudicial, salvo se adotar sistema informatizado
homologado pela Corregedoria Geral da Justica.

§ 4° - Cada tabelionato devera manter para escrituragdo, por vez, um unico livro para a lavratura de
atos notariais com o mesmo cédigo ou letra, e somente sera aberto novo livro para atos da mesma
natureza apos esgotadas as folhas do livro antecedente e lavrado o termo de encerramento
respectivo.

§ 5° - A codificagdo dos livros, a lavratura dos termos de abertura e encerramento e a numeragao
das folhas, nos tabelionatos que adotem sistema informatizado, deveréo ser feitas na rotina do
proprio programa utilizado.

§ 6° - Se adotado 0 método mecanizado, por impressao informatizada ou datilogréfico, sem o uso
de programa especifico de lavratura e controle dos atos, todas as folhas do livro devem ser
previamente numeradas e rubricadas pelo tabelido.

§ 7° - Quando ndo for possivel concluir um ato nas ultimas folhas de cada livro, o notario as
inutilizard com a expressao "EM BRANCO",aposta por etiqueta adesiva ou carimbo, evitando-se,
assim, que o ato iniciado em um livro tenha prosseguimento em outro.

Art. 234 - Os atos notariais serdo impressos em livros de folhas soltas, confeccionados em papel
de seguranca especialmente fabricado para a sua lavratura, conforme modelo padronizado pela
Corregedoria Geral da Justica.



§ 1° - A escolha da empresa grafica fabricante sera submetida a homologagédo da Corregedoria
Geral da Justica, que verificara os requisitos de qualidade necessarios a seguranca do papel
padronizado.

§ 2° - A aquisicdo das folhas dos livros de notas sera feita, exclusiva e diretamente, junto ao
fabricante homologado.

§ 3° - A Corregedoria Geral da Justica sera responsavel por atualizar, junto a empresa grafica
fabricante das folhas dos livros de notas, o nome dos titulares ou responsaveis pelos expedientes
das serventias notariais.

§ 4° - A empresa fabricante das folhas dos livros de notas devera fornecer a Corregedoria Geral da
Justica, mensalmente, relatério completo das entregas realizadas a cada uma das unidades do
servigo notarial do Estado.

§ 5° - Sem estar cadastrado, o oficial delegado ou o responsavel pelo expediente ndo podera
adquirir as folhas dos livros de notas.

Art. 235 - Seréa considerado nulo e juridicamente invalido, por defeito de forma, o ato notarial de
testamento, escritura, procuracao ou ata notarial, lavrado em livro de folha solta que ndo atenda
aos requisitos de seguranga prescritos neste codigo e em normas especiais da Corregedoria Geral
da Justica.

Art. 236 - Na escrituragao dos livros, além das normas gerais constantes deste regulamento, o
tabelido ou notario deve observar o seguinte:

| - Aimpresséo sera feita com tinta preta e nitidez suficiente a boa leitura;

Il - As folhas serdo confeccionadas em papel de seguranca com marca d'agua, tamanho oficio ou
A-4, e gramatura néo inferior a 75 g/m2;

[l - A parte destinada a impresséao do texto ndo contera desenhos ou escritos de fundo que
prejudiqguem a leitura ou a nitidez da reproducéo;

IV - Os caracteres terdo dimensdo minima equivalente a das fontes Times New Roman 13 ou Arial
12;

V - Serdo observadas as medidas de 3,0 a 3,5 cm para a margem esquerda, 1,5 a 2,0 cm para a
margem direita, 3,0 a 3,5 cm para a margem superior e 2,0 a 2,5 cm para a margem inferior,
invertendo-se as medidas das margens direita e esquerda para a impresséo no verso da folha;

VI - A lavratura dos atos sera sempre iniciada em folha nova, sendo vedada a utilizagédo de uma
mesma folha para a lavratura de atos distintos, total ou parcialmente;

VIl - O espaco entre 0 encerramento do ato e a identificagdo dos signatarios sera o estritamente
necessario a aposicao das assinaturas;

VIII - O espago em branco apds as assinaturas, no verso e no anverso da folha, sera destinado as
anotacdes ou averbacdes, sendo vedado o uso de carimbo "EM BRANCO" ou qualquer forma de
inutilizac&o.

Paragrafo Unico - O tabelido podera utilizar os versos das folhas dos livros para a lavratura de
atos notariais, desde que consignado no termo de abertura e observados os mesmos critérios de
escrituracdo do artigo anterior.

Art. 237 - Cada livro de folhas soltas, a ser impresso por meio eletrénico, devera ter 200
(duzentas) folhas, preenchido na frente ou em frente e verso, todas numeradas, com seus termos
de abertura e encerramento assinados pelo tabelido.

§ 1° - No termo de abertura devera constar a data em que foi aberto o livro, a sua numeracéo, a
finalidade ou natureza dos atos e 0 modo de preenchimento ou lavratura dos atos notariais, se por
programa especifico de computador, por impressao informatizada ou meio datilografico.

§ 2° - O termo de encerramento contera a data do Ultimo ato lavrado, o niumero total das folhas
utilizadas e fara mencéo de todos os incidentes ou problemas ocorridos com a normal finalizagédo
dos atos, relacionando as folhas em branco e os atos néo finalizados ou tornados sem efeito.

Art. 238 - O livro de folhas soltas, apés concluido o seu uso e lavrado o respectivo termo de
encerramento, deve ser encadernado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data do
termo de encerramento.

§ 1° - Antes de finalizar a encadernacao, cabe ao tabelido inutilizar os espagos eventualmente
deixados em branco e, para os atos nao finalizados ou inconclusos, por falta de assinatura ou
desisténcia das partes, devera ser aposto carimbo ou etiqueta adesiva com a expresséo "SEM
EFEITO".



§ 2° - A encadernacéo de cada livro seré realizada com capa dura e plastificada, contendo o titulo
de identificacdo do tipo dos atos e sua numeracgdo, na capa da frente e na lombada, suas folhas
encadernadas e afixadas com fio metalico, de modo a assegurar a adequada conservagao e
inviolabilidade do livro.

Art. 239 - Na finalizacéo do livro, sera acrescido como segunda capa, antes do termo de
abertura, um indice alfabético, ordenado pelos nomes das partes, de modo a facilitar as buscas
pelo método manual.

Art. 240 - Apés finalizada a lavratura do ato notarial de testamento, escritura ou procuracdo
publica, somente o Juiz Corregedor ou da Comarca, auditores e serventuarios da Corregedoria
Geral da Justica, ou as partes interessadas, por si ou através de procurador com mandato
especial, poderéo ter acesso as folhas originais dos livros, vedada sua apresentacdo a terceiros
ndo autorizados.

§ 1° -. E proibida a extrac&o de copia reprografica da folha do livro de ato notarial lavrado e
finalizado, somente podendo ser

disponibilizado o seu teor através de certiddo, salvo ordem judicial.

§ 2° - Se houver necessidade de realizag&o de pericia, 0 exame devera ocorrer na prépria sede do
servico, em dia e hora designados, com ciéncia do titular e autorizacdo da Corregedoria Geral da
Justica ou do juizo competente.

§ 3° - A administragéo tributaria, no exercicio da sua competéncia de fiscaliza¢do, também podera
examinar os livros e registros relativos aos atos notariais lavrados, desde que instaurado
procedimento regular de fiscalizacéo.

Art. 241 - Os livros, fichas, documentos, papéis, microfiimes, arquivos digitais e sistemas de
computacdo devem permanecer sob a guarda e responsabilidade do titular do servi¢o notarial, que
zelara por sua ordem, seguranca e conservacao.

§ 1° - Os livros notariais devem ser mantidos em casa-forte na propria sede da serventia,
considerado como casa-forte 0 compartimento exclusivamente reservado para a guarda de livros,
dotado de mecanismos e caracteristicas que o preservem contra deterioracdo, perda, extravio e
incéndio.

§ 2° - O uso de casa-forte sera obrigatério nos tabelionatos localizados na Comarca da Capital e, a
critério do Corregedor Geral da Justi¢a, nas serventias da Regido Metropolitana ou do interior do
Estado de maior porte ou movimento.

§ 3° - As fichas, certiddes, documentos e demais papéis necessarios a pratica dos atos notariais
também deverdo ser mantidos em local seguro, sendo admissivel sua conservagdo em midia ou
arquivo digitalizado, desde que utilizado sistema permanente de copia de seguranca ou backup .

Secdo lI-Dos livros e relatérios de controle dos atos notariais

Art. 242 - Para efeito de controle das informagGes dos atos notariais, do objeto do negécio
juridico e das partes, o tabelido devera manter, além dos livros especificos previstos na Secao
antecedente, os seguintes livros ou registros informatizados:

| - Livro de registro de tombo ou indice geral de atos notariais;

Il - Livro de registro informatizado ou protocolo de atos notariais;

[1l - Livro de registro de abertura de firmas autoégrafas ou digitais;

IV - Livro de reconhecimento de firma auténtica ou verdadeira.

§ 1° - O livro de registro de tombo ou indice geral de atos notariais, escriturado em meio fisico ou
eletrdnico, conterd o nimero do protocolo, dos livros, das folhas e datas de todos os atos lavrados
na serventia, com a identificacao das partes celebrantes, de modo a permitir a busca ou pesquisa
dos atos por parte de qualquer interessado, especialmente para fins de emisséo de certiddes.

§ 2° - O indice do livro de registro de tombo devera conter os nomes de todas as partes,
outorgantes ou outorgados, inclusive dos respectivos cdnjuges, se casados pelo regime da
comunh&o de bens ou da comunhdéo parcial.

§ 3° - No livro de registro ou protocolo de atos notariais, em meio fisico ou informatizado, devem
ser cadastrados todos os atos que ingressarem na serventia, observada a devida ordem
cronolégica.

§ 4° - O livro de registro de abertura de firmas autdgrafas ou digitais tem como fungdo comprovar a



presenca da parte no ato de abertura ou registro da firma no tabelionato, podendo ser substituido
por arquivos e programas eletrénicos que comprovem, mediante o0 uso de recursos de biometria
digital ou ¢tica, a presenca fisica do signatario da firma.

§ 5°- O livro de controle de reconhecimento de firma auténtica ou verdadeira podera ser
organizado pelo sistema de folhas soltas, para assinatura na presenca do tabelido, seu substituto
ou escrevente, sendo vedada a abertura de mais de um livro na serventia sem o encerramento do
anterior.

Art. 243 - Além dos livros necessarios a lavratura e controle dos atos notariais, o tabelido ou
notario deverd manter organizados 0s seguintes registros, em meio eletrénico ou fisico:

| - Arquivo de leis, normas, comunicados, portarias, provimentos, intimagées, oficios circulares e
atos normativos da Corregedoria Geral da Justica;

Il - Arquivo de procuragfes originarias de outras serventias;

[l - Arquivo de documentos legais e tributarios;

IV - Arquivo das guias de recolhimento da Taxa de Prestacdo de Servigos Notariais e Registrais -
TSNR;

V - Arquivo das guias de recolhimento do Fundo Especial de Registro Civil - FERC;

VI - Arquivo dos relatérios mensais de atos notariais praticados e de controle de selos de
autenticidade, enviados & Corregedoria Geral da Justi¢a;

VIl - Arquivo de contratos e estatutos sociais de sociedades empresarias e sociedades simples;
VIII - Arquivo de alvaras e mandados judiciais;

IX - Arquivo de certid6es negativas de débitos da previdéncia social - CND e de certidoes
conjuntas de tributos e da divida ativa da Unido, Estados e Municipios;

X - Arquivo de relatérios das Declaracdes de Operacdes Imobiliarias (DOI), da Receita Federal do
Brasil, e de recolhimento do Imposto de Transmissao de Bens Iméveis (ITBI) ou de Causa Mortis e
Doacéo (ICD).

Art. 244 - Todas as escrituras, testamentos, procuracdes, substabelecimentos e atas notariais
lavradas pelo tabelido, seus substitutose prepostos, deverdo ser informados em relatério mensal
de atos praticados, a ser enviado a Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° - A relacéo mensal de atos notariais devera ser arquivada em pasta prépria, em meio
informatizado ou fisico, sendo suas folhas numeradas e rubricadas a medida que forem sendo
arquivadas.

§ 2° - O relatério de atos notariais, a ser preenchido conforme formulério aprovado pela
Corregedoria Geral da Justica, deve conter as seguintes informagdes:

Numero de ordem e data constante do Livro de Protocolo;

Numero do livro, folhas e data em que foi lavrado o ato;

Nome, nimeros da cédula de identidade (RG) e CPF das partes;

Descricdo da natureza do ato;

Valor declarado e valor fiscal do negécio juridico;

Valor recolhido da Taxa de Prestagcéo de Servigos Notariais e Registrais - TSNR;

Valor recolhido ao Fundo Especial de Registro Civil - FERC.

§ 3° - O relatério mensal de atos notariais devera ser enviado por meio informatizado e em arquivo
digital, via Internet, a Corregedoria Geral da Justica, até o dia 10 (dez) do més imediatamente
subsequente ao da lavratura dos atos.

§ 4° - O atraso no envio do relatério mensal de atos notariais sujeitara o tabelido ou responsavel
pela serventia a multa diaria de 0,2 % (dois décimos por cento) sobre a receita bruta mensal do
cartério, bem como a pena de suspensao, observado o devido processo legal, se o prazo de atraso
for igual ou superior a 90 (noventa) dias.

CAPITULO V-DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS

Secéo I-Da redacao e conteldo dos atos notariais

Art. 245 - No exercicio das suas atribuicGes legais e na pratica dos atos notariais da sua
competéncia, o tabelido devera sempre observar as normas e prescri¢cdes constantes do presente



capitulo, além dos demais principios e regras legais aplicaveis.

Art. 246 - O tabelido somente pode colher e retratar as declaracdes das partes destinadas a
formar e constituir fatos juridicos, que tenham por fim adquirir, resguardar, transferir, modificar ou
extinguir direitos e obrigacdes, sendo vedada a pratica de atos que importem em provas que
devem ser produzidas, exclusivamente, na esfera judicial.

Art. 247 - Como requisito de validade e eficAcia juridica, o tabelido s6 podera lavrar escrituras e
outros atos notariais cujo contelido, clausulas e condigGes, legais e obrigacionais, se apresentem
em conformidade com a lei, o direito e a Justica.

§ 1° - O tabelido, como autor do instrumento publico, nao fica vinculado aos modelos ou minutas
que Ihe forem submetidas, mesmo que assinadas por advogado ou outro profissional do direito,
podendo revisa-las ou recusar a lavratura do ato, se entender que esse ato, do modo como
solicitado, ndo atende aos requisitos legais.

§ 2° -, E vedada, na lavratura de qualquer ato notarial, praticado sob a exclusiva responsabilidade
técnica do tabelido, a mencao ou referéncia de que o ato veio a ser redigido "SOB MINUTA" ou
expressao equivalente.

Art. 248 - Constituem requisitos essenciais na lavratura do ato notarial:

| - A redacgdo do ato no idioma nacional;

Il - O local e a data de sua lavratura;

[l - A nomeacéo e qualificacdo das partes e demais comparecentes;

IV - A assinatura das partes e demais comparecentes;

V - A assinatura do Tabelido ou seu substituto, encerrando o ato.

Art. 249 - Antes da lavratura de qualquer ato notarial, devera ser impressa e entregue a parte,
por meio fisico ou digital, a minuta do instrumento, para a sua conferéncia e correcéo, se
necessario.

Art. 250 - Se qualquer dos comparecentes ndo souber a lingua nacional e o tabelido néo
entender o idioma em que se expressa, devera comparecer tradutor publico, habilitado perante a
Junta Comercial, para servir de intérprete ou, ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz
que, a juizo do tabelido, tenha idoneidade e conhecimento bastantes.

Art. 251 - Os atos notariais serdo escriturados em ordem cronolégica e a numeragao crescente
reiniciada em cada livro, sem abreviaturas, emendas ou entrelinhas néo ressalvadas, borrdes ou
outras circunstancias que possam ocasionar davidas, devendo as referéncias numéricas ou
relativas a quantidades constarem em algarismos e por extenso.

Art. 252 - Uma s6 pessoa pode assinar por diversas, mas ha de ser idéntico ou convergente o
interesse delas; se ndo o for, salvo no caso de procuragao em causa propria para alienagéo de
imoével, devem intervir tantas pessoas quantos sejam, individualmente ou em grupos,os interesses
opostos, e ainda em relacdo as impossibilitadas de assinar, inclusive por ndo saber.

Art. 253 - Ressalvados os testamentos e hip6teses em que, por lei, o requisito seja essencial a
validade do ato, é dispensavel a presenca e assinaturas de testemunhas instrumentérias quando
as partes forem devidamente identificadas e qualificadas pelo tabelido, seus substitutos ou
escreventes autorizados.

Art. 254 - As assinaturas deverao ser colhidas e apostas nas linhas imediatamente seguintes
aquela na qual se encerrou a lavratura do ato, na presenca do tabelido, substituto ou escrevente
responsével, ficando assegurada, assim, a unicidade do ato notarial.

Art. 255 - Todo ato que ndo seja lavrado ou subscrito pelo tabelido sera por este conferido e
visado em 5 (cinco) dias Uteis, na folha original do livro respectivo.

Art. 256 - As assinaturas das partes, testemunhas ou intervenientes no ato notarial seréo
sempre identificadas, com o registro do nome,por extenso, de todos que tenham firmado o
instrumento.

Art. 257 - Nao é permitida, em nenhuma hipétese, as partes, a assinatura das folhas dos livros
em branco, total ou parcialmente, seja qual for o motivo alegado.

Art. 258 - O ato notarial lavrado em livro de folhas soltas sera impresso por meio eletrénico,
unicamente com tinta preta, com a utilizagdo de impressora matricial, de jato de tinta ou laser, que
assegure a devida qualidade e nitidez.

Paragrafo Unico - A utilizagio de livro para preenchimento manuscrito ou por meio datilogréfico,



nas serventias que nao adotem sistema informatizado, depende de prévia autorizacéo e controle
da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 259 - No ato lavrado através de sistema informatizado, o tamanho da fonte e espagamento
entre as linhas sera o mesmo, do inicio até o encerramento do ato, inclusive nas ressalvas,
correcdes, notas de " em tempo " e semelhantes, se cabiveis.

Art. 260 - Nos atos que utilizem mais de uma folha do livro, o tabelido, substituto ou escrevente,
assim como as partes, devem apor as suas assinaturas na ultima folha, e rubricarédo ou assinarao
as demais folhas.

Secdao lI-Da capacidade das partes

Art. 261 - Toda pessoa capaz, como sujeito de direitos e obrigacdes, podera praticar e celebrar
atos notariais lavrados perante o tabelido, seus substitutos e prepostos autorizados.

Paragrafo Unico - Considera-se plenamente capaz para a pratica de atos na vida civil, a pessoa
maior de 18 (dezoito) anos, ou 0 menor pubere, com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos,
desde que emancipado, nos termos do disposto no paragrafo Gnico do art. 5° do Cédigo Civil, ou
quando assistido pelos pais ou responsavel legal pela guarda.

Art. 262 - A pessoa de idade avancada, com idade superior a 70 (setenta) anos, considera-se
plenamente apta a pratica e assinatura de quaisquer atos notariais, inclusive para alienagédo e
disposi¢éo dos seus bens, independentemente de prova de aptiddo mental constante de laudo ou
atestado médico ou de apresentacdo de certiddo negativa de curatela ou interdigao.

Art. 263 - Ao comparecer para a pratica do ato notarial e assinatura do instrumento publico, a
pessoa devera demonstrar pleno e total discernimento e capacidade de entendimento do contetido
do ato, a ser aferido, pelos meios comuns e procedimentos normais, pelo tabelido,substituto ou
escrevente responsavel.

§ 1° - Havendo qualquer davida com relacdo a situagdo de discernimento da parte, quanto ao
entendimento desta em relagéo ao conteddo e efeitos do ato notarial a ser lavrado, o tabelido,
substituto ou escrevente podera exigir, para a préatica do ato, a apresentagdo de laudo ou atestado
meédico que comprove a plena capacidade mental da pessoa.

§ 2° - Para fins de comprovacao da plena capacidade mental e de discernimento da pessoa que
comparecer para a lavratura do ato notarial, no caso de duvida quanto & sua capacidade, sera
exigivel a apresentagéo de atestado ou laudo emitido por profissional médico habilitado,com
especialidade em psiquiatria, neurologia clinica ou geriatria, neste Gltimo caso em se tratando de
pessoa com idade superior a 70 (setenta)anos.

§ 3° - Na lavratura de atos notariais em que a pessoa esteja hospitalizada ou em tratamento
domiciliar, deverdo assinar o ato, como testemunhas, pelo menos 2 (dois) médicos responsaveis
pelo acompanhamento e tratamento do paciente, que atestem a plena capacidade mental e de
manifestacdo de vontade da parte.

Art. 264 - O fato de uma pessoa ser analfabeta ou impossibilitada de assinar, ndo impede a
celebracdo do ato notarial, se esta puder exprimir verbalmente e de modo claro e inteligivel a sua
vontade.

Art. 265 - Participando do ato notarial pessoa que néo saiba ler ou escrever, mas apenas
assinar, deve tal circunstancia ser consignada e esclarecida no texto do ato lavrado .

§ 1° - Quando uma das partes nao souber ou ndo puder assinar, além da pessoa que assinar a
rogo, o tabelido ou escrevente devera exigir a presenca de 2 (duas) testemunhas no ato, sendo
vedada a utilizacédo de servidores ou prepostos do cartério para esse fim.

§ 2° - Seré colhida a impresséo digital da pessoa impossibilitada de assinar, sempre que possivel
do polegar direito, com tinta prépria indelével, mediante presséo leve, de maneira a se obter a
indispenséavel nitidez.

§ 3° - Junto a cada impresséo digital devera ser lancado o nome completo da pessoa identificada.
Art. 266 - As testemunhas e as pessoas gue assinam a rogo devem ser qualificadas com
indicagdo da nacionalidade, idade, profissao,estado civil, cédula de identidade (RG), nimero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e endereco completo.

Art. 267 - Na lavratura de testamentos, escrituras e procuragées, as partes devem ser
qualificadas com preciséo, inclusive astestemunhas, se houver, sendo vedado utilizar expressdes



genéricas como "MEUS CONHECIDOS" e "RESIDENTES NESTA CIDADE" ou "RESIDENTES NA
COMARCA".

Secdo lll-Da representacao por procuragao

Art. 268 - Ao lavrar escritura ou substabelecimento, utilizando-se procuracéo publica oriunda de
outra serventia, apresentada sempre no original, devera o tabelido consignar no texto a origem do
instrumento, bem como a data e o ndmero do livro e folhas onde o mandato foi outorgado.

§ 1° - Caso a procuracéo ou substabelecimento originarios de outra serventia tenham sido lavrados
ha mais de 90 (noventa) dias, o tabelido deve exigir a apresentacao de certiddo atualizada, ou
confirmar, perante a serventia responsavel, por meio telefénico, postal, via fax ou correio eletrénico
(e-mail), a validade e vigéncia do instrumento de mandato.

§ 2° - Quando a procuragéo ou substabelecimento houver sido lavrada em serventia de outro
Municipio ou Estado, distinto da localidade de residéncia das partes, ou que nao coincida com a
localizacéo do imével objeto da transacéo, o tabelido devera solicitar, através de fax, por correio
eletrénico (e-mail) ou via postal, com aviso de recebimento (AR), a confirmacéo da emisséo e
validade do instrumento de mandato,mantendo em arquivo o documento de confirmacao.

Art. 269 - E vedado o uso de instrumento particular de mandato ou substabelecimento para a
lavratura de ato em que a lei exija escritura publica.

Paragrafo Unico - Para atos de representacdo que ndo importem em alienag&o ou oneracéo de
direitos reais sobre imdveis, o instrumento particular de mandato sera admitido desde que com
firma reconhecida do outorgante.

Art. 270 - O registro de procuracdes publicas oriundas de outras serventias seré feito mediante o
arquivamento, em meio fisico ou digital, das procura¢des publicas apresentadas pelas partes, no
original, para a lavratura de atos no tabelionato.

§ 1° - Sendo langado o registro da procuracao originaria de outra serventia, devera constar o livro e
a folha onde foi utilizado o

instrumento.

§ 2° - ApOs a pratica do ato notarial em que a parte foi representada através de procurag¢édo ou
substabelecimento lavrado em outra serventia, o tabelido devera, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, expedir oficio, por meio postal, eletrénico ou via fax, dirigido ao tabelionato que lavrou o
instrumento, comunicando a utiliza¢cdo da procuracdo, com as informacg6es do ato respectivo.

§ 3° - Ao receber a comunicacéo de que uma procuracao lavrada na sua serventia foi utilizada em
outro cartorio, o tabelido devera anotar, no prazo de 15 (quinze) dias, na margem do ato
respectivo, os dados do ato praticado, sem nenhum custo para os interessados.

Art. 271 - A procuracéo lavrada por embaixada ou érgéo consular do Brasil é equiparada, para
todos os efeitos legais, ao instrumento publico, dispensado o reconhecimento da firma da
autoridade diplomatica signataria.

Sec¢ao IV-Dos documentos necessarios a lavratura de atos notariais

Art. 272 - 0O tabelido, seu substituto ou escrevente, antes da lavratura de qualquer ato notarial,
devera:

| - Verificar se as partes e demais interessados acham-se munidos dos documentos necessarios a
sua identificagdo, nos respectivos originais, em especial da cédula de identidade (RG), carteira de
habilitacdo ou documento oficial com foto;

Il - Conferir as procuracdes para verificar se estas obedecem a forma publica ou particular
correspondente ao ato a ser praticado, se outorgam os poderes competentes e se 0s nomes das
partes coincidem com os correspondentes ao ato a ser lavrado; sendo procuragéo por instrumento
publico lavrado em outro cartério, se a firma de quem subscreveu o traslado ou certidao esta
reconhecida na comarca onde esta produzindo efeitos e se, passada no estrangeiro, atende a
todas as exigéncias consulares e legais;

[1l - Examinar os documentos de propriedade do imével, solicitando da parte a apresentacéo de
certiddo atualizada do cartério de registro imobiliario competente, bem como as certiddes judiciais
de acOes reais e pessoais reipersecutorias e de 6nus reais, com prazo de validade de 30 (trinta)



dias;

IV - Exigir os respectivos alvaras, observando se a firma do juiz esta autenticada pelo escrivdo ou
diretor da vara ou reconhecida por tabelido, quando se tratar de partes, espélio, massa falida,
heranca jacente ou vacante, empresario ou sociedade empresaria em recuperacao judicial,
menores, incapazes e outros que dependem de autorizacdo judicial para alienar ou adquirir
imoveis ou direitos a eles relativos, bem assim nas hipoteses de sub-rogacéo de gravames;

V - Exigir as certidGes referentes aos tributos municipais incidentes sobre imével urbano e, no caso
de escritura que implique a transferéncia de dominio, os comprovantes do pagamento do imposto
de transmisséo e do laudémio devidos, ainda que o imével esteja localizado em comarca distinta
da sede da serventia responsavel pela lavratura do ato;

VI - Exigir a apresentacéo das certiddes civeis e de feitos ajuizados contra o alienante do imével,
emitidas pelo foro de domicilio do vendedor e do local de situagéo do imével, ndo podendo estas
ser dispensadas, em nenhuma hipétese;

VII - Exigir, nos atos relativos a iméveis rurais, o Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR)
emitido pelo Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria - INCRA, com a prova de
quitacdo do Imposto Territorial Rural (ITR) do Gltimo exercicio, se o prazo para o pagamento ainda
nao estiver vencido;

VIII - Na aquisicéo de terrenos de marinha ou de imdveis rurais por pessoas estrangeiras, se
necessaério, exigir apresentacdo do documento de autorizacdo do Governo Federal.

Art. 273 - O Tabelido exigira alvara judicial para a lavratura dos seguintes atos:

| - Escrituras de compra e venda, permuta, doacéo e cesséo de direitos, ou de outros atos de
disposi¢éo ou constituicao, modificacdo ou transferéncia de direitos reais relativos a imoével, nos
casos de espdlio, massa falida, empresa em recuperacao judicial, heranc¢a jacente ou vacante,
sub-rogacgdo de gravames, e incapacidade, absoluta ou relativa, em atos de interesse de menores;
Il - Realizagdo de atos de alienagdo ou oneragao no caso de incapacidade absoluta ou relativa;

[l - Pratica dos atos referidos no inciso | deste artigo em favor de vilivo, salvo quanto aos bens
adquiridos ap6s a viuvez ou quando comprovar, pelo encerramento do inventario do conjuge
prémorto, que o bem nao integrou a comunhéao;

IV - Lavratura dos mesmos atos em favor de ex-conjuge, nos casos de separacéo judicial ou
divércio, quando o inventario ainda ndo houver sido ultimado e o bem ou direito houver integrado a
comunhéo.

Art. 274 - Ao lavrar ato notarial que tenha como parte pessoa juridica de direito privado, a
serventia deve manter na pasta do processo, através de copia autenticada, confrontada com o
original ou extraida diretamente de meio digital, os atos constitutivos e de representacao regular da
pessoa juridica.

§ 1° - No caso de sociedade limitada, é exigivel a apresentacdo do contrato social, com sua ultima
alteracao, e certiddo atualizada da Junta Comercial da sede ou filial, dentro do seu prazo de
validade.

§ 2° - Para a sociedade anbénima, é exigivel a apresentacéo do estatuto social e da ata de eleigéo
da diretoria com poderes para a pratica do ato, e certidao atualizada da Junta Comercial da sede
ou filial, dentro do seu prazo de validade.

§ 3° - Tratando-se de sociedade simples, associagao civil, fundagéo ou organizagdo néo
governamental, devem ser apresentados o estatuto social e a ata de eleicéo da diretoria,
registradas em Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas, com validade no correspondente
exercicio.

Art. 275 - Na lavratura de atos notariais, tendo como parte pessoa juridica de direito publico,
deverdo ser arquivados os instrumentos de investidura ou posse dos seus representantes, assim
como dos atos administrativos especificos que autorizem a sua prética.

Art. 276 - A empresa ou empresario individual sera identificado e qualificado mediante
apresentacéo de certiddo simplificada da Junta Comercial, emitida dentro do seu prazo de
validade.

Art. 277 - Os alvarés, as certidGes expedidas pela Receita Federal do Brasil, pelo Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS, Secretaria do Patrimdnio da Uni&o, pelo Instituto Nacional de
Colonizagéo e Reforma Agréaria - INCRA, os comprovantes de recolhimento dos impostos
incidentes, traslados de procuracdes e substabelecimentos outorgados em outras serventias,



instrumentos particulares de mandato, certiddes 159 de propriedade e 6nus e as cOpias dos atos
constitutivos das pessoas juridicas deverdo permanecer arquivados no tabelionato, em livros ou
arquivos numerados, ou nas pastas dos respectivos processos, identificadas pelo nimero do livro
de protocolo.

Paragrafo Unico - Os documentos necessarios para a lavratura dos atos notariais, referidos neste
artigo, podem ser mantidos em arquivos digitalizados, dispensada a sua representacao fisica em
papel, desde que mantidas copias de seguranca que permitam a sua reproducao a qualquer
tempo.

Secao V-Do cancelamento do ato e da correcao de erro material

Art. 278 - Nas escrituras e procuracdes declaradas incompletas, ap6s a sua lavratura no livro
préprio, faltando a assinatura de qualquer das partes para a sua finalizacao, devera o tabelido
certificar os motivos do cancelamento do ato, datando e assinando o termo correspondente e
registrando o fato no sistema informatizado.

§ 1° - Ocorrendo o fato previsto neste artigo, deve o ato incompleto ou inconcluso ser
oportunamente consignado no termo de

encerramento do livro, exceto quanto aquelas cujo prazo ainda nédo tenha transcorrido.

§ 2° - As folhas do livro inutilizadas em decorréncia de ato lavrado e posteriormente cancelado nédo
poderdo ser reutilizadas para atos subsequentes, devendo ser aposto sobre o texto do ato
cancelado carimbo ou etiqueta adesiva impressa com a expressédo "SEM EFEITO".

§ 3° - O termo de encerramento do livro devera ser aditado se, posteriormente, o tabelido declarar
incompleto algum ato cancelado e declarado sem efeito.

Art. 279 - Nao sendo possivel a complementacéo imediata da escritura pablica, com a aposi¢do
de todas as assinaturas, serdo as partes cientificadas pelo notario ou seu preposto, de que,
decorrido o prazo de 90 (noventa) dias, a escritura sera declarada incompleta e assim cancelada
ou tornada sem efeito pelo tabelido.

§ 1° - A escritura também sera considerada incompleta se, no mesmo prazo de 90 (noventa) dias,
as partes ndo comprovarem o pagamento dos emolumentos do tabelionato e o recolhimento da
Taxa de Prestacéo de Servicos Notariais e Registrais - TSNR.

§ 2° - Nas escrituras de convencdo de condominio, de cessdo de direitos hereditérios, de inventério
extrajudicial ou em outras que devam assinar um grande niamero de pessoas, com seus
respectivos conjuges, que ndo possam todas estar presentes no ato da lavratura, o prazo previsto
no presente artigo podera ser estendido para 180 (cento e oitenta) dias, de modo a viabilizar a
complementacgé&o do ato notarial.

Art. 280 - Caso alguma das partes ndo comparecga ao ato, o tabelidio podera colher a assinatura
da parte que estiver presente, devendo, entdo, ndo existindo previsdo de comparecimento da parte
ausente para a finalizagdo do ato notarial, notificar a parte ausente por correspondéncia,com aviso
de recebimento (AR), para que compareca a fim de apor sua assinatura, sob pena de
cancelamento do ato notarial.

Art. 281 - Em casos excepcionais, a escritura anteriormente declarada incompleta podera ser
ratificada, desde que a assinatura faltante seja da parte compradora e a parte vendedora tenha
assinado a escritura dando quitacao do preco.

Art. 282 - Para a convalidagéo de escritura, o tabelido devera lavrar escritura de ratificagao,
aproveitando o ato anteriormente praticado,sendo que a parte que ndo compareceu na data
designada para assinatura devera assumir a responsabilidade civil e criminal pelas declaracdes
inseridas na nova escritura.

§ 1° - Havendo qualquer davida ou ndo podendo entrar em contato com qualquer das partes
envolvidas no ato, o tabelido devera abstersede lavrar a escritura de ratificagcao, sob pena de
responsabilidade.

§ 2° - O tabelido devera anotar a lavratura da escritura de ratificacdo junto a escritura
anteriormente declarada incompleta, revalidandoo ato.

§ 3° - Na hipdtese do ato ser declarado incompleto, este fato devera ser consignado no termo de
encerramento do respectivo livro.

§ 4° - Salvo em virtude de ordem judicial ou se a escritura a ser retificada j& tiver sido assinada
pela parte credora ou vendedora, é vedada, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e



criminal do tabelido, seus substitutos e prepostos, a extracao de traslados e certiddes de atos ou
termos incompletos.

Art. 283 - O tabelido pode, de oficio ou por solicitacédo da parte interessada, efetuar a correcéo
de evidente erro material verificadono ato lavrado, independentemente de escritura de retificacéo
ou ratificagéo, emitindo novo traslado devidamente corrigido e averbando na folhaoriginal a
correcado, nos seguintes casos:

| - Erro de grafia na identificacdo do nome e na qualificacdo das partes;

Il - Erro na numeracédo do documento de identidade ou na inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou de Pessoas Juridicas (CNPJ);

[l - Erro na descrigdo, metragens, comodos, caracteristicas ou nimero da matricula do imével,
guando em conformidade com o registro imobiliario respectivo.

Art. 284 - A incorrecdo do texto do ato lavrado por meio impresso, sem utilizacdo de programa
informatizado de edicao e controle dos atos notariais, de modo datilografico ou manuscrito, sera
sanada do seguinte modo:

| - Tratando-se de erro verificado imediatamente apds sua ocorréncia, mediante o emprego da
palavra "DIGQ", a que se seguirdo a Ultima palavra correta antes do erro e o texto que o substituir;
Il - Tratando-se de emenda ou entrelinha, mediante ressalva no final do instrumento e antes do
encerramento, firmada pelo substituto,escrevente ou responsavel que lavrou o ato e, se
datilografado, mantido o espagamento e de preferéncia na mesma maquina;

lIl - A falta de espaco no final do instrumento, a ressalva sera langada na linha em que se
encerrou a lavratura do ato, na linha seguinte as assinaturas ou nas margens, pelo chefe da
serventia, pelo substituto em exercicio, com a aposi¢do, ou nova aposicao, da assinatura das
partes, dispensavel no caso de evidente erro material, a critério do autor da ressalva, que por ela
responderj;

IV - Tratando-se de omissdo, mediante a inser¢éo de notas de "EM TEMPO", cabiveis a falta, no
texto, de elemento conveniente ou necessario para a pratica do ato.

§ 1° - As ressalvas deverdo ser feitas antes do ato ser assinado pelas partes e testemunhas, se
comparecentes, salvo no caso de evidente erro material, quanto ao nome das partes, profissao,
estado civil, domicilio e numeracado dos documentos, que podem ser corrigidasde oficio ou através
de escritura de aditamento.

§ 2° - Qualquer incorrecao ou suprimento, conforme previsto neste artigo, devera ser confirmada
ou ratificada mediante nova assinatura ou rubrica das partes no corpo ou contetdo do texto
subsequente que tenha modificado o ato original.

§ 3° - Mesmo que ressalvadas, ndo produzirdo efeito algum as entrelinhas que afetem as partes
essenciais do ato, como o objeto, preco e forma de pagamento.

Art. 285 - A escritura publica de retificagdo e ratificagdo, assinada por todas as partes que
compareceram ao ato original, sera sempre necessaria, nao podendo o ato lavrado ser corrigido de
oficio ou sanado através de notas sobrepostas ao ato original, nos seguintes casos:

| - Modificagdo do titulo, denominacgéo ou natureza do negécio juridico;

Il - Alteragdo no contelido das obrigacdes, principais ou acessoérias, assumidas pelas partes;

Il - Modificacdo substancial na descricdo do bem, mével ou imével, objeto do negdcio juridico;
IV - Maodificacdo no valor do preco ou das condi¢ces de pagamento do contrato;

V - Declaracdo de dispensa da apresentagdo das certiddes de acdes e execugdes e das certiddoes
negativas de débitos tributarios.

Sec¢ao VI-Das escrituras de aditamento e de renovacao

Art. 286 - O tabelido podera lavrar, sob sua exclusiva responsabilidade e sem necessidade de
assinatura das partes, escritura de aditamento do ato original, exclusivamente para fazer constar
documento ou informacg&o omitida na escritura anteriormente lavrada, mas que existia e se
encontrava no arquivo ou registro do respectivo processo notarial no tabelionato.

Paragrafo Unico - Consideram-se falhas supriveis mediante escritura de aditamento:

| - A mencéo ou referéncia aos documentos pessoais das partes, inclusive certidées de registro
civil de nascimento, casamento, 6bito ou pacto antenupcial;



Il - A mencéo aos dados e informacdes da certiddo de propriedade e 6nus relativa ao imével objeto
do negécio juridico ou ato notarial;

[1l - A mencéo ou transcri¢cdo de alvaras ou mandados judiciais;

IV - A mencéo das certiddes negativas de débitos tributarios e comprovantes de recolhimento dos
tributos incidentes na operacédo imobiliaria, com validade na data de lavratura do ato original;

V - A referéncia as guias de recolhimento dos impostos de transmisséo, de laudémio e certidédo de
autorizacdo de transferéncia de aforamento ou ocupacao dos terrenos de marinha, com validade
na data de lavratura do ato original.

Art. 287 - A escritura de renovacgdo sera sempre cabivel nos casos de falta ou omisséo, na
escritura original, de documentos legalmente previstos, que possam ocasionar a nulidade do ato
notarial e a impossibilidade de registro, especialmente nas seguintes hipdteses:

| - Auséncia ou limitacdo de poderes dos subscritores do ato notarial;

Il - Lavratura da escritura de transferéncia de dominio sem a referéncia ao recolhimento do
imposto de transmisséo incidente;

[l - Lavratura da escritura de alienacdo de terreno de marinha sem referéncia ao recolhimento do
laudémio ou da certiddo de autorizagcéo para transferéncia do aforamento ou ocupacao;

Paragrafo Unico - A escritura de renovacéo devera ser assinada pelas partes ou procuradores
que, validamente, estiveram presentes na lavratura do ato original.

Secéo VII-Dos traslados

Art. 288 - Traslado do ato é a cépia fiel devidamente subscrita e autenticada pela assinatura do
tabelido, substituto ou preposto autorizado, em conformidade com o ato original, para ser entregue
a parte que subscreveu o ato.

§ 1° - N&o deverao constar do traslado as assinaturas ou rubricas das partes ou testemunhas, que
somente ficardo apostas no livro original, de conteldo restrito.

§ 2° - O traslado serd sempre emitido quando solicitado por qualquer das partes signatarias do ato
notarial, independentemente do tempo de lavratura do ato, enquanto a certiddo € o documento
notarial que deve ser expedido pelo tabelido quando solicitado por terceiros ndo participantes do
ato.

§ 3° - O primeiro traslado sera emitido em exemplar impresso por computagao ou meio
datilografico, e entregue a parte que solicitou o0 ato notarial ou ao responsavel pelo pagamento dos
emolumentos.

§ 4° - Se qualquer das partes solicitar, no ato da lavratura ou posteriormente, a emissédo de outra
via do traslado, este sera entregue mediante o pagamento dos emolumentos devidos, calculados
de acordo com a tabela propria.

§ 5° - As vias do traslado serdo identificadas pela ordem sequencial de numeracgéo, através de
controle em meio informatizado ou fisico, como 1° (primeiro) traslado, 2° (segundo) traslado, 3°
(terceiro) traslado, e assim sucessivamente.

Art. 289 - O traslado somente pode ser expedido depois de completado ou finalizado o ato,
mediante coleta de todas as assinaturas e da juntada, ao processo notarial, do comprovante de
recolhimento da Taxa de Prestacdo de Servicos Notariais e Registrais - TSNR.

CAPITULO VI-DA ESCRITURA PUBLICA

Secéo I-Das disposicdes gerais

Art. 290 - A escritura publica, lavrada em notas de tabelido, é documento dotado de fé publica,
fazendo prova plena perante qualquer Juizo, Instancia ou Tribunal.

Art. 291 - A escritura publica, para a sua validade e solenidade, além dos requisitos exigidos em
lei especial, devera conter a precisa identificacdo do tabelido responsavel pela sua lavratura, e
também, necessariamente:

| - A data do ato, com indicacdo do local, dia, més e ano de sua lavratura;

[l - O lugar onde foi lida e assinada, com endereco completo, se ndo se tratar da sede da



serventia;

[1l - O reconhecimento da identidade e capacidade das partes e de quantos hajam comparecido ao
ato, por si, como representantes,intervenientes ou testemunhas;

IV - O nome e qualificacdo completa das partes e demais comparecentes, com expressa referéncia
a nacionalidade, profissdo, domicilio,residéncia e endereco, estado civil e, quando se tratar de
bens iméveis, 0 nome do coénjuge, o regime de bens e a data do casamento, nimero da cédula de
identidade e reparticdo expedidora, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), quando for o caso de pessoa juridica, e se
representados por procurador;

V - A manifestacéo clara da vontade das partes e dos intervenientes;

VI - A referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a legitimidade do ato;
VII - A mencdo ao livro, folha e serventia em que foi lavrada a procuracao, que ficara registrada em
livro préprio ou arquivo digital;

VIII - Se de interesse de menores ou incapazes, a mengéo expressa a data de nascimento e por
guem estdo assistidos ou representados; o menor relativamente incapaz deverd comparecer ao ato
pessoalmente, ainda que haja autorizacéo judicial,

IX - Aindicagao clara e precisa da natureza do negécio juridico e seu objeto;

X - A declaragédo, quando for o caso, da forma de pagamento, se em dinheiro, titulos de crédito ou
cheque, este identificado pelo seu nUmero e nome do banco sacado, ou outra forma estipulada
pelas partes;

Xl - A indicacédo da documentacdo apresentada, transcrevendo-se, de forma resumida, os
documentos exigidos em lei;

XlI - O valor dos emolumentos conforme tabela oficial e da Taxa de Prestagéo de Servigos
Notariais e Registrais - TSNR;

Xl - A declaracéo de ter sido a escritura lida na presenca das partes e demais comparecentes, ou
de que todos a leram;

XIV - O termo de encerramento;

XV - A assinatura das partes e dos demais comparecentes, bem como a do tabelido ou seu
substituto legal, encerrando o ato.

Art. 292 - Se algum dos comparecentes na escritura néo for conhecido do tabelido, nem puder
identificar-se por documento, dever&o participar do ato pelo menos 2 (duas) testemunhas que o
conhegcam e atestem sua identidade.

Art. 293 - A anuéncia ou a autorizagdo de outra pessoa, se necessaria a validade do ato,
provar-se-a do mesmo modo que este, e constara, sempre que possivel, da propria escritura
publica.

Art. 294 - Os valores constantes das escrituras pUblicas serdo sempre expressos na moeda
legal e corrente do Pais.

Paragrafo Unico - Quando o contrato for exequivel no Brasil, este ndo podera estipular
pagamento em ouro, em moeda estrangeira ou por outra forma que venha a restringir ou recusar o
curso legal da moeda nacional.

Art. 295 - Sendo expressamente consignada na escritura a apresentagdo dos documentos
exigiveis para a sua lavratura, como alvaras judiciais, certiddes e comprovantes de recolhimento de
impostos e laudémio, fica dispensada a transcricdo parcial ou integral do documento
correspondente, observado, em qualquer hipétese, o disposto no art. 64 deste Cédigo.

Art. 296 - Sempre que assim entender conveniente para a devida clareza do ato e compreenséo
das partes, a escritura publica podera conter a indicacéo e remissdo das normas legais incidentes
no negécio juridico celebrado.

Secao llI-Das escrituras imobiliarias

Art. 297 . Nao dispondo a lei em contrario, a escritura publica é essencial a validade dos negdcios
juridicos que visem a constituicéo,transferéncia, modificagcao ou renuncia de direitos reais sobre
imoveis de valor superior a 30 (trinta) vezes o salario minimo vigente no Pais.

Paragrafo Unico - O valor de 30 (trinta) salarios minimos a que se refere o artigo 108 do Cadigo



Civil, ao dispor sobre a forma publica ou particular dos neg6cios juridicos que envolvam bens
imdveis, é o atribuido pelas partes contratantes e ndo qualquer outro valor arbitrado pela
Administracao Publica com finalidade tributéria.

Art. 298 - Além dos requisitos do art. 79 deste Cédigo de Normas, as escrituras relativas a
imoveis e direitos reais devem conter ou consignar de modo expresso:

| - Aindicacdo precisa do imével, do seu nimero predial e designacéo do logradouro, o bairro e
municipio, a identificacdo do lote e quadra, a natureza do terreno, se proprio ou alodial ou de
marinha, as caracteristicas, comodos e confrontacdes do prédio ou da unidade imobiliaria
autdbnoma, e a sua inscricdo no cadastro municipal;

Il - A certiddo de propriedade e de inexisténcia de 6nus do imével, com o nimero da matricula no
cartério de registro imobiliario competente, cujo prazo de validade sera de 30 (trinta) dias;

[l - A declaracéo, pelo vendedor, de que o imével encontra-se livre e desembaracado de
quaisquer dnus reais, judiciais ou extrajudiciais,e sob pena de responsabilidade civil e penal, sobre
a existéncia de acdes reais e pessoais reipersecutérias, relativas ao imével, e de outros dnus reais
incidentes;

IV - A certiddo negativa referente aos tributos que incidam sobre o imével, especialmente o
Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU;

V - A transcricdo resumida da guia de recolhimento do Imposto de Transmissdo de Bens Iméveis
(ITBI) ou do Imposto Causa Mortis e Doacao (ICD), conforme o caso, ou da respectiva certiddo de
quitagao;

VI - No caso de iméveis sob regime de terreno de marinha ou aforamento, da guia ou recibo de
recolhimento do laudémio e da certiddo de autorizacéo de transferéncia do aforamento ou
ocupagéao (CAT);

VIl - As certidGes de ag¢des e execugdes promovidas contra o vendedor e de agdes reais e
reipersecutérias relativas ao imovel, que ndo podem ser dispensadas, emitidas pelo Distribuidor da
Justica Civel e da Justica Federal, da comarca de domicilio dos vendedores e de localizagdo do
imovel,

VIII - O comprovante ou declaracdo de quitacédo dos débitos condominiais, emitida pelo sindico ou
administradora, com firma

reconhecida, em se tratando de unidade imobilidria autbnoma;

IX - A declaracéao, pelos alienantes, de que nédo sdo produtores rurais ou contribuintes da
Previdéncia Social na condigdo de empresa ou empresério individual, para efeitos de dispensa da
apresentacéo da Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND);

X - A mencao, por certiddo em breve relatorio, dos alvaras, nas escrituras lavradas em decorréncia
de autorizacéo judicial, com todas as minucias que permitam identifica-los;

XI - A expressa referéncia ao pacto antenupcial, se exigivel para o respectivo regime de
casamento, tanto dos alienantes como dos adquirentes pessoas fisicas.

Art. 299 - Sob pena de responsabilidade e nulidade do ato notarial, o tabelido ndo pode lavrar
escritura relativa a bem imoével de propriedade da Unido e terrenos de marinha, ou que contenham,
ainda que parcialmente, area de seu dominio, sem observar as normas estabelecidas no
Decreto-Lei n® 9.760/1946, no Decreto-Lei n° 2.398/1987 e na Lei n° 9.636/1998.

Art. 300 - Para a preservacdo do principio da continuidade registral, o tabelido ndo podera
praticar ato relativo a imével sem que o titulo anterior esteja registrado na matricula em nome do
alienante, salvo se assim for consignado na escritura e o interessado conhecer a circunstancia e
assumir a responsabilidade pelo registro dos atos anteriores.

§ 1° - Na escritura publica relativa a imovel urbano cuja descri¢éo e caracterizagdo conste da
certidao do registro de imdveis, o instrumento podera consignar, a critério do tabelido,
exclusivamente, o nimero do registro ou matricula no registro de imével, sua completa localizacao,
logradouro, nimero, bairro, cidade e Estado.

§ 2° - No caso de imdvel submetido ao regime anterior a Lei 6.015/1973, a certiddo ou ficha de
matricula sera substituida pelo registro da transcricao ou inscrigdo, dele constando o nimero do
livro, das folhas, do registro e da data em que este foi realizado.

§ 3° - As partes, na escritura, serdo identificadas pelos seus nomes corretos, ndo se admitindo
referéncias dubias, tais como "TAMBEM CONHECIDO POR", "QUE TAMBEM ASSINA" ou
referéncias que nao coincidam com as que constam dos documentos de identificacéo ou dos



registros imobiliarios anteriores.

Art. 301 - E vedado o uso de instrumento particular de mandato ou substabelecimento, para a
lavratura de atos constitutivos ou translativos de direitos reais sobre iméveis, sendo obrigatéria a
representacao de qualquer das partes por procuragao publica com poderes especificos ou em
causa propria.

Paragrafo Unico - Em caso de documento publico ou particular lavrado no exterior, segundo as
leis do pais de origem, para que produza efeitos no Brasil, devera ser ele transcrito para a lingua
portuguesa por tradutor oficial, autorizado pela Junta Comercial.

Art. 302 - Na alienacdo de imével por pessoa juridica, de direito publico ou privado, é obrigatéria
a apresentacao e transcricdo, na escritura, contendo niimero, data de expedicédo e validade, da
Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND) e da Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitidas pela Receita Federal do Brasil.

§ 1° - A Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND) e a Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, exigiveis na alienacéo de imével
por pessoa juridica, no seu prazo legal de validade, deverao ser confirmadas pelo tabelido,
observando-se o seguinte:

Confirmagéo via Internet, através do sitio da Receita Federal do Brasil, no link de Certiddes de
Pessoa Juridica e Certiddes

Previdenciarias, com impresséo da tela de consulta, que corresponde a sua validagao; ou
Confirmacé&o nas delegacias ou postos de arrecadacéo e fiscalizacdo da Receita Federal do Brasil
ou do INSS ou Agéncias da Previdéncia Social, via fax ou oficio, mediante solicitagdo formulada
pelo tabelido, que sera respondida pelo mesmo meio, com a relagdo das certiddes para as quais
deseja confirmacéo.

§ 2° - Cabe ao tabelido adotar as providéncias de confirmagéo determinadas no paragrafo anterior,
e ndo ao contribuinte.

§ 3° - A Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND) e a Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, obtidas em outras unidades da
Federacgéo, deverdo ser confirmadas pela serventia, adotando-se o mesmo procedimento.

§ 4° - Copias da Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND) e da Certidao Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ja validadas, deveréo ficar
arquivadas em pasta prépria, pelo prazo de 5 (cinco) anos, ou em arquivo digital, por tempo
indeterminado.

§ 5° - Na hipétese da Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND) ou da Certidao
Conjunta de Débitos Relativos

a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido ter sido apresentada e consignada em contrato ou
escritura de promessa de compra e venda irrevogavel e irretratavel, devidamente registrada no
cartorio de iméveis competente, apés recolhido o imposto de transmisséo incidente, ndo sera
necesséria ou exigivel nova apresentacéo quando da lavratura da escritura definitiva em solucéo
da promessa de compra e venda.

Art. 303 - Fica dispensada da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia
Social (CND) e da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, na alienacao ou oneracao, a qualquer titulo, de bem imével ou direito a ele relativo, a
empresa que explore exclusivamente atividade de compra e venda de iméveis, locacao,
desmembramento ou loteamento de terrenos,incorporacao imobiliaria ou construgdo de imdveis
destinados a venda, desde que o im6vel objeto da transacao esteja contabilmente langado no ativo
circulante e ndo conste, nem tenha constado, do ativo permanente da empresa.

Art. 304 - Poderéo ser dispensadas pelo adquirente, em relagdo a iméveis urbanos, as certidées
referentes aos tributos que incidam sobre o imoével, devendo ser ele advertido, expressamente, na
escritura, de que responderéa pelo pagamento de eventuais débitos fiscais incidentes sobre o
imovel.

Art. 305 - A existéncia de acGes e execucles atestadas nas certiddes dos distribuidores civeis
contra o vendedor, ou de a¢des reais ou reipersecutdrias sobre o imével, ndo impede a sua
alienacdo ou oneracao, mas na escritura devera constar a referéncia, com indica¢ao do juizo e
numero do processo respectivo, cabendo ao tabelido alertar o adquirente quanto a possiveis
consequéncias juridicas futuras que possam implicar a penhora ou adjudicacdo do imével pelo
credor.



§ 1° - A circunstancia do imével estar penhorado, judicialmente, em garantia do pagamento de
divida, ndo impede a sua alienac&o ou onera¢éo, mas na escritura devera constar a referéncia,
com indicacdo do mandado de penhora pelo juizo e nimero do processo respectivo, cabendo ao
tabelido alertar o adquirente quanto a possiveis consequéncias juridicas futuras que possam
implicar a adjudicacdo do imével pelo credor.

§ 2° - A penhora efetivada em processo de execucéo de divida da Previdéncia Social, nos termos
do art. 53, § 1°, da Lei 8.212/1991,torna o imdvel indisponivel, ndo podendo ser lavrada, sob pena
de responsabilidade civil e penal do tabelido, qualquer ato de alienacdo ou oneracdo do bem
penhorado.

§ 3° - Fica também indisponivel para qualquer ato de alienagdo ou oneracdo o imével objeto de
mandado ou ordem judicial de

indisponibilidade ou bloqueio de matricula, do modo como constar na certiddo do registro
imobiliario competente.

Art. 306 - A prova de recolhimento do Imposto sobre a Transmissédo de Bens Iméveis e de
Direitos a eles relativos ou do Imposto de Transmissao Causa Mortis e Doacao, quando incidente
sobre o ato, devera constar expressamente da escritura, ndo podendo ser dispensada ou
declarada que sua apresentacdo serd realizada no ato do registro imobiliario, ainda que a escritura
seja lavrada em tabelionato situado em outro municipio ou comarca, distinto do local de situacéo
do imovel.

§ 1° - Na hipétese de imunidade ou ndo incidéncia do imposto de transmissao, devera ser
apresentada no tabelionato e nele ficar arquivada a certiddo ou declaragéo respectiva emitida pela
autoridade fazendaria competente.

§ 2° - O comprovante de recolhimento do Imposto sobre a Transmisséo de Bens Iméveis ou do
Imposto de Transmissédo Causa Mortis e Doagéo, ou a certiddo de imunidade, isencdo ou ndo
incidéncia, ficara arquivado no tabelionato pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, em arquivo fisico
ou digital.

Art. 307 - Nas operagdes imobiliarias em que for parte pessoa menor ou incapaz, esta sera
representada por seus pais, tutores ou curadores, se absolutamente incapaz, ou assistida por seus
pais, se relativamente incapaz.

§ 1° - Quando o menor for comprador do imével ou da nua-propriedade, a origem dos recursos
necessarios a aquisicdo devera ser expressamente declarada, para os devidos efeitos fiscais,
devendo ele possuir inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

§ 2° - Seréd considerada como doag&o dos pais, cabendo o prévio recolhimento do Imposto de
Transmisséo Causa Mortis e Doacgao -ICD, o valor empregado na aquisi¢do do imével, e assim
consignado na escritura, se este ndo se originar de economia prépria, por sub-rogacéo decorrente
da venda de outro bem ou fruto de heranca ou legado.

§ 3° - A alienacgdo de imdvel por menor depende de autorizacédo especifica em alvard judicial e
inscricdo no Cadastro de PessoasFisicas - CPF.

Art. 308 - O tabelido devera enviar, mensalmente, a Receita Federal do Brasil, até o Gltimo dia
util do més subsequente ao da lavratura do instrumento, independente do valor da operacao
imobiliaria, a Declaragdo de Operagfes Imobiliarias - DOI, comunicada via Internet através de
programa especifico.

§ 1° -. E dispenséavel a comunicagdo da Declaracéo de Operacdes Imobiliarias - DOI, quando:

a) O alienante for pessoa juridica de direito publico;

b) Trata-se de doacGes em adiantamento da legitima;

¢) Ocorrer transmissdo causa mortis , no caso de herancga, legado e meagao;

d) Tratar-se de desapropriagéo para fins de reforma agraria;

e) A compra e venda se der em cumprimento a promessa de venda, cesséo de direitos ou
promessa de cessédo, desde que tais atos tenham sido comunicados a Receita Federal do Brasil,
através de DOI anterior, quando de sua lavratura ou registro;

§ 2° - Devera sempre constar em toda escritura imobilidria a expresséo "Emitida Declaracdo sobre
Operacao Imobiliaria - DOI, conforme vigente Instrugcdo Normativa da Receita Federal do Brasil".

Secao llI-Das escrituras de condominio e de unidades imobiliarias
autbnomas




Art. 309 - As escrituras de instituicdo de condominio edilicio de unidades imobiliarias autbnomas
sob a forma de apartamentos e casas residenciais, de lojas ou salas comerciais, deverao observar
as disposicdes dos artigos 1.331 a 1.358 do Cdadigo Civil, as normas da Lei n °4.591/1964 e o
prescrito neste regulamento.

Art. 310 - Depende de formalizagdo por escritura publica, conforme previsto no art. 108 do
Cadigo Civil, o negdcio juridico que promover a divisdo do terreno em fragdes ideais, a sua
destinacao para a constituicdo de condominio edilicio, a extingdo de condominio indiviso e a
atribuicdo das futuras unidades imobiliarias autdnomas as partes integrantes do ato.

Art. 311 - Nainstituicdo de condominio edilicio pro-diviso, em regime de incorporagéo por
empreitada, regulado pelo art. 55 da Lei n® 4.591/1964, o construtor ou incorporador devera ser o
Unico proprietario do terreno, por titulo registrado na matricula respectiva.

§ 1° - A escritura publica necessaria para a instituicdo do condominio edilicio, na incorporagéo por
empreitada, devera estipular, na seguinte ordem:

A declaracéo de propriedade e de plena disponibilidade sobre o terreno, ou de titularidade regular
do dominio util, no caso de

imoével sujeito a regime de aforamento;

A divisao do terreno em fracdes ideais, correspondentes ao niumero de unidades imobiliarias
autbnomas a serem construidas;

A declaracéo formal de destinag&o do terreno para a construcéo de edificacéo representada por
unidades imobiliarias autbnomas,

regulada pelas normas do condominio edilicio;

A constituicdo do condominio pro-diviso , com a individuacdo das unidades imobiliarias autbnomas
futuras;

A descricdo completa e detalhada do empreendimento, sua localiza¢do, dados de aprovacao do
projeto de construcdo pela

Prefeitura Municipal, contendo o nimero de pavimentos, a area total e comum a ser construida e o
namero de unidades autbnomas;

A descricdo das unidades autbnomas, suas caracteristicas, comodos e divisdo, a area de
propriedade exclusiva ou privativa, a area comum ou de condominio, de divisdo proporcional e ndo
proporcional, a &rea construida da unidade e a fragao ideal relativamente a &rea no condominio.

§ 2° - Considera-se titulo habil & instituicdo do condominio edilicio a escritura de compra e venda,
de promessa ou de cessao de direitos,devidamente registrada na matricula respectiva perante o
cartorio de iméveis competente.

Art. 312 - Para fins de instituicdo de condominio edilicio pro-diviso, em regime de incorporagao
por administracdo ou a pre¢o de custo, de acordo com o previsto nos artigos 58 a 62 da Lei n°
4.591/1964, a escritura devera ser celebrada entre o proprietario do terreno e os condéminos ou
adquirentes das unidades autbnomas, ou entre eles, se forem titulares comuns do dominio do
terreno, devendo dessa escritura constar, além das clausulas constantes do art. 98 antecedente,
que:

| - Todas as faturas, duplicatas, recibos e quaisquer documentos referentes as transacdes ou
aquisicfes para a construcéo serdo emitidos em nome do condominio dos contratantes da
construgédo, constituido como pessoa juridica com cadastro proprio na Receita Federal do Brasil;

Il - Todas as contribuicdes dos condéminos, para qualquer fim relacionado com a construgéo,
serdo depositadas em contas bancarias abertas em nome do condominio dos contratantes, as
quais serdo movimentadas pela forma que for fixada no respectivo contrato ou escritura,;

[l - O orcamento detalhado do custo da obra e as parcelas que serdo assumidas individualmente
por cada condémino para o custeio da construcao;

IV - A definicdo da data em que se iniciara efetivamente a obra e a previsdo da sua concluséo.

§ 1° - As revis@es da estimativa de custo da obra serdo efetuadas, a0 menos semestralmente, pela
comisséo de representantes dos adquirentes e o construtor, de acordo com o art. 60 da Lei n°
4.591/1964.

§ 2° - A escritura ou contrato podera estipular que, em fun¢éo das necessidades da obra, sejam
alteraveis os esquemas de contribuigbes quanto ao total, ao niUmero, ao valor e a distribuicdo no
tempo das prestacdes.

§ 3° - Em caso de majoracao do valor das presta¢cdes, 0 novo esquema de pagamento devera ser



comunicado aos contratantes, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias da data em
que deveréo ser efetuados os depésitos das primeiras prestacdes alteradas.

Art. 313 - Na escritura publica de permuta de terreno por area futura a ser construida, o
proprietario do terreno contrata com a empresa construtora ou incorporadora a edificagdo de um
prédio a ser constituido por unidades autbnomas, permutando parte do terreno pela obrigacéo de
construcdo de unidades imobiliarias, que devem ser entregues finalizadas e regularizadas nas
condicdes estipuladas no contrato respectivo.

§ 1° - O tabelido devera observar, na lavratura da escritura de permuta de terreno por area a ser
construida, a legalidade das condi¢6es gerais de celebracao do negdcio juridico, em especial para
fins de ordenacao da sequéncia dos atos juridicos correspondentes, na ordem seguinte:

A descricao da condicédo de titularidade do proprietario e permutante do terreno e sua
disponibilidade sobre o imével;

O ato juridico de permuta, com a quantificacéo da fracdo de terreno que sera permutada pelo
proprietario por area construida

futura, expressa em termos percentuais para cada uma das partes;

A expressa referéncia a reserva da area do terreno que deve remanescer no dominio do
proprietario original;

A constituicdo do condominio indiviso temporéario entre os permutantes do terreno e a empresa
construtora ou incorporadora;

A divisdo do terreno em fragBes ideais, que devem corresponder ao nimero de unidades
imobiliarias autbnomas a serem

construidas;

A declaracéo formal de destinag&o do terreno para a construcéo de edificacéo representada por
unidades imobiliarias autdnomas,regulada pelas normas do condominio edilicio;

A constituicdo, pelas partes permutantes, do condominio pro-diviso , com a individuagao das
unidades imobiliarias autbnomas

futuras;

A atribuicdo das unidades imobiliarias que caberdo a cada uma das partes permutantes, com a
indicacdo das unidades que

passardo a pertencer ao proprietario do terreno e das unidades que passardo a esfera de dominio
da permutante que assume a responsabilidade pela construcao;

A descricdo completa e detalhada do empreendimento, sua localizacdo, dados de aprovacao do
projeto de construcdo pela

Prefeitura Municipal, que devera conter o nUmero de pavimentos, a area total e comum a ser
construida e o nimero de unidades autbnomas;

A descricao das unidades autdbnomas, suas caracteristicas, cbmodos e divisao, as areas de
propriedade exclusiva ou privativa, as areas comuns ou de condominio, de divisdo proporcional e
ndo proporcional, a area construida total e a fracéo ideal de cada unidade relativamente a &rea no
condominio;

Os demais direitos, condi¢Bes, obriga¢des, clausula resolutiva, prazo de construgéo e penalidades
a que as partes estardo sujeitas em razdo das estipulagfes contratuais constantes da escritura.

§ 2° - Ainstituicdo do condominio edilicio, com a sua respectiva convencéo, podera ser formalizada
por instrumento publico ou particular, de acordo com o disposto no art. 1.332 do Cédigo Civil, no
ato da constituicdo do condominio pro-diviso , na lavratura da escritura de permuta ou
posteriormente, conforme seja assim estipulado pelas partes contratantes.

Art. 314 - A escritura publica de instituicdo e de convencéo de condominio edilicio devera conter,
obrigatoriamente, as seguintes disposi¢oes:

| - A discriminacéo e individualizacdo das unidades autdnomas de propriedade exclusiva e das
partes comuns;

Il - A determinacgéo da fracéo ideal atribuida a cada unidade auténoma, relativamente ao terreno e
partes comuns;

[l - O fim a que as unidades autdnomas se destinam, se residencial ou comercial;

IV - A quota proporcional e 0 modo de pagamento das contribuicdes dos condéminos para atender
as despesas ordinarias e

extraordinarias do condominio;



V - Os érgéos e a forma de administracéo do condominio;

VI - A competéncia das assembléias dos condéminos, forma de sua convocacéo e quorum exigido
para as deliberacoes;

VII - As sancGes a que estdo sujeitos os conddéminos, ou possuidores;

VIl - As normas e san¢8es que deverdo constar do regimento interno a ser aprovado futuramente
pela Assembléia Geral do Condominio.

Art. 315 - Nos condominios de apartamentos, casas ou salas comerciais regulados pela Lei n °
4.591/1964, a alienacdo de cada unidade, a transferéncia de direitos relativos a sua aquisicdo e a
constituicdo de direitos reais sobre a unidade dependera de prova de quitagcao das obrigagfes do
alienante para com o respectivo condominio, devendo o tabelido exigir a apresentacao de
documento comprobatdrio.

Paragrafo Unico - Pode o adquirente dispensar o comprovante de quitagdo de débitos
condominiais da unidade imobiliaria,

nos termos do art. 1.345 do Cédigo Civil, desde que este assuma, expressamente, a
responsabilidade pelo pagamento das dividas condominiais pendentes, inclusive multas e juros
moratorios.

Art. 316 - O tabelido ndo podera lavrar escritura de alienacéo de fracGes ideais, com localizacéo,
numeracgao e metragem certas, ou de qualquer outra forma de instituicdo de condominio ordinario,
que desatenda aos principios da legislacédo civil de modo a simular a existéncia regular de
loteamento ou desmembramento.

§ 1° - Ao lavrar a escritura de transmisséo de parte ideal, ndo vinculada ao disposto na Lei n°®
4.591/1964, o adquirente e o transmitente declararédo, expressamente, que a copropriedade nao se
destinara a formacgéo de nicleo habitacional em desacordo com as normas e orientacdes
prescritas na Lei n® 6.766/1979 e na Lei n® 4.591/1964, assumindo responsabilidade civil e criminal
pela declaracéo.

§ 2° - No caso do presente artigo, o tabelido, sempre com o propésito de obstar expedientes ou
artificios que visem a afastar a aplicagdo da Lei n°® 6.766/1979, cuidara de examinar, com seu
prudente critério e baseado em elementos de ordem objetiva, especialmente na quantidade de
lotes parcelados, a possibilidade de burla & lei e, em caso de davida, submeterd o caso a
apreciacdo do Juiz Corregedor do Extrajudicial.

§ 3° - Sera admitida a celebrag&o de escrituras de condominio fechado de casas térreas ou
assobradadas, do modo como previsto no art. 8° da Lei n°® 4.591/1964, quando a parte apresentar,
e assim for referido na escritura, planta ou projeto devidamente aprovado pela Prefeitura Municipal
de localizagéo do imével objeto do desmembramento territorial.

Secdo IV-Das escrituras relativas a imoéveis rurais

Art. 317 - Na lavratura de escritura relativa a imével rural, este devera ser devidamente
identificado pela sua denominacao, se houver,caracteristicas, limites e confrontacdes, sua area e
poligonais referenciadas por sistema geodésico, a indicagdo de quildmetro de sinaliza¢cdo,quando
fronteirico & estrada sinalizada, a localidade, o municipio e Estado, o numero do Certificado de
Cadastro do Imdvel no INCRA (CCIR) eda inscricdo do imovel rural na Receita Federal, para fins
de recolhimento do Imposto Territorial Rural (ITR).

§ 1° - Na impossibilidade de apresenta¢do do Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR)
expedido pelo INCRA, relativo ao

ultimo exercicio, em substituicdo, podera ser entregue protocolo de encaminhamento do
cadastramento ou recadastramento, acompanhado, emqualquer caso, do certificado de cadastro
anterior;

§ 2° - No caso de escritura relativa a imdvel rural que implique a alienagéo de fracéo ou de
desmembramento, devera constar do instrumento o inteiro teor da autoriza¢éo emitida pelo INCRA
para esse fim.

Art. 318 - Na alienagéo de imével rural com area superior a 1.000 ha (mil hectares), é obrigatéria
a apresentacéo de planta

georreferenciada e memorial descritivo elaborados de acordo com as exigéncias e prescri¢cdes da
Lei Federal n® 10.267/2001.



Paragrafo Unico - Para os iméveis com &rea inferior a 1.000 ha (mil hectares), a dispensa da sua
descricao por planta georreferenciada devera estar autorizada em decreto federal especifico, a ser
consignado pelo tabelido na escritura respectiva.

Art. 319 - O tabelido ndo podera, sob pena de responsabilidade, no caso de desmembramento,
lavrar escrituras de parte de imével rural, se a area desmembrada e a remanescente ndo forem
iguais ou superiores a fragdo minima de parcelamento determinada pelo Instituto Nacional de
Colonizagéo e Reforma Agraria - INCRA, impressa no certificado de cadastro correspondente.
Paragrafo Unico - O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em que a alienacao se destine,
comprovadamente, a anexagao a outro imovel rural confinante e desde que a area remanescente
seja igual ou superior a fracdo minima de parcelamento.

Art. 320 - A cesséo ou alienacdo de parte ideal é permitida desde que néo caracterize tentativa
de burla a lei, o que sera examinado pelo tabelido com seu prudente critério e baseado em
elementos de ordem objetiva, especialmente, na quantidade de lotes parcelados e na sua
localizagéo.

§ 1° - Na hipétese deste artigo, o tabelido devera consignar no instrumento o inteiro teor da
autorizagdo emitida pelo Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria - INCRA, bem como
0 numero da respectiva averbacao na matricula do imével.

§ 2° - Em caso de dlvida, o tabelido deve submeter o processo a apreciagdo do juiz corregedor do
foro extrajudicial.

Art. 321 - Para a prética dos atos de transmisséo, alienacdo ou oneragéo previstos nos artigos
167 e 168 da Lei n° 6.015, relacionados a imdveis rurais, € obrigatdria a comprovacgéo do
pagamento do Imposto Territorial Rural - ITR, referente aos 5 (cinco) Ultimos exercicios.

§ 1° - Na falta dos recibos de pagamento, essa comprovagdo podera ser feita através de Certiddo
de Quitacéo de Tributos e Contribuicbes Federais.

§ 2° - O imposto néo incide sobre pequenas glebas rurais de até 30 ha (trinta hectares), quando
exploradas, s6 ou com sua familia, pelo proprietario que néo possua outro imavel.

§ 3° - Quando se tratar de imOveis com &rea inferior a 200 ha (duzentos hectares), a comprovacao
do pagamento podera ser substituida por declaracao firmada pelo proprio interessado ou
procurador bastante, sob as penas da lei, informando néo existir débito relativo ao imével objeto do
negocio, referente aos cinco Ultimos exercicios, ou que o débito se acha pendente de deciséo
administrativa ou judicial.

§ 4° - O tabelido encaminhara essa declara¢do a delegacia ou unidade local da Receita Federal,
até o dia 10 do més subsequente, para fins de verificagdo da veracidade.

§ 5° - Sem apresentagédo do Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR, ndo podera o
proprietario, sob pena de nulidade, desmembrar,arrendar, hipotecar, vender ou prometer em venda
imoveis rurais.

§ 6° - A apresentacao do Certificado de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR, far-se-4, sempre,
acompanhada da prova de quitacdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural - ITR,
correspondente aos Ultimos 5 (cinco) exercicios, ressalvados os casos de inexigibilidade e
dispensa previstos no art. 20 da Lei n® 9.393/1996.

Art. 322 - Além dos requisitos previstos neste Cdadigo, no art. 215, § 1°, do Cédigo Civil e na Lei
n° 7.433/1985, o tabelido é obrigado a mencionar nas escrituras de iméveis rurais 0s seguintes
dados constantes do Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR:

| - Cédigo do imovel;

Il - Nome do detentor;

[l - Nacionalidade do detentor;

IV - Denominagéo do imével,

V - Localizagdo do imével.

Art. 323 - A pessoa fisica estrangeira somente podera adquirir imével rural que néo exceda a 50
(cinquenta) médulos de exploracao indefinida em area continua ou descontinua.

§ 1° - A aquisicdo serd livre, independentemente de qualquer autorizagao ou licenca, se o imovel
tiver &rea inferior a 3 (trés) modulos, ressalvados os iméveis situados em &rea considerada
indispenséavel a seguranca nacional, nos termos da lei.

§ 2° - A aquisicao de imdveis rurais entre 3 (trés) e 50 (cinquenta) médulos dependera de
autorizacdo do INCRA.



§ 3° - Dependera também de autorizagao do INCRA a aquisigdo de mais de um imdvel, com area
nao superior a 3 (trés) maédulos, feita por uma mesma pessoa fisica.

§ 4° - Caso o0 adquirente ndo seja proprietario de outro imével, devera constar do instrumento, sob
sua responsabilidade, declaracdo nesse sentido.

Art. 324 - A pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no Brasil ou a pessoa juridica
brasileira da qual participem, a qualquer titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou juridicas que
tenham a maioria do seu capital social e residam ou tenham sede no exterior, somente podera
adquirir imoveis rurais, seja qual for a sua extensao, mediante a aprovacao do Ministério da
Agricultura.

8§ 1° - Na escritura de compra e venda de imovel rural por pessoa fisica estrangeira, constarao,
obrigatoriamente:

a) Os dados do documento de identidade do adquirente;

b) Prova de residéncia no territério nacional;

) Autorizacg&o do 6rgéo federal competente.

§ 2° - Tratando-se de pessoa juridica estrangeira, a escritura contera a transcri¢cao do ato que lhe
concedeu autorizacdo para a aquisicao da area rural, dos documentos comprobatérios de sua
constituicdo e da licenca para seu funcionamento no Brasil.

§ 3° - Aplica-se o disposto no paragrafo anterior nos casos de fuséo ou incorporagédo de empresas,
de alteracéo do controle acionario da sociedade, ou de transformacgéo de pessoa juridica nacional
para pessoa juridica estrangeira.

Art. 325 - A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou juridicas, ndo
podera ultrapassar a 1/4 (um quarto) da superficie dos municipios onde se situem, comprovada por
certidao do registro de imdveis.

Art. 326 - Para a aquisi¢éo de imével rural por empresas constituidas no Brasil sob as leis
brasileiras, com sede e foro no territério nacional, ainda que dela participe capital estrangeiro, ndo
€ necesséaria a autorizagao do INCRA.

Art. 327 - O tabelido que lavrar escritura com violagdo das prescrigdes legais referentes a
aquisicdo de imQveis rurais por pessoas estrangeiras respondera civil e penalmente pelo ato.

Secao V-Da escritura de doacéo

Art. 328 - Na escritura de doacgéo, o doador, por liberalidade, transfere do seu patrimdnio bens
ou direitos para outra pessoa, denominada donatério.

Art. 329 - A escritura de doagdo de bem moével ou imével em favor de descendente pode ser:

| - Em adiantamento da legitima, quando o bem doado deve voltar ao monte e ser partilhado entre
os demais herdeiros no caso de falecimento do doador;

Il - Realizada em carater definitivo, desde que o bem doado saia da parte disponivel do doador, e
este, de modo expresso na escritura, venha a dispensar o bem de colagcdo em futuro inventario.
Paragrafo Unico - Na escritura de doagéo de ascendente a descendente, ndo é necessaria a
intervencao ou autorizacdo dos demais descendentes nao contemplados pelo ato de liberalidade.
Art. 330 - A escritura de doagdo pode ser celebrada em carater unilateral, sem a participacédo do
donatario, desde que o doador venha a fixar prazo para que o donatario, por instrumento publico,
venha a declarar se aceita ou ndo o bem doado.

§ 1° - Se o donatério, ciente do prazo de aceitacdo, ndo vier a formalizar a declaracdo de
concordancia com a doacéo, entender-seé que aceitou, se a doagao nao for sujeita a encargo.

§ 2° - Se o donatério for pessoa absolutamente incapaz, dispensa-se a aceitacao, desde que se
trate de doacgéo pura.

Art. 331 - Pode a escritura de doacéo estabelecer que, se o doador sobreviver ao donatario, os
bens doados retornem ao patriménio do doador.

Art. 332 - Na lavratura da escritura de doacéo, devera constar o lancamento e recolhimento do
Imposto Causa Mortis e Doacéao - ICD,devido a Fazenda Estadual, seja com relacéo a bens moveis
ou imoveis, inclusive nos seguintes casos:

| - Doacdo de numerario necessario a aquisi¢do de imével por menor, nos termos do art. 95, § 1°,
deste Cddigo;

Il - Doagéo de quotas ou ac¢des de sociedade empresaria, pelo valor do patriménio liquido avaliado



em balanco especial.

Art. 333 - Seré considerada nula a escritura de doacéo se o doador vier a realizar a doagdo de
bens sem reserva de parte ou de renda suficiente para a sua subsisténcia.

Paragrafo Unico - Ndo podera ser lavrada escritura de doacdo se o bem doado exceder & parte
disponivel que o doador, no ato da liberalidade, poderia dispor através de testamento.

Art. 334 - A doacdo pode ser revogada por ingratiddo do donatério, ou por inexecucéo do
encargo, através de escritura publica, nas hipo6teses do art. 557 do Cadigo Civil.

Secéo VI-Da instituicdo, cessao e renlincia do usufruto

Art. 335 - O usufruto pode ser constituido através de escritura publica, por ato oneroso ou
gratuito, que devera discriminar,

detalhadamente, os bens que por ele serdo gravados.

Paragrafo Unico - Na instituicio do usufruto em ato gratuito, por doagio ou sucessio, a escritura
devera consignar o prévio recolhimento do Imposto de Transmissédo Causa Mortis e Doacgao - ICD,
devido a Fazenda Estadual.

Art. 336 - Na&o se pode transferir o usufruto por alienagdo, mas o seu exercicio, apés instituido e
registrado no cartério de imdveis competente, pode ceder-se, através de escritura publica, por titulo
gratuito ou oneroso.

§ 1° - Sendo o exercicio do usufruto cedido gratuitamente, a escritura de cessao deve consignar o
prévio recolhimento do Imposto de Transmissdo Causa Mortis e Doacao - ICD.

§ 2° - Na cessao onerosa do exercicio do usufruto, a escritura publica somente serd lavrada apos o
recolhimento do Imposto deTransmissé@o de Bens Imoéveis - ITBI, com a devida transcrigdo dos
documentos fiscais respectivos.

Art. 337 - Através de ato intervivos, a alienagédo de bem moével ou imével podera ser
desdobrada, em uma Unica escritura, do seguinte modo:

| - A compra e venda da nua-propriedade do alienante para uma ou mais pessoas;

Il - A cessdo simultanea, no mesmo ato, do mesmo alienante da nua-propriedade, em carater
oneroso, do exercicio do usufruto para outra pessoa.

Paragrafo Unico - No caso do presente artigo, o Imposto de Transmiss&o de Bens Iméveis - ITBI
incidira sobre os dois atos, de alienagdo da nua-propriedade e da cesséo onerosa dos direitos de
usufruto.

Art. 338 - A escritura publica de renlncia do usufruto serd lavrada quando o usufrutuario,
voluntariamente, decidir pela extingdo do gravame, de modo que a propriedade plena do bem
fique, integralmente, consolidada no dominio do nu-proprietario.

Paragrafo Unico - Formalizada em ato gratuito, a rentincia do usufruto importa no recolhimento do
Imposto de Transmissdo Causa Mortis e Doacéo - ICD, calculado sobre o valor atribuido pela
Fazenda Estadual ao exercicio desse direito.

Secdo VlI-Das escrituras de separacéao, divércio, inventario e partilha
extrajudicial

Subsecdao I-Das disposicfes gerais
Art. 339 - Os procedimentos para a lavratura das escrituras de separacéo, divércio, inventario e
partilha extrajudicial, por via
administrativa ou extrajudicial, conforme previsto na Lei n® 11.441/2007, deverdo observar as
normas da Resolugéo n o 35, de 24/04/2007, do Conselho Nacional de Justica - CNJ e desta
Secao.
§ 1°- A opcao pela via extrajudicial para a resolu¢do consensual das matérias previstas nesta
secao pressupde, indispensavelmente,que inexistam interessados incapazes.
§ 2°- . Na hip6tese de existir agéo judicial em tramitacéo, envolvendo o mesmo objeto regulado por
esta secdo, a conclusdo doprocedimento extrajudicial fica condicionada a demonstracao de
requerimento de desisténcia da demanda, demonstrado por certiddo de transitoem julgado da
sentenca.
Art. 340 - As regras de competéncia do Cdédigo de Processo Civil ndo se aplicam as hip6teses




de adocao do procedimento extrajudicial,podendo os interessados escolher o tabelionato de notas
de sua preferéncia.

Art. 341 - As escrituras puUblicas extrajudiciais de inventario e partilha, separacéo e divércio
consensuais independem de homologacéo judicial e constituem-se em titulos habeis para o
registro civil e imobiliario, transferéncia de bens e direitos, bem como para promocéo de todos os
atos necessarios para levantamento de valores e transferéncia de bens perante o Departamento
Estadual de Transito - DETRAN, Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituicdes
financeiras, empresas seguradoras e companhias telefénicas.

§ 1° . E desnecessario o registro da escritura publica, lavrada com base nesta Secéo, no livro "E"
do Cartorio de Registro Civil de Pessoas Naturais.

§ 2°. O Departamento de Informética do Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco devera
promover o desenvolvimento de

sistema de informatica destinado a unificacdo dos dados para concentrar as informacdes dessas
escrituras, possibilitando buscas de informacdes,sem 6nus financeiros para os interessados.

§ 3° . Para possibilitar o cumprimento do disposto no paragrafo anterior, deverdo os tabelides,
titulares ou substitutos remeter os dados das escrituras para a Corregedoria Geral de Justica, no
prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da respectiva lavratura.

Art. 342 - O valor dos emolumentos devera corresponder ao efetivo custo e a adequada e
suficiente remuneracéo dos servigos prestados, conforme estabelecido no paragrafo Gnico do art.
1° da Lei n® 10.169/2000, observando-se, quanto a sua fixacéo, as regras previstas no art. 2° da
citada lei.

Paragrafo Unico - E vedada a fixagdo de emolumentos em percentual incidente sobre o valor do
negdcio juridico objeto dos servicos notariais e de registro (Lei n® 10.169, de 2000, art. 3°, inciso ).
Art. 343 - A gratuidade prevista na Lei n° 11.441/2007 compreende as escrituras de inventario,
partilha, separacgéo e divércio

consensuais.

§ 1°. Para a obtencéo da gratuidade prevista na Lei n°® 11.441/2007, é suficiente a simples
declaracdo dos interessados de que néo

possuem condi¢des de arcar com os emolumentos, ainda que as partes estejam assistidas por
advogado particular.

§ 2° . Uma vez alegada a impossibilidade de pagamento dos custos da escritura, nos termos do
paragrafo anterior, o tabelido que se recusar a prestacao gratuita dos servicos sujeitar-se-a a
procedimento administrativo, podendo qualquer dos interessados provocar a Corregedoria Geral
da Justica, para fins de promocao de apuracéo disciplinar.

§ 3°- A regularidade do procedimento administrativo para lavratura de escrituras, com fundamento
na Lei 11.441/2007, pressupde,necessariamente, a atuacdo de advogado, dispensada, entretanto,
a procuragéo, ou de defensor puablico, nelas constando seu nome e inscrigdo na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

§ 4° . E vedado ao tabelifo a indicacdo de advogado as partes, que deverdo comparecer para o
ato notarial acompanhadas de

profissional de sua confianca.

§ 5% - N&o dispondo as partes de condi¢des financeiras para contratar advogado, o tabelido devera
recomendar-lhes a Defensoria Pablica, onde houver, ou, na sua falta, a Seccional da Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

Subsecéo lI-Das disposi¢cdes referentes ao inventéario e a partilha

Art. 344 - E obrigatéria a nomeacao de interessado, na escritura publica de inventéario e partilha,
para representar o espdlio, com poderes de inventariante, no cumprimento de obrigacfes ativas ou
passivas pendentes, sem necessidade de seguir a ordem prevista no art. 990 do Cédigo de
Processo Civil.

Art. 345 - Serdo admitidos inventarios e partilhas extrajudiciais com vilivo ou herdeiros capazes,
inclusive por emancipacédo, desde que representados por procuracdo formalizada por instrumento
publico com poderes especiais, vedada a acumulacdo de fun¢cbes de mandatéario e de assistente
das partes.

Art. 346 - A escritura publica pode ser retificada desde que haja o consentimento de todos os
interessados.



Paragrafo Unico - Os erros materiais poderao ser corrigidos, de oficio ou mediante requerimento
de qualquer das partes, ou de seu procurador, por averbacao a margem do ato notarial ou, ndo
havendo espaco, por escrituracéo prépria lancada no livro das escrituras publicas e anotacéo
remissiva.

Art. 347 - Para fins de percepcdo das verbas previstas na Lei n° 6.858/80, que disp&e sobre o
pagamento, aos dependentes ou sucessores, de valores devidos pelos empregadores aos
empregados e 0s montantes das contas individuais do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e
do Fundo de Participacao PIS-PASEP, ndo recebidos em vida pelos respectivos titulares, é
também admissivel a escritura publica de inventario e partilha extrajudiciais.

Art. 348 - O recolhimento do Imposto Causa Mortis e Doagéo - ICD - deve anteceder a lavratura
da escritura e nela serem consignados os dados respectivos, conforme guia de recolhimento
emitida pela Fazenda Estadual.

Art. 349 - E possivel a promogao de inventario extrajudicial por cessionario de direitos
hereditarios, mesmo na hipétese de cesséo de parte do acervo, desde que todos os herdeiros
estejam presentes e concordes.

Art. 350 - Os conjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de lavratura da escritura
publica de inventario e partilha quando houver rentincia ou algum tipo de partilha que importe em
transmisséo, exceto se o casamento se der sob o regime da separac¢éo de bens.

Art. 351 - O companheiro ou convivente em regime de uniéo estavel que tenha direito a
sucesséo é parte, observada a necessidade de acao judicial, se o autor da heranca ndo deixar
outro sucessor ou hdo houver consenso de todos os herdeiros, inclusive quanto ao
reconhecimento da unido estavel.

Art. 352 - A meacéo do convivente pode ser reconhecida na escritura publica, desde que todos
os herdeiros e interessados na heranca,absolutamente capazes, estejam de acordo.

Art. 353 - As partes e respectivos conjuges serdo devidamente gualificados na escritura de
inventario e partilha, dela devendo constar:

| - Nacionalidade;

Il - Profisséo;

[l - Idade ou data de nascimento;

IV - Estado civil;

V - Regime de bens;

VI - Data do casamento;

VII - Pacto antenupcial, se houver;

VIII - Nimero do documento de identidade (RG) e 6rgdo de emisséo;

IX - Numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF/MF;

IX - Domicilio e residéncia.

Art. 354 - Com relagédo ao autor da heranga, a escritura pUblica de inventario e partilha devera
conter:

| - A qualificagdo completa do falecido;

Il - O regime de bens do casamento;

[l - Pacto antenupcial, se houver;

IV - Dia e lugar em que faleceu o autor da heranca;

V - Data da expedigao, livro, folha, nimero do termo e cartério em que consta o registro do 6bito;
VI - A mencéo ou declaragdo dos herdeiros de que o autor da heranga nédo deixou testamento e
outros herdeiros, sob as penas da lei.

Art. 355 - Para a lavratura da escritura de inventario deverao ser apresentados os seguintes
documentos, que ficardo arquivados no processo respectivo:

| - Certidao de 6bito do autor da heranca,;

Il - Documento de identidade (RG) e CPF das partes e do autor da heranga;

[l - Certiddes comprobatérias do vinculo de parentesco dos herdeiros;

IV - Certiddo de casamento do conjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e pacto antenupcial,
se houver;

V - Documentos necessarios a comprovagao da titularidade dos bens moéveis, iméveis e direitos;



VI - Certiddo negativa de tributos federais e de divida ativa da Uniéo;
VII - Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR, se houver imével rural a ser partilhado.
Art. 356 - Os documentos apresentados para a lavratura da escritura devem ser originais ou em
copias autenticadas, salvo os de identidade das partes, que sempre serao originais.
Art. 357 - A escritura publica devera fazer expressa mencéo aos documentos apresentados.
Art. 358 - E admissivel a sobrepartilha por escritura pablica, ainda que referente a inventario e
partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e capaz, fosse menor ou incapaz ao
tempo do 6bito ou do processo judicial.
Art. 359 - Havendo um s6 herdeiro, maior e capaz, com direito a totalidade da heranca, ndo
havera partilha, lavrando-se a escritura de inventario e adjudicacdo dos bens.
Art. 360 - A existéncia de credores do espélio ndo impedira a realizacédo do inventario e partilha,
ou adjudicacéo, por escritura publica.
Art. 361 - E admissivel inventario negativo por escritura pablica, quando ndo existam bens a
partilhar ou para declaragdo da existéncia de dividas do espolio.
Art. 362 - E vedada a lavratura de escritura publica de inventario e partilha referente a bens
localizados no exterior.
Art. 363 - Os procedimentos da Lei n® 11.441/2007 aplicam-se, também, aos casos de 6bitos
ocorridos antes de sua vigéncia.
Art. 364 - A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a qualguer tempo,
cabendo ao tabelido fiscalizar o recolhimento de eventual multa, conforme previsto na legislacédo
tributaria especifica.
Art. 365 - O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de inventario ou partilha se houver
indicios de fraude ou em caso de davidas sobre a declaracéo de vontade de algum dos herdeiros,
fundamentando a recusa por escrito.

Subsecao lll-Das disposicdes comuns a separacdo e divércio consensuais

Art. 366 - Para a lavratura da escritura publica de separagdo ou divércio consensuais deverédo
ser apresentados:

| - Certidéo de casamento;

Il - Documento de identidade (RG) e CPF/MF;

[l - Pacto antenupcial, se houver;

IV - Certidao de nascimento dos filhos absolutamente capazes, se houver;

V - Certiddo de propriedade de bens iméveis e direitos a eles relativos;

VI - Documentos necessarios a comprovagao da titularidade dos bens moéveis e direitos, se
houver.

Art. 367 - As partes devem declarar ao tabelido, no ato da lavratura da escritura, que ndo tém
filhos comuns ou, havendo, que sédo absolutamente capazes, indicando seus nomes e as datas de
nascimento.

Art. 368 - Da escritura deve constar declaracédo das partes de que estdo cientes das
consequéncias da separac¢éo e do divércio, firmes no propésito de pdr fim a sociedade conjugal ou
ao vinculo matrimonial, respectivamente, sem hesitacao, com recusa de reconciliacao.

Art. 369 - O comparecimento pessoal das partes é dispensavel a lavratura da escritura publica
de separacéo ou divorcio consensual,sendo facultado aos separandos ou divorciandos se fazer
representar por mandatario constituido, desde que por instrumento publico com poderes especiais,
descricao das clausulas essenciais e prazo de validade de 60 (sessenta) dias.

Art. 370 - Havendo bens a ser partilhados na escritura, distinguir-se-a o que é do patriménio
individual de cada c6njuge, se houver, do que é do patriménio comum do casal, conforme o regime
de bens, constando isso do texto da escritura.

Art. 371 - Na partilha em que houver transmissdo de propriedade do patrimonio individual de um
cbnjuge ao outro, ou a partilha desigual do patrimdnio comum, devera ser comprovado o prévio
recolhimento do imposto de transmisséo incidente, conforme o caso.

§ 1°- . Se a diferenga nos valores partilhados, em se tratando de imdveis, for objeto de pagamento
ou qualquer forma de compensac¢éo onerosa, o tributo incidente sera o Imposto de Transmisséo de
Bens Imoveis - ITBI, devido & Prefeitura Municipal.



§ 2° . No caso de doacao ou transferéncia gratuita entre os separandos ou divorciandos, devera
ser recolhido, sobre a diferenca, o Imposto Causa Mortis e Doacéo, em favor da Fazenda Estadual.
Art. 372 - A partilha em escritura publica de separacéo e divércio consensuais far-se-a conforme
as regras da partilha em inventario extrajudicial, no que couber.

Art. 373 - O traslado da escritura publica de separacéo e divércio consensuais sera apresentado
ao Oficial de Registro Civil do respectivo assento de casamento, para a averbacao necessaria,
independentemente de autorizagdo judicial ou de audiéncia do Ministério Publico.

Art. 374 - Havendo alteracéo do nome de algum c6njuge em razéo de escritura de separacéo,
restabelecimento da sociedade conjugal ou divércio consensuais, o Oficial de Registro Civil que
averbar o ato no assento de casamento também anotara a alteracéo no respectivo assento de
nascimento, se de sua unidade, ou, se de outra, comunicara ao Oficial competente para a
necessaria anotacao.

Art. 375 - Nao existe sigilo nas escrituras publicas de separacédo e divorcio consensuais, ndo se
aplicando o disposto no art. 155, 1l,do Cddigo de Processo Civil.

Art. 376 - Na escritura publica deve constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade
de apresentacgdo de seu traslado noregistro civil do assento de casamento, para a averbagéo
devida.

Art. 377-. E admissivel, por consenso das partes, escritura publica de retificacdo das clausulas de
obrigacdes alimentares ajustadas na separacao e no divorcio consensuais.

Art. 378 - A escritura publica de separagdo ou divorcio consensuais, quanto ao ajuste do uso do
nome de casado, pode ser retificada mediante declaracdo unilateral do interessado na volta ao uso
do nome de solteiro, em nova escritura publica, com assisténcia de advogado.

Art. 379 - O tabelido podera se negar a lavrar a escritura de separacéo ou divércio se houver
indicios de prejuizo a um dos cénjuges ou em caso de duvidas sobre a declara¢do de vontade,
fundamentando a recusa por escrito.

Subsecéao IV-Das disposi¢cdes referentes a separacao consensual

Art. 380 - Séao requisitos para lavratura da escritura publica de separacdo consensual:
| - O decurso do prazo de um ano de casamento;
Il - Manifestacdo da vontade espontanea e isenta de vicios em ndo mais manter a sociedade
conjugal e desejar a separagdo conforme as clausulas ajustadas;
[l - Auséncia de filhos menores ndo emancipados ou incapazes do casal;
IV - Assisténcia das partes por advogado, que podera ser comum.
Art. 381 - O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por escritura pablica, ainda
que a separacgdo tenha sido judicial.
Paragrafo Unico - No caso deste artigo, é necessaria e suficiente a apresentacdo de certidéo da
sentenca de separacéo ou da averbacdo da separacdo no assento de casamento.
Art. 382 - Na escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o tabelido deve:
| - Fazer constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de apresentacéo de seu
traslado no registro civil do assento de casamento, para a averbagéo devida;
Il - Anotar o restabelecimento a margem da escritura publica de separagéo consensual, quando
esta for de sua serventia, ou, quando de outra, comunicar o restabelecimento, para a anotagéo
necessaria na serventia competente;
[1l - Comunicar o restabelecimento ao juizo da separacao judicial, se for o caso.
§ 1 2- . A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificagdes.
§ 2°- . A averbacéo do restabelecimento da sociedade conjugal somente podera ser efetivada
depois da averbacao da separacdo no registro civil, podendo ser simultaneas.

Subsecéao V-Das disposicdes referentes ao divércio consensual

Art. 383 - A Lein®11.441/2007 permite, na forma extrajudicial, tanto o divércio direto como a
conversédo da separagéo em divorcio.

Paragrafo Unico - No caso deste artigo, é dispensavel a apresentacéo de certiddo atualizada do
processo judicial, bastando a certiddo da averbacdo da separa¢édo no assento de casamento.
Art. 384 - A declaragéo dos conjuges ndo basta para a comprovacéo do prazo de 2 (dois) anos
de separacéo de fato para o divércio direto.



§ 1°. Deve o tabelido observar se o casamento foi realizado ha mais de 2 (dois) anos e a prova
documental da separacéao, se houver,

podendo colher a declaracdo de 2 (duas) testemunhas, que consignara na prépria escritura
publica.

§ 2° . Caso o tabelido se recuse a lavrar a escritura, pela auséncia de prova do tempo da
separacao, devera formalizar a respectiva nota, desde que haja pedido das partes neste sentido.

Secéo VIlI-Da Escritura de partilha

Art. 385 - A partilha amigavel de bens, entre herdeiros maiores e capazes, e a adjudicacéo,
quando houver herdeiro Unico, pode ser formalizada por escritura publica, nos termos do art. 1.773
do Cédigo Civil e do art. 1.031, paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil, com a redacéo da
Lein©7.019/1982.

Art. 386 - A escritura publica de partilha, que sera antecedida do pagamento do Imposto de
Transmissdo Causa Mortis e Doacao - ICD, devera conter os requisitos estabelecidos pelo art. 993
do Cadigo de Processo Civil.

Art. 387 - Deveré constar da escritura a certiddo negativa de tributos federais e da divida ativa
da Unido, relativamente ao autor da partilha.

Art. 388 - O pedido de homologacéo judicial da escritura plblica de partilha, que seguira o
disposto nos arts. 1.031 e seguintes do Cddigo de Processo Civil, serd acompanhado apenas de
certidao de 6bito do inventariado.

Paragrafo Unico - Os autos n&o serdo remetidos & Fazenda Publica, se o imposto de transmissao
tiver sido recolhido com base em avalia¢éo prévia.

Art. 389 - Homologada a escritura publica de partilha, ficam dispensados os respectivos formais,
expedindo-se apenas certiddo da deciséo judicial.

Art. 390 - Cada herdeiro, apresentando o traslado da escritura publica de partilha acompanhado
da certiddo da homologacéo judicial,podera requerer o registro imobiliario do bem imével a ele
destinado ou atribuido.

Art. 391 - Em havendo testamento, e efetuado o seu registro, aplicam-se as disposi¢des desta
secao.

CAPITULO VII-DO TESTAMENTO PUBLICO

Secéo I-Da capacidade para testar

Art. 392 - Toda pessoa capaz pode dispor, por testamento, da totalidade dos seus bens, ou de
parte deles, para depois de sua morte.

Art. 393 - Além dos incapazes, ndo podem testar os que, no ato de fazé-lo, ndo tiverem pleno
discernimento.

§ 1° - Para efeitos de testamento, considera-se capaz a pessoa que possa validamente expressar,
perante o tabelido, a sua vontade,independentemente de prova de capacidade clinica ou de
atestado médico que comprove as condi¢cdes mentais e de discernimento no ato do testamento.

§ 2° - Para a devida seguranca do ato notarial de testamento, o tabelido podera exigir, segundo o
seu prudente arbitrio, a apresentagéo de atestado ou laudo médico que evidencie a plena
capacidade mental do testador, especialmente quando se tratar de pessoa com idade superior a 80
(oitenta) anos.

§ 3° - No caso do paragrafo antecedente, o laudo ou atestado médico devera ser transcrito ou
citado no testamento lavrado.

§ 4° - Podem testar 0os maiores de dezesseis anos, assistidos por seus pais.

Art. 394- Se o testador ndo souber, ou ndo puder assinar, o tabelido ou seu substituto legal assim
o declarard, assinando, neste caso,pelo testador e, a seu rogo, uma das testemunhas
instrumentérias.

Art. 395- O individuo inteiramente surdo, sabendo ler, lera o seu testamento e, se néo o souber,
designara quem o leia em seu lugar,presentes as testemunhas.



Art. 396- Ao cego s6 se permite o testamento puablico, que Ihe sera lido, em voz alta, 2 (duas)
vezes, uma pelo tabelido ou por seu substituto legal, e a outra por uma das testemunhas ,
designada pelo testador, fazendo-se de tudo circunstanciada mencéo no testamento.

Art. 397- O testamento nuncupativo, lavrado em hospital ou se o testador estiver em avancado
estado de doenca, quando possa,

validamente expressar a sua vontade, devera consignar tal fato de modo claro, servindo como
testemunhas do ato 2 (dois) ou mais profissionais médicos ou de saude que estejam
acompanhando o paciente.

Secéao llI-Dos requisitos para a lavratura de testamento publico

Art. 398 - S&o requisitos essenciais para a lavratura de testamento publico, de acordo com o art.
1.864 do Cddigo Civil:

| - Ser escrito por tabelido ou por seu substituto legal em seu livro de notas, de acordo com as
declaracfes do testador, podendo este servir-se de minuta, notas ou apontamentos;

Il - Lavrado o instrumento, ser lido em voz alta pelo tabelido ao testador e de 2 (duas)
testemunhas, a um s6 tempo; ou pelo testador, se o quiser, na presenca destas e do tabelido ou
substituto;

[l - Ser o instrumento, em seguida a leitura, assinado pelo testador, pelas testemunhas e pelo
tabelido.

Art. 399- E proibido o testamento conjuntivo, seja simultaneo, reciproco ou correspectivo.
Paragrafo Unico - Desde que celebrados em instrumentos separados, ndo se consideram
conjuntivos os testamentos lavrados pelos conjuges ou conviventes, casados pelo regime da
comunhao de bens ou comunhdao parcial, para fins de destinagcdo do patriménio integrante da
meacao.

Art. 400 - O testamento publico pode ser escrito manualmente ou mecanicamente, bem como
ser feito pela insercéo da declaracdo de vontade em partes impressas de livro de notas, desde que
rubricadas todas as paginas pelo testador, se mais de uma.

§ 1° - Adotado o método mecanizado, todas as folhas do livro devem ser previamente numeradas,
salvo se utilizado programa de informatica com rotina para numeracao sequencial das paginas do
livro no ato da impressao.

§ 2° - Fica vedada a utilizagcdo, concomitante, de mais de um sistema de escrituracdo de
testamentos.

§ 3° - O tabelionato de notas que adotar o sistema de informatica ou outro meio de reproducéo
devera promover o encerramento do livro tradicional em uso, com comunicacdo a Corregedoria
Geral da Justica.

Secdo llI-Das disposicdes testamentérias

Art. 401- A nomeacédo de herdeiro, ou legatario, pode fazer-se pura e simplesmente, sob
condicao, para certo fim ou modo , ou por certo motivo.

Art. 402- A designacéo do tempo em gque deva comecar ou cessar o direito do herdeiro, salvo nas
disposic¢@es fideicomissarias, terse- & por ndo escrita.

Art. 403 - O testamento pode ser genérico, abrangendo todos os bens que possam integrar a
parte disponivel do testador, ou ser especifico ou enumerativo dos bens atribuidos aos legatarios
ou herdeiros instituidos.

Art. 404 - Considera-se parte disponivel aquela que integra a esfera da propriedade exclusiva do
testador, excluida a legitima dos herdeiros necessarios que nao podera ser incluida no testamento.
§ 1° - Calcula-se a legitima sobre o valor dos bens existentes na abertura da sucesséo, abatidas as
dividas e as despesas do funeral,adicionando-se, em seguida, o valor dos bens sujeitos & cola¢éo.
§ 2° - Podera dispor da totalidade dos seus bens em testamento:

a) O testador solteiro, vilvo ou divorciado, com partilha finda, sem filhos e com ascendentes
falecidos;

b) O testador casado ou convivente em unido estavel pelo regime da separagéo absoluta de bens,
sem filhos e com ascendentes falecidos;



§ 3° - Podera dispor da metade dos seus bens em testamento:

a) O testador solteiro, vidvo ou divorciado, com partilha finda, sem filhos e com ascendente vivo;
b) O testador casado ou convivente em unido estavel pelo regime da separacéo absoluta de bens,
sem filhos e com ascendente vivo;

c) O testador solteiro, vilvo ou divorciado, com partilha finda, com filhos;

d) O testador casado ou convivente em unido estavel pelo regime da separagdo absoluta de bens,
com filhos;

§ 4° - O testador casado pelo regime da comunhéo de bens, ou da comunhao parcial de bens, com
relacdo aos bens comuns, somente pode dispor livremente de 1/4 (um quarto) do seu patriménio,
ndo podendo o testamento alcangar a meacgdo do conjuge.

§ 5° - Os bens integrantes do patrimdnio particular do testador ou recebidos com clausula de
incomunicabilidade ou sub-rogados em seu lugar, devem ser excluidos da meagao do cénjuge.
Art. 405 - O tabelido deve advertir o testador de que o valor que exceder a sua parte disponivel,
quando da abertura da sucesséao, ndo fara parte do legado, e deverd integrar a legitima dos seus
herdeiros necessarios.

Art. 406- Pode o testador indicar os bens e valores que devem compor os quinhdes hereditarios,
deliberando ele préprio a partilha, que prevalecera, salvo se o valor dos bens nédo corresponder as
quotas estabelecidas.

Art. 407 - Havendo justa causa, devidamente declarada no testamento, pode o testador
estabelecer clausula de inalienabilidade, impenhorabilidade, e de incomunicabilidade sobre os
bens da legitima.

Paragrafo Unico - Pode o testador instituir usufruto vitalicio ou temporéario sobre os bens
integrantes da legitima dos seus herdeiros necessarios, desde que em favor do cdnjuge
sobrevivente.

Art. 408 - Nao é permitido ao testador estabelecer a conversdo dos bens da legitima em outros
de espécie diversa.

Art. 409 - A clausula de inalienabilidade imposta aos bens no testamento implica também
impenhorabilidade e incomunicabilidade.

Art. 410 - E nula a disposic&o, ndo podendo o tabeliZo admitir a lavratura do testamento:

| - Que institua herdeiro ou legatario sob a condi¢éo captatéria de que este disponha, também por
testamento, em beneficio do testador, ou de terceiro;

Il - Que se refira a pessoa incerta, cuja identidade ndo se possa averiguar;

[1l - Que favoreca a pessoa incerta, cometendo a determinagdo de sua identidade a terceiro;

IV - Que deixe a arbitrio do herdeiro, ou de outrem, fixar o valor do legado;

V - Que favorega quaisquer das pessoas referidas nos arts. 1.801 e 1.802 do Cdédigo Civil.

Art. 411 - O tabelido, quando lavrar testamento que contenha disposicGes favoraveis a pessoas
juridicas ou associacdes de carater beneficente, devera consultar o testador sobre a conveniéncia
de se comunicar, por escrito, com a entidade ou entidades favorecidas.

Paragrafo Unico - Idéntica consulta sera formulada nas hipéteses de escritura publica de
revogacao de testamentos ou de clausulas testamentérias favoraveis aquelas pessoas juridicas ou
associagoes.

Secdo IV-Da substituicdo testamentaria

Art. 412 - O testador pode substituir outra pessoa ao herdeiro ou ao legatario nomeado, para o
caso de um ou outro nao querer ou nao poder aceitar a heranca ou o legado, presumindo-se que a
substituicdo foi determinada para as duas alternativas, ainda que o testador sé a uma se refira.

§ 1° - A substituicdo testamentéria pode ser determinada no caso do legatério falecer antes do
testador.

§ 2° - O substituto fica sujeito & condi¢cdo ou encargo imposto ao substituido, quando néo for
diversa a intencdo manifestada pelo testador, ou ndo resultar outra coisa da natureza da condicdo
ou do encargo.

Art. 413 - Pode o testador instituir herdeiros ou legatarios, estabelecendo que, por ocasiédo de
sua morte, a heranca ou o legado se transmita ao fiduciario, resolvendo-se o direito deste, por sua



morte, a certo tempo ou sob certa condi¢cao, em favor de outrem, que se qualifica de
fideicomissario.

Paragrafo Unico - A substituigio fideicomissaria somente se permite em favor dos ndo concebidos
ao tempo da morte do testador.

Secdao V- Da deserdacao

Art. 414 - Os herdeiros necessarios podem ser privados de sua legitima, ou deserdados, em
todos os casos em que podem ser excluidos da sucesséo.

Art. 415 - Somente com expressa declaracdo de causa pode a deserdagéo ser ordenada em
testamento.

Art. 416 - Além das causas mencionadas no art. 1.814 do Cdédigo Civil, autorizam a deserdacéo
dos descendentes por seus

ascendentes:

| - Ofensa fisica;

[l - Injaria grave;

[l - Relag@es ilicitas com a madrasta ou com o padrasto;

IV - Desamparo do ascendente em alienagdo mental ou grave enfermidade.

Secéo VI-Do traslado e da certiddo do testamento

Art. 417 - Concluida a lavratura do testamento publico, com a assinatura do testador, das
testemunhas e do tabelido ou substituto designado, sera impresso e entregue ao testador ou ao
testamenteiro designado no ato um traslado, fiel reproducéo do ato original.

§ 1° - Nao devem constar do traslado as assinaturas ou rubricas do testador e das testemunhas,
que somente ficardo apostas no livro original de testamentos, de acesso limitado e somente
exibido por ordem judicial.

§ 2° - Qutro traslado do testamento somente sera emitido quando solicitado pelo préprio testador,
pessoalmente ou através de procurador devidamente constituido por instrumento publico e com
poderes expressos para retirar o documento do tabelionato.

Art. 418 . Enquanto for vivo o testador, o contedo do testamento publico é restrito e somente a
ele interessa.

Paragrafo Unico - Falecido o testador, qualquer pessoa, sem necessidade de demonstrar
interesse, pode requerer a expedicdo de certiddo do testamento, desde que apresente a certidao
de 6bito do falecido, no original ou em cdpia autenticada por tabelido.

Secao VII-Da revogacao do testamento

Art. 419 - O testamento pode ser revogado, a qualquer tempo, pelo mesmo modo e forma como
pode ser feito.

Paragrafo Unico - A revogacéo do testamento podera ser lavrada por qualquer tabelionato de
notas de livre escolha da parte, n&o ficando vinculado a serventia que celebrou o ato revogado.
Art. 420 . A revogacéo do testamento pode ser total ou parcial.

Paragrafo Unico - Se parcial, ou se o testamento posterior ndo contiver clausula revogatéria
expressa, 0 anterior subsiste em tudo que nao for contrario ao posterior.

Art. 421 - Ao ser lavrada escritura de revogacao, total ou parcial, do testamento, a serventia
responsavel pela revogagao devera comunicar, por carta registrada, fax ou correio eletrdnico
(e-mail), o ato a serventia que lavrou o testamento revogado, para que assim seja averbada a sua
ineficécia.

Secao VIlI-Do testamento cerrado

Art. 422 - Testamento cerrado é aquele escrito pelo préprio testador ou por outra pessoa, a seu
rogo, e por aquele assinado, e sera valido se aprovado pelo tabelido ou seu substituto legal.
§ 1° - O testamento cerrado pode ser escrito mecanicamente ou por meio informatizado, desde que



0 seu subscritor numere e autentique,com a sua assinatura, todas as paginas.

§ 2° - O testamento pode ser redigido em lingua nacional ou estrangeira, pelo préprio testador, ou
por outrem, a seu rogo.

Art. 423 - Apresentado testamento cerrado ao tabelido, na presenca de 2 (duas) testemunhas,
este, depois de ouvir do testador que aquele é o seu testamento, que pretende seja aprovado,
iniciara, imediatamente ap6és a Ultima palavra, o instrumento de aprovacao,
manuscrito,datilografado ou digitado.

§ 1° - Nao havendo espaco em branco, o tabelido rubricara as folhas e iniciara o instrumento em
folha separada, fazendo disso circunstanciada mengéo.

§ 2° - Devera o tabelido rubricar todas as folhas do testamento, ndo podendo ler ou conferir o seu
conteudo.

§ 3° - Lavrado o instrumento de aprovagéo, o tabelido o lera na presenca do testador, que o
assinard, com as testemunhas do ato.

§ 4° - Nao sabendo ou ndo podendo o testador assinar, uma das testemunhas indicadas assinara a
seu rogo.

§ 5° - Em seguida, depois de assinado, o tabelido devera dobrar o papel em que foi escrito o
testamento cerrado, e passara a coser,nas suas margens, com linha especial, o instrumento
aprovado.

§ 6° - Costurado e entregue o testamento ao testador, o tabelido langara no livro de testamentos, o
lugar, dia, més e ano em que o testamento cerrado foi aprovado e entregue.

Art. 424 - Nao pode dispor de seus bens em testamento cerrado quem nao saiba ou ndo possa
ler.

Art. 425- Pode fazer testamento cerrado o surdo-mudo, contanto que o escreva todo, e o assine
de sua mao, e que, ao entrega-lo ao tabelido, ante as testemunhas, escreva, na face externa do
papel ou do envoltério, que aquele é o seu testamento, cuja aprovacgéo lhe pede.

Art. 426- O tabelido pode recusar a aprovagao do testamento cerrado se entender que nao
existem raz@es objetivas para a necessidade de sigilo absoluto das disposi¢fes testamentarias, ao
avaliar os motivos alegados pelo testador, orientando este para que manifeste a sua vontade
sucessoéria através de testamento publico, garantida a reserva do seu contetido.

Paragrafo Unico - Pode ainda o tabelido deixar de dar seguimento a aprovacéo do testamento
cerrado se ndo dispuser ou ndo adotar na serventia 0s meios e instrumentos para coser e assim
garantir a inviolabilidade fisica das folhas do testamento, consignando o fato em certidao entregue
ao interessado.

Secdao IX-Da central de testamentos

Art. 427 - O tabelido devera encaminhar, até décimo dia do més subsequente, a Corregedoria
Geral da Justica, a relagdo dos testamentos lavrados na serventia e suas revogagoes, bem como
dos instrumentos de aprovacéo dos testamentos cerrados.

§ 1° - A relacéo de testamentos lavrados deverd limitar-se a informar o nome do testador, a data, o
numero do livro e as folhas da escritura puablica de testamento ou de revogacao.

§ 2° - A copia da comunicagdo deverd ser arquivada em pasta prépria, que sera visada,
anualmente, pelo juiz corregedor do foro extrajudicial.

§ 3° - Nao havendo atos lavrados no periodo, dispensa-se a comunicagado prevista neste artigo.

§ 4° - O teor das informagdes fornecidas & Central de Testamentos é da responsabilidade exclusiva
do tabelido.

Art. 428 - A Corregedoria Geral da Justica, através da Central de Testamentos ou de sua pagina
ou sitio na Internet , colocara a disposi¢édo do publico os dados referentes a lavratura de
testamentos publicos, de acordo com as informacgdes prestadas pelas serventias.

CAPITULO VIII-DA PROCURACAO PUBLICA

Secdao I-Disposic¢des gerais

Art. 429 - A procuracgéo publica é o instrumento de mandato pelo qual uma pessoa recebe de



outra pessoa, fisica ou juridica, poderes para, em seu nome, praticar atos ou administrar
interesses.

Art. 430 - Toda pessoa capaz é considerada apta para outorgar procuracéo mediante
instrumento publico, desde que pessoalmente identificada e qualificada pelo tabelido, substituto ou
preposto, com a aposic¢éo, por autenticidade, da sua assinatura no livro de procuracéo.

Paragrafo Unico - O maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoito) anos ndo emancipado pode
ser procurador, mas o outorgante do mandato ndo tem ag&o contra ele sendo de conformidade
com as regras gerais aplicaveis as obrigacdes contraidas por menores.

Art. 431 - A pessoa juridica somente pode outorgar poderes quando devidamente representada
pelos seus 6rgaos de direcao, nos termos do contrato ou estatuto social respectivo e das atas de
eleicao dos seus administradores.

Paragrafo Unico - O sdcio ou acionista de sociedade pode outorgar poderes de representagéo em
seu nome pessoal, como quotista, acionista ou na condi¢do de administrador da sociedade, desde
que assim esclarecido e formalizado no instrumento de mandato.

Art. 432 - O mandato pode conter poderes especiais, para a pratica de negécios juridicos
especificos e determinados, ou poderes gerais, que autorizem a pratica de todos os atos de
representacdo do outorgante.

Art. 433 - O mandato em termos gerais s6 confere ao procurador outorgado poderes de
administragao.

Art. 434 - Para fins de alienar, dispor, transferir dominio, direito e agdo, hipotecar, gravar ou
praticar quaisquer outros atos que exorbitem da administracdo ordinéria, depende a procuragéo de
poderes especiais, com expressa mencao e referéncia aos bens méveis e iméveis quepoderao ser
alienados ou gravados pelo mandatario.

Art. 435 - Sendo dois ou mais os procuradores nomeados no mesmo instrumento, a procuracéo
devera esclarecer o modo de exercicio dos poderes outorgados, se em conjunto ou isoladamente,
designados para atos diferentes, ou subordinados a atos sucessivos.

Paragrafo Unico - Se os procuradores forem declarados conjuntos, néo tera eficacia o ato
praticado sem participacdo de todos, salvo havendo ratificacdo em outro instrumento publico, que
retroagird a data do ato.

Art. 436 - Devera constar da procuragdo se o mandato é conferido por prazo determinado ou
indeterminado e se podera ele ser objeto de substabelecimento, com o devido esclarecimento do
outorgante quanto a tais efeitos.

Art. 437 - Uma mesma pessoa podera praticar atos notariais, simultaneamente, como
representante do outorgante e do outorgado, ainda que 0s interesses das partes sejam
aparentemente conflitantes, desde que investido de poderes especificos ou especiais de
mandatério pela parte a ser representada.

Secao II-Do substabelecimento de procuracao

Art. 438 - Nos atos de substabelecimento, e nagueles em que as partes sejam representadas
por procurador substabelecido, o tabelido devera exigir a apresentacdo dos instrumentos originais
de procuracao e substabelecimento, se estes ndo tiverem sido lavrados nas notas do cartorio,
arquivando-o0s em pasta prépria, com remissdes reciprocas.

§ 1° - O instrumento de procuragéo, para ser objeto de substabelecimento, devera ser apresentado
no seu original, e caso ndo tenha sido lavrado na propria serventia, devera ter a sua certiddo
renovada se o instrumento de origem tiver sido emitido com prazo igual ou superior a 6 (seis)
meses.

§ 2° - Ao lavrar ato de substabelecimento relativamente a procuragdo outorgada em outra
serventia, o tabelido devera exigir, ainda, o reconhecimento do sinal publico, a ndo ser que o tenha
em seus arquivos, 0 que devera constar no texto do ato lavrado.

Art. 439 - O tabelido, seus substitutos ou escreventes autorizados, ao lavrar instrumento publico
de substabelecimento de procuragéo escriturado em sua propria serventia, devera averbar essa
circunstancia, imediatamente e sem dnus a parte, a margem do ato revogado ou substabelecido.

§ 1° - Quando o ato de substabelecimento tiver sido lavrado em outra serventia, o tabelido,
imediatamente e mediante o pagamento pelo interessado da despesa postal da carta registrada,



comunicara essa circunstancia ao tabelido que lavrou o ato original, encaminhando-lhe cépia do
substabelecimento ou da escritura de revogacédo de mandato que lavrou.

§ 2° - A copia da escritura de substabelecimento de procuragéo sera arquivada em pasta propria,
anotando o tabelido, a margem do ato substabelecido, o nimero da pasta e a folha em que
arquivado o documento referido, com remissdes reciprocas.

Art. 440- Aplicam-se ao substabelecimento as mesmas regras relativas a capacidade, requisitos e
contetido do mandato previstas nas normas relativas a outorga de procuracao.

Secéo llI-Da procuracdo em causa propria

Art. 441 - A procuracéo em causa propria pode ser outorgada em solugéo definitiva de negécio
juridico pelo outorgante em favor do outorgado, com natureza contratual, autorizando a
transferéncia de dominio de bem mével ou imovel pertencente ao outorgante.

Art. 442 - Outorgado o mandato com a clausula " em causa propria ", a sua revogacéo nio tera
eficacia, nem se extinguird pela morte de qualquer das partes, ficando o mandatario ou procurador
dispensado de prestar contas, e podendo transferir para si os bens méveis ou iméveis objeto do
mandato, obedecidas as formalidades legais.

Paragrafo Unico - A procura¢do em causa propria deve se referir a objeto certo e especifico,
representado por bens méveis ou iméveis individualizados, devidamente transcritos no instrumento
de mandato.

Art. 443 - A procuracdo em causa prépria relativa a bem imével devera conter os mesmos
requisitos e elementos exigiveis para a compra e venda, como aquelas relativas ao objeto, preco e
condi¢cdes de pagamento, e por suas hormas serao regidas.

§ 1° - Para a lavratura da procuragdo em causa propria, devera ser recolhido previamente o
Imposto de Transmiss&o de Bens Imoveis - ITBI.

§ 2° - Quando contiver todos os elementos préprios da compra e venda, os emolumentos de
procuragdo em causa propria deverdo corresponder aos da escritura com valor declarado.

Secéo IV-Da extincao e revogacao da procuracao

Art. 444 - Quando lavrado instrumento publico de revogacgéo de mandato, de substabelecimento
de mandato sem reserva de poderes,escriturado na prépria serventia, o ato serd anotado
imediatamente, & margem do ato revogado, sem qualquer 6nus para as partes.

Art. 445 - Se o ato revocatério e o de substabelecimento de mandato sem reserva de poderes
versarem sobre atos lavrados em outra serventia de qualquer Unidade da Federacéo, sera
imediatamente comunicado ao notario que lavrou o instrumento revogado ou 0 mandato
substabelecido sem reservas.

§ 1°- A comunicacao a que se refere este artigo deve ser realizada por carta registrada ou com
aviso de recebimento (AR), por correio eletrbnico (e-mail) ou via fax, e arquivada em pasta propria.
§ 2° - As averbactes e comunicacdes de que trata este artigo serdo procedidas de imediato,
independentemente do pagamento antecipado dos correspondentes emolumentos ou despesas.
Art. 446 - Podera ser lavrado o ato de revogagédo de procuragdo sem a presenga do mandatario,
desde que inexista clausula de irrevogabilidade, e o interessado expressamente assuma a
responsabilidade de promover a notificacéo.

Paragrafo Unico - Em qualquer hipétese, devera o interessado ser alertado da necessidade da
notificacdo da revogacéo.

CAPITULO IX- DA ATA NOTARIAL

Art. 447 - Ata notarial é a narracdo real de fatos verificados pessoalmente pelo tabelido, por seu
substituto ou escrevente autorizado.

Art. 448 - A ata notarial contera:

| - Local, data de sua lavratura e hora;

Il - Nome e qualificagdo do solicitante;

[l - Narragao circunstanciada dos fatos;



IV - Declaracéo de haver sido lida ao solicitante e, sendo o caso, as testemunhas;

V - Assinatura do solicitante ou de alguém a seu rogo e, sendo o caso, das testemunhas;

VI - Assinatura e sinal publico do Tabelido.

Art. 449 - As copias de atas notariais serdo arquivadas em pastas especiais no Tabelionato.

CAPITULO X- DA PUBLICA FORMA

Art. 450 - Qualquer ato, contrato ou documento privado, constante de instrumento particular,
para fins de publicidade e validade perante terceiros, podera ser transcrito ou reproduzido através
de instrumento de publica forma.

Art. 451 - A publica forma deve ser elaborada mediante a transcri¢do integral, em livro préprio,
do conteudo fiel de qualquer documento ou instrumento privado apresentado em sua via original
perante o tabelido.

§ 1° - A publica forma feita por um tabelido representa documento bastante para o fim de conferir
publicidade ao documento particular, ndo precisando ser confirmada ou concertada por outro
notério.

§ 2° - Ao extrair a publica forma, o tabelido deve arquivar copia do documento particular
apresentado.

CAPITULO XI-DA AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS E
CHANCELAS MECANICAS

Art. 452 - Compete ao tabelido ou substituto a autenticagdo de documentos e cépias de
documentos particulares, certiddes ou traslados de instrumentos do foro judicial ou extrajudicial,
extraidas pelo sistema reprografico, desde que apresentados os originais.

Art. 453 - Independem de autenticacéo notarial as copias reprogréaficas autenticadas por
autoridade administrativa ou servidores do foro judicial ou extrajudicial, de documentos existentes
na respectiva reparticdo ou escrivania.

Art. 454 - Na autenticacdo de documentos inseridos em autos judiciais deve o tabelido analisar
se a copia confere com o documento original.

Paragrafo Unico - Ndo se admite a autenticaco de fotocdpias inseridas nos autos sem a sua
confrontacdo com o respectivo original.

Art. 455 - O tabelido, ao autenticar copia reprografica, ndo devera restringir-se a mera
conferéncia dos textos ou ao aspecto morfoldgico da escrita, mas verificar, com cautela, se o
documento copiado contém rasuras ou quaisquer outros defeitos, os quais serédo ressalvados na
autenticacéo.

Art. 456 - No caso de fundada suspeita de fraude sera recusada a autenticagéo e o fato sera
comunicado, de imediato, a Corregedoria Geral da Justica.

Art. 457 - Nao sera utilizada para a pratica de ato notarial reproducao reprografica de outra
reproducao reprografica, autenticada ou néo, salvo sob publica-forma.

Art. 458 - Na&o esta sujeita a esta restricdo a cépia ou o conjunto de cépias reprogréficas que,
emanadas e autenticadas por autoridade ou reparticdo publica, integrem o respectivo titulo, tais
como cartas de ordem, de sentencas, de arrematacéo, de adjudicacdo, formais de partilha e
certiddes da Junta Comercial.

Art. 459 - S6 se extraira publica-forma de reproducdes reprogréaficas oriundas de outras
comarcas se estiver reconhecida a firma do signatario da autenticagéo.

Art. 460 - Nos documentos em que houver mais de uma reproducdo, a cada uma correspondera
um instrumento de autenticacéo.

Art. 461 - A cobranga pelo servico de autenticacdo de documentos dar-se-4 em razédo de cada
folha reproduzida, e ndo pela quantidade de documentos que ela possa abranger

Art. 462 - Para evitar a falsificacdo de copias autenticadas, os notarios devem apor um carimbo
para cada documento autenticado na mesma pagina.

Paragrafo Unico - Quando a reproducéo de documentos ocorrer apenas na frente da pagina, no
verso respectivo devera ser aposto o carimbo: " Em branco ".



Art. 463 - Quando a autenticacédo de documentos exigir a reprodugédo na frente e no verso de
uma mesma folha, também nesta hipotese, somente poderéo ser cobrados emolumentos relativos
a uma Unica autenticacéao.

Paragrafo Unico - O disposto no caput deste artigo também se aplica & hipotese prevista no artigo
462 deste Provimento, e deve corresponder a um unico selo por cada folha.

Art. 464 - Sempre que for possivel reproduzir mais de um documento numa Unica pagina, é
vedado aos notarios exigirem dos consumidores ou, de qualquer forma, procederem a
autenticacdo em paginas distintas.

Art. 465 - Podera o tabelido autenticar documento em lingua estrangeira, se estiver
acompanhado de traducéo oficial, exceto se o oficial dispuser de conhecimento para compreender
seu conteudo, certificando esta circunstancia.

Art. 466 - O tabelido podera autenticar microfilmes de documentos ou copias ampliadas de
imagem microfilmada, conferidas mediante aparelho leitor apropriado.

Paragrafo Unico - Para o exercicio dessa atividade, a serventia devera estar registrada no
Departamento de Justica do Ministério da Justica, obedecendo as prescricdes do Decreto n®
64.398, de 24/04/1969.

Art. 467 - As chancelas mecanicas poderao ser autenticadas, desde que registradas na
serventia.

Art. 468 - Para o registro da chancela mecanica, deverdo ser observados os seguintes
requisitos:

| - Preenchimento do cartdo de chancela;

Il - Arquivamento do fac-simile ou arquivo digitalizado da chancela;

[l - Descrigdo pormenorizada da chancela, com especificagédo das caracteristicas gerais e
particulares do fundo artistico.

CAPITULO XII-DO RECONHECIMENTO DE FIRMAS

Art. 469 - A firma pode ser reconhecida como verdadeira ou auténtica e por semelhanca, sendo
vedado o reconhecimento por abono de terceiros.

Art. 470 - No ato de reconhecimento de firma deve ser mencionada a sua espécie, como firma
verdadeira ou auténtica e por semelhanca,e o nome por extenso e de modo legivel das pessoas
indicadas, vedada a substituicéo por outras expressdes, como SUPRA, RETRO, INFRA, etc.

Art. 471 - Se, eventualmente, nao for feita restricdo quanto a espécie, entender-se-a que o
reconhecimento é por semelhanca. Art. 472 - O reconhecimento da razéo social de empresa
declarara a firma lancada e o nome de quem a lancgou, e far-se-4& mediante comprovacao do
registro do ato constitutivo da sociedade.

Art. 473 - A serventia deverd lavrar no livro de registro de firma auténtica termo de
comparecimento da parte, que sera identificada e qualificada, indicando-se o local, data e natureza
do ato em que foi reconhecida como auténtica a firma langada, sem prejuizo do preenchimento do
respectivo cartdo de assinaturas.

Art. 474 - O cartdo ou ficha de registro de firma deve conter os seguintes elementos:

| - Nome do signatario, enderego, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiacdo e data de
nascimento;

I - Numero do documento de identidade, data da emisséo, reparticdo expedidora e, sempre que
possivel, o nimero da inscricdo no CPF;

[1l - Data da entrega da firma;

IV - Assinatura do signatario, aposta 2 (duas) vezes, pelo menos;

V - Nome e assinatura do notario ou substituto que verificou e presenciou o lancamento da
assinatura no cartdo de assinaturas, com declaracdo expressa de que foram conferidos os dados
dele constantes.

Art. 475 - No cartdo de assinaturas de pessoa portadora de deficiéncia visual devera ser colhida,
além da sua assinatura, as de dois apresentantes, devidamente qualificados.

Art. 476 - Reputar-se-a verdadeiro ou auténtico o reconhecimento quando o autor for conhecido
ou identificado através de documento pelo notario e assinar em sua presenca.



Art. 477 - Considerar-se-a reconhecimento por semelhanga quando o tabeliéio ou substituto
confrontar a assinatura com outra existente em seus arquivos e verificar a similitude.

Art. 478 - Nos contratos ou documentos de natureza econémica de valor apreciavel, inclusive na
transferéncia de veiculos automotores e nos instrumentos de procuracao para transferéncia do
direito de uso do terminal telefénico e respectivas a¢fes, observando-se, quando se tratar de
pessoa juridica igual exigéncia quanto ao seu representante legal, € recomendavel que o tabelido
oriente a parte, para maior seguranca juridica do ato, a fazer o reconhecimento auténtico da firma.
Art. 479 - Se impossibilitado ou recusar-se o signatério a viabilizar o reconhecimento auténtico
exigido por lei ou por terceiro interessado, podera ser feito o reconhecimento por semelhanca,
declarada a causa e os motivos, dependendo a eficacia juridica da aceitacao pelo destinatario do
documento.

Art. 480 - Em documentos firmados por pessoa cega, o reconhecimento devera ser feito por
autenticidade, observado o seguinte:

| - O tabelido devera fazer a leitura do documento ao signatario, verificando as suas condi¢cées
pessoais para compreenséo de seu conteldo;

Il - Sera anotada no cartdo de assinaturas a deficiéncia visual.

Art. 481 - Podem ser reconhecidas por semelhanca as firmas em procuragdes para postular em
juizo, ainda que contenham a clausula de receber e dar quitagéo.

Art. 482 - Em documentos firmados por pessoa maior de 16 (dezesseis) e menor de 18 (dezoito)
anos, o reconhecimento devera ser feito por autenticidade, observado o seguinte:

| - O notério devera fazer a leitura do documento ao signatario, verificando as suas condicGes
pessoais para compreenséo de seu conteldo;

Il - Sera anotada no cartédo de assinaturas a menoridade civil e nele colhida as assinaturas dos
pais ou responsaveis;

[1l - O reconhecimento néo sera feito em documentos cuja validade exija a assisténcia dos pais ou
responsaveis.

Art. 483 - Os tabelides deverdo extrair copia reprografica ou por outro meio eletrénico, do
documento de identidade e, se possivel, do CPF, apresentados para preenchimento do cartdo de
assinaturas, caso em que a cépia sera devidamente arquivada para fécil verificagcéo.

Art. 484 - E proibida a entrega de cartdes de assinaturas para o preenchimento fora da
serventia, podendo, no entanto, o tabelido, substituto ou escrevente preenché-lo e colher a
assinatura em outro local, diante da impossibilidade do comparecimento do interessado a
serventia.

Art. 485 - A renovagao do cartdo do titular da firma sé deve ser exigida no caso de alteragdo dos
padrdes de assinatura.

Art. 486 - O cartdo de sinal publico ndo deve ser entregue diretamente as partes, e nem delas
deve o notério recebé-lo.

Paragrafo Unico - A remessa do sinal pablico deve ocorrer por via postal, através de carta
registrada, ou por arquivo eletrénico ou digital, enviado por e-mail via Internet, com confirmacéo de
seu recebimento.

Art. 487 - Os cartbes de assinaturas que permanecerem inativos por mais de 10 (dez) anos
poderdo ser eliminados, desde que digitalizados ou microfiimados, com a devida comunicacéo a
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 488 - E vedado o reconhecimento de firma em documento sem data ou assinado em branco,
ou que ndo contenha forma legal e objeto licito.

Art. 489 - Se o documento contiver todos os elementos do ato, podera ser reconhecida a firma
de apenas uma das partes, ndo obstante faltem as assinaturas de outras.

Art. 490 - E permitido o reconhecimento de firmas em escrito de obrigacao redigido em lingua
estrangeira, uma vez adotados 0s caracteres comuns.

§ 1° - Nesse caso, além das cautelas normais, o tabelido fara mencionar no préprio termo de
reconhecimento ou junto a ele, que o documento, para produzir efeito no Brasil e para valer contra
terceiros, devera ser oficialmente traduzido para o portugués.

§ 2° - Os documentos lavrados em idioma estrangeiro, referentes a contratos bancarios celebrados
com instituicdes financeiras, contrato de exportacdo, serdo reconhecidos desde que escritos e



firmados por autoridades diplomaticas e tradutores juramentados.

Art. 491 - Para o reconhecimento de firma, podera o tabelido ou preposto autorizado, havendo
davida ou justo motivo, exigir o comparecimento do signatario, com a apresentacao do seu
documento de identidade ou passaporte, contendo foto e, ainda, prova de inscricdo no CPF.
Paragrafo Unico - O preenchimento do cartdo de assinaturas devera ser feito pelo signatario na
presenca do tabelido, substituto ou escrevente, que devera conferir o documento e apor o seu
visto, assegurando, assim, a sua autenticidade.

TITULO 1II-DO TABELIONATO DE PROTESTO

CAPITULO I-DA APRESENTACAO DO DOCUMENTO

Art. 492 - Qualquer documento representativo de obrigacdo econdmica pode ser levado a
protesto, para prova da inadimpléncia; para fixacdo do termo inicial dos encargos, quando nao
houver prazo assinado; ou para interromper o prazo de prescricao.

Art. 493 - O documento sera apresentado ao Tabelido de Protesto do lugar do pagamento nele
declarado ou, na falta de indicacao, do lugar do domicilio do devedor, segundo se inferir do titulo.
§ 1° - Se houver mais de um devedor, com domicilios distintos, e o documento ndo declarar o lugar
do pagamento, a apresentacéo farse-a no lugar do domicilio de qualquer um deles.

§ 2° - O cheque podera ser apontado no lugar do pagamento ou do domicilio do emitente, sendo
obrigatoria a sua apresentacéo prévia ao banco sacado, salvo se for alegada a necessidade de
fazer prova contra o préprio banco.

Art. 494 - O documento apresentado devera revestir-se dos requisitos formais previstos na
legislagéo propria, ndo cabendo ao Tabelido investigar a origem da divida ou a falsidade do
documento, nem a ocorréncia de prescri¢cdo ou de caducidade.

Art. 495 - E vedado o apontamento de cheques devolvidos pelo estabelecimento bancario
sacado, salvo no caso de aval ou endosso, por motivo de furto, roubo, extravio de folhas ou de
talonério, cheque fraudado, cheque com adulteracdo da praca sacada ou cheque contendo a
expressdo "pagavel em qualquer agéncia" ou fundamentado nas hip6teses de nimeros 20, 25, 28,
30 e 35 das Circulares 2.655/96 e 3050/2001 do Banco Central, conforme a seguir transcritas:

| - Folha de cheque cancelada por solicitagdo do correntista;

Il - Cancelamento de talonario pelo banco sacado;

[l - Contra-ordem (ou revogacao) ou oposi¢do (ou sustacao), ocasionada por furto ou roubo;

IV - Furto ou roubo de malotes;

V - Cheque fraudado, emitido sem prévio controle ou responsabilidade do estabelecimento
bancario (cheque universal) ou, ainda, com adulteragdo da praga sacada, e cheques contendo a
expressao "pagavel em qualquer agéncia”, apresentado em desacordo com o estabelecido pelo
MNI (Manual de Normas e Instru¢des) do Banco Central.

Art. 496 - Caso exista endosso ou aval, ndo deve constar do assentamento o nome do titular da
conta corrente, nem o nimero de seu Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNPJ, devendo ser anotado, em campo préprio, que o emitente é
desconhecido.

Art. 497 - Tratando-se de conta conjunta, o protesto do cheque sera tirado somente contra quem
0 emitiu, cabendo ao apresentante a indicacéo correspondente.

Art. 498 - A Cédula de Crédito Bancario podera ser protestada por indicacéo, devendo o credor
apresentar declaracdo de posse da sua Unica via negociavel, inclusive no caso de protesto parcial.
Art. 499 - No ato da apresentacédo do documento, o apresentante devera declarar,
expressamente e sob sua exclusiva responsabilidade, os seguintes dados:

a) O nome do apresentante, com seu respectivo endereco, ou a denominagao social da empresa
que representa, com indicacao de sua sede;

b) O nome do devedor, conforme grafado no titulo;

¢) O nimero de inscri¢cdo do devedor no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ) da Secretaria da Receita Federal;



d) O endereco atual do devedor para o qual sera expedida a intimagéo, devendo ser alertado que
o fornecimento intencional de endereco incorreto podera acarretar san¢des civis, administrativas e
penais;

e) O valor do documento, com seus acréscimos legais ou convencionais;

f) Se deseja o protesto para os fins descritos na Lei de Faléncias.

§ 1° - O documento ndo deve conter rasura ou emenda modificadora de suas caracteristicas no ato
de sua apresentacéo.

§ 2° - O valor do documento nédo sofrera variagao entre a data do apontamento e a do eventual
pagamento ou protesto, salvo o acréscimo dos emolumentos e despesas devidas ao tabelionato;
§ 3° - O Tabelido fica obrigado a adotar o endereco declarado pelo apresentante na remessa da
intimacéo ao devedor, ainda que seja diferente do grafado no documento apresentado.

§ 4° - O valor do documento declarado pelo apresentante correspondera a seu respectivo valor
original, que podera ser acrescido:

a) Dos juros de mora de 6% (seis por cento) ao ano, se outra taxa néo estiver convencionada entre
as partes;

b) Dos encargos expressamente convencionados, vedada a acumulagdo de corregdo monetéaria e
comissédo de permanéncia;

c) Da atualizagdo monetaria;

d) Da atualizagdo cambial, nos contratos pactuados em moeda estrangeira.

Art. 500 - Os dados contidos nos documentos a protestar poderdo, ainda, ser apresentados ao
tabelionato em meio magnético outransmitidos por meio eletrénico, desde que o apresentante :

a) Firme declaragéo de responsabilidade pela veracidade dos dados;

b) Assine compromisso de disponibilizar o documento original ao sacado, mediante apresentacdo
do recibo de pagamento do titulo, emitido pelo Tabelido de Protesto;

) Entregue o documento original em papel, quando for da esséncia do titulo a protestar.
Paragrafo Unico - Quando transmitidos por meio eletrénico , os dados devem ser protegidos pela
assinatura digital do apresentante.

Art. 501 - Sempre que o Tabelido de Protesto julgar necessario, podera requerer a apresentacéo
fisica do titulo, objetivando esclarecer dividas quanto a formalidade do protesto solicitado.

Art. 502 - Sempre que haja previsdo legal, o documento podera ser protestado por indicacdo do
apresentante, que se limitard a conter os mesmos requisitos langados pelo credor ao tempo da
emisséo do titulo, vedada a exigéncia de qualquer outra formalidade néo prevista em legislacéo
propria.

Art. 503 - A duplicata de prestagdo de servigo ndo aceita devera estar acompanhada de copia
do contrato que autorizou a sua emissao e, quando for o caso, de prova do cumprimento da
obrigacao contratual.

Paragrafo Unico - No caso de prestacéo continuada de servigo por parte de pessoa juridica, 0s
documentos mencionados no caput podem ser substituidos por declaragdo do apresentante, que
somente estara obrigado a apresenta-los caso sejam exigidos pelo devedor.

Art. 504 - O documento redigido em lingua estrangeira devera estar acompanhado da traducéo
feita por tradutor publico juramentado e da certiddo de seu registro no Servico de Titulos e
Documentos.

Art. 505 - Os titulos e documentos que, por qualquer motivo, ndo puderem ser protocolados,
terdo anotadas as irregularidades e serédo devolvidos ao apresentante .

Art. 506 - Qualquer irregularidade formal observada pelo Tabelido apds a protocolacéo obstara o
registro do protesto, sendo o respectivo titulo devolvido ao seu apresentante.

Art. 507 - Nao haverd incidéncia de taxas e emolumentos quando da devolugéo de titulos e
documentos que ndo puderem ser protocolados ou protestados.

Art. 508 - Nas cidades onde houver mais de um Tabelionato de Protesto, a apresentagédo de
documentos sera feita na Central de Distribuicdo de Titulos, onde serao recebidos, distribuidos e
entregues na mesma data aos Tabelionatos, obedecidos os critérios de quantidade e qualidade.
Art. 509 - Por ocasido da apresentacéo dos titulos ou documentos de dividas ao Servico de
Distribuicdo, serdo devidos os emolumentos e taxas previstos na legislacao vigente, salvo se
houver acordo firmado entre apresentante e Cartério para 0 pagamento apds a resolugao do titulo,



com prévia autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 510 - O Livro Protocolo poderéa ser escriturado mediante processo manual, mecénico,
eletrdnico ou informatizado, em folhas soltas e com colunas destinadas as seguintes anotacdes:
namero de ordem, natureza do documento, valor, apresentante, devedor e ocorréncia.

Paragrafo Unico - O apontamento mediante gravacio dos dados do documento diretamente por
processo eletrénico dispensa a existéncia do Livro Protocolo e independe de autorizagéo.

Art. 511 - Deveréo constar, obrigatoriamente, como averbacado no registro de protocolo, as datas
da intimacéo do devedor, do pagamento do titulo e da sustacéo judicial do protesto ou da
devolucao do titulo.

CAPITULO II-DA INTIMACAO

Art. 512 - Até vinte e quatro horas apds o apontamento, o tabelionato devera expedir intimacéo a
pessoa indicada como devedor, no endereco fornecido pelo apresentante do documento.

§ 1° - Compreende-se como devedor:

a) O emitente de nota promissdria ou cheque;

b) O sacado na letra de cambio e duplicata;

C) A pessoa indicada pelo apresentante ou o credor responsavel pelo cumprimento da obrigacao.
§ 2° - Em caso de responsabilidade solidaria, havendo mais de um devedor, a intimacao a qualquer
deles autoriza o protesto.

§ 3° - O aviso do protesto aos coobrigados ndo incumbe ao Oficial, mas ao portador do titulo
cambiério, nos termos da legislacéo pertinente.

Art. 513 - As intimacdes deverdo conter:

| - Namero do protocolo atribuido pelo Tabelionato de Protesto ou pelo Servigo de Distribuigcéo;
Il - Enderego da serventia;

[1l - Nome e endereco do sacado;

IV - Elementos de identificacdo do titulo ou documento gerador da divida;

V - Se existe ou ndo aceite do titulo devendo, neste caso, constar a adverténcia de que o
apontamento foi para protesto por falta de aceite e ndo, devido a falta de pagamento, intimando-se
0 sacado a vir aceitar ou justificar a recusa,

VI - Nome do sacador ou do favorecido e, ainda, do apresentante;

VII - Motivo do protesto;

VIII - Prazo para o pagamento;

IX - Valor a ser pago, devidamente discriminado.

Paragrafo Unico - Além dos requisitos acima, a intimag&o devera conter a assinatura do
responsavel pelo tabelionato, caso emitida por processo ndo informatizado.

Art. 514 - A remessa da intimagdo, ainda que enderecada para cidade diversa da sede do
tabelionato, poderé ser feita por qualquer meio, inclusive portador do préprio tabelionato, desde
que o recebimento fique assegurado e comprovado por protocolo, aviso de recep¢do (AR) ou
documento equivalente.

Paragrafo Unico - Somente sera dispensada a remessa da intimag&o quando:

a) O devedor tiver declarado, expressamente, a recusa ao aceite ou pagamento;

b) O devedor seja objeto de concurso de credores ou faléncia;

c) O apresentante tenha solicitado, expressamente, protesto por edital, por desconhecer o
endereco atual do devedor.

Art. 515 - Aintimacdo seréa considerada cumprida quando comprovada a sua entrega no
endereco fornecido pelo apresentante, podendo ser entregue ao destinatario em qualquer lugar,
dia ou hora.

Art. 516 - As intimag¢des podem ser entregues as empresas prestadoras de servigo,
especialmente constituidas mandatarias para esse fim, desde que as procuracdes sejam
previamente arquivadas na respectiva serventia.

§ 1° - As empresas prestadoras de servico fardo indicacao escrita do nome e qualificacéo das
pessoas por elas credenciadas para retirarem as intimacoes.

§ 2° - Os prepostos das prestadoras de servico devem ser maiores e capazes e a entrega das



intimacdes deve ser diaria, na sede da serventia ou do cartério.

Art. 517 - Em caso de recusa no recebimento da intimagéo, o fato sera certificado, expedindo-se
o edital.

Art. 518 - A intimac&o por edital podera ser feita:

a) Se o devedor ou seu endereco for desconhecido;

b) Se o devedor estiver em lugar incerto ou ignorado;

C) Se o devedor for residente ou domiciliado fora da sede do tabelionato.

d) Se ndo houver pessoa capaz que receba a intimagéo no endereco fornecido pelo apresentante.
§ 1° - Antes de afixar ou publicar o edital, devem ser esgotados todos os meios de localiza¢édo ao
alcance da serventia.

§ 2° - Nos casos que autorizem a intimacgéo por edital, o apresentante do documento devera
autorizar a medida, expressamente, ou retirar o documento apontado.

§ 3° - O edital sera afixado no tabelionato e publicado pela imprensa local onde houver jornal de
circulacao diaria, contendo os requisitos das demais formas de intimacao.

§ 4° - Os editais devem ser arquivados em ordem cronoldgica.

CAPITULO 1II-DA DESISTENCIA E SUSTACAO DO PROTESTO

Art. 519 - O protesto podera ser sustado pelo apresentante do titulo ou por ordem judicial.
Paragrafo Unico - Antes da lavratura do protesto, podera o apresentante retirar o titulo ou
documento de divida através de requerimento escrito, assinado pelo apresentante ou procurador
com poderes especificos, arquivando-se o pedido na serventia.

Art. 520 - Os mandados de sustagédo de protesto devem ser provisoriamente cumpridos pela
unidade de servico de protesto de titulose poderéo ser transmitidos por meio de fax-simile,
cabendo ao interessado, no primeiro dia Gtil a contar da transmissado, entregar seus originais ao
respectivo tabelionato, sob pena de retirada do protesto no prazo fixado.

Art. 521 - Revogada a ordem de sustacéo, ndo ha necessidade de nova intimagdo do devedor,
devendo o protesto ser lavrado e registrado até o primeiro dia Gtil subsequente ao do recebimento
da revogacéo, salvo se o prazo dado na intimac¢éo ainda ndo houver expirado ou a materializacdo
do ato depender de consulta a ser formulada ao apresentante.

Art. 522 - Nao serdo concedidas sustagdes prévias e genéricas de protesto, salvo ordem judicial.
Art. 523 - O titulo cujo protesto tenha sido sustado judicialmente permanecera no tabelionato, a
disposicéo do juizo competente e somente podera ser pago, protestado ou retirado com
autorizacéo deste.

Paragrafo Unico - O titulo ser4 encaminhado ao juizo respectivo quando, tornada definitiva a
ordem, haja diivida sobre a quem o entregar, ou ndo tenha sido retirado pela parte autorizada no
prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 524 - Na solugéo final dos processos de sustacédo de protesto, o Juiz de Direito expedira
correspondéncia ao Tabelionato de Protesto,determinando:

| - A efetivagdo do protesto ou a restituicdo do titulo;

Il - A revogacdo ou manutencao do efeito suspensivo ao registro do protesto.

Paragrafo Unico - A decisdo sera averbada no caso de o protesto ter sido materializado, e
anotada no Protocolo quando o titulo ndo tiver sido protestado.

CAPITULO IV-DO PAGAMENTO

Art. 525 - O pagamento sera efetuado em moeda nacional, cumprindo ao apresentante a
conversdo na data da apresentacdo do documento para protesto.

Art. 526 - O pagamento do titulo ou documento de divida realizado em cartério sera colocado a
disposi¢é@o do apresentante no primeiro dia Util subsequente ao do recebimento ou da efetiva
compensacdo do cheque, quando se tratar de pagamento efetuado por meio de cheque.

Art. 527 - O pagamento do titulo ndo podera ser recusado desde que oferecido, no prazo legal, a
Tabelionato de Protesto competente ou estabelecimento bancéario autorizado, respeitado o horario
geral de funcionamento destes.



Art. 528 - O valor a ser pago sera o constante da intimacéo, acrescido dos emolumentos e
tributos incidentes.

Art. 529 - No ato do pagamento, o Tabelido dara a respectiva quitacéo.

Art. 530 - Sempre que o Tabelido adotar sistema de recebimento do pagamento por meio de
cheque, a quitacao fica condicionada a efetiva liquidacéo.

Paragrafo Unico - A ndo compensacéo do cheque implica protesto do titulo no primeiro dia dtil
posterior a sua devolucao.

Art. 531 - Quando ainda subsistirem parcelas vincendas, sera dada a quitacdo em apartado da
parcela paga, devolvendo-se o original ao apresentante.

Art. 532 - Os pagamentos de titulos serdo relacionados em livro proprio, ficha ou sistema
informatizado que contera os seguintes dados:

| - Nimero de ordem do protocolo do cartério ou Distribuidor, quando for o caso;

Il - Data da apresentagéo;

[1l - Devedor;

IV - Credor ou portador;

V - Valor do titulo;

VI - Valor dos emolumentos, impostos, taxas e demais encargos;

VII - Data do pagamento;

VIII - Data do pagamento ao apresentante;

IX - Soma diaria do valor arrecadado e depositado.

Art. 533 - O pagamento a parte podera ser feito através de cheque nominal e cruzado, TED ou
ordem de pagamento, descontado-se os tributos incidentes sobre a operacgéo financeira, quando
houver.

Art. 534 - Se o credor for de outra praca, o cheque sera remetido por carta registrada ou
depositado em conta, quando autorizado.

§ 1° - O pagamento podera ser recebido diretamente por estabelecimento bancério com o qual o
tabelionato mantenha convénio para arrecadacéo e prestacdo de contas aos apresentantes dos
documentos.

§ 2° - A responsabilidade pelo recebimento do valor expresso na ordem bancaria é do
apresentante, salvo culpa ou dolo do Tabelido.

Art. 535 - Tratando-se de titulos apresentados para protesto em que forem devedoras
microempresas ou empresas de pequeno porte,serdo cobrados os emolumentos fixados em lei, e
quando o pagamento do titulo ocorrer com cheque sem devida provisdo de fundos, serdo
automaticamente suspensos pelos cartérios de protesto, pelo prazo de 1 (um) ano, todos os
beneficios previstos para o devedor

CAPITULO V-DA LAVRATURA E REGISTRO DO PROTESTO

Art. 536 - O protesto sera lavrado e registrado:

| - Dentro de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da intimagdo do devedor;

I - No primeiro dia Gtil subsequente, quando o protesto sustado por ordem judicial deva ser lavrado
ou quando o pagamento do titulo ndo se tenha consumado por devolu¢gédo do cheque ou por outro
motivo tenha sido frustrado.

§ 1° - Na contagem do prazo, exclui-se o dia do apontamento e inclui-se o do vencimento.

§ 2° - N&o sera considerado (til o dia em que o expediente bancéario para o publico ndo obedeca ao
horario normal.

Art. 537 - No Instrumento de Protesto sera transcrita:

| - Data e nimero da protocolagéo;

Il - Nome do apresentante e enderego;

Il - Certiddo das intimacdes feitas, com suas respectivas datas e das respostas eventualmente
oferecidas;

IV - Nome, nimero do documento de identificacdo do devedor e endereco, se este foi informado
pelo apresentante;

V - O motivo do protesto;



VI - Data e assinatura do tabelido, de seu substituto ou de escrevente autorizado;

VIl - Valor dos emolumentos e demais despesas;

VIII - A identificacdo do devedor, com nome, endereco e nimero de inscricdo na Secretaria da
Receita Federal;

IX - O tipo de protesto, quando lavrado para fins especiais;

X - A natureza do endosso;

Xl - Alindicacéo dos intervenientes voluntarios e das firmas por ele honradas.

§ 1° - Nesse caso, sera certificado no termo de protesto que sua imagem esta conservada em
arquivo na serventia, mediante cépia microfiimada ou gravacgédo eletrénica, procedimentos que
independem de autorizacdo expressa.

§ 2° - A resposta escrita do devedor constara do protesto, seu instrumento ou certiddes, por copia
auténtica ou certidao narrativa e serd numerada e arquivada, integrando o ato, para todos os
efeitos.

Art. 538 - O protesto sera tirado por falta de pagamento, aceite, devolugéo ou, especialmente,
para fins falimentares.

Art. 539 - Sempre que o titulo estiver vencido, o protesto sera lavrado por falta de pagamento.
Art. 540 - O protesto por falta de aceite sera lavrado quando o titulo néo estiver vencido, apés o
decurso do prazo legal para o aceite ou a devolucéo.

Paragrafo Unico - Quando o sacado retiver a letra de cAmbio ou a duplicata enviada para aceite e
nao proceder a devolucdo dentro do prazo legal, o protesto podera ser baseado na segunda via da
letra de cdmbio ou nas indica¢Bes da duplicata, que se limitara a conter 0s mesmos requisitos
lancados pelo sacador ao tempo da emissdo da duplicata, vedada a exigéncia de qualquer
formalidade néo prevista na lei que regula a emissao e circulagdo de duplicatas.

Art. 541 - O protesto sera transcrito no Livro Registro de Protestos ou arquivado por
processamento eletrénico de dados.

Paragrafo Unico - Quando o tabelifo conservar em seus arquivos gravacao eletrdnica da imagem
ou microfilmagem do titulo ou documento de divida, procedimentos que independem de
autorizagéo expressa, dispensa-se, no registro e no instrumento, a sua transcricéo literal, bem
como das demais declara¢gdes nele inseridas, devendo ser certificada a gravacéo ou
microfilmagem no termo de protesto.

Art. 542 - O instrumento do protesto devera estar a disposi¢do do apresentante no primeiro dia
(til seguinte ao prazo para a lavratura do termo.

Art. 543 - As duplicatas mercantis e de servicos sem aceite dependerdo da comprovacédo de sua
causa, da entrega e do recebimento da mercadoria ou da efetiva prestacéo do servico e do vinculo
contratual que autorizou o saque, para que sejam tidas como exigiveis e possam ser protestadas,
na forma da Lei Federal n® 5.474, de 18 de julho de 1968, com a reda¢do dada pela Lei Federal n°
6.458, de 1° de novembro de 1977, ressalvada a previséo legal do protesto por indicagéo.

Art. 544 - O termo do protesto para fins falimentares deve conter os mesmos elementos do
termo de protesto facultativo.

Art. 545 - Somente poderao ser protestados para fins falimentares os titulos ou documentos de
divida de responsabilidade das pessoas sujeitas as consequéncias da legislacéo falimentar.

Art. 546 - O deferimento do processamento de recuperagao judicial de empresario e de
sociedade empresaria ndo impede o protesto de titulos e documentos de divida relacionados com
o requerente do beneficio legal.

CAPITULO VI-DA RETIFICACAO, DA AVERBACAO E DO CANCELAMENTO

Art. 547 - A retificacdo do protesto, em razéo de erro material cometido pelo Tabelionato, podera
ser efetuada de oficio ou a requerimento da parte, sendo indispensavel apresentacédo do
instrumento do protesto expedido e de documento que comprove o erro.

§ 1° - Os erros materiais sdo os decorrentes de equivocos no langamento ou transcri¢do dos
dados, tais como o0 nome de qualquer dos figurantes, sua identificacdo pessoal (nUmero da carteira
de identidade, CPF, CGC ou inverséo destes dados) e a condi¢do de cada um no registro (se
figurou como devedor, sendo o credor, e vice-versa).

§ 2° - Quando se tratar de retificacdo de dado pessoal do devedor constante do protesto, podera



ser dispensada a apresentacao do respectivo instrumento.

8 3° - Se a incorrecao ultrapassar a esfera do erro material, somente podera ser retificada
judicialmente.

§ 4° - As retificagdes que sejam realizadas de oficio deverdo fundar-se, necessariamente, em
assentamentos do préprio servico ou em documentos que estejam regularmente arquivados,
devendo estes ser mencionados na averbacao retificadora.

Art. 548 - A averbacdo de retificacéo a requerimento do interessado dependera da apresentagédo
do instrumento de protesto expedido e dos documentos que comprovem o erro.

Art. 549 - N&o serdo devidos emolumentos pelas averbacdes previstas nos artigos 545 e 546.
Art. 550 - Podera ser averbado, mediante requerimento do interessado, o pagamento efetuado
por coobrigado ap6s o protesto.

§ 1° - Procedida a averbacao, o coobrigado requerente sub-roga-se na condi¢do de credor e a ele
serdo devolvidos o titulo ou o documento de divida e o instrumento de protesto devidamente
averbado.

§ 2° - Na falta do instrumento de protesto, sera ele substituido por certiddo de inteiro teor ou
fotocoOpia do registro respectivo, autenticada pelo tabelido.

Art. 551 - O cancelamento do protesto podera ser solicitado diretamente ao Tabelionato de
Protesto por qualquer interessado, mediante a apresentacao do documento protestado, cuja cépia
sera arquivada.

§ 1° - Quando o cancelamento for fundado no pagamento da divida e néo for possivel demonstra-lo
pelo titulo ou documento protestado, sera exigida do interessado a apresentacdo da declaracéo de
anuéncia, emitida pelo credor originario ou endossatario, que devera estar, suficientemente,
identificado na declaragédo e com firma reconhecida.

§ 2° - Quando o credor se tratar de pessoa juridica, o Tabelionato de Protesto pode exigir que a
carta de anuéncia esteja acompanhada da cépia do contrato social, devidamente registrado no
registro publico competente ou do respectivo original do Instrumento de Protesto.

§ 3° - Quando o titulo ou documento de divida protestado tiver sido apresentado por endossatario,
agindo na qualidade de mandatario, serd bastante a declaracao de anuéncia do
credor-endossante.

§ 4° - O cancelamento do protesto, fundado em outro motivo que ndo o pagamento do titulo ou
documento de divida, seréa efetivado por

determinacdao judicial, uma vez pagos os emolumentos devidos aos Tabelionatos de Protesto.

§ 5% - Caso o cancelamento tenha sido realizado por meio de apresentacédo de Carta de Anuéncia
identificada pelo credor como fraudulenta, o Tabelionato de Protesto devera, baseado em
requerimento formal do credor com firma reconhecida e acompanhado de cépia do seu contrato
social, reverter o cancelamento, passando o titulo novamente a condi¢cao de protestado,
independentemente de comunicagéo ao sacado.

Art. 552 - Quando a extingéo da obrigacdo decorrer de processo judicial, o cancelamento do
registro do protesto podera ser solicitado com a apresentacao da certiddo expedida pelo Juizo
processante, com meng¢éo ao transito em julgado, que substituira o titulo ou o documento de divida
protestado.

Art. 553 - O cancelamento do protesto serd averbado no termo respectivo e anotado no indice.
Art. 554 - Quando o protesto lavrado for registrado por microfiimagem ou gravagéo eletronica, o
termo de cancelamento serd langado em documento apartado, que sera arquivado juntamente com
os documentos que instruiram o pedido e anotado no indice respectivo.

Art. 555 - Quando o protesto lavrado for registrado utilizando livros fisicos, o cancelamento sera
certificado pelo tabelido na folha do Livro de Registro de Protesto, mediante carimbo ou outro meio.
Art. 556 - O tabelido de Protesto devera proceder a averbacéo ou ao cancelamento e expedir a
certiddo respectiva no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 557 - Nos casos de concessao de tutela antecipada, sustando os efeitos do protesto, o
Tabelido de Protestos procedera a anotacao das referidas determinagdes, mesmo que provisorias,
na margem do registro de protesto, devendo ser fornecida a certiddo narrativa, mencionando todos
0s elementos constantes do registro de protesto, inclusive a referida anotacédo, salvo de houver
determinacdo judicial para expedicdo de certiddo negativa.

Art. 558 - O Tabelionato de Protesto nédo é responsavel pela retirada do nome do devedor que



tenha sido inserido em cadastro de empresas de protecéo ao crédito.

Art. 559 - Os expedientes de cancelamento, com os respectivos documentos, serdo numerados
em ordem crescente e arquivados nessa ordem. Na averbac¢do do cancelamento constara o
namero desse expediente.

CAPITULO VII-DAS CERTIDOES

Art. 560 - Dos titulos apenas apontados somente serdo fornecidas informacdes ou certidées
mediante solicitacdo escrita do devedor ou por determinacéo judicial.

Art. 561 - A certiddo devera ser expedida dentro do prazo de cinco dias (teis e abranger o
periodo de cinco anos, contado da data do pedido, salvo se for referente a um protesto especifico
ou a um periodo maior, por solicitagcéo expressa do requerente.

§ 1° - As certiddes que compreendam mais de cinquenta ou de duzentos protestos poderao ser
fornecidas em até dez ou quinze dias Uteis, respectivamente.

§ 2° - As certiddes ndo retiradas apos trinta dias da data marcada para a entrega poderao ser
inutilizadas, com perda do pagamento dos emolumentos.

§ 3° - A certid@o podera ser enviada ao solicitante através do correio, dentro do prazo fixado para a
expedicao e sem qualquer despesa adicional para o usuério, com exce¢ado apenas dos custos
referentes a despesa postal.

Art. 562 - Dos titulos pagos ou retirados antes do protesto néo seréo fornecidas certidées ou
informacdes a terceiros, salvo determinacéo judicial expressa.

Art. 563 - E vedada a exclus&o ou omissdo de nomes e de protestos, ainda que em carater
provisério ou parcial, salvo quando decorrente do cancelamento do protesto ou ordem judicial.
Paragrafo Unico - Os protestos cancelados ndo constardo de certiddo, salvo a pedido expresso
do devedor ou por ordem judicial.

Art. 564 - Registro de protesto em relacdo a matriz ou filial impede a certiddo negativa.

Art. 565 - E vedado recusar certiddo negativa para devedor de titulo ndo protestado.

Paragrafo Unico - Somente sera fornecida certidao de titulo n&o protestado por solicitacdo do
devedor, por ordem judicial ou quando se tratar de intimacao por edital.

Art. 566 - Considerando o interessado que o protesto se refere a homoénimo, e ndo constando do
Cadastro do Tabelionato elementos individuais identificadores, devera juntar ao pedido de
expedicdo negativa:

a) Copia autenticada da carteira de identidade;

b) Atestado de duas testemunhas que declarem conhecer o interessado e que ndo se referem a
ele aqueles protestos;

¢) Declaragéo do interessado, sob responsabilidade civil e criminal, dessa circunstancia.

Art. 567 - Sempre que a homonimia puder ser verificada de imediato, pelo confronto do
documento de identidade, sera fornecida certidao negativa.

§ 1° - Para evitar a homonimia, o protesto s sera registrado com a indicacdo do Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ do devedor.

§ 2° - Se houver indicios convincentes de que o protesto pertenga a mesma pessoa,
independentemente da diferenga no nimero de identificagdo constante do protesto, a certidao
negativa podera ser indeferida.

Art. 568 - As certiddes positivas expedidas deverao, obrigatoriamente, indicar:

| - Nome do solicitante e nimero de sua identidade;

Il - Nome do devedor e nimero de identidade e de Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, se pessoa
fisica, e numero de inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuinte - CGC, se pessoa juridica;

Il - O tipo de protesto, se por falta de pagamento, de aceite ou de devolucédo, ou se especial para
fins falimentares;

IV - A eventual resposta escrita do devedor.

Art. 569 - Devem ser fornecidas de forma negativa, as certidées de titulos cujo protesto tenha
sido liminarmente sustado, salvo se requisitadas por autoridade judicial.

Art. 570 - A certiddo narrativa em favor de pessoa que tenha protesto cujos efeitos estejam
suspensos por ordem judicial fara expressa mencao a essa determinacgéo.



Art. 571 - O fornecimento de certiddo, em forma de relacéo, as entidades representativas do
comércio e da indUstria, ou aquelas vinculadas a protecéo do crédito, tera de observar os
seguintes requisitos:

a) A certidao deve se referir apenas a protestos e cancelamentos realizados;

b) A informac&o deve ser reservada, ndo podendo ser objeto de publicidade pela imprensa, nem
mesmo parcialmente.

Paragrafo Unico - O fornecimento da certiddo sera suspenso caso se desatenda o seu carater
sigiloso ou se fornecam informacdes de protestos cancelados.

Art. 572 - Os Tabelionatos de Protesto poderdo implantar, mediante a autorizagdo da
Corregedoria Geral da Justica, sistema de processamento de dados que permita a troca de
informacdes eletronicas assinadas digitalmente, visando a expedicédo de certiddes ou informagfes
em tempo real, cujos aspectos técnicos de eficiéncia e segurancga serdo de inteira responsabilidade
dos seus titulares.

Art. 573 - As certiddes, informacdes e relagdes serdo elaboradas pela ordem dos nomes dos
devedores, devidamente identificados, e abrangerao todos os protestos.

Art. 574 - Para atender ao interesse de entidades publicas ou privadas que tenham fins
cientificos e por objeto pesquisa e estatistica,poderéo ser fornecidas certidées que indiquem o
namero de protestos tirados em um determinado periodo, bem como dos cancelamentos
efetivados, especificando o tipo de protesto, se por falta de pagamento, aceite ou devolugéo ou,
ainda, se especial para fins falimentares, desde que estas certiddes sejam requeridas por escrito e
se refiram, exclusivamente, a quantidade de atos praticados, devendo ser omitidos os nomes
daqueles que tenham figurado nos respectivos titulos, satisfeitos os emolumentos quando for o
caso.

CAPITULO VIII-DA GUARDA DOS LIVROS, ARQUIVOS E DOCUMENTOS

Art. 575 - Sao livros e arquivos obrigatérios da serventia:

| - Protocolo de Titulos e Documentos Apresentados;

Il - Registro do Instrumento de Protesto;

Il - Registro de Pagamentos;

IV - Arquivo de Intimagdes;

V - Arquivo de Editais;

VI - Arquivo de Documentos;

VII - Arquivo de Mandados e Oficios Judiciais;

VIII - Arquivo de Solicitagbes de Retirada;

IX - Arquivo de Repasse;

X - Arquivo de Devolugéo;

Xl - Arquivo de Pedidos de Certidao;

XlI - Arquivo de Extratos Bancarios;

Xl - Arquivo de Termos de Responsabilidade;

XIV - Arquivo de Controle de Selos.

Art. 576 - Os arquivos deverdo ser conservados, pelo menos, durante os seguintes prazos:

I - 1 (um) ano para as intimagdes, editais correspondentes a documentos protestados, ordens de
cancelamento, pedidos de certiddes e extratos bancérios;

Il - 6 (seis) meses para as intimacdes e editais correspondentes a documentos pagos ou retirados
além do triduo legal;

[l - 30 (trinta) dias para os comprovantes de entrega de pagamento aos credores, solicitacées de
retirada dos apresentantes e os comprovantes de devolugéo, por irregularidade, dos titulos e
documentos de divida.

Paragrafo Unico - A contagem dos prazos inicia-se a partir da realizagdo da ultima correigdo geral
ordinéaria pela Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 577 - Os livros e arquivos magnéticos correspondentes ao Livro Protocolo serdo mantidos
por 5 (cinco) anos.



Art. 578 - Os livros e arquivos magnéticos correspondentes ao Livro de Registro de Protestos e
respectivos titulos serdo mantidos por 10 (dez) anos.

Art. 579 - Os documentos entregues ao Tabelionato de Protesto pelos apresentantes e ndo
procurados poderéo ser destruidos apés o decurso do prazo de 5 (cinco) anos da data do protesto.
Art. 580 - Os livros e documentos que forem microfilmados ou digitalizados ndo necessitam ser
conservados.

Art. 581 - Os mandados judiciais de sustacéo de protesto deverdo ser conservados, juntamente
com os respectivos documentos, até o transito em julgado da respectiva lide.

Art. 582 - O prazo de arquivamento é de 3 (trés) anos para livros de protocolo e de 10 (dez)
anos para os livros de registro de protesto e respectivos titulos.

Art. 583 - Vencidos estes prazos, o tabelido podera transferir os livros para o arquivo morto.

TITULO IV-DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

CAPITULO I-DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdao I-Das atribuicdes

Art. 584 - Serdo registrados no Registro Civil das Pessoas Naturais:

| - Os nascimentos, casamentos e 6bitos;

Il - A emancipagéo por outorga dos pais ou por senten¢a do juiz;

[l - A interdicdo por incapacidade absoluta ou relativa;

IV - A sentenca declaratéria de auséncia e de morte presumida;

V - As opcdes de nacionalidade.

Art. 585 - Serdo averbadas no Registro Civil das Pessoas Naturais:

| - As sentencgas que decretarem a nulidade ou anulacédo do casamento, o divércio, a separagéo
judicial e o restabelecimento da sociedade conjugal,

Il - Os atos judiciais ou extrajudiciais que declararem ou reconhecerem a filiagéo;
[l - Os atos judiciais ou extrajudiciais de adogéo;

IV - A escritura de separacdo consensual e divorcio consensual.

Secéo llI-Da gratuidade

Art. 586 - Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo assento de
Obito, bem como pela primeira certidao respectiva.

Paragrafo Unico - Aos considerados pobres na forma da lei, sera garantida a segunda via da
certiddo de nascimento, proibida a cobranca de quaisquer valores a qualquer titulo

Art. 587 - A celebracdo do casamento esta isenta da cobranca de quaisquer emolumentos.
Paragrafo Unico - Aos considerados pobres na forma da lei, além da celebracao, séo gratuitos
todos os procedimentos relativos & habilitagéo, ao registro, bem com a emissao da primeira via da
certiddo de casamento.

Art. 588 - Esta proibida a cobranga de quaisquer emolumentos quando houver a necessidade de
retificacéo ou de refazimento de cuja inexatidao material ou erro seja imputavel ao respectivo
servico de registro.

§ 1° - No caso a que se refere o caput, em nenhuma hipétese podera ser considerada como
emissdo de segunda via para efeito da cobranca de emolumentos.

Art. 589 - Serdo isentas da cobranca de quaisquer emolumentos as retificacdes nos registros de
nascimento que decorram de acdes de investigacao de paternidade julgadas procedentes com
relacdo aquelas pessoas consideradas pobres nos termos do § 1° do artigo 30 da Lei n. 6.015, de
31 de dezembro de 1973.

Art. 590 - As serventias responsaveis pelo registro civil comunicaréo a Corregedoria Geral da
Justica qualquer irregularidade com relacéo ao repasse de verbas a que tém direito pelo Fundo
Especial de Registro Civil de Pernambuco - FERC-PE.

Art. 591 - Para as pessoas, reconhecidamente, pobres todos os atos do registro civil das



pessoas naturais sdo gratuitos, notadamente os procedimentos relativos a habilitacdo do
casamento e ao reconhecimento de filiagdo, incluindo a respectiva certidédo, assim como as
certiddes extraidas pelo Servico de Registro Civil.

§ 1° - O estado de pobreza sera comprovado por declaragdo do préprio interessado ou a rogo,
quando se tratar de analfabeto, devendo neste caso ser acompanhado da assinatura de duas
testemunhas.

§ 2° -, E defeso a insergéo, nas certiddes, de expressdes que indiquem condi¢do de pobreza ou
semelhantes a estas.

§ 3° - O Oficial advertird que a falsidade da declaracdo ensejara a responsabilidade civil e criminal
do interessado.

Art. 592 - Os Oficiais de Registro deverdo encaminhar a unidade gestora do FERC planilha
demonstrativa dos atos gratuitos praticados para fins de ressarcimento, até o dia 20 (vinte) do més
subsequente ao de referéncia.

Paragrafo Unico - Todos os atos gratuitos praticados pelos registradores civis seréo ressarcidos
com verbas oriundas do Fundo Especial para o Registro Civil -FERC, até o a dia 10 (dez) do més
subsequente a apresentacao dos respectivos.

Secao lll-Dos livros

Art. 593 - Havera em cada serventia os seguintes livros:

| - Livro "A" - Registro de Nascimento;

Il - Livro "B" - Registro de Casamento;

[l - Livro "B" Auxiliar" - Registro de Casamento Religioso para efeitos Civis;

IV - Livro "C" - Registro de Obito;

V - Livro "C" Auxiliar" - Registro de Natimorto;

VI - Livro "D" - Registro de Proclamas;

VII - Livro "E"

§ 1° - Cada livro contera 300 (trezentas) folhas.

§ 2° - No Livro "E" deverdo ser inscritos as emancipacdes, interdicbes, auséncias, tutelas,
curatelas, os traslados ou registros de nascimentos, casamentos e 6bitos de brasileiros ocorridos
no estrangeiro, sentencas de separacdo judicial e divércio, relativas a casamento realizado em
comarca diversa daquela em que serdo averbadas a margem do assento de casamento.

§ 3° - A Corregedoria Geral da Justica podera autorizar o desdobramento do livro "E", segundo a
natureza dos atos que nele devam ser registrados.

§ 4° - Nas comarcas divididas em distritos judiciarios, o livro "E" ficara vinculado ao 1° Distrito.
Art. 594 - Em cada serventia havera pasta de arquivos de:

| - Termos de alegacdes de paternidade;

[l - ComunicagGes;

[l - Declaracéo de nascido vivo (DNV)

IV - Peti¢Bes de registro tardio;

V - Declaracao de 6bito (DO);

VI - Mandados judiciais;

VII - Escrituras de separacdo consensual e divorcio consensual;

VIII - Planilhas de atos registrais remetidos a Corregedoria Auxiliar dos Servigcos Extrajudiciais;
IX - Relatério de prestacédo de contas mensal dos selos.

Art. 595 - A pasta de arquivo de ComunicagGes devera ser desmembrada nas seguintes:

| - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE);

Il - comunicacdo do casamento;

[l - comunicagéo do 6bito;

IV - Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);

V - Junta do Servico Militar;

VI - Secretaria Estadual de Saude;

VII - Justica Eleitoral;



VIII - Emancipagéo, Interdicéo e tutela;

IX - Corregedoria Auxiliar dos Servigos Extrajudiciais;

Art. 596 - As comunicacdes permanecerdo arquivadas pelo periodo de, no minimo, 5 (cinco)
anos e poderao ser destruidas ou incineradas apés este prazo, mediante autorizacdo do Juiz
Corregedor Auxiliar dos Servicos Extrajudiciais.

Secdao IV-Da escrituragcao

Art. 597 - O assento obedecera a uma numeracéo do 0 (zero) ao infinito, devendo conter o
namero do livro e da folha onde foi lavrado,assim como o nimero da Declaracdo de Nascido Vivo -
DNV.

Paragrafo Unico - O verso da folha do livro editado pelo sistema de folhas soltas é destinado as
averbacdes e anotacdes.

Art. 598 - Cada um dos livros devera conter um indice alfabético dos assentos lavrados, indice
este organizado em livro préprio ou pelo sistema de fichas ou registrado em banco de dados
informatizado, atendidos requisitos da seguranca, comodidade e pronta busca.

Paragrafo Unico - O indice do Livro "C - Auxiliar" sera organizado pelo nome da mée ou do pai do
natimorto.

Art. 599 - Para ato decorrente de declaragdo de pessoa analfabeta ou que ndo possa assinar, o
oficial do registro deve colher a impresséao digital de um dos polegares, com assinatura a rogo de 2
(duas) testemunhas desse fato, com menc¢éo das circunstancias no corpo do termo.

Art. 600 - A pratica de ato por procurador serd mencionada no termo, com indicacéo do cartério,
livro, folha e data da lavratura da procuracéo, se esta se der por instrumento publico.

Paragrafo Unico - Somente seréo aceitas procuracées por traslado, certiddo ou o original do
documento particular, com firma reconhecida.

Art. 601 - As testemunhas devem satisfazer as condigGes exigidas pela lei civil.

§ 1° - Podem ser testemunhas os parentes em qualquer grau.

§ 2° - A testemunha devera apresentar documento hébil & sua identificacdo, do qual se fara
expressa mencgao no assento.

Art. 602 - Os assentos serdo lidos as partes e as testemunhas, se houver, antes das
assinaturas, registrando-se a leitura.

Secao V-Da publicidade

Art. 603 - Sao deveres do Oficial do registro:

| - Proceder a buscas e lavrar certidées do que lhe for requerido;

Il - Fornecer as partes as informacdes solicitadas, respeitado o principio da garantia constitucional
da privacidade.

Art. 604 - Qualquer pessoa pode requerer certiddo de registro sem informar ao oficial o motivo
ou interesse.

Art. 605 - Se houver dados que nédo possam ser mencionados, é vedada a certiddo de inteiro
teor, salvo se for requerida pelo préprio interessado ou em virtude de determinacgéo judicial.
Paragrafo Unico - A alterac&o constara do corpo da certiddo, anotando-se nas "observacées” a
inscricdo de que "a presente certiddo envolve elementos de averbagdo & margem do termo, feito
em data de...".

Art. 606 - Nao sera fornecida certiddo do mandado que determinou o registro da sentenca
concessiva de adocéo.

Art. 607 - N&o podera constar observacdo sobre a origem do ato na certiddo de nascimento,
salvo por ordem judicial.

Paragrafo Unico - Nenhuma certiddo de nascimento sera expedida com elementos que
possibilitem a identificacdo do registrando haver sido concebido de relacdo matrimonial ou
extramatrimonial, ou adotado, bem como o estado civil dos genitores, a natureza da filiagdo e o
lugar de casamento.

Art. 608 - Na certiddo de casamento ndo sera referida a legitimagéo de filho dele decorrente,
salvo ordem judicial.



Art. 609 - O prazo para expedicéo da certiddo é de 5 (cinco) dias.

Paragrafo Unico - Ocorrendo recusa ou retardamento da certid&o, o interessado podera reclamar
a autoridade competente e esta, apds ouvir o oficial, decidira dentro de 5 (cinco) dias.

Art. 610 - E dever do Oficial do Registro remeter, até o dia dez dos meses de janeiro, abril, julho
e outubro de cada ano, mapa dos nascimentos, casamentos e 6bitos ocorridos no trimestre
anterior, a Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Art. 611 - O Oficial do Registro remetera até o dia 10 (dez) de cada més:

| - Ao Juiz Eleitoral da Zona da Situacéo da Serventia comunicacdo dos 6bitos registrados no més
anterior;

Il - A Junta do Servico Militar da comarca relacdo nominal das pessoas do sexo masculino, na
faixa de 17 a 45 anos de idade, falecidas no més anterior;

[l - Ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) relacéo dos 6bitos registrados no més anterior;
IV - A Secretaria de Satde Estadual ou Municipal planilha de Declara¢ées de Nascidos Vivos e
de Declaracdes de Obitos, registrados no més anterior;

V - A Corregedoria Auxiliar dos Servigcos Extrajudiciais relatorio de prestacdo de contas mensal
dos selos.

Paragrafo Unico - As remessas de que trata o caput do artigo devem obedecer a mapas proprios
fornecidos por cada Orgdo ou mapas informatizados por ele aceito.

Art. 612 - O papel utilizado na confeccéo das certiddes de nascimentos, 6bitos e casamentos,
expedidas em todas as serventias do Estado serdo, predominantemente e respectivamente, nas
cores azul-escuro, cinza e verde.

§ 1° - O papel a que refere o caput deste artigo devera apresentar as seguintes caracteristicas:
tamanho: 210mm x 297mm,;

gramatura: 90 gramas com filigrana;

marca d?agua exclusiva;

guilhoche;

microletras positivas com falha técnica;

fibras coloridas;

fundo UV;

fundo numismaético;

linhas segmentadas;

rosaceas; e

a numeragéao de seguranca.

Art. 613 - O titular do cartério fara incluir em cada certiddo emitida a respectiva identificacéo da
serventia, bem como do responsavel pela emissdo do documento.

Paragrafo Unico - A identificacéo da serventia a que se refere o caput deste artigo situar-se-a
imediatamente abaixo do cabecalho impresso.

Secdo VI-Da conservacado do acervo

Art. 614 - Os livros de registro, banco de dados e demais papéis pertencentes ao acervo da
Serventia somente sairdo do respectivo Oficio por ordem judicial ou para encadernacao,
observados neste caso os requisitos de seguranca.

Secao VII-Do expediente

Art. 615 - O Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais funcionara nos dias Uteis, das 9
(nove) as 17 (dezessete) horas.

Paragrafo Unico - Aos sabados, domingos e feriados, o Servico de Registro Civil das Pessoas
Naturais funcionara pelo sistema de plantdo, organizado pelo Diretor do Foro da Comarca.

Secdao VIII-Dos servigos itinerantes

Art. 616 - Os servicos itinerantes de Registro Civil das Pessoas Naturais dependem de prévia
autorizacéo da Corregedoria Geral da Justica, devendo observar a competéncia territorial do



registrador.

Art. 617 - Os oficiais do Registro Civil poderéo celebrar convénios com os poderes publicos
estadual e municipal, mediante interveniéncia da Corregedoria Geral da Justica, com o objetivo de
estabelecer a forma de custear a implanta¢éo e a manutencgdo dos servigos itinerantes.

Art. 618 - Os Servicos de Registro Civil das Pessoas Naturais podem promover o registro de
nascimento de recém-nascidos nas unidades de salde situadas na circunscricdo geografica de
sua competéncia, sem prejuizo do atendimento na sede da serventia, respeitada a opgao do
declarante em fazé-lo no local de residéncia dos pais.

Paragrafo Unico - Quando os pais fizerem opgdo em declarar o registro do neonato no local de
sua residéncia, serdo instruidos a comparecer ao Cartério competente, no prazo de 15 (quinze)
dias, devendo o oficial comunicar o fato a Direcdo da maternidade para o devido monitoramento.
Art. 619 - Nos municipios ou distritos em que o nimero de maternidades ou estabelecimentos
congéneres superarem a quantidade de servigos de Registro Civil das Pessoas Naturais instalados
no local, cada cartério podera ficar vinculado a uma unidade de salde, independentemente, de sua
circunscrigdo geografica, mediante disciplinamento e autorizagdo da Corregedoria Geral da Justica,

CAPITULO 1I-DA DECLARACAO DE NASCIMENTO

Art. 620 - Sé&o obrigados a fazer a declaracéo de nascimento, em ordem sucessiva:

| - O pai;

[l - Na falta ou impedimento do pai, a mée;

[1l - No impedimento de ambos, o parente mais préximo, desde que maior e achando-se presente;
IV - Na falta ou impedimento de parente préximo, os administradores de hospitais ou os médicos e
parteiras gque tiverem assistido o parto;

V - Pessoa iddnea da residéncia em gue ocorrer o parto, sendo fora da residéncia da mae.
Paragrafo Unico - A declaragio por pessoa que néo tenha precedéncia na ordem legal sera feita
desde que se comprove a falta ou o impedimento do ascendente ou descendente, constando do
termo a circunstancia.

Art. 621 - Quando o oficial tiver motivo para duvidar da declaracdo, poderd ir a residéncia do
recém-nascido verificar a sua existéncia ou exigir atestado do médico ou da parteira que tiver
assistido o parto, ou o testemunho de duas pessoas que ndo forem os pais e tiverem visto o
recém-nascido.

Art. 622 - Se afiliagdo resultar do relacionamento extra-matrimonial, ainda que presente
impedimento dirimente publico, do assento constara o nome dos genitores, desde que:

| - Os dois comparecam pessoalmente ou através de procurador com poderes especificos para
realizagdo do assento;

Il - Presente apenas um dos genitores, devera ter declaragéo expressa de reconhecimento ou
anuéncia do outro.

Art. 623 - A mae néo é obrigada a indicar o nome do suposto pai.

Secao I-Do Nome

Art. 624 - O oficial ndo registrard prenome suscetivel de expor ao ridiculo o seu portador.
Paragrafo Unico - Se houver insisténcia do declarante, o registrador submetera o caso a
apreciacdo do Juiz competente,

independentemente da cobranc¢a de quaisquer emolumentos.

Art. 625 - O prenome sera definitivo admitindo-se, entretanto, a sua substituicdo por apelidos
publicos e notorios.

Paragrafo Unico - Quando ficar evidenciado erro gréafico do prenome, sera admitida a retificacéo e
a mudanca mediante sentenca jurisdicional a requerimento do interessado.

Art. 626 - O registrado, no primeiro ano ap6s ter atingido a maioridade civil, podera
pessoalmente ou por procurador alterar o nome, se néo prejudicar os apelidos de familia.

Art. 627 - A mulher solteira, separada, divorciada ou vilva, que viva com homem solteiro,
separado, divorciado ou viuvo, podera requerer ao Juiz competente que seja deferida a averbagdo



no registro de nascimento do patronimico do seu companheiro, sem prejuizo dos apelidos proprios,
de familia, desde que haja motivo ponderavel, recaindo ou ndo impedimento legal para o
casamento.

Art. 628 - A Alteracdo posterior do nome somente sera feita por ordem judicial, devendo o
mandado ser arquivado na serventia.

Secao II-Do registro

Art. 629 - O registro de nascimento é lavrado de acordo com a DNV (Declaracéo de Nascido
Vivo) instituida pelo Ministério da Salde, devidamente preenchida e firmada pelo responsavel da
unidade de saude onde ocorreu o parto, devendo a via amarela ser retida pelo Oficial do Registro
Civil das Pessoas Naturais.

Art. 630 - O registro de nascimento lavrado de acordo com a declaracéo de nascido vivo, cujo
parto tenha ocorrido com assisténcia médica, dispensa testemunhas.

Art. 631 - Quando se tratar de parto sem assisténcia médica, realizado em residéncia ou fora da
unidade hospitalar, o oficial devera promover o preenchimento da declaracdo de nascido vivo
(DNV), firmada por pessoa ou parteira habilitada que acompanhou o parto, exigindo-se para a
lavratura do assento a presenca de duas testemunhas que ndo forem os pais e tiverem visto o
recém-nascido.

Art. 632 - No caso de partos domiciliares sem assisténcia médica, a via vermelha da DNV sera
encaminhada a Secretaria Municipal de Saude.

Art. 633 - Nascendo morta a crianca ou morrendo na ocasiéo do parto, sera registrado o assento
com os elementos adequados e com remissédo ao do 6bito.

§ 1° - Nascendo morta, realizar-se-a o registro no Livro "C Auxiliar".

§ 2° - Morrendo na ocasido do parto, mas se respirou, deverdo ser efetuados os 2 (dois) assentos,
o de nascimento e o de 6bito, com remissdes reciprocas.

Art. 634 - O Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais, competente para a lavratura do 6bito
do recém-nascido, também ser& o indicado para o prévio registro do nascimento, com 0s
respectivos elementos cabiveis e remissdes reciprocas.

Art. 635 - O registro deve ser efetuado em até 15 (quinze) dias do nascimento, no cartério
situado no lugar em que ocorreu o parto ou no lugar da residéncia dos pais.

Paragrafo Unico - Apds quinze dias do nascimento, o registro deve obrigatoriamente ser lavrado
no lugar da residéncia do registrando.

Art. 636 - Nos termos de nascimento devera constar o enderego completo dos pais, sendo
expressamente vedadas expressées como "residentes nesta cidade" ou "residentes neste distrito",
além do local onde se verificou o parto.

Art. 637 - Para o registro de nascimento e reconhecimento de filiacdo por parte de preso que
assim o desejar, o Oficial do registro ou o Escrevente Autorizado podera se deslocar ao presidio.
Art. 638 - 0O assento do nascimento contera:

| - Dia, més, ano e lugar do nascimento e a hora certa, sendo possivel determina-la, ou
aproximada;

Il - Sexo do registrando;

[1l - Fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

IV - O nome e o prenome que forem atribuidos a crianca;

V - A declaracdo de que morreu no ato ou logo depois do parto:

VI - Os nomes e prenomes, a naturalidade, a profissdo dos pais, a idade da genitora do
registrando, em anos completos na ocasido do parto e o domicilio ou a residéncia do casal;

VIl - Os nomes e prenomes dos avés paternos e maternos;

VIII - Nimero da DNV (Declaragdo de Nascido Vivo);

IX - Os nomes e prenomes, a profissdo e a residéncia das duas testemunhas do assento, quando
se tratar de parto ocorrido sem assisténcia médica em residéncia ou fora da unidade hospitalar ou
casa de saude.

Art. 639 - No caso de gémeos, devera constar no assento de cada um a ordem de nascimento.
Paragrafo Unico - Os gémeos que tiverem o prenome igual deverao ser inscritos com duplo



prenome ou nome completo diverso, de modo que possam distinguir-se.

Secao lll-Do registro tardio

Art. 640 - As declaracdes de nascimento feitas apds o decurso do prazo legal serdo
apresentadas, diretamente, ao oficial do registro civil do lugar de residéncia do interessado.

Art. 641- O requerimento de registro tardio deve ser assinado por 2 (duas) testemunhas, que
atestem as informacdes prestadas pelo

requerente, sob as penas da lei.

§ 1° - Sempre que possivel, o requerimento sera acompanhado por:

| - declaracéo de nascido vivo (DNV), expedida por maternidade ou estabelecimento hospitalar;

Il - certiddo negativa expedida pelo oficial do local de nascimento do registrando;

Il - certiddo negativa expedida pelo oficial do local de residéncia dos pais, se diverso do local de
nascimento do registrando.

§ 2° - Se a declaracao de nascimento se referir a pessoa que ja tenha completado doze anos de
idade, as testemunhas deverdo assinar o requerimento na presenca do Oficial, que examinara
seus documentos pessoais e certificara a autenticidade de suas firmas.

§ 3° - O requerimento podera ser realizado por escrito, mediante preenchimento do formulério do
anexo | ou apresentado de forma oral, devendo ser reduzido a termo pelo Oficial.

Art. 642 - O oficial do registro civil deve entrevistar o interessado e as testemunhas
separadamente, reduzindo a termo as informacgdes colhidas.

Art. 643- O Oficial de Registro Civil, se houver fundada suspeita de falsidade da declaracgéo,
devera exigir prova suficiente da veracidade da declaracéo.

Paragrafo Unico - As provas documentais, ou redutiveis a termos, ficardo anexadas ao
requerimento.

Art. 644- Persistindo a divida, o oficial de registro, expondo, de modo sucinto, os motivos da
suspeita da veracidade das declarac¢des prestadas, encaminhara o requerimento, acompanhado do
termo das informacgdes colhidas e das provas produzidas, ao juizo com competéncia registral.
Art. 645 - Lavrado o assento no livro respectivo, havera anotagéo, com indicagéo de livro e folha,
no requerimento, que sera arquivado em pasta prépria, juntamente com os termos de declaracdes
colhidas e as provas apresentadas.

Secao IV-Do reconhecimento do filho

Art. 646 - O reconhecimento de filho havido fora do casamento é irrevogavel e sera feito:

No registro de nascimento, com observancia das normas contidas na Lei n® 6.015/73, ressalvadas
as disposicdes normativas da Lei n® 8.560/92;

Por declaracao efetuada através de escritura publica ou escrita particular;

Por testamento, ainda que incidentalmente manifestado;

Por manifestac@o expressa e direta perante o Juiz, ainda que o reconhecimento ndo seja o objeto
Unico e principal do ato que

0 contém.

§ 1° -. A escrita particular é dispensado o reconhecimento de firma, desde que as assinaturas
sejam lancadas na presenca do Oficial ou do seu substituto legal e a circunstancia seja por este
certificada.

§ 2° - Quando o reconhecimento de filho tiver sido feito na forma das alineas deste artigo, sera
submetido a despacho do juiz competente, que ouvira previamente o Ministério Publico. Autorizada
a averbacdao, os autos serdo arquivados em cartorio.

Art. 647 - O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento expresso.

Art. 648 - E vedado legitimar e reconhecer filho no ato do casamento, ressalvada a averbacao
da alteracéo do patronimico materno decorrente deste no termo de nascimento de filho, bem como
na respectiva certidao.

Art. 649 - Em registro de nascimento que tenha apenas a maternidade estabelecida, o Oficial
indagard a méae sobre a paternidade do menor, esclarecendo- a quanto a facultatividade, seriedade
e consequéncias juridicas de fins da declaracao, que se destina a averiguacao de sua



procedéncia, na forma do disposto da Lei n° 8.560/92.

Paragrafo Unico - Nada constara no assento de nascimento quanto & simples indicagéo da
suposta paternidade.

Art. 650 - O Oficial do Registro Civil lavrara, em duas vias, termo de indicacéo de paternidade,
em que deve constar o nome completo, qualificacdo e o endereco do suposto pai, fazendo
referéncia ao nome da crianca e a data do seu nascimento, com as assinaturas da mae e do
Oficial.

Paragrafo Unico - Uma via do termo de indicac&o de paternidade e sua certido integral do
registro sera remetida ao Juiz competente, arquivando-se a outra em cartério, em livro de folhas
soltas e em ordem cronolégica.

Art. 651 - O termo de indicacdo de paternidade, recebido pelo Juiz, sera registrado como
"Averiguacdo de Paternidade", autuado e submetido a segredo de justica, devendo ser
determinada a notificacéo do indigitado pai para comparecer em juizo dentro de 30 (trinta) dias.
Paragrafo Unico - Da notificacéo devera constar a adverténcia sobre as consequéncias juridicas
do ndo comparecimento do notificado.

Art. 652 - Em juizo, ouvidos a mée e o suposto pai acerca da paternidade e confirmada esta
pelo notificado, sera lavrado termo de reconhecimento que devera conter os dados necessarios a
identificacdo do pai, e sera expedido mandado de averbacéo, vedadas as referéncias a natureza
da filiagdo, ao estado civil dos pais e a propria Lei n® 8560/92.

Art. 653 - Havendo confirmacéo da paternidade pelo suposto pai junto ao Oficial do Registro,
sera lavrado o respectivo termo e submetidoa despacho do juiz.

Art. 654 - Negada a paternidade, ou ndo atendendo o suposto pai a notificagdo no prazo de 30
(trinta) dias, os autos da Averiguagéo serédo remetidos ao 6rgao do Ministério Publico, para
propositura da acao de investigacéo de paternidade, se for o caso.

CAPITULO 1II-DO CASAMENTO

Secao I-Da habilitacdo para casamento

Art. 655 - O requerimento de habilitagdo para o casamento sera firmado por ambos os nubentes,
ou a seu pedido, por procurador perante o oficial do Registro Civil e deve ser instruido com os
seguintes documentos:

| - Certidao de nascimento ou documento equivalente;

Il - Autorizacao por escrito das pessoas sob cuja dependéncia legal os nubentes estiverem, ou ato
judicial que a supra;

[l - Declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, que atestem conhecé-los e
afirmem néo existir impedimento que os iniba de casar;

IV - Declaragao do estado civil, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes e de seus pais,
se forem conhecidos;

V - Certiddo de 6bito do conjuge falecido, de sentencga declaratéria de nulidade ou de anulagédo de
casamento transitada em julgado, ou do registro da sentenca de divorcio.

Art. 656 - As guestdes relativas a habilitagdo para o casamento devem ser resolvidas pelo juiz
da Vara Privativa de Familia e Registro Civil a qual esté vinculado o Servico de Registro Civil.

Art. 657 - Se algum contraente tiver residido maior parte do Gltimo ano em outra comarca,
apresentara prova de que o deixou sem impedimento para casar, ou de que cessou o impedimento
existente.

Art. 658 - Se o contraente for analfabeto, ou ndo puder assinar, o pedido sera firmado a rogo,
colhida a impresséao digital, com duas testemunhas, constando da certiddo de habilitacdo a
circunstancia.

Art. 659 - No processo de habilitacdo de casamento, é dispensado o reconhecimento de firma,
desde que as assinaturas sejam lancadas na presenca do oficial e a circunstancia seja por este
certificada.

Art. 660 - A habilitagdo para casamento civil de estrangeiro devera ser instruida, ainda, com os
seguintes documentos:



| - Certiddo de Nascimento ou documento equivalente, original e traduzida por tradutor publico
juramentado;

Il - Certiddo negativa de antecedentes criminais fornecida pelo Poder Judiciario Estadual;

[l - Certiddo negativa da Policia Federal;

IV - Certiddo negativa da Justica Federal,

V - Documento comprobatério da inexisténcia de impedimento matrimonial.

Paragrafo Unico - O nubente estrangeiro no residente no pais podera comprovar a inexisténcia
de impedimento matrimonial, por meio de atestado consular.

Art. 661 - Os estrangeiros poderdo fazer prova de idade, estado civil e filiacdo, através de cédula
especial de identificacdo ou passaporte, acompanhados de traducao por tradutor publico
juramentado.

Art. 662 - O consentimento de analfabeto para o casamento de seu filho sera dado por
procurador constituido por instrumento publico ou por termo nos autos de habilitagdo, colhida a
impresséo digital, com assinatura a rogo de duas testemunhas, todos devidamente qualificados.
Art. 663 - Recebendo o requerimento de habilitagdo, o registrador atentara para a observancia
das normas legais e regulamentares relativas aos impedimentos e ao uso do nome pelos nubentes
que acresca o sobrenome do outro.

Art. 664 - Deve o Oficial esclarecer aos conjuges sobre o regime de bens admitidos e a
significacdo de cada um.

Art. 665 - A escolha de regime de bens diverso do legal devera ser precedida de pacto
antenupcial, com traslado ou certiddo anexada aos autos de habilitag&o.

Art. 666 - Para habilitagdo requerida por vilvo ou viGva nubente, ndo sera exigido inventario
negativo, sendo este suprido pela declaracéo escrita de inexisténcia de bens, sendo obrigatério
que seja adotado o regime de separac¢éo de bens.

Art. 667 - Para habilitacdo requerida por divorciado ou divorciada, ndo sera exigida a partilha de
bens, sendo esta suprida pela declaracdo escrita, sendo obrigatdrio seja adotado o regime de
separacao de bens.

Art. 668 - Para a habilitacéo para casamento civil ou para os efeitos civis do casamento religioso
gratuito de que trata o Paragrafo Unico do Art. 1.512, do Cédigo Civil, o estado de pobreza sera
comprovado mediante declaragéo escrita, firmada pelos proprios nubentes, no ato do requerimento
de habilitacéo, ou por alguém a rogo, se forem analfabetos.

Art. 669 - A Declaragéo de insuficiéncia de recursos é documento habil para o deferimento da
gratuidade, mas sua concesséo podera ser condicionada, pelo juiz, @ comprovacdo de pobreza, se
a atividade ou o cargo exercidos por qualquer dos nubentes fizerem presumir ndo se tratar de
pessoa pobre.

Art. 670 - O Oficial do registro competente para a habilitacdo do casamento podera impugnar a
declaracédo de pobreza firmada pelos nubentes.

§ 1° - A peca de impugnagéo deve ser instruida com documentos que comprovem o alegado ou
com a indicacéo de testemunhas, e se processard em autos apartados.

§ 2° - Colhida a prova testemunhal, se houver, no prazo de cinco dias e ouvido o 6rgdo do
Ministério Publico, em igual prazo, o juiz decidiré.

§ 3° - A impugnacéo do direito ao beneficio ndo suspende o curso do processo de habilitagao.

Art. 671 - O Casamento civil gratuito podera ser realizado na forma comunitaria, em data e local
designados pelo juiz competente.

Art. 672 - O Edital de Proclamas sera publicado no Diario do Poder Judiciario, nas comarcas em
que a lei exigir, com os beneficios da gratuidade.

Art. 673 - Ausente um dos pais dos nubentes e ndo havendo noticia sua, o outro devera justificar
o fato nos autos da habilitagdo com a declaracéo de duas testemunhas atestando a veracidade do
relatado; havendo davida, o Oficial submetera a apreciacdo do Juiz de Direito da Vara de Familia e
Registro Civil a qual o cart6rio esta vinculado.

Art. 674 - Quando o casamento se seguir a uma comunhéo de vida entre os nubentes, existente
antes de 28 de junho de 1977 e haja perdurado por 10 (dez) anos consecutivos, ou gerado filhos, o
regime matrimonial de bens sera estabelecido livremente, ndo se aplicando o disposto no Art.
1.641, inciso Il, do Cédigo Civil.



Art. 675 - Autuada a peticdo com os documentos, o Oficial afixara proclamas de casamento em
lugar ostensivo de seu Oficio e fara publica-los na imprensa local, se houver, abrindo em seguida
vista ao Ministério Publico para manifestar-se sobre o pedido e requerer o que for necessario a sua
regularidade.

Art. 676 - Ocorrendo apresentacéo de impedimento, o Oficial dara ciéncia do fato aos nubentes,
para que indiguem em 3 (trés) dias

provas a serem produzidas, e remetera os autos ao Juiz.

Art. 677 - Os proclamas expedidos pela serventia e os recebidos de outros oficios serédo
registrados no livro "D" em ordem cronolégica.

Art. 678 - O registro do edital de casamento contera todas as indicagbes sobre a época de
publicacao e os documentos apresentados,abrangendo também o edital remetido por outro
registrador.

Art. 679 - Residindo os nubentes em diferentes Comarcas, em ambas publicar-se-4 o edital; se
residirem na mesma cidade, mas emdistrito diverso, divulgar-se - & um sé edital, pelo Oficio
processante da habilitacdo de casamento.

Paragrafo Unico - O Oficial somente expedira a certiddo de habilitagdo depois de receber e juntar
aos autos a similar provinda da outra Comarca em que se publicou o edital.

Art. 680 - Decorrido o prazo de quinze dias a contar da afixagdo dos proclamas no Oficio e sua
publicacdo na imprensa local, ndo havendo oposicdo de impedimento ou sendo rejeitada a
impugnacao do Ministério Publico, o Oficial certificara a circunstancia nos autos e entregard aos
nubentes certiddo, declarando-os habilitados para se casarem dentro do prazo de noventa dias, a
contar da data em que foi extraido o certificado.

Art. 681 - O Oficial fornecera certiddo de habilitacdo, mediante despacho da autoridade
competente, a vista dos documentos exigidos em lei e, independentemente, de edital, quando
ocorrer motivo urgente que justifigue a imediata celebracdo do casamento ou quando um dos
contraentes estiver em iminente risco de vida.

Secao IIDo registro da celebracéo

Art. 682 - Apods a celebragdo do casamento, sera lavrado o registro assinado pelo presidente do
ato, pelos cénjuges, pelas testemunhas e pelo Oficial, consignando-se neste:

| - Os nomes, prenomes, nacionalidade, data e lugar do nascimento, profissao, domicilio e
residéncia atual dos cénjuges;

Il - Os nomes, prenomes, nacionalidade, data de nascimento ou de morte, domicilio e residéncia
atual dos pais dos nubentes;

[l - Os nomes e prenomes do cénjuge precedente e a data da dissolugdo do casamento anterior,
quando for o caso;

IV - A data da publicacédo dos proclamas e da celebragdo do casamento;

V - A relagdo dos documentos apresentados ao Oficial;

VI - Os nomes, prenomes, nacionalidade, profissédo, domicilio e residéncia atual das testemunhas;
VIl - O regime de casamento com declaragdo da data e do tabelionato onde foi lavrada a escritura
antenupcial, guando o regime néo for outro conhecido, que sera declarado expressamente nesta
escritura,;

VIII - O nome do conjuge acrescido em virtude do casamento, se for o caso;

IX - A margem do termo, a impresséo digital do contraente se n&o souber ou n&o puder assinar o
nome.

Art. 683 - A realizacdo do casamento deve ser comunicada ao Oficial do lugar em que tiver sido
registrado o nascimento dos nubentes, para as devidas anotacdes.

Art. 684 - Tratando-se de nubente nascido no exterior, a serventia devera efetuar a comunicacéo
ao consulado, se existente no Estado, ou a embaixada respectiva.

Art. 685 - Quando o casamento se der em circunscricdo diferente daquela da habilitacdo, o
registrador comunicara ao que habilitou esse fato, com os elementos necessarios para as
anotacdes nos respectivos autos.



Secéao llI-Do registro do casamento religioso para efeitos civis

Art. 686 - Os nubentes habilitados para o casamento poderdo pedir ao Oficial que Ihes forneca a
respectiva certiddo para se casarem perante autoridade religiosa.

Art. 687 - A certiddo mencionara o prazo legal de noventa dias de validade da habilitacéo,
contados a partir da data de sua expedicdo,devendo conter ainda o fim especifico a que se
destina, o numero do livro, folha e termo do edital de proclamas.

Art. 688 - A entrega da certiddo sera feita mediante recibo nos autos de habilitacéo.

Art. 689 - Sera realizado o registro do assento do termo do casamento religioso, contendo os
requisitos legais como a data e o lugar da celebracéo, o culto religioso, 0 nome, a qualidade e a
assinatura do celebrante, 0 nome, profisséo, residéncia e nacionalidade das testemunhas que o
assinam, o nome e a assinatura dos contraentes, quando requerido no prazo de 90 (noventa) dias
pelo celebrante ou qualquer interessado, ao registrador que expediu a certiddo de habilitacdo.
Paragrafo Unico - Anotada a entrada do requerimento, o oficial fara o registro no prazo de 24
(vinte e quatro) horas.

Art. 690 - O casamento religioso celebrado sem a prévia habilitacéo perante o oficial registrador
podera ser registrado, a requerimento dos nubentes, apresentando-se a prova do ato religioso e os
documentos exigidos pela lei civil, suprindo tais documentos eventual falta de requisitos nos termos
de celebracao.

Art. 691 - Processada a habilitacdo com a publicacdo dos editais e certificada inexisténcia de
impedimentos, o oficial fara o registro do casamento religioso, de acordo com a prova do ato e 0s
dados constantes dos autos, observando-se os requisitos legais.

Art. 692 - No registro do casamento, o registrador fara constar o regime de bens, consignando o
oficio de notas que lavrou o ato, bem como o livro e folhas.

Secdo IV-Da conversao da unido estavel em casamento

Art. 693 - A conversédo da unido estavel em casamento devera ser requerida pelos conviventes
ao Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais de seu domicilio.

Art. 694 - Cumpre aos conviventes apresentarem requerimento acompanhado de declaragdo de
unido estavel, assim como acerca da inexisténcia de impedimentos para o matrimonio.

Art. 695 - No requerimento serd indispensavel indicacdo da data do inicio da uniédo estavel.
Art. 696 - Recebido o requerimento, este sera autuado como habilitacdo, devendo constar dos
editais que se trata de conversao de unido estavel em casamento.

Art. 697 - Apo6s a expedicdo dos editais de proclamas e certificadas as circunstancias, devera
ser aberta vista da habilitacdo ao Ministério Piblico para andlise do aspecto formal.

Art. 698 - Decorrido o prazo legal do edital e tomada a medida do artigo anterior, sera lavrado o
assento da conversdo da unido estavel em casamento, independentemente de qualquer
solenidade, prescindindo o ato da celebracdo do matriménio.

Art. 699 - O assento da conversdo da unido estavel em casamento sera lavrado no Livro "B",
exarando-se o determinado no Art. 70, paragrafos 1° ao 8° e 10°, da Lei n® 6.015/73, sem a
indicacdo do nome e assinatura do presidente do ato, anotando-se no respectivo termo que se
trata de conversao de unido estavel em casamento, como regulada no Art. 8° da Lei n® 9.278/96.
Art. 700 - A conversédo da unido estavel em casamento dependera da superacéo dos
impedimentos legais para o casamento, sujeitandose a adocdo do regime matrimonial de bens, na
forma e segundo os preceitos da lei civil, bem como a todas as regras de ordem publica
pertinentes ao casamento.

Art. 701 - O regime de bens sera o estabelecido no respectivo contrato, ndo produzindo efeitos
retroativos.

Art. 702 - Na&o constara na certidédo de casamento convertido de unido estavel a data do inicio
desta, salvo a requerimento dos contraentes ou por determinagéo judicial.

Art. 703 - As guestdes relativas a unido estavel devem ser resolvidas pelo Juiz de Direito da
Vara da Familia, observado o segredo de justica.



CAPITULO IV-DO OBITO

Art. 704 - Nenhum sepultamento sera feito sem a certiddo do Oficial do registro do lugar do
falecimento, extraida apos a lavratura do assento de 6bito, a vista de atestado emitido por médico,
se houver no lugar, ou, em caso contrario, com base nas declaracdes de duas pessoas
qualificadas que tiverem presenciado ou verificado a morte.

Art. 705 - A Declaragéo de Obito (DO) instituida pelo Ministério da Satde é peca indispenséavel
para a lavratura do assento do registro de 6bito, devendo ser preenchida de forma completa,
principalmente, no que se relaciona ao nome do falecido, sua qualifica¢&o, lugar do falecimento e a
causa mortis .

Art. 706 - No caso de ébitos naturais ocorridos em estabelecimento de salde, a Declaracédo de
Obito seréa preenchida pela unidade, sendo uma das vias utilizada na obtencdo de Certiddo de
Obito junto ao cartério do registro Civil competente, que reterd o documento.

Art. 707 - No caso de 6bitos naturais ocorridos fora dos estabelecimentos de saldde, mas com
assisténcia médica, a Declaracéo de Obito sera preenchida pelo médico responsavel, com a
indicacdo do nome completo e legivel, bem como de sua inscricdo no CRM e uma das

vias sera utilizada na obtencéo de Certiddo de 6bito, junto ao cartério do registro Civil competente,
que reterd o documento.

Art. 708 - Nos 6bitos naturais ocorridos em localidades sem médico, a Declaracdo de Obito sera
preenchida pelo Titular do cartério, mediante declaracéo do responséavel pelo falecido e de duas
testemunhas qualificadas que tiverem presenciado ou verificado a morte, sendo uma das vias,
posteriormente, coletada pela Secretaria de Salde.

Art. 709 - Nas hipéteses de 6bitos por causas acidentais e/ou violentas, a Declaracdo de Obito
sera preenchida pelo médico legista do Instituto Médico Legal (IML) ou perito designado para esta
finalidade e, caso nado exista Instituto Médico Legal na localidade, com a indicagdo do nome
completo e legivel do perito e sua inscricdo no Conselho Regional de Medicina - CRM.

Art. 710 - Nos municipios onde haja Servico de Verificacio de Obitos (SVO), os oficiais ndo
registrardo os 6Obitos cujo atestado se refira a moléstia mal definida, encaminhando ao SVO para
que seja feita a necropsia.

Art. 711 - Os responsaveis pela Declaracdo de Obito devem ficar atentos ao seu correto
preenchimento, exigindo sempre documentode identificacdo do falecido, haja vista as exigéncias
previstas no Art. 80 da Lei n°® 6.015/73, salvo nas hip6teses de identidade desconhecida.

§ 1° - Antes de proceder ao assento de ébito de crianga menor de um ano, o Oficial competente do
registro do 6bito verificara se houve registro de nascimento e, inexistindo, o fara previamente,
independentemente, do lugar do nascimento.

§ 2° - Os Oficiais do Registro Civil ndo dever&o aceitar, para efeito do assento de ébitos,
Declaragées de Obito (DO) sem a variavel RACA/COR.

§ 3° - Deverao também os Oficiais de Registro Civil fiscalizar o correto preenchimento das
Declara¢des de Obito, devendo as incompletas ser devolvidas ao médico responsavel pelo
preenchimento, para a complementacgéo das informacdes inexistentes.

§ 4° - Excepcionalmente, os dados que porventura inexistam na declaragao de Obito expedida pelo
médico responsavel e que digam respeito a data de nascimento, filiagéo, profissdo, estado civil e
endereco do morto podem ser complementadas por familiares do de cujus , ha ordem indicada no
Art. 79 da Lei n° 6.015/73.

§ 5° - As informacgfes complementares de familiares do de cujus devem ser feitas mediante
declaragdo em separado, firmada de préprio punho, na presenca do Oficial, devidamente instruida
com um dos documentos do de cujus .

Art. 712 - Na impossibilidade de fazer o registro no prazo de vinte e quatro horas do falecimento,
devido & distancia ou qualquer outro motivo relevante, deve ser lavrado o assento com a maior
urgéncia e dentro dos prazos fixados no Art. 50 da Lei n® 6.015/73.

Art. 713 - Sao obrigados a fazer a declaracéo de 6bito:

| - O chefe de familia, a respeito de sua mulher, filhos, hdspedes, agregados e empregados;

[l - A viGva, em relagcdo ao seu marido, filhos, héspedes, agregados e empregados;

[l - O filho, referentemente ao pai ou a mae;

IV - O irmao, relativamente aos irmaos hospedes, agregados e empregados; (retirada parte



incoerente)

V - O administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou particular, em
referéncia aos que nele falecerem, salvo se estiver presente algum parente em grau indicado nos
incisos anteriores;

VI - Na falta de pessoa competente, nos termos dos incisos anteriores, a que tiver assistido aos
tltimos momentos do finado, o médico, o sacerdote ou vizinho que saiba do falecimento;

VII - A autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

Paragrafo Unico - A declarag&o podera ser feita por meio de mandatario, autorizando o declarante
por documento escrito onde constem o0s elementos necessarios ao assento de débito.

Art. 714 - O registro de 6bito contera:

| - A hora, se possivel, dia, més e ano do falecimento;

Il - O lugar do falecimento com indicagéo precisa;

[l - O prenome, nome, sexo, idade, cor, estado civil, profisséo, naturalidade, domicilio e residéncia
do de cujus ;

IV - Se era casado e o nome do conjuge sobrevivente, mesmo quando separado; se vilvo, o do
cbnjuge prémorto; e o Oficio onde foi realizado o casamento, em ambos os casos;

V - Os nomes, prenomes, profisséo, naturalidade e residéncia dos pais;

VI - Se o morto faleceu com testamento conhecido;

VIl - Se deixou filhos, nomes e idade de cada um;

VIII - Se a morte foi natural ou violenta e se a causa é conhecida, com os nomes dos atestantes;
IX - O lugar do sepultamento;

X - Se deixou bens e herdeiros menores ou interditos;

Xl - Se era eleitor;

Xl - Pelo menos uma das informacgGes a seguir arroladas:

a) Numero de inscrigdo do PIS/PASEP;

b) Numero de inscri¢do do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS);

¢) Nimero do CPF;

d) NUmero de Registro da Carteira de Identidade e respectivo 6rgdo emissor;

€) Numero do Titulo de Eleitor;

f) Numero do Registro de Nascimento ou casamento, com a informac&o do livro, da folha e termo;
g) Numero e série da carteira de Trabalho.

Art. 715 - Sendo o finado desconhecido, o registro contera declaragdo de estatura ou medida, e
ainda, se for possivel, cor, sinais aparentes, idade presumida, vestuario ou qualquer outra
indicagcdo que possa auxiliar no futuro o seu reconhecimento.

§ 1° - No caso de haver sido encontrado morto, deve ser mencionada esta circunstancia, bem
como o lugar onde se achava e o lugar da necropsia, se houver.

§ 2° - No caso de corpo necropsiado, deverd ser extraida a individual dactiloscépica, caso o local
disponibilizar esse servigo.

Art. 716 - Quando for impossivel constar do registro de ébito todos os elementos referidos no
Art. 696, o oficial mencionara o desconhecimento pelo declarante dos elementos inexistentes.
Art. 717 - O registro sera assinado pela pessoa que proceder a comunicagao ou por alguém a
seu rogo, se ndo souber ou ndo puder assinar.

Art. 718 - Se o registro for posterior ao enterro, faltando atestado de médico ou de duas pessoas
qualificadas, assinardo com declarante duas testemunhas que assistiram ao falecimento ou ao
funeral e puderem atestar, por conhecimento préprio ou por informacdes colhidas, a identidade do
cadaver.

Art. 719 - A declaragéo podera ser feita por meio de mandatario ou pelo servico funerario do
municipio, autorizando-os o declarante por documento escrito onde constem os elementos
necessarios ao assento de obito.

Art. 720 - E expressamente proibida a expedicéo de certido de 6bito com declaracéo de ser
vélida "exclusivamente para fins de sepultamento".

Art. 721 - Na hipétese de pessoa desconhecida, falecida em hospital ou outro estabelecimento
publico, ou encontrada acidental ou violentamente morta, contera a estatura aproximada, cor,



sinais aparentes, idade presumida, vestuario e qualquer outra indicagdo que possa auxiliar o futuro
reconhecimento.

Art. 722 - Excedido o prazo legal, o assento de 6bito sé sera lavrado mediante ordem judicial.
Paragrafo Unico - Para fins do caput deste artigo, o requerimento sera confeccionado pelo
registrador e encaminhado a Vara de Familia e Registro Civil a qual o cartério esteja vinculado,
com a documentacao necessaria.

Art. 723 - O oficial deve encaminhar nos primeiros 10 (dez) dias de cada més as comunicacdes
de 6bito ocorridos no periodo:

| - ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS;

Il - aJunta do Servigo Militar, de ébitos do sexo masculino entre 17 e 45 anos de idade;

[l - a Justica Eleitoral, quando o falecido for eleitor;

IV - a Policia Federal, as embaixadas ou reparticdes consulares das respectivas regides, quando
0 registro envolver estrangeiro.

Art. 724 - O 6bito deve ser comunicado ao Oficial do Registro que lavrou o nascimento e o
casamento do de cujus , devendo ser mantida em arquivo cépia da comunicagéo entregue ou
remetida, com a respectiva data.

Art. 725 - O servico de 6bito prestado fora do horario de expediente estabelecido neste Cédigo
de Normas pelos oficios de Registro Civil de Pessoas Naturais sera disponibilizado também aos
sabados, domingos e feriados, pelo sistema de plantéo.

Art. 726 - Na Comarca de Recife, o plantédo sera prestado em sistema de rodizio, pelos quinze
(15) cartérios de Registro Civil da Capital,obedecendo a escala elaborada pela Corregedoria
Auxiliar dos Servicos Extrajudiciais

Art. 727 - Nas Comarcas onde houver 02 (dois) ou mais oficios de Registro Civil de Pessoas
Naturais, ou entéo oficios distritais, desde que estes ndo constituam unidade municipal auténoma e
estejam situados na sede da Comarca, o Juiz Corregedor do foro extrajudicial sera responsavel por
adotar o sistema de plantdo através de rodizio, estabelecendo a respectiva escala.

Art. 728 - Nas demais Comarcas, o registrador da sede e dos respectivos distritos devera afixar
na porta de serventia aviso sobre a obrigatoriedade do plantdo e os locais onde poderdo ser
localizados para pronta lavratura do 6bito.

Art. 729 - As pessoas falecidas que ndo possuam qualquer documentacao que as identifique,
bem como aquelas sobre as quais néo existam informacdes relativas a endereco de parentes ou
responsaveis legais, podem ter seus corpos destinados as escolas de medicina, para fins de
ensino e pesquisa de carater cientifico, nos termos da Lei n. 8.501, de 30 de novembro de 1992.
Paragrafo Unico - Os assentos de 6bito das pessoas falecidas sem identificacéo ser&o levados a
efeito pelo Oficial do Registro Civil competente nos termos do artigo 81 da Lei n. 6.015, de 31 de
dezembro de 1973.

Art. 730 - O Oficial de Registro Civil competente ndo se exime de realizar o assento de 6bito do
finado, ainda que seu cadaver se destine aos fins estabelecidos no artigo 712.

Art. 731 - O Oficial de Registro Civil competente devera efetuar, regularmente, o assento de
Obito dos falecidos que, em vida, tenha feito a auto-doagéo de seus corpos as escolas de medicina
para fins de ensino e pesquisa de carater cientifico.

§ 1° - Neste caso, servird como prova da vontade do falecido a declaragao assinada por ele e duas
testemunhas, todos com firma devidamente reconhecida por tabelido publico, ou a declaragéao feita
por familiar ou representante legal do finado, também com firma reconhecida.

§ 2° - A escola de medicina, através de seu responsavel legal, manifestara por escrito enderecado
ao Oficial de Registro Civil competente,o interesse em receber o cadaver e assumira todas as
responsabilidades legais, inclusive a de comunicar ao cartério, para fins de averbacéo no
respectivo assento, e a familia, o término do interesse na utilizag@o do corpo para finas de ensino e
pesquisa de carater cientifico.

§ 3° - Do assento de 6bito constara, obrigatoriamente, a escola de medicina para onde o cadaver
foi encaminhado.

§ 4° - Na situacéo a que ser refere o § 2°., a familia ou os representantes legais do falecido, no
prazo de 15 dias, manifestarao sua intencdo em proceder ao sepultamento do cadaver,
comunicando tal providéncia ao cartério do registro civil para as necessérias averbacdes.Em caso
de transcorrer tal prazo sem a respectiva manifestacdo, a escola de medicina, as suas expensas,



providenciara o sepultamento ou a
cremacéo do corpo.

CAPITULO VI-NASCIMENTO, CASAMENTO E OBITO OCORRIDO NO
ESTRANGEIRO

Art. 732 - Os assentos de nascimentos, casamentos e 6bitos, lavrados em paises estrangeiros,
tomados pelo préprio Consul brasileiro nesses paises, serdo trasladados no Livro "E", do servi¢co
de Registro Civil de Pessoas Naturais competente, para surtirem efeitos no Brasil,
independentemente de intervencao judicial.

Paragrafo Unico - A Unidade de Servico de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Distrito
Judiciario da Comarca procedera as inscricdes das separag6es judiciais e consensuais,
dissolucdes de casamento de estrangeiro, conversdes de divorcio, divorcio direto, nulidades e
anulagBes de casamento, resultantes de mandados judiciais, lan¢cando-as no Livro "E".

Art. 733 - O traslado de assento de nascimento lavrado em Consulado brasileiro podera ser
requerido a qualquer tempo e sera feito mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) Certidao expedida pela autoridade consular competente, traduzida por tradutor plblico
juramentado;

b) Prova do domicilio do registrando.

Art. 734 - Sempre que o0 assento de nascimento do pais estrangeiro ndo contiver o patronimico
de familia no nome da pessoa a ser registrada, o Oficial de Registro devera indagar aos pais sobre
a colocacao do patronimico paterno ou materno ou de ambos, no registro e os pais deverdo firmar
declaragédo a ser arquivada em pasta com remisséo reciproca dos atos.

Art. 735 - Para o traslado de assento de nascimento que nao tenha sido lavrado em Consulado
brasileiro, seréo exigidos os seguintes documentos:

a) Certidao do assento estrangeiro, legalizada pela autoridade consular brasileira, traduzida por
tradutor juramentado e registrada no Registro de Titulos e Documentos;

b) Certiddo de nascimento do genitor brasileiro;

) Prova do domicilio do registrando.

Art. 736 - Sempre que o traslado for indeferido, sera feita nota com os motivos do indeferimento,
cumprindo-se, quando for o caso, o Art. 198 c/c Art. 296 da Lei n® 6.015/73.

Art. 737 - Os documentos apresentados, que visem ao traslado de assentos de nascimento,
Obito ou casamento de brasileiros lavrados em pais estrangeiro permaneceréo arquivados.

Art. 738 - Para o traslado de assento de casamento serdo exigidos os seguintes documentos:
Certiddo do assento lavrado em Consulado brasileiro ou certiddo do assento estrangeiro legalizada
pela autoridade consular

brasileira, traduzida por tradutor juramentado e registrada no Registro de Titulos e Documentos;
Certiddo de nascimento do cbnjuge brasileiro, atualizada no maximo ha 6 (seis) meses para os fins
do Art. 106 da Lei n° 6.015/73 ou certiddo de nascimento e declaracdo de 2 (duas) testemunhas
maiores, parentes ou ndo, que atestem conhecé-los e afirmem que néo havia impedimento para o
casamento;

Prova de domicilio na Comarca;

Prova de regime de bens adotado, se ndo constar da certiddo;

Declaragéo acerca da alteracdo do nome dos cbnjuges, se a circunstancia ndo for indicada na
certid&o;

Comprovante ou declaracéo da volta de um ou de ambos os conjuges ao Brasil;

Certiddo de casamento anterior com prova da sua dissolugéo se for o caso .

§ 1° - Se o0 assento de casamento para ser transladado for de brasileiro naturalizado, sera
obrigatoria também a apresentacéo do certificado de naturalizacao.

§ 2° - Quando néo houver no assento de casamento para ser trasladado o regime de bens dos
cbnjuges, deverd ser apresentada para registro declaracao do Consulado do pais sobre qual
regime foi o casamento efetivado.

§ 3° - Nos paises que ndo adotem regime de bens, fica dispensada a declara¢do consular nesse
sentido sendo, no entanto, obrigatdria a apresentacao de declaracéo por parte desse Consulado
sobre a inexisténcia de previsdo legal no pais de origem sobre o regime de bens. Nao fornecendo



0 Consulado a declaracéo, devera ser apresentada declaracao de ambos o0s contraentes no
mesmo sentido.

Art. 739 - Para o traslado do assento de 6bito serdo exigidos os seguintes documentos:
Certiddo do assento lavrado em Consulado brasileiro, ou certiddo do assento estrangeiro,
legalizada pela autoridade consular

brasileira, traduzida por tradutor juramentado e registrada no Registro de Titulos e Documentos;
Certiddo de nascimento e, se for o caso, de casamento do falecido para fins do Art. 106 da Lei n°
6.015/73;

Declaragéo contendo os dados previstos no Art. 80 da Lei n® 6.015/73, se a certiddo for omissa;
Quando a declaracéo de 6bito expedida pelo pais estrangeiro ndo contiver a causa mortis , devera
ser apresentada declaracao ou documento do médico que atestou o falecimento, contendo a sua
causa, devidamente traduzida e regularizada sua autenticidade, nos moldes da alinea a deste
artigo.

CAPITULO VI-DA SEPARACAO E DO DIVORCIO

Art. 740 - As sentencas e acordaos definitivos de divorcio e de separagdo serdo registrados sob
a forma de inscrigdo no Livro "E" da comarca onde tramitou o processo originariamente.

Paragrafo Unico - Dever&o ser averbadas, ainda, no Livro "B", fazendo-se remisso ao registro no
Livro "E".

Art. 741 - Se a sentenca de separacéo ou de divércio for proferida em comarca diversa daquela
em gue ocorreu 0 casamento, ou Se ha mesma comarca existir mais de um Oficio, o Oficial a quem
incumbir proceder ao registro fornecera a parte interessada a comunicacéo dirigida

ao oficio em que houver sido realizado o casamento, para efeitos de averbac¢do a margem do
assento respectivo.

Art. 742 - Nao se exigira comprovante de prévio registro das sentencas de separacéo ou
divércio no Livro "E" quando se tratar de cumprimento de precatoria para proceder sua averbacéo,
oriunda de outro Estado.

Art. 743 - O disposto neste capitulo aplica-se, igualmente, aos atos judiciais homologatérios do
restabelecimento da sociedade conjugal.

Paragrafo Unico - A inscricdo desses atos sera anotada & margem do respectivo registro da
separacao, quando existir.

CAPITULO VII-DA EMANCIPACAO, DA INTERDICAO E DA AUSENCIA

Art. 744 - Serdo registrados no Livro "E" do Oficio ou no 1° Distrito Judiciario, onde houver mais
de um Oficio, as sentengas de emancipacao, bem como os atos dos pais que a concederem,
observados os requisitos legais.

Art. 745 - O registro de emancipagao concedida por escritura publica outorgada pelos pais ndo
depende de homologacéo judicial.

Art. 746 - O Registro de emancipagdo decorrente de sentenca sera feito a requerimento do
interessado ou mediante comunicacéo judicial.

Art. 747 - O registro sera feito mediante trasladacéo da sentenca oferecida em certiddo ou do
préprio instrumento limitando-se, caso for de escritura publica, as referéncias de data, livro, folha e
Tabelionato da lavratura.

Paragrafo Unico - O registro, em qualquer caso, independera da presenca de testemunhas, mas
conterd a assinatura do apresentante.

Art. 748 - Constardo do registro:

| - A data do registro e da emancipacao;

Il - O nome, prenome, idade, filiagdo, profissdo, naturalidade e residéncia do emancipado, e a data
e o Oficio do registrar 0 seu nascimento;

[l - O nome, profisséo, naturalidade e residéncia dos pais ou do tutor.

Paragrafo Unico - Antes do registro e em qualquer caso, a emancipacio ndo produzira efeito.
Art. 749 - As interdicdes serdo registradas na mesma serventia com os dados exigidos em lei e
a copia da sentenca, mediante comunicacdo judicial e a requerimento do curador ou promovente.



Art. 750 - Registrada a interdicéo, o oficial comunicara o fato ao juizo que a determinou para que
seja assinado pelo curador o termo de compromisso.

Art. 751 - Em cada comarca se registrara no Livro "E" do Oficio, ou no 1° Oficio se houver mais
de um oficio, as sentencas de interdicdo em relagdo aos interditos nela domiciliados,
declarando-se:

| - A data do registro;

Il - O nome, prenome, idade, estado civil, profisséo, naturalidade, domicilio e residéncia do
interdito, e data e oficios do registro de nascimento e casamento, e ainda o nome do cdnjuge, se
for casado;

[l - A data da sentenca, nome do Juiz prolator, Comarca e Vara;

IV - O nome, profissao, estado civil, domicilio e residéncia do curador;

V - O nome do requerente da interdicéo e a causa desta;

VI - Os limites da curadoria, quando a interdicao for parcial;

VII - O lugar onde esté internado o interdito.

Art. 752 - A comunicacéo serd remetida pelo Juiz ao Oficio para registro, com os dados
necessarios acompanhados de certiddo de sentenca, se o curador ou promovente ndo o tiver feito
dentro de 8 (oito) dias.

Paragrafo Unico - Antes de registrada a sentenca, ndo podera o curador assinar o respectivo
termo.

Art. 753 - O registro das sentencas declaratérias de auséncia a nomearem curador devera ser
feito no Oficio do domicilio anterior do ausente, com as mesmas cautelas e efeitos do registro de
interdicdo, declarando-se:

| - A data do registro;

Il - O nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do ausente, data e oficios do registro
de nascimento e do casamento, bem como o0 nome do conjuge, se for casado;

[1l - O tempo de auséncia até a data da sentenga;

IV - O nome do autor;

V - A data da sentencga, nome do Juiz prolator, a Comarca e a Vara,;

VI - O nome, estado civil, profissdo, domicilio e residéncia do curador e os limites da curatela.
Art. 754 - As comunicacGes dos registros de emancipagdes, interdicdes, tutelas e auséncias
deverdao ser feitas, conforme o caso, as serventias onde foi registrado o nascimento ou casamento,
com posterior arquivamento em pasta propria e em ordem cronolégica.

CAPITULO VIII-DA ADOCAO

Art. 755 - O ato constitutivo da adogdo, emanado de decisédo judicial, sera registrado no servigo
de Registro Civil das Pessoas Naturais do domicilio dos adotantes no Livro "A", na forma e
exigéncias do Art. 47 da Lei n © 8.069/90, com o cancelamento do registro anterior.

Paragrafo Unico - Se o assento primitivo houver sido lavrado em Oficio de outra comarca, o Juiz
gue conceder a adogdo determinard expedicdo de mandado visando cancelar o registro daquele
Oficio.

Art. 756 - O mandado de inscri¢do da adogdo sera registrado independentemente da presenca
dos adotantes, bastando sua remessa pelo Juiz da comarca e dispensada a indicacao do
declarante no respectivo termo, sem prejuizo do pagamento de emolumentos pela parte
ndobeneficiada pela gratuidade.

CAPITULO IX-DAS AVERBACOES E DAS ANOTACOES

Art. 757 - A averbacéo sera feita pelo Oficial do cartério em que constar o assento, tendo em
vista a carta de sentenca de mandato.

§ 1° - O ato serd feito a margem do assento e, quando ndo houver espaco, no livro correspondente
com notas e remissdes reciprocas, para facilitarem a busca.

§ 2° - Dever4 ser indicado, minuciosamente, a sentenga ou 0 ato que determina a averbagao.

§ 3° - Os mandados oriundos de outras comarcas e 0os mandados emanados da Justica Federal



somente serdo submetidos a jurisdi¢cdo do Juiz Diretor do Foro, nas comarcas do interior, ou do
Juiz da Vara de Familia e Registro Civil, na Comarca da Capital, quando houver razao impeditiva
do cumprimento da ordem, cabendo ao Oficial suscitar o incidente de davida, independentemente
de requerimento.

Art. 758 - No livro de casamento deve ser averbada a sentenca de nulidade ou anulagéo de
casamento, e a da separacao ou divorcio, declarando-se a data da prolacéo pelo Tribunal ou Juiz,
0S nomes das partes e quando transitaram em julgado.

§ 1° - As sentencas de nulidade ou anulagédo de casamento ndo se averbardo enquanto ndo se
tornarem coisa julgada.

§ 2° - Nas ac¢0Oes julgadas em grau de recurso, a averbacdo deve ser feita tendo em vista carta de
ordem, subscrita pelo Presidente do Tribunal ou Relator e com os requisitos previstos em lei.

§ 3° - O Oficial do Registro comunicara, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o langamento da
averbacao respectiva ao Juiz que houver subscrito a carta de ordem, mediante oficio.

§ 4° - O Oficial que descumprir as obrigacdes consignadas neste artigo esta sujeito as penalidades.
Art. 759 - Deve ser averbado ainda o ato de restabelecimento da sociedade conjugal, com as
mesmas indicagdes e efeitos previstos em lei.

Art. 760 - No livro de nascimento, devera ser averbada a perda da nacionalidade brasileira,
guando comunicada pelo Ministério da Justica.

Art. 761 - No livro " E" deverao ser averbadas:

| - As sentengas anulatérias, desconstitutivas ou que pdem termo a interdicéo;

Il - As substituicGes dos curadores de interditos ou ausentes;

[l - As alteracdes dos limites da curatela;

IV - A cessacdo ou mudanca de internagéo;

V - A cessacdo de auséncia pelo aparecimento do ausente.

Art. 762 - Devera ser averbada, também, no assento de auséncia, a sentenca de abertura de
sucessdo provisoria, apos o transito em julgado, com referéncia especial ao testamento do
ausente, se houver, e indicagdo de seus herdeiros habilitados.

Art. 763 - Sempre que o Oficial fizer algum registro ou averbacgéo, devera anota-lo nos atos
anteriores, no prazo de 5 (cinco) dias com remissdes reciprocas, se lancados em seu Oficio, ou
far4 comunicacgéo, com resumo do assento, ao Oficial em cujo Oficio estiverem os registros
primitivos.

Paragrafo Unico - As comunicacdes devem ser feitas mediante cartas protocoladas, anotando-se
a margem ou sob o ato noticiado o numero do protocolo, e ficardo arquivadas no Oficio que as
receba.

Art. 764 - Os Oficiais, além das penas disciplinares, sdo responsaveis civil e criminalmente pela
omissdo ou atraso na remessa de comunicacdo a outros Oficios.

Art. 765 - A anotacdo do registro ou da averbagdo nos atos anteriores, se langados na serventia,
ou comunicacao deles ao oficio em que estejam os assentos primitivos, devem ser feitos com a
forma e com os requisitos, sob as cominacdes legais.

Art. 766 - Devera ser anotada, também, nos assentos de casamento e de nascimento, a
mudanca do nome da mulher em virtude da separacéo judicial ou do divorcio, anulagdo do
casamento e do restabelecimento da sociedade conjugal.

Art. 767 - A emancipagéo, a interdicdo, a tutela e a auséncia serdo anotadas pela mesma forma
nos assentos de nascimento e casamento.

CAPITULO X- DAS RETIFICACOES, DAS RESTAURACOES E DOS
SUPRIMENTOS

Art. 768 - Os pedidos de retificacdo, restauragédo ou suprimento de assentamentos de registro
civil serdo processados, judicialmente, na forma legal e feitos por meio de mandado indicando,
com preciséo, os fatos ou circunstancias que devam ser retificados e em que sentido,ou ainda os
que devam ser objeto de novo assentamento.

Art. 769 - As retificacOes serdo feitas a margem dos registros, com as indicacées necessarias
ou, quando for o caso, com a trasladacao do mandado, que ficar4 arquivado. Se nao houver



espaco, devera ser feito o transporte do assento, com as remissdes a margem do registro original.
Art. 770 - A correcédo de erros de grafia podera ser processada no préprio cartério onde se
encontrar o assentamento, mediante peticdo assinada pelo interessado, ou procurador,
independentemente do pagamento de emolumentos.

§ 1° - Recebida a peticao, protocolada e autuada, o Oficial a submetera com os documentos
juntados ao 6rgdo do Ministério Publico, e fara os autos conclusos ao Juiz.

§ 2° - Quando a prova depender de dados existentes no proprio Oficio, poderd o Oficial certifica-los
nos autos.

§ 3° - Deferido o pedido, o Oficial averbara a retificagdo & margem do registro, mencionando o
namero do protocolo, a data da sentenca e o seu transito em julgado.

Art. 771 - Nenhuma justificacdo em matéria de registro civil, para retificacéo, restauragdo ou
abertura de assento sera entregue a parte.

TITULO V-DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS E DE TiTULOS E
DOCUMENTOS

CAPITULO I-DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

Secao I-Das atribuicbes

Art. 772 - E atribuicdo dos oficiais do Registro Civil das Pessoas Juridicas:

| - Registrar os contratos, 0s atos constitutivos, os estatutos ou compromissos das associacdes,
organizagdes religiosas, pias, morais, cientificas ou literarias, bem como os das fundac¢des, para
fins de adquirirem personalidade juridica, exceto as de direito publico, e das associa¢bes de
utilidade publica;

Il - Registrar as sociedades simples tipicas ou revestidas das formas das sociedades empresarias,
com excecdo das sociedades anbnimas;

[l - Matricular jornais e demais publicacGes periddicas, oficinas impressoras, empresas de
radiodifusao que mantenham servicos de noticias, reportagens, comentarios, debates e
entrevistas, e as empresas que tenham por objeto o agenciamento de noticias;

IV - Averbar, a margem das respectivas inscrigdes e matriculas, e com as mesmas formalidades,
quaisquer modificacdes posteriores que resultem em alteracdes das condi¢bes constantes do
registro, atendidas as diligéncias das leis especiais em vigor;

V - Dar certidoes dos atos que praticarem em razao do oficio;

VI - Registrar e autenticar livros das sociedades civis, cujos atos constitutivos nele estejam
registrados, exigindo a apresentacdo do livro anterior, com a comprovacédo de, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) da utilizagdo de suas paginas, bem como uma cépia reprogréfica do termo
de encerramento para arquivo no Servico, devendo ser registrado no Livro "B" - de Registro de
Integral.

Art. 773- Os atos constitutivos e os estatutos das sociedades simples s6 serdo considerados
aptos para registro e arquivamento quando visados por advogados.

Paragrafo Unico - A exigéncia de visto de advogado aplica-se as emendas ou reformas dos atos
constitutivos e estatutos das sociedades civis.

Art. 774 - O registro de fundacéo fica condicionado a comprovacao da aprovacédo de seus atos
constitutivos pelo Ministério Publico.

Art. 775 - E vedado o registro:

| - De quaisquer atos relativos as associacoes, fundacdes e sociedades simples, se 0s atos
constitutivos ndo estiverem registrados no mesmo Servico.

I - No mesmo Municipio o registro de sociedades, associagées e fundacdes, com a mesma
denominacado ou com qualificac6es semelhantes, suscetiveis a confundi-las;

[1l - De firmas individuais;

IV - Dos servicos concernentes ao Registro do Comércio, por constituir atribuicdo exclusiva das
Juntas Comerciais;



V - Em qualquer Servico, de sociedades com objetivo juridico-profissional.

Art. 776 - Estando os registros de associacdes ou quaisquer sociedades registradas em
Comarca diversa de sua sede, devera o interessado apresentar no Servigo competente certiddo
atualizada, expedida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, de todos os atos realizados na anterior
Comarca para o devido transporte dos atos, devendo, posteriormente, ser averbado o
cancelamento do registro anterior.

Secao ll-Dos livros

Art. 777 - Além dos livros e pastas obrigatérias e comuns a todas as Serventias, deve o Servigo
do Registro Civil das Pessoas Juridicas manter os seguintes livros:

| - Livro "A", para os fins indicados nos nimeros | e Il do Art. 114 da Lei n® 6.015/73, com 300
(trezentas) folhas;

Il - Livro "B", para a matricula de oficinas impressoras, jornais, periédicos, empresas de
radiodifusao e agéncias de noticias, com 150 (cento e cinquenta) folhas;

[l - Livro Protocolo, para langamento de todos os requerimentos, documentos, papéis e titulos
ingressados, pertinentes a atos de registro ou averbag&do, bem como prenotagéo dos titulos ndo
registrados imediatamente.

Art. 778 - Os livros "A" e "B" poderdo ser substituidos pelo sistema de microfilmagem,
digitalizado, eletrdnico ou reprografico, com termos de abertura e encerramento subscrito pelo
Oficial, escrevente substituto ou responsavel pela Serventia.

Art. 779 - A Serventia que utilizar o sistema de microfilmagem se subordinara a lei especifica,
sem prejuizo do necessario registro perante o Ministério da Justica.

Art. 780 - O livro Protocolo podera ser escriturado pelo sistema de folhas soltas, colecionadas
em pastas, em ordem numeérica e cronolégica.

§ 1° - O nimero de ordem comegara de 1 (um) e seguira ao infinito, sem interrup¢ao.

§ 2° - A natureza do documento ou titulo podera ser indicada de forma abreviada.

Art. 781 - Os atos constitutivos de pessoas juridicas e suas alteragGes ndo poderéo ser
registrados, quando o seu objeto ou circunsténcias relevantes indiquem destino ou atividades
ilicitas ou contrérias, nocivas e perigosas ao bem publico, a seguranca do Estado e da
coletividade, a ordem publica ou social, & moral e aos bons costumes.

Paragrafo Unico - Ocorrendo quaisquer desses motivos, o oficial do registro, de oficio ou por
provocacao de qualquer autoridade, sobrestara o processo de registro, prenotara o titulo e
suscitara davida para o Juiz Diretor do Foro, nas Comarcas do interior ou ao Juiz Corregedor
Auxiliar para os Servicos Extrajudiciais, na Capital.

Art. 782 - Os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicacdes registrados deveréo ser
arquivados e encadernados, digitalizados ou microfilmados, com indice em ordem cronoldgica e
alfabética, permitida a adocdo do sistema de fichas.

Art. 783 - Quando o funcionamento de sociedade depender de aprovacéo da autoridade, ndo
podera ser feito o registro sem estaautorizacao.

Secao llI-Do procedimento de registro da pessoa juridica

Art. 784- Para o registro das associacdes, organizacdes religiosas, sindicatos, fundacdes e
sociedades simples, o representante legal da pessoa juridica formulara peticao ao Oficial,
acompanhada de 02 (dois) exemplares do estatuto, compromisso ou contrato.

§ 1° - Quando da apresentagdo do ato constitutivo de entidade sem fins lucrativos, deverdo ser
juntadas a ata de fundacao e a de eleicdo e posse da primeira diretoria, esta devidamente
qualificada e com mandato fixado.

§ 2° - Todas as folhas dos atos constitutivos das entidades sem fins lucrativos deverdo se
apresentar rubricadas, pelo menos, pelo representante legal.

§ 3° - O registro sera feito pelo ato constitutivo, devendo o Oficial, nas 02 (duas) vias dos
exemplares, lancar a competente certiddo, com o respectivo niimero de ordem, livro e folha.

§ 4° - Uma das vias sera entregue ao apresentante, e a outra, apds capeada juntamente com o
requerimento e mais documentos apresentados, formando um expediente, com suas folhas



numeradas e rubricadas pelo Oficial, sera arquivada no Servico.

Art. 785-. Tratando-se de sociedade simples, tanto na sua forma tipica quanto se adotando-se
uma das formas das sociedades empresarias, as folhas do contrato social serdo, obrigatoriamente,
rubricadas por todos os sdcios e conterdo as firmas dos sécios reconhecidas por autenticidade e
das testemunhas .

Art. 786 - Se na comarca houver mais de um Registro de Pessoas Juridicas, o oficial informara
aos demais 0 nome da pessoa juridica para os fins do disposto nesta se¢éo, devendo estes
responder no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 787 - Se o registro ndo puder ser efetuado imediatamente, o oficial prenotara o titulo com o
respectivo nimero de ordem e informara ao apresentante, por escrito e com recibo, o dia em que o
titulo estara disponivel com a certidao de registro ou com a indicagéo dos motivos por que ndo o
efetuou imediatamente. Este prazo sera de, no maximo, 10 (dez) dias Uteis da data da prenotagéo.
Art. 788 - Havendo exigéncia a ser satisfeita, o oficial devera indicar por escrito, ao apresentante
que tera o prazo de 30 (trinta) dias contados de seu lancamento no protocolo para satisfazé-la ou
requerer a suscitacdo de davida.

§ 1° - A cépia da nota de devolugao, com o recibo do apresentante, sera arquivada em pasta
segundo a ordem cronoldgica, a fim de possibilitar o controle das exigéncias e a observancia dos
prazos.

§ 2° - A ocorréncia da devolucdo com exigéncia seré lancada na coluna prépria do Livro de
Protocolo. Satisfeita a exigéncia no prazo, o reingresso do titulo sera também lancado na mesma
coluna; se o titulo for reapresentado sem o cumprimento da exigéncia ou fora do prazo,0 mesmo
sera objeto de outra prenotacéo.

§ 3° - Nao satisfeita exigéncia, nem requerida a suscita¢do de divida no prazo referido neste
artigo, o oficial cancelara a prenotacao.

§ 4° - Na hipétese de divida, o oficial anotara no Livro de Protocolo sua ocorréncia e dara ciéncia
de seus termos ao apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitacéo e notificando-o para
impugna-la, perante o juizo competente, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 5° - Realizado o disposto no paragrafo anterior, o Oficial remetera ao juizo competente as razées
da davida, acompanhadas do titulo.

§ 6° - Nao havendo impedimento ao registro ou sendo a duvida julgada improcedente, o oficial o
fara, obedecidas as seguintes

indicacdes:

| - A denominacéo, o fundo social, quando houver, os fins e a sede da associagdo ou fundacéo,
bem como o tempo de sua duragéo;

Il - O modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e passivamente, judicial e
extrajudicialmente;

[l - Se o estatuto, o contrato ou o0 compromisso € reformavel, no tocante a administragdo, e de que
modo;

IV - Se os membros respondem ou ndo, subsidiariamente, pelas obriga¢des sociais;

V - As condicdes de extingdo da pessoa juridica e, nesse caso, o destino do seu patriménio;

VI - Os nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da diretoria, proviséria ou definitiva,
com a indicacdo da nacionalidade,estado civil e profissdo de cada um, bem como o nome e
residéncia do requerente do registro.

Art. 789 - Todos os documentos que, posteriormente, autorizem averbagdes, deverdo ser
juntados aos autos que derem origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato realizado;
quando arquivados, separadamente, dos autos originais e suas alteracdes, estas deverdo
reportar-se obrigatoriamente a eles, com referéncias reciprocas.

Art. 790 - As averbacoes referentes as fundacdes dependerdo da anuéncia do Ministério
Publico.

Art. 791 - Para o registro dos atos constitutivos e de suas alteracdes, das sociedades a que se
refere o artigo 1° da Lei n° 6.839/80,devera ser exigida a comprovacao do pedido de inscricdo no
respectivo 6rgdo de disciplina e fiscalizacéo do exercicio profissional.

Art. 792 - Seré obrigatéria a comprovacédo da existéncia de um responsavel técnico da empresa,
guando a lei assim o dispuser.

Art. 793 - O registro dos estatutos das entidades de previdéncia privada, inclusive quanto aos



integrantes de seus 6rgaos, depende de prévia aprovacao do Ministério da Fazenda, cuidando-se
de entidade aberta, ou do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social, se de natureza fechada,
as inscrices e averbacdes de modificacdes estatutarias.

Art. 794 - Somente se efetuardo os registros dos atos constitutivos das empresas especializadas
em prestacéo de servi¢o de vigilancia armada ou desarmada e dos cursos de formagéo de
vigilantes se estiverem de acordo com as determinacdes legais.

Art. 795 - Para a averbacgéo de alteragcGes estatutarias ou contratuais, é indispensavel
apresentacao de requerimento do representante legal da associacéo, organizacao religiosa,
sindicato, fundacao ou sociedade simples, instruido com os documentos comprobatérios das
alteracdes, cépia da ata ou alteracéo contratual, devidamente assinadas, e também com os
seguintes documentos:

| - Comprovacéo da condigdo de inscrito no CNPJ;

Il - Certificado de Regularidade perante o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal,

[l - Certiddo Negativa de relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

IV - Certiddo Negativa relativa as Contribuigées Previdenciarias e de Terceiros, com da finalidade
especifica;

V - Publicagdo da ata da assembléia que alterou e aprovou a reducao de capital social das
sociedades simples no Diario Oficial do Estado e em jornal de grande circulagéo.

VI - No caso de transferéncia de sede da associacéo ou sociedade para outra comarca,
promover-se-a primeiro a inscrigdo dos atos na nova sede, acompanhada da certiddo de inteiro
teor dos atos registrados, com o posterior cancelamento na comarca de origem.

Art. 796 . O requerimento do cancelamento do registro de associagdo, organizagao religiosa,
sindicato, fundacéo ou sociedade simples sera instruido com:

| - Cépia da ata de dissolucéo ou do distrato social;

Il - Certificado de Regularidade perante o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;

[l - Certiddo Negativa de relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

IV - Certiddo Negativa relativa as Contribuigées Previdenciarias e de Terceiros, com a finalidade
especifica.

Paragrafo Unico - Nos instrumentos de distrato, além da declaragéo da importancia repartida
entre os socios e a referéncia a pessoa ou pessoas a assumirem o ativo e o passivo da empresa,
indicar-se-8o os motivos da dissolucéo.

CAPITULO 1I-DO REGISTRO DE JORNAIS, OFICINAS IMPRESSORAS,
EMPRESAS DE RADIODIFUSAO E AGENCIAS DE NOTICIAS

Art. 797 - Os pedidos de matricula serdo feitos mediante requerimento, contendo as informacdes
e instruidos com 0s documentos seguintes, conforme cada caso.

§ 1° - Em caso de jornais e outros periodicos:

| - Titulo do jornal ou periédico, sede da redagdo, administracéo e oficinas impressoras,
esclarecendo, quanto a estas, se sdo préprias ou de terceiros, e indicando, neste caso, 0s
respectivos proprietarios;

Il - Nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do diretor ou redator-chefe;

[l - Nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do proprietario;

IV - Se propriedade de pessoas juridicas, exemplar do respectivo estatuto ou contrato social e
nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade dos diretores, gerentes e socios da pessoa
juridica proprietaria.

§ 2° - Em caso de oficinas impressoras:

| - Nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario, se pessoa natural;

Il - Sede da administragéo, lugar, rua e nimero onde funcionam as oficinas e denominacéo destas;
[1l - Exemplar do contrato ou estatuto social, se pertencentes a pessoa juridica.

§ 3° - Em caso de empresas de radiodifuséo:

| - Designacéo da emissora, sede de sua administracéo e local das instalagdes do estudio;

Il - Nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade do diretor ou redator-chefe responsavel
pelos servi¢os de noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas.



§ 4° - Em caso de empresas noticiosas:

| - Nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario, se pessoa natural;

Il - Sede da administragéo;

[1l - Exemplar do contrato ou estatuto social, se pessoa juridica.

Art. 798 - As alteracdes em qualquer dessas declaragées ou documentos deverao ser
averbadas na matricula no prazo de 8 (oito) dias e a cada declaracao a ser averbada, devera
corresponder um requerimento.

Art. 799 - Verificando o oficial que os requerimentos de averbagédo acham-se fora de prazo, ou
gue os pedidos de matricula referem-se a publicacdes ja em circulagédo, representara ao Juiz
Corregedor Permanente, para considerar sobre a aplicagdo da multa.

Art. 800 - A multa prevista no Art. 124 da Lei n° 6.015/73 sera fixada de acordo com os valores
de referéncia, estabelecidos pelo Governo Federal.

Art. 801 - Salvo disposigdo em contrario, a multa sera recolhida pelo interessado a Unido, em
guias proprias.

Art. 802 - O processo de matricula serd o mesmo do registro das sociedades e fundacées.

§ 1° - O requerente apresentara sua peticdo em 2 (duas) vias, com firmas reconhecidas,
acompanhada dos documentos exigidos na lei; autuada a primeira via juntamente com os
documentos, o oficial rubricara e numerara as folhas, certificando os atos realizados.

§ 2° - O oficial langara, nas duas vias, a certidao do registro, com o respectivo nimero de ordem,
livro e folha, entregando a primeira ao requerente.

CAPITULO 1II-DO REGISTRO E AUTENTICACAO DE LIVROS DE
SOCIEDADES CIVIS

Art. 803-. Sem prejuizo da competéncia da Secretaria da Receita Federal, os Oficiais poderéo
registrar e certificar os livros contabeis obrigatérios de associacéo, organizacao religiosa, sindicato,
fundacé&o ou sociedade simples, ou as fichas ou microfilmes substitutivos dos livros, cujos atos
constitutivos estejam registrados na comarca do Servico.

Paragrafo Unico - A autenticacéo de novo livro far-se-4 mediante a exibi¢do do livro anterior a ser
registrado, com pelo menos 50% (cinquenta por cento) da utilizacdo de suas péginas.

Art. 804 - Faculta-se o uso de chancela para a rubrica dos livros, mas constara do termo o nome
do funcionario responsavel pelo ato.

Art. 805 - E necessaria peticdo fundamentada solicitando o registro e a rubrica de livros ja
escriturados.

Art. 806 - Deverdo ser transcritos integralmente os termos de abertura e encerramento no Livro
"B" do Registro de Titulos e Documentos, facultado o adotar de fichario especial pelo nome das
sociedades, cujos livros foram submetidos a registro e autenticacéo.

CAPITULO IV-DO REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Secéo I-Das atribuicdes

Art. 807 - No Registro de Titulos e Documentos sera feita a transcrigao:

a) Dos instrumentos particulares, para a prova das obrigaces convencionais de qualquer valor;
b) Do penhor comum sobre coisas méveis;

c) Da caugdo de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal, estadual ou municipal ou de
Bolsa ao portador;

d) Do contrato de penhor de animais ndo compreendido nas disposi¢des do art. 10 da Lei n°® 492,
de 30-8-1934;

€) Do contrato de parceria agricola ou pecuaria;

f) Do mandado judicial de renovagéo do contrato de arrendamento;

g) Facultativa, de quaisquer documentos, para sua conservacao.

Art. 808 - Quando se tratar de transcri¢do facultativa, sera feita expressa mencéo a essa



circunstancia, consignando-se livro e folha,ou microfilme, bem como que se trata de ato praticado
no Registro de Titulos e Documentos.

Art. 809 - E vedado o uso de carimbo, ou de qualquer outra indicag&o, que possa ensejar divida
ou confusdo sobre a natureza do registro efetuado.

Art. 810 - Em se tratando de documentos particulares que tenham por objeto a transmisséo,
constituicdo ou extingdo de direitos reais sobre iméveis, podera ser feito o seu registro, desde que
consignado expressamente que este se destina unicamente a conservacao e fixacdo da data, ndo
gerando a constituicdo de dominio ou outro direito real.

Art. 811 - Cabera ao Registro de Titulos e Documentos a realizacéo de quaisquer registros ndo
atribuidos expressamente a outro Servico.

Art. 812 - A margem dos respectivos registros, serdo averbadas quaisquer ocorréncias que 0s
alterem, quer em relagdo as obrigacdes, quer em atinéncia as pessoas que nos atos figurem,
inclusive quanto a prorrogacéo dos prazos.

Art. 813 - Sé&o ainda registrados, no Registro de Titulos e Documentos, para surtir efeitos em
relacdo a terceiros:

| - Os contratos de locacéo de prédios, sem prejuizo de serem também levados ao registro
imobiliario, quando consignada clausula de vigéncia no caso de alienagéo da coisa locada;

Il - Os documentos decorrentes de depdsitos ou de caugdes feitos em garantia de cumprimento de
obrigacdes contratuais, ainda que em separado dos respectivos instrumentos;

Il - As cartas de fianca, em geral, feitas por instrumento particular, seja qual for a natureza do
compromisso por elas abonado;

IV - Os contratos de locagdo de servigos ndo atribuidos a outras reparti¢oes;

V - Os contratos de compra e venda em prestagdes, com reserva de dominio ou nédo, qualquer que
seja a forma de que se revistam, os de alienacdo ou de promessas de venda referentes a bens
moveis e os de alienacao fiduciaria;

VI - Todos os documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados das respectivas traducdes,
para produzirem efeitos em reparticdes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios
e dos Municipios, ou em qualquer juizo ou tribunal;

VIl - As quitacdes, recibos e contratos de compra e venda de automoéveis, bem como o penhor
destes, qualquer que seja a forma de que se revistam;

VIII - Os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisfes judiciais, sem transito em
julgado, pelas quais for determinada a entrega, pelas alfandegas e mesas de renda, de bens e
mercadorias procedentes do exterior;

IX - Os instrumentos de cessdo de direito e de crédito, de sub-rogacéo e de dagcdo em pagamento.
Paragrafo Unico - Quando se tratar de documentos legalizados por autoridade consular, o registro
previsto no inciso VI ndo exige tenha sido reconhecida a respectiva firma.

Art. 814 - Os atos enumerados no artigo anterior serdo registrados, dentro de 20 (vinte) dias da
sua assinatura pelas partes, no domicilio dos contratantes e, quando residam em circunscri¢cdes
territoriais diversas, no domicilio de todos.

Art. 815 - Serdo, ainda, registrados os documentos apresentados depois de findo o prazo, para
que produzam efeitos a partir da data da apresentacao.

Art. 816 - O oficial comunicara a Secretaria da Receita Federal os registros que envolvam
alienacdes de imdveis celebradas por instrumento particular, na forma da legislagao vigente.

Art. 817 - E indispensavel a apresentacéo da Certiddo Negativa de Débito (CND) do INSS, com
a finalidade especifica para proceder registro de contrato de alienacdo de bens méveis, quando
esses estiverem incorporados ao ativo imobilizado na contabilidade da empresa devedora, a
alienar ou onera-los.

Secao II-Dos livros e da escrituracao

Art. 818 - Além dos livros obrigatérios e comuns a todas as serventias, no Registro de Titulos e
Documentos, havera os seguintes livros:

| - Livro "A", protocolo para apontamento de todos os titulos, documentos e papéis apresentados,
diariamente, para serem registrados ou averbados;



Il - Livro "B", para trasladacéo integral de titulos e documentos, sua conservacéo e validade contra
terceiros, ainda que registrados, por extratos, em outros livros;

[l - Livro "C", para inscri¢do, por extratos, de titulos e documentos a fim de surtirem efeitos em
relagéo a terceiros e autenticagéo da data;

IV - Livro "D", indicador pessoal.

§ 1° -, E dispensado o livro "C" para os Servigos que se utilizarem do sistema de microfilmagem,
digitalizado, eletrdnico ou meio reprografico.

Art. 819 - E facultado o desdobramento dos livros de Registro de Titulos e Documentos,
mediante autorizacédo do Juiz Corregedor competente, para a escrituragdo das varias espécies de
atos, sem prejuizo, porém, da unidade do protocolo e de sua numeragéo, com mencdes
reciprocas.

§ 1° - O desdobramento também é permitido, nas mesmas condi¢des, quando, por acimulo de
servico, haja necessidade de que os registros sejam feitos em mais de um livro simultaneamente.
§ 2° - Os livros desdobrados terdo as indicagbes "E", "F", "G", "H", etc., precedidas de outra
indicacao, referente ao livro originario (se "B" ou "C").

Art. 820 - Todos os livros do Registro de Titulos e Documentos terdo 300 (trezentas) folhas ou
mais as necessarias para que se complete o expediente do dia em que esse numero for atingido.
Art. 821 - O livro "A" devera conter colunas para a indicagdo do nimero de ordem, dia e més,
natureza do titulo e qualidade do langcamento, nome do apresentante e para anotacdes e
averbacdes.

§ 1° - A numeracao de ordem ser& continua e infinita.

§ 2° - Realizado o ato, seja registro ou averbacédo, deverd ser feita no protocolo, remissdo ao
namero da pagina do livro em que foi ele langado, mencionando-se, também, o nimero e a pagina
de outros livros em que houver qualguer nota ou declaracdo concernente ao mesmo ato.

Art. 822 - O livro "B" terd lancado, antes de cada registro, o nimero de ordem, a data do
protocolo e 0 nome do apresentante, contendo colunas para as declaragdes de nimero de ordem,
dia e més, transcri¢éo e, finalmente, anotacdes e averbacdes.

Art. 823 - Poderé ser implantada, como livro auxiliar do livro "B" e em carater facultativo, pasta
classificadora de cépias reprograficas autenticadas, dos titulos, documentos ou papéis levados a
registro integral.

§ 1° - Essas pastas deverdo ser numeradas, em correspondéncia com o livro "B" pertinente,
devendo, ainda, ser encadernadas assim que encerradas.

§ 2° - A adocéao desse sistema ndo implica dispensa de qualquer anotagao necessaria, prevista
para o protocolo ou para o livro "B".

Art. 824 - Devera ser declarado, no registro e nas certiddes que, além do registro feito, ficou
arquivado no Servico original ou cépia reprogréfica, autenticada no proprio Servigco, do documento
registrado.

Art. 825 - O livro "C" contera colunas para declaracédo de nimero de ordem, dia e més, espécie
e resumo do titulo e, finalmente,anotacdes e averbagfes.

Art. 826 - O livro "D" sera dividido alfabeticamente para a indicagdo do nome de todas as
pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente, figurarem nos livros de registro e
devera conter, além dos nomes das pessoas, indicando, se possivel, RG e CPF, referéncias aos
nameros de ordem e paginas dos outros livros e anotacoes.

Art. 827 - E recomendavel a substituicéo do livro "D" pelo sistema de fichas, a critério e sob a
responsabilidade do oficial, o qual é obrigado a fornecer, com presteza, as certidées pedidas, pelos
nomes das partes que figurarem, por qualquer modo, nos livros de registros; também é facultada a
elaboracao de indice mediante processamento eletrdnico de dados, em papel ou microfichas.

Art. 828 - Se a mesma pessoa ja estiver mencionada no indicador pessoal, somente sera feita,
na coluna de anota¢des, uma referéncia ao nimero de ordem, pagina e niumero do livro em que
estiver lancado o novo registro ou averbagao.

Art. 829 - Seré lancado, distintamente, no indicador pessoal, o nome de cada pessoa, com
referéncias reciprocas na coluna de anotagfes, quando do mesmo registro ou averbacgéo figurar
mais de uma, ativa ou passivamente.

Art. 830 - Ao oficial é facultado efetuar o registro por meio de microfilmagem, desde que, por
langcamentos remissivos, com meng¢ao ao protocolo, ao nome dos contratantes, a data e a natureza



dos documentos apresentados, sejam os microfilmes havidos como partes integrantes dos livros de
registro, nos seus termos de abertura e encerramento.

§ 1° - Nesse caso, os documentos seréo lan¢cados pela ordem de apresentacéo no livro "A" e, a
seguir, microfilmados, resultando cada fotograma como uma folha solta do livro correspondente ao
registro.

§ 2° - Das averbacdes procedidas por meio de microfilmagem seréo feitas remisses na coluna
apropriada do livro "A", facultando-se também que as remiss@es sejam feitas apenas no livro "D",
em nome de todos os interessados.

Art. 831 - Para que o Servico possa utilizar-se, nos registros, de sistema de microfiimagem,
devera estar autorizado pelo 6rgdo competente do Ministério da Justica.

Paragrafo Unico - Quando a unidade, para tais servigos, se valer, através de contratagéo, de
firmas especializadas, estas deverao estar igualmente autorizadas.

Secao lll-Do registro e averbacgao

Art. 832 - O registro integral dos documentos consistira na trasladacdo dos mesmos, com a
mesma ortografia e pontuacdo, com referéncias as entrelinhas ou quaisquer acréscimos,
alteracdes, defeitos ou vicios que tiver o original apresentado e, bem assim, com meng¢éo precisa
aos seus caracteristicos exteriores e as formalidades legais.

§ 1° - A transcricdo dos documentos mercantis, quando levados para registro, podera ser feita na
mesma disposi¢éo grafica em que estiverem escritos, se o interessado assim o desejar.

§ 2° - Feita a trasladacédo do livro "B", ndo deveré ser deixado, em seguida, nenhum espaco em
branco, procedendo-se ao encerramento na Ultima linha; a seguir sera langada a assinatura do
oficial, seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado.

Art. 833 - Quando o documento a ser registrado no livro "B" for impresso e idéntico a outro ja
anteriormente registrado na integra, podera o registro limitar-se a consignacao dos nomes das
partes contratantes, das caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes de claros
preenchidos no documento, procedendo-se, quanto ao mais, a simples remissao aquele outro ja
registrado.

Art. 834 - E vedado o registro do contrato constitutivo, quando a sociedade n&o estiver
regularmente registrada, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou na Junta Comercial.

Art. 835 - O registro resumido consistird na declaragéo da natureza do titulo, documento ou
papel, valor, prazo, lugar em que tenha sido feito, nome e condi¢&o juridica das partes, nomes das
testemunhas, data da assinatura e do reconhecimento de firma, com indicacdo do Servico, da data
e do escrevente que o fez, o nome do apresentante, o nimero de ordem e a data do protocolo e da
averbacao, a importancia e a qualidade do imposto pago.

Art. 836 - O registro resumido sera encerrado, datado e assinado pela mesma forma prevista
para o registro integral.

Art. 837 - O registro de contratos de penhor, caugdo e parceria sera feito com declaragdo do
nome, profisséo e domicilio do credor e do devedor, valor da divida, juros, penas, vencimento e
especificacdes dos objetos apenhados, da pessoa em poder de quem ficar, da espécie do titulo,
das condic¢des do contrato, data e nimero de ordem.

Paragrafo Unico - Nos contratos de parceria, sera considerado credor, para fim do registro, o
parceiro proprietério e devedor o parceiro cultivador, criador ou de qualquer modo, que exerca a
atividade produtiva.

Art. 838 - O registro ou a averbacéo de titulo, documento ou papel, em gue tenham interesse
fundacbes, ndo serdo efetuados sema intervencdo do Ministério Publico.

Secao IV-Do procedimento do registro e averbacao

Art. 839 - Apresentado o titulo, documento ou papel para registro ou averbacgéo, serdo anotados,
no protocolo, a data da apresentacéo,sob o nimero de ordem que se seguir imediatamente, a
natureza do instrumento, a espécie de lancamento a fazer e o nome do apresentante.

Art. 840 - Seréo reproduzidas, no titulo, documento ou papel, as declaragées relativas ao
namero de ordem, & data e a espécie de langamento a fazer.



Art. 841 - Em seguida, far-se-a o registro no livro préprio, apés o qual sera feita a respectiva
declaracédo no corpo do titulo, documentoou papel, constando sempre 0 nimero de ordem e a data
do procedimento no livro competente.

Art. 842 - Os titulos, documentos ou papéis escritos em lingua estrangeira e uma vez adotados
0s caracteres comuns, poderdo ser registrados no original, no livro "B".

Art. 843 - Depois de concluidos os lancamentos nos livros respectivos, sera feita, no protocolo,
referéncia ao numero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro ou a averbacao.

Art. 844 - O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, seré feito, seguida e
imediatamente, um apos o outro.

§ 1° - Quando a mesma pessoa apresentar, simultaneamente, diversos documentos de idéntica
natureza, para registro da mesma

espécie, serdo eles langados no protocolo de forma global sem prejuizo da numeracéo individual
de cada documento.

§ 2° - Serd lavrado, no fim do expediente diario, termo de encerramento de proprio punho do oficial,
do substituto ou responsavel, sendo por ele datado e assinado.

Art. 845 - Os registros e averbacdes deverdo ser langados nos livros respectivos, seguidamente,
em obediéncia a ordem de prioridade dos apontamentos, salvo se obstados os langamentos por
ordem da autoridade judicidria competente, ou por davida superveniente.

Paragrafo Unico - Nesses (ltimos casos, seguir-se-40 os registros ou averbagdes dos titulos,
documentos ou papéis protocolados imediatamente apds, sem prejuizo da data autenticada do
apontamento do que tiver sido obstado.

Art. 846 - Todo registro ou averbacéo devera ser datado e assinado por inteiro, pelo oficial, por
seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado, separando-se um do outro através de
uma linha horizontal.

Art. 847 - Os titulos deverdo ter sempre um nimero diferente, segundo a ordem de
apresentacéo, ainda que se refiram & mesma pessoa.

Art. 848 - O registro e a averbagédo deverdo ser imediatos, ou, quando ndo o possam ser, por
acumulo de servico, deverdo ser feitos no prazo estritamente necessario e sem prejuizo da ordem
de prenotacéo.

Art. 849 - Devera ser recusado registro a titulo, documento ou papel que néo se revista das
formalidades legais exigiveis.

Art. 850 - Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a registro integral, ou quando for
exigido simultaneamente, pelo apresentante, o duplo registro, tal circunstancia ser4 mencionada no
langamento posterior.

Art. 851 - As procuragdes levadas ao Registro de Titulos e Documentos deverdo trazer, sempre,
as firmas reconhecidas dos outorgantes.

Art. 852 - Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido registrado e das certiddes
fornecidas terdo identificado o Servi¢co e serdo rubricadas, facultada chancela mecénica, antes de
sua entrega aos apresentantes.

Art. 853 - O oficial, guando o apresentante o requerer, devera notificar do registro, ou da
averbacao, os demais interessados que figurem no titulo, documento ou papel apresentado, e
quaisquer terceiros que Ihe sejam indicados.

§ 1° - Para tanto, podera o oficial requisitar dos oficiais de registro, em outros municipios, as
notificacdes necessarias.

§ 2° - Por esse procedimento, poderdo ser feitos, também, avisos, dendncias e notificacdes,
guando néo for exigida intervencao judicial.

§ 3° - As certiddes de notificagdo ou da entrega de registros deverdo ser lavradas nas colunas de
anotacdes, no livro competente, a margem dos respectivos registros.

§ 4° - As notificagBes previstas no Art. 160, da Lei 6.015/73, serdo efetuadas apenas com 0s
documentos ou papéis registrados, ndo se admitindo a anexagéo de objetos de qualquer espécie.
§ 5° - Nenhuma certiddo das notificacdes sera fornecida antes do perfazimento do registro.

§ 6° - Considera-se perfeito o registro do documento que d& origem a uma notificacao,
independentemente da averbac¢éo do

cumprimento da diligéncia, ou da impossibilidade de sua realizacéo.

§ 7° - A primeira diligéncia ndo excedera o prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da



apresentacao da notificacdo no Servico.Decorridos 30 (trinta) dias e realizadas, no minimo, 3 (trés)
diligéncias, seréa obrigatoria a averbacédo de que cuida o subitem anterior.

§ 8° - O oficial podera, mediante expresso requerimento do apresentante do titulo, promover
notificacdes mediante o envio de carta registrada, entendendo-se perfeito o ato quando da
devolucao do aviso de recebimento (AR)

§ 9° - O oficial poderd, por carta com aviso de recebimento, mencionando expressamente sua
finalidade, convocar o notificando para que venha a sua presenga e tome ciéncia da notificacao,
sem prejuizo dos prazos fixados para cumprimento do ato.

Art. 854 - Nas Serventias que utilizem sistema de microfiimagem, as certidGes de notificacdo ou
de entrega de registros terdo referéncia no livro "D", para localizacao.

Art. 855 - O servico das notificacdes e demais diligéncias podera ser realizado por escreventes
designados pelo oficial.

Secao V-Do cancelamento

Art. 856 - O cancelamento de registro ou averbacéo sera feito em virtude de sentenca, de
documento auténtico de quitacdo ou de exoneracao do titulo registrado.

§ 1° - Apresentado documento hébil, o oficial certificara, na coluna das averbag¢8es do livro
respectivo, o cancelamento e sua razao, mencionando o documento que o autorizou, datando e
assinando a certiddo e de tudo fazendo referéncia nas anota¢fes do protocolo.

§ 2° - Sendo insuficiente o espaco da coluna das averbacdes para se proceder ao cancelamento,
sera feito novo registro, com referéncias reciprocas, na coluna propria.

Art. 857 - Para o cancelamento de registro de penhor, devera ser exigida a quitagdo do credor
com firma reconhecida, se o respectivo documento exibido for particular.

Art. 858 - Os requerimentos de cancelamento deverao ser arquivados juntamente com os
documentos que os instruirem.

Art. 859 - No verso dos requerimentos arquivados, sera anotada, em resumo, a providéncia
tomada em sua decorréncia.

Art. 860- E fixado em 15 (quinze) dias Uteis o prazo para os Oficiais procederem ao exame dos
documentos e ao calculo dos respectivos emolumentos.

Art. 861- O prazo méaximo para a expedicéo de certiddo é de 5 (cinco) dias Uteis, salvo se, no
periodo de busca, forem encontrados diversos registros envolvendo a mesma pessoa e nao houver
o interessado indicado, expressamente, o documento de seu interesse .

TITULO VI-DO REGISTRO DE IMOVEIS

CAPITULO I-DA FINALIDADE E PRINCIPIOS DO REGISTRO DE IMOVEIS

Art. 862- O Registro de Imdveis destina-se ao registro e averbacéao dos titulos relativos aos atos
ou fatos inter vivos ou mortis causa , constitutivos, modificativos, translativos ou extintivos de
direitos reais, a fim de assegurar-lhes eficacia, validade perante terceiros, seguranga juridica e
disponibilidade, de acordo com as disposi¢cfes do Codigo Civil, da Lei de Registros Publicos (Lei n®
6.015/1973), deste Cddigo de Normas e demais regras incidentes.

Art. 863 = As atividades de competéncia do Registro de Iméveis devem ser realizadas com a
observancia dos seguintes principios:

| - Principio da legalidade: visa assegurar a devida validade e eficacia dos titulos, somente
podendo ser objeto de registro ou averbagéo os titulos e atos que atendam as normas legais e
regulamentares em vigor, a fim de obstar o registro de titulos invalidos, ineficazes ou imperfeitos;

Il - Principio da publicidade: todos os atos e fatos objeto do registro séo publicos e acessiveis a
qualquer pessoa, sem necessidade de demonstrar interesse, do mesmo modo que a publicidade
garante aos direitos reais submetidos ao registro a sua oponibilidade perante terceiros.

[l - Principio da legitimac&o registral: todo ato de registro realizado pelo cartério de imoéveis
competente possui presuncéo de legitimidade , produzindo o ato de registro todos os efeitos legais,
somente podendo ser desconstituido, anulado ou cancelado por deciséo judicial ou por provocagao



das partes interessadas;

IV - Principio da instancia: atribui competéncia privativa aos oficiais de Registro de Iméveis para a
pratica dos atos registrais, relativamente aos imdveis situados na respectiva circunscricdo ou area
territorial, sendo invalido e ineficaz o ato de registro ou averbacgéo realizado por serventia sem
competéncia legal;

V - Principio da prioridade ou preferéncia: a ordem de apresentacao do titulo no protocolo do
cartério de Registro de Imoveis, assegura a precedéncia do direito para a efetivacao do registro,
independentemente da cronologia da sua lavratura, celebracao ou data da ordem judicial,

VI - Principio da continuidade: os langamentos constantes do Registro Imabiliario devem ser
continuos e sucessivos, sem qualquer interrupgéo, cabendo ao oficial escriturar na matricula do
imovel, na estrita ordem cronoldgica e dominial, todos os fatos juridicos constitutivos, modificativos,
translativos ou extintivos de direitos sobre o imdvel, ndo podendo ser realizado o langcamento de
qualquer ato de registro sem a existéncia de registro anterior que lhe dé suporte formal e a obrigar
as referéncias originarias, derivadas e sucessivas;

VII - Principio da unitariedade: cada imével registrado somente pode ter um Unico nimero e ficha
de matricula, até que seja dividido ou desmembrado, quando a matricula original sera encerrada, e
assim criadas as matriculas dos novos imoveis divididos ou desmembrados;

VIII - Principio da especialidade objetiva: exige que os titulos, judiciais ou extrajudiciais, publicos
ou particulares, apresentados para registro, contenham a devida e detalhada identificacdo do
imoével, do modo como constante da respectiva matricula, de modo a evitar registros contraditérios
ou que possam incidir sobre direitos de terceiros;

IX - Principio da especialidade subjetiva: exige que os titulos, judiciais ou extrajudiciais, pUblicos
ou particulares, apresentados para registro, identifiquem, precisa e corretamente, mediante
gualificagdo completa, as pessoas nomeadas, participantes ou intervenientes nos titulos
respectivos;

X - Principio da reserva de iniciativa: o impulso para a realizacdo do ato registral é de iniciativa
exclusiva da pessoa interessada, constante da matricula imobiliaria ou do titulo apresentado para
registro, vedada a pratica de atos de averbacéo e de registro ex officio , exceto nas hipéteses
previstas no art. 167, inciso Il, item 13 e no art. 213, inciso |, da Lei n°® 6.015/1973.

Art. 864 - Nos processos de registro e de averbacéo dos titulos, o oficial do Registro Imobiliario,
desde que o objeto ndo seja litigioso e estando ausentes riscos aos direitos e interesses de
terceiros, devera atuar, sempre, no sentido de viabilizar, facilitar e agilizar a conclusao do ato
registral, podendo ele corrigir, mediante prova apresentada pela parte interessada, erros materiais
ndo substanciais, constantes dos titulos, evitando a repeticdo de atos e a demora na conclusao
dos processos.

CAPITULO 1I-DOS LIVROS DO REGISTRO IMOBILIARIO

Secéao I-Das disposi¢cdes gerais

Art. 865- Cada Servico de Registro de Iméveis devera organizar, manter e escriturar 0s seguintes
livros, em arquivos fisicos ou eletrdnicos:

| - Livro 1 - Protocolo;

Il - Livro 2 - Registro Geral;

Il - Livro 3 - Registro Auxiliar;

IV - Livro 4 - Indicador Real;

V - Livro 5 - Indicador Pessoal.

Paragrafo Unico - Além dos livros principais referidos no presente artigo e na Lei n® 6.015/1973,
deverdo ser mantidos livros

suplementares, escriturados em meio eletrdnico ou fisico, para o registro dos seguintes atos ou
fatos:

Recepcao de titulos;

Registro de aquisi¢cao de imdveis rurais por estrangeiros;

Registro de indisponibilidades judiciais e extrajudiciais.



Art. 866 - Os livros do Registro de Iméveis devem ser escriturados através de fichas, planilhas ou
formularios impressos eletrbnica ou mecanicamente, por sistema informatizado, mantidas as vias
ou exemplares fisicos em arquivo seguro, que garanta a sua conservacao contra deterioracéo,
perda ou extravio dos registros.

Art. 867 . As fichas, planilhas ou formularios, adotados para a escrituracéo do Livro 2 - Registro
Geral, e do Livro 3 - Registro Auxiliar, serdo impressos em formulario proprio, conforme modelo
aprovado pela Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° - Para a conservacdao das fichas de escrituracdo do Livro 2 - Registro Geral, e do Livro 3 -
Registro Auxiliar, em arquivo fisico, recomenda-se a utilizacdo de envelope ou invélucro em
material plastico ou derivado, devendo ser mantida cépia digitalizada em arquivo eletrdnico.

§ 2° - As fichas impressas de escrituracdo deverdo possuir dimensdes que permitam a extracdo de
copias reprograficas ou digitalizadas e facilitem o seu manuseio, de preferéncia no tamanho oficio
ou A-4.

§ 3° - A escrituragdo e a impresséo do Livro 1 - Protocolo, do Livro 4 - Indicador Real, e do Livro 5 -
Indicador Pessoal, poderéo ser feitas em papel tipo oficio ou A-4, com gramatura que preserve a
integridade e a conservagéo necessarias aos documentos registrais no arquivo da serventia.

§ 4° - As fichas escrituradas em processamento eletrdnico de dados que substituirem o Livro 2 -
Registro Geral, Livro 3 - Registro Auxiliar, Livro 4 - Indicador Real e Livro 5 - Indicador Pessoal,
dispensam os termos de abertura e encerramento.

§ 5° - Todos os registros e lancamentos constantes dos livros e fichas impressas serédo rubricados
pelo registrador ou escrevente autorizado.

Art. 868 . Os arquivos eletrénicos ou em midia digital utilizados para o registro e escrituracéo dos
livros devem ser mantidos em cépiade seguranca ou back-up , extraida e gravada diariamente, ao
final de cada expediente, em equipamento ou servidor apropriado.

Secao II-Do Livro 1 - Protocolo

Art. 869 - O Livro 1 - Protocolo sera utilizado para o apontamento de todos os titulos
apresentados diariamente no expediente normal da serventia, com excecao daqueles titulos ou
documentos que tiverem sido, a requerimento da parte, apresentados apenas para exame
preliminar e calculo dos emolumentos.

Paragrafo Unico - Ndo sendo do interesse declarado pela parte o langamento imediato do titulo no
Livro 1 - Protocolo, com a conseqiiente prenotacdo, o documento apresentado apenas para exame
preliminar e célculo dos emolumentos devera ser objeto de registro eletrdnico ou fisico de
Recepcdao de Titulos.

Art. 870 - O Livro 1 - Protocolo, escriturado em meio eletrénico ou fisico, devera conter termo
diario de encerramento, no qual ficara registrado o nimero de titulos protocolados em cada dia.

§ 1° - Sendo os dados e registros do Livro 1 - Protocolo, escriturados em sistema informatizado,
devera ser fornecido a parte interessada recibo impresso com os dados essenciais langados no
referido livro, para efeitos de prenotacdo e de pagamento dos emolumentos iniciais e taxas
devidas.

§ 2° - A serventia que ainda adote, excepcionalmente, o Livro 1 - Protocolo, em meio fisico, com
escrituracdo datilografica ou manual, devera também fornecer ao interessado recibo de
identificacdo do titulo apresentado, contendo os dados do seu ingresso no processo registral.

Art. 871 - Sdo requisitos da escrituragdo e lancamentos no Livro 1 - Protocolo:

| - a data e hora da apresentacao;

Il - o nimero de ordem, a continuar infinitamente nos livros da mesma espécie;

[1l - 0 nome do apresentante ou interessado;

IV - a classificag@o ou natureza formal do titulo;

V - a descricdo resumida dos atos destinados a registro ou averbacéao.

Art. 872 - A escrituracdo do Livro 1 - Protocolo - deve conter os seguintes campos, a serem
reproduzidos no recibo impresso a ser entregue a parte, conforme modelo constante no Anexo 1
do presente Titulo:

| - a identificacdo do Cartério de Registro Imobiliario que protocolou o titulo, com 0 nome do Oficial
responsavel, endereco fisico, telefones para informagdes, indicacao de sitio ou home-page na



Internet e endereco eletrénico;

Il - no topo de cada folha ou ficha, deve constar o ano correspondente;

[1l - o nimero de ordem do protocolo no sistema informatizado, a comecar pelo algarismo 1 (um), e
gue seguira ao infinito;

IV - na coluna destinada ao registro da data, deve constar o dia, més e ano do respectivo
lancamento diario;

V - 0 nome do apresentante sera grafado por extenso, ressalvadas as abreviaturas usuais da firma
ou denominacao das pessoas juridicas;

VI - a natureza formal do titulo, que podera ser indicada abreviadamente, de acordo com o tipo ou
objeto principal do negdcio juridico;

VII - data de reingresso ou reapresentacao do titulo, se na vigéncia da prenotacao.

§ 1° - O Livro de Protocolo sera escriturado em sistema ou programa informatizado, e impresso,
quando necessario, em folhas soltas, para acondicionamento em arquivo fisico.

§ 2° - Na coluna " natureza formal do titulo ", sera feita referéncia a circunstancia de se tratar de
escritura publica, de instrumento particular ou de ato judicial, sendo que, no caso de ato judicial,
estes deverdo ser identificados de acordo com a sua espécie, como formal de partilha, carta de
adjudicacao, carta de arrematacédo, auto de penhora ou mandado de registro.

§ 3° - Na serventia que ainda n&o adote sistema ou programa informatizado de registro do Livro 1 -
Protocolo, os registros poderéo ser langados em livro escriturado manual ou datilograficamente,
com encadernacao de seguranca, atendidos os requisitos previstos neste artigo.

Art. 873 - Consideram-se representantes legitimados, para efeito de apresentacgédo dos titulos e
langamentos no Livro 1 - Protocolo, as pessoas para qguem o ato registral resultante criar,
modificar, transferir ou extinguir direitos e obrigagdes sobre direitos reais, assim considerados:

| - 0 adquirente ou vendedor, nos atos translativos da propriedade;

Il - o credor ou devedor, nos atos constitutivos de direitos reais ou seu cancelamento;

[l - o autor, exegliente ou autoridade judicial nos registros dos atos de citacdo, penhora, arresto,
sequestro ou indisponibilidade;

IV - o locador ou locatario, nas locagoes;

V - o incorporador, construtor ou condominio requerente nas individualizacdes;

VI - o condominio, nas respectivas convencoes;

VII - o instituidor, no bem de familia;

VIII - o inventariante, nos inventarios judiciais ou extrajudiciais;

IX - o requerente, nos atos de averbacgao, inclusive nas separag@es e divorcios judiciais ou
extrajudiciais;

X - 0 emitente, nas cédulas rurais, industriais e outros titulos equiparados.

Paragrafo Unico - As pessoas legimitadas referidas neste artigo poderao ser representadas
perante o Registro de Iméveis através de procurador devidamente habilitado, com procurag&o por
instrumento publico ou particular, este com firma reconhecida.

Art. 874 - A cada titulo apresentado correspondera apenas um nimero de ordem no protocolo,
nao importando a quantidade de atos correspondentes que possam ser gerados em razao do
contelido e do numero de pactos contidos no titulo, mas esses atos poderdo ser mencionados,
resumidamente, na coluna " anotacdes ", conforme a situagéo existente na respectiva ficha de
matricula na data do protocolo.

Art. 875 . Todo titulo individualmente considerado recebera sempre um nimero de protocolo
diferente, segundo a ordem de apresentac¢do, ainda que se refiram a mesma pessoa ou a0 mesmo
imovel.

Art. 876 . O nimero de ordem, no Livro 1 - Protocolo, determinara a prioridade do titulo para
efeito de prenotacéo, e esta, a preferéncia dos direitos reais, ainda que apresentados pela mesma
pessoa mais de um titulo simultaneamente.

Secdao IlI-Do Livro 2 - Registro Geral

Art. 877- O Livro 2 - Registro Geral é o livro principal do Registro Imobiliario, e destina-se a
matricula dos imdveis e aos atos de registro ou averbacao previstos no art. 167 da Lei n°



6.015/1973.

§ 1° - A forma e os campos obrigatérios da escrituragdo do Livro 2 - Registro Geral deverédo
atender as especificacdes constantes do Anexo 2 do presente Titulo.

§ 2° - Neste livro ndo podera ser realizado qualquer outro tipo de langamento, por certidao,
anotacao, comunica¢ao ou observacédo, pois o0 ato deve ser registrado ou averbado, inexistindo
previsédo legal diversa.

Art. 878 - Cada langcamento no Livro 2 - Registro Geral serd identificado pela letra" R ", para o ato
de registro em sentido estrito, e o de averbacao pelas letras " AV ", seguindo-se 0 nimero de
ordem sequencial dos atos e o nimero da matricula correspondente, devendo seguir o seguinte
padrdao ou modelo:

| - o primeiro ato de registro: R-1-(nimero da matricula);

Il - 0 ato subsequente de registro: R-2-(nimero da matricula);

[l - o primeiro ato de averbacéo: AV-3-(nimero da matricula);

IV - o ato subsequiente de averbacéo: AV-4-(nmero da matricula);

V - um outro ato subsequente de registro: R-5-(nimero da matricula).

Art. 879 . Para cada imoével sera aberta matricula prépria por ocasido do primeiro registro
efetuado a partir da vigéncia da Lei n® 6.015/1973, bem como nos casos de fuséo e unificacdo de
imodveis, podendo também ser aberta a requerimento do proprietério ou de oficio.

Art. 880 . Constituem requisitos obrigatérios que devem constar em todo ato escriturado, em meio
fisico ou eletrdnico, no Livro 2 - Registro Geral:

| - a data do registro;

Il - o nome, domicilio e nacionalidade do transmitente ou do devedor, e do adquirente ou credor;
[l - o titulo da transmissé&o ou do 6nus;

IV - forma do titulo, sua procedéncia, data e caracterizagéo;

V - o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condi¢cdes e mais especificagdes,
inclusive os juros, se houver.

Paragrafo Unico - As partes deverfo ser identificadas e qualificadas do seguinte modo:

a) tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, nacionalidade, residéncia e domicilio, o regime de
casamento, a profissdo e o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do
Ministério da Fazenda ou do Registro Geral da cédula de identidade ou profissional ou certiddo de
nascimento com filiagdo, no caso de menor;

b) tratando-se de pessoa juridica, a sede social, a representacdo e o nimero de inscrigdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do Ministério da Fazenda.

Art. 881 - O lancamento e escrituragcdo dos atos nas fichas ou formularios do Livro 2 - Registro
Geral, por sistema ou programa informatizado, devem observar as seguintes regras:

| - se esgotado o espacgo no anverso da ficha e for necessaria a utilizagdo do verso, consignar-se-a
ao final da ficha impressa a expressé&o " continua no verso "

Il - se necessario o transporte para nova ficha, proceder-se-a assim:

a) na base do verso da ficha anterior, usar-se-a a expressdo " continua na ficha ou na folha ne... *;
b) repetir-se-4 o nimero da matricula na ficha ou na folha seguinte, acrescendo--se, também, a
ordem sequencial correspondente a ficha (exemplo: matricula n° 325, na 22 ficha, o nimero sera
325/2; na 32 serd 325/3 e assim sucessivamente);

§ 1° - No sistema ou programa informatizado de escrituracdo do Livro 2 - Registro Geral, a
verificag8o das regras e procedimentos constantes deste artigo devera estar armazenada nos
arquivos eletrénicos das fichas respectivas, assim apresentada em tela ou relatério impresso
correspondente a ficha de cada matricula .

§ 2° - Os modelos de fichas ou registro em banco de dados informatizado serdo elaborados de
forma a permitir a escrituracdo correta e completa dos requisitos exigidos pela Lei de Registros
Publicos e por este Cédigo de Normas.

Art. 882 . No caso de ser utilizado livro encadernado ou de folhas soltas para a escrituragéo do
Livro 2 - Registro Geral, com preenchimento mecanizado ou manual, deverdo ser atendidas as
regras seguintes:

| - no alto da face de cada folha, sera langcada a matricula do imével, com seus requisitos previstos
em lei, e no espaco restante e no verso serdo langados por ordem cronolégica e em forma



narrativa, os registros e averbacdes dos atos pertinentes aos imoéveis matriculados;

Il - preenchida uma folha, sera feito o transporte para a primeira folha em branco do mesmo livro
ou do livro da mesma série que estiver em uso, onde continuardo os langcamentos, com remissfes
reciprocas.

[l - o nimero da matricula sera repetido na nova folha, sem necessidade do transporte dos dados
constantes da folha anterior.

Secéo IV-Do Livro 3 - Registro Auxiliar

Art. 883- O Livro 3 - Registro Auxiliar destina-se ao registro dos atos que, sendo atribuidos ao
Registro de iméveis por disposigdo legal, ndo digam respeito diretamente aos imoveis
matriculados.

Paragrafo Unico - A forma e os campos obrigatorios da escrituracéo do Livro 3 - Registro Auxiliar,
deverdo observar as especificagfes constantes do Anexo 3 do presente Titulo.

Art. 884- Os registros no Livro 3 - Registro Auxiliar serdo realizados de forma resumida, ficando
arquivada no cartdrio uma via dos instrumentos que os originarem.

Art. 885-. Devem ser escriturados no Livro 3 - Registro Auxiliar:

| - as cédulas de crédito rural e de crédito industrial, sem prejuizo do registro da hipoteca cedular;
Il - as convencdes de condominio;

[l - o penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na indUstria, instalados e em funcionamento,
com os respectivos pertences ou sem eles;

IV - as convengfes antenupciais;

V - os contratos de penhor rural;

VI - os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no seu inteiro teor, sem
prejuizo do ato praticado no Livro 2 - Registro Geral.

Art. 886- O Livro 3 - Registro Auxiliar sera escriturado no sistema de fichas ou programa
informatizado, e 0 seu arquivamento serd feito segundo a ordem numeérica dos préprios registros.

Secdao V-Do Livro 4 - Indicador Real

Art. 887- O Livro 4 - Indicador Real constitui o repositério de todos os iméveis registrados nos
demais livros, devendo conter sua identificagdo, referéncia aos nimeros de ordem dos outros livros
e anotacdes necessérias.

§ 1°- O Livro 4 - Indicador Real devera ser escriturado de forma a identificar os imoveis por suas
denominacdes e caracteristicas, organizado pelo nome das ruas, quando se tratar de imoveis
urbanos, e pelos nhomes identificadores da sua situagéo, quando rurais, de modo que facilite a
busca.

§ 2° - A serventia que utilizar o sistema de fichas, quando houver mudanca do nome do logradouro
ou de numeracgéo do imével, deverd abrir nova ficha com a informacgé&o atualizada, dela constando
referéncia reciproca da situagao anterior, sendo que:na ficha anterior também sera feita referéncia
reciproca da situacéo atual, para possibilitar a correta e agil identificacdo do imével; as novas
ocorréncias serdo anotadas apenas na nova ficha.

§ 3° - Idéntico procedimento ao previsto no paragrafo anterior deveré ser adotado quando o imével
passar a ter seu cadastramento imobiliario municipal vinculado a outro logradouro preexistente.

§ 4° - Os programas informatizados dos Oficios de Registro Imobiliario devem assegurar que o
programa de processamento de dados utilizado realize a mesma rotina de identificacao reciproca
dos iméveis que venham a ser alterados por mudanca de nome do logradouro ou de numeracao.

§ 5° - A forma e os campos obrigatérios da escrituragdo do Livro 4 - Indicador Real deverédo
observar as especificacées constantes do Anexo 4 do presente Titulo.

Secéo VI-Do Livro 5 - Indicador Pessoal

Art. 888- O Livro 5 - Indicador Pessoal, organizado alfabeticamente, é o repositério dos nomes de
todas as pessoas, fisicas ou juridicas que, individual ou coletivamente, ativa ou passivamente,
direta ou indiretamente, figurarem nos demais livros do Registro Imobiliario, fazendose referéncia



ao respectivo nimero de ordem.

Art. 889-. A escrituracéo do Livro 5 - Indicador Pessoal deve ser realizada através de fichas ou
registros informatizados em programa ou aplicativo préprio, organizados na estrita ordem
alfabética.

§ 1° - Os cartorios de Registro Imobilidrio deverdo adotar, para auxiliar e facilitar as buscas, um
livro-indice ou fichas em ordem alfabética, ou rotina de pesquisa ou busca através do sistema
informatizado.

§ 2° - As serventias que nao possuam sistema ou programa informatizado de registro poderéo,
excepcionalmente, por autorizagcao da Corregedoria Geral da Justica, utilizar os ficharios manuais
Oou mecénicos existentes.

§ 3° - A forma e os campos obrigatérios da escrituracédo do Livro 5 - Indicador Pessoal deverao
atender as especificacdes constantes do Anexo 5 do presente Titulo.

Art. 890 . Para facilitar as buscas, devera constar nos registros e remissées do Livro 5 - Indicador
Pessoal, ao lado do nome do interessado, o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), ou de Registro Geral da cédula de identidade, quando se tratar de pessoa fisica, ou o
namero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), quando pessoa juridica.
§ 1° - Sempre que houver alteracdo no nome da pessoa, deve ser aberta nova ficha com o novo
nome adotado, fazendo-se remissdo ao nome antigo, cuja indicacdo serd mantida.

§ 2° - Se alguma das partes for casada, ou conviver em regime de unido estavel, assim declarado
ou juridicamente reconhecido, sera lancado no Livro 5 - Indicador Pessoal o nome do respectivo
cbnjuge ou convivente.

§ 3° - Na hip6tese de impossibilidade de se agregar pelo menos um dos elementos de identificagdo
previstos no caput deste artigo, deverdo ser arquivados na serventia documentos que justifiquem
tal circunstancia.

§ 4° - A responsabilidade por erro ou omissao do fichario a que der causa sera atribuida ao oficial
delegatario do Registro Imobiliario.

Art. 891 . E obrigatdrio o langamento, no Livro 5 - Indicador Pessoal ou a organizacéo de fichario,
com criacéo de procedimento ou rotina no programa informatizado, de controle de tramitacio
simulténea de titulos contraditérios ou excludentes de direitos sobre um mesmo imovel.
Paragrafo Unico - As fichas e os registros ser&o finalizados & medida que os titulos
correspondentes forem registrados ou devolvidos com exigéncia.

Secéo VII-Dos Livros Suplementares

Subsecéao I-Do Livro de Recepcgdao de Titulos

Art. 892 . No Livro de Recepcéo de Titulos, escriturado em sistema informatizado, serédo langados
os titulos apresentados para exame e calculo dos respectivos emolumentos, com base no disposto
no art. 12, paragrafo Unico, da Lei n° 6.015/1973, e que ndo gozam dos efeitos da prioridade.

§ 1° - Quanto aos atos de registro em geral, sera dispensavel a adoc¢do do Livro de Recep¢éo para
0s cartérios que empreguem a pratica do lancamento imediato de todos os titulos ingressados,
diretamente, no Livro 1 - Protocolo.

§ 2° - A recepcéo de titulos somente para exame e célculo é excepcional e sempre dependera de
requerimento escrito e expresso do interessado, a ser arquivado em pasta propria.

§ 3° -, E vedado lancar no Livro 1 - Protocolo e prenotar titulos apresentados, exclusivamente, por
pedido do interessado, para exame e célculo.

§ 4° - Ndo poderéo ser cobrados emolumentos para o ato do requerimento ou apresentagéo de
titulo ingressado apenas para exame e célculo.

8§ 5° - ApGs a devolucgdo do titulo ao interessado, podera o requerimento de apresentacao de titulo
apenas para exame e calculo permanecer arquivado em sistema informatizado ou midia digital,
mediante utilizacdo de aplicativo que preserve as informacdes e permita futura atualizagcéo e
aproveitamento dos dados no Livro 1 - Protocolo.

Art. 893 - O Livro de Recepcédo de Titulos sera escriturado em colunas, através de programa
informatizado ou mecanizado, das quais constarao, pelo menos, 0s seguintes elementos:

| - nmero de ordem, que seguira indefinidamente;

Il - data da apresentacéo, apenas no primeiro lancamento diario;



[l - nome do apresentante;
IV - natureza formal do titulo;
V - data da devolucéo do titulo;
VI - data da entrega ao interessado.
Subsecéo II-Do Livro de registro de aquisicdo de imoOveis rurais por
estrangeiros

Art. 894 - Os cartérios de Registro de Iméveis em cuja jurisdicdo existam iméveis rurais, deverdo
manter cadastro especial, em registro auxiliar, das aquisicdes de terras rurais por pessoas
estrangeiras, fisicas e juridicas, no qual devera constar:
| - mencédo do documento de identidade das partes contratantes ou dos respectivos atos de
constituicdo, se pessoas juridicas;
Il - memorial descritivo do imével, com area, caracteristicas, limites e confrontagcées, observada a
necessidade de georreferenciamento prevista na Lei n® 10.267/2001;
[l - apresentacéo do Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR), emitido pelo Instituto
Nacional de Colonizagao e Reforma Agréria - INCRA;
IV - transcrigdo da autorizagdo do 6rgdo competente, quando for o caso.
Art. 895 - O lancamento desse registro ndo dispensa a devida escrituragdo no Livro 2 - Registro
Geral e na respectiva ficha de matricula.
Art. 896 - O Livro de registro de aquisicdo de imdveis rurais por estrangeiros devera ser
escriturado pelo sistema de fichas em sistema informatizado, adotados os mesmos elementos de
autenticidade das matriculas constantes do Livro 2 - Registro Geral.
Paragrafo Unico - O cartdrio que ainda ndo esteja operando com sistema informatizado de
escrituracdo podera, excepcionalmente, adotar livro mecénico ou manual de registro de aquisicédo
de imQveis rurais por pessoas estrangeiras.
Art. 897 - Todas as aquisicdes de imoveis rurais por estrangeiros deverdo ser comunicadas,
obrigatoriamente, ao Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agréria - INCRA e a
Corregedoria Geral da Justica, com freqiiéncia trimestral.
Paragrafo Unico - A Corregedoria Geral da Justica devera viabilizar a criagéo e implantagéo de
cadastro informatizado centralizado para armazenar as informacdes relativas a aquisicdo de
imoveis rurais por estrangeiros no Estado.

Subsecéo llI-Do Livro de registro de indisponibilidades judiciais e

extrajudiciais

Art. 898 - Os cartdrios de Registro Imobiliario deverdo manter um livro, em arquivo eletrdnico ou
meio fisico, escriturado por fichas, denominado Livro de Registro das Indisponibilidades, destinado
ao registro dos oficios ou mandados da Corregedoria Geral da Justica, dos Juizes Federais, do
Trabalho e Estaduais e dos interventores e liquidantes de instituicdes financeiras em intervencao
ou liguidacao extrajudicial, comunicando a indisponibilidade dos bens de sécios, diretores e
administradores das referidas sociedades.

Paragrafo Unico - As hipéteses e procedimentos de indisponibilidade de bens em processo de
intervencao e liquidagéo extrajudicial sdo aquelas previstas e reguladas na Lei n° 6.024/1974.

Art. 899 - Os registros, constantes de sistema informatizado ou langados em fichas mecénicas
ou excepcionalmente em livro manual, conterdo o nimero de ordem, a data de sua efetivagéo, a
indicacao do oficio que lhe deu origem, os nomes e a qualificacdo das pessoas cujos bens foram
declarados indisponiveis.

§ 1° - A indisponibilidade de bens sera averbada & margem da respectiva matricula dos imoéveis.

§ 2° - O registro de indisponibilidade devera conter uma coluna destinada as averbagtes das
comunicacdes que cancelem ou alterem os respectivos registros, as quais, portanto, serdo
efetivadas a sua margem, nunca constituindo novo registro.

§ 3° - Todas as comunicac¢des serdo arquivadas em arquivo eletrénico ou em pasta ou classificador
proprio, depois de certificado, no verso da via fisica ou impressa, o0 respectivo registro ou
averbacao.

§ 4° - Os nomes das pessoas que figurem no registro de indisponibilidade também dever&o constar
do Livro 5 - Indicador Pessoal.



Subsecéao IV-Dos arquivos e relatérios de controle dos atos registrais

Art. 900 - Além dos livros obrigatérios e necessarios ao exercicio das funcdes registrais, toda
serventia devera lancar e manter 0s seguintes registros, organizados em pastas, em meio
eletronico ou fisico:

| - arquivo de leis, normas, comunicados, portarias, provimentos, intimacoes, oficios circulares e
atos normativos da Corregedoria Geral da Justica;

Il - arquivo de documentos legais e tributarios relativos a situacéo de regularidade juridica da
serventia;

I1l - registros dos procedimentos de suscitacdo de duvida;

IV - arquivo e relatério das guias de recolhimento da Taxa de Prestacdo de Servicos Notariais e
Registrais - TSNR;

V - arquivo e relatério das guias de recolhimento do Fundo Especial de Registro Civil - FERC;

VI - arquivo dos relatérios mensais de atos registrais praticados e de controle de selos de
autenticidade, enviados a Corregedoria Geral da Justica;

VII - arquivo das Certiddes Negativas de Débitos da Previdéncia Social - CND e de Certides
Conjuntas Brasil ou Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

VIII - arquivo das Declaracdes de Operacdes Imobiliarias (DOI), enviadas mensalmente, por meio
eletrénico, & Receita Federal do Brasil;

IX - arquivo das Cédulas de Crédito Rural, Industrial, Comercial, Exportagéo e de Produtor Rural,
seus cancelamentos e aditivos;

X - relacéo remetida ao INCRA das aquisicdes feitas por pessoas naturais e juridicas estrangeiras
e as relagBes referentes as comunicagfes mensais das modificagdes ocorridas nas matriculas,
envolvendo imoveis rurais, inclusive os destacados no patriménio publico;

Xl - arquivo dos titulos lavrados por instrumento particular;

XII - registros de diligéncias externas e arquivo dos processos de retificacdo administrativa.

Art. 901 - Todos os atos de abertura de matriculas, registro e averbacéo realizados na serventia
deverao ser informados, em relatério mensal de atos praticados, a ser enviado, por meio eletrénico,
a Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° - A relacéo mensal de atos registrais imobiliarios devera ser arquivada em pasta prépria, em
meio informatizado ou fisico, sendo suas folhas numeradas e rubricadas na medida em que forem
sendo arquivadas.

§ 2° - O relatério de atos registrais imobiliarios, a ser preenchido conforme formulario aprovado
pela Corregedoria Geral da Justica, deve conter as seguintes informacdes:

namero de ordem e data constante do Livro de Protocolo;

namero da matricula do imoével;

nome, numeros da cédula de identidade (RG) e CPF das partes;

descricao da natureza do ato, com ndmero sequencial do registro ou averbagéo;

valor declarado e valor fiscal do negécio juridico;

valor recolhido da Taxa de Prestacéo de Servigcos Notariais e Registrais - TSNR ;

valor recolhido ao Fundo Especial de Registro Civil - FERC .

§ 3° - O relatério mensal de atos registrais imobiliarios devera ser enviado por meio informatizado e
em arquivo digital, via Internet, & Corregedoria Geral da Justica, até do dia 10 (dez) do més
imediatamente subseqiiente ao da lavratura dos atos.

§ 4° - O atraso no envio do relatério mensal de atos registrais sujeitard o registrador ou
responséavel pela serventia a multa diaria de 0,2 % (dois décimos por cento) sobre a receita bruta
mensal do cartdrio, bem como a pena de suspensao, observado o devido processo legal, se 0
prazo de atraso for igual ou superior a 90 (noventa) dias.

Art. 902 - O registrador devera enviar, por arquivo eletrdnico, via Internet, a Declaracéo da
Operacdao Imobiliaria - DOI, a Secretaria da Receita Federal do Brasil, até o uGltimo dia util do més
subsequente ao do registro do documento, independentemente do valor da operacgéo imobiliaria,
quando o ato tiver sido:

| - celebrado por instrumento particular;

Il - celebrado por instrumento particular com forca de escritura publica;

Il - expedido por autoridade judicial em decorréncia de arrematacao, adjudicacdo, meacdao, legado



ou heranga;

IV - lavrado por tabelionato de notas, quando néo constar a expressédo " emitida a DOI ".
Paragrafo Unico - Em caso de ddvida acerca da obrigatoriedade da emiss&o da DOI, devera ser
consultada a Receita Federal, no site www.receita.fazenda.gov.br .

Secao VIlI-Da Conservacao dos livros e documentos

Art. 903 - Os livros e as fichas de registro das matriculas imobiliarias e dos documentos e
arquivos fisicos e eletrdnicos dos atos praticados devem permanecer sob a guarda do Oficial
Registrador, que zelara por sua ordem, seguranca e conservacao, e somente podem ser retirados
da serventia mediante autorizacao judicial.

§ 1° - Havendo necessidade de realizacédo de pericia documental, o exame devera ocorrer em dia e
hora previamente designados, com ciéncia do Oficial titular e autorizagéo do Juiz Corregedor.

§ 2° - A apresentacéo ou exame de qualquer livro, ficha, documento, arquivo, programa ou registro
eletronico, determinada judicialmente, devera ser realizada na prépria sede do cartério.

Art. 904 - Os livros, fichas, documentos, arquivos e registros eletrdnicos permaneceréo no
cartorio de iméveis indefinidamente, por tempo indeterminado, como registro imprescritivel.

Art. 905 - Os livros do Registro Imobiliario, as fichas, seus arquivos, documentos e papéis
relativos aos atos registrados devem ser arquivados mediante utilizacéo de processos racionais
que facilitem as buscas, com a utilizacao obrigatdria de sistemas e programas informatizados.

§ 1° - Quando adotado o arquivamento obrigatério através de midia digital ou eletrénica, o Oficial
deverd manter copia de seguranga ou back-up em local diverso da sede da unidade do servico,
atualizado, ao menos, semanalmente.

§ 2° - Mediante prévia comunicacao e autorizacdo da Corregedoria Geral da Justi¢a, podera o
Oficial eliminar ou descartar, através de inutilizacdo por incinera¢é@o, os documentos fisicos apés
realizado o arquivamento eletrdnico dos dados ou sua digitalizacéo, assegurados, em qualquer
hipotese, o sigilo e a seguranga das informacdes existentes nos documentos inutilizados.

Art. 906 - Quando por lei ou ato competente for criado novo Oficio de Registro Imobiliario por
desmembramento de jurisdi¢do, até a instalacdo da nova serventia, os registros continuardo sendo
realizados no Oficio desmembrado, sendo desnecessario repeti-los posteriormente.

Paragrafo Unico - Permanecer&o no antigo Oficio os livros e documentos que se encontrem nessa
serventia arquivados.

Art. 907 - O desaparecimento, danificagdo ou deterioragdo de qualquer livro ou ficha devera ser
comunicado a Corregedoria Geral da Justica, sem prejuizo da restauracéo efetivada pelo Oficial, a
vista dos elementos constantes dos indices, arquivos, titulos notariais e certiddes exibidas pelos
interessados, se possivel.

Art. 908 - Salvo por autorizagéo judicial, o acesso ao contedo e modo de escrituracéo das
informacdes dos livros, fichas e registros somente podera ser obtido através de certidao.

CAPITULO IlII-DA MATRICULA

Secdao I-Da matricula e da caracteriza¢gdo do imovel

Art. 909 - A matricula compreende o registro individualizado do imével, do modo como deve
constar no Livro 2 - Registro Geral, compreendendo as suas caracteristicas identificadoras, de
natureza pessoal e material, como o0 nome do proprietério ou titular do dominio e dos direitos reais
de garantia ou fruicdo, as especificacdes de areas, comodos e regime juridico, estando
representada pela respectiva ficha reproduzida ou duplicada em arquivo eletrénico ou fisico.
Art. 910 - Sao requisitos da matricula, do modo como deve constar do langamento ou
escrituragdo informatizada no Livro 2 - Registro Geral e da ficha respectiva no arquivo fisico:

| - 0 nUmero de ordem, que seguira ao infinito;

Il - a data de abertura da matricula;

[l - a identificagdo precisa e detalhada do imével,

IV - 0 nome e a qualificagdo do proprietario, inclusive do dominio direto, quando houver;



V - 0 nimero e a data do registro anterior.

Paragrafo Unico - A ficha ou formulario de matricula e a sua escriturag&o no Livro 2 - Registro
Geral devera atender as especificacdes e a forma de lancamento constantes do Anexo 2 do
presente Titulo.

Art. 911 - Para a identificacéo precisa e detalhada do imével na matricula, esta devera conter:

| - nos iméveis urbanos:

as caracteristicas bésicas definidoras do imével, se de natureza residencial, comercial ou industrial,
e a sua individualizacdo como casa,

unidade imobiliaria autbnoma, apartamento, sala, loja, terreno ou tipo de construcéo, se averbada
a licenca de habite-se;

0 numero de identificacéo do imével no logradouro, quando se tratar de prédio, ou o nimero da
unidade imobiliaria autbnoma, com o nome do respectivo edificio, conjunto ou empreendimento;

0 enderego completo do imével, com o nome do logradouro, bairro, cédigo de enderecamento
postal (CEP) e municipio;

a descricdo dos cOmodos, sua divisdo interna, area construida, area exclusiva, area comum e
fracdo ideal de terreno, neste caso em se tratando de condominio edilicio;

sendo terreno sem construgdo, a descricdo na matricula deverd indicar se fica do lado par ou impar
do logradouro, em que quadra e a que distancia métrica da edificagédo ou da esquina mais proxima,
ou numero do lote e da quadra, se houver;

a situacao juridica do terreno, se alodial ou préprio, enfitéutico ou terreno de Marinha ou acrescido,
e respectivo regime, de ocupacao ou aforamento;

em se tratando de casa, lote ou imovel individual, as suas confrontagBes, com os terrenos
contiguos e areas ou logradouros publicos, sua localizagdo, metragem da frente, dos lados e
fundos, &ngulos do perimetro, se irregular, e area total do terreno e area construida;

h) o nimero do cadastro imobiliario na Prefeitura Municipal.

Il - nos imdveis rurais:

a caracterizacao e localizacdo do imdvel rural, e sua denominacdo como empresa rural, fazenda,
sitio, granja ou chacara, se houver;

o enderec¢o do imével, com o nome do logradouro ou rodovia de acesso, codigo de enderecamento
postal (CEP), localidade, distrito e municipio;

0 codigo de cadastro de imdvel rural (CCIR) do INCRA,;

a definicdo como propriedade produtiva, se aplicavel, contendo a descri¢do das plantagdes,
culturas e destinacao agricola, pastoril ou agropecuéria e da area explorada, conforme os dados
do cadastro de imovel rural (CCIR) do INCRA,;

as confrontagdes, areas, limites e rumos do imével, obtidas através de sistema de coordenadas
geodésicas ou georreferenciamento, com anotacao de responsabilidade técnica (ART) do
profissional responsavel;

a referéncia e identificagcao dos recursos e acidentes naturais existentes no imével rural, como
recursos hidricos representados por rios, lagos, lagoas, agudes ou nascentes, assim como areas
de preservacédo ambiental;

a descricdo das benfeitorias e construgdes e bens de raiz, como casas, galpdes, depdsitos,
reservatérios, pogos, viveiros, currais e outras acessdes, com referéncia, se existente, da area
construida;

a area de reserva florestal ou reserva ambiental especificada nos cadastros dos 6rgdos federais e
estaduais competentes.

§ 1° - A identificag@o dos confrontantes devera ter como referéncia a caracteriza¢do do imovel e
sua denominacao, nao podendo ser empregados termos variaveis, equivocos ou imprecisos,
suscetiveis de alteragcdo, como, por exemplo, plantages, acessdes ou outros indicadores ndo
registraveis na matricula do confrontante.

§ 2° - Na matricula, preferencialmente, ndo existindo registro correlato do imovel lindeiro, devem
ser mencionados, como confrontantes, os préprios prédios e suas respectivas matriculas e ndo, o
nome dos seus proprietarios.

§ 3°- O nome ou identificagéo dos proprietarios ou possuidores confrontantes podera ser referido
na matricula dos iméveis rurais se assim estiver registrado na matricula do imével lindeiro ou
confinante.

§ 4° - Na especificacdo e descrigdo das confrontagbes dos imdveis urbanos ou rurais é vedado o



uso de expressdes genéricas, tais como " com quem de direito ", ou " com sucessores " de
determinadas pessoas.

8 5° - Nos loteamentos regulares, a indicagéo dos confrontantes devera ter como referéncia os
lotes contiguos da mesma quadra, com a indicagcao do nimero da matricula respectiva no Livro 2 -
Registro Geral.

Art. 912 - Para os fins do disposto no art. 225, § 2°, da Lei n° 6.015/1973, entende-se por "
caracterizagao do imovel " a indicacéo, as medidas e a area, ndo devendo ser considerados
irregulares os titulos apresentados para correcao de omissfes ou para atualizagdo do nome dos
confrontantes.

Paragrafo Unico - Ocorrera a atualizagéo dos nomes dos confrontantes quando, nos titulos,
houver referéncia expressa aos anteriores e aos que o0s substituirem ou sucederem.

Art. 913 - Se, por qualquer motivo, ndo constar, do titulo e do registro anterior, os elementos
indispensaveis a caracterizacao do imovel, podera o proprietario ou interessado, para fins de
descricao e especificacdo na matricula, solicitar a sua complementagéo, mediante a apresentacao
de documentos oficiais.

§ 1° - Consideram-se, para efeitos deste artigo, como documentos oficiais:

para os iméveis urbanos, a certiddo narrativa expedida pela Prefeitura Municipal e/ou a licenca de
habite-se para os imdveis construidos; para os iméveis rurais, os dados da certiddo de cadastro de
imovel rural (CCIR) emitida pelo INCRA.

§ 2° - Havendo necessidade de alteracao, retificacdo ou insercédo da area do imével e dos dados
de perimetro e confrontag@es, esta podera ser promovida através de processo judicial ou
administrativo, de acordo com os procedimentos da Lei n® 10.931/2004.

§ 3° - Verificada a existéncia de erros na descri¢cdo das divisas ou da area do imdvel registrado, a
sua retificac@o s6 poderd ser realizada mediante os procedimentos previstos nos arts. 212 e 213
da Lei n°® 6.015/73, com a redacgéo da Lei n°® 10.931/2004.

Art. 914 - Somente em cumprimento de ordem ou mandado de juiz com competéncia em
Registros Publicos, o oficial procedera a registro ou averbacao de titulo relativo a imével com
caracteristicas ou elementos divergentes daqueles constantes dos assentamentos da respectiva
matricula.

Art. 915 - A descricédo do imével ndo podera incluir construgcéo que ndo conste do registro
anterior ou que nele nao tenha sido regularmente averbada.

Paragrafo Unico - Admite-se que seja a averbacdo da construgéo realizada logo ap6s a abertura
da matricula, se o registro anterior estiver em outro cartorio.

Art. 916- Nao deve constar da matricula a indicagdo de rua ou qualgquer outro logradouro publico,
sem que tal circunstancia conste do registro anterior, ainda que ocorra alteracdo no nome do
logradouro.

Art. 917 - Quando, na matricula de unidade autdnoma condominial, constar a inscricéo fiscal de
todo o terreno e no titulo publico figurar o nimero de inscri¢ao fiscal da unidade, a averbacao da
nova inscricao independera de apresentacdo de certiddo ou guia expedida pelo érgao fiscalizador,
podendo ser feita com base nos elementos e dados constantes do titulo.

Art. 918 - Se o im6vel estiver onerado, o oficial, logo em seguida a abertura da matricula e antes
do primeiro registro, averbara a existéncia do 6nus, sua natureza e valor, certificando o fato no
titulo que devolver a parte.

Art. 919 - Excepcionalmente, nos casos de extravio ou danificagdo relevante, devera o Oficial de
Registro de oficio, ou a requerimento do interessado, providenciar a devida restaura¢éo ou
reconstituicdo da matricula, com base na documentagéo existente na propria Serventia ou ainda
nos titulos originalmente registrados.

Secéo llI-Da abertura da matricula

Art. 920 - Cada imével terd matricula prépria, obrigatoriamente aberta por ocasido do primeiro
registro ou, ainda:

quando se tratar de averbacdo que deva ser feita no antigo livro de transcricdo das transmissoes e
neste ndo houver espaco;

nos casos de fusdo de imoveis;



a requerimento do proprietario.
Paragrafo Unico - Ndo é necessaria a abertura de nova matricula para a mera retificago e
atualizacao de confrontantes, que seréo feitas por averbacao.
Art. 921- A matricula sera aberta para todos os imdveis registrados ou averbados na vigéncia da
Lei n® 6.015/1973, com os elementos constantes do titulo apresentado e do registro anterior.
§ 1° - Se o registro imobiliario originario tiver sido efetuado em outro cartdrio ou circunscricao,
deverd ser apresentada certiddo atualizada do cartério de origem, a qual ficara arquivada na nova
serventia, de forma a permitir sua facil localizacéo.
§ 2° - Considera-se atualizada a certidéo que tenha sido expedida nos 30 (trinta) dias anteriores &
sua apresentacao a serventia onde deva ser aberta a matricula.
Art. 922 - O oficial podera, de oficio ou a requerimento do proprietario, promover, a qualquer
tempo, a abertura da matricula, atualizandoa com referéncia aos atos juridicos ainda validos e
eficazes constantes dos respectivos titulos ou documentos emitidos pelas autoridades
competentes.
Art. 923 - A abertura de matricula sera feita de oficio, pelo Oficial de Registro, desde que ndo
acarrete despesas para os interessados, nas seguintes hipoteses:
para cada lote ou unidade autbnoma, logo em seguida ao registro de loteamento,
desmembramento ou instituicdo de condominio edilicio;
b) no interesse da organizacéo do servigo.
Art. 924 - Uma vez aberta a matricula, ndo sera mais necessario proceder a qualquer averbacgéo
a margem da transcri¢éo anterior.
Art. 925- Devendo compreender todo o imével, é irregular a abertura de matricula para parte
ideal.
§ 1° - Seré considerada irregular a abertura de matricula de parte do imdvel, sobre a qual tenha
sido instituida servidao que,
corretamente, devera ser registrada na matricula do imovel respectivo.
§ 2° - O 6nus sobre parte do imovel deve ser registrado na matricula do imovel, sendo incorreta a
abertura de matricula da parte onerada.
Art. 926 - Na abertura da matricula, é dispensavel e ndo serd necessaria a referéncia ou
remissé@o anterior aos dados histéricos do imével, inclusive nos casos de constituicao de
condominio edilicio, loteamento ou desmembramento, bastando que sejam anotados a data e os
dados do registro antecedente da matricula ou do registro da transcrigdo ou inscri¢ao.
Art. 927 - Quando houver divisdo do imével, por loteamento, desmembramento ou divisdo do
terreno em fragdes ideais de unidades autdbnomas de condominio edilicio, devera ser aberta
matricula para cada uma das partes resultantes, sendo registrado, em cada matricula, o titulo da
divisdo.
Paragrafo Unico - Na matricula originaria, devera ser averbada a circunstancia ou causa da
divisdo ou fracionamento, com o
consequente encerramento da matricula anterior.
Art. 928 - A matricula de unidade auténoma condominial em construcdo ou a construir sera
aberta quando do primeiro registro a ela referente.
Art. 929 - A abertura de matricula para registro de terras indigenas demarcadas sera promovida
pela Unido Federal, em seu nome, devendo ser realizada simultdnea averbac¢éo, a requerimento e
diante da comprovagao no processo demarcatério, da existéncia de dominioprivado nos limites do
imovel.

Secao llI-Dos registros anteriores e da comunica¢cao da matricula

Art. 930 - O Oficial de Registro devera abrir a matricula de imével, a requerimento escrito do
proprietario, independentemente de ser langado qualquer registro ou averbacgéo, desde que
existam, no registro escriturado sob o regime legal vigente antes da Lei n°® 6.015/1973, todos ou
alguns dos elementos caracterizadores do imovel.

Art. 931 - Sendo omisso o registro anterior quanto as caracteristicas e confrontagées do imével,
a matricula somente podera ser aberta mediante requerimento firmado pelo interessado, instruindo
o pedido com certiddo narrativa emitida pela Prefeitura Municipal.



§ 1° - Se o registro anterior for omisso apenas quanto a area total, podera ser feita a averbagao
mediante requerimento firmado pelo interessado, acompanhado de certiddo narrativa emitida pelo
6rgédo competente do Municipio, que descreva as medidas lineares coincidentes com o registro.

§ 2° - N&o constando, por qualquer motivo, do titulo, da certidéo ou do registro anterior, os
elementos indispensaveis a matricula, poderéo os interessados completa-los exclusivamente com
documentos oficiais, emitidos pela Prefeitura Municipal, Secretaria do Patriménio da Unido,
Instituto Nacional de Colonizacéo e Reforma Agraria - INCRA e outros érgéos publicos.

Art. 932 - N&o serdo admitidos, para matricula no Livro 2 - Registro Geral, titulos nos guais os
imoéveis escriturados no regime anterior a Lei n°® 6.015/1973 sejam caracterizados com medidas ou
areas enunciadas por aproximacéo, mediante a utilizacdo de expressdes tais como " mais ou
menos ", " aproximadamente " e " cerca de ", ainda que mantidos todos os elementos constantes
da respectiva transcricao.

Art. 933 - A retificacédo, a especificacdo, a adequacdo ou a correcéo das omissdes constantes da
transcricéo, da matricula, do registro ou da averbacao serdo admitidas por procedimento
administrativo previsto no art. 214, da Lei n°® 6.015/1973, com a redacgéo da Lei n® 10.931/2004, ou
processo judicial, caso seja esta a opcao da parte.

Art. 934 - A abertura de matricula decorrente de desmembramento da circunscrigao imobiliaria,
com a criagdo de novo cartdrio de registro imobiliario, devera ser comunicada a serventia de
origem para a devida anotacgdo, no prazo méximo de 5 (cinco) dias.

§ 1° - Com a abertura de matricula na nova circunscricdo imobiliaria, devera ser encerrado o
cadastro do respectivo imével na circunscrigdo de origem.

§ 2° - A comunicacao a que alude o caput deste artigo sera feita com aviso de recebimento,
podendo realizar-se por fac-simile ou, ainda, por transmisséo de dados em tempo real (Internet),
mediante arquivamento do comprovante de transmisséo e recep¢ao, a qual devera ser acusada.

§ 3° - Os emolumentos decorrentes da averbacdo e despesas de comunicacdo serdo pagos, se
houver, pela parte interessada, ao registrador da circunscricdo que ira proceder a nova matricula,
incumbindo a este repassar ao de cartério de origem o valor referente a averbacao.

Art. 935- O Oficial do Registro Imobiliario podera retificar, de oficio, os erros materiais ou
omissBes cometidas na transposigdo de qualquer elemento do titulo.

Art. 936- Aberta a matricula sob o regime da Lei n° 6.015/1973 , ndo mais poderéo ser feitas
averbacdes a margem da transcri¢cao anterior.

Art. 937 - Quando forem apresentados mandados ou certiddes, para registro de penhora,
arresto, seqlestro, citagdo de acao real ou pessoal reipersecutdria relativa a imével, ou qualquer
outra medida de excecdo, inclusive serviddes administrativas declaradas por lei e ndo houver
possibilidade de se abrir matricula com todos os requisitos exigidos pela Lei n°® 6.015/1973, no que
tange a completa e perfeita caracterizacdo do imével, o registrador fara, somente nesses casos e
exclusivamente para esses fins, uma matricula proviséria, com os elementos existentes,para se
efetuar o registro pretendido, a qual seré devidamente cancelada por ocasido da matricula
definitiva.

§ 1° - Consideram-se irregulares e inviabilizardo a abertura de matricula provisoéria os mandados
ou as certiddes que contiverem elementos ndo coincidentes com 0s constantes do registro anterior,
quer com relagdo a caracterizagdo do imoével, quer com relacdo a qualificacdo do respectivo
proprietario.

§ 2° - A matricula definitiva a que faz mencgé&o o presente artigo s6 sera formalizada se, no titulo
que vai gera-la, constarem todos os requisitos exigidos pela lei.

Sec¢do IV-Da fuséo ou unificacdo de matriculas

Art. 938 - No caso de fusdo de matriculas ou de unificagdo de iméveis por remembramento, tal
como regulado pelo art. 235 da Lei n°® 6.015/1973, devera o registrador proceder a verificacdo das
caracteristicas, confrontacdes, localizacao e individualizacdo de cada um dos iméveis integrantes
da unificacdo ou das matriculas fusionadas, a fim de evitar que, a pretexto de unificacdo ou fusao,
sejam feitas retificagcbes sem a observancia dos procedimentos estabelecidos na citada lei.

Art. 939 - Quando dois ou mais iméveis contiguos, pertencentes ao mesmo proprietario,
constarem de matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusao das matriculas em uma so, de



novo numero, encerrando-se as matriculas primitivas.

Paragrafo Unico - A descrigdo e caracterizag&o do imovel resultante da unificagio das matriculas,
com sua dimensao, limites, confrontacdes e area, poderdo ser definidas de acordo com os dados e
elementos constantes no Cartério de Registro de Imdveis competente, dispensada, se for o caso, a
apresentacéo de planta ou certidao narrativa.

Art. 940 - No desmembramento ou diviséo do imével, sera aberta matricula para cada uma das
partes resultantes e, em cada nova matricula, sera registrado o titulo da divisdo.

Paragrafo Unico - Na matricula originaria sera averbado o encerramento ou extingéo, com a
transferéncia dos 6nus existentes para as novas matriculas resultantes.

Art. 941 - Podem, ainda, ser unificados, com abertura de matricula Unica:

| - dois ou mais imoveis constantes de transcricdes anteriores a Lei n® 6.015/1973, & margem das
quais seré averbada a abertura da matricula que os unificar;

[l - dois ou mais iméveis, registrados por ambos os sistemas, anterior ou posterior a Lei n°
6.015/1973, caso em que, nas transcri¢cdes,sera feita a averbacdo prevista no inciso anterior e as
matriculas ser&o encerradas.

Paragrafo Unico - Os imdveis de que trata este artigo, bem como os oriundos de
desmembramentos, partilha e glebas destacadas de maior porgéo, serdo desdobrados em novas
matriculas, juntamente com os dnus que sobre eles existirem, sempre que ocorrer a transferéncia
de uma ou mais unidades, procedendo-se, em seguida, ao que estipula o inciso Il do art. 233, da
Lei n® 6.015/1973.

Art. 942 - Sendo requerida a unificagédo ou a subdivisdo de dois ou mais iméveis com registros
em diferentes circunscri¢cdes de cartdrios imobiliarios, sera promovida a averbacdo nas respectivas
matriculas.

Art. 943 - E obrigatéria a unificagdo, com abertura de uma Gnica matricula, quando dois ou mais
imoveis, lotes ou terrenos forem destinados a instituicdo de condominio edilicio na forma da
legislacéo vigente e demais regras legais aplicaveis, em especial sob o regime da Lei n°®
4.591/1964.

Art. 944 - Na matricula relativa a unidade auténoma, o registro devera consignar o nimero da
unidade, fazendo referéncia a descricdo dos cémodos, area total, area privativa, area de uso
comum e a respectiva fragao ideal do terreno, bem como ao nome do edificio ou empreendimento
imobiliario, dispensados os elementos de confronta¢cdes com outras unidades.

Art. 945 - No caso de fusdo de matriculas de iméveis pertencentes ao mesmo proprietario, por
remembramento, o Oficial de Registro Imobiliario devera:

| - exigir a planta ou comprovante da aprovacao, pelo 6rgdo competente do Municipio, do projeto
de remembramento;

Il - verificar a area, as medidas, as caracteristicas e confrontagdes do imével resultante da fuséo,
ndo podendo realizar a retificacdo de area sem o procedimento legal proprio.

Art. 946 - Tratando-se de unificacdo de imoveis transcritos e registrados sob o regime anterior a
Lei n® 6.015/1973, ndo se procedera a prévia abertura de matriculas para cada um deles, mas sim,
a averbacdo da unificagdo nas transcrigdes respectivas, devendo ser aberta matricula Gnica para o
imoével resultante.

Paragrafo Unico - Para a unificagdo de matriculas ou transcri¢des diversas, ndo sera aceito
requerimento formulado por apenas um dos varios titulares de partes ideais.

Art. 947 - Na fuséo ou unificacéo de iméveis rurais é exigido a apresentacdo de Certificado de
Cadastro de Imoével Rural - CCIR, expedido pelo Incra, acompanhado de planta elaborada por
sistema de georreferenciamento, nos termos da Lei n° 10.267/2001 e do Decreto n°. 4.449/2002.
Art. 948 - A fusdo de matriculas e os desmembramentos observardo a legislagéo pertinente a
natureza do imével, se proprio ou sujeito a regime de aforamento ou enfiteuse, puablica ou privada.
Art. 949 - Em caso de desmembramento com abertura de matricula, serdo descritas, com os
requisitos exigidos pela Lei n® 6.015/1973, a area desmembrada e a area remanescente.

Art. 950 - Demolido o prédio objeto de condominio entre unidades autdnomas, averbar-se-do,
simultaneamente, a demolicédo e a fusdo das matriculas, encerrando-se as primitivas e abrindo-se
outra com novo ndmero, relativamente ao terreno.



Secdo V-Do cancelamento e encerramento da matricula

Art. 951 - A matricula do imével, apds aberta pelo cartério da jurisdicdo respectiva, na forma da
lei, somente podera ser cancelada por deciséo de juiz com competéncia em matéria de Registros
Publicos.

Art. 952 - A matricula sera encerrada:

| - quando, em virtude de alienacdes parciais, o imovel for inteiramente transferido a outros
proprietarios;

Il - pela fusdo, unificacdo ou remembramento de dois ou mais imoveis;

[l - no caso de constatacdo de erro evidente na sua abertura, tal como duplicidade de matricula,
desde que ndo acarrete prejuizo a terceiros.

CAPITULO IV-DAS PESSOAS

Secéo I-Das disposicdes comuns relativas as pessoas

Art. 953 - O registro e a averbacgéo perante o Cartério de Registro Imobiliario poderéo ser
provocados ou requeridos por pessoa referida no titulo ou com interesse no ato, incumbindo-lhe as
despesas respectivas, observando o disposto do paragrafo Unico do Art. 873 deste Cadigo.

§ 1° - Nos atos a titulo gratuito, o registro pode também ser promovido pelo transferente ou
alienante, acompanhado da prova de aceitacdo do beneficiado.

§ 2° - O registro do penhor rural independe do consentimento do credor hipotecério.

Art. 954 - Os titulos apresentados para registro devem conter a perfeita identificagéo e
gualificacéo das pessoas, fisicas ou juridicas, nele referidas, em atendimento ao principio da
especialidade subjetiva.

Art. 955 - Sdo considerados, para fins de escrituracdo na matricula, credores e devedores,
respectivamente:

| - nas serviddes, o dono do prédio dominante, como credor, e o dono do prédio serviente, como
devedor;

Il - no uso, o usuario, como credor, e o proprietario, como devedor;

Il - na habitacdo, o habitante, como credor, e o proprietario, como devedor;

IV - na anticrese, o mutuante, como credor, e 0 mutuario, como devedor;

V - no usufruto, o usufrutuario, como credor, e o nu-proprietario, como devedor;

VI - na enfiteuse, o senhorio, como credor, e o enfiteuta, como devedor;

VIl - na constituicdo de renda, o beneficiario, como credor, e o rendeiro censuario, como devedor;
VIII - na locacgéo, o locatario, como credor, e o locador, como devedor;

IX - nas promessas de compra e venda, o promitente comprador, como credor, e o promitente
vendedor, como devedor;

X - nas penhoras e agdes, o autor, como credor, e o réu, como devedor;

Xl - nas cessdes de direitos, o cessionario, como credor, e o cedente, como devedor;

Xl - nas promessas de cesséo de direitos, o promitente cessionario, como credor, e o promitente
cedente, como devedor.

Art. 956 - Nao constando, por qualguer motivo, do titulo, da certiddo ou do registro anterior, 0s
elementos indispensaveis a identificacdo das pessoas, poderdo os interessados requerer sua
complementacdo, mediante apresentacdo dos documentos oficiais, no original ou em cépia
autenticada.

Paragrafo Unico - Havendo necessidade de producéo de outras provas, a insercdo dos elementos
identificadores das pessoas sera feita mediante retificacédo, por despacho judicial.

Art. 957 - Na matricula constara a qualificacdo pessoal das partes, na forma prevista pela Lei n°
6.015/1973 e neste Cédigo de Normas, exceto quando se tratar:

| - de titulos lavrados ou homologados na vigéncia anterior a Lei n® 6.015/1973, na forma do
Decreto n°® 4.857/1939, que ficam submetidos ao disposto naquele diploma;

Il - de titulos lavrados na vigéncia da Lei n® 6.015/1973, mas efetivando compromisso firmado



antes dela, nos casos em que a parte se tenha feito representar por procurador constituido a época
do compromisso.

Secao llI-Das pessoas fisicas

Art. 958 - A qualificagdo do proprietario ou titular de direito real sobre o imével na matricula,
pessoa fisica, devera conter os seguintes dados:

| - nome completo, sem abreviaturas;

Il - nacionalidade;

[l - estado civil e, sendo casado, o nome e qualificagdo do cénjuge, o regime de bens e a data do
casamento;

IV - profissdo ou ocupacéao principal;

V - nimero de inscricdo no Cadastro das Pessoas Fisicas (CPF) da Receita Federal,

VI - nimero da cédula de identidade no Registro Geral (RG) ou documento de identidade
profissional;

VII - municipio de domicilio residencial ou profissional.

§ 1° - O nuimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda é
obrigatorio para o registro dos atos de transmissé@o ou oneragdo de bens imoveis ou de direitos a
eles relativos, dos quais o Notario ou Registrador de Iméveis devam expedir a Declaragéo sobre
Operacao Imobiliaria - DOI.

§ 2° -, E obrigatdria a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) das pessoas fisicas
estrangeiras, ainda que residentes no exterior, quando forem titulares de bens e direitos sujeitos a
registro publico, inclusive imoveis.

§ 3°- No caso de menor de idade, além da filiag&o e data de nascimento, é obrigatério o
langamento do numero de inscricdo no Cadastro das Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da
Fazenda, ou se néo estiver inscrito, o numero de inscri¢do do pai ou responsavel;

§ 4° - Havendo pacto antenupcial devera ser mencionado o nimero de seu registro no Livro 3 -
Registro Auxiliar, perante o Cartério de Registro de Iméveis competente.

§ 5° -. E dispensavel a anuéncia do cdnjuge no titulo sujeito a registro quando casado pelo regime
da separacéo consensual de bens, ainda que o casamento tenha sido celebrado anteriormente a
vigéncia do Caddigo Civil de 2002.

Secdo llI-Das pessoas juridicas

Art. 959 - A qualificagdo da pessoa juridica de direito privado, na matricula, deve conter:

| - a sua natureza juridica, como associagéo civil, fundacéo, sociedade empresaria, sociedade
simples, organizacdo ndo governamental (ONG) ou organizagdo da sociedade civil de interesse
social (OSCIP);

Il - o municipio de domicilio da sua sede social, da matriz ou estabelecimento filial em que estiver
registrado o imovel, sem necessidade de se referir ao endereco;

[1l - o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da Receita Federal.
§ 1° - A representacdo da pessoa juridica ou de seu procurador devera ser demonstrada atraves
do contrato social ou do estatuto e suas Ultimas alteracdes, com ata de elei¢cdo dos seus dirigentes
ou administradores, se for o caso, ou certidao atualizada, com prazo de até 30 (trinta) dias,
expedida pela Junta Comercial ou Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas.

§ 2° - Na hipotese de o imével ser adquirido com recursos e em nome de empresa individual,
equiparada, pela legislacéo tributaria, as pessoas juridicas, além dos requisitos constantes neste
artigo, a matricula devera fazer mencédo aos dados de qualificacdo do empresario titular da firma
individual, do modo como exigido para a qualificacéo das pessoas fisicas.

Art. 960 - A pessoa juridica de direito publico devera ser qualificada do seguinte modo:

| - o nome do ente federativo da administracdo direta ou a denominacéo da entidade da
administragdo indireta autarquica ou fundacional;

Il - 0 municipio de domicilio da sua sede;

I1l - o nimero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da Receita Federal.
§ 1° - A representacdo da pessoa juridica de direito publico devera constar de ato ou portaria de



nomeacao ou designacao, publicado no diario oficial ou diario eletrénico, expedida pela autoridade
competente.

§ 2° - Para os efeitos registrais, o proprietario do imével de ente federativo da administragao direta,
como a Unido, Estados ou Municipios, sera registrado em nome do préprio ente, ainda que seu
uso ou destinacdo venha a ser afetado a um determinado 6rgdo do Poder, como o Executivo,
Legislativo ou Judiciario ou, ainda, aos 6rgaos auxiliares como o Ministério Puablico ou o Tribunal
de Contas.

Art. 961 - E obrigatéria a inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ) da
pessoa juridica com sede no exterior que adquirir ou alienar imével sujeito a registro imobiliario.

CAPITULO V-DOS TIiTULOS

Secéao I-Dos titulos em geral

Art. 962 . Somente serdo admitidos a registro ou averbacdo os seguintes titulos:

| - escrituras publicas lavradas em Tabelionato de Notas, no ambito da competéncia territorial
respectiva;

Il - escrituras publicas lavradas em consulados brasileiros no exterior;

[1l - contratos ou atos particulares autorizados em lei, com forca de escritura publica, assinados
pelas partes e por 2 (duas) testemunhas,com as firmas reconhecidas;

IV - sentengas proferidas por tribunais estrangeiros, ap6s homologacéo pelo Superior Tribunal de
Justica;

V - documentos constituidos em paises estrangeiros, com forca de instrumento publico,
legalizados pelas Embaixadas ou 6rgéos consulares, traduzidos, na forma da lei, por tradutores
oficiais;

VI - cartas de sentencgas, formais de partilhas, certidGes e mandados extraidos de autos de
processo judicial e de usucapiao;

VIl - cartas de arrematacéo e adjudicacdo de imdveis em leilées publicos expedidas por
autoridades judiciais;

VIII - contratos ou termos administrativos, assinados com a Unido, Estados e Municipios, no
ambito de programas de regularizacéo fundiaria, dispensado o reconhecimento de firma;

IX - atos ou termos administrativos originarios do Poder Publico para instituigdo de reserva legal,
serviddo ambiental, de destague de imovel de gleba publica originaria, de titulo de doagédo ou de
concesséo de direito real de uso, previstos no § 2 o do art. 26 da Medida Provisdria n 0 458/2009,
e auto de demarcacéo urbanistica nos termos da Lei n® 11.977/2009;

X - outros documentos publicos previstos em lei, emanados de autoridades da Administracédo
Publica.

§ 1° - O registrador exigira que, dos titulos judiciais e extrajudiciais, publicos ou particulares,
destinados a matricula, registro ou averbacao, constem todos o0s requisitos e elementos previstos
nos Capitulos Il e IV do presente Titulo deste Cédigo de Normas, bem como os da Lei n°
6.015/1973.

§ 2° -, E dispensado o reconhecimento de firma das partes nos instrumentos particulares quando
se tratar de atos praticados por instituicdes financeiras oficiais integrantes do Sistema Financeiro
de Habitacdo - SFH, ou quando decorrente de expressa previséo legal.

Art. 963 - Consideram-se irregulares os titulos nos quais a caracterizacédo do imével ou do titular
do direito real ndo coincida com a que consta do registro da matricula respectiva, ainda que tais
erros ou omissdes constem dos registros anteriores formalizados na vigéncia da Lei de Registros
Publicos revogada.

§ 1° - N&o serdo considerados irregulares os titulos que supram omissdes de nomes de
confrontantes, contidas em registros anteriores, ou atualizem os nomes mencionados naqueles
registros.

§ 2° - Entende-se por atualizacdo de nomes de confrontantes a referéncia expressa aos anteriores
e aos que os substituirem.

§ 3° - A mencdo dos nomes dos confrontantes, a que alude o caput deste artigo, podera ser



substituida pela referéncia aos prédios ou imoveis confinantes que estiverem perfeitamente
identificados mediante indicacdo do arruamento e nimero ou indicagcéo cadastral.

§ 4° - Aplica-se o disposto no paragrafo anterior quanto aos imoveis urbanos, mesmo que nao
contenham a descricdo, desde que ja estejam matriculados, observados os requisitos exigidos pela
Lei n® 6.015/1973.

Art. 964 - No caso de abertura de matricula, o registrador exigira que dos titulos, judiciais ou
extrajudiciais, publicos ou particulares, constem os requisitos do art. 176, § 1°, inciso Il, da Lei n°
6.015/1973 e do art. 50 deste Cddigo de Normas.

Secdo lI-Dos titulos por instrumento publico

Art. 965 - Serd exigivel o instrumento ou a forma publica dos titulos para os seguintes atos de
registro ou averbacao:

| - os negécios juridicos que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou reniincia de
direitos reais sobre imoveis de valor superior a 30 (trinta) vezes o maior salario minimo vigente no
Pais, de acordo com o disposto no art. 108 do Cadigo Civil, ndo abrangidos pelas exceg¢fes do
artigo antecedente;

Il - os atos e instrumentos de permuta de terreno por area construida nos contratos de
incorporacgédo imobiliaria, regidos pela Lei n°® 4.591/1964;

[l - os atos e instrumentos de divisdo do terreno em fracdes ideais, destinagdo, especificacédo e
atribuicdo de unidades imobiliarias autbnomas para a constituicdo de condominio edilicio, de
acordo com a exigéncia do art. 108 do Cédigo Civil e da Lei n® 4.591/1964;

IV - os atos de desincorporacéo ou partilha de imdveis em sociedade empreséaria, para retorno ou
reversdo dos bens ao patrimdnio do sdécio ou acionista, para os efeitos do disposto no art. 1.055 do
Cadigo Civil;

V - as cartas ou documentos de arrematacgédo ou adjudicacéo de iméveis em leildo ou praca
realizada sob a modalidade extrajudicial, em que ndo exista disposicdo legal ,dispensando a
celebracdo por instrumento publico;

VI - os atos e contratos de alienagdo de imdveis rurais a pessoa estrangeira, fisica ou juridica, por
forca do disposto no art. 8°, da Lei n® 5.709/1971.

Secéao lll-Dos titulos particulares

Art. 966 - Os titulos particulares admitidos para os atos de registro ou averbacéo sdo os
seguintes:

| - os instrumentos relativos a negdcios juridicos que visem a constituicdo, transferéncia,
modificacao ou rendncia de direitos reais sobre imoveis de valor igual ou inferior a 30 (trinta) vezes
0 maior salario minimo vigente no Pais, prevalecendo, nesta hipotese, o valor de avaliagao fiscal;
Il - os instrumentos particulares de promessa de compra e venda, cessao ou promessa de cessao,
de acordo com o previsto no art. 25, da Lei n°® 6.766/1979;

[l - os contratos formalizados pelas entidades integrantes do Sistema Financeiro da Habitagéo -
SFH, nos termos do art. 61, § 5°, da Lei n° 4.380/1964;

IV - os memoriais de incorporacao de que trata o art. 32, da Lei n® 4.591/1964;

V - as convencgdes de condominio edilicio e os respectivos regimentos internos, conforme disposto
no art. 1.334, § 1° ,do Cadigo Civil de 2002;

VI - as cartas de arrematacéo extraidas de processo de leildo em execucgéo hipotecaria
extrajudicial, a teor do art. 37, do Decreto-Lei n° 70/1966;

VIl - as cédulas de crédito rural constantes do art. 30 do Decreto-Lei n°® 167/1967;

VIII - as cédulas de crédito industrial, de crédito a exportacéo e de crédito comercial referidas no
art. 29 do Decreto-Lei n® 413/1969, na Lei n°® 6.313/1975 e na Lei n° 6.840/1980;

IX - as cédulas de crédito bancério reguladas na Lei n° 10.931/2004;

X - as cédulas hipotecarias sujeitas a averbacdo a margem da matricula correspondente, de
acordo com os artigos 13 e 26 do Decreto-Lei n® 70/1966;

Xl - os instrumentos de caucdo e de cessdo fiduciaria de direitos relativos a iméveis, regulados no



Decreto-Lei n° 70/1966;

XlI - os instrumentos particulares de contratos de compra e venda com pacto de alienagdo
fiduciaria, celebrado por empresas ou entidades integrantes do Sistema Financeiro Imobiliario -
SFI, como previsto pela Lei n® 9.514/1997;

XIII - os contratos de compra e venda, quando parte do pagamento do preco seja decorrente de
saldo da conta do adquirente no Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, ainda que nédo
exista parcela de financiamento pelo Sistema Financeiro da Habitacdo - SFH, regulada pela Lei n°
4.380/1964 ou pelo Sistema de Financiamento Imobiliario - SFI nos termos da Lei n°® 9.514/1997;
XIV - os contratos de mituo com alienacéo fiduciaria, de arrendamento mercantil e de cesséo de
crédito com garantia real, regulados pelo art. 38 da Lei n® 9.514/1997, com a redacao da Lei n®
10.931/2004;

XV - os contratos de compra e venda de imével através de sistema de consoércio de bens,
conforme previsto no art. 45, paragrafo Unico,da Lei n® 11.795/2008;

XVI - as cédulas de crédito imobiliario - CCl, para averbacédo na matricula correspondente, de
acordo com o art. 18, § 5° da Lei n°10.931/2004;

XVII - os termos de securitizacéo de créditos imobiliarios, quando submetidos a regime fiduciario
conforme previsto no art. 23, da Lei n® 10.931/2004;

XVIII - o termo ou documento de constituicdo de patriménio de afetagdo, referido no art. 31-B, da
Lei n® 4.591/1964, com a redacéo da Lei n® 10.931/2004;

XIX - os contratos particulares de locacéo de imével, para fins de vigéncia do contrato de locacgéo,
em caso de alienacéo, nos termos do art. 8°, ou de adjudicagéo, quando ndo observado o direito
de preferéncia previsto no art. 33, ambos da Lei n° 8.245/1991;

XX - os titulos de constituicdo e contratos de penhor industrial, mercantil, rural e pecuario, ou
penhor de maquinas, equipamentos, animais e produtos industrializados, nos termos do previsto
nos artigos 1.438, 1.447 e 1.448 do Cadigo Civil;

XXI - as atas de assembléias gerais registradas na Junta Comercial ou certiddo dos atos
constitutivos de companhia, emitida pelo Registro do Comércio em que foram arquivados,
contendo a descri¢do dos bens com que o subscritor tiver contribuido para a formacéo do capital
social por incorporacdo ou conferéncia nas sociedades anénimas, conforme previsédo do art. 98, da
Lei n® 6.404/1976;

XXII - as certiddes emitidas pelo Registro do Comércio, da incorporagéo, fusdo ou ciséo,
referentes aos efeitos da sucesséo, decorrente da operacéo, nos bens, direitos e obriga¢cbes das
sociedades anbnimas, a teor do art. 234, da Lei n°® 6.404/1976;

XXIII - as certidGes dos atos de constituicao e de alteracdo de sociedades empresarias, emitidas
pela Junta Comercial, que sera o documento habil para a transferéncia dos bens com que o
subscritor tiver contribuido para a forma¢éo ou aumento do capital social, nos termos do art. 64, da
Lei n°® 8.934/1994;

XXIV - os requerimentos ou peti¢cdes protocolados para fins de averbagdo de mudanca do estado
civil ou da situagéo pessoal das partes, bem como para altera¢éo da situagao do imdvel por
acessdo ou descricdo de cémodos, benfeitorias, plantagdes e culturas em iméveis rurais ou
retificacéo de &rea, limites e confrontacoes.

Art. 967 - No caso de titulo celebrado por instrumento particular, somente se fara o registro
mediante a apresentacao do documento original.

§ 1° - Nos instrumentos particulares formalizados por for¢ga de autorizacéo judicial, esta devera ser
apresentada em via original.

§ 2° - O titulo de natureza particular, apresentado em uma s via, ficard arquivado no cartério, em
copia fisica ou eletrdnica, fornecendo o oficial, a pedido, certiddo de inteiro teor do referido titulo.
§ 3° - O instrumento particular devera estar acompanhado de copia autenticada dos documentos
de identificacdo das partes e da certiddo de propriedade e 6nus do imoével.

§ 4° - O titulo ou instrumento particular, firmado por pessoa juridica ou procurador de pessoa
natural, somente sera admitido a registro mediante prova da representacao legal do signatéario, por
procuragdo publica ou instrumento particular com firma reconhecida.

§ 5° - A procuragdo ou mandato ter4 a mesma forma exigida para o ato a ser praticado, por
instrumento publico, quando exigivel a forma puablica, ou instrumento particular, se admissivel o
registro com a parte representada por procuragao particular.



8§ 6° - Nao sera admitido o registro ou averbacgéo de instrumento particular se um dos interessados:
nao puder ou ndo souber escrever;

nao souber a lingua nacional;

necessitar de representante a rogo.

Art. 968 - O instrumento particular, para ter forca de escritura publica, devera obedecer aos
requisitos de contetido do art. 215, § 1° e incisos do Cdédigo Civil, dele devendo constar, em
especial:

| - para as pessoas fisicas, 0 nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio e residéncia
das partes, testemunhas e demais comparecentes, com a indicacao do regime de bens do
casamento e o nome do outro cdnjuge, e o nimero das cédulas de identidade no Registro Geral e
de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Il - para as pessoas juridicas, 0 nome empresarial, a sede e o seu endereco completo, nimero de
inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) e o nome e qualificagdo completa
dos seus diretores, administradores, representantes legais e procuradores, com 0S mesmos
requisitos para a identificacao das pessoas fisicas, previsto no inciso anterior;

[l - a descricdo precisa e detalhada do imével, de acordo com o constante na respectiva matricula,
em respeito ao principio da especialidade obijetiva;

IV - declaragdo dos vendedores, alienantes ou garantidores, sob as penas da lei, da plena e
integral disponibilidade sobre o imével objeto do negécio juridico;

V - o valor declarado do negécio juridico e as condigGes de pagamento, com os instrumentos e
clausulas de garantia real, se houver;

VI - a referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a préatica do ato,
inclusive declaracao de regularidade perante a Previdéncia Social e transcri¢do, no corpo do
contrato, dos dados basicos dos processos administrativos de recolhimento do imposto de
transmisséo incidente e do laudémio e da certiddo de transferéncia do aforamento, no caso de
terreno de Marinha;

VII - assinatura das partes e dos demais comparecentes;

VIl - a presenga de 2 (duas) testemunhas do ato, devidamente qualificadas de acordo com o
inciso | deste artigo;

IX - a data e o local de sua celebracgéo.

Paragrafo Unico - Nos titulos e documentos particulares, mesmo com forga de escritura publica,
apresentados para registro ou averbacao, sera sempre obrigatério o reconhecimento de firma,
sendo esta dispensada, para registro, se neles intervier agente do Sistema Financeiro da
Habitacéo - SFH.

Sec¢ao IV-Dos titulos judiciais

Art. 969 - Os titulos judiciais serdo recepcionados e prenotados para surtir todos os efeitos
legais, atendidos os requisitos essenciais de qualificacdo registral, em particular os da
especialidade objetiva e subjetiva e da continuidade.

§ 1° - Havendo necessidade de orientacédo ao registrador para cumprimento da ordem judicial, esta
sera dirigida ao Juizo que a proferiu, ficando a prenotacdo prorrogada até a resposta daquele
Juizo.

§ 2° - Sempre que houver razao impeditiva do cumprimento da ordem judicial, cabe ao Oficial
suscitar o incidente de davida ao Juizo da NVara de Registros Publicos ou da Comarca respectiva,
independentemente de requerimento da parte.

Art. 970 - O mandado de registro encaminhado pelo correio ou por Oficial de Justica, logo apés
ser recebido, devera ser lancado no Livro 1 - Protocolo e devidamente prenotado.

§ 1° - N&o existindo fato impeditivo ao registro e ndo tendo sido remetido ou informado o valor dos
emolumentos e taxas devidas, ndo sendo caso de isen¢do ou de dispensa do seu adiantamento,
devera essa situacéo ser comunicada ao Juizo que expediu 0 mandado, esclarecendo que a
formalizacéo do registro sera efetivada mediante 0 pagamento dos emolumentos correspondentes,
cujo valor deverd ser desde logo indicado.

§ 2° - A prenotacdo dos mandados ficara, automaticamente, prorrogada até a solucéo definitiva da
pendéncia judicial, com as



providéncias que forem, entdo, determinadas ou a revogacéo da ordem neles contida.

8§ 3° - Nao sendo procedido o pagamento dos emolumentos no prazo legal, a prenotagdo sera
cancelada, salvo no caso do exequente interessado ser beneficiario da gratuidade ou representado
por defensor publico ou de assisténcia judiciaria.

§ 4° - O Oficial de Registro recepcionara como valido o mandado assinado por chefe, diretor de
secretaria ou escrivdo, quando autorizado pelo Juiz, devendo esta informacao constar do préprio
mandado.

Art. 971 - Os mandados oriundos de outras comarcas e os mandados da Justica do Trabalho e
da Justica Federal, somente, serdo submetidos a jurisdicao do Juiz da Vara dos Registros Publicos
na Capital ou do Juiz de Direito Diretor do Foro, nas comarcas do interior, quando houver razao
impeditiva do cumprimento da ordem, cabendo ao Oficial suscitar o incidente de divida,
independentemente de requerimento.

Art. 972 - No caso de usucapido, os requisitos da matricula devem constar do mandado judicial.
Paragrafo Unico - Na acdo de usucapido especial, se deferida a assisténcia judiciaria gratuita, o
beneficio é extensivo ao registro imobiliario.

CAPITULO VI-DO PROCESSO REGISTRAL

Secéo I-Dos procedimentos gerais de registro

Art. 973- Todos os atos registrais enumerados no presente Capitulo sdo obrigatérios e devem ser
efetuados no cartdrio da situagéo do imével, salvo:

| - as averbagdes, que serdo efetuadas na matricula ou a margem do registro a que se referirem,
ainda que o imovel tenha passado a pertencer a outra circunscricao;

Il - os registros relativos a iméveis situados em comarcas ou circunscri¢ées limitrofes, que serédo
feitos em todas elas, devendo os cartérios de Registro de Iméveis fazer constar dos registros essa
ocorréncia;

Art. 974 - Os titulos tomaréo, no Livro 1 - Protocolo, o nimero de ordem que lhes competir em
razdo da sequéncia rigorosa de sua apresentacao.

Art. 975 - Deveré ser reproduzido, em cada titulo, o nimero de ordem respectivo e a data de sua
prenotacéo, langcado pelo sistema informatizado ou em livio manuscrito, se adotado.

Art. 976 - O Protocolo sera encerrado diariamente.

Art. 977 - A escrituragdo do protocolo incumbira tanto ao Oficial titular como ao seu substituto
legal, podendo ser feita, ainda, por escrevente auxiliar expressamente designado pelo oficial titular
ou pelo seu substituto legal, mediante autoriza¢@o da Corregedoria Geral da Justica, ainda que os
primeiros ndo estejam nem afastados nem impedidos.

Art. 978 - O nlmero de ordem determinara a prioridade do titulo, e esta a preferéncia dos
direitos reais, ainda que apresentados, pela mesma pessoa, mais de um titulo simultaneamente.
Art. 979 - Em caso de permuta e pertencendo os iméveis a mesma circunscri¢do, serao feitos os
registros nas matriculas

correspondentes, sob um Unico nimero de ordem no Protocolo.

Art. 980 - Apresentado o titulo pelo interessado e langado no Livro 1 - Protocolo, o registro
imobiliario devera ser concluido dentro do prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias corridos, salvo
Nnos casos especiais previstos em lei e neste Cédigo de Normas.

§ 1° - Os requisitos preliminares de legalidade e validade do titulo dever&o ser objeto de exame
sumario, no decorrer dos primeiros 15 (quinze) dias do prazo maximo constante no caput deste
artigo.

§ 2° -, E de 15 (quinze) dias o prazo para a execugdo dos seguintes atos:

registro dos contratos e escrituras de compra e venda com pacto de alienacéo fiduciaria de imével,
desde que protocolados todos 0os documentos necessarios a averbacao ou ao registro dos atos e
dos titulos a que se refere a Lei n°® 9.514/1997;

registro da garantia real imobiliaria constituida em Cédula de Crédito Bancério (CCB), regulada
pela Lei n° 10.931/2004;

averbacao da instituicdo de patrimdnio de afetagdo no registro da incorporacéo imobiliaria, nos



termos da Lei n® 4.591/1964, com a redacédo da Lei n° 10.931/2004;

averbacao da Cédula de Crédito Imobiliario (CCB) junto aos registros das garantias reais
imobiliarias;

averbacao da retificacdo administrativa prevista no art. 212, da Lei n® 6.515/1073, com a redacao
da Lei n® 10.931/2004;

outros atos regulados pela Lei n® 9.514/1997, com a redacéo da Lei n°® 10.931/2004, relativos a
alienagéo fiduciaria de imdvel, tais como venda em leildo, intimac¢&o do devedor fiduciante, cessao
de crédito ou cesséo fiduciaria de crédito garantido por propriedade fiduciaria.

§ 3° - No registro do memorial de incorporagédo previsto no art. 32 da Lei n°® 4.591/1964, o Oficial de
Registro de Iméveis terd 15 (quinze) dias para apresentar, por escrito, todas as exigéncias que
julgar necessarias ao arquivamento e, satisfeitas as referidas exigéncias, devera, no prazo de 15
(quinze) dias, proceder ao registro e devolver as segundas vias da mencionada documentacéo.

§ 4° - Nos registros decorrentes de processo de loteamento, parcelamento do solo ou de
incorporacdo imobiliaria, o Registrador devera observar o prazo maximo de 15 (quinze) dias para o
fornecimento do nimero do registro ao interessado ou a indicacao das pendéncias a serem
satisfeitas para a sua efetivacao.

§ 5° - As Cédulas de Crédito Rural, de Crédito Industrial, de Crédito Comercial, de Crédito a
Exportacdo e do Produto Rural deverdo ser registradas no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da
apresentacéo do titulo.

Art. 981 - Nao sendo concluido, injustificadamente, o registro ou averbacéo do titulo no prazo
maximo e improrrogavel de 30 (trinta) dias, inexistindo qualquer exigéncia apresentada ao
interessado ou ja havendo esta sido cumprida, podera o interessado requerer a Corregedoria Geral
da Justica ou ao Juiz Diretor do Foro local que ordene a conclusdo do processo de registro, no
prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° - Restando inconcluso o processo de registro ou averbacdo apos decorrido o prazo legal e
improrrogavel de 30 (trinta) dias, a requerimento do interessado, o Corregedor Geral da Justica
podera aplicar multa de até 50% (cinqlenta por cento) dos emolumentos devidos para o ato.

§ 2° - Quando o atraso injustificado na concluséo de qualquer processo de registro ou averbagéo
for superior a 60 (sessenta) dias, além da data prevista para a sua finalizacdo, o Corregedor Geral
da Justica, por provocacédo do interessado ou do Juiz Diretor do Foro local, além da multa, devera
instaurar procedimento administrativo por descumprimento do disposto no art. 30, inciso Il, da Lei
n° 8.935/1994.

§ 3° - No prazo improrrogével de 30 (trinta) dias, constante do caput deste artigo, deveréo ser
deduzidos os dias em que o processo de registro ou averbacéo ficou paralisado por culpa do
interessado ou pelo ndo atendimento as exigéncias formuladas.

§ 4° - Para efeito de controle do cumprimento dos prazos de registro previstos neste artigo, o oficial
devera manter no seu sistema informatizado ou manual rotina de monitoracao dos prazos de
ingresso dos titulos no Livro 1 - Protocolo, dos registros cronoldgicos de formulagéo das exigéncias
e dos prazos de conclusédo dos processos registrais.

Art. 982 - E obrigatério consignar no registro a data e o nimero da prenotacdo que, igualmente,
deverdo ser inseridos no titulo, através de etiqueta impressa em sistema informatizado, de carimbo
ou outro meio de langamento com recursos de seguranca, com o respectivo selo de autenticidade.
Paragrafo Unico - Se a data do registro ndo corresponder a da prenotacgéo, o titulo contera,
também, referéncia ao dia em que, efetivamente, ele veio a ser registrado, na mesma forma
prevista no caput deste artigo.

Art. 983 - Na&o serdo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam direitos reais
contraditorios sobre 0 mesmo imovel.

Paragrafo Unico - Consideram-se titulos contendo direitos reais contraditérios aqueles que sejam
incompativeis entre si para efeito de qualificacdo e da aplicagédo do principio da continuidade
registral.

Art. 984 - Prevalecerdo, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados no mesmo
dia, os titulos prenotados no Livro 1 - Protocolo, sob nimero de ordem mais baixo, relativamente
ao mesmo imovel, protelando-se o registro dos apresentados posteriormente, pelo prazo
correspondente a, pelo menos, um dia util.

Art. 985 - Se o im6vel ndo estiver matriculado ou registrado em nome do outorgante, o Oficial
exigird a prévia matricula e o registro do titulo anterior, qualquer que seja a sua natureza, para



manter a continuidade do registro.

Paragrafo Unico - A matricula sera feita a vista dos elementos constantes do titulo apresentado e
do registro anterior que constar do préprio cartério.

Art. 986 - Estando o titulo anterior registrado em outro cartério de iméveis, sera exigido que o
titulo seja acompanhado de certiddo atualizada, comprobatdria do registro precedente e da
existéncia ou inexisténcia de 6nus, qualquer que seja a sua natureza, para garantir a continuidade
do registro.

§ 1° - A certid@o imobiliria referida no caput deste artigo tera validade de 30 (trinta) dias.

§ 2° - Efetuado o registro, a certiddo prevista no paragrafo anterior deve ficar arquivada no cartério
de situacéo da nova matricula do imdvel.

§ 3° - A abertura de matricula decorrente de desmembramento da circunscrigdo registral imobiliaria
sera comunicada ao cartério de origem para a devida anotacao.

§ 4° - A comunicagao a que alude o paragrafo antecedente sera feita por meio idéneo, por oficio,
carta ou correio eletrénico, com aviso de recebimento, de modo a assegurar a devida celeridade e
seguranca.

§ 5° - No Oficio ou cartério primitivo, recebida a comunicacéo, devera ser feita a correspondente
anotagéo, resultando encerrada a competéncia remanescente do Oficio de origem para qualquer
novo ato de registro ou averbagao.

Art. 987 - O registro sera feito pela simples exibigdo do titulo, sem dependéncia de extratos.

§ 1° - Quando a escritura houver sido lavrada em Tabelionato ou Cartério de Notas situado em
outro Municipio ou Estado, distinto da jurisdi¢do do Oficio de Iméveis, é necessaria a confirmacgéo
da escritura junto a serventia responsavel pela lavratura, por meio postal, fax ou correio eletrénico,
independente do confronto do sinal publico langado no ato com aquele depositado no registro
imobiliario.

§ 2° - A confirmacéo sera solicitada pelo Oficial de Registro de Imoével em 10 (dez) dias corridos, a
contar da protocolados do titulo, devendo o Tabelionato de Notas responder em igual prazo, a
partir do recebimento da solicitacéo, ficando o prazo de conclusdo do registro sobrestado até o
recebimento da confirmacao.

§ 3° - A auséncia de resposta ou confirmacéo do Tabelionato de Notas & solicitag&o do Cartério de
Registro Imobiliario devera ser comunicada a Corregedoria Geral da Justica do Estado respectivo,
para as providéncias disciplinares cabiveis.

§ 4° - Na hip6tese de apresentacao de traslado expedido hd mais de 5 (cinco) anos, o Oficial de
Registro devera solicitar certiddo atualizada do ato.

§ 5° - Se o Tabelionato responsavel pela lavratura da escritura possuir registro eletrénico na
Central Brasileira de Sinal Publico, do Colégio Notarial do Brasil, o reconhecimento do sinal publico
poderé ser realizado & vista da assinatura digitalizada.

Art. 988 - Os documentos que instruirem pedidos de registro ou averbagao poderdo ser
apresentados em cépia autenticada por tabelido.

§ 1° - A autenticacdo de cOpias autenticadas somente sera aceita se realizada pelo mesmo
Tabelionato.

§ 2° - As copias e certiddes de atos judiciais, autenticadas pelo Escrivdo ou Chefe de Secretaria,
considerar-se-ao validas e eficazes para efeito de registro.

Art. 989 - O Oficial de Registro podera realizar as diligéncias necessarias para confirmar a
autenticidade dos titulos e documentos que lhes forem apresentados.

Art. 990 - No caso de titulos publicos ou particulares lavrados anteriormente a vigéncia da Lei n°
6.015/1973 e que, contendo omissdes quanto a caracterizacdo do imovel, ndo puderem ser
aditados ou complementados pelas partes, tais omissfes poderéo ser supridas por meio de
documentos oficiais, com as devidas cautelas.

Art. 991 - Estando em ordem o titulo e documentos e satisfeitos os requisitos legais, o Oficial
responsavel devera promover o registro ou averbacgdo na respectiva matricula imobiliaria,
devolvendo a parte interessada o titulo com o lancamento do registro informatizado, em etiqueta
impressa, carimbo ou outra modalidade de consignacéo, para a producéo de todos os efeitos
legais.

Secdao II-Dos atos de registro




Art. 992- O registro é o ato principal escriturado na matricula do imével, necessario para a
producéo dos efeitos de aquisicdo, transmissao, modificacdo ou extincdo dos direitos reais sobre o
imovel.

§ 1° - Serdo objeto de registro, em sentido estrito, 0s relativos aos seguintes atos, negocios ou
fatos juridicos, em ordem de freqiiéncia ou importancia:

1)compra e venda pura;

2)compra e venda condicional;

3) permuta ou troca;

4) doacéo entre vivos;

5) dacdo em pagamento;

6) incorporacdes, instituicdes e convencdes de condominio segundo o regime da Lei n®
4.591/1964;

7) instituicdo de loteamentos urbanos, conforme a Lei n® 6.766/1979 e de loteamentos rurais,
regulados pelo Decreto-Lei n° 58/1937;

8) contratos de promessa ou compromisso de compra e venda, de cessdo e de promessa de
cessdo, com ou sem clausula de arrependimento, que tenham por objeto imoveis nao loteados;
9) contratos de promessa de venda, cessdo ou promessa de cessdo de unidades autbnomas
condominiais sob o regime da Lei n°® 4.591/1964;

10) contratos de promessa de compra e venda e respectiva cessdo e promessa de cesséo, de
terrenos loteados de acordo com a Lei n°® 6.766/1979;

11) transferéncia ou incorporacéo de imével a sociedade, para integralizar quota ou a¢fes do
capital, bem como sua desincorpora¢éo ou partilha entre os sécios ou acionistas;

12) hipotecas legais, judiciais e convencionais;

13) alienacéo fiduciaria em garantia de coisa imovel;

14) usufruto;

15) uso sobre imdveis e habita¢@o, quando n&o resultem do direito de familia;

16) rendas constituidas sobre iméveis;

17) constituicdo de direito de superficie;

18) enfiteuse dos terrenos de marinha e acrescidos;

19) anticrese;

20) servidBes em geral;

21) instituicdo de bem de familia;

22) penhoras, arrestos e sequestros de imoéveis;

23) citagdes de agles reais ou pessoais reipersecutorias, relativas a imoveis;

24) julgados e atos juridicos entre vivos que dividirem imdveis ou os demarcarem, inclusive nos
casos de incorporagdo que resultar em constituicdo de condominio e atribuirem uma ou mais
unidades aos incorporadores;

25) sentencgas e escrituras publicas que, nos inventarios, arrolamentos e partilhas, adjudicarem
bens de raiz em pagamento das dividas da heranca;

26) atos de entrega de legados de imoveis, dos formais de partilha e das sentencas e escrituras
publicas de adjudicagdo em inventario ou arrolamento quando néo houver partilha;

27) arrematacdo e adjudicacdo em hasta publica;

28) sentencas declaratérias de usucapiao;

29) escrituras de desapropriagdo amigavel e sentengas que, em processo de desapropriacao,
venham a fixar o valor da indenizag&o;

30) remicéo e adjudicacdo na fase de execucao;

31) contratos de locagéo de prédios, nos quais tenha sido consignada clausula de vigéncia em
caso de alienacao da coisa locada;

32) contratos de penhor rural ou agricola e penhor mercantil e de maquinas e aparelhos utilizados
na industria, instalados e em funcionamento;

33) cédulas de crédito rural, de produto rural, de crédito industrial, de crédito comercial, de crédito
a exportacao e de crédito bancario;

34) convencgdes antenupciais;

35) imissao provisdria ha posse e respectiva cessao e promessa de cesséo, quando concedido a
Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios ou suas entidades delegadas, para a execuc¢ao de
parcelamento popular;



36) termos administrativos ou sentencas declaratérias da concesséo de uso especial para fins de
moradia;

37) contrato de concesséao de direito real de uso de imével pablico;

38) termo ou contrato de legitimacao de posse.

§ 2° - Poderao ser objeto de registro, em sentido estrito, na matricula do imével, outros atos, fatos
ou titulos, conforme seja assim previsto em lei.

§ 3° - Na designacéo genérica de registro, consideram-se englobadas a inscri¢cdo e a transcricdo a
que se referem as leis civis.

Art. 993 - Nenhum registro podera ser feito sem que o imével a que se referir esteja matriculado.
Art. 994 - Ainda que o imével esteja matriculado, néo se fara registro que dependa da
apresentacao de titulo anterior, a fim de que se preserve a continuidade do registro.

Paragrafo Unico - Se de um mesmo titulo resultar um ato de registro e outro de averbagao,
primeiramente sera realizado o ato principal de registro, para em seguida ser escriturado o ato de
averbacéo.

Secao lllI-Dos atos de averbacao

Art. 995- A averbacao é ato secundario ou acessério que deve ser langado na matricula, e diz
respeito a alteracé@o nas caracteristicas do bem imével objeto da matricula ou a mudanca na
situacdo pessoal do titular do direito real.

§ 1° - Na matricula do imével seré realizada a averbac&o dos seguintes atos, negécios ou fatos
juridicos, por ordem de freqiiéncia ou importancia:

edificacdo e construcdo, de acordo com a licenca de habite-se respectiva;

desmembramento e remembramento de terrenos;

retificacdo de area, limites e confronta¢des do imovel, inclusive pelos procedimentos previstos nos
artigos 212 e seguintes da Lei n® 6.015/1973, com a redagéo da Lei n° 10.931/2004;

demolicdo e reconstrucao de prédios ou edificacdes;

notificacao para parcelamento, edificagdo ou utilizagdo compulsérios de imével urbano;

mudanca na denominacao e na numeracao dos prédios;

ex officio dos nomes dos logradouros, decretados pelo Poder Publico;

consolidacgdo da propriedade em nome do fiduciario, na alienagéo fiduciaria em garantia de imovel;
clausulas de inalienabilidade, impenhorabilidade e incomunicabilidade impostas a iméveis, bem
como a constituicdo de

fideicomisso;

por cancelamento, da extingdo dos 6nus e direitos reais;

indisponibilidade de bens decretada judicialmente;

indisponibilidade de bens dos administradores, diretores, gerentes e membros do conselho fiscal
das companhias sujeitas a regime de intervencgéo e liquidagao extrajudicial;

bloqueio de matricula, determinado judicialmente;

decisdes, recursos e seus efeitos, que tenham por objeto atos ou titulos registrados ou averbados;
protestos, notificacdes e interpelagdes previstas nos artigos 867 e seguintes do Cédigo de
Processo Civil, decorrentes de ordem judicial,

arrolamento de bens em favor da Fazenda Publica, previsto na Lei n® 9.532/1997;

constituicdo de patriménio de afetac@o nas incorporagdes imobiliarias;

contrato de locacao, para os fins de exercicio de direito de preferéncia;

convencgdes antenupciais, os regimes de bens diversos do legal e a alteracéo do regime de bens
do casamento, nos registros

pertinentes a iméveis ou a direitos reais pertencentes a um dos cbnjuges, inclusive os adquiridos
posteriormente ao casamento;

alteracao do nome por casamento, por separacao ou por divorcio ou, ainda, de outras
circunstancias que, de qualguer modo,

tenham influéncia no registro ou nas pessoas nele interessadas;

sentencas e escrituras publicas de separacéo judicial, de divércio e de nulidade ou anulagéo de
casamento, quando nas respectivas partilhas existirem imoveis ou direitos reais sujeitos a registro
e desde que os imdveis ou direitos reais permanegcam em condominio, em partes iguais, entre 0s
separandos ou divorciandos;



restabelecimento da sociedade conjugal;

sentencas definitivas de interdicao;

alteracao do nome das pessoas juridicas e a transformacéo do tipo societario;

atos de transformacéo, cisao, fuséo e incorporacao total de empresas individuais ou sociedades
empresarias;

cédulas hipotecarias do Sistema Financeiro da Habitacdo - SFH e outros contratos;

cédulas de crédito imobiliario;

caucao e cessdo fiduciaria de direitos relativosa imoveis;

rerratificagdo do contrato de mituo com pacto adjeto de hipoteca em favor de entidade integrante
do Sistema Financeiro da

Habitacéo - SFH;

termo de securitizacdo de créditos imobiliarios submetidos a regime fiduciario;

extingcdo da concesséao de uso especial para fins de moradia;

extingao do direito de superficie do imével urbano;

cessdo de crédito imobiliario;

sub-rogacdes e outras ocorréncias que alterem o registro;

substituicdo de mutudrio, nos contratos de compra e venda celebrados segundo as normas do
Sistema Financeiro da Habitacédo - SFH;

documentos de ajuste preliminar ou a carta-proposta, prevista no § 4° do art. 35, da Lei n°
4.591/1964, para constituicdo de direito real oponivel a terceiros;

contratos de promessa de compra e venda, das cessdes e das promessas de cessao previstos no
Decreto-Lei n° 58/1937, quando o loteamento se tiver formalizado anteriormente a vigéncia da Lei
n° 6.015/1973;

38) termos de acordo entre proprietario de terras e o Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos
Recursos Naturais Renovaveis - IBAMA;

existéncia de floresta plantada;

outros titulos, atos ou fatos definidos em lei.

§ 2° - Serdo, ainda, averbados na matricula, para efeito de dar conhecimento a terceiros
interessados ou requerentes de certidao:

1) os atos de tombamento definitivo de imoveis promovidos pelo Poder Publico (Decreto-Lei n°
25/1937; Lei n® 6.292/1975, art. 13);

2) os decretos que declarem imoveis urbanos ou rurais como de utilidade ou necessidade publica
ou interesse social, para fins dedesapropriacdo (Decreto-Lei n® 3.365/1941; Lei n® 4.132/1962; Lei
Complementar n° 76/1993 ; Lei n°® 8.629/1993 );

3) os contratos de comodato, satisfeitas as condi¢des gerais de contetdo e forma;

4) a noticia de penhora, quando néo for possivel a realizagédo do registro por falta de requisitos
formais no titulo apresentado, exigidos pela legislagdo em vigor;

5) a expedicéo de certidao acautelatoria.

§ 3° - Os titulos apresentados para averbacédo serdo prenotados e obedecerdao ao mesmo
procedimento e prazo para os atos de registro.

§ 4° - Serd também averbada na matricula a declaragdo de indisponibilidade de bens, na forma
prevista na Lei.

Art. 996 - As averbagGes relativas as caracteristicas do imével, como descricdo dos cémodos,
areas de terreno e construidas ou nimero de inscri¢do municipal ndo poderéo impedir o registro de
ato principal de alienagéo constante do titulo apresentado, devendo o Oficial realizar o ato de
registro, de modo a nédo prejudicar o direito do adquirente, ficando a averbacéo pendente até sua
posterior regularizacéo.

Secao IV-Da prenotacédo

Art. 997 - Todos os titulos apresentados na Serventia serdo prenotados no Livro 1- Protocolo,
onde tomardo numero de ordem sequencial.

Art. 998 - O registro é eficaz desde 0 momento em que se apresentar o titulo ao oficial do
registro, e este o prenotar no Livro 1- Protocolo.

Art. 999 - Cessardo automaticamente os efeitos da prenotacéo se, decorridos 30 (trinta) dias do
seu lancamento no Livro 1 - Protocolo, o titulo nado tiver sido registrado por omisséo do interessado



em atender as exigéncias legais.

Paragrafo Unico - Cessados os efeitos da prenotacéo, se o titulo for reapresentado, este tomara
um novo namero no Livro 1 - Protocolo, e sera processado de modo autbnomo, sem referéncia ou
remissdo a prenotacdo nao registrada ou averbada.

Art. 1 - 000. Apresentado o titulo, o Registrador deve efetuar a prenotagéo no Livro 1 - Protocolo,
e no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, contados da data da apresentacéo, verificard sua validade
e legalidade, comunicando por escrito ao interessado as exigéncias porventura constatadas.

§ 1° - Nao sendo satisfeitas as exigéncias por omissao do interessado, dentro do prazo de 30
(trinta) dias de validade da prenotagéo, cessardo, automaticamente, os seus efeitos.

§ 2° - Cumpridas as exigéncias dentro do prazo original de 30 (trinta) dias, a eficacia da prenotagéo
ficara prorrogada até a efetivacédo do ato requerido.

8§ 3° - O interessado podera requerer ao Oficial a renovagéo ou prorrogacao da prenotacéo, por
trés vezes, quando ndo possa atender as exigéncias no prazo legal, pagando o valor minimo dos
emolumentos previsto na Tabela, além da TSNR e FERC.

§ 4° - Em qualquer hipotese, a prorrogacéo da prenotacdo a que se refere o paragrafo antecedente
dependera da comprovagédo do pagamento integral dos emolumentos e do recolhimento da TSNR
e FERC devidos pela execucéo do ato.

Art. 1- 001- Para garantir a prioridade do titulo, o Registrador, a requerimento do interessado,
depois de haver dado entrada no Livro 1 - Protocolo e langado no seu corpo o niUmero de ordem e
a data respectivos, fornecerd recibo, que devera conter, ressalvadas as disposi¢ées legais e
normativas em contrario:

| - aidentificagdo completa da serventia, com o nome do oficial titular, endereco, telefone, correio
eletrdnico e pagina na Internet, se houver;

Il - o nmero de ordem no protocolo;

[l - a data prevista para eventual devolucéo do titulo com exigéncias, observado o prazo maximo
de 15 (quinze) dias;

IV - a data prevista para a pratica do ato se ndo houver exigéncias.

Paragrafo Unico - A documentagéo apresentada para registro ou averbacdo so6 sera entregue ao
portador do recibo original ou as pessoas que figurarem no titulo como interessadas, ou por estas
autorizadas.

Art. 1.002. O registrador langara no sistema informatizado, de oficio, a perda da eficacia das
prenotagdes dos titulos que néo forem registrados ou averbados por omissao do interessado em
atender as exigéncias legais.

Paragrafo Unico - O registrador cancelara, de oficio, indicando a causa do cancelamento, as
prenotagdes lancadas errbnea e indevidamente, inclusive aquelas oriundas de titulos apresentados
na serventia, mas que neles nao serao registradas por pertencer o imdvel a outra circunscri¢ao.
Art. 1.003. Se o titulo, uma vez prenotado, ndo puder ser registrado ou o apresentante desistir do
seu registro, a importancia relativa aos emolumentos pagos de modo adiantado sera restituida,
deduzida a quantia correspondente as buscas e a prenotacéo, pelo valor minimo dos emolumentos
previsto para o ato na tabela em vigor.

Paragrafo Unico - Havendo o recolhimento antecipado da TSNR, o interessado, na hipétese do
presente artigo, podera requerer a restituicdo do valor pago a Diretoria Financeira do Tribunal de
Justica do Estado, com a demonstracdo do pagamento e declaracdo da serventia de que néo
houve a realizacé@o do ato registral, devendo o processo ser instruido com parecer da Corregedoria
Geral da Justica.

Secdao V-Da formulacao de exigéncias

Art. 1 - 004. Existindo e sendo verificados problemas legais impeditivos para o registro ou
averbacao de qualquer titulo, judicial ou extrajudicial, deverédo as exigéncias ser formuladas
perante o interessado, em uma mesma ocasido e de uma s vez, por escrito em meio
informatizado ou mecénico, de forma clara e objetiva, em papel timbrado do cartério, com
identificacdo e assinatura do titular, preposto ou servidor responsavel, dentro do prazo de 15
(quinze) dias, contados da apresentacao ou prenotacao do titulo.

§ 1° - Na formulacéo de exigéncias para o registro ou averbagéo do titulo, devera constar da nota



devolutiva, necessariamente, a fundamentacéo legal, com remissédo expressa as disposicdes da
legislacédo e deste Cédigo de Normas impeditivas ou restritivas ao deferimento do ato registral,
relativamente a cada uma das exigéncias opostas.

§ 2° - Na hipétese de ocorréncia de devolugao do titulo com exigéncia, apés a elaboracdo da nota
respectiva, esta devera ser

imediatamente lancada na coluna prépria do Livro 1 - Protocolo, no sistema informatizado.

§ 3° - Reingressando o titulo no prazo de vigéncia da prenotagéo, este serd objeto do mesmo
lancamento no Livro 1 - Protocolo, no sistema informatizado, em coluna proépria, recebendo igual
namero de ordem.

§ 4° - A entrega de documentos aos interessados, com registro ou exigéncia, devera ficar
documentada na serventia, exigindo-se o competente recibo.

§ 5° - No caso de pagamento antecipado do valor dos emolumentos, idéntica providéncia a prevista
no paragrafo anterior sera adotada em relacdo a restituicdo, total ou parcial, dos valores
correspondentes ao recolhimento prévio.

Art. 1.005- As exigéncias deverdo ser formuladas de modo unitario, em um s6 documento ou nota
devolutiva, ndo sendo admitidas exigéncias posteriores ou supervenientes apresentadas com a
finalidade de adiar ou postergar o cumprimento do prazo méximo legal, quando deveriam ter

sido verificadas ou constatadas pelo Oficial no momento da primeira apresentacéo do titulo.

§ 1° - Nao serdo consideradas, para efeito de suspenséo do prazo improrrogavel do registro, as
exigéncias adicionais, supervenientes ou complementares que deveriam ter sido constatadas e
inseridas na nota devolutiva, quando do primeiro exame do titulo.

§ 2° - Somente no caso de o interessado ndo cumprir, integralmente, as exigéncias formuladas por
ocasido da primeira apresentacgdo do titulo,as exigéncias originarias poderdo ser repetidas ou
renovadas, para fins de suspenséo do prazo improrrogavel do registro.

Art. 1 - 00 6. As notas de devolucéo seréo redigidas ou elaboradas em linguagem clara e
acessivel a qualquer pessoa, emitidas com copia para entrega ao interessado, as quais deverao
ser arquivadas em pasta ou arquivo eletrénico, segundo a ordem cronolégica, de modo a
possibilitar o controle das exigéncias formuladas e a observancia do prazo legal.

§ 1° - As copias das notas de devolugéo poderdo, apos o registro do titulo ou ultrapassado o prazo
de validade da prenotacéo,

permanecer arquivadas em midia digital ou em sistema ou programa que preserve as informacoes
e permita futura atualizagdo, modernizacdo, substituicdo e entrega, em condi¢cfes de uso imediato,
se for o0 caso, ao novo responsével pelo acervo da unidade do servigo delegado.

§ 2° - Os comprovantes das notas devolutivas devem permanecer arquivados fisicamente ou em
midia digital pelo prazo de 1 (um) ano.

Art. 1 - 007. As exigéncias poderao ser satisfeitas:

| - pela reapresentacédo do titulo, publico ou particular, judicial ou extrajudicial, com as devidas
correcdes ou retificacBes exigidas pelo Oficial de Registro;

Il - mediante requerimento escrito e assinado pela parte interessada, por advogado ou procurador,
juntando documento necessario ou contendo justificagdo, com fundamentagéo juridica, para a
superacao ou desconsideracdo da exigéncia.

Paragrafo Unico - A exigéncia podera ser considerada satisfeita ou superada, de oficio, quando
verificado mero erro material de grafia,acentuacdo ou numeracdo de documentos no titulo, que
possa ser esclarecido por documento que acompanhar o processo de registro.

Secdo VI-Do procedimento de suscitacdo de duvida

Art. 1.008- Néo se conformando o interessado com os termos das exigéncias formuladas pelo
Oficial, ou ndo podendo atendé-las, podera ele requerer suscitagdo de duvida, caso em que devera
ser anotado endereco do interessado para efeito de notificacdo pelos meios legais de
comunicacao.

Art. 1.009. A competéncia para dirimir dividas dos Oficiais de Registro é do Juiz de Direito da
Vara dos Registros Publicos, se houver na organizacao judiciaria da Comarca, ou do Juiz Diretor
do Foro local.

Art. 1.010- O procedimento de suscitacéo de dlvida devera ser instaurado através de peticéo ou



requerimento assinado pelo interessado ou procurador com instrumento de mandato com firma
reconhecida, dirigido ao Oficial, contendo as razdes ou justificativas de oposicéo as exigéncias.

§ 1° - Recebido o requerimento do interessado, o Oficial anotara no Livro 1 - Protocolo, a margem
da prenotacéo, a ocorréncia da divida,reservando espaco para a anotacéo do resultado.

§ 2° - Apds certificar, no titulo, a prenotagédo e a suscitagdo da divida, o Oficial rubricara todas as
suas folhas do processo e dos documentos anexados.

§ 3° - Recebido e certificado no titulo o requerimento da dudvida, o Oficial dar& ciéncia dos termos
da duvida ao apresentante, fornecendolhe cdpia da suscitagdo e notificando-o para impugnar a
davida, perante o juizo competente, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 4° - Com o cumprimento do disposto no paragrafo antecedente, com ou sem impugnacao do
interessado, o Oficial deve remeter o procedimento administrativo ao juizo competente, mediante
carga, com as razdes da duvida, acompanhadas do titulo respectivo.

§ 5° - Mesmo se o interessado ndo impugnar a davida no prazo referido no paragrafo anterior, sera
ela, ainda assim, julgada por sentenca.

Art. 1.011- Impugnada a davida com os documentos que o interessado apresentar, sera ouvido o
Ministério Publico, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 1.012- Se néo forem requeridas diligéncias, o juiz proferir4 decisdo no prazo de 15 (quinze)
dias, com base nos elementos constantes dos autos.

Paragrafo Unico - O juiz prolator da decis&o devera comunicar ao Oficial o resultado da duvida,
apos o transito em julgado da deciséo.

Art. 1.013- Da sentenca, poderéo interpor apelacéo dirigida ao Tribunal de Justica do Estado,
com efeito devolutivo e suspensivo, o interessado, o Ministério Publico e o terceiro prejudicado.
Art. 1.014- Transitada em julgado a deciséo da divida, proceder-se-a do seguinte modo:

| - se for julgada procedente, os documentos serdo restituidos a parte, independentemente de
translado, dando-se ciéncia da decisao ao Oficial, para que a consigne no Protocolo e cancele a
prenotacéo;

Il - se for julgada improcedente, o interessado apresentara, de novo, 0s seus documentos, com o
respectivo mandado, ou certiddo da sentenca, que ficardo arquivados, para que, desde logo, se
proceda ao registro, declarando o oficial o fato na coluna de anota¢6es do Protocolo.

Art. 1.015- A decisdo da duavida tem natureza administrativa e ndo impede o uso do processo
contencioso competente.

Art. 1.016- No processo de divida somente serdo devidas custas, a serem pagas pelo
interessado, quando a davida for julgada procedente.

Art. 1.017. Se o Oficial ndo encaminhar ao Juizo competente, no prazo de 15 (quinze) dias, o
pedido de duvida devidamente protocolado e instruido, a parte interessada podera suscitar davida
inversa, através de peti¢éo dirigida ao Juiz da Vara dos Registros Publicos, se houver na
organizagdo judiciaria da Comarca ou ao Juiz Diretor do Foro local.

§ 1° - Ocorrendo suscitagdo direta pelo préprio interessado como ddvida inversa, o titulo também
devera ser prenotado, assim que o Oficial receber do Juizo notificagdo para prestar suas
informacdes.

§ 2° - Ap6s a manifestagcdo do Oficial, no prazo de 15 (quinze) dias, sobre a duvida inversa, o
procedimento administrativo devera seguir o mesmo tramite aplicavel a duvida acionada pelo
cartorio de registro imobiliario.

Secao VII-Da retificacao do registro

Art. 1.018 - Se o registro ou a averbacgéo for omissa, imprecisa ou ndo exprimir a verdade, a
retificacdo serd feita pelo Oficial do Registro de Imdveis competente, a requerimento do
interessado, por meio do procedimento administrativo previsto no art. 213, da Lei n® 6.015/1973,
com a redacéo da Lei n° 10.931/2004, facultado ao interessado requerer a retificacéo por
procedimento judicial.

Paragrafo Unico - A opgéo pelo procedimento administrativo ndo exclui a prestagéo jurisdicional, a
requerimento da parte prejudicada.

Art. 1. 01 9. O Oficial promovera a retificacdo do registro ou da averbacéo:

| - de oficio ou a requerimento do interessado nos casos de:



a) omisséo ou erro cometido na transposicéo de qualquer elemento do titulo;

b) indicagéo ou atualizagéo de confrontacéo;

C) alteragdo de denominacéo de logradouro plblico, comprovada por documento oficial;

d) retificagéo que vise a indicagdo de rumos, angulos de deflexdo ou insercdo de coordenadas
georreferenciadas, em que nao haja alteracdo das medidas perimetrais;

e) alteracdo ou insergéo que resulte de mero calculo matematico feito a partir das medidas
perimetrais constantes do registro;

f) reproducéo de descrigdo de linha diviséria de imével confrontante que ja tenha sido objeto de
retificacéao;

g) insergdo ou modificacéo dos dados de qualificacédo pessoal das partes, comprovada por
documentos oficiais, ou mediante despacho judicial quando houver necessidade de producédo de
outras provas;

Il - a requerimento do interessado, no caso de insercdo ou alteracdo de medida perimetral de que
resulte, ou ndo, alteracéo de area, instruido com planta e memaorial descritivo assinado por
profissional legalmente habilitado, com prova de anotacdo de responsabilidade técnica no
competente Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura - CREA, bem assim pelos
confrontantes, com aprovacgéao pela Prefeitura Municipal, conforme certiddo narrativa.

§ 1° - O pedido ser& protocolados e autuado pelo Registrador, que examinara a documentacao
apresentada e indicara, desde logo, as diligéncias faltantes, se houver, ndo cabendo ao Oficial
exigir outros documentos do interessado sendo aqueles expressamente referidos neste artigo.

§ 2° - Desde que atendidos os requisitos do art. 225, da Lei n® 6.015/1973, quanto a correta e
precisa caracterizagdo do imdével constante da planta e do memorial descritivo, sem oposicdo de
terceiros, o Oficial averbara a retificacao.

§ 3° - Se a planta néo contiver a assinatura de algum confrontante, este sera notificado diretamente
pelo Oficial de Registro de Iméveis, a requerimento do interessado, para se manifestar em 15
(quinze) dias, promovendo-se a notificagdo pessoalmente ou pelo correio, com aviso de
recebimento ou, ainda, por solicitacdo do Oficial de Registro de Imdveis, pelo Oficial de Registro de
Titulos e Documentos da comarca da situagédo do imével ou do domicilio de quem deva recebé-la.
§ 4° - O envio da notificagdo ao confrontante ndo depende do cumprimento das demais exigéncias
porventura apresentadas pelo Oficial.

§ 5° - A notificacdo serd dirigida ao endereco do confrontante constante do Registro de Iméveis,
podendo ser dirigida ao préprio imével contiguo ou aquele fornecido pelo requerente, que podera
demonstrar a sua concordancia através de carta ou declaracdo de anuéncia, com firma
reconhecida.

§ 6° - Nao sendo encontrado o confrontante ou estando em lugar incerto e nédo sabido, tal fato sera
certificado pelo Oficial encarregado da diligéncia, promovendo-se a notificagdo do confrontante
mediante edital, com o mesmo prazo fixado no 8§ 3°, publicado por 2 (duas) vezes em jornal local
de grande circulagéo.

§ 7° - O Condominio Edilicio que for confrontante sera notificado na pessoa do seu Sindico.

§ 8° - Seréd presumida a anuéncia do confrontante que deixar de apresentar impugnag&o no prazo
da notificagcdo pessoal ou por edital.

§ 9° - Findo o prazo sem qualquer impugnacéo, o Oficial deve averbar a retificacdo requerida.

§ 10- Se houver impugnacao fundamentada por parte de algum confrontante, o Oficial intimaré o
requerente e o profissional que houver

assinado a planta e o memorial a fim de que, no prazo de 5 (cinco) dias, se manifestem sobre a
impugnacao.

§ 11- Havendo impugnacéo e se as partes ndo houverem formalizado transacdo amigavel para
solucionar o litigio, o Oficial remetera o processo ao juiz competente da Vara de Registros
Publicos, que decidira de plano ou apds instrucdo sumaria, salvo se a controvérsia versar

sobre o direito de propriedade de alguma das partes, hipétese em que remetera o interessado para
as vias ordinarias.

§ 12- Pelo mesmo procedimento previsto neste artigo poderéo ser apurados 0s remanescentes de
areas parcialmente alienadas, caso em que serao considerados como confrontantes tdo somente
os confinantes das areas remanescentes.

Art. 1.020. No requerimento de insercéo ou alteracdo de medida perimetral de que resulte



aumento de area, em proporcdo superior a 1/4 (um quarto) da area registrada, a retificacdo devera
ser promovida pela via judicial ou através de acao de usucapido da fracdo nado inserida no registro
originario.

Art. 1.021 - As areas publicas poderdo ser demarcadas ou ter seus registros retificados pelo
mesmo procedimento previsto no artigo

antecedente, desde que constem do registro ou sejam logradouros devidamente averbados.

Art. 1.022 - Caso o imével objeto da retificacdo confrontar-se com bem ou imével publico, devera
ser promovida a notificacédo

do Municipio, do Estado ou da Unido, na pessoa do seu representante legal, ou seja, da pessoa
natural que possua, comprovadamente, poderes para representar e receber notificacdes em nome
da pessoa juridica, inclusive seus Procuradores.

Paragrafo Unico - A aprovacéo da planta de retificacdo e do memorial descritivo pelo érgéo
competente da Prefeitura dispensa a notificagdo do Municipio.

Art. 1.023 . Independentemente de retificacdo, dois ou mais confrontantes poderdo, por meio de
escritura publica, alterar ou estabelecer as divisas entre si e, se houver transferéncia de area, com
o recolhimento do devido Imposto de Transmisséo de Bens Imoveis - ITBI, e desde que
preservadas, se rural o imével, a fragdo minima de parcelamento e, quando urbano, a legislagao
urbanistica.

Art. 1 - 024. Entendem-se como confrontantes ndo s6 os proprietarios dos iméveis contiguos,
mas, também, seus eventuais ocupantes.

Paragrafo Unico - O condominio geral, regulado pelos artigos 1.314 e seguintes do Codigo Civil,
ser& representado por qualquer dos condéminos e o condominio edilicio, nos termos dos artigos
1.331 e seguintes do Codigo Civil, serd representado, conforme o caso, pelo Sindico ou pela
Comisséo de Representantes.

Art. 1. 025 . Independe de retificagao:

| - a regularizagéo fundiaria de interesse social realizada em Zonas Especiais de Interesse Social,
nos termos da Lei n°® 10.257/2001, promovida por Municipio, quando os lotes ja estiverem
cadastrados, individualmente, ou com langamento fiscal ha mais de 20 (vinte) anos;

Il - a adequacdo da descri¢do de imével rural as exigéncias dos arts. 176, 88 3° e 4°, e 225, § 3°,
da Lei n® 6.015/1973.

Art. 1.026 . Podera o Oficial realizar diligéncias externas no imével para a constatacdo de sua
situacdo em face dos confrontantes e localizag&o na quadra.

Art. 1.027 . Ndo havendo duvida quanto a identificacdo do imével, o titulo anterior a retificacéo
podera ser registrado, desde que requerido pelo adquirente, promovendo-se o registro em
conformidade com a nova descri¢ao.

Art. 1.028 . Verificado, a qualguer tempo, ndo serem verdadeiros os fatos constantes do memorial
descritivo, responderao osrequerentes e o profissional que o elaborou pelos prejuizos causados,
independentemente das sanc¢fes disciplinares e penais.

Secao VIII-Do cancelamento e nulidade do registro

Art. 1.029- O cancelamento de ato de registro sera feito mediante averbagéo, na margem do
registro ou na matricula onde constar.

Paragrafo Unico - Tendo havido o efetivo transporte do registro, por averbacdo, para uma nova
matricula do mesmo ou de outro Oficio, o cancelamento serd feito na Ultima serventia.

Art. 1.030. O cancelamento ser& promovido mediante averbacéo, assinada pelo oficial, seu
substituto legal ou escrevente autorizado, e declarard o motivo que o determinou, bem como o
titulo em virtude do qual foi feito.

Art. 1.031. O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer dos atos do registro.
Art. 1.032. Sera procedido o cancelamento do registro:

| - em cumprimento de decisao judicial transitada em julgado;

Il - a requerimento unanime das partes que tenham participado do ato registrado, se capazes, com
as firmas reconhecidas por tabelido;

Il - a requerimento do interessado, instruido com documento habil;



IV - arequerimento da Fazenda Publica, instruido com certiddo de concluséo de processo
administrativo que declarou, na forma da lei, a resciséo do titulo de dominio ou de concesséao de
direito real de uso de imével rural, expedido para fins de regularizacéo fundiaria, e a reverséo do
imével ao patriménio publico.

Art. 1.033. O registro, enguanto ndo cancelado, produz todos os efeitos legais ainda que, por
outra maneira, se prove que o titulo esta desfeito, anulado, extinto ou rescindido.

Art. 1.034. Ao terceiro prejudicado é licito, em juizo, fazer prova da extingdo dos dnus reais e
promover o cancelamento do seu registro.

Art. 1.035. Se, cancelado o registro, subsistirem o titulo e os direitos dele decorrentes, podera o
credor promover novo registro, o qual s6 produzira efeitos a partir da nova data.

Art. 1.036. Além dos casos previstos na Lei n® 6.015/1973, a inscri¢do de incorporagdo ou
loteamento s sera cancelada a requerimento do incorporador ou loteador, enquanto nenhuma
unidade ou lote for objeto de transacéo averbada, ou mediante o consentimento de todos os
COmMpromissarios ou cessionarios.

Art. 1.037. O cancelamento da serviddo, quando o prédio dominante estiver hipotecado, s6
podera ser feito com aquiescéncia do credor, expressamente manifestada.

Paragrafo Unico - O dono do prédio serviente terd, nos termos da lei, direito a cancelar a servid&o.
Art. 1.038. O foreiro podera, nos termos da lei, averbar a rentincia de seu direito,
independentemente do consentimento do senhorio direto.

Art. 1.039. O cancelamento ndo pode ser feito em virtude de sentenca sujeita a recurso, devendo
o Oficial aguardar a certidao do seu transito em julgado.

Art. 1. 040. Sera cancelado o usufruto ou o fideicomisso:

| - a requerimento do interessado, em documento com firma reconhecida:

a) mediante apresentagdo da certiddo de 6bito do usufrutuério ou fiduciario;

b) com a demonstragdo da extingéo do direito pela realizagéo do termo de duragéo incondicional;
C) através da exibicdo da certiddo de 6bito do fideicomissario, na hipdtese da consolidacédo da
propriedade no dominio do fiduciario;

d) com a comprovagéo suficiente do implemento de condigéo resolutiva, constando essa do
registro;

Il - a requerimento do usufrutuario e do nu-proprietario, se acordes na extincdo do direito, pela
realizacédo do termo de duracgéo subordinada a condi¢é&o;

[l - por escritura publica, havendo extingédo do usufruto ou do fideicomisso pela rendncia ou
consolidagéo;

IV - avista de sentenca ou acérdéo judicial, nas demais hipéteses de extingao.

§ 1° - Em qualquer hipdtese prevista nos incisos | e Il deste artigo, sera sempre devida a
comprovacao do pagamento do imposto de transmissao incidente, ou da apresentacdo da certiddo
comprobatdria do recolhimento ou demonstrativo do processo, nos termos da legislagdo em vigor.
§ 2° - Na hipétese do paragrafo anterior, caso seja estabelecido o direito de acrescer em favor de
outro usufrutuério, devera ser comprovado o recolhimento do imposto devido, também, em relacdo
a parte que acrescer.

Art. 1.041. As nulidades de pleno direito do registro, uma vez provadas, invalidam-no,
independentemente de acéo direta.

§ 1° - A nulidade somente podera ser decretada depois de ouvidos todos os interessados.

§ 2° - Da decisao judicial no caso do paragrafo anterior cabera apelacdo ou agravo conforme o
caso.

Art. 1.042. Se o juiz competente de Vara de Registros Publicos entender que a superveniéncia de
novos registros podera causar danos de dificil reparagéo, podera determinar, de oficio, a qualquer
momento, ainda que sem a ouvida das partes, o bloqueio da matricula do imével.

Paragrafo Unico - Bloqueada a matricula, o oficial nio podera mais nela praticar qualquer ato,
salvo com autorizacéo judicial, permitindo-se, todavia, aos interessados a prenotacéo de seus
titulos, que ficardo com o prazo prorrogado até a solucéo do bloqueio.

Art. 1.043. A nulidade ndo sera decretada se atingir terceiro de boa-fé que ja tiver preenchido as
condicdes de usucapido do imével.



CAPITULO VII-DAS CERTIDOES E INFORMACOES

Secao I-Das disposicdes gerais

Art. 1.044. O registrador e seus prepostos séo obrigados a lavrar certidéo de tudo que lhes for
requerido sobre os imoveis registrados no respectivo Cartério e a fornecer as partes, verbalmente
ou por escrito, as informacdes e esclarecimentos solicitados.

Art. 1.045- Qualguer pessoa pode requerer certiddo do registro ou da ficha de inteiro teor da
matricula do imovel, sem necessidade de informar o motivo ou o interesse do pedido.

Art. 1.046- A certiddo sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme
quesitos, devidamente autenticada pelo Oficial ou preposto autorizado, e deve ser entregue a parte
interessada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do protocolo do pedido.

§ 1° - Com excecdo da certidao que reproduz a ficha de inteiro teor da matricula, as demais
certidées poderéo ter seu prazo de entrega prorrogado, por até 10 (dez) dias, quando relativas a:
imoveis ainda sujeitos ao regime de registro anterior a Lei n® 6.015/1973;

pedidos de certiddo com buscas nos Livros 3 - Auxiliar, 4 - Indicador Real e 5 - Indicador Pessoal.
§ 2° - No caso de retardamento injustificado ou mesmo de recusa na expedicdo da certidéo, o
interessado podera reclamar a

Corregedoria Auxiliar do Extrajudicial ou diretamente ao Juiz Diretor do Foro na Comarca.

Art. 1.047- Os cartérios deverao utilizar, em relagdo aos pedidos de certidGes, sistema de
protocolo e controle semelhante ao previsto para a recepg¢éao de titulos.

Paragrafo Unico - E obrigatério o fornecimento, pelo cartério, de protocolo do requerimento de
certiddo, do qual devera constar a identificacéo da Serventia, com endereco da sede, nimero de
telefone e endereco eletrdnico, a data do pedido, o valor dos emolumentos, da TSNR e do FERC,
e a data prevista para a entrega da certidao.

Art. 1.048. Apenas quando expressamente solicitado pela parte, o Oficial devera consignar nas
certiddes de inteiro teor da matricula a existéncia de énus ou gravames incidentes sobre o imével.
Art. 1.049. Existindo qualquer alteracéo posterior ao ato cuja certiddo é pedida, o Oficial a
mencionard, obrigatoriamente, ndo obstante as especificagbes do pedido, sob pena de
responsabilidade administrativa, civil e penal.

Art. 1.050. Em toda certiddo expedida, o Registrador ou seus prepostos faréo constar,
obrigatoriamente, se for o caso, a informag&o de que o imével passou a circunscricdo de outra
serventia, em decorréncia de desmembramento territorial.

Art. 1.051. O Registrador fornecerd, periodicamente, mediante convénio especifico firmado com
0s respectivos municipios e com a Secretaria do Patriménio da Uniéo, informag6es sobre os
registros referentes a transferéncia de propriedade de iméveis, por meio de listagens, guias ou
fotocépias de matriculas.

Paragrafo Unico - As listagens devem conter, em resumo, os dados necessarios a atualizagéo
cadastral do imével pela Prefeitura Municipal ou pela Secretaria do Patrimdnio da Unido, no caso
de terreno de Marinha.

Art. 1.052. Quando solicitada com base no Livro 4 - Indicador Real, o cartério somente expedira
certiddo apo6s cuidadosas buscas, efetuadas com os elementos de indicacéo constantes da
descricdo do imovel.

Art. 1.053. Deve ser evitado fazer constar imével que, evidentemente, ndo coincida com o
objetivado no pedido, bem assim o uso de express@es que aparentem auséncia ou inseguranca
das buscas.

Art. 1.054. Os pedidos de certiddo por correio eletrdnico, fax ou via postal poderdo ser atendidos,
desde que pagos, antecipadamente, os emolumentos devidos e a TSNR, as despesas postais e de
cobranca bancéria.

Secéao ll-Da certiddo em documento fisico

Art. 1.055 . Nos iméveis com matricula no Livro 2 - Registro Geral, a certiddo sera expedida
diretamente por copia reprografica da matricula e, apés o Ultimo ato, sera lavrado o termo de



encerramento, que podera ser impresso por computador, datilografado ou carimbado, com a
assinatura do Oficial ou preposto autorizado.

§ 1° - A certiddo da matricula por cépia reprografica somente podera ser reproduzida a partir do
documento original.

§ 2° - A certiddo de inteiro teor sera emitida, preferencialmente, por meio eletrénico, reprografico
ou, de modo excepcional, até a informatizacao da Serventia, por meio datilogréfico.

§ 3° - O célculo dos emolumentos da certiddo de imével matriculado ou, ainda, sujeito a regime de
registro, levara em conta a quantidade de folhas da respectiva matricula.

Art. 1.056. A certiddo sera expedida em papel especial de seguranca, padronizado pela
Corregedoria Geral da Justica, com a identificacdo completa da Serventia, do Oficial, do livro do
registro e do documento arquivado.

Paragrafo Unico - E vedada a emiss&o de certidio em papel e por impress&o que impossibilite ou
dificulte a sua reproducao por digitalizacéo, fotocépia ou outro meio equivalente.

Art. 1.057. Em toda certiddo expedida sera afixado, obrigatoriamente, o selo de autenticidade e
fiscalizagcdo e a expressao " valida somente com selo de autenticidade e fiscalizagao ".

Secdo llI-Da certidao eletrénica ou digital

Art. 1.058- Os Oficios de Registro Imobiliario que utilizem sistemas de informatizagédo
estruturados em rede, com programas

computadorizados e acesso a rede mundial de computadores ( Internet ), com home-page ou sitio
proprio, dotados de requisitos de seguranca, poderdo emitir certiddes de inteiro teor da matricula
através de documentos ou arquivos eletronicos.

§ 1° - As certiddes produzidas eletronicamente e emitidas com garantia da origem, através de
certificag8o ou assinatura digital do Oficial de Registro, na forma prevista na Lei n® 11.419/2006 e
na Medida Provisoria n® 2.220/2001, sdo equiparadas aos documentos originais para todos os
efeitos legais.

§ 2° - As certidOes digitalizadas, enviadas através da rede mundial de computadores (Internet) para
0 endereco eletrénico ou e-mail fornecido pelo interessado, devem conter o selo de autenticidade
emitido eletronicamente, para efeitos de controle dos atos e do recolhimento da TSNR e do FERC
incidentes.

§ 3° - Os cartdrios capacitados, tecnologicamente, para emitir certiddes eletronicas atravées da
Internet, deverdo manter em suas homepages ou sitios recursos de consulta da autenticidade das
certides eletrbnicas expedidas.

Art. 1.059 . Para fins de conhecimento do teor da ficha de matricula, sem valor probatério e para
efeito de andlise da situacao de regularidade do imével, o cartério podera permitir o acesso do
interessado a sua base de dados, através da Internet, com a visualizagdo, na tela, de todos os atos
de registro e averbacao constantes da matricula respectiva.

Paragrafo Unico - Na consulta on-line da ficha de matricula do imével, a serventia devera utilizar
programas ou recursos de seguranca que impossibilitem a gravacdo ou impressao do arquivo
eletrdnico, o qual somente sera acessivel para efeitos de certiddo com valor legal, apos o
pagamento dos respectivos emolumentos, TSNR e demais despesas incidentes.

Art. 1.060. O pagamento dos emolumentos, da TSNR, do FERC e despesas financeiras, devidos
por certid6es requeridas e expedidas pela via telematica, podera ser feito mediante cartdo de
crédito, cartdo de débito, transferéncia eletrbnica ou comprovante de depésito bancério, a ser
expedido automaticamente pelo sistema, no momento do pedido.

Art. 1.061- O pedido de emissédo de certidédo realizado através da Internet , por opgéo do
interessado, podera ser efetivado através da entrega do documento fisico em papel, para retirada
junto a propria serventia emitente ou para envio ao domicilio do solicitante, por via postal, caso em
que o custo de postagem despendido pela serventia sera acrescido ao preco da certidao.

Art. 1.062- O prazo maximo para a expedicdo da certiddo por meio eletrénico sera de 48
(quarenta e oito) horas, quando solicitada e fornecida, exclusivamente, em arquivo digital,
acrescido de mais 3 (trés) dias Uteis para a postagem e entrega ao destinatario, se houver opgao
pelo documento fisico enviado por via postal.



CAPITULO VIII-DAS REGRAS ESPECIFICAS PARA ATOS DE REGISTRO

Secao I-Da compra e venda

Art. 1 - 063- A compra e venda, para pagamento a vista ou a prazo, com ou sem garantia
hipotecaria, somente sera registrada se houver sido celebrada por escritura publica, ressalvadas
as hipéteses legais expressas de dispensa do instrumento publico, conforme autorizadas em lei e
referidas neste Codigo de Normas.

§ 1° - As condi¢bes negociais dos contratos de compra e venda, que instituam clausula resolutiva,
como acontece nos pagamentos a prazo, devem ser, obrigatoriamente, consignadas no préprio
registro.

§ 2° - A cada escritura de compra e venda deve corresponder um ato de registro, como requisito de
observancia do principio da continuidade registral.

§ 3° - O registro da escritura ou contrato de compra e venda deve ser promovido como ato Unico,
ainda que a escritura venha a fazer mencéo a anterior promessa de compra e venda celebrada
entre as mesmas partes, sendo dispensavel consignar na matricula a existéncia do pacto anterior
ou preparatério da compra e venda definitiva, em solugéo da correspondente promessa.

§ 4° - Podem ser apresentadas, simultaneamente, para registro, desde que observada a ordem
cronolégica dos atos para efeito de prenota¢éo, duas ou mais escrituras de compra e venda
relativas ao mesmo imével, situagdo em que o registro da escritura subsequiente dependera do
registro da escritura antecedente, sem necessidade de remisséo a certiddo da matricula
atualizada.

Art. 1.064- As condi¢des negociais pactuadas em escritura de compra e venda, com clausula
resolutiva expressa, cComo ocorre nos pagamentos a prazo, devem ser, obrigatoriamente,
consignadas no proprio registro da compra e venda, sem necessidade de averbagdo em ato
separado.

Art. 1.065. Devem ser objeto de ato de registro préprio lancado na matricula, as clausulas
especiais constantes da compra e venda, quando relativas a:

| - alienagéo fiduciaria em garantia;

Il - venda com reserva de dominio;

[1l - retrovenda;

IV - preempgéo ou preferéncia;

V - pacto comissorio.

Art. 1.066- Para o registro da compra e venda, é necessario que na escritura publica constem os
seguintes elementos e referéncias:

| - qualificacdo completa das partes, de acordo com os requisitos do Capitulo IV deste Cédigo de
Normas;

Il - descricdo do imével, conforme os dados da certiddo de matricula respectiva, expedida pelo
Cartorio de Registro Imobiliario

competente, com validade de 30 (trinta) dias, com referéncia expressa a sua data de emisséo;

Il - determinagédo do valor do negécio juridico e condicdes de pagamento, fixado em moeda legal e
corrente;

IV - declaragédo de quitacdo do preco do imével pelos alienantes, no caso de pagamento a vista;
V - declaracdo dos alienantes, pessoas fisicas, de que estdo dispensados da apresentacdo da
Certiddo

Negativa de Débitos - CND, da Previdéncia Social, para efeito do art. 47, da Lei n°® 8.212/1991;

VI - referéncia a certiddo negativa de débito tributario do Imposto Predial ou Territorial Urbano -
IPTU, no caso de imdvel urbano;

VII - Certiddo de Cadastro de Imével Rural - CCIR, emitida pelo Instituto Nacional de Colonizacéo
e Reforma Agréria - INCRA,

e da Certiddo Negativa de Imposto Territorial Rural - ITR, da Secretaria da Receita Federal do
Brasil, no caso de imével rural;

VIII - Certiddo negativa de terreno de Marinha ou certiddo de autorizacéo para transferéncia do



aforamento ou ocupacao, expedida pela Secretaria do Patrimdnio da Unido, quando se tratar de
imovel de Marinha;

IX - comprovante de recolhimento do Imposto de Transmissdo de Bens Imdveis - ITBI, devido ao
Municipio de situacéo do imovel, com indicagdo do nimero da inscricdo municipal, seqiiencial,
ndmero do processo, valor de avaliagéo fiscal, valor do imposto, data do pagamento e agente
arrecadador do imposto, podendo ser substituido pela correspondente certidao negativa de ITBI;
X - certid6es de acGes e execucdes civeis existentes contra o vendedor, na Comarca de situacédo
do imével e na Comarca do seu domicilio, expedidas pelos distribuidores civeis da Justica Estadual
e da Justica Federal, sendo dispensavel a certiddo da Justica do Trabalho;

XI - declaracéo de quitagdo das contribui¢cdes e taxas de condominio, no caso de unidades
imobiliarias autbnomas reguladas pelo regime de condominio edilicio;

XII - referéncia do registro e lancamento da compra e venda na Declaracdo de Operacdes
Imobiliarias - DOI, da Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Xl - declaragéo de recolhimento da Taxa de Servigcos Notariais e Registrais - TSNR, devida ao
Poder Judiciario pela pratica do ato notarial, com o respectivo valor e agente de arrecadacao;

XIV - consignagéo do valor cobrado pelo Tabelionato ou Cartério de Notas a titulo de
emolumentos, conforme tabela em vigor, bem como do valor reservado e destinado ao pagamento
do Fundo Especial de Registro Civil - FERC;

XV - assinatura do Tabelido ou Substituto legal designado.

§ 1° - Ressalvadas possiveis pendéncias de averbacdo na respectiva matricula, é vedada a
formulagdo de exigéncias, pelo cartorio de Registro de Iméveis, de outros requisitos e documentos
além dos expressamente constantes neste artigo.

§ 2° - Os instrumentos e contratos particulares de compra e venda deverdo observar, para a
viabilizagc&o do seu registro, no que couber e ndo for legalmente excepcionado, as mesmas
exigéncias previstas para a escritura publica.

§ 3° - Os requisitos do titulo de compra e venda, previstos neste artigo, aplicam-se, no que couber,
aos demais titulos de alienag&o de imdveis, de carater oneroso ou gratuito.

Art. 1.067- E vedada, em qualquer hipétese, a lavratura e registro de escritura de compra e venda
relativa a bem imével de propriedade da Unido, sob regime de aforamento ou ocupacao de terreno
de Marinha, ou que contenha, ainda que parcialmente, area de seu dominio, sem a apresentacao
de certidao especifica e valida da Secretaria do Patrim6nio da Unido - SPU, que declare ter o
interessado recolhido o laudémio devido, de estar o transmitente em dia com as demais obrigacdes
junto ao Patriménio da Unido e estar autorizada a transferéncia do imdvel, em virtude de nédo se
encontrar em &rea de interesse do servico publico.

Art. 1.068- O comprador ou adquirente podera dispensar, por sua conta e responsabilidade,
assumindo os débitos porventura existentes, a certiddo negativa do Imposto Predial e Territorial
Urbano - IPTU, conforme § 2°, do art. 1°, do Decreto n® 93.240/1986.

Paragrafo Unico - O comprador podera também dispensar, expressamente, a apresentacéo da
declaragéo de débitos condominiais, desde que assuma, nos termos do art. 1.345, do Cadigo Civil,
os débitos do alienante perante o condominio.

Art. 1.069- Na hipétese da existéncia de acdes ou execucdes certificadas pelos distribuidores
civeis da Justica Estadual e Federal, estas deverdo ser consignadas na escritura, para ciéncia do
comprador, ndo devendo o cartério de Registro de Iméveis promover qualquer ato de registro,
averbacao, anotagdo ou comunicacao, na matricula respectiva, relativamente a acbes e execucdes
que nao sejam formalmente comunicadas pelo Juizo competente para efeito de onerac¢éo judicial
ou indisponibilidade.

§ 1° - Por sua exclusiva conta e responsabilidade e advertido pelo Tabelido, Substituto ou
escrevente autorizado dos riscos decorrentes, e assim consignado na escritura, o0 comprador
poderd dispensar, expressamente, a apresentagdo das certiddes de acdes e execucdes ajuizadas
contra o vendedor.

§ 2° - Caso a acao ou execucdo, de natureza pessoal ou reipersecutoria, venha a ser registrada na
matricula do imével, a escritura ndo podera mais ser lavrada, em face do evidente risco do
comprador na anulacao posterior do negécio juridico, por caracterizar fraude a execucao.

Art. 1.070- Sendo o vendedor pessoa juridica, de direito publico ou privado, devera também
apresentar e, assim, expressamente constar na escritura publica ou contrato de compra e venda:



| - a Certiddo Negativa de Débito (CND) da Previdéncia Social;

Il - a Certiddo conjunta, emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), relativa a tributos federais e Divida Ativa da Uni&o.

§ 1° - A escritura ou contrato devera consignar, com relacdo a cada uma dessas certiddes emitidas
através da Internet, a sua denominacao, se certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de
negativa, o seu cédigo respectivo, data de emissao e data de validade.

§ 2° -, E dispensada a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND)
e da Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil e da Divida Ativa na Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, quando se tratar de empresa que explore, exclusivamente, atividade de compra
e venda de imdveis, locacdo, desmembramento ou loteamento de terrenos, incorporacéo
imobiliaria ou construcéo de iméveis destinadosa venda, desde que o imdvel objeto da transacéo
esteja contabilmente lancado no ativo circulante e ndo conste, nem tenha constado, do ativo
permanente da empresa, devendo tal declaracdo ser consignada expressamente na escritura.

Art. 1.071- Os instrumentos e contratos particulares de compra e venda deverdo observar, para a
viabilizag&o do seu registro, no que couber

e ndo for legalmente excepcionado, as mesmas exigéncias previstas para a escritura publica.

Art. 1.072- Para o registro da compra e venda de ascendente em favor de descendente, qualquer
que seja o grau de parentesco, deverdo intervir, como anuentes, no titulo respectivo, todos os
demais descendentes e o cdnjuge do alienante.

Paragrafo Unico - E dispenséavel o consentimento do conjuge do alienante se casado pelo regime
da separacéo de bens, consensual ou obrigatério, ainda que casados anteriormente ao Codigo
Civil de 2002.

Secao IlI-Da promessa de compra e venda

Art. 1.073. O contrato de promessa de compra e venda, celebrado por instrumento publico ou
particular, em carater irretratavel ou retratavel, pode ser registrado no Cartério de Imdveis.
Paragrafo Unico - Sendo celebrado em carater irretratavel e sem clausula de arrependimento, o
registro imobiliario confere ao promitente comprador direito real & aquisi¢cdo do imével, nos termos
do art. 1.417, do Cddigo Civil.

Art. 1.074. O contrato de promessa de compra e venda devera conter os seguintes requisitos ou
cldusulas essenciais para 0 seu registro:

| - qualificacdo completa das partes, de acordo com os requisitos do Capitulo IV deste Cédigo de
Normas;

Il - descricdo do imével conforme os dados da matricula respectiva constante no Cartorio de
Registro Imobiliario;

[l - determinacéo do valor do negécio juridico, importancia paga a titulo de

sinal, prazo e condi¢des de pagamento, fixado em moeda legal e corrente;

IV - critério de atualizacdo monetéria das parcelas de pagamento do preco, juros e encargos
moratdérios incidentes;

V - clausula expressa de irretratabilidade, com direito a adjudicagdo compulséria, ou hipétese de
arrependimento, com a estipulagéo de prazo para o desfazimento do negdcio e restituicao da
posse do imoOvel ao promitente vendedor, estipulada por opcao das partes;

VI - declaragdo do promitente vendedor, pessoa fisica, de que esta dispensado da apresentagao
da Certiddo Negativa de Débitos - CND, da Previdéncia Social;

VII - assinatura das partes e de 2 (duas) testemunhas, com firmas reconhecidas.

§ 1° - Na promessa de compra e venda celebrada por instrumento publico, devem ser observados,
no que couber, 0s mesmos requisitos exigidos para a escritura ou contrato de compra de venda.
§ 2° - Sendo o promitente vendedor pessoa juridica e ndo sendo o caso de dispensa, devera
apresentar, no ato de registro, a Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social (CND) e a
Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil e da Divida Ativa na Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, ou positiva com efeito de negativa.

§ 3° - Celebrada a promessa de compra e venda por escritura publica, o instrumento devera
consignar a apresentagdo das certiddes referidas no paragrafo antecedente.

Art. 1 - 075. O registro da promessa de compra e venda nao depende do prévio recolhimento do



Imposto de Transmisséo de Bens Imoveis - ITBI, o qual se considera devido, apenas, no ato da
celebracédo da escritura definitiva de compra e venda.

Art. 1 - 076. Ainda que celebrado em caréater irrevogavel e irretratavel, o contrato de promessa de
compra e venda pode prever clausula de rescisédo em razao de inadimplemento do promitente
comprador, com a aplicagdo das sang8es contratuais e clausulas penais cabiveis, inclusive para
efeito de perda do valor do sinal pago e retomada do imével pelo promitente comprador.

Art. 1 - 077. Os contratos de promessa ou compromisso de compra e venda, as cessfes ou
promessas de cessao relativamente a imoveis

loteados poderéo ser celebrados por escritura publica ou por instrumento particular, de acordo com
0 modelo depositado na forma do art. 18,

inciso VI, da Lei n® 6.766/1979 e conterdo, pelo menos, as seguintes indicacdes:

| - nome, registro civil, inscrigdo no CPF, nacionalidade, estado civil e residéncia dos contratantes;
Il - denominacéo e situacdo do loteamento, nimero e data da inscricao;

[l - descricéo do lote ou dos lotes que forem objeto de compromissos, confrontacdes, area e
outras caracteristicas;

IV - preco, prazo, forma e local de pagamento bem como a importancia do sinal;

V - taxa de juros incidentes sobre o débito em aberto e sobre as presta¢des vencidas e ndo pagas,
bem como a clausula penal, nunca excedente a 10% (dez por cento) do débito e sé exigivel nos
casos de intervencdao judicial ou de mora superior a 3 (trés) meses;

VI - indicagdo sobre a quem incumbe o pagamento dos impostos e taxas incidentes sobre o lote
compromissado;

VIl - declaragédo das restricGes urbanisticas convencionais do loteamento, supletivas da legislagéo
pertinente.

Art. 1 - 078. Os compromissos de compra e venda, as cessfes e as promessas de cessdo de
terrenos loteados, desde que néo exista construcéo de benfeitorias, valerdo como titulo para o
registro da propriedade do lote adquirido, quando acompanhados da respectiva prova de quitacio
perante o Registro Imobiliario.

Art. 1 - 079. O desfazimento do negécio juridico sob a forma contratual de promessa de compra e
venda, por arrependimento voluntario ou inadimplemento da parte, sera objeto de ato de
averbacado, promovendo-se o cancelamento do direito real do promitente comprador.

Secao lll-Da compra e venda com cessédo de direitos

Art. 1.080- O im6vel que tenha sido objeto de promessa de compra e venda registrada podera ter
0s seus direitos aquisitivos cedidos a terceira pessoa, que sera o comprador definitivo, devendo
figurar na relacéo contratual as seguintes partes:

| - o proprietario e vendedor do imével;

Il - o promitente comprador e cedente dos direitos aquisitivos;

[1l - o comprador final e cessionario dos direitos aquisitivos.

§ 1° - Os direitos aquisitivos do promitente comprador somente poderdo ser cedidos se o preco da
promessa de compra e venda estiver integralmente quitado.

§ 2° - Em uma mesma escritura, poderdo ser realizadas uma ou mais cessdes de direitos
aquisitivos, desde que assinem o ato todas as partes na devida ordem de transmisséo de direitos,
em respeito ao principio da continuidade registral.

§ 3° - O ato definitivo de compra e venda, entre o proprietario do imével e o cessionario de direitos,
sera objeto de registro proprio, assim como devera ser promovido o registro da promessa de
compra e venda e de cada ato de cesséao de direitos aquisitivos, na respectiva ordem cronologica e
de atos compativeis registralmente entre si.

§ 4° - Para cada operacao de cessédo ou transferéncia de direitos sera devido o correspondente
imposto de transmissdo de bens iméveis - ITBI, cujo comprovante de recolhimento ou quitagdo
deverda ser apresentado por ocasido da lavratura da escritura publica de compra e venda com
cesséo.

Art. 1.081. A cesséo de direitos aquisitivos, sem a transferéncia definitiva da propriedade ou
dominio, podera ser celebrada por instrumento publico ou particular, desde que:



| - a promessa de compra e venda objeto da cesséo tenha sido registrada;
Il - tenha sido recolhido o imposto de transmissdo de bens iméveis - ITBI sobre
ambos os negécios juridicos, da promessa de compra e venda e da cessao.

Secdo IV-Da compra e venda com alienacdo fiduciaria

Art. 1 - 082. A alienacao fiduciaria é o negdcio juridico pelo qual o devedor, ou fiduciante, com o
escopo de garantia, contrata a transferéncia ao credor, ou fiduciario, da propriedade resollvel de
coisa imovel.

Art. 1 - 083. A alienagéo fiduciaria compreende pacto adjeto da compra e venda de imével, para
transferéncia da propriedade plena, podendo ser, ainda, instrumento de garantia nas operactes
gue tenham por objeto:

| - a transferéncia do dominio til de bens enfitéuticos e terrenos de Marinha;

Il - o direito de uso especial para fins de moradia;

[1l - o direito real de uso, desde que suscetivel de alienacao;

IV - a propriedade superficiaria.

§ 1° - No caso de bens enfitéuticos e terrenos de Marinha, é exigivel o pagamento do laudémio no
ato da compra e venda em nome do devedor fiduciante, bem como na consolida¢gdo do dominio no
fiduciario, caso ocorra o inadimplemento no pagamento da divida.

§ 2° - Para o registro da escritura ou contrato de compra e venda com alienacao fiduciaria devera
ser também apresentado, no ato da celebragdo do contrato particular ou escritura publica, e nele
estarem consignados, os dados relativos ao recolhimento do imposto de transmisséo de bens
imoveis - ITBI.

§ 3° - Serd também considerado devido, para fins de registro, na consolidagao do imével em nome
do credor fiduciéario, o recolhimento do imposto de transmisséo de bens iméveis - ITBI.

Art. 1.084- A alienagéo fiduciaria podera ser contratada por pessoa fisica ou juridica, ndo sendo
privativa das entidades que operam no Sistema Financeiro Imobiliario - SFI.

§ 1°- A compra e venda com pacto de alienacao fiduciéria, para o seu registro, podera ser
formalizada por escritura publica ou instrumento particular.

§ 2° -, E exigivel a escritura publica na compra e venda com pacto de alienac&o fiduciaria em
garantia, se celebrada entre particulares ou pessoas juridicas ndo integrantes do Sistema
Financeiro Imobiliario - SFI.

Art. 1.085- Constitui-se a propriedade fiduciaria imobiliaria mediante o registro, no Cartério de
Imoveis, da escritura ou contrato respectivo.

§ 1° - O contrato ou escritura de compra e venda com alienacao fiduciaria sera objeto de dois atos
de registro:

| - o registro da operacao de compra e venda, tendo por base o valor de avaliacdo fiscal do imovel;
Il - o registro da alienagéo fiduciaria, que tomara por base o valor financiado da operagdo em
garantia.

§ 2° - Com a constituicdo da propriedade fiduciaria, ocorre o desdobramento da posse, tornando-se
o devedor fiduciante possuidordireto e o credor fiduciario possuidor indireto da coisa imével.

Art. 1.086- Sao clausulas essenciais do pacto de alienacéao fiduciaria, além daquelas previstas
para o negécio juridico da compra e venda:

| - o valor do principal da divida;

Il - o prazo e as condi¢des de reposicdo do empréstimo ou do crédito do credor fiduciario;

[l - a taxa de juros e os encargos incidentes;

IV - a clausula de constituicdo da propriedade fiduciaria, com a descricdo do imével objeto da
alienacdo fiduciaria e a indicacao do titulo e modo de aquisi¢ao;

V - a clausula assegurando ao devedor fiduciante, enquanto adimplente, a livre utilizacédo do
imovel objeto da alienagéo fiduciaria;

VI - aindicacéo, para efeito de venda em leildo publico, do valor do imével e dos critérios para a
respectiva revisao;

VIl - a clausula dispondo sobre a aplicagdo dos procedimentos para a realizagéo do leildo publico
destinado a alienacéo do imével, se consolidada, por inadimplemento, a propriedade em nome do



credor fiduciario, sendo suficiente a remissdo expressa ao art. 27, da Lei n°® 9.514/1997,
dispensando-se a transcricdo desses procedimentos no titulo de constituicdo da garantia fiduciaria.
Paragrafo Unico - Ndo sera necessaria a descrigéo detalhada do imdvel na clausula ou pacto de
alienacao fiduciaria, se esta ja estiver contida no ato da compra e venda ou do negdcio juridico
principal, de acordo com os dados da matricula respectiva.

Art. 1.087- Com o pagamento integral da divida e seus encargos, a propriedade fiduciaria do
imovel sera cancelada, consolidando-se a propriedade plena do imével em nome do devedor
fiduciante, que passa a condigdo de proprietario ou titular do dominio.

§ 1° - O termo de quitacdo emitido pelo credor fiduciario, com firma reconhecida, é o documento
necessario para o cancelamento do registro da propriedade fiduciaria.

§ 2°- O termo de quitacédo da propriedade fiduciaria podera ser emitido por documento eletronico,
com assinatura do credor fiduciario através de certificacao digital.

§ 3° - O cancelamento da propriedade fiduciaria sera promovido como ato de averbacéo.

Art. 1.088- Nao cumpridas as obrigacdes pelo devedor fiduciante, podera o credor fiduciario
constitui-lo em mora, mediante intimagdo, que sera feita por uma das formas previstas no art. 26,
da Lei n® 9.514/1997.

§ 1° - Se realizada a intimacao pelo registrador imobiliario ou pelo registrador de titulos e
documentos, os emolumentos serdo os que forem fixados nas respectivas tabelas.

§ 2° - Nas intimac¢des por via postal, serdo cobradas da parte as quantias efetivamente
despendidas, conforme as tarifas dos Correios.

§ 3° - Compete ao credor fiduciario detalhar na intimacéo:

o nome do devedor fiduciante, seu representante legal ou procurador, com 0s respectivos
enderecos;

a data do vencimento das parcelas;

o valor das parcelas vencidas e das que venham vencer até a data do pagamento;

0s juros convencionados, as penalidades, os demais encargos contratuais, legais, tributarios,
condominiais imputaveis ao imovel;

as despesas despendidas pela cobranca e intimacgéo;

0 prazo para pagamento.

§ 4° - O pagamento devera ser efetuado na serventia, cujo endereco constara da intimacao.

§ 5% - As intimacges serdo dirigidas a todos os enderecos constantes do registro, quer do contrato,
quer do préprio imével dado em garantia ou, ainda, de qualquer outro que conste dos registros da
serventia.

§ 6° - Se o devedor fiduciante for casado pelo regime da comunh&o de bens ou da comunhé&o
parcial, far-se-4 a intimacao de seu conjuge.

Art. 1.089- Esgotados todos os meios para localizagdo do devedor e sendo infrutiferas as
diligéncias, far-se-4 a intimacao por edital.

Paragrafo Unico - O edital sera publicado por 3 (trés) dias, pelo menos, em um dos jornais de
maior circulagdo local ou noutro de comarca de facil acesso, se no local ndo houver imprensa
diaria.

Art. 1.090- Realizado o pagamento e purgada a mora através de cheque nominal ao Oficial ou
Cartdrio de Registro de Imoveis, convalescera o contrato de alienacao fiduciéria.

Paragrafo Unico - O oficial do Registro de Iméveis, no prazo maximo de 3 (trés) dias seguintes a
purgacdo da mora, sob pena de responsabilidade, entregara ao credor fiduciario as importancias
recebidas, deduzidas as despesas de cobranga, dos emolumentos, TSNR, FERC e de intimagéo.
Art. 1.091- Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias da intimagéo, ou da Ultima publicacdo do edital,
sem que tenha sido efetuado o pagamento pelo devedor fiduciante, o registrador cientificara ao
credor fiduciario, para que este possa requerer o registro da consolidagao da propriedade em seu
nome, instruindo o requerimento com a guia de recolhimento do ITBI, do laudémio, se incidente, do
pagamento dosemolumentos e da TSNR.

Art. 1.092. O devedor fiduciante e o credor fiduciario poderédo efetuar a cesséo de seus direitos,
titulo que sera objeto de ato registro.

Paragrafo Unico - No caso de cesséo de direitos pelo devedor fiduciante, o registrador somente
fard o registro a vista da anuéncia do credor fiduciario.



Sec¢do V-Dos contratos de compra e venda com substituicdo de mutuario

Art. 1.093- A substituicdo de mutuario, no contrato de compra e venda celebrado pelo Sistema
Financeiro da Habitacao - SFH, com ocorréncia ou ndo de novacéo, quando o adquirente assume
a divida e a garantia hipotecéaria do mutuario anterior, sera averbada sem que se exija o
cancelamento da primeira hipoteca, vedado cancelar essa, como se extinta fosse, e o registro de
outra, salvo se constar, expressamente, no titulo, disposicdo impositiva.

Paragrafo Unico - A averbac&o prevista neste artigo dependera do prévio registro do contrato ou
escritura de compra e venda.

Secao VI-Da doacéo

Art. 1.094- Nos atos de doacéo a titulo gratuito, o registro podera ser promovido pelo doador,
podendo ou nao estar declarado no titulo a aceitacdo da doacéo pelo donatario, conforme disposto
no art. 539 do Cadigo Civil.

§ 1° -. E dispensada a prova de aceitacdo na doaco pura feita em beneficio de incapaz ou quando
o doador fixar prazo ao donatario, para declarar se aceita ou néo a liberalidade.

§ 2° - Para os efeitos registrais, considera-se doac¢ao pura aquela instituida com reserva de
usufruto ou com clausula de

incomunicabilidade, inalienabilidade ou impenhorabilidade.

Art. 1.095- Sado modalidades basicas de doacéo:

| - a doacéo feita por ascendente a descendente direto, ou de um cénjuge a outro, que importa em
adiantamento da heranca;

Il - a doacéo feita por ascendente a descendente, que sair da parte disponivel do doador, realizada
em caréter definitivo e com expressa dispensa de colacado do bem em futuro inventario;

[l - a doagdo pura e simples ou com encargo, em favor de terceiro, pessoa fisica ou juridica, sem
relacdo de sucesséo.

§ 1° - O registro deve consignar a natureza da doac¢éo, se de carater temporério e resoltvel, como
no adiantamento da heranca, de carater definitivo, ou na doag&o sem relagao de sucesséo.

§ 2° - Somente pode ser objeto de registro a escritura de doacdo quando o doador declare que ele
€ proprietario de outros bens que assegurem a sua subsisténcia, salvo se a doac¢éo estiver sendo
realizada com reserva de usufruto.

Art. 1.096- Considera-se ato de doagéo, para efeito de incidéncia do Imposto Causa Mortis e
Doacéo - ICD, a compra e venda realizada pelos pais em nome de menor ou incapaz, sem a
comprovacao da origem de renda para a aquisicao.

Art. 1.097- Constitui requisito essencial da escritura de doacéo a consignacéo do recolhimento do
Imposto Causa Mortis e Doacéao -ICD, com a referéncia ao nimero do processo na Secretaria da
Fazenda, base de célculo, valor do imposto, data e agente de pagamento.

Art. 1.098- Os Oficiais de Registro de Iméveis deverdo remeter, nos termos de regulamento
préprio, & Secretaria da Fazenda, a relacdo dos atos de registro de doacao de bens imoéveis.

Secao VII-Da dacdo em pagamento

Art. 1.099- O registro da escritura publica de dacdo em pagamento de imével depende da
declaracdo e demonstragdo, no titulo correspondente,de que o negdcio estd sendo efetivado para
a solucao de divida financeira ou crediticia anterior, contraida pelo devedor perante o credor, de
natureza nao imobiliaria.

§ 1° - O titulo respectivo devera declarar que o devedor contratou com o credor operagao
exclusivamente financeira ou crediticia, e que a dagdo em pagamento se realiza em solucdo da
divida, aplicando-se a essa operacgdo, em tudo o que nao for contrario a lei, as disposi¢cdes da
compra e venda.

§ 2° - Somente se considera dacdo em pagamento, para efeitos registrais, o negécio em que o
credor consentir, expressamente, em receber prestagdo diversa da que Ihe é devida, em operagao
de natureza financeira ou crediticia.

§ 3° - Sendo caracterizada a divida origindria como de natureza imobiliria, a solu¢éo do negocio



juridico deveré ser formalizada através dos modelos legais de compra e venda, permuta com torna
ou empreitada por administracao.

Art. 1.100- Nao sera admitida como dagdo em pagamento, para efeitos imobiliarios, o negdcio
juridico em que o adquirente do imovel, por termo de adesédo ou contrato de promessa de compra
e venda, realiza 0 pagamento do preco a empresa construtora ou incorporadora, visando a
aquisicdo de imével, sendo o adquirente considerado, nesse instrumento, como devedor e nao
como credor da operagéo.

Art. 1.101- Aplicam-se a dacdo em pagamento, no que couber, as mesmas normas e requisitos
que regulam a compra e venda.

Secdao VIlI-Da permuta ou troca

Art. 1.102- Constituem modalidades de permuta de bens iméveis para fins de registro imobiliario:
| - permuta ou troca simples de iméveis com mesmo valor;

Il - permuta com torna, para iméveis de distintos valores;

[l - permuta de fracéo de terreno, para fins de remembramento;

IV - permuta de terreno por area construida futura.

Art. 1.103- Na permuta simples, o titulo respectivo devera descrever os iméveis objeto da
permuta, podendo determinado imével ser permutado por outro ou mais iméveis, desde que a
soma de valores seja equivalente e os permutantes deem entre si total e reciproca quitagéo.

§ 1° - O valor de equivaléncia dos iméveis permutados sera aquele atribuido ou declarado pelas
partes, independentemente do valor de avaliacao fiscal.

§ 2° - Na permuta de imdveis, para efeitos do imposto de transmiss&o imobiliaria, consideram-se
duas as operacdes de alienagdo, sendo devido o pagamento de ambas as transmissdes e, assim,
consignado na escritura de permuta.

Art. 1.104- Na permuta com torna, a parte proprietaria do imével de menor valor devera declarar o
pagamento, no mesmo titulo, da diferenca entre o valor do seu imoével em relacéo ao imovel de
maior valor, operando-se a dupla transmissédo para efeitos imobiliarios e de tributacao.

Art. 1.105- A permuta de fracdo minima de terreno entre dois ou mais proprietarios de iméveis
contiguos, para efeitos de remembramento posterior, também denominada de permuta juridica,
importa na constituicdo de condominio voluntario ou civil indiviso, declarado no titulo respectivo.
Paragrafo Unico - Na permuta juridica, esta compreendera a troca de fracdo do imével da ordem
de 1 % (um por cento) da area do respectivo terreno.

Art. 1.106- A permuta de terreno por area construida é o negécio imobiliario em que o proprietario
do terreno contrata com terceiro, empresa construtora, incorporadora ou grupo de condéminos a
troca de fragdo ideal de imovel presente e objeto de registro regular, para a entrega futura de
unidades imobiliarias autdnomas que serado edificadas pelo construtor ou incorporador.

§ 1° - A determinacéo da fracao permutada serd expressa em percentual sobre a area do terreno e
com a especificacéo e atribuicdo das unidades autbnomas que caberdo ao proprietario do imével,
integrais ou fracionadas, conforme livremente pactuado entre as partes.

§ 2° - A escritura publica de permuta de terreno por area construida devera conter e indicar, para a
necessaria seguranca juridica do proprietario do imével, além do ato de transmissdo de dominio e
demais direitos, na seguinte ordem:

0 ato de permuta, com a reserva de fragdo no dominio do proprietario do terreno e a constituicdo
de regime de condominio

voluntario ou indiviso sobre o terreno entre as partes permutantes;

a destinagédo exclusiva do terreno para a constru¢cao de empreendimento imobiliario;

a diviséo das fracdes ideais do terreno em tantas unidades autbnomas que serdo edificadas no
empreendimento;

a constituicdo de condominio pro-diviso entre as partes permutantes, conforme a destinacédo do
terreno para a edificacdo de

unidades autbnomas;

a descricao e especificacao da constru¢do, com as suas caracteristicas, nimero de pavimentos,
detalhamento dos cdmodos,

unidades autbnomas, nimero de vagas de garagens e areas de uso exclusivo e uso comum



determinadas de acordo com o respectivo quadro da ABNT;

a identificacdo e atribuicdo das unidades imobiliarias autbnomas que caberdo ao proprietario do
terreno e & empresa construtora ou incorporadora;

o valor da fracdo de terreno permutada, que devera corresponder a soma do valor das unidades
imobiliarias autbnomas que serdo construidas;

as obrigacdes, prazo de construcao e clausulas moratdrias e penais constantes do contrato de
construgao respectivo;

a clausula resolutiva expressa, objeto de registro proprio, que podera considerar rescindido o
negdcio juridico, com a reversao

integral do imodvel ao proprietario original, no caso de ndo cumprimento dos prazos e das
condicbes estabelecidas para a construcdo do empreendimento imobiliario.

8§ 3° - Nao é obrigatorio constar, na escritura de permuta de terreno por area construida destinada
a construcdo de empreendimento imobiliario, a convencao e o regimento interno do condominio,
que podem ser celebrados em instrumento préprio, publico ou particular, para registro posterior.

§ 4° - A base de célculo do imposto de transmisséo incidente devera estar consignada sobre as
fracOes ideais de terreno e respectivas unidades imobiliarias autbnomas que foram atribuidas a
empresa construtora ou incorporadora ou ao condominio, ndo incidindo o imposto sobre as fragdes
reservadas pelo proprietario do terreno.

§ 5° - A obrigacgédo de entrega das unidades imobiliarias autbnomas ao permutante proprietario do
terreno somente se considera cumprida, para efeito de cancelamento da clausula resolutiva, com a
averbacao da licenca de habite-se da construcdo expedida pela Prefeitura Municipal.

§ 6° - ApOs o registro da escritura de permuta de terreno por area construida, é obrigatdrio o
registro do memorial de incorporacdo, na construcao sujeita a regime de incorporacdo por
empreitada ou por administracdo, de acordo com as exigéncias do art. 32, da Lei n® 4.591/1964,
para assim viabilizar o registro das escrituras ou contratos de alienag&o, por compra e venda ou
cessdo, das unidades autbnomas.

Secao I1X-Da hipoteca

Art. 1.107- O registro da hipoteca representa, em favor do credor, direito real de garantia,
somente podendo ser constituida pelo proprietario com poderes de disposi¢éo e oneracéo sobre o
imovel.

§ 1° - A hipoteca abrange todas as acessdes, benfeitorias, melhoramentos ou constru¢ées do
imovel, inclusive das unidades imobiliarias autdbnomas edificadas sobre o lote de terreno, antes ou
depois da constituicdo da garantia real.

§ 2° - Subsistem os dnus reais constituidos e registrados, anteriormente a hipoteca, sobre o
mesmo imovel.

Art. 1.108- Podem ser objeto de hipoteca, para fins de registro no Cartério de Iméveis:

| - os iméveis urbanos ou rurais e seus acessorios conjuntamente com eles;

Il - o dominio direto;

Il - o dominio util;

IV - os recursos naturais situados no subsolo, a que se refere o art. 1.230 do Cédigo Civil;

V - o direito de uso especial para fins de moradia;

VI - o direito real de uso;

VII - a propriedade superficiaria.

Paragrafo Unico - Nao podera ser objeto de hipoteca ou de garantia real o terreno de Marinha sob
regime de ocupacéo, independentemente, da &rea de propriedade da Unido.

Art. 1.109- A hipoteca sera registrada no cartério do lugar do imével ou no de cada um deles, se o
titulo se referir a mais de um.

Paragrafo Unico - Compete ao credor ou interessado, exibindo o titulo, requerer o registro da
hipoteca.

Art. 1.110. Os registros e averbacdes sobre o imével hipotecado seguirdo a ordem em que forem
requeridos, verificados pela numeracédo sucessiva no Livro 1 - Protocolo.

Paragrafo Unico - O nimero de ordem no Livro 1 - Protocolo determina a prioridade e esta, a
preferéncia entre as hipotecas.



Art. 1.111- O proprietéario ou titular do dominio sobre o imével hipotecado pode constituir outra
hipoteca sobre ele, mediante novo titulo, em favor do mesmo ou de outro credor.

§ 1° - As hipotecas serdo graduadas de acordo com a ordem estabelecida no titulo de constituicdo,
por um ou diferentes credores, como hipoteca de primeiro grau, segundo grau, terceiro grau e
assim por diante.

§ 2° - Somente poderdo ser constituidas novas hipotecas sobre as anteriores no caso de o valor do
imovel ser igual ou superior a soma das dividas garantidas pela hipoteca, sendo vedado o registro
de hipotecas sucessivas quando o somatério das dividas, perante um mesmo ou diverso credor,
ultrapassar ou for superior ao valor do imoével.

§ 3° - Para efeito de determinag&o do valor do imével hipotecado, conforme previsto no paragrafo
antecedente, devera ser observado um dos seguintes critérios de avaliacéo:

o valor venal fixado pelo cadastro imobiliario da Prefeitura Municipal;

o0 valor constante do inventario no balanco patrimonial da pessoa juridica ou sociedade empresaria,
assinado por profissional contabilista

e autenticado pela Junta Comercial;

o valor constante da declaracdo do imposto de renda da pessoa fisica;

o valor declarado pelo devedor, se constante de laudo de avaliagéo elaborado por profissional
habilitado ou empresa especializada, com a expressa anuéncia do credor.

Art. 1.112- Apresentado titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a existéncia de
outra anterior, o oficial, depois de prenotalo, aguardara durante 30 (trinta) dias que os interessados
na primeira promovam a inscri¢ao.

Paragrafo Unico - Esgotado o prazo previsto neste artigo, que correra da data da prenotacéo, sem
que seja apresentado o titulo anterior, o segundo titulo da hipoteca sera inscrito e obtera
preferéncia sobre o primeiro titulo.

Art. 1.113- N&o serdo registradas, no mesmo dia, duas hipotecas, ou uma hipoteca e outro direito
real, sobre o mesmo imdvel, em favor de pessoas diversas, salvo se as escrituras, do mesmo dia,
indicarem, em carater excepcional, a hora em que foram lavradas.

Art. 1.114.-0 registro de hipoteca convencional valera pelo prazo de 30 (trinta) anos, findo o qual
s6 sera mantido o nimero anterior se reconstituida por novo titulo e novo registro.

Paragrafo Unico - Mediante simples averbac&o, requerida por ambas as partes, podera
prorrogar-se a hipoteca, até perfazer 30 (trinta) anos da data do contrato original.

Art. 1.115. Na escritura ou contrato de constituicdo da hipoteca, deverdo constar, sob pena de
néo ter eficacia e ndo ser admitida para registro:

| - o valor do crédito, sua estimacdo ou valor maximo;

Il - o prazo fixado para pagamento da divida;

[l - a taxa dos juros e atualizagdo monetdria, se pactuada;

IV - 0 bem dado em garantia com as suas especificacoes;

V - o valor do imével hipotecado, o qual, devidamente atualizado, servird de base para a
arrematacéo, adjudicacéo e remicéo,dispensada nova avaliagao.

Paragrafo Unico - No caso do proprietario do imével dado em hipoteca ser pessoa juridica, devera
este apresentar, na celebracdo da escritura, a Certiddo Negativa de Débito da Previdéncia Social
(CND) e a Certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil e da Divida Ativa, na Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, sendo tais certiddes dispensadas e ndo exigiveis para a empresa devedora
quando ndo seja a hipotecante do imével.

Art. 1.116. Se existir divida sobre a legalidade do registro de hipoteca requerido, o Oficial do
Registro fara, ainda assim, a prenotagdodo pedido.

§ 1° - Se a davida, dentro em 90 (noventa) dias, for julgada improcedente, o registro sera efetuado
com o mesmo numero que teria na data da prenotacéao.

§ 2° - Em caso contrario, sendo julgada procedente a divida e cancelada a hipoteca, esta recebera
0 registro, o nimero correspondente a data em que se tornar a requerer.

Art. 1.117- A hipoteca legal, de qualquer natureza, devera ser registrada e especializada pelo
Oficial do Cartério de Imoveis.

Paragrafo Unico - O registro e a especializaco da hipoteca legal incumbem a quem esté obrigado
a prestar a garantia, mas os interessados podem promover a inscricdo delas, ou solicitar ao
Ministério Publico que o faca.



Art. 1.118- A hipoteca extingue-se:

| - pela extingéo da obrigac&o principal;

Il - pelo perecimento da coisa;

[1l - pela resolucéo da propriedade;

IV - pela rentncia do credor;

V - pela remicéo;

VI - pela arrematacéo ou adjudicacao.

Art. 1.119- Extingue-se, ainda, a hipoteca com a averbagéo, no Cartério de Iméveis, do
cancelamento do registro, a vista da respectiva prova.

Art. 1.120. N&o extinguira a hipoteca, devidamente registrada, a arrematacéo ou adjudicacéo,
sem que tenham sido notificados judicialmente os respectivos credores hipotecarios, que nédo
forem de qualquer modo partes na execucao.

Art. 1.121. O cancelamento da hipoteca somente pode ser promovido:

| - avista de autorizacdo expressa ou declaragdo de quitacéo outorgada pelo credor ou seu
sucessor, em instrumento publico ou particular, com firma reconhecida;

Il - em razéo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o credor tenha sido intimado;
[l - na conformidade da legislagédo referente as cédulas hipotecarias.

Paragrafo Unico - Decorridos 30 (trinta) anos sem a renovacéo da hipoteca, esta podera ser
cancelada, por requerimento do devedor ou terceiro interessado.

Secao X-Do usufruto de imoével

Art. 1.122- O usufruto de imével constitui-se por ato gratuito, constante de escritura piblica de
doacdo, de inventario extrajudicial ou testamento.

Paragrafo Unico - Uma vez instituido, salvo disposicdo em contrario, o usufruto estende-se aos
acessorios, benfeitorias e acessdes do imdvel.

Art. 1.123. O titulo de constituicdo do usufruto de imével, assim como o ato de registro respectivo,
devera consignar se este resulta:

| - de reserva de usufruto, quando originario de ato de doagao;

Il - de instituicdo por testamento ou de usufrutuario em favor de outro;

[1l - da cessao onerosa do direito de usufruto destacado da propriedade em operacgdo de compra e
venda;

IV - dainstituicdo de usufruto legal, resultante do direito de familia, quando venha a ser registrado
por forca de ordem judicial.

Art. 1.124. Na escritura de doacdo com reserva de usufruto, deve ser objeto de registro autbnomo
0 primeiro ato, como registro da doagéo da nua-propriedade do imével e o segundo ato como de
reserva do usufruto em favor do doador.

Paragrafo Unico - O mesmo procedimento do presente artigo sera aplicavel as escrituras de
inventério e partilha extrajudicial, quando o cdnjuge sobrevivente ou herdeiro venha a renunciar a
propriedade, mas reservando para si o usufruto sobre o imével.

Art. 1.125- Néao se pode transferir o usufruto por alienagdo, mas o seu exercicio pode ceder-se
por titulo gratuito ou oneroso.

§ 1° - A cessao do direito de usufruto deve ser realizada por escritura publica, ficando consignado
no registro que o cessionario do usufruto deve exercer os mesmos direitos do cedente.

§ 2° - A cessao do direito de usufruto ndo pode ser promovida em favor do préprio nu-proprietario,
situagdo juridica que importara a consolidacao do direito de propriedade e na conseqiiente
extin¢gdo do usufruto.

Art. 1.126. Podera ser objeto de registro, em dois atos distintos, a compra e venda da
nua-propriedade para uma determinada pessoa e a cessao dos direitos de usufruto, destacada da
propriedade, para pessoa distinta, sendo ambos os atos tributados pelo Imposto de Transmissao
de Bens Imoveis - ITBI, inter vivos.

Paragrafo Unico - Na exting&o do usufruto, a titulo gratuito, sera devido o Imposto de Transmiss&o
Causa Mortis e Doacéo - ICD,devido ao Estado.

Art. 1.127- O usufruto extingue-se, cancelando-se o registro no Cartério de Iméveis:



| - pela renlincia ou morte do usufrutuario, mediante apresentagdo da escritura de rendincia ou
certiddo de o6bito;

Il - pelo termo de sua duragéo, cujo cancelamento se dara de oficio;

[1l - pela extingdo da pessoa juridica, em favor de quem o usufruto foi constituido ou, se ela
perdurar, pelo decurso de 30 (trinta) anos da data em que se comecgou a exercer;

IV - pela cessagdo do motivo de que se origina, do modo como determinado no ato de instituicéo,
provado por requerimento apresentado pelo interessado;

V - pela destruicdo da coisa, provada em requerimento apresentado pelo interessado,
acompanhada de certiddo narrativa emitida pela Prefeitura Municipal;

VI - pela consolidacédo do usufruto e da nua-propriedade na mesma pessoa, cujo cancelamento se
dara de oficio;

VII - por culpa do usufrutuario, quando aliena, deteriora ou deixa arruinar os bens, néo lhes
acudindo com os reparos de conservacao,provada por sentenca judicial;

VIII - pelo ndo uso ou néo fruicdo, da coisa em que o usufruto recai, provada por sentenca judicial.
Paragrafo Unico - A averbacio da extingdo do usufruto, por morte do usufrutuério, seréa feita
mediante requerimento do interessado, com firma reconhecida e instruida com documento
comprobatério do 6bito e comprovante de recolhimento do Imposto de Transmissdo Causa Mortis e
Doacgéo - ICD, devido ao Estado.

Secédo XI-Do bem de familia

Art. 1.128- Para o registro do bem de familia voluntario ou convencional, nos termos dos artigos
1.711 a 1.722 do Cddigo Civil, basta que o instituidor apresente ao Oficial a escritura publica
correspondente com a individualizagcdo do imovel sobre o qual pretende instituir o bem de familia.
§ 1° - O bem de familia voluntario ou convencional, instituido pelos cdnjuges ou por terceiro,
pessoa fisica, constitui-se pelo registro do titulo no Cartério de Imoveis, independente de qualquer
publicacdo ou comunicagéo.

§ 2° - N&o se aplicam a instituicdo do bem de familia voluntério ou consensual as disposi¢6es dos
artigos 261 a 265, da Lei no. 6.015/1973, por incompatibilidade com as normas dos artigos 1.711 a
1.722 do Cddigo Civil de 2002, bem como a Lei n°® 8.009/1990.

Art. 1.129- O bem de familia voluntario ou convencional é isento de execucdo por dividas
posteriores a sua instituicdo, salvo as que provierem de tributos relativos ao prédio, ou de
despesas de condominio, devendo o Oficial de Registro Imobiliario recusar qualquer ato de
penhora ou constrigdo sobre o imével instituido como bem de familia, salvo por determinacao
judicial que tenha por objeto a desconstituicdo do bem de familia.

§ 1° - A isencdo ou imunidade de garantia do bem de familia previsto neste artigo durard enquanto
viver um dos conjuges ou, na falta destes, até que os filhos completem a maioridade.

§ 2° - A dissolugdo da sociedade conjugal, averbada no Cartério de Registro Imobiliario, ndo
extingue o bem de familia.

§ 3° - Dissolvida a sociedade conjugal pela morte de um dos c6njuges, o sobrevivente podera pedir
a extincdo do bem de familia, se for o Unico bem do casal.

§ 4° - Extingue-se o bem de familia com a morte de ambos os cdnjuges e a maioridade dos filhos,
desde que ndo sujeitos a curatela.

§ 5° - Em qualquer hipdtese, a extingdo do bem de familia depende de autorizacao judicial.

Art. 1.130- O imével constituido como bem da familia deve servir como domicilio familiar, e
somente pode ser alienado por autorizacéo judicial, com o consentimento dos interessados e seus
representantes legais, ouvido o Ministério Publico.

Art. 1.131- O imdvel residencial préprio do casal, ou da entidade familiar, € impenhoravel e ndo
responderd por qualquer tipo de divida civil, comercial, fiscal, previdenciaria ou de outra natureza,
contraida pelos conjuges ou pelos pais ou filhos que sejam seus proprietarios e nele residam,
reconhecido com bem de familia legal, nos termos da Lei no. 8.009/1990.

Paragrafo Unico - O bem de familia legal ndo sera objeto de registro ou averbacdo no Cartério de
Iméveis.

Secéo XlI-Do direito de superficie




Art. 1.132- O proprietario pode conceder a outrem, denominado superficiario, o direito de construir
ou de plantar em seu terreno, por tempo determinado, mediante escritura puablica devidamente
registrada no Cartorio de Registro de Iméveis.

Art. 1.133- A concesséao da superficie sera gratuita ou onerosa e, caso seja onerosa, estipulardo
as partes se o pagamento sera feito de uma so6 vez ou parceladamente, devendo assim ser
consignado no registro da matricula.

Art. 1.134- Se o proprietario do imével objeto do direito de superficie for pessoa juridica, é exigivel
a consignacao, na escritura de constituicdo, da Certidao Negativa de Débito (CND) da Previdéncia
Social e a Certidao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), relativa a tributos federais e Divida Ativa da Uniéo.

Art. 1.135- O direito de superficie pode transferir-se a terceiros e, por morte do superficiario, aos
seus herdeiros.

Art. 1.136- Em caso de alienacdo do imével ou do direito de superficie, o superficiario ou o
proprietario tém direito de preferéncia, em igualdade de condicBes com terceiros, a aquisicao e
consolidacdo da propriedade plena.

§ 1° - Serd exigivel na escritura publica de alienacdo do imével ou da cesséo do direito de
superficie, o comparecimento de ambas as partes, com a declaragdo expressa de rendncia ao
direito de preferéncia.

§ 2° - N&o incide sobre a operacéo de alienag¢éo do imovel ou de cesséo do direito de superficie
qualquer pagamento a titulo de transferéncia ou laudémio sobre a superficie.

Art. 1.137- Antes do termo final, a concessao podera ser extinta se o superficiario der ao terreno
destinacéo diversa daquela para que for concedida, conforme assim reconhecido em deciséo
judicial.

Art. 1.138- A constituicédo do direito de superficie sera objeto de ato de registro e a sua extingcdo
serd promovida através de ato de averbagéo.

Art. 1.139- Extinta a concesséo, o proprietario passara a ter a propriedade plena sobre o terreno,
construcdo ou plantacdo,independentemente de indenizagdo, se as partes ndo houverem
estipulado o contrario.

Secéo XllI-Das serviddes

Art. 1.140- Para o registro da servidao sera indispensavel que sejam consignadas na escritura
publica as descrigBes dos prédios dominante e serviente.

§ 1° - Se a servidao for instituida sobre imével rural, seré obrigatoria a apresentagéo e
consignacao, na escritura de constituicdo da servidao, do Certificado de Cadastro de Imével Rural -
CCIR.

§ 2° - Se o proprietario do imével serviente for pessoa juridica, é exigivel a consignagéo, na
escritura de constituicéo, da Certiddo Negativa de Débito (CND) da Previdéncia Social e a Certiddo
conjunta, emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), relativa a tributos federais e Divida Ativa da Unido.

Art. 1.141. O registro da servidao predial sera feito na matricula do imével serviente,
averbando-se o crédito na do imdvel dominante.

Art. 1.142. Nas serviddes de oleoduto, gasoduto, eletroduto, aqueduto e assemelhadas, que
tiverem como credor o Poder Publico, 6rgéo publico ou empresa concessionaria de servi¢o publico
ou afim, e nas quais ndo haja como dominante um imével especifico, far-se-a apenas o registro na
matricula do imovel serviente.

Art. 1.143- O exercicio incontestado e continuo de uma serviddo aparente, por 10 (dez) anos, nos
termos do art. 1.242 do Cddigo Civil, autoriza o interessado a promover o registro em seu home no
Cartorio de Iméveis, valendo como titulo a sentenca que julgar consumado o usucapiao.

Paragrafo Unico - Se o possuidor néo tiver titulo, o prazo do usucapido sera de 20 (vinte) anos.
Art. 1.144- Salvo nas desapropriagdes, a serviddo, uma vez registrada, s6 se extingue, com
respeito a terceiros, quando cancelada.

Paragrafo Unico - Se o prédio dominante estiver hipotecado e a serviddo se mencionar no titulo
hipotecario, sera também preciso, para 0 seu cancelamento, o consentimento do credor.

Art. 1.145- Sera considerada extinta a servidao, cabendo ao dono do prédio serviente promover o



seu cancelamento na matricula respectiva, quando ocorrer a reunido dos dois imdveis no dominio
da mesma pessoa.

Paragrafo Unico - Depende de autorizag&o judicial a extingdo da serviddo decorrente da
supressédo das respectivas obras por efeito de contrato ou de outro titulo expresso, ou pelo nédo
uso, durante 10 (dez) anos continuos.

Art. 1.146- A constituicdo da servidédo sera objeto de ato de registro e o seu cancelamento sera
promovido como ato de averbagéo.

Secao XIV-Das penhoras, arrestos e sequestros

Art. 1.147- Cabe ao credor ou interessado encaminhar ao Cartério de Iméveis a certidao
comprobatéria do auto ou termo de penhora,do arresto ou sequestro, para que seja promovido o
correspondente ato de registro da constricdo.

Art. 1.148- O registro da penhora podera ser promovido por meio eletrdnico, ordenado pelo Juizo
em gue esteja sendo processada a acéo de execucao, nos termos da Lei n° 11.382/2006, desde
que o Cartério de Registro Imobiliario mantenha sitio ou home-page na Internet,com programa
especifico de penhora eletrénica homologado pela Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo Unico - A comunicacéo dos atos processuais para fins de penhora eletrénica devera ser
promovida, para a devida seguranga,com a utilizacéo de certificado ou assinatura digital, emitido
pelo sistema de Infraestrutura de Chaves Publicas - ICP-Brasil.

Art. 1.149- O registro da penhora, arresto ou sequestro em executivo fiscal e trabalhista, bem
como de indisponibilidade judicial oriunda desses processos, deve ser feito mediante a entrega,
pelo Oficial de Justica, de cépias do auto de penhora, arresto ou sequestro, no qual constem os
requisitos necessarios ao langcamento do registro e devidamente autenticados.

Art. 1.150- Se o imével objeto da penhora, arresto ou sequestro ndo estiver em nome do
executado constante da respectiva ordem,auto ou mandado, o registro ndo deve ser efetuado,
cabendo ao Oficial devolver a ordem ao Juizo de origem, acompanhada de certiddo com a
informacao, justificando a impossibilidade do registro, sempre observando os principios da
continuidade registral e da especialidade subjetiva.

§ 1° - Diante da inviabilidade do registro e insistindo o Juizo de origem da ordem ou mandado em
fazer cumprir a penhora, arresto ousequestro, o Oficial deverd suscitar davida perante o Juizo da
Vara de Registros Publicos competente.

§ 2° - Na impossibilidade de se proceder ao registro da penhora, arresto ou sequestro por falta de
requisitos formais no titulo apresentado, podera o Registrador noticiar a existéncia da ordem de
penhora, arresto ou sequestro através de ato de averbac¢do, com fundamento no art. 167,inciso |,
item 5, parte final, da Lei n® 6.015/1973, sendo que tal averbagéo néo prejudicara posterior registro
do documento judicial, devidamentecorrigido.

Art. 1.151- O registro da penhora, arresto ou sequestro em executivo fiscal e trabalhista, bem
como de indisponibilidade judicial oriunda desses processos, deve ser feito mediante a entrega,
pelo Oficial de Justi¢a, de cépias do auto de penhora, arresto ou sequestro, no qual constem os
requisitos necessarios ao langcamento do registro e devidamente autenticados.

Art. 1.152- O registro da penhora, arresto ou sequestro somente sera efetuado mediante o
pagamento dos emolumentos, da TSNR e do FERC devidos, salvo nos casos de execucao fiscal,
acOes trabalhistas e ordem judicial de indisponibilidade, quando o recolhimento desses encargos
deve ser realizado de acordo com o previsto neste Codigo de Normas.

Art. 1.153- N&o seré exigivel a antecipacdo no pagamento dos emolumentos para o registro de
penhoras, arrestos e sequestros, decorrentes de executivos fiscais ou de reclamatorias
trabalhistas, bem como de indisponibilidade judicial.

§ 1° - Na hipdtese prevista neste artigo, o Registrador devera remeter copia da conta de
emolumentos, da TSNR e FERC discriminados em valores, a fim de ser anexada ao processo
fiscal, trabalhista ou judicial de outra natureza, para inclusdo na conta geral da execucéo do
processo ou podera exigir o pagamento quando do cancelamento do registro, pela pratica dos dois
atos.

§ 2° - Quando a parte credora for beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita, ndo se aplica o
disposto no paragrafo anterior, procedendose a remessa da conta apenas para os fins do artigo 12,



da Lei n° 1.060/1950.

§ 3° - O beneficio da assisténcia judiciaria gratuita para o registro da penhora abrange também o
cancelamento desta, sendo inexigiveis emolumentos do arrematante por este ato.

Art. 1.154. Salvo as excecdes previstas em lei, ndo se registrara a penhora, arresto ou sequestro
de imovel gravado com clausula de bem de familia voluntario ou consensual, estando este vigente.
Art. 1.155. E impenhoravel o imével hipotecado por Cédula de Crédito Rural, Industrial,
Comercial, a Exportagdo ou de Produto Rural, nos termos da legislagéo propria, excepcionadas as
hip6teses em que a constricdo judicial tenha por fundamento a satisfacéo de crédito fiscal ou
trabalhista ou a do préprio crédito garantido pela hipoteca.

Paragrafo Unico - Com excec&o do previsto no caput deste artigo, o imével penhorado pode ser
objeto de novas e sucessivas penhoras, desde que a soma dos valores dos créditos dos
exequentes nao ultrapasse o limite do valor de avaliacdo venal ou fiscal do imével.

Art. 1.156- O im6vel objeto de penhora, arresto ou sequestro nao fica indisponivel e pode ser
alienado em negocio de compra e venda, permuta, dacdo em pagamento ou doacéo, desde que
esteja consignada na escritura publica a existéncia da constrigdo judicial e o adquirente declare
pleno conhecimento do risco da operagéao.

Paragrafo Unico - Por forga do art. 53, § 1°, da Lei n°. 8.212/1991, a penhora em execucéo de
divida previdenciaria torna o imovel indisponivel,ndo podendo ser objeto de registro de alienagéo
ou oneragao.

Art. 1.157. Por existir evidente incompatibilidade entre as funcdes, a nomeacéo de depositario
dos bens penhorados, arrestados ou sequestrados ndo podera recair, sob nenhuma hipétese, na
pessoa do Oficial do Registro Imobiliario.

Secao XV-Dos contratos de locacéao

Art. 1.158- O contrato de locacédo com clausula expressa de vigéncia no caso de alienacéo do
imovel sera registrado na matricula do imoével e consignara o seu valor, a renda, o0 prazo, o tempo e
o lugar do pagamento e a pena convencional.

§ 1° - O contrato de locacéo pode ser ajustado por qualquer prazo, dependendo de vénia conjugal
se igual ou superior a 10 (dez) anos.

§ 2° - O registro seré feito mediante a apresentagéo de qualquer das vias do contrato, assinado
pelas partes e subscrito por duas testemunhas, com firmas reconhecidas, bastando a coincidéncia
entre o nome de um dos proprietarios e o locador.

Art. 1.159-. E facultado o registro de contrato de arrendamento rural com efeito meramente
publicista, desde que atenda aos requisitos registrais definidos na Lei n°® 6.015/1973.

Paragrafo Unico - Nos contratos de arrendamento podera dispensar-se a existéncia de clausula
de vigéncia em caso de alienagdo do imdvel, porque esta decorre da lei.

Art. 1.160. Os contratos de locacéo, com clausula de vigéncia no caso de alienacéo, serdo
registrados no Livro 2 - Registro Geral.

Art. 1.161- Os contratos de locagdo sem clausula de vigéncia poderdo ser averbados para
possibilitar ao locatario o exercicio do direito de preferéncia, mediante a apresentacdo de qualquer
das vias do contrato, desde que subscrito por 2 (duas) testemunhas, com firmas reconhecidas.
Art. 1.162- O registro dos contratos de locacédo de prédios, com clausula de vigéncia no caso de
alienacdo da coisa locada, previsto no art. 167, inciso |, item 3, da Lei n°® 6.015/1973 e a averbagéo
do contrato de locacao, para fins de exercicio de direito de preferéncia, prevista no mesmo art.
167, inciso Il, item 16, serdo efetuados no cartério onde o imével esteja matriculado, mediante
apresentacao de via original do contrato, assinado pelas partes e com a participacao de 2 (duas)
testemunhas.

Secdo XVI-Dos pactos antenupciais

Art. 1.163- Os pactos antenupciais, obrigatérios para os casamentos realizados apds a Lei n°
6.515/1977, sob os regimes da comunh&o de bens ou da separacdo total, serdo registradas no
local do primeiro domicilio do casal, sendo o pedido instruido com o requerimento do interessado,
com firma reconhecida, com a escritura do respectivo pacto original, acompanhada da certidado de



casamento, no original ou em cdpia autenticada, com o sinal publico do Oficial de Registro Civil
devidamente reconhecido.

Paragrafo Unico - Na hip6tese da inexisténcia ou n&o localizacdo do pacto antenupcial para os
casamentos sob os regimes da comunhao de bens ou da separacéo total, celebrados apés a Lei n®
6.515/1977, os interessados deverao solicitar que o Oficial do Registro Civil ou do Cartério de
Casamentos informe sobre a inexisténcia do pacto, situacdo em que sera considerado o regime de
casamento como o legal, de comunh&o parcial de bens.

Art. 1.164- Em vista do principio da publicidade, sera averbada nas matriculas dos iméveis
presentes e futuros do casal, sem prejuizo do registro previsto no artigo anterior, do primeiro
domicilio do casal, a comunicac¢do do registro da escritura de pacto.

Paragrafo Unico - Quando o regime de bens for o da separacéo legal ou obrigatdria, sera
averbada na matricula do imdvel essa circunstancia mediante apresentacao do original ou copia
autenticada da respectiva certiddo de casamento.

Secdo XVIlI-Das cédulas de crédito

Art. 1.165. Representando garantia hipotecaria ou de alienacgéo fiduciaria de imével, na cédula de
crédito rural, industrial, & exportacdo, comercial e de produto rural, o registro sera feito no Livro 2 -
Registro Geral e no Livro 3 - Registro Auxiliar.

§ 1° - Nos atos de registro das cédulas de crédito com garantia hipotecéria, deverdo ser
observadas pelo Registrador as normas especificas incidentes, a saber:

Cédula de crédito rural - Decreto-Lei n° 167/1967;

Cédula de crédito industrial - Decreto-Lei n° 413/1969;

Cédula de crédito a exportacao - Lei n® 6.313/1975;

Cédula de crédito comercial - Lei n® 6.840/1980;

Cédula de produto rural - Lei n°® 8.929/1994;

Cédula de crédito bancario - Lei n°® 10.931/2004;

Cédula de crédito imobiliario - Lei n® 10.931/2004.

§ 2° - No caso de cédula de crédito bancério, o registro serd feito apenas da garantia no Livro 2 -
Registro Geral, dispensando o registro da cédula no Livro 3 - Registro Auxiliar, exceto se houver
requerimento expresso do emitente ou credor.

§ 3° - Na cédula de crédito imobiliario, sua emissdo serd apenas averbada na matricula em que
constar o registro da hipoteca ou da alienacao fiduciéria.

Art. 1.166- N&o sera exigida a Certiddo Negativa de Débito (CND) da Previdéncia Social e a
Certiddo conjunta, emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), relativa a tributos federais e Divida Ativa da Unido na constituicdo de garantia
para a concessao de crédito rural, industrial, comercial ou a exportacdo, em qualquer de suas
modalidades, por instituigBes financeiras publicas ou privadas.

Art. 1.167- As cédulas de crédito rural, industrial, a exportacéo, comercial, bancario, imobiliario e
de produto rural, para o seu registro,deverao ser apresentadas em sua via original ou com
declaragéo impressa " ndo negociavel ", com o reconhecimento de firma de todos os signatarios e
testemunhas.

Secao XVIII-Do formal de partilha

Art. 1.168. O formal de partilha judicial expedido pelo Juizo competente em decorréncia de
sucessao causa mortis , nos processos de inventario ou arrolamento, devera conter:

folha de rosto e encerramento;

nome e qualificacdo completa do falecido e do cdnjuge sobrevivente;

nome e qualificacdo completa dos herdeiros ou legatarios e respectivos conjuges, indicando o
regime de bens adotado;

certiddo de testamento, se houver;

termo de inventariante e a qualidade dos herdeiros e o grau de seu parentesco com o inventariado;
relagdo completa e individualizada dos bens imoveis, com a indica¢éo dos eventuais 6nus que 0s
gravam e a descri¢ao precisa do bem, de conformidade com o art. 225, da Lei n® 6.015/1973;
avaliacéo dos bens do espdlio;



modo de pagamento do quinh&o hereditério;

quitacdo dos impostos e cOpia autenticada da guia do Imposto de Transmissédo Causa Mortis e
Doacéo - ICD, com o respectivo demonstrativo do processo;

certidao negativa de débito emitida pela Receita Federal em nome do espdlio;

certidao de autorizacao da transferéncia dos imdveis situados em terrenos de Marinha emitidas,
pela Secretaria de Patrim6nio da Uniéo;

certiddo negativa de débito do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU, emitida pela Prefeitura
Municipal;

sentenca e certiddo do transito em julgado do processo de inventario.

Art. 1.169- O formal de partilha podera ser substituido por certiddo do pagamento ou adjudicacéo
do quinhao hereditario, quando este nédo exceder 5 (cinco) vezes o valor do salario minimo.

§ 1° - A certiddo de que trata este artigo devera conter a identificacdo do Juizo por onde tramitou o
inventario ou arrolamento, o nimero do processo, a identificacdo completa do herdeiro, a
caracterizacdo completa do imével objeto da heranca e sua avaliacao, a quitacdo dos impostos e a
transcricdo integral da sentenca, com a certificacdo do seu transito em julgado.

§ 2° - Por ocasido do registro da certidao referida no caput deste artigo, o interessado devera
apresentar a certiddo de quitacéo ou regularidade do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU,
emitida pela Prefeitura Municipal, do imével partilhado ou adjudicado, e estando este sob regime
de aforamento ou ocupacdéo, a certiddo de quitacdo de débitos emitida pela Secretaria do
Patriménio da Unido, bem como a prova de pagamento do imposto de transmisséo incidente.

Art. 1.170- Havendo diferenga de pagamento do quinhdo hereditario, aquele a quem coube o
excesso devera apresentar a via original da guia paga do Imposto de Transmissdo Causa Mortis e
Doacdo - ICD, juntamente com o demonstrativo do processo, se for gratuito negdcio juridico, ou do
Imposto de Transmisséo de Bens Imoveis - ITBI, caso tenha sido oneroso o acréscimo patrimonial.

Secdo XIX-Da carta de sentenca em separacao judicial ou divorcio

Art. 1.171- Os titulos judiciais expedidos nos autos de separagdo, conversao de separagdo em
divércio, divorcio direto, de nulidade ou anulagao de casamento e mudanca de regime de bens,
que decidam sobre a partilha de bens imdveis, serdo objeto de registro e deverado conter:

folha de rosto e encerramento;

nome e qualificagcdo completa dos separandos ou divorciandos;

relacdo completa e individualizada dos bens, com a indicagdo dos eventuais dnus que 0s gravam e
a descricdo de conformidade com o

disposto no art. 225, da Lei n® 6.015/1973;

valor de avaliacdo dos bens atribuido pelas partes;

modo de partilha dos bens;

sentenca e certificacdo do transito em julgado.

Art. 1.172. Quando o acordo de partilha homologado em Juizo estabelecer a doagdo de imével
para algum dos separandos ou divorciandos ou para os filhos, o cumprimento do acordo depende
de escritura prépria de doacéo, com ou sem instituicdo de usufruto, e recolhimento do Imposto de
Transmissé@o Causa Mortis e Doagéo - ICD incidente.

Art. 1.173- Estando a carta de sentenca homologada pelo Juiz competente, com a partilha
realizada de acordo com a vontade das partes, ndo cabe ao Oficial questionar ou impugnar o valor
dos bens atribuidos pelas partes, nem o critério adotado na partilha dos bens, com alegacéo de
eventual excesso, para efeito de incidéncia de imposto de transmisséo.

Secdo XX-Das escrituras de separacdo, divorcio e inventario extrajudicial

Art. 1.174- As escrituras publicas de inventario e partilha decorrentes de sucessao causa mortis ,
ou de separacédo ou divércio consensual extrajudicial, além dos requisitos formais referidos na Lei
n° 7.433/1985, na Resolugao n° 35/2007 do Conselho Nacional de Justica e neste Codigo de
Normas, devem descrever 0s imdveis com precisao, atendendo ao principio da especialidade
objetiva.

Art. 1.175- As escrituras publicas de inventario e partilha, separagéo e divorcio consensuais néo
dependem de homologacéo judicial e séo titulos habeis para o registro imobiliario, visando a



transferéncia de bens e direitos, observado o principio da continuidade registral.

Art. 1.176- Deverdo constar e ser referidos, expressamente, na escritura de partilha em inventario
0s seguintes documentos:

| - certiddo de 6bito do autor da heranca;

Il - documento de identidade oficial (RG) e CPF das partes e do autor da heranca;

[l - certiddo comprobatéria do vinculo de parentesco dos herdeiros;

IV - certiddo de casamento do cdnjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e pacto antenupcial,
se houver;

V - certidao de propriedade de bens imoéveis e direitos a eles relativos;

VI - documentos necessarios a comprovacéo da titularidade dos bens méveis e direitos, se houver;
VII - certiddo negativa de tributos;

VIII - Certificado de Cadastro de Imével Rural - CCIR, emitido pelo INCRA, se houver im6vel rural
a ser partilhado.

Art. 1.177. Havendo eventual excesso de quinhédo hereditario ou meacéo, sera exigivel o
recolhimento do Imposto de Transmissdo Causa Mortis ou Doacao - ICD, nos processos de
inventario, ou do Imposto de Transmissao de Bens Iméveis - ITBI, se onerosa da transmissé&o ou
na partilha decorrente de separacao ou divorcio consensual.

Art. 1.178- Constatado erro ou equivoco na descrigdo dos iméveis, devera ser apresentado o
termo de aditamento ou instrumento de rerratificacdo quando o titulo for celebrado por escritura
publica.

Art. 1.179- A sobrepartilha obedecera aos mesmos requisitos formais do titulo representativo da
partilha.

Art. 1.180- Né&o é possivel o registro de cesséo da meacéo, que devera observar a forma
instrumental para o negécio juridico correspondente, especialmente como doacéo.

Secdo XXI-Da arrematacédo e adjudicacdo em hasta publica

Art. 1.181- O Juiz, antes de proceder a venda judicial de imével, deve verificar a existéncia de
outras penhoras, 6nus, recursos ou causas pendentes sobre os bens a serem arrematados, o que
devera ser verificado através de certid6es expedidas pelo Registro de Imoéveis competente.

§ 1° - As certidBes a que se refere este artigo, quando ndo abrangidas pela gratuidade, seréo
providenciadas pelo exeqiiente mediante o necessario pagamento dos emolumentos, da TSNR e
do FERC.

§ 2° - Nos processos da justica gratuita, informag&o que deve constar nas solicitagfes, os valores
correspondentes aos emolumentos deverdo ser informados nas certiddes para que sejam
satisfeitas por ocasido da arrematagdo ou adjudicacgao ou incluida na conta final do processo.

§ 3° - Nas cartas de arremata¢éo ou adjudicacdo serdo mencionados os 6nus ou gravames que
incidam sobre o bem levado a hasta publica, em conformidade com a certiddo positiva emitida pelo
Registro de Imdveis, bem como os emolumentos e TSNR devidos.

§ 4° - A carta de adjudicacdo, além de conter os requisitos do art. 225, da Lei n® 6.015/1973,
indicara o Juizo que a expediu, o niUmero e a natureza do processo, o nome do Juiz e a data do
transito em julgado e devera determinar, expressamente, o cancelamento da penhora que originou
aquela execucdo.

§ 5° - As demais medidas constritivas, eventualmente, existentes sobre o imével serdo canceladas
por determinacao dos respectivos Juizos.

Secdo XXIlI-Da transferéncia de imoével para sociedade empresaria

Art. 1.182- O documento habil para a transferéncia de bens iméveis, para fins de formacéo ou
aumento do capital social de sociedade empresaria, € a certidao de inteiro teor emitida pela Junta
Comercial, atendidas as demais exigéncias legais, especialmente de natureza tributaria.
Paragrafo Unico - Admite-se certiddo simplificada desde que acompanhada da escritura pablica
de incorporacéo ou de copia autenticada do instrumento societario, devidamente registrado na
Junta Comercial, que deliberou sobre a transferéncia dos bens.

Art. 1.183- Na transferéncia de imével do sécio para a sociedade, néo incide o Imposto de



Transmisséo de Bens Imdveis - ITBI, que devera ser comprovado por certiddo emitida pela
Prefeitura Municipal, para apresentacdo perante o Cartdrio de Iméveis.

§ 1° - No caso da sociedade ter no seu objeto atividade imobiliaria, de compra e venda de iméveis,
locacdo, incorporacao ou assemelhadas, é exigivel o recolhimento do Imposto de Transmissao de
Bens Imoveis - ITBI.

§ 2° - Em se tratando de terreno de Marinha, sera exigivel a certiddo de transferéncia do
aforamento ou ocupacéo emitida pela Secretaria do Patriménio da Unido, bem como o
recolhimento do laudémio.

Art. 1.184. O instrumento de incorporagdo devera atender aos requisitos do art. 225 da Lei n°
6.015/1973, no que se refere a completa e detalhada descricdo do imével, de acordo com os dados
constantes da respectiva matricula.

Art. 1.185. Sendo o sécio casado pelo regime da comunhéo de bens ou da comunhéo parcial, e
fazendo para o bem incorporado do patriménio comum, o cénjuge devera anuir com a transferéncia
do imével a sociedade, passando a integrar o patriménio comum as quotas societarias.

§ 1° - Poderao os cdnjuges integralizar o capital da sociedade com o patriménio comum,
tornando-se ambos sdcios na proporgdo da respectiva meacao, desde que ndo sejam casados
pelo regime da comunhdo total de bens e a sociedade, neste caso, tenha sido constituida apds a
vigéncia do Cédigo Civil de 2002.

§ 2° - Se o0 sqcio for casado pelo regime da separacéo total ou legal de bens, ndo é necessaria a
anuéncia do cbnjuge, mesmo se casados anteriormente ao Cédigo Civil de 2002.

Art. 1.186- Os atos de transferéncia de iméveis decorrentes de fuséo, incorporacéo total ou cisdo
de sociedades empresarias serdo objeto de averbacao.

Art. 1.187- Os atos de transferéncia de imdveis para sociedades empresarias, decorrentes de
integralizacéo de cota de capital, seréo objeto de registro.

Art. 1.188- A alteracdo do nome das pessoas juridicas e a transformagéo do tipo societario seréo
objeto de averbacdo, mediante a apresentacdo de requerimento, com firma reconhecida, instruido
com a certiddo emitida pela Junta Comercial.

Art. 1.189- Para averbacéo da alteracdo do nome e da transformacéo das pessoas juridicas, o
documento hébil é original da certiddo emitida pela Junta Comercial ou da certiddo do Registro
Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso.

CAPITULO IX-DAS REGRAS ESPECIFICAS DOS ATOS DE AVERBACAO

Secao I-Das disposi¢cdes gerais da averbacao

Art. 1.190- Além dos atos de averbacdo expressamente previstos no item Il, do artigo 167, da Lei
n® 6.515/1973, serdo averbados na matricula as sub-rogac¢des e outras ocorréncias que, por
qualquer modo, alterem o registro.

Art. 1.191- Serao feitas a requerimento do interessado, com firma reconhecida, instruidas com
documento comprobatoério fornecido pela autoridade competente, as averbacdes relativas a:

| - mudanca de denominacgédo e de numeracao dos prédios, da edificacdo, da reconstrucao, da
demolicdo, do desmembramento e do loteamento de imoveis;

Il - alteragcdo do nome por casamento ou por desquite ou, ainda, de outras circunstancias que, de
qualquer modo, tenham influéncia no registro ou nas pessoas nele interessadas.

§ 1° - O documento habil para a averbacao da mudanca de denominacao e de numeracao dos
prédios, da edificacéo, da reconstrucao,da demolicdo, do desmembramento e do loteamento de
imoveis € a certiddo narrativa expedida pela Prefeitura Municipal.

§ 2° - A alteracao do nome s6 poderé ser averbada quando devidamente comprovada por certiddo
do Registro Civil.

Secéo IlI-Dos pactos antenupciais e da alteracdo do regime de bens

Art. 1.192. Sera noticiado, por averbacéo, a margem de todos os registros e nas matriculas em
que figurarem os contraentes, o registro de pacto antenupcial previsto no art. 167, 1, 12, da Lei n°



6.015/1973, sem prejuizo do registro no Livro 3 - Registro Auxiliar.

Art. 1.193- A modificagdo do regime de bens do casamento, processada judicialmente, sera
averbada a margem da transcricdo ou na matricula em que estiverem registrados bens ou direitos
sobre imoveis de um ou de ambos os conjuges, mediante a apresentacdo de mandado ou, a
requerimento do interessado, com a apresentacdo de certiddo do Registro Civil das Pessoas
Naturais, da qual conste a alteracdo do regime de bens e a declarac@o de que a mesma deu-se
por ordem judicial.

Secéo llI-Do Desdobramento de Imovel

Art. 1.194-Nas hip6teses de desdobramento de imdveis urbanos e rurais, o Oficial devera adotar
cautelas no verificar da area, medidas,caracteristicas e confrontacdes dos imdveis resultantes, a
fim de evitar que se fagcam retificacdes sem o devido procedimento legal.

Secéo IV-Da edificacao, reconstrucao, demolicdo, reforma ou ampliagéo de
prédio

Art. 1.195- A averbacéo de obra de construcéo civil, como construcéo, reconstrucéo, demoli¢éo,
reforma ou ampliacdo de prédios, sera feita a requerimento do interessado, com firma reconhecida,
instruido da licenca de habite-se ou aceite-se, no original, ou certiddo do habite-se ou aceite-se ou
certiddo narrativa da demoli¢do, no original, emitido pela Prefeitura Municipal.

Art. 1.196- A Certiddo Negativa de Débito - CND da Previdéncia Social é o documento obrigatério
para averbacéo das obras citadas no artigo anterior, tanto para prédios situados na zona urbana
como na zona rural, salvo as excec¢des legais.

Secéo V-Da averbacédo de quitacao do preco

Art. 1.197- Para a averbacédo de quitagdo do prego, acompanhara o requerimento a declaragao
expressa do credor, ou os titulos emitidos devidamente quitados, a provar, inequivocamente, sua
vinculacdo ao contrato ou ao ato gerador ou a obrigagéo.

Paragrafo Unico - Os referidos documentos deverdo ser apresentados com a firma do credor
reconhecida.

Secao VI-Da averbacédo de quitacao do preco

Art. 1.198. A averbacéo prevista no art. 167, 11, 14, da Lei n® 6.015/1973, somente se procedera
se o0s imoveis ou direitos reais permanecerem em condominio, em partes iguais entre os
separandos ou divorciandos e, caso contrario, o ato a ser praticado sera de registro.

Secéo VII-Da alteracdo do estado civil

Art. 1.199- Para a averbacéo da alteracéo do estado civil, o registrador exigird a apresentacdo da
certiddo expedida pelo registro civil das pessoas naturais. Quando se tratar de divércio, separacéo
judicial ou restabelecimento da sociedade conjugal, tal circunstancia devera estar averbada na
respectiva certiddo.

Secao VIlI-Da averbacgédo de Interdi¢cao

Art. 1.200- A averbacdo das sentencas ou acérdéos de interdicdo serd promovida em razdo de
comunicacao do juizo, por carta de ordem, mandado, certidao ou oficio, instruido com cépia
autenticada do ato jurisdicional.

Art. 1.201- Sera feita, também, a averbacdo da interdigdo, mediante requerimento com firma
reconhecida e copia autenticada da certiddo de registro civil pertinente.

Secédo IX-Do Tombamento de Iméveis




Art. 1.202- A averbagédo de tombamento de imével sera realizada a pedido do interessado,
instruido com certiddo expedida pela autoridade competente ou com cépia da publicacao do ato
oficial correspondente.

Secao X-Dos Decretos de desapropriacao

Art. 1.203- A averbacéo dos decretos que declarar imével como sendo de utilidade ou
necessidade publica, para fins de desapropriacdo,sera feita a requerimento do 6rgdo expropriante
ou do expropriado, instruido com exemplar do decreto ou de sua publicacdo, em via original.

CAPITULO X-DA INCORPORACAO IMOBILIARIA

Secao |-Das definicdes e principios gerais

Art. 1.204- A incorporacéo imobiliaria é a atividade empresarial, de natureza mercantil ou
comercial, exercida com a finalidade de promover e realizar a construcdo, para alienacéo total ou
parcial, de edificagcdes ou conjunto de edificagfes compostas de unidades autbnomas,para oferta
ao publico antes da conclusdo do empreendimento, sendo regulada nos termos da Lei n°
4.591/1964.

Paragrafo Unico - Ndo se considera incorporacéo imobiliaria a execucéo de empreendimento
imobiliario ou de construcéo de prédio integrado por unidades autbnomas com finalidade
residencial ou comercial, com recursos exclusivos da empresa construtora.

Art. 1.205- Para efeito de caracterizagdo da incorporacao imobiliaria, sera esta assim
considerada, para o devido enquadramento legal e submisséo ao regime juridico da Lei n°
4.591/1964, sempre que a construcéo do empreendimento venha a ser financiada, total ou
parcialmente,com recursos de terceiros, e com oferta ao publico das unidades imobiliarias
autbnomas, através de propaganda ou andncios em jornais, cartazes,panfletos, divulgacéo pela
Internet ou correio eletrénico, montagem de stands de vendas, campanhas publicitarias ou
qualquer outra modalidade de publicidade publica.

Art. 1.206- Considera-se incorporador a pessoa fisica ou juridica, empresario ou néo, que embora
ndo efetuando a construcdo,compromisse ou efetive a venda de fragcfes ideais de terreno,
objetivando a vinculagéo de tais fragdes a unidades autbnomas, em edificacdes a serem
construidas ou em construcéo sob regime condominial, ou que meramente aceite propostas para
efetivaco de tais transagdes, coordenando e levando a termo a incorporacéo e
responsabilizando-se, conforme o caso, pela entrega, a certo prazo, pre¢o e determinadas
condigdes, das obras concluidas.

Secéo II-Do memorial de incorporacao

Art. 1.207- A incorporagdo somente pode ser considerada regular apés o registro do memorial de
incorporagéo no Cartorio de situacdo do imovel, de acordo com o previsto na Lei n® 4.591/1964.
Art. 1.208- Para o registro de incorporacgao imobiliaria far-se-a4 necessaria a apresentagao do
memorial, acompanhado dos seguintes documentos, conforme exigido pelo art. 32, da Lei n°
4.591/1964:

| - memorial e requerimento em que constem a qualificacdo completa do incorporador e do
proprietario, nos casos do art. 31, § 1° da Lei n® 4.591/1964, solicitando o registro da incorporagéo
imobiliaria, bem como a descri¢cdo do imével conforme consta do Registro Imobiliério, indicando
sua origem; a caracterizacao do prédio, descrevendo o imével em linhas gerais; a caracterizacédo
das unidades autbnomas, com area privativa, area comum e a fracdo ideal da unidade, e a
indicagdo das areas de uso comum do empreendimento, observando-se o seguinte:

a) se o incorporador, pessoa fisica, for casado, o requerimento, com firma reconhecida, devera ser
assinado também pelo conjuge;

b) se o incorporador for pessoa juridica, o requerimento devera estar instruido com cépia
reprografica autenticada do contrato social devidamente registrado na Junta Comercial ou no



Registro Civil das Pessoas Juridicas, juntamente com certidao atualizada dos atos
constitutivos,inclusive para verificacdo da capacidade dos signatarios do requerimento.

[l - titulo de propriedade do terreno devidamente registrado que, em sendo promessa de compra e
venda, cessao de direitos ou de permuta, devera ser irrevogavel e irretratavel, conter clausula de
imisséo na posse do imével e consentimento para demoli¢do e construgao, ndo podendo haver
estipulagdes impeditivas de sua alienacdo em fragfes ideais;

[1l - certidGes negativas referentes ao imével, ao proprietario do terreno e ao incorporador:

1) CertidGes federais:

a) Conjunta de tributos federais administrados pela Receita Federal e da Divida Ativa da Uni&o;
b) Justica do Trabalho, se pessoa juridica ou equiparada;

c) Justica Federal, civel e criminal da pessoa fisica;

d) de quitacéo de débitos patrimoniais, emitida pela Delegacia da Secretaria do Patriménio da
Unido, quando se tratar de imével de Marinha;

e) relativa ao certificado de regularidade de FGTS, se pessoa juridica ou equiparada.

2) Certiddes estaduais:

a) da Fazenda Estadual;

b) da Justiga Estadual, civel, execugGes e criminal da pessoa fisica;

3) Certiddes municipais:

a) relativa ao imavel;

b) relativa a tributos diversos;

4) Certiddo negativa relativa as contribui¢cdes previdenciarias e de terceiros, do titular de direitos
sobre o terreno e do incorporador, sempre que forem responsaveis pela arrecadacgéo das
respectivas contribuicdes, pessoa juridica ou equiparada;

5) Registro de Imoveis: certiddo vintenéria negativa de 6nus e acoes;

6) Tabelionatos de Protesto de Titulos: negativa de protesto de titulos;

IV - histérico vintenario dos titulos de propriedade do imével, abrangendo os ultimos 20 (vinte)
anos, acompanhado de certidfes integrais dos respectivos registros;

V - documento comprobatério da aprovagao do projeto arquitetdnico perante a municipalidade,
acompanhado das plantas, ou copias das plantas, autenticadas pelo responsavel técnico,
acompanhadas da licenca de construgéo, que descrevam o empreendimento, nas quaisdeverao
constar as assinaturas dos proprietarios, incorporador e responsavel técnico, todos com firma
reconhecida, observando o prazo devalidade em conformidade com a legislacdo municipal;

VI - célculo das areas das edificacdes, discriminando, além da global, a das partes comuns e
indicando, para cada tipo de unidade,a respectiva metragem de area construida;

VIl - memorial descritivo das especificagdes da obra projetada, segundo modelo a que se refere o
inc. IV, do art. 53, da Lei n® 4.591/1964 (quadros I, II, llI, IV, V, VI, VIl e VIIl da ABNT-NBE n.°
12721); este documento descreve todo o edificio, inclusive a area do terreno, subsolo,
térreo,estacionamentos, pavimentos, fundagdes, tipo de material, acabamentos e acessos;

VIII - avaliacédo do custo global da obra, atualizada a data do arquivamento, calculada de acordo
com a norma do inc. lll do art. 53,da Lei n°® 4.591/1964, com base nos custos unitarios referidos no
art. 54, discriminando-se, também, o custo de construcdo de cada unidade, devidamente
autenticada pelo profissional responsével pela obra;

IX - discriminacGes das fracOes ideais de terreno com as unidades autbnomas que a elas
corresponderao;

X - minuta da futura convencdo de condominio que regera a edificagédo ou o conjunto de
edificacdes, contendo a individuacao das unidades e a caracterizacao das areas de uso comum,
além das normas gerais do condominio, sendo dispensavel o Regimento Interno;

Xl - declaragcdo em que se defina a parcela do preco de que trata o art. 39, Il, da Lei n® 4.591/1964;
XlI - certiddo de instrumento publico de mandato quando o incorporador néo for o proprietario,
outorgando poderes ao incorporador para a alienagéo de fracdes ideais do terreno, quando for o
caso;

Xl - declaragdo expressa em que se fixe se 0 empreendimento esta ou ndo sujeito a prazo de
caréncia de até 180 (cento e oitenta) dias;

X1V - atestado de idoneidade financeira, fornecido por estabelecimento de crédito que opere no



pais ha mais de 5 (cinco) anos, dizendo que o incorporador possui idoneidade;

XV - declaragdo, acompanhada de plantas elucidativas, sobre o nimero de veiculos que a
garagem comporta e os locais destinados a guarda dos mesmos, mencionando se as vagas de
estacionamento, garagens ou boxes estdo ou ndo vinculados aos apartamentos;

XVI - contrato-padréao, que ficara arquivado no Cartério de Iméveis, conforme previsto no art. 67,
88 3° e 4°, da Lei n° 4.591/1964, sendo sua apresentacéo facultativa.

§ 1° - Os documentos serdo apresentados em 2 (duas) vias, com as firmas de seus subscritores
reconhecidas nos documentos de ordem particular.

§ 2° - A apresentacdo dos documentos sera feita a vista dos originais, admitindo-se copias
reprograficas autenticadas.

§ 3° - Sera de 90 (noventa) dias o prazo de validade das certiddes, salvo se outro prazo constar
expressamente do documento, segundo norma adotada pelo 6rgdo expedidor, exceto as fiscais,
gue serao por exercicio.

§ 4° - As certiddes forenses abrangerdo 10 (dez) anos e as de protestos de titulos, 05 (cinco) anos.
§ 5° - As certiddes positivas do Distribuidor Forense serdo complementadas com a do juizo
respectivo, a fim de possibilitar conhecer da relevancia econémica da pretenséo ou pertinéncia
com o imével objeto da incorporacéo.

Art. 1.209. Sendo o incorporador pessoa juridica, as certidées dos distribuidores criminais
deverdo referir-se aos seus representantes legais.

Art. 1.210- Todas as certidées que devem acompanhar o memorial de incorporacgéo, da Justica
Federal, da Justica Estadual, da Justica do Trabalho e de Protesto de Titulos deverdo ser extraidas
no domicilio do proprietario e do incorporador, bem como na circunscricdo onde se localiza o
imoével incorporado.

Art. 1.211- Somente apds o registro da incorporagao, realizado segundo as normas da Lei n®
4.591/1964 e da Lei n°® 6.015/1973, serdo aceitos e examinados os pedidos de registro ou de
averbacao dos atos negociais do incorporador sobre unidades autbnomas.

Art. 1.212- Verificada sua regularidade, o requerimento da incorporagéo e os documentos
pertinentes serdo autuados em processo,com suas folhas numeradas e chanceladas, para
arquivamento em cartorio.

Art. 1.213- Sendo apresentadas certidGes positivas fiscais, de protestos cambiais e as de agdes
judiciais, o Oficial apenas consignara no ato do registro do memorial de incorporacao a existéncia
destas, ndo lhe cabendo avaliar a relevancia ou a possibilidade de provocar impugnacg6es ou gerar
litigios futuros aos adquirentes de unidades na incorporacao.

Art. 1.214- No registro da incorporacéo, ficardo consignadas, como ato de averbacéo, a
existéncia das certiddes positivas e as positivas com efeito de negativas.

Art. 1.215- Seréa promovida, obrigatoriamente, antes do registro do memorial de incorporagéo, a
unificagcdo de imdveis, com a abertura de matricula, quando mais de um imovel for utilizado para a
incorporagédo imobiliaria.

§ 1° - Quando a futura edificacao for construida em parte do imével registrado, devera ser realizado
antes da incorporacgao o respectivo desmembramento.

§ 2° - Serdo abertas matriculas novas, em ambos os casos citados no presente artigo, para o
registro da incorporacgéo.

§ 3° - A unificacdo ou desmembramento do terreno somente poderdo ser requeridas por quem for
proprietario do imével, ndo cabendo ser promovida por cessionario ou promissario comprador.
Art. 1.216- O cancelamento do registro da incorporagdo podera ser feito a requerimento do
incorporador e, se alguma unidade tiver sido objeto de negociagédo registrada, ficard também
condicionado a anuéncia dos compromissarios ou cessionarios.

Art. 1.217- O registro da incorporacéo contera os seguintes dados especificos:

| - nome e qualificagéo do incorporador, com indicacéo de seu titulo, se ndo for o proprietario;

Il - denominagéo do edificio ou empreendimento, quando houver;

I1l - descricdo das unidades autbnomas, com suas localizacoes, areas reais, privativas, comuns e
totais, e fragcOes ideais;

IV - definigdo sobre o prazo de caréncia e, quando fixado, seu prazo e as condiges a autorizarem
o0 incorporador a desistir do empreendimento;



V - regime de incorporagéo, se por empreitada, a preco fixo ou a preco variavel, ou por
administracdo ou a preco de custo;

VI - custo global da construcéo e custos de cada unidade autbnoma;

VII - preco das fracGes ideais do terreno, conforme declarado pelas partes.

Paragrafo Unico - A descrigdo interna das unidades auténomas, com a descrigio dos cémodos,
area privativa ou exclusiva, area comum, area total e respectiva fracéo ideal é obrigatéria, sendo
dispensavel a referéncia as suas confrontacdes dentro do edificio.

Art. 1.218- E admissivel o registro de escritura plblica de compra e venda de unidade autdbnoma
em que figure o Condominio como adquirente, em decorréncia do leildo a que se refere o art. 63,
da Lein® 4.591/1964 ou em razéo de deciséo judicial.

Art. 1.219- Apés o registro do parcelamento do solo ou da incorporagdo imobiliaria, até a emisséo
da licenca de habite-se, as averbac@es e registros relativos a pessoa do incorporador ou referentes
a direitos reais de garantias, cessdes ou demais negécios juridicos que envolvam o
empreendimento serdo realizados na matricula de origem do imével e em cada uma das matriculas
das unidades autbnomas, eventualmente,abertas.

§ 1° - Para efeito de cobranca de custas e emolumentos, as averbacdes e os registros realizados
com base no caput deste artigo serdo considerados como ato de registro Gnico, ndo importando a
quantidade de unidades autbnomas envolvidas ou de atos intermediérios existentes.

§ 2° - Nos registros decorrentes de processo de parcelamento do solo ou de incorporagéo
imobiliaria, o registrador devera observar o prazo méaximo de 15 (quinze) dias para o fornecimento
do nimero do registro ao interessado ou a indicagéo das pendéncias a serem satisfeitas para sua
efetivacao.

Art. 1.220- Ao proceder ao registro da incorporacéo, fica vedado o desdobrar de oficio da
matricula em tantas quantas forem as unidades autbnomas integrantes do empreendimento.

§ 1°- Com o registro da incorporacao imobiliaria, a qualquer tempo é facultado ao incorporador
requerer a abertura de tantas matriculas quantas sejam as unidades decorrentes do registro da
incorporagéo realizada, entendida ai a descri¢éo da futura unidade autbnoma.

§ 2° - Na hipétese do § 1°, no préprio texto da matricula ou por averbacgédo, deverd ser feita a
ressalva de que se trata de obra projetada e pendente de regularizagéo registral no que tange a
sua concluséo.

§ 3° - Neste caso, serdo devidos 0os emolumentos referentes ao registro da incorporagéo e os
relativos a abertura das matriculas, descabendo cogitar de cobranca a titulo de individuagéo.
Art. 1.221. Os atos negociais referentes, especificamente, a uma futura unidade autdbnoma seréo
registrados na matricula de origem ou em matricula propria da unidade, aberta com a ressalva
contida no § 2° do artigo anterior.

Art. 1.222- Concluida a obra com a licenca de "habite-se", proceder-se-a a sua averbacao, assim
como a das eventuais altera¢gdes decorrentes da construgdo, na matricula de cada unidade
autbnoma.

§ 1° - Neste caso, serdo devidos 0os emolumentos da averbac¢ao por unidade autbnoma.

§ 2° - Caso ainda néo efetuado o desdobramento em matriculas individuais, a averbac¢éo de que
trata este artigo sera levada a efeito na matricula matriz.

Art. 1.223. Averbada a construcéo, sera feito o registro da instituicdo do condominio edilicio, nos
termos definidos no art. 1.332 do Cadigo Civil.

§ 1° - A averbagdo de construcéo de prédio sé podera ser feita mediante a licenga de "habite-se",
expedida pela Prefeitura Municipal.

§ 2° - Seré exigido que do "habite-se" conste a area construida, que devera ser conferida com a da
planta aprovada e ja arquivada.

§ 3° - Quando houver divergéncia, o registro ndo podera ser feito antes que se esclarec¢a e corrija a
situacéo.

Art. 1.224- Para averbacdo da construcdo e registro de instituicdo cujo plano inicial ndo tenha
sido modificado, sera suficiente requerimento que enumere as unidades, com remissao a
documentacao arquivada com o registro da incorporacdo, acompanhado de certificado de
conclusdo da edificacdo e desnecessaria anuéncia unanime dos condéminos.

Secéao lll-Da instituicdo do condominio edilicio




Art. 1.225.-Institui-se o condominio edilicio por instrumento publico ou particular, ou testamento,
registrado no Cartério de Registro de Iméveis, devendo constar daquele ato, além do disposto em
lei especial e da qualificacdo completa do ou dos instituidores e indicacéo precisa do respectivo
titulo de dominio e seu registro:

| - a discriminacéo e individualizacdo das unidades de propriedade exclusiva, estremadas uma das
outras e das partes comuns;

Il - a determinacdo da fracao ideal atribuida a cada unidade, relativamente ao terreno e partes
comuns;

[l - o fim a que as unidades se destinam;

IV - o original da planta aprovada pela Prefeitura do Municipio da situacéo do imével.

Art. 1.226- Quando, em terreno onde n&o houver edificacdo, o proprietario, o promitente
comprador, o cessionario deste ou 0 promitente cessionario sobre ele desejar erigir mais de uma
edificacdo, devera ser observado o seguinte:

| - em relagdo as unidades autbnomas gue se constituirem em casas térreas ou assobradadas,
sera discriminada a parte do terreno ocupada pela edificacdo e também aquela, eventualmente,
reservada como de utilizagcdo exclusiva dessas casas, como jardim e quintal, bem assim a fracao
ideal do todo do terreno e de partes comuns, que corresponderéo as unidades;

Il - em relagéo as unidades autdnomas que constituirem edificios de dois ou mais pavimentos,
serd discriminada a parte do terreno ocupada pela edificagcdo, aquela que eventualmente for
reservada como de utilizacé@o exclusiva, correspondente as unidades do edificio, e ainda a fragao
ideal do todo do terreno e de partes comuns, que corresponderdo a cada uma das unidades;

[1l - serdo discriminadas as partes do total do terreno que poderéo ser utilizadas em comum pelos
titulares de direito sobre os varios tipos de unidades autbnomas;

IV - serdo discriminadas as areas que se constituirem em passagem comum para as vias publicas
ou para as unidades entre si.

Art. 1.227- Quando, sobre um mesmo terreno, houver a construcdo de mais de um imével sem
possibilidade legal de seu desdobro, admitir-se-a a instituicdo do condominio para possibilitar o
registro do titulo aquisitivo, com obediéncia ao principio da unicidade da matricula.

§ 1° - Por absoluta impossibilidade fisica do desdobro, igual procedimento se adotara quando a
construcédo for sobreposta.

§ 2° - A impossibilidade do desmembramento sera certificada pela Prefeitura Municipal.

§ 3° - Constardo do instrumento de instituicdo do condominio, além da qualificacdo completa do ou
dos instituidores e indicagdo precisa do respectivo titulo de dominio e seu registro :

a) a discriminag&o e individualizagdo das unidades de propriedade exclusiva, estremadas uma das
outras e das partes comuns;

b) a determinacio da frag&o ideal atribuida a cada unidade, relativamente ao terreno e partes
comuns;

c) o fim a que as unidades se destinam.

Secéo IV-Da convencdo de condominio

Art. 1.228- A convencao que constitui o condominio edilicio, por instrumento pulblico ou particular,
deve ser subscrita pelos titulares de, no minimo, 2/3 (dois tercos) das fracfes ideais e torna-se,
desde logo, obrigatéria para os titulares de direito sobre as unidades, ou para quantos sobre elas
tenham posse ou detencéo.

Paragrafo Unico - Para ser oponivel contra terceiros, a convengdo do condominio devera ser
registrada no Cartdrio de Registro de Iméveis competente.

Art. 1.229- Além de constar a discriminacdo e individualizacéo das unidades de propriedade
exclusiva, estremadas uma das outras e das partes comuns, a determinac¢éo da fracéo ideal
atribuida a cada unidade, relativamente ao terreno e partes comuns, o fim a que as unidades se
destinam e das clausulas que os interessados houverem por bem estipular, a convencao
determinaré:

| - a quota proporcional e 0 modo de pagamento das contribuicdes dos condéminos para atender
as despesas ordindrias e extraordinarias do condominio;



[l - sua forma de administracéo;

[1l - a competéncia das assembléias, forma de sua convocacgéo e quorum exigido para as
deliberacbes;

IV - as sancdes a que estdo sujeitos os condéminos ou possuidores;

V - o regimento interno.

§ 1° - A convencao podera ser celebrada por escritura publica ou por instrumento particular.

§ 2° - Sdo equiparados aos proprietarios, para os fins deste artigo, salvo disposicdo em contrario,
0s promitentes compradores e os cessionarios de direitos relativos as unidades autbnomas.

Sec¢do V-Da comunicacao da convencao de condominio

Art. 1.230. Sera averbada nas matriculas referentes a cada uma das unidades autbnomas que
integram o condominio a comunicacao do registro da Convencdo do Condominio.

Secdao VI-Do patrimdnio de afetagao

Art. 1.231- Mediante requerimento com firma reconhecida, subscrito pelo incorporador e, quando
for o caso, também pelos titulares de direitos reais de aquisi¢cdo sobre o terreno, serd averbada na
matricula do imével a constituicdo do patriménio de afetacéo.

Art. 1.232- A constituicdo de patrimonios de afetacdo separados de que trata o art. 31-A, § 9°, da
Lei n°® 4.591/1964, devera estar declarada no memorial de incorporacéo.

Art. 1.233- Quando o pedido de constituicdo do patrimonio de afetacéo néo for formulado,
concomitantemente, com o do registro do Memorial de Incorporacgéo, o solicitante deve apresentar
todas as certiddes relacionadas no art. 32, da Lei n® 4.591/1964.

Art. 1.234- Uma vez averbada a constituicdo do patrimdnio de afetacdo, os bens e direitos
segregados no patriménio tornam-se indisponiveis e somente poderdo ser objeto de garantia real
em operag0des de crédito para captacao de recursos, integralmente, destinados a consecuc¢éo do
empreendimento.

Art. 1.235- Constitui impedimento a averbacéo da constituicdo do patriménio de afetacdo as
seguintes circunstancias, isolada ou cumulativamente ocorrentes:

| - existéncia de 6nus reais sobre o imével, exceto os constituidos para garantia do pagamento do
preco de sua aquisi¢do para a incorporacdo ou cumprimento de obrigagédo de construir o
empreendimento;

Il - auséncia de assinatura, no termo de constituicdo, dos proprietarios do terreno, quando ficar
reservada na sua esfera patrimonial percentual do imdvel, ou de eventuais adquirentes com 0s
respectivos titulos registrados;

[1l - existéncia de clausula de inalienabilidade, gravando o imoével,

IV - registro de hipoteca cedular;

V - registro de penhora decorrente de execucao judicial da divida ativa da Previdéncia Social;

VI - registro de arresto, penhora e sequestro;

VII - quando forem positivas a Certiddo Negativa de Débito - CND da Previdéncia Social e a
certidao conjunta de tributos federais e divida ativa da Uniéo;

VIII - sendo positiva a certiddo de decretacéo de faléncia;

IX - quando, cumulativamente, estiver averbada a construgdo do empreendimento, registrados os
titulos de dominio ou de direito de aquisicdo em nome dos respectivos adquirentes e, quando for o
caso, confirmada a extingéo das obriga¢cBes do incorporador perante a instituicdo financiadora do
empreendimento.

CAPITULO XI-DOS TERRENOS DE MARINHA E IMOVEIS DA UNIAO

Secdo I-Das disposicdes gerais

Art. 1. 236- Os titulos, publicos ou particulares, relativos a bens iméveis de propriedade da Uniéo,



ou que contenham, ainda que parcialmente, area de seu dominio, para ser admitidos a registro
deverao conter a identificacdo completa da certidao da Secretaria do Patriménio da Unido - SPU,
com indicacdo do seu numero de ordem, que declare:

| - ter o interessado recolhido o laudémio devido, nas transferéncias onerosas entre vivos,
informando o valor pago, a data do pagamento,

a instituicéo financeira arrecadadora e o numero do Registro do Imével no Patriménio da Unido -
RIP;

Il - estar o transmitente em dia com as demais obrigacdes junto ao Patriménio da Unido;

[l - estar autorizada a transferéncia do imével, em virtude de ndo se encontrar em area de
interesse do servico publico.

§ 1° - A identificacéo da certiddo devera ser confirmada no site do Patriménio da Uni&o.

§ 2° - O Cartorio de Imédveis deverd arquivar, obrigatoriamente, copia autenticada da guia de
recolhimento do laudémio e da Certiddo de Autorizagcdo de Transferéncia - CAT; quando
mencionadas nas escrituras publicas e quando citadas nos contratos particulares, serao
arquivadas as vias originais.

§ 3° - Se, nos contratos relativos a transmisséo de bens iméveis da Unido, ndo constarem os
documentos a que se refere este Art., 0 seu registro dependera de instrumento de rerratificacéo.
§ 4° - Independentemente da natureza do terreno, sera exigida a apresentacéo da certiddo da
Secretaria do Patrimdnio da Uni&o.

Art. 1.237- Para o registro do mandado expedido em acéo de usucapido do dominio util, devera
ser registrado, precedentemente,o contrato de aforamento.

Secdo lI-Da demarcacdao de terras de dominio da unido

Art. 1.238- A regularizagdo dos imdéveis da Unido junto aos 6rgdos municipais e Oficios de
Registro de Imoveis sera promovida pela Secretaria do Patrimonio da Unido - SPU e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, com o concurso, sempre que necessario, da
Caixa EconOmica Federal - CEF.

Art. 1.239- Concluido o processo de identificagdo e demarcagao de terras de dominio da Unido, a
Secretaria do Patrimdnio da Unido - SPU lavrard, em livro proprio, com for¢a de escritura publica, o
termo competente, incorporando a area ao patriménio da Unido.

Paragrafo Unico - O termo a que se refere este artigo, mediante certiddo de inteiro teor,
acompanhado de plantas e outros documentos técnicos que permitam a correta caracterizacédo do
imovel, sera registrado no Oficio de Registro de Iméveis.

Secéo llI-Da demarcacdao de terras interiores

Art. 1.240- Serdo promovidas pela Secretaria do Patrimoénio da Unido - SPU as demarcacdes e
aviventacdes de rumos, desde que necessérias a exata individuagdo dos imoveis de dominio da
Unido e sua perfeita discriminacdo da propriedade de terceiros.

Art. 1.241- Havendo acordo entre a Unido e o confinante, quanto ao estabelecimento da linha
diviséria, sera lavrado termo em livro préprio, do érgao local da Secretaria do Patriménio da Uniao -
SPU.

Art. 1.242- O termo a que se refere o artigo anterior tera forca de escritura publica e, por meio de
certiddo de inteiro teor, serd devidamente registrado ou averbado, conforme o caso, no Oficio de
Registro de Iméveis da situacdo dos imdveis demarcados.

Art. 1.243- Nao chegando as partes ao acordo, o processo serd submetido ao exame pelo érgéo
competente, cuja deciséo tera forga de sentenca definitiva para a pratica do ato aludido no artigo
anterior.

Secdo IV-Da demarcacao de terrenos para regularizacao fundiaria de
interesse social

Art. 1.244- A Unido podera lavrar auto de demarcagdo nos seus iméveis, nos casos de
regularizacéo fundiaria de interesse social,com base no levantamento da situacéo da area a ser



regularizada, nos termos das normas do Decreto-Lei n°® 9.760/1946, com a redacéo da Lei n°
11.481/2007.

§ 1° - Considera-se regularizacao fundiaria de interesse social aguela destinada a atender a
familias com renda familiar mensal néo superior a 5 (cinco) salarios minimos.

§ 2°- O auto de demarcagdo assinado pelo Secretario do Patrim6nio da Uniéo deve ser instruido
com:

| - Planta e memorial descritivo da area a ser regularizada, dos quais constem a sua descricao,
com suas medidas perimetrais, area total, localizagdo, confrontantes, coordenadas,
preferencialmente, georreferenciadas dos vértices definidores de seus limites, bem como seu
namero de matricula ou transcricdo e o nome do pretenso proprietario, quando houver;

Il - Planta de sobreposicéo da area demarcada com a sua situagcéo constante do registro de
iméveis e, quando houver, transcricdo ou matricula respectiva;

[l - Certiddo da matricula ou transcricdo relativa a area a ser regularizada, emitida pelo registro de
imoveis competente e das circunscrigdes imobiliarias anteriormente competentes, quando houver;
IV - Certiddo da Secretaria do Patrimonio da Unido de que a area pertence ao patriménio da
Unido, indicando o Registro Imobiliario Patrimonial - RIP e o responsavel pelo imével, quando for o
caso;

V - Planta de demarcagéo da Linha Preamar Média - LPM, quando se tratar de terrenos de
Marinha ou acrescidos;

VI - Planta de demarcagéo da Linha Média das Enchentes Ordinarias - LMEO, quando se tratar de
terrenos marginais de rios federais.

§ 3° - As plantas e memoriais mencionados nos incisos | e Il do § 2° deste artigo devem ser
assinados por profissional legalmente habilitado, com prova de anotagéo de responsabilidade
técnica no competente Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura - CREA.

§ 4° - Entende-se por responsével pelo imével o titular de direito outorgado pela Uniéo,
devidamente identificado no Registro do Imével no Patriménio da Unido - RIP.

Art. 1.245- Prenotado e autuado o pedido de registro da demarcacgdo no registro de imoéveis, o
oficial, no prazo de 30 (trinta) dias, procedera as buscas para identificacdo de matriculas ou
transcri¢cdes correspondentes a area a ser regularizada e examinara os documentos apresentados,
comunicando ao apresentante, de uma Unica vez, a existéncia de eventuais exigéncias para a
efetivacao do registro, sempre que possivel.

Art. 1.246- Inexistindo matricula ou transcri¢édo anterior e estando a documentacéo em ordem, ou
atendidas as exigéncias feitas no artigo anterior, o oficial do registro de iméveis deve abrir
matricula do imével em nome da Unido e registrar o auto de demarcacao.

Art. 1.247- Havendo registro anterior, o oficial do registro de iméveis deve notificar pessoalmente
o titular de dominio, no imével, no endereco que constar do registro imobiliario ou no endereco
fornecido pela Unido e, por meio de edital, os confrontantes, ocupantes e terceiros interessados,
ficando eventuais despesas a cargo da Unido.

§ 1° - A notificagcdo de que trata o caput poderd, por solicitagdo do Oficial de Registro de Iméveis,
ser promovida pelo Oficial de Registro de Titulos e Documentos.

§ 2° - Nao sendo encontrado o titular de dominio, tal fato seré certificado pelo oficial encarregado
da diligéncia, caso em que a notificacdo sera procedida por edital.

§ 3° - O edital contera resumo do pedido de registro da demarcagdo, com a descri¢cdo que permita
a identificacdo da &rea demarcada,e deverd ser publicado por 2 (duas) vezes, dentro do prazo de
30 (trinta) dias, em um jornal de grande circulacédo local.

§ 4° - No prazo de 15 (quinze) dias, contado da Ultima publicagdo, podera ser apresentada
impugnacao do pedido de registro do auto de demarcacgéo perante o Cartdrio de Registro de
Iméveis.

§ 5° - Seréd presumida a anuéncia dos notificados que deixarem de apresentar impugnagéo no
prazo previsto no § 4° deste artigo.

8 6° - A publicacao dos editais de que trata este artigo sera feita pela Unido, que encaminhara ao
oficial do registro de imoveis os exemplares dos jornais que os tenham publicado.

Art. 1.248. Decorrido o prazo previsto no § 4° do artigo anterior, sem impugnacéo, o Oficial do
Registro de Iméveis deve abrir matricula do imével em nome da Uniéo e registrar o auto de
demarcacao, procedendo as averbacdes necessérias nas matriculas ou transcri¢cdes anteriores,



quando for o caso.

Paragrafo Unico - Havendo registro de direito real sobre a area demarcada ou parte dela, o oficial
devera proceder ao cancelamento de seu registro em decorréncia da abertura da nova matricula
em nome da Uni&o.

Art. 1.249. Havendo impugnacéo, o Oficial do Registro de Imdveis dara ciéncia de seus termos a
Uni&o.

§ 1° - Nao havendo acordo entre impugnante e a Unido, a questéo deve ser encaminhada ao juizo
competente, dando-se continuidade ao procedimento de registro relativo ao remanescente
incontroverso.

§ 2° - Julgada improcedente a impugnacéo, os autos devem ser encaminhados ao Oficio de
Registro de Imdveis para que o oficial proceda ao registro.

§ 3° - Sendo julgada procedente a impugnacéo, os autos devem ser restituidos ao Oficio de
Registro de Imdveis para as anotacdes necessarias e posterior devolugdo ao poder publico.

§ 4° - A prenotacao do requerimento de registro da demarcagéo ficara prorrogada até o
cumprimento da decisédo proferida pelo juiz ou até seu cancelamento a requerimento da Unido, nédo
se aplicando as regularizagGes previstas neste capitulo o cancelamento por decurso de prazo.

Secao V-Do cancelamento e remissao do aforamento

Art. 1.250- Nos casos de cancelamento do registro de aforamento, considera-se a certiddo
especifica da Secretaria do Patrimdnio da Unido documento habil para o cancelamento do registro,
nos termos do art. 250, inciso lll, da Lei n° 6.015/73.

Paragrafo Unico - Efetuado o resgate, o 6rgéo local da Secretaria do Patriménio da Uni&o
expedira certificado de remissédo, para averbagéo no Registro de Imoveis.

Secdao VI-Da retificacdo de matricula de imével publico

Art. 1.251- A Unido, o Estado ou o Municipio prejudicado podera promover, via administrativa,
retificacéo da matricula, do registro ou da averbagéo feita em desacordo com o art. 225 da Lein o
6.015/1973, quando a alteragdo da area ou dos limites do imdvel importar em transferéncia de
terras publicas.

§ 1° - O Oficial do Registro de Iméveis, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da prenotacao do
requerimento, procedera a retificagdo requerida e dela dara ciéncia ao proprietério, nos 5 (cinco)
dias seguintes a retificagao.

§ 2° - Recusando-se a efetuar a retificacdo requerida, o Oficial Registrador suscitara davida,
obedecidos os procedimentos estabelecidos em lei.

§ 3° - Nos processos de interesse da Unido e de suas autarquias e fundagbes, a apelacdo de que
trata o art. 202 da Lei n 0 6.015/1973 sera julgada pelo Tribunal Regional Federal respectivo.

CAPITULO XII-DO PARCELAMENTO DO SOLO E LOTEAMENTOS

Secao I-Do loteamento e desmembramento de imoveis urbanos

Art. 1.252. Os loteamentos e desmembramentos de iméveis urbanos séo regidos pela Lei n°
6.766/1979 e demais normas municipais aplicaveis.

Art. 1.253- O desmembramento, também denominado desdobro, a que se refere o art. 167, inciso
I, item 4, da Lei n® 6.015/1973, ndo esta sujeito ao registro especial previsto no art. 18, da Lei n°
6.766/1979.

§ 1° - Para a averbacado do desdobro de que trata este artigo, o proprietario apresentara, ao
Cartdrio de Registro de Imoveis da situacao do lote, requerimento com firma reconhecida
contendo, a descricdo completa do imével primitivo e a dos resultantes do desmembramento,
juntamente com planta aprovada pela Prefeitura local e cépia autenticada da Anotagéo de
Responsabilidade Técnica - ART, do responséavel técnico que subscreveu a planta.

§ 2° - Nos desmembramentos, o Oficial, sempre com o propdsito de obstar expedientes ou
artificios que visem a afastar a aplicacédo da Lei n°® 6.766/1979, devera examinar, com seu prudente



critério e baseado em elementos de ordem objetiva, especialmente na quantidade de lotes
parcelados, se se trata ou ndo de hipotese de incidéncia do registro especial. Na divida,
submetera o caso a apreciacado do Juiz da Vara de Sucessdes e Registros Publicos.

Art. 1.254.- O parcelamento de imével rural para fins urbanos deve ser precedido de:

| - Lei municipal que o inclua na zona urbana ou de expansao urbana do Municipio;

Il - Averbacao de alteracdo de destinacdo do imével, de rural para urbano, com apresentacao de
certiddo expedida pelo INCRA.

Art. 1 .255- Aprovado o projeto de loteamento ou de desmembramento, o loteador devera
submeté-lo ao Registro Imobiliario dentro de 180 (cento e oitenta) dias, sob pena de caducidade da
aprovacao, acompanhado dos seguintes documentos:

| - titulo de propriedade do imével ou certiddo da matricula, ressalvado o disposto nos 88§ 4° e 5°;
Il - histérico dos titulos de propriedade do imével, abrangendo os Ultimos 20 (vinte) anos,
acompanhado dos respectivos comprovantes;

[l - certidGes negativas:

a) de tributos federais, estaduais e municipais incidentes sobre o imével;

b) de agGes reais referentes ao imével, pelo periodo de 10 (dez) anos;

) de agdes penais com respeito ao crime contra o patrimdnio e contra a Administragdo Publica.
IV - certiddes:

a) dos Cartorios de Protestos de Titulos, em nome do loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos;

b) de acGes pessoais relativas ao loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos;

c) de dnus reais relativos ao imoével;

d) de acBes penais contra o loteador, pelo periodo de 10 (dez) anos;

e) da Secretaria do Patriménio da Unido, se tratar de terreno de Marinha.

V - copia do ato de aprovacgéo do loteamento e comprovante do termo de verificacéo pela
Prefeitura Municipal, da execucado das obras exigidas por legislagdo municipal, que incluirdo, no
minimo, a execucédo das vias de circulacdo do loteamento, demarcacéo dos lotes, quadras e
logradouros e das obras de escoamento das aguas pluviais ou da aprovacao de um cronograma,
com a duragdo maxima de quatro anos,acompanhado de competente instrumento de garantia para
a execucdao das obras;

VI - exemplar do contrato-padrdo de promessa de venda ou de cessao ou de promessa de cessao,
do qual constaréo, obrigatoriamente,as indicages previstas no art. 26, da Lei n® 6.766/1979;

VIl - declaragdo do conjuge do requerente de que consente no registro do loteamento;

VIII - aprovagdo da Geréncia do Patriménio da Unido, quando se tratar de terreno de Marinha.

§ 1° - Os periodos referidos nos incisos lll, b e IV, a, b e d tomardo por base a data do pedido de
registro do loteamento, devendo todas elas ser extraidas em nome daqueles que, nos
mencionados periodos, tenham sido titulares de direitos reais sobre o imdvel.

§ 2° - A existéncia de protestos, de acdes pessoais ou de a¢cbes penais, exceto as referentes a
crime contra o patrimdnio e contra a administracdo, nao impedira o registro do loteamento, se o
requerente comprovar que esses protestos ou agdes ndo poderdo prejudicar os adquirentes dos
lotes.

§ 3° - A declaragéo a que se refere o inciso VIl deste artigo ndo dispensara o consentimento do
declarante para os atos de aliena¢é@o ou promessa de alienagéo de lotes, ou de direitos a eles
relativos, que venham a ser praticados pelo seu cénjuge.

§ 40 - O titulo de propriedade sera dispensado quando se tratar de parcelamento popular,
destinado as classes de menor renda, em imével declarado de utilidade publica, com processo de
desapropriagédo judicial em curso e imissao provisoria na posse, desde que promovido pela Uniéo,
Estados, Municipios ou suas entidades delegadas, autorizadas por lei a implantar projetos de
habitacéo.

§ 5° - No caso de que trata o § 4°, o pedido de registro do parcelamento, além dos documentos
mencionados nos incisos V e VI deste artigo sera instruido com cépias auténticas da decisdo que
tenha concedido a imisséo proviséria na posse, do decreto de desapropriacdo, do comprovante de
sua publicacdo na imprensa oficial e, quando formulado por entidades delegadas, da lei de criacao
e de seus atos constitutivos.

Art. 1.256- Examinada a documentacgédo e encontrada em ordem, o Oficial do Registro de Iméveis



encaminhara comunicacédo a Prefeitura e fara publicar, em resumo e com pequeno desenho de
localizacéo da area, edital do pedido de registro em 3 (trés) dias consecutivos, podendo este ser
impugnado no prazo de 15 (quinze) dias contados da data da Ultima publicacao.

§ 1° - Findo o prazo sem impugnagéo, sera feito imediatamente o registro.

§ 2° - Se houver impugnagéo de terceiros, o Oficial do Registro de Imdveis intimara o requerente e
a Prefeitura Municipal, para que sobre ela se manifestem no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
arquivamento do processo.

§ 3° - Com as manifesta¢des previstas no paragrafo antecedente, o processo sera enviado ao juiz
competente para deciséo.

§ 4° - Ouvido o Ministério Publico no prazo de 5 (cinco) dias, o juiz decidira de plano ou apés
instrucdo sumaria, devendo remeter o interessado as vias ordinarias caso a matéria exija maior
indagacao.

8§ 5° - Nas capitais, a publicacédo do edital se fara no Diario Oficial do Estado e num dos jornais de
circulacéo diaria e, nos demais Municipios, a publicacédo se fara apenas num dos jornais locais, se
houver ou, ndo havendo, em jornal da regiéo.

§ 6° - O Oficial do Registro de Iméveis que efetuar, dolosamente, o registro em desacordo com as
exigéncias da Lei n° 6.766/1979 ficara sujeito a multa equivalente a 10 (dez) vezes os
emolumentos regimentais fixados para o registro, na época em que for aplicada a penalidade pelo
juiz corregedor do cartério, sem prejuizo das san¢fes penais e administrativas cabiveis.

§ 7° - Registrado o loteamento, o Oficial de Registro comunicara o seu registro a Prefeitura.

Art. 1.257- Quando a area loteada estiver situada em mais de uma circunscri¢ao imobiliaria, o
registro sera requerido, primeiramente, perante aquele Cartério de Registro de Iméveis em que
estiver localizada a maior parte da area loteada.

§ 1° - Procedido o registro nessa circunscri¢do, o interessado requerera, sucessivamente, o
registro do loteamento em cada uma das demais, comprovando perante cada qual o registro
efetuado na anterior, até que o loteamento seja registrado em todas.

§ 2° - Denegado o registro em qualquer das circunscri¢gfes, essa decisdo serd comunicada, pelo
Oficial do Registro de Imédveis, as demais para efeito de cancelamento dos registros feitos, salvo se
ocorrer a hipétese prevista no § 6° deste artigo.

§ 3° - Nenhum lote poderé situar-se em mais de uma circunscrigéo.

§ 4° - Nao é permitido ao interessado processar, simultaneamente, perante diferentes
circunscrig@es, pedidos de registro do mesmo loteamento, sendo nulos 0s atos praticados com
infracdo a esta norma.

§ 5° - Enquanto ndo procedidos todos os registros de que trata este artigo, sera considerado como
nao registrado o loteamento para os efeitos da Lei n° 6.766/1979.

§ 6° - O indeferimento do registro do loteamento em uma circunscri¢do ndo determinara o
cancelamento do registro procedido em outra,se 0 motivo do indeferimento naquela ndo se
estender a area situada sob a competéncia desta, e desde que o interessado requeira a
manutenc¢éo do registro obtido, submetido o remanescente do loteamento a uma aprovagéo prévia
perante a Prefeitura Municipal.

Art. 1.258- Qualquer alteragdo ou cancelamento parcial do loteamento registrado dependera de
acordo entre o loteador e os adquirentes de lotes atingidos pela alteragdo, bem como da
aprovacao pelos 6rgéos publicos que aprovaram o parcelamento, devendo ser depositada no
Registro de Iméveis, em complemento ao projeto original, com a devida averbacéo.

Art. 1.259- Os loteamentos ou desmembramentos requeridos pelas entidades
politico-administrativas, como Unido, Estado e Municipios, estdo sujeitos ao processo do registro
especial, dispensando-se, porém, os documentos mencionados no art. 18, incisos I, lll, IV e VII, da
Lei n® 6.766/1979.

Secao II-Do loteamento rural

Art. 1.260- Os projetos de loteamentos de iméveis rurais, além da prévia aprovacéo pelo INCRA
para poderem ser registrados, deverdo atender a todas as demais exigéncias do Decreto-Lei n°
58/1937 e seu regulamento e alteracbes posteriores, e também, da Lei n° 4.504/64.

Paragrafo Unico - No caso de areas florestadas de loteamentos rurais e urbanos, estes ficardo
sujeitos as normas da Lei n° 4.771/1965,sobremodo ao disposto no Art. 17.



Secao llI-Dos conjuntos habitacionais

Art. 1.261- N&o se aplica o disposto no Art. 18 da Lei n® 6.766/1979, para a averbacdo dos
conjuntos habitacionais edificados pelas pessoas juridicas referidas no Art. 8°, da Lei n®
4.380/1964, salvo se o0 exigir o interesse publico ou a seguranca juridica.

Paragrafo Unico - Entende-se por interesse publico e seguranca juridica o atendimento aos
requisitos basicos para assegurar, dentre outros, aspectos urbanisticos, ambientais, juridicos,
registrarios e protetivos dos adquirentes.

Art. 1.262- Entende-se como conjunto habitacional o empreendimento em que o parcelamento do
imovel urbano, com ou sem abertura de ruas, é feito para alienacéo de unidades habitacionais ja
edificadas pelo préprio empreendedor.

Art. 1.263- Os empreendimentos promovidos por particulares, embora referentes a conjuntos
habitacionais, subordinam-se ao Art.18, da Lei n°® 6.766/1979, ainda que financiados com recursos
do Sistema Financeiro da Habitacao.

Secdao IV-Do processo e registro

Art. 1.264- Quando, eventualmente, o loteamento abranger varios iméveis do mesmo proprietario,
com transcricdes e matriculas diversas, é imprescindivel que se proceda, previamente, a sua
unificacdo, observadas as regras previstas neste Codigo para o remembramento.

Art. 1.265- Sera sempre indispensavel a correspondéncia da descri¢éo e da area do imével a ser
loteado com as que constarem da transcricdo ou da matricula respectiva, exigindo-se, caso
contrario, prévia retificacéo.

Art. 1.266.-Quando o loteador for pessoa juridica, incumbira ao oficial verificar, com base no
estatuto ou contrato social, a regularidade da representacdo societaria, especialmente se quem
reguer o registro tem poderes para tanto.

Art. 1.267- Os documentos apresentados para registro do loteamento deverao vir, sempre que
possivel, no original, podendo ser aceitas, porém, copias reprograficas, desde que autenticadas.
Art. 1.268- Se o oficial suspeitar da autenticidade de qualquer delas, podera exigir a exibicdo do
original.

Art. 1.269- As certidbes de a¢cGes pessoais e penais, inclusive da Justica Federal, e as de
protestos devem referir-se ao loteador e a todos aqueles que, no periodo de 10 (dez) anos, tenham
sido titulares de direitos reais sobre o imével; serdo extraidas, outrossim, na comarca da situagéo
do imdvel e, se distintas, naquelas onde domiciliados o loteador e os antecessores abrangidos pelo
decénio, exigindo-se que as certiddes ndo tenham sido expedidas ha mais de 3 (trés) meses.

Art. 1.270- Tratando-se de pessoa juridica, as certidées dos distribuidores criminais deveréo
referir-se, também, aos representantes legais da loteadora.

Art. 1.271- Tratando-se de empresa constituida por outras pessoas juridicas, tais certidées
deverdo referir-se, também, aos representantes legais destas Ultimas.

Art. 1. 272- Para as finalidades previstas no Art. 18, § 2°, da Lei n® 6.766/1979, sempre que das
certidées pessoais e reais constar a distribuicdo de agdes civeis, deve ser exigida certidao
complementar, esclarecedora de seu desfecho ou estado atual.

Art. 1.273- A fim de possibilitar conhecer a relevancia econémica das lides relacionadas ou
pertinéncia com o imovel objeto da incorporacao, as certiddes positivas do Distribuidor Forense
serdo complementadas com a do juizo respectivo na qual conste o objeto da demanda,o valor da
causa e a posicao do processo, acompanhada de declaracdo subscrita pelo contador do loteador,
com firma reconhecida, informando as a¢6es existentes com os respectivos valores e afirmando
gue o patrimdnio liquido do loteador, excluido o imével a que se refere o loteamento, é suficiente
para suportar eventual condenacéo.

Art. 1.274- No caso de imével urbano que, ha menos de 5 (cinco) anos, era considerado rural,
deve ser exigida certiddo negativa de débito para com o Instituto Nacional de Colonizacao e
Reforma Agréria - INCRA.

Art. 1.275. E indispensavel, para o registro de loteamento ou desmembramento de areas
localizadas em municipios integrantes da regido metropolitana ou, nas hipéteses previstas no Art.
13, da Lei 6.766/1979, a anuéncia do érgéo estadual de gerenciamento da respectiva regiao



metropolitana.

Paragrafo Unico - No caso da Regido Metropolitana do Recife, o 6rgdo competente é a Agéncia
Estadual de Planejamento e Pesquisas de Pernambuco - CONDEPE-FIDEM.

Art. 1.276. Para o registro dos loteamentos e desmembramentos, o oficial exigira prova de licenca
de instalacéo por parte do 6rgdo competente.

Art. 1.277- Desde que o registro do loteamento ou desmembramento seja requerido apenas com
o cronograma de execugdo das obras, o cartério também providenciara, conforme o caso, 0
registro ou a averbacéo da garantia real oferecida, nas matriculas dos iméveis ou lotes
correspondentes.

Art. 1.278- A circunstancia também serd, de forma resumida, averbada na matricula em que
registrado o loteamento ou desmembramento.

Art. 1.279- E dever do oficial proceder a exame cuidadoso do teor de todas as clausulas do
contrato-padrao, a fim de se evitar contenham estipulagdes frontalmente contrarias aos
dispositivos, a esse respeito, em especial aos artigos 26, 31, 8§ 1°e 2°, 34 e 35 da Lei n°
6.766/1979.

Art. 1.280-Tratando-se de loteamento urbano nas capitais, a publicacéo do edital se fara no Diario
Oficial do Estado e num dos jornais de circulagao diaria.

Paragrafo Unico - Nos demais Municipios, a publicac&o se fara apenas num dos jornais locais, se
houver ou, ndo havendo, em jornal da regiéo.

Art. 1.281- Nos loteamentos rurais, a publicagcdo do edital continua sendo obrigatéria no Diario
Oficial, mesmo para aqueles situados fora da Capital.

Art. 1.282- Todas as restricGes presentes no loteamento, impostas pelo loteador ou pelo Poder
Publico, deverao ser, obrigatoriamente,mencionadas no registro para conhecimento publico, ndo
cabendo ao Oficial, porém, fiscalizar sua observancia.

Art. 1.283- No registro do loteamento ndo sera necessario descrever todos os lotes, com suas
caracteristicas e confrontacdes, bastando elaborar um quadro resumido, indicando o nimero de
quadras e a quantidade de lotes que compdem cada uma delas.

Art. 1.284- Recomenda-se a elaboracdo de uma ficha auxiliar de controle de disponibilidade, na
qual constardao, em ordem numérica e verticalmente, as quadras e os numeros dos lotes.

Art. 1.285- O contrato particular pode ser transferido por simples trespasse, langado no verso das
vias em poder das partes, ou por instrumento em separado, declarando-se o nimero do registro do
loteamento, o valor da cessao e a qualificacdo do cessionario, para o devido registro.

Paragrafo Unico - A cessdo independe da anuéncia do loteador, mas, em relacdo a este, seus
efeitos s6 se produzem depois de cientificado, por escrito, pelas partes ou quando registrada a
cesséo.

Art. 1.286.-Aplicam-se aos loteamentos de iméveis rurais, no que couberem, as normas
constantes desta secao.

Secao V-Das intimacgbes e do cancelamento

Art. 1.287- Para os fins previstos nos artigos 32 e 36, inciso lll, da Lei n® 6.766/1979, os oficiais
somente aceitardo e faréo intimacdes de compromissarios compradores, ou cessionarios, se o
respectivo loteamento ou desmembramento estiver regularmente registrado e oscorrespondentes
contratos de compromisso de venda e compra ou cessao dos lotes, averbados ou registrados.
Art. 1.288- Do requerimento do loteador e das intimag6es devem constar, necessaria e
discriminadamente, o valor da divida, incluindo juros e despesas, e 0 prazo para 0 pagamento,
além da informacao de que este deverda ser efetuado em cartdrio, cujo endereco completo
serddestacado.

Art. 1.289- Constardo, também, o valor do contrato, o niUmero das parcelas pagas e o0 seu
montante, para que o cartdrio possa, aoefetuar o eventual cancelamento, proceder na forma do
disposto no Art. 35, da Lei n® 6.766/79.

Art. 1.290- As intimacdes devem ser efetuadas, pessoalmente, pelo Oficial, seu substituto ou
escrevente regularmente autorizado,por meio dos Cartérios do Registro de Titulos e Documentos
da Comarca da situacédo do imével ou do domicilio dos intimados ou por intimac¢des postais, desde
que por carta com aviso de recebimento.



Art. 1.291- Cuidando-se de varios compromissarios compradores ou cessionarios, inclusive
esposas, necessaria a promocéao da intimacao individual de todos eles.

Art. 1.292- As intimagdes as pessoas juridicas serdo feitas aos seus representantes legais,
exigindo-se a apresentagéo, pelo loteador, de certidéo atualizada do contrato ou estatuto social,
fornecida pela Junta Comercial ou pelo Cartério do Registro Civil das Pessoas Juridicas.

Art. 1.293- As intimacdes de compromissario comprador ou cessionario, que nédo for encontrado
no endereco indicado no requerimento, deverédo ser feitas mediante procura do interessado no
endereco de seu domicilio, constante do préprio contrato e, ainda, no do respectivo lote.

Art. 1.294- Recusando-se o destinatario a recebé-la, ou a dar recibo, ou, ainda, sendo
desconhecido o seu paradeiro, a intimacgao,devidamente certificada a circunstancia, sera feita por
edital, publicado, por 3 (trés) dias consecutivos, na Comarca da situagdo do imovel.

§ 1° - Na Capital, a publicacéo far-se-a no Diario Oficial e em um dos jornais de circula¢éo diaria.
§ 2° - Nas demais Comarcas, bastara a publicagdo em um dos jornais locais ou, ndo havendo, em
jornal da regiao.

§ 3° - Se o jornal local ndo for diario, a publicacéo nele sera feita em 3 (trés) dias consecutivos de
circulacéo.

Art. 1.295- Tratando-se de loteamento rural, o edital sera publicado na forma do Decreto n°
3.079/1938, que regulamentou o Decreto-Lei n® 58/1937.

Art. 1.296- No edital, individual ou coletivo, deveréo constar, de modo discriminado, o valor da
divida incluindo juros e despesas, 0 prazo para pagamento, além da informacédo de que este
devera ser efetuado em cart6rio, o valor do contrato, o nimero das parcelas pagas e o seu
montante, o nimero do registro do loteamento ou desmembramento, o nimero do registro ou
averbacdo do compromisso de venda e compra, ou da cessdo, bem como o nome, a
nacionalidade, o estado civil, o nimero do CPF ou CNPJ, caso constantes do registro, e o local de
residéncia do intimado.

Art. 1.297- Decorridos 10 (dez) dias da ultima publicacdo, devidamente certificado o fato pelo
oficial, considerar-se-a aperfeicoada a intimacéo.

Art. 1.298- O cancelamento s6 se fard mediante requerimento do loteador, se o compromissario
comprador, ou cessionario, ndo efetuar o pagamento até 30 (trinta) dias depois do
aperfeicoamento da intimacéo.

Art. 1.299- Os prazos serdo contados a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao do aperfeicoamento
da intimacdéo e, recaindo o Ultimo em sabado, domingo ou feriado, serdo prorrogados até o primeiro
dia util.

Art. 1.300- A averbacgédo de cancelamento do registro, por inadimplemento do comprador, devera
consignar se ocorreu, ou nao, a hipoétese prevista no Art. 35, da Lei n® 6.766/1979.

Art. 1.301.-As despesas decorrentes da intimacéo, a cargo do interessado, séo as estabelecidas
na Lei de Custas e Emolumentos.

Art. 1.302- Os cartérios deverdo adotar sistema adequado e eficiente para arquivamento das
intimacdes efetuadas, de modo a garantir a seguranca de sua conservacao e a facilidade de
buscas, de preferéncia através de programa eletronico.

Art. 1.303. A restituicdo ou o depdsito previsto no art. 35, da Lei n® 6.766/1979, sera feito sem
qualquer acréscimo, nao importando o tempo transcorrido da data do cancelamento do registro ou
da averbacéo.

Art. 1.304.-Os juros e a corre¢gdo monetdria s6 tém incidéncia na hipétese do depésito efetuado
na forma do § 2°, do art. 35 da referida lei.

Art. 1.305- Nesse caso, o deposito sera feito em conta bancaria, preferencialmente em
estabelecimento de crédito oficial, em nome do cartério, e somente serd movimentada com
autorizagdo do Juizo.

Art. 1 - 306- As normas constantes desta secéo aplicam-se, no que couberem, aos loteamentos
de imdveis rurais.

Secdao VI-Da regularizacao do parcelamento

Subsecéo I-Das disposi¢des gerais




A rt. 1.307. A regularizacéo de parcelamentos ilegais, clandestinos ou irregulares, de iméveis
urbanos para fins residenciais, em quaisquer de suas modalidades, como loteamento ou
desmembramento, com areas ja urbanizadas que representem situacéo consolidada de carater
irreversivel, obedecera ao disposto nesta Secao.
§ 1° - Considera-se situagdo consolidada aquela em que a ocupacéo da area, a natureza das
edificagBes existentes, a localizagdo das vias de circulagdo ou comunicagdo, 0s equipamentos
urbanos ou comunitarios disponiveis, dentre outras situagdes peculiares, indique a irreversibilidade
da posse titulada que induza ao dominio.
§ 2° - Ocorre o parcelamento clandestino quando sua execuc¢éo é feita sem aprovacao do projeto
pela Prefeitura Municipal e sem o registro no servi¢co imobiliario.
§ 3°-. E irregular o parcelamento executado em desacordo com o projeto aprovado, em
descompasso com a legislacao de regéncia ou, ainda, quando ndo tenha sido levado ao registro no
servico imobiliario da situacdo do bem de raiz.
§ 4° - As situagBes consolidadas devem ser certificadas pela Prefeitura Municipal.
Art. 1.308- Néo se aplica o disposto neste capitulo aos parcelamentos realizados em areas de
risco, de reserva ambiental e outras de preservacgao previstas em lei.

Subsecéo II-Da regularizacdo de parcelamentos implantados ap6s a Lei n°

6.766/1979

Art. 1.309- Verificado que o loteamento ou desmembramento ndo se acha aprovado, o adquirente
do lote, a Prefeitura Municipal ou o Ministério Publico promovera a notificacédo do loteador para
suprir a falta, nos termos do Art. 38, da Lei n° 6.766/1979, com as alterac¢des introduzidas pela Lei
n° 9.785/1999.

§ 1° - Essa notificacdo tanto pode ser feita pelo Servi¢co de Registro de Iméveis, quanto pelo
Servico de Registro de Titulos e Documentos ou, ainda, pela via judicial e devera ser feita
pessoalmente ao notificando.

§ 2° - Na hipétese de notificagBes executadas pelos Servigos extrajudiciais, se o destinatario se
recusar a dar recibo, se furtar ao recebimento ou se for desconhecido o seu paradeiro, o preposto
incumbido da diligéncia informaré esta circunstancia ao oficial competente que a certificara, sob
sua responsabilidade.

§ 3° - Certificada a ocorréncia dos fatos mencionados no paragrafo anterior, a notificagdo sera
feita, na capital, por edital publicado no Diario Oficial e num dos jornais de grande circulacéo diéria;
€ nos municipios, a publicacdo se fard apenas num dos jornais locais, se houver ou,ndo havendo,
em jornal da regido, por trés vezes consecutivas, no prazo de dez dias, comeg¢ando a correr apds a
ltima publicacéo.

Art. 1.310. Atendida a notificacéo, se a gleba fracionada estiver em nome do parcelador, a
Prefeitura Municipal ingressara com pedido de registro do parcelamento perante o Oficial de
Registro de Iméveis competente, com suporte no Art. 40, da Lei n°® 6.766/1979, visando evitar leséo
aos padrbes de desenvolvimento urbano e na defesa dos adquirentes de lotes.

Art. 1.311. O pedido de registro devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - Planta e memorial descritivo da area objeto do parcelamento;

Il - Titulo ou certidédo de propriedade do imével;

[l - Certiddo negativa de 6nus reais e de a¢des imobiliarias reipersecutérias;

IV - Laudo elaborado pelo setor técnico da Prefeitura, com a indicacdo, de forma simplificada, das
obras ja executadas e daquelas que devem ser feitas pelo loteador omisso, nos termos do projeto
porventura aprovado, se for o caso;

V - Comprovante de prévia anuéncia da CONDEPE-FIDEM e CPRH, quando se tratar de area
definida como metropolitana e nas situagdes indicadas no Art. 13, da Lei n® 6.766/1979, bem assim
da Secretaria do Patrimdnio da Unido, nas hipéteses de terreno de Marinha e outros eventuais
titulares de dominio direto;

VI - Prova de notificacéo do loteador.

Subsecéo IlI-Do registro dos contratos

Art. 1.312- Regularizado o loteamento ou desmembramento, o adquirente do lote apresentara



seu contrato para registro, a fim de gerar efeitos contra terceiros.

§ 1° - Comprovando o pagamento de todas as prestacfes do preco avencado, 0s promissarios

compradores e cessionarios poderdo obter o registro de propriedade do lote adquirido, valendo-se

para tanto do compromisso de venda e compra, cessao ou promessa de cessdo,devidamente

firmados, bem como de comprovante do recolhimento do imposto de transmisséo incidente sobre o

ato, independentemente de lavratura de escritura publica de compra e venda.

§ 2° - A quitacao de todas as presta¢fes do preco avengado, como condi¢do para a aquisicao da

propriedade, quando ja registrado o compromisso de venda e compra, cessdo ou promessa de

cessdo, ainda pendente de pagamento, sera averbada mediante requerimento dointeressado

instruido com prova respectiva.

Art. 1.313- A qualificacéo e identificacdo das partes, como inexistentes nos contratos, serdo

comprovadas através da apresentacdo de documento pessoal de identificacao, CPF e da certiddo

de casamento, esta na hip6tese de adquirente casado, ficando cépias devidamente autenticadas

arquivadas em cartério.

Art. 1.314- Quando os compromissarios compradores ainda estiverem efetuando o pagamento do

preco, devem suspendé-lo até a regularizagdo do parcelamento, notificando o loteador para suprir

a omissao, na forma do Art. 30, da Lei n°® 6.766/1979.

§ 1° - Ocorrendo a suspensao do pagamento das prestacdes restantes, o adquirente efetuara o

primeiro depdsito da quantia devida no Servigo de Registro de Imdéveis competente, mediante

requerimento dirigido ao titular ou responsavel pela Serventia.

§ 2° - Recebido o valor, o Oficial do Registro de Imdveis comunicara ao juiz competente,

solicitando autorizagdo para transferéncia da importancia a estabelecimento de crédito oficial, em

conta de poupanca, indicando como depositante o adquirente do lote, & disposic¢ao do juizo.

§ 3° - Os demais pagamentos devem ser depositados, diretamente, na agéncia bancaria indicada.
Subsecdo IV-Da regularizacdo dos parcelamentos anteriores a Lei n°

6.766/1979

Art. 1.315- Os loteamentos ou desmembramentos aprovados e executados sob a vigéncia do
Decreto-Lei n® 58/1937, poderao ser registrados ou averbados, a requerimento do loteador, dos
adquirentes de lotes ou da Prefeitura, desde que haja confirmacdo dessa aprovacao pelo Poder
Pablico Municipal, cujo pedido devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - Titulo de dominio ou certiddo de propriedade;

Il - Planta da area fracionada;

[l - Memorial descritivo.

Art. 1.316 - Todo titulo de promessa de compra e venda ou de aquisi¢cao definitiva de lote ou
grupo de lotes, integrante de parcelamentos irregulares executados antes da entrada em vigor da
Lei n® 6.766/1979, que ja tenha sido objeto de registro anterior, gozando, portanto, de autonomia
juridico-formal relativamente ao bem imével de raiz, gozara de registrabilidade imediata,
independentemente de qualquer formalidade ou exigéncia relacionada ao parcelamento de que se
originou, para assegurar o principio da continuidade de que trata o Art. 195, da Lei n°®6.015/1973.
Art. 1.317- Os contratos de promessa de compra e venda, cessdo, promessa de cesséo e titulos
definitivos de aquisicdo de lotes oriundos de loteamentos ou desmembramentos n&o registrados,
mas aprovados e executados na vigéncia do Decreto-Lei n°® 58/1937, cujo parcelamento possua
infraestrutura urbana bésica e os lotes tenham inscricdo cadastral no érgdo municipal competente,
como unidades autdnomas, poderdo ter acesso ao félio real, mediante apresentacéo de certidao
fornecida pela Prefeitura local, informando a existéncia do lote, seu endereco e caracterizagao.
Paragrafo Unico - Os contratos desprovidos da descricdo completa do lote adquirido podem ter
acesso ao sistema registrario, desde que instruidos com certidao narrativa emitida pela Prefeitura.

Subsecdo V-Da regularizacdo das areas publicas

Art. 1.318- As areas publicas porventura ocupadas por populacéo de baixa renda, que forem
objeto de regularizacédo pelo Municipio,por meio de desafetacédo, terdo acesso ao félio real, através
de titulos provenientes dos institutos previstos na Lei n°® 19.257/2001 (Estatuto das Cidades),
Decreto-Lei n°® 271/1967, Medida Provisoria n°® 2.220/2001 e no Cadigo Civil.

Subsecéao VI-Da regularizacao de parcelamento do solo dos conjuntos



habitacionais da COHAB/PE

Art. 1.319- A regularizacéo dos titulos aquisitivos de iméveis decorrentes de parcelamentos
realizados pela extinta Companhia Habitacional de Pernambuco - COHAB-PE ou seus
antecessores, bem assim, de Cooperativas Habitacionais e entidades congéneres, destinados a
populacao de baixa renda, podera ser feita mediante averbacdo dos lotes e das construcdes, com
apresentacao de requerimento e certiddo especifica de cada lote, fornecida pela Prefeitura local,
contendo as medidas lineares e area total do lote, sua confrontacao e limites.

§ 1° - Para fins de averbacao das constru¢cfes assentadas nos terrenos objeto do parcelamento de
gue trata o caput, desde que comprovada a edificagdo ha mais de 10 (dez) anos, por certidao
expedida pela Prefeitura competente, fica dispensada a apresentacdo da Certiddo Negativa de
Débito - CND do INSS, conforme legislagao pertinente.

§ 2° - Na atividade Unica e exclusiva de comercializacao dos imédveis que integram a Carteira
Imobiliaria da antiga COHAB-PE, a Pernambuco Participa¢des e Investimentos S.A. - PERPART,
como sucessora, em direitos e obrigacdes daquela companhia extinta, esta desobrigada, como
estava a COHAB-PE, da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débito - CND do INSS e da
Certiddo Negativa de Tributos e Contribuicbes Federais.

§ 3° - N&o se aplica o disposto no Art. 18, da Lei n® 6.766/79, para averbac¢do dos conjuntos
habitacionais erigidos pelas pessoas juridicas referidas no Art. 8°, da lei 4.380/64, salvo se o exigir
0 interesse publico ou a seguranca juridica, ficando dispensada a publicacao do edital de que trata
0 Art. 19, da Lei n°® 6.766/79, se o conjunto tiver sido construido hd mais de 10 (dez) anos.

Art. 1.320- Os terrenos componentes de glebas de terras adquiridas pela COHAB-PE ou seus
antecessores, Cooperativas Habitacionais e entidades congéneres, constituidas por
assentamentos urbanos, ocupados irregular e desordenadamente, consolidados e de carater
irreversivel sem a observancia de um tragado urbanistico regular, poderdo ser registrados,
procedendo-se a averbacdo de desmembramento e abertura de matricula dos terrenos, mediante a
apresentacéo dos instrumentos de Compra e Venda, que contenha as dimensoes, limites e
confrontacdo dos terrenos, acompanhados de croquis confeccionado por profissional habilitado.
Paragrafo Unico - Conforme preceitua o Art. 234, da Lei n° 6.404/1976 e o Art. 1.118, do Cadigo
Civil, a certiddo passada pela Junta Comercial do Estado de Pernambuco, da incorporacao, fusao
ou cisdo, é o Unico documento necessario a ser exigido pelo Oficial de Cart6rio, para que seja
averbada a sucesséo patrimonial, decorrente da operacédo efetuada.

Art. 1.321- Se houver divergéncia entre a area fracionada e a constante do registro imobiliario ou
auséncia desta, a Prefeitura Municipal promoveréa a devida demarcagédo da area loteada, em autos
apartados, ficando suspenso o processo de regularizacéo.

Paragrafo Unico - Independe de demarcacéo ou retificacio da area loteada, a regularizacéo
fundiaria de interesse social realizada em Zonas Especiais de Interesse Social, nos termos da Lei
n° 10.257/2001, promovida pelo Municipio, quando os lotes ja estiverem cadastrados
individualmente ou com langamento fiscal h4 mais de 20 (vinte) anos.

Art. 1.32 2. Na hipétese de parcelamento executado em iméveis contiguos, situados na mesma
circunscrigado territorial, o Oficial providenciara a unificacdo das areas, apenas se pertencerem ao
mesmo proprietario, nos termos do pedido formulado pela Prefeitura.

Art. 1.32 3. Quando né&o for possivel a regularizacéo total do parcelamento, a Prefeitura Municipal
poderé optar pela regularizagdo parcial.

Art. 1.32 4- Tratando-se de parcelamento popular, destinado as classes de menor renda, em
imoével declarado de utilidade publica, em processo de desapropriacao judicial em curso e imisséo
proviséria na posse, promovido pela Unido, Estado ou Municipio ou suas entidades delegadas, o
titulo de propriedade sera dispensado, servindo o mandado de imiss&do de posse como documento
habil para o registro.

Art. 1.32 5- Quando o imével fracionado n&o estiver registrado no cartério imobiliario,
recomenda-se o caminho do processamento da a¢éo de usucapido, individual ou coletiva, nos
termos do Estatuto da Cidade e Cdodigo Civil.

Art. 1.32 6- O Juizo por onde tramitar a agdo civil plblica sobre parcelamento ilegal devera
comunicar seu ajuizamento ao registro imobiliario para fins de averbacéo, com vistas a assegurar o
direito de efetiva prevencado a danos patrimoniais do consumidor, nos termos do Art. 6°, inciso VI,



da Lei n° 8.078/1991 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
CAPITULO XIII-DO IMOVEL RURAL

Secdao I-Das disposicdes gerais

Art. 1.32 7- O registro de atos de transferéncia, desmembramento, parcelamento ou
remembramento de imoveis rurais dependera de apresentacdo de memorial descritivo elaborado,
executado e assinado por profissional habilitado e com a devida Anotacdo de Responsabilidade
Técnica - ART, contendo as coordenadas dos vértices definidores dos limites dos iméveis rurais,
georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com preciséo posicional estabelecida pelo
Instituto Nacional de Colonizacédo e Reforma Agréria - INCRA, nos termos da Lei n°10.267/2004.

§ 1° - O memorial descritivo certificado pelo INCRA sera arquivado em classificador proprio, com
indice no qual havera remisséao a matricula correspondente.

§ 2° - Para os fins e efeitos do paragrafo 2° do artigo 225 da Lei n® 6.015/1973, uma vez
apresentado o memorial descritivo segundo os ditames do 8§ 3° do artigo 176 e do § 3° do artigo
225 da mesma lei, o registro de subseqiente transferéncia da totalidade do imével independeré de
novo memorial descritivo.

§ 3° - Os servicos de registro de imdveis ficam obrigados a encaminhar ao INCRA, mensalmente,
as modificagdes ocorridas nas matriculas imobilidrias decorrentes de mudangas de titularidade,
parcelamento, desmembramento, loteamento, remembramento, retificacdo de area, reserva legal e
particular do patrimdnio natural e outras limitagcfes e restricdes de carater ambiental, envolvendo
0s imoveis rurais, inclusive os destacados do patriménio publico.

Art. 1.32 8- A prova de quitagdo do Imposto Territorial Rural - ITR ser4 feita mediante
apresentacdo de comprovantes de pagamentos dos 5 (cinco) ultimos exercicios ou, na sua falta,
de certiddo de regularidade fiscal de imovel rural, expedida pela Receita Federal, ressalvados os
casos de inexigibilidade e dispensa prevista no Art. 20 da Lei n® 9.393/1996.

Art. 1.32 9. Nos iméveis com area inferior a 200 (duzentos) hectares a comprovagéo podera ser
substituida por declaragéo, firmada pelo préprio interessado ou procurador, sob as penas da lei, de
que nao existe débito nos Ultimos cinco exercicios ou que o débito se acha pendente de decisédo
administrativa ou judicial.

Art. 1.330 - O registrador néo exigird a comprovacéo do pagamento do ITR ou a CND no registro
da carta de arrematacdo, nem no da carta de adjudicagéo, desde que:

| - Conste expressamente na carta que, antes da designacgao da praga, o juiz requisitou as
certidées das Fazendas Publicas do Estado e do Municipio, da Receita Federal e do INSS, quanto
a este Ultimo para fins de comprovagdo da CND (certiddo negativa de débito) e, sendo positiva a
certiddo, que foi notificado o ente piblico do dia em que se realizou a praga;

Il - O registro se dé no prazo de até trinta (30) dias, contados da data constante na carta expedida
pela vara civel.

Art. 1.331-. O registrador nédo exigird o CCIR do INCRA, desde que ja conste da matricula do
imovel, da carta de arrematacéo ou da carta de adjudicacéao.

Art. 1.332.-0 registrador néo exigird a comprovacdo do pagamento do ITR nos seguintes casos:
| - registro das penhoras, arrestos e sequestros de imdveis;

Il - registro da sentenca que em processo de desapropriacao fixar o valor da desapropriacéo;

Il - registro das citacGes de acdes reais ou pessoais reipersecutoérias, relativas a iméveis.

Secéo IlI-Do CCIR - Certificado de Cadastro de Imével Rural

Art. 1.333- O Oficial observara as normas legais relativas a necessidade de apresentacéo do
CCIR - Certificado de Cadastro de Imével Rural - para os titulos submetidos a registro.

Art. 1.334- Sem a apresentagdo do CCIR - Certificado de Cadastro de Imével Rural, ndo poderédo
0s proprietarios, sob pena de nulidade, desmembrar, arrendar, hipotecar, vender ou prometer
vender ou homologar partilha amigavel ou judicial que tenha por objeto iméveis rurais.

Art. 1.335- Na impossibilidade de apresentacdo do certificado de cadastro CCIR expedido pelo



INCRA, relativo ao ultimo exercicio, em substituicdo, sera exigido o protocolo de encaminhamento
do cadastramento ou recadastramento, acompanhado, na Ultima hipétese, do certificado de
cadastro anterior

Paragrafo Unico - N&o obstara a realizacdo do ato eventual divergéncia existente entre os
certificados emitidos pelo INCRA e os documentos emitidos pela Receita Federal para
comprovacao da exacao do ITR.

CAPITULO XIV-DO PROGRAMA MINHA CASA, MINHA VIDA

Secdo I-Da regularizacao fundiaria

Art. 1.336- A regularizacéo fundiaria podera ser promovida pela Uniéo, pelos Estados, pelo
Distrito Federal e pelos Municipios e também por:

| - Seus beneficiarios, individual ou coletivamente;

Il - Cooperativas habitacionais, associacdes de moradores, fundacdes, organizacdes sociais,
organizac6es da sociedade civil de interesse publico ou outras associagdes civis que tenham por
finalidade atividades nas &reas de desenvolvimento urbano ou regularizag¢éo fundiaria.

Art. 1.337- O projeto de regularizagao fundiaria devera definir, no minimo, os seguintes
elementos:

| - As &reas ou lotes a serem regularizados e, se houver necessidade, as edificacdes que serédo
relocadas;

Il - As vias de circulacéo existentes ou projetadas e, se possivel, as outras areas destinadas a uso
publico;

[l - As medidas necessarias para a promocéao da sustentabilidade urbanistica, social e ambiental
da &rea ocupada, incluindo as compensag8es urbanisticas e ambientais previstas em lei;

IV - As condicdes para promover a seguranca da populacdo em situacdes de risco;

V - As medidas previstas para adequacao da infraestrutura béasica.

§ 1° - O projeto de que trata o caput ndo sera exigido para o registro da sentenca de usucapido, da
sentenca declaratdria ou da planta, elaborada para outorga administrativa, de concesséo de uso
especial para fins de moradia.

§ 2° - A reqgularizacao fundiaria pode ser implementada por etapas.

Art. 1 .338- Na regularizacéo fundiaria de assentamentos consolidados anteriormente a
publicacdo da Lei n® 11.977/2009, o Municipio podera autorizar a redugéo do percentual de areas
destinadas ao uso publico e da &rea minima dos lotes definidos na legislacdo de parcelamento do
solo urbano.

Art. 1 .339- As glebas parceladas para fins urbanos, anteriormente a 19 de dezembro de 1979,
gue ndo possuirem registro poderéo ter sua situacao juridica regularizada, com o registro do
parcelamento, desde que o parcelamento esteja implantado e integrado a cidade.

§ 1° - A regularizacao prevista no caput pode envolver a totalidade ou parcelas da gleba.

§ 2° - O interessado devera apresentar certificacdo de que a gleba preenche as condi¢cdes
previstas no caput, bem como desenhos e documentos com as informagfes necessarias para a
efetivacdo do registro do parcelamento.

Art. 1 .340 . Ap6s o registro do parcelamento do solo ou da incorporagdo imobiliaria, até a
emissdo da carta de habite-se, as averbacgdes e registros relativos a pessoa do incorporador ou
referentes a direitos reais de garantias, cessdes ou demais negdécios juridicos que envolvam o
empreendimento serdo realizados na matricula de origem do imével e em cada uma das matriculas
das unidades autbnomas, eventualmente, abertas.

Art. 1341- Sera considerado imével novo para os fins do PMCMYV a unidade residencial com
"habite-se", ou documento equivalente, expedido pelo 6rgédo publico municipal, a partir de 26 de
margo de 2009 e que ainda ndo tenha sido habitada.

Art. 1342.-Tratando-se de regularizacdo fundiaria de interesse social, as matriculas oriundas do
parcelamento ndo poderdo ser objeto de fuséo.

Secéo II-Do auto de demarcacao




Art. 1343.-O poder publico responséavel pela regularizagdo fundiaria de interesse social podera
lavrar auto de demarcacéo urbanistica, com base no levantamento da situacdo da area a ser
regularizada e na caracterizacdo da ocupacao.

§ 1° - O auto de demarcacéao urbanistica deve ser instruido com:

| - Planta e memorial descritivo da area a ser regularizada, nos gquais constem suas medidas
perimetrais, area total, confrontantes, coordenadas preferencialmente georreferenciadas dos
vértices definidores de seus limites, bem como seu nimero de matricula ou transcrigéo e a
indicacao do proprietario, se houver;

Il - Planta de sobreposigdo do imével demarcado com a situagéo da area constante no registro de
imoveis;

[l - Certiddo da matricula ou transcricdo da area a ser regularizada, emitida pelo registro de
imoveis ou, diante de sua inexisténcia, das circunscri¢cdes imobiliarias anteriormente competentes.
§ 2° - Na possibilidade de a demarcacéo urbanistica abranger area publica ou com ela confrontar,
o poder publico devera notificar, previamente, os 6rgdos responsaveis pela administracéo
patrimonial dos demais entes federados, para que informem se detém a titularidade da area, no
prazo de 30 (trinta) dias.

§ 3° - Na auséncia de manifestacéo no prazo previsto no § 2°, o poder publico dara continuidade a
demarcacao urbanistica.

Art. 1344.-Encaminhado o auto de demarcacéo urbanistica ao registro de iméveis, o oficial devera
proceder as buscas para identificacao do proprietério da area a ser regularizada e de matriculas ou
transcri¢cdes que a tenham por objeto.

§ 1° - Realizadas as buscas, o oficial do registro de imoveis devera notificar pessoalmente o
proprietario da area e, por edital, os confrontantes e eventuais interessados para, querendo,
apresentarem, no prazo de 15 (quinze) dias, impugnacao a averbacgdo da demarcacao urbanistica.
§ 2° - Se o proprietario ndo for localizado nos enderecos constantes do registro de imoveis ou
naqueles fornecidos pelo poder publico, a notificac@o do proprietario serd realizada por edital.

§ 3° - S0 requisitos para a notificacéo por edital:

| - Resumo do auto de demarcacéo urbanistica, com a descricédo que permita a identificacdo da
area a ser demarcada e seu desenho simplificado;

Il - Publicacéo do edital, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, uma vez pela imprensa oficial e
uma vez em jornal de grande circulagéo local;

Il - Determinacado do prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo de impugnacéo a averbacéo da
demarcacao urbanistica;

§ 4° - Decorrido 0 prazo sem impugnacao, a demarcacao urbanistica devera ser averbada na
matricula da area a ser regularizada;

§ 5° - Nao havendo matricula da qual a &rea seja objeto, esta devera ser aberta com base na
planta e no memorial indicados no Art. 1.158 deste Codigo de Normas.

§ 6° - Havendo impugnacao, o oficial do registro de iméveis deverd notificar o poder publico para
que se manifeste no prazo de 60 (sessenta) dias;

§ 7° - O poder publico podera propor a alteragdo do auto de demarcacédo urbanistica ou adotar
gualquer outra medida que possa afastar a oposi¢do do proprietario ou dos confrontantes a
regularizacéo da &rea ocupada;

§ 8° - Havendo impugnac¢do apenas em relacdo a parcela da area objeto do auto de demarcacgéo
urbanistica, o procedimento seguird em relagdo a parcela ndo impugnada;

§ 9° - O oficial de registro de iméveis devera promover tentativa de acordo entre o impugnante e o
poder publico;

§ 10° - N&ao havendo acordo, a demarcagéo urbanistica sera encerrada em relacéo a area
impugnada.

Art. 1345-A partir da averbacéo do auto de demarcacéo urbanistica, o poder publico devera
elaborar projeto de parcelamento antes de submeté-lo a registro.

Secao lll-Do titulo de legitimacdo de posse

Art. 1346- Apo6s o registro do parcelamento de que trata o artigo anterior, o poder publico
concedera titulo de legitimacéo de posse aos ocupantes cadastrados.



Paragrafo Unico - O titulo de que trata o caput sera concedido preferenciaimente em nome da
mulher e registrado na matricula do imovel.

Art. 1347- A legitimagado de posse devidamente registrada constitui direito em favor do detentor
da posse direta para fins de moradia.

Secdo IV-Da converséao do titulo de posse em propriedade

Art. 1 .34 8. Sem prejuizo dos direitos decorrentes da posse exercida anteriormente, o detentor
do titulo de legitimacéo de posse, apés 5 (cinco) anos de seu registro, podera requerer ao oficial de
registro de iméveis a conversado desse titulo em registro de propriedade, tendo em vista sua
aquisicdo por usucapido, nos termos do Art. 183 da Constituicdo Federal.

§ 1° - Para requerer a conversao prevista no caput, o adquirente devera apresentar:

| - CertidGes do cartério distribuidor, demonstrando a inexisténcia de agcbes em andamento que
versem sobre a posse ou a propriedade do imovel;

Il - Declaracdo de que ndo possui outro imével urbano ou rural;

[l - Declaracdo de que o imével é utilizado para sua moradia ou de sua familia;

IV - Declaracéo de que néo teve reconhecido anteriormente o direito a usucapiéo de iméveis em
areas urbanas.

§ 2° - As certiddes previstas no inciso | do § 1° serdo relativas a totalidade da &rea e seréo
fornecidas pelo poder publico.

Secéo V-Da proibicdo de remembramento dos lotes

Art. 1349. Os lotes destinados a construcdo de moradias no ambito do PMCMV néo poderéo ser
objeto de remembramento, devendo tal proibicdo constar expressamente dos contratos
celebrados.

Paragrafo Unico - A vedacao estabelecida no caput perdurara pelo prazo de 15 (quinze) anos,
contados a partir da celebragéo do contrato.

Secdo VI-Da regularizacdo fundiaria de interesse especifico

Art. 1350 . A regularizagédo fundiaria de interesse especifico depende da andlise e da aprovacéo
do projeto de que trata o Art. 1.345 deste Codigo de Normas pela autoridade licenciadora, bem
como da emisséo das respectivas licengas urbanistica e ambiental.

Secdo VII-Do registro da regularizacéo fundiaria

Art. 1351 - O registro do parcelamento resultante do projeto de regularizacéo fundiaria de
interesse especifico devera ser requerido ao registro de iméveis, nos termos da legislacdo em vigor
e observadas as disposic¢des previstas neste Capitulo.

Art. 1352- O registro do parcelamento resultante do projeto de regularizacéo fundiaria de
interesse social deverd ser requerido ao registro de imdveis, acompanhado dos seguintes
documentos:

| - certiddo atualizada da matricula do imével;

Il - projeto de regularizagdo fundiaria aprovado;

[1l - instrumento de instituicdo e convencdo de condominio, se for o caso;

IV - no caso das pessoas juridicas, certiddo atualizada de seus atos constitutivos que demonstrem
sua legitimidade para promover a regularizacéo fundiéria.

Art. 1353- O registro do parcelamento resultante do projeto de regularizacéo fundiaria devera
importar:

| - Na abertura de matricula para toda a area objeto de regularizacdo, se nédo houver;

Il - Na abertura de matricula para cada uma das parcelas resultantes do projeto de regularizagédo
fundiéria.

Art. 1354- As matriculas das areas destinadas a uso publico deverdo ser abertas de oficio, com
averbacao das respectivas destinacdes e, se for o caso, das restricdes administrativas



convencionais ou legais.

CAPITULO XV-DISPOSICOES FINAIS

Art. 1355- Em todas as unidades extrajudiciais devera ser mantido um exemplar atualizado deste
Cédigo de Normas.
Art. 1356- Este Cddigo de Normas entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 1357- Ficam revogadas as disposicdes em contrario, em especial o Adendo 2 do Regimento
Interno da Corregedoria-Geral da Justica (Provimento n° 02/2006).

Recife, 20 de novembro de 2009.

PROVIMENTO N° 06 DE 04/06/2009 ( DOPJ 09/06/2009)

NOTA: Provimento n°08, de 06/05/2010 ( DJE 07/05/2010) REVOGA

EMENTA - Modifica o Provimento n° 2, de 31
de janeiro de 2006, que dispbe sobre o Regimento
Interno da Corregedoria Geral da Justica, para
instituir a Corregedoria Auxiliar de Presidios.

O Desembargador José Fernandes de Lemos, Corregedor-Geral da Justi¢a, no uso das suas
atribuigcbes, e Considerando que, no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco,
compete a Corregedoria Geral da Justica o poder de fiscalizagdo sobre as unidades prisionais,
bem como quanto a observacao do regular andamento dos processos criminais no ambito das
execucdes penais;

Considerando que o Conselho Nacional de Justica, no encontro sobre o Sistema Carcerario
Nacional, ocorrido no Rio de Janeiro, em abril de 2009, exortou as Corregedorias Estaduais a
zelarem pela observancia dos direitos dos apenados e presos provisorios;

Considerando, ainda, que o Estado de Pernambuco conta no presente momento com dezenove
mil, cento e noventa e cinco pessoas presas, nas dezessete unidades prisionais, bem como nas
cadeias publicas, situadas em diferentes regifes e que exigem o deslocamento constante dos
responsaveis pela fiscalizacdo respectiva;

Considerando que o Conselho Nacional de Justica, através da Recomendacao n°® 20/2008,
conclamou os tribunais para que "estabelecam regras para que haja a adequada proporcao entre o
namero de presos, processos, nimero de serventuarios e numero de juizes nas Varas de
Execuc¢Bes Criminais, estes para atuacdo exclusiva, com prejuizo de outras atividades
administrativas ou jurisdicionais, quando a quantidade ou 0 acumulo de processos assim o exigir",
(art. 1o, IV, da Recomendacéo n° 20- CNJ, de 16 de dezembro de 2008;

Considerando que as duas Varas de Execucdo Penal da Capital encontram-se assoberbadas de
processos, contando a 1a Vara com doze mil e cinqlienta e quatro feitos em andamento, e a 2a
Vara com mais de sete mil feitos, e que a criagdo da Corregedoria Auxiliar dos Presidios
proporcionard aos Magistrados desses dois juizos uma maior dedicacao e melhor gerenciamento
desses processos;

RESOLVE:

Artigo 1°- Acrescentar ao artigo 15 do Provimento n° 2, de 31 de janeiro de 2006, que dispde
sobre o Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica, a alinea "g", com a seguinte redacao:
Art. 15

g) Corregedoria Auxiliar de Presidios (NR);

Artigo 2°- Fica acrescentado o artigo 19-A ao Provimento n° 2, de 31 de janeiro de 2006, com a
seguinte redacao:

Art. 19-A Compete a Corregedoria de Presidios, a fiscalizagdo das unidades prisionais, devendo,
em especial:

| - visitar e inspecionar as penitenciarias, presidios e demais unidades prisionais, bem como



delegacias de policia ou quaisquer estabelecimentos estatais, civis ou militares, que possuam
carcere;
- fiscalizar a situacéo dos presos e zelar pelo correto cumprimento da pena, das prisées
provisorias, da medida de seguranca ou priséo civil decorrentes de determinagéo judicial;
[1l - monitorar as autorizacdes de remocao dos presos no ambito do Sistema Penitenciario
estadual, bem como as transferéncias para outros Estados, as saidas temporarias e o trabalho
externo dos condenados, determinados pelos Juizes que atuam na area criminal e de execugao
penal;
IV - fiscalizar as autorizagOes para realizacéo de exames criminolégicos, toxicolégicos e de
insanidade mental junto ao complexo médico penal ou em entidade similar, concedidas pelos
Juizes que atuam na &rea criminal e de execugao penal;
V - observar o registro dos mandados de prisdo e o cumprimento de alvaras de soltura relativos
aos presos do Sistema Penitenciario, ainda quando a ordem de soltura emanar do plantao
judiciario;
VI - inspecionar as ordens judiciais de interdigdo, total ou parcial, de estabelecimento prisional que
estiver funcionando em condi¢des inadequadas ou com infringéncia a lei;
VIl - examinar a composicéo e instalacédo do Conselho da Comunidade;
VIII - vistoriar a concesséo de alvaras de soltura e as requisigdes de presos recolhidos ao Sistema
Penitenciario do Estado expedidos por Juizes de outros Estados, para encaminhamento ao Juizo
de Execuc¢des competente, bem como os respectivos registros em banco de dados especifico;
IX- providenciar a instalacéo e zelar pelo gerenciamento de sistema eletronico de controle das
atribuicbes dispostas nos incisos anteriores, sobretudo para efetivar a sua integracdo com os
sistemas de informac¢des do sistema penitencidrio INFOPEN) e de penas e medidas alternativas,
para alimenta¢é@o dos bancos de dados relativos aos apenados;

Recife, 04 de junho de 2009.

DES. JOSE FERNANDES DE LEMOS
Corregedor Geral da Justica

PROVIMENTO N° 34 DE 16/10/2008 ( DOPJ 01/11/2008)

EMENTA. Modifica o Provimento n° 2, de 31 de
janeiro de 2006, que dispde sobre o Regimento
Interno da Corregedoria Geral da Justica, cria a
Corregedoria Auxiliar para Servigos Notariais e de
Registro da Capital e d& outras providéncias.

O Desembargador José Fernandes de Lemos, Corregedor-Geral da Justi¢ga, no uso das suas
atribuicbes, e

CONSIDERANDO que a atividade notarial e de registro esta sob a fiscalizagdo do Poder Judiciario
estadual, a teor do § 1° do art. 236 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO que, no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Pernambuco, compete a
Corregedoria Geral da Justica o poder de fiscaliza¢do das serventias extrajudiciais;

CONSIDERANDO o amplo espectro das atribuicdes da Corregedoria Geral da Justica em relacdo
as serventias extrajudiciais, que, além do plano da orientagdo e disciplina, tem o poder regulatério
e normativa da fungéo publica notarial e de registro;



CONSIDERANDO, ainda, que o Estado de Pernambuco conta com 496 (quatrocentos e noventa e
seis) serventias extrajudiciais encarregadas dos servicos notariais e de registro, atualmente sob o
encargo de um Unico Juiz Corregedor Auxiliar;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de adequar a estrutura organizacional da Corregedoria
Geral da Justica ao surgimento das crescentes demandas dos servigos notariais e de registro do
Estado de Pernambuco.

RESOLVE:

Artigo 1°- A alinea "f" do artigo 15 do Provimento n° 2, de 31 de janeiro de 2006, que dispde
sobre o Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica, passa a ter a seguinte redacao:
4 P RS S

f) Corregedoria Auxiliar para os Servigos Notariais e de Registro da Capital;

Artigo 2°- O artigo 15 do Provimento n° 2, de 31 de janeiro de 2006, que dispde sobre o
Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justica, passa a ser acrescido da alinea g, contendo
a seguinte redacao:
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g) Corregedoria Auxiliar para os Servicos Notariais e de Registro do Interior.

Artigo 3°. O artigo 19 Provimento n° 2, de 31 de janeiro de 2006, que dispde sobre o Regimento
Interno da Corregedoria Geral da Justi¢ca , passa a ter a seguinte redagéo:

Art. 19. Compete a Corregedoria Auxiliar para os Servigcos Notariais e de Registro da Capital, sob a
supervisdo do Corregedor-Geral da Justi¢ca, a orientacéo, a fiscalizacéo e a disciplina das
serventias extrajudiciais situadas na Comarca do Recife e no Distrito Estadual de Fernando de
Noronha.

Paragrafo Gnico- Compete, ainda, a Corregedoria Auxiliar para os Servigos Notariais e de
Registro da Capital as fungfes consultiva e de assessoramento ao Corregedor-Geral da Justica no
ambito da sua atividade regulatéria e normativa da atividade notarial e de registro.

Art 4°- O Provimento n°® 2, de 31 de outubro de 2006, que dispde sobre o Regimento Interno da
Corregedoria Geral da Justica, passa a vigorar acrescido do seguinte art. 19A:

Art. 19A. Compete a Corregedoria Auxiliar para os Servigcos Notariais e de Registro do Interior, sob
a supervisdo do Corregedor-Geral da Justica, a orientacao, a fiscalizacéo e a disciplina das
serventias extrajudiciais situadas nas Comarcas do Interior do Estado de Pernambuco, inclusive as
integrantes da Regido Metropolitana do Recife.

Art. 5° O Corregedor-Geral da Justica designara , dentre os juizes corregedores auxiliares, os
que atuardo nas Corregedorias Auxiliares para os Servicos Notariais e de Registro da Capital e do
Interior.

Art. 6°- Este Provimento entrar4 em vigor no prazo de 30 dias da data da sua publicacéo.

Art. 7°- Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Recife, 16 de outubro de 2008.
Des. José Fernandes de Lemos
Corregedor Geral da Justica
Observacgédo: Aprovado pelo Conselho da Magistratura, na sessao realizada em 16 de outubro de



2008

PROVIMENTO N° 3 DE 24/03/2006 ( DOPJ 29/03/2006)

Ementa: Altera o Anexo Il, do Provimento n°
02/2006 - Regimento Interno da Corregedoria
Geral de Justica, Tribunal de Justica de
Pernambuco.

O Desembargador Ozael Rodrigues Veloso, Corregedor Geral da Justica, no uso de suas
atribuicdes legais,
Considerando a instalacao de novas comarcas, bem como uma melhor distribuicdo daquelas ja
existentes, por regiao, otimizando a atuacao das Corregedorias Auxiliares,
RESOLVE:
Art. 1° - O Anexo Il, do Regimento Interno da Corregedoria Geral de Justica, do Tribunal de
Justica do Estado de Pernambuco, que dispde sobre as Comarcas, por Regido, passa a vigorar
com a seguinte redacao:

ANEXO I

Relacdo das Comarcas, por Regido:
A Corregedoria Auxiliar da 12 Regido compreende os seguintes Municipios: ABREU E LIMA,
ALIANCA, BOM JARDIM, BUENOS AIRES, CAMARAGIBE, CARPINA, CONDADO, CUMARU,
FEIRA NOVA, FERREIROS, GLORIA DO GOITA, GOIANA, IGARASSU, ITAMARACA, ITAMBE,
ITAPISSUMA, ITAQUITINGA, JOAO ALFREDO, LAGOA DE ITAENGA, LIMOEIRO,
MACAPARANA, NAZARE DA MATA, OLINDA, OROBO, PASSIRA, PAUDALHO, PAULISTA,
POMBOS, SANTA MARIA DE CAMBUCA, SAO LOURENCO DA MATA, SAO VICENTE FERRER,
SURlNJBIM, TIMBAUBA, TRACUNHAEM, VERTENTES, VICENCIA e VITORIA DE SANTO
ANTAO.
A Corregedoria Auxiliar da 22 Regido compreende os seguintes Municipios: AGRESTINA, AGUA
PRETA, ALTINHO, AMARAJI, BARREIROS, BONITO, CABO, CAMOCIM DE SAO FELIX,
CATENDE, CHA GRANDE, CORTES, CUPIRA, ESCADA, GAMELEIRA, IBIRAJUBA, IPOJUCA,
JABOATAO DOS GUARARAPES, JOAQUIM NABUCO, JUREMA, LAGOA DOS GATOS,
MARAIAL, MORENO, PALMARES, PANELAS, PRIMAVERA, QUIPAPA, RIBEIRAO, RIO
FORMOSO, SAIRE, SAO JOAQUIM DO MONTE, SAO JOSE DA COROA GRANDE e
SIRINHAEM.
A Corregedoria Auxiliar da 3% Regido compreende os seguintes Municipios: AFOGADOS DA
INGAZEIRA, AFRANIO, ARARIPINA, BELEM DO SAO FRANCISCO, BETANIA, BODOCO,
CARNAIBA, CABROBO, CUSTODIA, EXU, FLORES, FLORESTA, IPUBI, ITAPETIM, MIRANDIBA,
MOREILANDIA, OROCO, OURICURI, PARNAMIRIM, PETROLINA, PETROLANDIA, SALGUEIRO,
SANTA MARIA DA BOA VISTA, SAO JOSE DO BELMONTE, SAO JOSE DO EGITO, SERRA
TALHADA, SERRITA, SERTANIA, TABIRA, TACARATU, TRINDADE, TRIUNFO, TUPARETAMA,
TERRA NOVA e VERDEJANTE.
A Corregedoria Auxiliar da 42 Regido compreende os seguintes Municipios: AGUAS BELAS,
ALAGOINHA, ANGELIM, ARCOVERDE, BELO JARDIM, BEZERROS, BOM CONSELHO,
BREJAO, BREJO DA MADRE DE DEUS, BUIQUE, CAETES, CACHOEIRINHA, CALCADO,
CANHOTINHO, CAPOEIRAS, CARUARU, CORRENTES, GARANHUNS, GRAVATA, IATI,
IBIMIRIM, INAJA, ITAIBA, JATAUBA, JUPI, LAGOA DO OURO, LAJEDO, PALMEIRINA, PEDRA,
PESQUEIRA, POCAO, RIACHO DAS ALMAS, SALOA, SANHARO, SANTA CRUZ DO
CAPIBARIBE, SAO BENTO DO UNA, SAO CAETANO, SAO JOAO, TACAIMBO, TAQUARITINGA
DO NORTE, TORITAMA e VENTUROSA.
Art. 2° - O presente provimento entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Recife, 24 de marco de 2006.



OZAEL RODRIGUES VELOSO
Corregedor Geral da Justica

(Homologado na sesséo de 16.03.2006, do Egrégio Conselho da Magistratura do Tribunal de
Justica do Estado de Pernambuco).

REGIMENTO INTERNO - ESMAPE.



