: PODER JUDICIARIO

i Tribunal de Justica de Pernambuco

INSTRUGAO NORMATIVA N2 12 DE 03/05/2017(DJE 04/05/2017)

NOTA: Instrugdo Normativa n°20, de 06/09/2017 (DJE 08/09/2017)

EMENTA: Institui, no ambito da Comarca da
Capital, a Diretoria das Varas de Familia e
Registro Civil da Capital

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribui¢des legais
e regimentais,

CONSIDERANDO que o art. 52, LXXVIII, da Constituicdo Federal assegura a todos "a razoavel duragao do
processo e 0s meios que garantam a celeridade de sua tramita¢ao";

CONSIDERANDO os principios insculpidos no art. 37 da Constituicao Federal, que pautam a atuagao da
administragdo publica, em especial o da eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo CNJ n? 194, de 26 de maio de 2014, que institui a Politica
Nacional de Atencgao Prioritaria ao Primeiro Grau de Jurisdi¢do;

CONSIDERANDO a progressiva implantacao do Sistema Processo Judicial Eletronico - PJe nas unidades
judiciais do Poder Judicidrio do Estado de Pernambuco;

CONSIDERANDO que, a partir de novembro de 2014, o PJe foi implantado nas Varas de Familia e Registro
Civil da Capital e, desde 08 de janeiro de 2016, passou a ser de uso obrigatdrio para o ajuizamento de
acles novas, de modo que, doravante, a cada dia crescerd a quantidade de processos eletronicos e
diminuird a de processos fisicos;

CONSIDERANDO que, até que sejam encerrados os processos fisicos atualmente em tramitacao, o Poder
Judicidrio do Estado de Pernambuco conviverd com situacao hibrida de transi¢cdao, na qual as diversas
unidades processarao, concomitantemente, feitos eletronicos e fisicos;

CONSIDERANDO que, enquanto perdurar tal situacdo hibrida de transicdo, os beneficios do Processo
Judicial Eletrénico ndo poderdo ser colhidos em sua potencialidade maxima;

CONSIDERANDO a necessidade de acelerar o julgamento e o encerramento dos processos fisicos;
CONSIDERANDO que a modernizacao e a racionalizacdo das unidades judiciais, para fins de utilizacdo mais
eficaz do meio eletrénico de processamento de autos judiciais, sdo medidas que se impdem para o alcance
de uma maior produtividade cartoraria;

CONSIDERANDO que o Sistema Ple viabiliza a unificagdo de secretarias;

CONSIDERANDO que o Cddigo de Organizacao Judiciaria do Estado de Pernambuco (art. 151, paragrafo
unico, |, da Lei Complementar Estadual n? 100/2007) prevé a vinculacdo de uma Secretaria a mais de um
Juizo;

CONSIDERANDO que o Cddigo de Organizacao Judiciaria do Estado de Pernambuco (art. 151, paragrafo
unico, IV, da Lei Complementar Estadual n2 100/2007) prevé a instituicdo de Diretorias de Processamento
Remoto para planejamento, organizacdo, direcdo, controle e execucdo das atividades cartorarias nos
processos judiciais eletronicos;

CONSIDERANDO a experiéncia exitosa de unificacdo de secretarias das Varas Civeis da Capital, por meio
da Diretoria Civel da Capital;

CONSIDERANDO o disposto no art. 42 da Instru¢do Normativa n2 08/2017,

RESOLVE:

Art. 12 INSTITUIR a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, responsavel pela pratica de
atos cartorarios dos processos judiciais eletrénicos em tramitacdo nas Varas de Familia e Registro Civil da
Capital, a ser definida por Ato da Presidéncia.



Paragrafo Unico. Ato da Presidéncia designara o Juiz, dentre os titulares das Varas de Familia e Registro
Civil de Recife, para coordenar administrativamente a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da
Capital em seu respectivo ambito de atuagao.

Art. 22 DEFINIR que a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital compete a execucao dos
atos cartorarios dos processos judiciais eletrénicos em tramitacdo nas Varas de Familia e Registro Civil da
Capital.

Paragrafo Unico. A instituicdo da Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital ndo ensejara a
extin¢do das Secretarias das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, nem das fun¢des gratificadas de
Chefe de Secretaria a elas vinculadas.

Art. 32 ASSEGURAR prazo de 5 (cinco) dias para que os Juizes Titulares, ou Juizes Substitutos respondendo
na condicdo de Titulares, das Varas de Familia e Registro Civil da Capital manifestem interesse em compor
a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital.

§12 A manifestacdo de adesdo far-se-a mediante a assinatura do Termo de Adesdo da Diretoria das Varas
de Familia e Registro Civil da Capital, constante do Anexo | desta Instrucdo Normativa, que devera ser
digitalizado e encaminhado eletronicamente ao e-mail diretoria.familia@tjpe.jus.br.

§22 No termo de adesdo, o aderente devera autorizar a habilitacdo de todos os servidores lotados na
Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital a terem acesso aos processos eletronicos em
tramitacdo nas suas unidades sob segredo de justica, tanto para visualizagdo dos autos quanto para
cumprimento dos atos de secretaria.

§32 A habilitacdo do servidor autorizado sera realizada pela equipe do Comité Gestor do Processo Judicial
Eletrénico - Pernambuco (CGPJE/PE), e, uma vez realizada, devera ser comunicada a Coordenacgdo da
Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital.

§42 Para compor a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, serd necessario ceder, ao
menos, um servidor da respectiva Secretaria, respeitado o requisito previsto no artigo 72, § 42, desta
Instru¢ao Normativa.

§52 A adesdo a que se refere este artigo serd irrevogavel e irretratdvel.

§62 Na hipotese de férias do Juiz Titular, ou do Juiz Substituto respondendo na condi¢dao de Titular, o
prazo para manifestacao de adesdo passard a fluir da data do retorno do magistrado ao exercicio de suas
funcdes.

§72 A efetiva instalacdo da Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital depende da adesao
de todas as Varas de Familia e Registro Civil da Capital.

Art. 42 DELIBERAR que, a partir da inclusao da Vara, os atos cartordrios dos processos eletrénicos em
tramitacdo na unidade passardo a ser executados exclusivamente pela Diretoria das Varas de Familia e
Registro Civil da Capital, ficando a cargo da Secretaria da Vara aderente apenas os atos cartordrios dos
processos judiciais fisicos em tramitacdo na unidade.

§12 Os atos proéprios do Gabinete do Juiz, assim entendidos os jurisdicionais propriamente ditos e aqueles
a cargo dos assessores do Juiz, continuardo a ser praticados pelos Gabinetes das Varas de Familia e
Registro Civil aderentes, tanto no que se refere aos processos fisicos quanto aos eletronicos.

§22 Ficardo, ainda, a cargo do Gabinete do Juiz da Vara aderente:

I - a analise da regularidade do recolhimento das custas processuais;

Il - a indicacdo, no despacho ou decisdo, das informag¢des quanto ao dia, hora e tipo da audiéncia
designada. Caso tais informacdes ndo sejam incluidas no despacho/decisdo pelo Juiz, sua Assessoria
deverd expedir certiddo eletrdnica, assinada digitalmente, na qual deverao constar tais dados, cabendo a
Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital proceder a inclusdo da audiéncia na pauta do
sistema Ple e realizar as comunicagdes processuais necessarias;

Il - a realizacdo da audiéncia, bem como a digitalizacdo, no formato PDF, e anexacdo ao processo
eletrénico, no Sistema PJe, do respectivo termo e dos documentos eventualmente apresentados no ato;
IV - a protocolizacdo eletronica de ordens judiciais de requisicdo de informacgdes, bloqueio, desbloqueio
ou transferéncia de bens ou valores, por meio dos sistemas externos, a exemplo do Bacenjud, Renajud e



Infojud, bem como a impressdo, no formato PDF, dos recibos respectivos e sua anexa¢do ao processo
eletronico, no Sistema Ple;

V - a guarda e o depdsito dos materiais utilizados como meios legais de prova de processos judiciais
eletrénicos.

Art. 52 DETERMINAR ao Comité Gestor do Processo Judicial Eletréonico - Pernambuco (CGPJE/PE) a
alteracao do fluxo do PJe 12 Grau, a fim de possibilitar a revisdo dos alvaras, mandados, oficios e demais
expedientes elaborados pela Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital que necessitem da
assinatura do Juiz, pela unidade na qual tramite o processo respectivo.

§12 Cabera ao Juiz Titular, ou Juiz Substituto respondendo na condicdo de Titular, indicar servidor, lotado
na unidade na qual tramite o processo respectivo, a ser habilitado, no PJe 12 Grau, como Revisor de
Expedientes e os tipos de expedientes que se sujeitardo a revisdo, mediante preenchimento do Termo de
Opcao da Revisdo de Expedientes, constante do Anexo |l desta Instrucdo Normativa, que, apds assinatura
do Juiz, devera ser digitalizado e enviado ao e-mail diretoria.familia@tjpe.jus.br, que encaminhard a
Coordenacdo do processo judicial eletronico - PJe para as lotacdes pertinentes.

§22 O fluxo do PJe 12 Grau devera viabilizar a op¢dao de envio dos alvaras, mandados, oficios e demais
expedientes elaborados, ao Revisor de Expedientes, antes do encaminhamento para assinatura do Juiz,
naqueles processos que tramitem nas unidades em que o Juiz optar pela utilizagao da revisao.

§32 Caso o Revisor de Expedientes entenda pela necessidade de corre¢do do documento, devera elaborar
novo expediente, em substituicdao aquele, e, apds assinar digitalmente o novo documento, proceder a sua
remessa para assinatura do Juiz.

§42 Na hipdtese de ndo vislumbrar necessidade de correcdo do expediente, o Revisor de Expedientes
encaminhara o documento para assinatura do Juiz.

§52 A indicacdo do servidor podera recair sobre o Chefe de Secretaria, o Assessor do Magistrado ou sobre
qgualquer servidor lotado na respectiva unidade.

§62 A habilitacdo do servidor indicado sera realizada pela equipe do Comité Gestor do Processo Judicial
Eletronico - Pernambuco (CGPJE/PE),

e, uma vez realizada, devera ser comunicada a Coordenacao da Diretoria das Varas de Familia e Registro
Civil da Capital.

§72 A auséncia de manifestacdao serd considerada como opcado pela remessa direta, sem revisdo, para
assinatura do Magistrado, dos alvaras, mandados, oficios e demais expedientes vinculados aos processos
eletrdnicos em tramitacdo na respectiva secdo, elaborados pela Diretoria das Varas de Familia e Registro
Civil da Capital.

Art. 62 ESCLARECER que, decorrido o prazo de adesdo fixado no art. 32 desta Instrucdo Normativa, a
Presidéncia do Tribunal fara publicar, no DJe, a relacdo das Varas de Familia e Registro Civil da Capital que
aderiram a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital e o cronograma de inclusdo de cada
uma delas na referida Diretoria, priorizando-se as de maior congestionamento cartordrio de processos
eletronicos.

8§12 A inclusdo de cada Vara somente serd possivel mediante certificacdo da auséncia de pendéncia
relativamente a atos cartordrios dos processos em tramitacdo nas Varas anteriormente incluidas, assim
entendida a inexisténcia de ato cartordrio pendente de cumprimento hd mais de 5 (cinco) dias,
ressalvadas as hipdteses em que o atraso seja decorrente de problemas técnicos na infraestrutura
tecnolégica do Sistema Ple.

§22 Os Juizes das Varas de Familia e Registro Civil da Capital que aderirem a referida Diretoria poderao
requerer ao Conselho da Magistratura que autorize a pratica de atos cartordrios dos processos eletrénicos
pelas respectivas secretarias, caso a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital venha a
acumular processos pendentes de atos cartordrios ha mais de 5 (cinco) dias, ressalvadas as hipéteses em
gue o atraso seja decorrente de problemas técnicos na infraestrutura tecnoldgica do Sistema Ple.

Art. 72 DEFINIR que a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital funcionara das 7 as 19 horas,
garantido o atendimento aos advogados, as partes e ao publico nos dois turnos ininterruptamente e em
relacdo aos processos vinculados a todas as se¢des aderentes.



§12 Durante o periodo de funcionamento, a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital estara
vinculada a Secretaria Judiciaria, para fins de criagdao de Centro de Custos e lotagdao de servidores e
estagidrios.

§ 22 Excepcional e provisoriamente, poderao ser alocadas na Diretoria das Varas de Familia e Registro
Civil da Capital, divididas igualmente, 04 (quatro) funcdes gratificadas de Chefe de Secretaria, sigla FGCSJ-
1, das unidades criadas e ainda ndo instaladas, além de 04 (quatro) funcGes gratificadas de apoio a
atividade jurisdicional do primeiro grau, sigla FAP-AJ1G."

NOTA: Nova redagdo dada pela Instrugcdo Normativa n°20, de 06/09/2017 (DJE 08/09/2017) Redac&o anterior:"82° Excepcional e
provisoriamente, poderdo ser alocadas na Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, divididas igualmente, 03 (trés) funcGes
gratificadas de Chefe de Secretaria, sigla FGCSJ-1, das unidades criadas e ainda néo instaladas, além de 04 (quatro) fung8es gratificadas de
apoio a atividade jurisdicional do primeiro grau, sigla FAP-AJ1G.

§32 Caberd ao Juiz Coordenador, na Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, indicar
servidores, dentre os lotados na Diretoria, para desempenhar as funcbes gratificadas previstas no
paragrafo anterior.

842 O Juiz Coordenador, poderd, dentre outras prerrogativas, devolver o servidor cedido que ndo
demonstrar, durante a entrevista e o treinamento iniciais, capacidade de atingir as metas de
produtividade fixadas nos termos do artigo 92 desta Instrucdao Normativa.

Art. 82 AUTORIZAR a instituicdo do Regime de Teletrabalho, integral ou parcial, para servidores lotados na
Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, nos termos do disposto nesta Instrucdo
Normativa, e no Regulamento do Teletrabalho, constante do Anexo Unico da Instrucio Normativa TJPE
n? 06, de 12 de fevereiro de 2016.

Art. 92 . FIXAR as metas mensais de produtividade para os servidores que atuem no Nucleo de
Processamento Remoto da Diretoria das Varas de Familia da Capital, nos seguintes termos:

| - os servidores que atuem em regime de trabalho exclusivamente presencial deverao atingir meta mensal
de 500 (quinhentos) atos ou movimentag¢des nos processos de sua responsabilidade;

Il - havera incremento de 30% (trinta por cento) na meta definida no inciso | deste artigo para os
servidores em que atuem em regime de teletrabalho integral, e de 10% (dez por cento) para os servidores
em regime de teletrabalho parcial;

Ill - considerar-se-a atingida a meta sempre que, ao final de cada més, for observada, nos processos de
responsabilidade do servidor, a inexisténcia de atos cartordrios pendentes de cumprimento por prazo
superior a 01 (um) dia, independentemente do nimero de atos ou movimentagdes praticados;

IV - todos os atos cartorarios a cargo dos servidores em atuacao nos Nucleos de Processamento Remoto
da Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital deverdao ser cumpridos no prazo maximo de
05 (cinco) dias, exceto quando sua finalizacdo depender da assinatura do magistrado, hipdtese em que o
prazo renovar-se-a ap6s o lancamento da mesma.

Art. 10 . DETERMINAR que a SETIC adote as providéncias necessarias no sentido de adequar os Sistemas
PJe e correlatos, a fim de garantir o funcionamento da Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da
Capital, inclusive mediante a indicacdo de 2 (dois) servidores para, nos primeiros 180 (cento e oitenta)
dias da instalacdo da unidade, atuarem na interlocucdo da Diretoria com a SETIC.

Art. 11 . AUTORIZAR a capacitacao dos servidores lotados na Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil
da Capital, no formato Aprendizagem por Acdo - APA, a ser ministrada nas dependéncias da Diretoria das
Varas de Familia e Registro Civil da Capital e vinculada a Escola Judicial do Tribunal de Justica de
Pernambuco.

Art. 12 . Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacao.
Recife, 03 de maio de 2017.
Desembargador Leopoldo de Arruda Raposo

Presidente

ANEXO |



Termo de Adesao a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital

___(Nome do Juiz Titular ou Juiz Substituto respondendo na condicdo de Titular) ___ , Juiz da Vara de
Familia e Registro Civil da Capital, vem,por meio do presente instrumento, declarando estar ciente das
normas constantes da Instrucdo Normativa n2 XX, de XX de XXX de XX (DJe de XXX), em especial os deveres
atribuidos aos Juizes e as Secretarias das Varas aderentes:

MANIFESTAR adesdo a Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital . Para tanto:

a) INDICA o servidor __ (nome do servidor)__, matricula n2 __ (ndmero da matricula)__, lotadona ____
Vara de Familia e Registro Civil da Capital, para ser cedido a Diretoria da Vara de Familia e Registro Civil
da Capital.

b) AUTORIZA todos os servidores , lotados na Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, a
terem acesso aos processos eletronicos em tramitacdo nas Varas de Familia e
Registro Civil da Capital, sob segredo de justica, tanto para visualizacdo dos autos quanto para
cumprimento dos atos de secretaria.

Recife, ....de ... de 2017
Juizda ___ Vara de Familia e Registro Civil da Capital
ANEXO I

Termo de Opc¢ao da Revisdao de Expedientes

___(Nome do Juiz Titular ou Juiz Substituto respondendo na condicdo de Titular)___, Juizda__ Vara de
Familia e Registro Civil da Capital, vem, por meio do presente instrumento, declarando estar ciente das
normas constantes da Instrugcdao Normativa n2 XX, de XX de XXX de XX (DJe de XXX):

MANIFESTAR opc¢ao pela remessa, para revisao , de expedientes vinculados aos processos eletrénicos em
tramitacdo na ___ Vara de Familia e Registro Civil da Capital e elaborados pela Diretoria das Varas de
Familia e Registro Civil da Capital. Para tanto:

INDICA os servidores __(nome do servidor)__, matricula n2 __(nimero da matricula)__, e _ (nome do
servidor)__, matricula n2__(ndmero da matricula)__, a serem habilitados, no Pje 12 Grau, como Revisor
de Expedientes e suplente do Revisor de Expedientes, respectivamente.

b) ESCLARECE que deverao ser encaminhados para revisao :

() Apenas os ALVARAS vinculados aos processos eletrénicos em tramitacio na ___ Vara de Familia e
Registro Civil da Capital e elaborados pela Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, que
necessitem da assinatura do Juiz.

() Apenas os ALVARAS e os MANDADOS vinculados aos processos eletrdnicos em tramitagdona ___ Varas
de Familia e Registro Civil da Capital e elaborados pela Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da
Capital, que necessitem da assinatura do Juiz.

() Todos os expedientes vinculados aos processos eletronicos em tramitacdo na ___ Vara de Familia e
Registro Civil da Capital e elaborados pela Diretoria das Varas de Familia e Registro Civil da Capital, que
necessitem da assinatura do Juiz.

Recife, ....... (o [ de 2017

Juizda ___ Vara de Familia e Registro Civil da Capital

Este texto ndo substitui o publicado no DJE 04/05/2017



